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Příkaz ředitele č. 4 / 2007
	Zpracování popisů pracovních míst

	
	

	Určeno
	vedoucím  zaměstnancům zdravotnických a nezdravotnických pracovišť FNO

	
	Zpracoval
	Vydavatel

	Útvar
	Personální odbor
	Fakultní nemocnice Olomouc

	Funkce
	vedoucí
	ředitel

	Jméno
	Ing. Olga Janků
	Doc. MUDr. Čestmír Neoral, CSc.

	Datum
	8. 6. 2007
	8. 6. 2007

	Podpis
	Ing. Olga Janků, v.r.
	Doc. MUDr. Čestmír Neoral, CSc., v.r.

	Účinnost od:
	11.  6.  2007


1. Účel

Účelem je vypracování popisů pracovních míst v souladu se směrnicí  Sm P-007. 
2. Vlastní text

Ukládám všem vedoucím zaměstnancům zdravotnických a nezdravotnických pracovišť do

30.6.2007
vypracovat popisy pracovních míst v souladu se směrnicí Sm P-007 Popis pracovního místa.
. 
· Formuláře „Popis pracovního místa“ a „Číselník pracovních míst ve FNO“ jsou uloženy na: 

Intranet\Tematické okruhy\Personalistika, mzdy\Formuláře-personalistika,mzdy  nebo na 
P:\Formulare\Personalni_mzdove-historie\Personalni.
· Popisy pracovních míst vypracujte na každé pracovní místo zvlášť, v případě, že je více míst totožných, vypracujte pouze jeden popis pracovního místa na skupinu stejných pracovních míst.

· Při vypracovávání popisů pracovních míst dodržujte  směrnici č. Sm-P007, přesně vyplňujte formulář „Popis pracovního místa“ a číselný kód pracovního místa použijte pouze z „Číselníku pracovních míst ve FNO“.

· Vypracované popisy pracovních míst zašlete pouze v elektronické podobě vedoucí Personálního odboru. Personální odbor po kontrole věcné správnosti zajistí podepsání popisů PM ředitelem, vrácení podepsaných popisů pracovních míst v papírové podobě na pracoviště k založení a v elektronické podobě uložení Popisů pracovních míst na 

     P:\Dokumenty\Inf_NPRO\Popis_prac._míst.
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