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 Fakultní nemocnice Olomouc

I. P. Pavlova 6, 775 20  Olomouc

Tel. 588 441 111, e-mail: fn@fnol.cz

Příkaz ředitele FNO č.  11/2007
	Zajištění seznamu zkratek používaných v dokumentaci ve FN Olomouc


	
	

	Určeno
	náměstkům, vedoucím úseků, vedoucím zaměstnancům zdravotnických pracovišť   

	
	Zpracoval
	Vydavatel

	Útvar
	Oddělení kvality
	Úsek ředitele

	Funkce
	vedoucí oddělení
	ředitel

	Jméno
	Mgr. Jarmila Řehořová, Ph.D.       
	MUDr. Radomír Maráček

	Datum
	4.10.2007
	4.10.2007

	Podpis
	Mgr. Jarmila Řehořová, Ph.D., v. r.
       
	MUDr. Radomír Maráček, v. r.


	Účinnost od:
	4.10.2007


1. Účel

Vytvořit seznam platných a jednoznačných zkratek, společných pro všechna pracoviště ve Fakultní nemocnici Olomouc.. 

2. Závaznost
Pro náměstky, vedoucí úseků, vedoucí zaměstnance zdravotnických pracovišť

3. Vlastní text

Ukládám náměstkům, vedoucím úseků a vedoucím zaměstnancům zdravotnických pracovišť do

22.10.2007

vypracovat seznam zkratek používaných v dokumentaci na pracovištích.
Předakreditační komise ve své zprávě uvádí neshodu s akreditačními standardy v oblasti používání zkratek v dokumentaci organizace. 

Na základě těchto připomínek je nutno vytvořit systém tvorby, odpovědnosti a zveřejňování zkratek používaných v dokumentech FN. 

Prvním krokem ke splnění tohoto cíle je získání seznamu zkratek používaných v současné době na jednotlivých pracovištích.

Vedoucí zaměstnanci úseků (mimo LP a OP) zajistí vyplnění a odeslání formulářů uložených v adresáři:

P:\Dokument\Seznamy\Zkratky_pouzivane_na_pracovisti
Na úseku LP a OP zajistí vyplnění formulářů v adresářích pro jednotlivá zdravotnická pracoviště vedoucí zaměstnanci klinik, ústavů, oddělení.

Formuláře jsou připraveny v adresáři:

P:\Dokument\Seznamy\Zkratky_pouzivane_na_pracovisti\ULP-UOP
Zkratky, text ze kterého zkratka vznikla, a význam/vysvětlení je-li třeba, vyplňte v uvedených adresářích a současně pošlete v příloze na adresu jarmila.rehorova@fnol.cz, nejpozději do 22.10.2007.

4. Vzor formuláře
	Zkratka
	Plný text
	(Popis, význam, vysvětlení,  komentář)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


4. Seznam příloh 
Bez příloh
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