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Tato dokumentace je koncipována jako všeobecný úvod do problematiky ovládání a pojmosloví v programech firmy DS Soft. Cílem dokumentace je pomoct začínajícímu uživateli s ovládáním programu a se zvládnutím základních úkonů v programech firmy DS Soft. Jsou zde také vyobrazeny základní typy obrazovek s vysvětlením, kdy a kde se s daným typem můžeme setkat.

I.1 Vymezení pojmů:

Protože jde o manuál k počítačovému programu, nevyhneme se použití  odborných výrazů. Na tomto místě si vymezíme pár základních pojmů, jejichž znalost je pro další studium nepostradatelná. 

SOUBOR

např. soubor Kmen investičního majetku vlastního, Kmen investičního majetku cizího, Registr místností apod.

Soubor se skládá z položek.

POLOŽKA

část souboru, která je určena jednoznačně Klíčem;

např. investiční majetek vlastní MAGNETICKÁ REZONANCE v souboru Kmen investičního majetku vlastního.

KLÍČ

jeden nebo více údajů, které jednoznačně definují Položku;

např.: evidenční  číslo 017250 investičního majetku vlastního MAGNETICKÁ REZONANCE v souboru Kmen  investičního majetku vlastního.

ÚDAJ

Položka je tvořena Údaji;

např.:  Název MAGNETICKÁ REZONANCE investičního majetku 017250 je Údaj položky v souboru Kmen investičního majetku vlastního.

POLE

má stejný význam jako Údaj

I.2 Popis obrazovek

Program MAJ2 byl naprogramován s podporou obrazovkového systému LSD. Jak vyplývá z předchozí věty, setkáte se v našich programech v závislosti na právě vykonávané činnosti s několika typy obrazovek.

S jakými typy obrazovek se v programu MAJ2 potkáme nejčastěji ? 
[image: image7.jpg]V levém horním rohu okna je vždy uveden typ obrazovky. V levém dolním rohu je uveden režim. V programu MAJ2 existují následující typy obrazovek:
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Jak menu pracuje? 
Mezi položkami se můžeme přesouvat klávesami ( a (. Vybraná položka je inverzní. Klávesou ( vybranou položku aktivujeme a program provede patřičnou akci.
Všimněte si, že první písmenka položek menu mají odlišnou barvu. I pomocí nich můžeme vybírat z menu – stačí stisknout klávesu s daným písmenkem. 
Roll

Rolované okno, tzn. že zobrazované položky mohou v okně rolovat nahoru a dolů. [image: image3.png]AKTUALTZACE I RN
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Kdy se rolované okno používá?

Okno typu Roll se používá k prohlížení položek, jejich záznamu (vložení), opravě a rušení. 

Po vstupu do okna se nastaví režim  „Prohlížení“, ve kterém je možno:

· pohybovat se po položkách klávesami ( a ( 

· pohybovat se po stránkách klávesou ( a ( 

· nastavit se na začátek souboru klávesou ( a na konec souboru ( 

· vyhledat položku dle klíče po stisknutí klávesy ( a natypování klíče nebo části klíče.

· Režim „Záznam“, tj. možnost vkládání nových položek, se volí klávesou  

· Režim „Opravy“ klávesou (. 

· Volba režimu „Záznam“ a „Opravy“ se provádí vždy z režimu „Prohlížení“, návrat do režimu „Prohlížení“ se realizuje klávesou ( . 

· Položku je možno zrušit stisknutím klávesy ( v režimu „Prohlížení“.

Dotaz

na dotaz se odpovídá  stisknutím klávesy s písmeny  (=Ano), resp.  (=Ne)
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Chyba

chybová hláška; ukončí se klávesou ( 
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Zprava

zpráva se zobrazí po dobu úměrnou délce zprávy; zprávu lze předčasně ukončit klávesou (    

[image: image6.png]



I.3 Popis klávesnice

Jakými klávesami lze tedy program ovládat ?

U každé obrazovky je možné vytištění popisu klávesnice pomocí klávesy (.                

enter 
( 

· ukončení pořizování údaje;

· výběr inverzně zobrazené volby v Menu, Bar; 

· v okně Roll přechod na okno podřízené inverzně zobrazené položce;

ESC 
(             

· návrat na nadřízené okno;

· ukončení režimu „Záznam“ a „Opravy“ v Roll;


· ukončení chybové hlášky;

Shift 
( 

· dočasné přepnutí číslic a funkčních kláves na pravé straně klávesnice;

Caps Lock 

· trvalé přepnutí malých a velkých písmen

Num Lock

· trvalé přepnutí číslic a funkčních kláves na pravé straně klávesnice

Print Screen

· vytištění obsahu obrazovky na tiskárnu 

F1
( 

· popis použití kláves u právě zobrazeného okna

F2
( 

· uživatelská nápověda, tj. nápověda k obsahu právě zpracovávaného okna

F3
( 

· uživatelská nápověda k inverzně zobrazenému výběru v Menu, Bar

F5
( 

· v okně Roll v režimu „Prohlížení“ umožňuje vyhledání položky dle klíče. Např. v registru pacientů vyhledá pacienta Nováka dle jeho rodného čísla

F6
( 

· v okně Roll v režimu „Prohlížení“ umožňuje přetřídit položky. Např. v registru pacientů přetřídí pacienty dle příjmení

F7
(
 

· u číselníků - opis právě prohlíženého číselníku na tiskárnu      Např. vytiskne registr pacientů

F8
( 

· u číselníků - možnost exportu, importu,lustrace a struktury

F9
( 

· v okně Roll:

1) umožňuje přechod z režimu „Prohlížení“ do režimu „Opravy“;

2) v režimu „Záznam“ nebo „Opravy“ maže znaky od pozice kurzoru do konce údaje;

Tab
( 

· v okně Roll v režimech „Záznam“ a „Opravy“ umožňuje přechod do  souboru (číselníku),vážícího se k pořizovanému údaji ... přechod do režimu „Tabulka“ v číselnících ; 

· v režimu „Tabulka“ přenáší klíčový údaj z číselníku do pořizovaného údaje;

INSERT 
 

· v okně Roll:

1) umožňuje přechod z režimu „Prohlížení“ do režimu „Záznam“;

2) v režimu „Záznam“ nebo „Opravy“ zapíná a vypíná režim vkládání znaku; 

DELETE 
( 

· v okně Roll:

1) v režimu „Prohlížení“ umožňuje zrušení položky;

2) v režimu „Záznam“ nebo „Opravy“  ruší znak v údaji;

HOME 
( 

· v okně Roll v režimu „Prohlížení“ umožňuje nastavení na první položku v souboru

END 
( 

· v okně Roll v režimu „Prohlížení“ umožňuje nastavení na poslední položku v souboru 

PAGE UP 
( 

· v okně Roll v režimu “Prohlížení“ umožňuje posun o stránku nahoru, tj. směrem k nižším klíčům 

· v nápovědě ... posun na předchozí stránku nápovědy

PAGE DOWN ( 

· v okně Roll:

1) v režimu „Prohlížení“ umožňuje posun o stránku dolů, tj. směrem k vyšším klíčům 

2) v režimu „Záznam“ nebo „Opravy“ nuluje údaje do konce pořizované položky

3) v nápovědě ... posun na následující stránku nápovědy

ŠIPKA NAHORU  
( 

· v okně Roll v režimu „Záznam“ nebo „Opravy“ umožňuje návrat na začátek
předcházejícího údaje

ŠIPKA VPRAVO
( 

· v okně Roll v režimu „Záznam“ nebo „Opravy“ umožňuje duplikaci znaků, tj. kopírování stejnolehlého znaku z předcházející položky 

ŠIPKA DOLŮ 
( 

v okně Roll v režimu „Záznam“ nebo „Opravy“ umožňuje duplikaci znaků, tj. kopírování obsahu údaje z předcházející položky

I.4 Popis důležitých postupů
1) Jak se mám pohybovat v Menu obrazovce?   

     




2) Jak se mám dostat na Základní menu programu?                   



3) Jak mám založit nový záznam v rolované obrazovce?              



4) Jak se mám pohybovat po rolované obrazovce v režimu Prohlížení?


5) Jak mám opravit datovou část už vytvořeného záznamu?           



6) Jak mám opravit klíčovou část věty ?                           




7) Jak mám zrušit nepotřebnou větu ?                              




8) Jak si můžu nechat napovědět hodnotu údaje z číselníku a eventuelně tuto hodnotu z číselníku přenést ?                 



Tento úsek popisu programu má být nápomocen začínajícímu uživateli při klestění si cesty džunglí nástrah programátora.

1)Jak se zaregistruji do programu NIS1?

1)Jak se mám pohybovat v Menu obrazovce?

Obrazovka Menu nám slouží k výběru dalšího pokračování chodu  programu. Po spuštění programu NIS1 se objeví Registrace operátora. Po úspěšném „zaregistrování operátora“ osobním číslem a heslem se objeví Aplikační menu programu a na jeho příkladě si vysvětlíme problém.

Na obrazovce vidíme 6 voleb: Pracoviště, Kartotéka, Osobní, Číselníky, Registry a Správce. Na první z voleb stojí kurzor.  Nyní máme možnost pokračovat v zásadě dvěma způsoby:

1) pohybujeme kurzorem klávesami ( , ( tak dlouho,až se kurzor dostane na požadovanou volbu. Pak stiskneme ( a program pokračuje podle volby.

2) podíváme-li se na popis voleb, zjistíme, že v každém je jedno písmeno velké a eventuelně barevně odlišené. Stiskneme-li  klávesu s tímto písmenem ať kurzor stojí kdekoliv, program  pokračuje dle volby.

2)Jak se mám dostat na Aplikační menu programu?

Z kterékoliv části programu se na základní menu dostaneme tak, že  stiskneme ( tolikrát, až se objeví Aplikační menu Programu.

3)Jak mám založit nový záznam v rolované obrazovce?

Rolovaná obrazovka se pozná tak,že má v levém horním rohu napsáno Roll. Záznam přidáme tak, že v kterémkoliv místě souboru v režimu  Prohlížení (v levém dolním rohu nesvítí žádný nápis) stiskneme  klávesu .V pravém dolním rohu se objeví nápis Záznam.  Vytvoří se místo pro nový záznam a postupně po jednotlivých  polích jej celý vyplníme.

Po vyplnění posledního pole můžeme automaticky vkládat další  záznam tak dlouho, dokud nestiskneme klávesu (. Tím se vrátíme do  režimu Prohlížení.

PZN: pokud uprostřed vypisování záznamu stiskneme (, vrátíme se  také do Prohlížení a tento záznam nebude uložen!

4)Jak se mám pohybovat po rolované obrazovce v režimu Prohlížení?

V tomto režimu jsou možné tyto následující možnosti pohybu po  souboru:

· na následující (předcházející) záznam (tzv.větu) souboru  klávesou (  resp. ( 
· o stránku dolů (nahoru) klávesou ( resp. ( 

PZN: stránkou se myslí právě viditelná obrazovka s daným počtem vět

· na začátek (konec) souboru klávesami ( resp. ( 
PZN:začátkem souboru je myšlena logicky první věta pro dané  třídění

· na konkrétní větu, jejíž klíčovou část( např.rodné číslo pacienta) známe, stiskem klávesy ( a následným zadáním  alespoň části klíče dané věty. Systém se nastaví na zadanou nebo  nejbližší vyšší hodnotu klíče.

5)Jak mám opravit datovou část už vytvořeného záznamu?

Pokud chceme opravovat datovou část už založené věty, pak musíme učinit následující kroky:

· v režimu Prohlížení se některým z výše uvedených způsobů dostaneme na větu, kterou chceme opravit

· stiskneme klávesu ( (vlevo dole se objeví Oprava)

· nyní můžeme opravit libovolné datové pole věty, a to tak, že pomocí kláves ( , (  doskáčeme na pole,  které chceme opravit

· opravu pole můžeme provést dvěma způsoby podle toho, který je výhodnější:

1) pole přepíšeme novou hodnotou (to je možné udělat, je-li  kurzor ve tvaru podtržítka _). Eventuelně přebývající znaky smažeme pomocí klávesy ( 
2) je třeba pouze vložit znak, který jsme zapomněli napsat do pole (např. vložit písmeno ‚s‘ do slova ‚oel‘ za písmeno  ‚o‘). Musíme tedy nejprve stisknout klávesu  (kurzor  se změní na obdélník) a tím přejdeme do režimu Vkládání

Klávesou ( najedeme za znak, za nějž chceme doplňované písmeno vložit (zde za písmeno ‚o‘) a stiskneme doplňovaný znak (zde písmeno ‚s‘ ). Tím získáme celé  správné slovo ‚osel‘.

· Stiskneme ( - provede se odskok na další pole

· pokračujeme v opravách, až jsou opravena všechna pole věty

· po opuštění posledního pole věty klávesou ( nebo po stisku ( kdekoliv ve větě jsou opravy akceptovány a přejde se na opravu logicky následující věty

· režim Oprava opustíme stiskem klávesy ( po správném dokončení opravy poslední chybné věty . 

6)Jak mám opravit klíčovou část věty ?

Toto je poměrně výjimečná akce, která nebývá standardně naprogramovaná. Pokud je to však nezbytné a programátor umožnil u  rolované obrazovky změnu klíče, provede se akce totožná s bodem 5) pouze s tím rozdílem, že místo klávesy ( se stiskne současně kombinace kláves ( + (. Je umožněna oprava klíčových polí a po opuštění posledního je vznesen dotaz na potvrzení úmyslu opravy. Po kladném zodpovězení ( písmeno  ) je oprava klíče provedena.

7)Jak mám zrušit nepotřebnou větu ?

Podobně jako v bodě 3) vyhledáme nepotřebnou větu. Stiskneme  klávesu ( po níž jsme dotázáni na potvrzení akce. Po stisku  písmene  je věta zrušena, stiskneme-li , nestane se nic.

8)Jak si můžu nechat napovědět hodnotu údaje z číselníku a  eventuelně tuto hodnotu z číselníku přenést ?

Celý princip si předvedeme na příkladu souboru zkratek inzertních  rubrik a jejich plných názvů.

· Během doplňování údajů o inzerátu je třeba vyplnit i pole  udávající zkratku názvu inzertní rubriky. Protože si ji však nemusíme zrovna pamatovat, umožňuje nám systém elegantní řešení:

· Stojíme-li na poli zkratky inzertní rubriky, stiskneme klávesu ( a tím se nám na obrazovce otevře nápovědné okno, v němž  jsou obsaženy zkratky s příslušnými plnými názvy

· u každé věty je na levé svislé hraně okna vysvíceno její pomocné označení, jímž jsou číslice od 1 do 9 a velká písmena od  A do Z

· pohybem po souboru popsaným v bodu 2) se dostaneme do stavu, kdy  vidíme hledanou větu na pomocné obrazovce

· nyní můžeme hodnotu zkratky inzertní rubriky přenést do věty o  inzerátu a to v zásadě dvěma způsoby:

1) klávesami ( , ( se nastavíme na  hledanou větu v rámci pomocné obrazovky stiskem klávesy ( přeneseme hledaný údaj do hlavního souboru

2) stisknutím klávesy odpovídající označení hledaného údaje  vlevo na pomocné obrazovce se zkratka přímo přenese do  hlavního souboru

I.5 Funkční klávesy 

Doporučujeme si pro začátek tuto stránku okopírovat a vyvěsit vedle počítače.

	Klávesa
	Akce

	(
	Vysvítí okno s popisem kláves dostupných pro zobrazené okno

	(
	Uživatelská nápověda k obsahu zpracovávaného okna

	(
	Uživatelská nápověda k inverzně zobrazenému výběru v Menu

	(
	Vyhledá řádek s danou hodnotou v klíči

	(
	Přetřídí tabulku podle jiného sloupce

	(
	Tisk všech nebo několika řádků na tiskárnu

	(
	Export / import dat ze souboru

	(
	Přejde do režimu oprav (můžete měnit data)

	( + (
	Přejde do režimu přejmenování (můžete měnit klíčovou část dat)

	(
	Ukončení pořizování údaje

Výběr inverzně zobrazené volby v Menu

V okně Roll přechod na okno podřízené vybrané položce 

	(
	Návrat na nadřízené okno

Ukončení režimu „Záznam a „Opravy“ v Roll

Ukončení chybové hlášky

	(
	V okně Roll – dotažení údaje z číselníku (např. číselník chorob)

V režimu „Tabulka“ přenáší klíčový údaj z číselníku do pořizovaného údaje (z číselníku chorob chorobu XXXX)

	
	Umožňuje přechod z režimu „Prohlížení“ do režimu „Záznam“

V režimu „Záznam“ nebo „Opravy“ zapíná a vypíná režim vkládání znaku

	(
	V režimu „Prohlížení“ umožňuje zrušení položky

V režimu „Záznam“ nebo „Opravy“ ruší znak v údaji

	(
	V režimu „Prohlížení“ umožňuje zavolání speciálního programu

V režimu „Záznam“ nebo „Opravy“ u číselných údajů funguje jako kalkulačka


�





Menu, Bar


Obrazovka s nabídkou činností





Zvýrazněné znaky


můžeme pomocí nich vybírat z menu





Roll


Používá se k prohlížení položek, jejich záznamu , opravě a rušení
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