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I.  V š e o b e c n á   č á s t

1. Programové prostředí

Projekt Skladové evidence FN na počítačích typu PC-AT,XT a počítačových

sítích typu NOVELL byl naprogramován v jazyce TURBO PASCAL s podporou

obrazovkového systému LSD.

Jako databázové prostředí byla využita databáze BTRIEVE pro počítačové sítě pracující pod síťovým systémem NOVELL NETWARE i pro samostatné PC.

Autory systému LSD jsou RNDr. Vít Lokoč a Miloš Krejzlík, prom.mat.,

autory aplikačního software Skladové evidence FN je Ing. Martin Opluštil,

zaměstnanec firmy DS-Soft Olomouc.

2. Vymezení pojmů

SOUBOR  .... např. soubor pohybů materiálu, soubor stavu

materiálu, číselník středisek apod.

SOUBOR se skládá z POLOŽEK

POLOŽKA .... část souboru, která je určena jednoznačně KLÍČEM

KLÍČ ....... jeden nebo  více ÚDAJŮ, které jednoznačně definují

POLOŽKU;

např.: účet, evidenční číslo materiálu, sklad a skupina

v souboru stavu materiálu

ÚDAJ ....... POLOŽKA je tvořena ÚDAJI; např. účet, evidenční číslo,

sklad, množství, částka jsou ÚDAJE položky v souboru

stavu materiálu

POLE ....... má stejný význam jako ÚDAJ

3. Popis typů obrazovek (oken)

Menu, Bar ...... nabídka činností

výběr činnosti :

a) stisknutím klávesy s písmenem nebo číslicí, která je

na obrazovce zvýrazněna

b) <Enter> ..... provede se výběr inverzně zobrazené činnosti

rozdíl mezi Menu a Bar :

v Menu se posun inverzního proužku provádí klávesami

<šipka nahoru> a <šipka dolů>,

v Barr se totéž provádí klávesami <šipka vlevo> a <šipka vpravo>

Roll ........ rolované okno, tzn. že zobrazované položky mohou v okně

rolovat nahoru a dolů. Okno typu Roll se používá k prohlížení

položek, jejich záznamu (vložení), opravě a rušení.

Po vstupu do okna se nastaví režim "Prohlížení", ve kterém

je možno :

- pohybovat se po položkách klávesami <šipka nahoru> a <šipka dolů>

- pohybovat se po stránkách klávesami <Page Up> a <Page Down>

- nastavit se na začátek souboru ... <Home>,

resp konec souboru ... <End>

- vyhledat položku dle klíče po stisknutí <F5> a natypování

klíče

Režim "Záznam", tj. možnost vkládání nových položek, se volí

klávesou <Insert> nebo <Ins>, režim "Opravy" klávesou <F9>.

Volba režimu "Záznam" a "Opravy" se provádí vždy z režimu

"Prohlížení", návrat do režimu "Prohlížení" se realizuje

klávesou <Esc>.

Položku je možno zrušit stisknutím klávesy <Delete>

v režimu "Prohlížení".

Data ........ jednorázové pořízení údajů

Dotaz ....... na dotaz se odpovídá stisknutím kláves s písmeny A (=ano), resp. N (=ne)

Chyba ....... chybová hláška; ukončí se klávesou <Esc>

Zpráva ...... zpráva se zobrazí po dobu úměrnou délce zprávy;

                     zprávu lze předčasně ukončit klávesou <Esc>

4. Popis klávesnice

<Shift> ..... a) dočasné přepnutí malých a velkých písmen;

                    b) dočasné přepnutí číslic a funkčních kláves na  pravé straně klávesnice

<Caps Lock>.. trvalé přepnutí malých a velkých písmen

<Num Lock> .. trvalé přepnutí číslic a funkčních kláves  na pravé straně klávesnice

<Print Screen> .. vytištění obsahu obrazovky na tiskárnu

<Enter> ..... a) ukončení pořizování údaje;

                     b) výběr inverzně zobrazené volby v Menu, Bar

                     c) v okně Roll přechod na okno podřízené inverzně zobrazené položce

                     d) pokračování tiskového výstupu od místa zastavení

<Ctrl-Enter>  pokračování tiskového výstupu od začátku stránky

<Esc> ....... a) návrat na nadřízené okno

                    b) ukončení režimu "Záznam" a "Opravy" v Roll

                    c) ukončení chybové hlášky

                    d) zastavení, resp. ukončení tiskového výstupu;

<F1> ........ popis použití kláves u právě zobrazeného okna

<F2> ........ uživatelská nápověda, tj. nápověda k obsahu právě zpracovávaného okna

<F3> ........ uživatelská nápověda k inverzně zobrazenému výběru v Menu,Bar

<F5> ........ v okně Roll v režimu "Prohlížení" umožňuje vyhledání

                   položky podle klíče

<F6> ........ při prohlížení faktur a při prohlížení stavu materiálu

                   na cestě a reklamací přechod do prohlížení dle jiného klíče

   <F7> ........ u číselníků - opis právě prohlíženého číselníku

                 na tiskárnu

   <F8> ........ u číselníků - export číselníku na disketu,

                 resp. import číselníku z diskety

   <F9> ........ v okně Roll:

                 a) umožňuje přechod z režimu "Prohlížení" do režimu  "Opravy";      

                 b) v režimu "Záznam" nebo "Opravy" maže znaky od pozice

                      kurzoru do konce údaje

   <F10> ....... kalkulačka - použitelná při pořizování numerického

                 údaje

   <Tab> ....... a) v okně Roll v režimech "Záznam" a "Opravy" umožňuje

                    přechod do souboru (číselníku), vážícího se

                    k pořizovanému údaji .... přechod do režimu

                    "Tabulka" v číselníku

                 b) v režimu "Tabulka" přenáší klíčový údaj z číselníku

                    do pořizovaného údaje

                 c) přesměrování tiskového výstupu z terminálu

                    na tiskárnu a obráceně (po zastavení tisk.výstupu)

   <Insert> .... v okně Roll:

    (<Ins>)      a) umožňuje přechod z režimu "Prohlížení" do režimu

                          "Záznam";

                      b) v režimu "Záznam" nebo "Opravy" zapíná a vypíná režim

                          vkládáni znaku

   <Delete> .... v okně Roll:

    (<Del>)      a) v režimu "Prohlížení" umožňuje zrušení položky;

                       b) v režimu "Záznam" nebo "Opravy" ruší znak v údaji

                           (mazání znaku pod kurzorem)

   <Home> ...... a) v okně Roll v režimu "Prohlížení" umožňuje nastavení na první                              

                              položku v souboru

                          b) při pořízení údaje nastavení na začátek údaje

   <End> ....... a) v okně Roll v režimu "Prohlížení" umožňuje

                            nastavení na poslední položku v souboru

                        b) při pořízení údaje nastavení na konec údaje

   <Page Up> ... v okně Roll v režimu "Prohlížení" umožňuje posun

    (<PgUp>)     o stránku nahoru, tj. směrem k nižším klíčům

                         v nápovědě ... posun na předchozí stránku nápovědy

   <Page Down>.. v okně Roll:

    (<PgDn>)     a) v režimu "Prohlížení" umožňuje posun o stránku dolů,

                              tj. směrem k vyšším klíčům;

                         b) v režimu "Záznam" nebo "Opravy" nuluje údaje

                             do konce pořizované položky

                 v nápovědě ... posun na následující stránku nápovědy

   <šipka nahoru> .. v okně Roll v režimu "Záznam" nebo "Opravy"

                 umožňuje návrat na začátek předcházejícího údaje

   <šipka vpravo> .. v okně Roll v režimu "Záznam" nebo "Opravy"

                 umožňuje duplikaci znaků, tj. kopírování stejnolehlého

                 znaku z předcházející položky

   <šipka dolů> .... v okně Roll v režimu "Záznam" nebo "Opravy"

                 umožňuje duplikaci údajů, tj. kopírování obsahu údaje

                 z předcházející položky

   <tučná šipka vlevo> ... při pořízení údaje mazání znaku před kurzorem

5. Běžně používané řídící klávesy

5.1. Nápovědy

   K nápovědám jsou určeny klávesy <F1>, <F2>, <F3>, <F4>. Použití :

   <F1> ... chceme-li vědět, jaké řídící klávesy použít u zobrazeného

            typu okna;

   <F2> ... chceme-li se dozvědět více k obsahu zobrazeného okna.

5.2. Volba v menu

   a) pomocí šipek najedeme na vybranou volbu a stiskneme <Enter>

   b) stiskneme klávesu s prvním zvýrazněným znakem vybrané volby

5.3. Návrat na předcházející obrazovku ... klávesou <Esc>

5.4. Rolované okno

   Prohlížení souboru :

   - vyhledání položky dle klíče ... <F5> + natypování klíče

   - posun o stránku nahoru, dolů ... <PageUp>, <PageDn>

   - posun o položku nahoru, dolů ... <šipka nahoru>, <šipka dolů>

   Vložení položky (položek) :

   - klávesou <Insert> vyvoláme režim záznam (v levém dolním rohu

     okna se objeví "Záznam")

   - natypujeme položku (možno typovat více položek za sebou)

   - klávesou <Esc> se vrátíme zpět do režimu prohlížení

   Oprava položky (položek) :

   - klávesou <F9> vyvoláme režim opravy (v levém dolním rohu

     okna se objeví "Opravy")

   - opravíme položku (možno opravit více položek za sebou)

   - klávesou <Esc> se vrátíme zpět do režimu prohlížení

   Zrušení jedné položky :

   - klávesou <Delete> v režimu prohlížení

5.5. Pořízení (editace) údaje

   - přepnutí mezi režimem přepisu znaku a režimem vložení znaku

     ... <Insert>; režim vložení znaku = zvětšený kurzor (placka)

   - výmaz znaku pod kurzorem ... <Delete>

   - výmaz znaku před kurzorem ... <tučná šipka vlevo>

   - výmaz znaků od pozice kurzoru do konce údaje ... <F9>

   - posun o znak vzad, vpřed ... <šipka vlevo>, <šipka vpravo>

   - posun na začátek údaje ... <Home>

   - posun na konec údaje ... <End>

   - posun na začátek předchozího údaje ... <šipka nahoru>

   - posun na začátek následujícího údaje s kopírováním ... <šipka dolů>

   - ukončení pořízení údaje ... <Enter>

5.6. Tiskový výstup

   - zastavení výstupu ... <Esc>

   - předčasné ukončení tisku ... další <Esc> po zastavení

   - přepnutí výstupu z terminálu na tiskárnu a zpět ... <Tab>

   - znovuspuštění výstupu po zastavení ... <Enter>

   - znovuspuštění výstupu od začátku stránky ... <Ctrl-Enter>

     II.  S k l a d o v á   e v i d e n c e    F N

   Zpracování projektu Skladové evidence FN je zajištěno programem SEFA

   Program SEFA obsahuje běžně používané funkce i méně často používané funkce

   pro ruční opravu dat.   

1. Spuštění programu

   Způsob spuštění programů v síti definuje správce sítě v podniku.

   Na sólo počítačích PC se program SEFA spouští většinou zadáním:

             SEFA <Enter>      

   Po spuštění programu se objeví "ZÁKLADNÍ MENU PROGRAMU".

   Operátor se nejprve zaregistruje .... volbou "R"   (Registrace operátora) a zadáním   

   svojí zkratky a hesla. Volbou "A" (Aplikační menu) se operátorovi  nabídne seznam  

   povolených skladů. Po výběru a tisku klávesy < ENTER> se dostane na 

   "APLIKAČNÍ   MENU" programu.

2. Ukončení programů

   Před vypnutím počítače je třeba nejprve ukončit program.

   Ukončení programu :

   1) pomocí klávesy <Esc> se operátor vrátí na "ZÁKLADNÍ MENU PROGRAMU"

   2) ukončí program buď volbou "U" (Ukončení práce),   nebo

      stisknutím klávesy <Esc> a odpovědí "A" na dotaz

      "Opravdu ukončit program".

3. Program SEFA - schéma a charakteristika

                                                  Program SEFA        
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Charakteristika programu SEFA

   Program zajišťuje jednotnou evidenci materiálu na skladě s napojením na  

   evidenci drobného majetku (DM) a na NIS.
   Program umožňuje jak centrální, tak decentralizované zpracování

   evidence materiálu na skladě. Při decentralizovaném zpracování na izolovaných

   počítačích se data mezi počítači přenášejí na disketách.

   Pro zpracování uzávěrky podniku se do sídla podniku přenášejí

   z ostatních počítačů buď pohyby materiálu nebo sumarizované

   uzávěrkové záznamy.

   Program předpokládá měsíční zpracování uzávěrky evidence materiálu na skladě.

   Materiál na skladě se eviduje dle skutečných nákupních cen. 

   Záznam pohybů .... Ruční pořízení dokladů dle jednotlivých druhů

              pohybu, automatická tvorba dokladů z již existujících dokladů.

              Každý zaznamenaný řádek  dokladu se okamžitě promítne

              do souboru pohybů a do souboru stavů;

              zaznamenané doklady je možno průběžně tisknout na tiskárně

   Číselníky  ...... aktualizace, prohlížení a tisk skupin materiálu a číselníku materiálu;

              aktualizace, prohlížení, tisk, export/import ostatních číselníků

   Výstupy ......... prohlížení dat, tisk sestav, export dat (výstup dat

              na disketu, tj. zápis dat na disketu pro přenos na jiný

              počítač), import dat (vstup dat z diskety, tj. přenos dat

              z jiného počítače)

   Doplňující funkce :

      a) Uzavření měsíce ... výpočtová část měsíční uzávěrky

      b) Návrat do minulého měsíce ... změna aktuálního data na poslední

                                       den minulého měsíce

      c) Malý archív .... kontrola dat a záložní kopie souborů, neprovádí se na síti

          a na PC kde se dělá záloha dat na disketě 

      d) Test stavu a pohybu ... kontrola dat

      e) Detailní test ... zjišťuje rozdíly ve stavu 

      f) Odemykání souborů a položek ... využívá se při zpracování

          na síti k odemčení souborů nebo položek, které zůstaly

          uzamčeny po nestandardním ukončení programu

          a z číselníku materiálu

      g) Kontrola karty ... program zkontroluje popř. doplní do evidence drobného               

          majetku spotřebu drobného majetku ze skladové evidence

Export dat





Import dat





Sestavy stavů





Nákup      Spotřeba          





 Spotřeba materiálu





Sestavy  pohybů





Číselník materiálu a drobného majetku


Účtování pohybů v rámci skupin





Údržba databáze





Prohlížení





Sestavy





Číselník materiálu





Ostatní číselníky





Řádná evidence





Doklad automaticky








     D  Í  L    1





      Operativní evidence





Meziskladový přesun


Pohyby


Uzávěrka





Meziskladový přesun 


Pohyby s aktualizací stavu





Výkaz stavu materiálu             


                


                





Záznam pohybů





Číselníky





Výstupy





Doplňující funkce





Řádná evidence


Operativní evidence


Doklad automaticky








Prohlížení


Sestavy


Export dat


Import dat





Údržba databáze





Číselník materiálu


Ceníky VZP


Ostatní číselníky





Uzavření měsíce


Návrat do minulého měsíce


Malý archív


Test stavu a pohybu


Detailní test


Odemykání souborů a položek


Kontrola karty





P ř í j e m           V ý d e j





Nákup na fakturu      Spotřeba


Nákup pokladnou       Meziskladový přesun


Meziskladový přesun   Prodej


Aktivace materiálu    Manka, škody


Ostatní příjem        Ostatní výdej


                      





Storno dokladu


Spotřeba


Meziskladový přesun


Převod operativní evidence








Číselník skupin materiálu








Sklady operátorů         


Konstanty I.     


Pohyby          


Měrné jednotky     


Obory JKPOV        


Sklady                                       


Střediska


Kategorie DPH      


Organizace


PSČ


Finanční úřady


Zkratky jmen


Přepínače


Texty


Seznam kompetencí





Stav dle evidenčních čísel


Stav dle skladů


Pohyby





Sestavy stavů           


Sestavy pohybů 


Spotřeba materiálu         


Duplikáty dokladů


Duplikáty dod.listů











Spotřeba materiálu - položkově            


Spotřeba materiálu - sumárně 


Spotřeba materiálu – převod do DM








Pohyby dle skladů položkově     


Pohyby dle skladů sumárně


Nepřevedené příjemky operativní evidence





Ceníky VZP





Přístupno pouze pro programovou inspekci.


Slouží k přečíslování skladů, účtů a evidenčních


čísel materiálu v souborech stavů, případně


v souboru pohybů nebo číselníku materiálu.
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