Aktualizace kontaktl zaméstnance

Aktualizace telefonnich kontaktu zaméstnance

1. Spustit EFA, vybrat ,,Funkcni misto”, jehoz nazev je:
»<ZKR> Zdravotni prohlidky, Skoleni, sprava OU“ (konci ,,... OU“),

2. Ve skupiné ,,60 Systemizovana mista“ kliknout v seznamu na vybraného zaméstnance (zvyraz-
nit radek)

3. Stiskem ,Editovat” pod seznamem otevfit kartu

4. Vyplnit/opravit hodnoty v polickach , Klapky(intranet) a , Telefon (internet)”
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5. Dat OK

Ihned po uloZeni se vSe tak jak je vyplnéno v, Klapky (intranet)” zobrazuje pti vyhledavani zamést-
nance na intranetu, Cislo z , Telefon” je zobrazovano na internetu; toto Cislo je také uvadéno jako
kontakt osoby pfti vytvareni objednavek pro externi firmy.

P:\Dokument\Navody-manualy\Kontakty\AktualizaceKontaktuOsoby.docx 10.11.2022 1/2



Aktualizace kontaktl zaméstnance

Neviditelnost kontaktu (zruseni zobrazovani pozice)

Je moZno zakdzat zobrazeni na webu pro uréend systemizovana mista, (je poZzadavek nezobrazovat
vSechna pracovni pozice zaméstnance a kontakty na nich):
- zaskrtnuti tladitka ,Nezobrazovat na intra/internetu” \
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Lze pouZit pro mozZnost neuvadét vsechny (docasné) Uvazky v ramci projektd, grantd, ..., nebo pro
zaméstnance na dohodu apod.:

I Detail zaméstnance - [m] X

0] ()  https;//efasharepoint.fnol.cz/EFASharePoint/Person.aspx?Person=3ty... A Qg ¢ 9O B & =

D ]
FAKULTNI NEMOCNICE
oLomouc

b Pifjment Pijmeni zaméstnance Jméno Jméno zaméstnance
I Os. &islo 64650 Profese Profese
I Utvar Utvar Klapka Klapka
Vyhledat
+ Stybnar Michal, Mar. Michal Stybnar@fnol.cz Granty: Grant: Ing. Antonin odborny pracovnik
Hlavinka projektu (Granty)
&tybnar Michal, Mgr 3713 Michal Stybnar@fnol.cz Narodni telemedicinské koordinadn( projektowy
centrum: provoz pracovnik (NTMC)
Stybnar Michal, Mgr Michal Stybnar@fnol.cz Narodni telemedicinské odborny pracovnik
centrum: NTMC - SHAPES projektu (NTMC)
Stybnar Michal, Mgr. Michal.Stybnar@fnol.cz Narodni telemedicinské odborny pracovnik
centrum: NTMC - Projekt TACR-  projektu (NTMC)
Paliativa

© 2022 Fakultni nemocnice Olomouc

»

Pro zdjemce, ktefi si poslou poZadavek pres telefonek, je mozno aktualizaci kontakt( ukazat a naucit
véetné dalsich moZnosti - napf. vyfiltrovani seznami pro vypliiovani, hromadné vyplnéni (multiedit),
naplnéni vychoziho kontaktu podle pracovniho mista apod.
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