FNOL - QI

Metodicky postup KONSIGNA C€Ni SKLADY — uZivatel na odd éleni

Postup pfi doplnéni spotiebovaného zbozi, pFijem na konsignacni sklad:

Pfijem na pfislusny konsignacni sklad sleduje stavajici zvyklosti a je proveden podle nasledujiciho

schématu pfimo zalozenim pFijemky:

Dodavatel

A
W
Zbozia DL Hlasenio
spotrebé
N
NavyseniKS
Naskladnéni poznamkou
nedcetni
Pfijemka Konsignaéni Tisk hlaseni ze
skiad 7adanky
Oddéleni — uzivatel zodpovédny za KS

Uzivatel provozujici prislusny konsignacni sklad odesle dodavateli hlaSeni o spotfebé. Na jeho zakladé
zaSle dodavatel pfimo na oddéleni zbozi pro dopinéni konsignacniho skladu. Zde identifikacni a
mnozstevni kontrola dodavky. Podle doprovodnych dokumentd provede uzivatel zapis prljemky do
systému QI. Vyvola volbou ,Rizen/ sk/aa’t?‘ (Hlavni nabidka — Sklady) formuld — varianta ,Rizen/

skladd KS'. Aktivuje zalozku ,Prijem"

, hastavi konkrétni sklad v pfehledu konsignacnich skladd, na

které ma povolen pristup a tlacitkem ,Zntern/ prijem" zahdji zalozeni prijemky:

68 =] E3

P izeni skladd ks

tav z&soh I Inventury, uzévérky I Surmnarni prehledy I

¢ Cislo ... |Mazey skladu Zodpovédna osoba Sklad... w'l;[ i Interni prijem
a001 WAMEY - Radiologis Hukorvd Dana Ano Wé
BERALIN - Radiologie ) fno
6004 1+1] - Radiologie Hukorvd Dana Ano Wé
6005 ESPOMED - Radiologis Hukorvd Dana Ano Wé
ANNT REPR A - B adinlaie Hitkraed Mans ane it

Vyplni Cervené oramované pole vybérem z Ciselnikd a uloZi hlavicku pfijemky Ctrl+S:

> FNOL: Skladova piijemka - interni

Cislo skladové prijermky
ISPKS—ZUIU—BUU3—UUUUUB

Fijem na konsignadni skladiiy

Hosp. stfedisko

---------- O m—

Piiimaici sklad o IGDDS e IRadloIoglcka Klinika, intervenéni radial. + |
Mazevsklado ... ... 0.0 IBBRAUN - Radiologie Kodakee .o o I J
MEnaskladu ... I Mazewakee ....oovvvn I

Datum wybvofeni ... ... ... IZZ'S'ZDID 12:17:38 j Kalkuladni jednice ... ... ... I J
Webvofil o IPEChéEEk Miraslay Mazey kalkuladni jednice . . . . I

Stav skladového dokladu

Pomamka IRozpracovan

cena celkem ez DPH Korigovany doklad | Wydej materialu | Zaskladnit | PoloZky dokladu |
I (IEekni pologky | Skladowe wydeiks: | Starmoyat doklad | Tisk |
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FNOL — QI Metodicky postup KONSIGNA CNi SKLADY — uZivatel na odd éleni

Typ skladového pohybu vybere z Ciselniku. Jedna se o volbu ,Pfjem na konsignacni skiad". Tyto
prijemky jsou odliSeny od ostatnich typl prijemek zkratkou dokladu zacinajici na SPKS. Do pole ,Hosp.
stredisko" vlozi Cislo nakladového stiediska, na kterém je zfizen konsignacni sklad. Pro usnadnéni
zpracovani souvisejicich faktur vlozi do poznamky dokladu dislo dodaciho listu dodavatele nebo
koncové poradové Cislo zadanky, z které odeslal , Hidseni o spotrebé".

Pozn.:

Pokud je zaloZena hlavicka pfijemky prvni na dany
sklad v novém roc¢nim Ucetnim obdobi, zobrazi se
informativni hlaseni, které uzivatel potvrdi:

> Potvrzeni [ x|
@ Dokladova Fada nebyla v tomta déetnim obdobi dosud pouZita. Cheete ji zaloic?

e | MapovEda |

Dale tlacitko ,PoloZky dokladd', zobrazi formulaf ,PoloZky skladové prijemky" (zde je doporuceno
nasledujici pofadi sloupcl pro snadny zapis). Vybere z Ciselniku polozek daného KS polozky, které byly
dodavatelem zaslany jako dopInéni ¢ navysSeni stavu skladu a to tak, Ze doplini katalogové Ccislo
polozky dodavatele do ptislusného pole:

’- PoloZky skladové pFijembcy

’R-.;talogov. "

4 MNazev zboZ Kad zbof |Cena za jednotku| PRijata (...

Pozn.:
Presné zadani katalogového Cisla vybere polozku do formulare bez vstupu do Ciselniku polozek. V pripadé,
Ze neni nalezena presné zadana polozka, zobrazi se formular ,, Vybér zboZi do polozky dokladu - prijem na
sklad" v kterém uZzivatel poloZku vyhleda (mliZe zde hledat podle zvoleného kritéria/sloupce) a potvrdi jeji
vybér klavesou , Enter* nebo dvojklikem mysi.

P vibér zboi do poloZky dokladu - pFijem na sklad - ¥¢b&r Filtr : Kéd zafing Rychly filtr .6 =] E3

Carowy kdd |+ kéd...| katalogové Eislo | Mazew zbo3i Skladanw. .. |M21 Interni ... |Sarowy... '1;'
KSO00000019 (Ka019 skrikacka inflacni ks F00515558 90103055
KS0000z2077 5050235 drat wod. 13, MC-FS 150-035 0,00 (ks 30059795 9343000
KSO00002073 (KCO7S hadicka Angio 5011531 5,00 ks 93430004
ESOO002053 |KCO053 S050200 drat vod, 13, 5050200 40,00 ks J0059735 (93430015
ES0000Z20585 (KCO55 S0s0243 drat wod, 5050243 0,00 |ks S0059795 93430015
ESO0003205 |KD205 120083750 drzak rucni 129083750 0,00 |ks

K vybéru se nabizi pouze polozky daného konsignacniho skladu.

Vybér polozek do prijemky provadi uZivatel postupné standardnim zplisobem, polozky uklada, na konci
jsou ve formulafi polozek uloZzeny dodané materidly:

b- PoloZky skladové prijemby FNOL

Mazev zbozi Cena za jednotko] Sarowy kil =

drat wod, 13, MC-F5 150-035  (KCO77 110,00 |KS0000203
drat wad, 13, 5050359 140,00 K30000208

1,00 ks

Polozku je mozné uloZit pomoci klaves Ctrl+S, skoby na horni liSté nebo kldvesou Insert, kterd vyvola
soucasné rezim vkladani dalsi polozky do formulare. Po posledni polozce provedee ndvrat na hlavicku
zavrenim formulare kfizkem v jeho pravé horni ¢asti, na hlavicce stiskne tlacitko ,Zask/adnit* a dokonci
tak konecné ulozeni dokladu do Ucetnictvi. Poté neni mozné jiz s poloZzkami ptijemky manipulovat a
pfipadné zmény je tak nutné provést pomoci storna.

Pozn.:

Do pole Cena za MJ je automaticky vlozena sjednand nakupni cena s dodavatelem, kterd je nastavena jako cena
pevna a tuto cenu neni mozné na dokladu prijemky ménit. V pfipadé, Ze tato cena neni zalozena v systému, brani
se systém uloZeni polozky s nulovou cenou.

Storno pfijemky

Pokud uzivatel zjisti chybu na pfijemce az po naskladnéni dokladu, je opravu mozné provést stornem celého
dokladu nebo stornem vybrané polozky prijemky (Castecné storno). Postup je popsan v uZivatelském pokynu
+FINO_QI_Storno skiadovych pohybd.pdl a to v Castech ,Storno dokladu prijemky" a ,,Storno polozky prijemky”.
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FNOL — QI Metodicky postup KONSIGNA CNi SKLADY — uZivatel na odd éleni

Vydej z konsignacniho skladu

UZivatel provozuijici pfislusny konsignacni sklad zalozi hlaseni o spotfebé:
1. stavajicim zplsobem rucné vyplnénim stavajiciho formulare
2. tiskem ze zadanky

Fyzicka spotfeba je vzdy doprovdzena zapisem vydeje do systému. Proti predchazejicimu postupu
bude misto zaloZeni vydejky do spotfeby pouZita metoda zaloZeni zadanky na obsluZznou jednotku
NASZK (spravce konsignacnich skladll), kde je poZadovano Ucetni zpracovani provedené spotieby.
Provozovatel konsignac¢niho skladu tak vytvari podklady pro spravce konsignacnich skladd, ktery po
kontrole poloZek a cen po pfichodu faktury Zadanku zpracuje a vytvori prislusné skladové pohyby za
podpory automatizované podpory systému.

Pfi zaloZeni zadanky je vyuzita vzorova zadanka pro dany konsignacni sklad. UZzivatel z ni vybere
pomoci funkce kopie ze vzoru spotiebované polozky a odesle zalozenou Zadanku ke zpracovani spravci
konsignacnich skladd:

Oddéleni SZM
b 4 b 4
Z4danka Z4danka Interni obj. Vydej do
VZOR > wydejz KS *  prijata ? spotieby
7adanka obsahuje Lo Sprava sortimentu KS
viechny polozky spotfebd piesvzoroveé Zadanky

konkrétniho
konsignacniho skladu

Dodavatel

Vzorova zadanka nahrazuje stavajici lokaci skladu, obsahuje tedy jenom polozky jednoho
konsignacniho skladu a omezuje moZnost omylu vlozeni nespravné polozky ze skladu jiného.

Z4danka je zpracovéna standardnim zplsobem ve skladu SZM a prevedena do interni objednéavky
prijaté. Nasledné tato obsluzna jednotka (spravce konsignacnich sklad{l) provede generovani skladové
vydejky do spotieby. V ten okamzZik je vykryta souvisejici zadanka (Pole ,, Dodanc" je naplnéno).

Pozn.
Zbozi, které se vydalo z konsignacniho skladu do spotfeby je nutno nejprve prevést ze skladu
konsignacniho na cilovy sklad SZMK (obecné sklad, odkud se provede ucetni vydej do spotfeby). Je tfeba
vytvorit jak vydej pfevodem na strané konsignacniho skladu, tak pfijem prfevodem na strané cilového
skladu. Teprve potom je mozné zboZi vydat do spotfeby. Systém umozni tyto operace automatizovat.

Principy:

Standardizace postupd

Smérovani vSech zadanek na KS na obsluznou jednotku - NASZK
Vyuziti funkénosti pozitivniho listu, hlidani limit(, schvalovani
Hromadné zpracovani zadanek z KS do internich objednavek pfijatych
Vytvoreni vydejek do spotfeby z IOP

Vyskladnéni do spottfeby na nakladové stredisko

Centralni zpracovani Gcetnich pohyb(, zachyceni chyb

Vykryvani zadanek signalizuje zpracovani ve skladu SZM

VVYVVYVYVYVYY
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FNOL — QI Metodicky postup KONSIGNA CNi SKLADY — uZivatel na odd éleni

Postup:

UzZivatel zalozi hlavicku zadanky v prislusné dokladové fady. Spotfeba pozadovanych polozek na
Zadance bude pfi vydeji sméfovana na nakladové stredisko uvedené v poli ,,Hosp. stredisko".

Do pole ,Zkratka interniho dodavatele” vybere obsluznou jednotku pro spravu konsignacnich skladi
(pfepiSe posledni znak nabizené jednotky NASZM na NASZK). Zadanku ulozi a stiskne tlacitko ,, Kopie
poloZek z jiné Zadanky":

P Zadanka FNOL - test 1 [H=] B3

Evidenéni dislo dokladu Diodavatel |
IZDSSZ-ZD 10-000085

. T Zi o3~ lokar ] | Zkratkainterniha dadavatele INAS J
Rada, podtyp o0 - = 21 = [T

Datum etcteri « oo Pozoioizzenr ]  Méze dbvarunskupy Jes - Obsiuana jednotica konsignaiin sklsdy
Wbwofl e IHaIamové Andrea I kid spojeni dodavatele | . I J
PoZadované datum dodani . . . . IS'E"ZDIEI 'l
Identifikace organizacni jednotky IDD'DE"E‘2 Formulace poZadavku
Mézev organizacni jednotky . . . Ioperac'ni sal - lokaln

Hosp, stfedisko oo vu oo IDE'E‘2
Kalkulaéni jednice . ... ... ... I j

Wyiadreni k poZadavku

odhad ceny i el 2 e Eo iy |

I Cerpani limitu | : o I - |
E—r— Staw Sadanky ¥l Pozitivn list PoloZky dokladu
[Hevykryto [razpracavana = | Pevedenona | Tisk |

Mo\

Zobrazi se vybérovy formuldf (nutné pouzit variantu ,FNOL Seznam Zzadanek - vybér"). Ten ma
v horni poloviné prehled Zadanek, v jeho spodni Casti se zobrazuji poloZky aktualné nastavené
zadanky, z kterych budeme provadét vybér do zakladané Zadanky). Doporucené usporadani sloupct
je uvedeno na obrazku nize, v prvnim sloupci je ,,Poznamka". Umisténim kurzoru na tento sloupce a
pouzitim rychlého filtru (Ctrl+E) se zadanim cisla konsignacniho skladu nastavime vzorovou zadanku
na pozadovany konsignacni sklad:

> FMNOL Seznam Zadanek - vybér Rychly filtr - Poznamka : 6503

Poznamka Stav 2&danky| Ident. .. | Dodavatel Wybvofil Evidenéni dislo objednévky 4 Daturm

[« | 2]
Eislo skl... |Hosp... |Kéd zbodi [ Mazewv zbodi Objedndno |MJ | Cena za jednotku| Objednano {sklad.j. )| Dodéno (sklad.j. ) S';I
SEME 0662 KA0S7 visios skratec 15 559,964 1,00 |ks 0,00 1,00 ks
SZME KA05S sroub sch,strakec 180 % 5 ks 822,15 1,00 ks

SZME 066z |(KADS+ by USS stratec 150 < 6 I,DD ks 824,25 iy DD
SZME 0662  |KADBS by USS ¥AS délka 45 495,139 1,00 |ks 4 485,50 1,00
SZME 0662 |KADGE svorka 155 stratec pfic, stab. 1,00 ks 3 961,65 1,00
SZME 0662 |KADST patka velka stratec 1,00 |ks 10 531,50 1,00
SZME 0662 |KADGS prstenec LSS strakec 1,00 ks 4 014,15 1,00
SZME 0662 |KADS1 syncage stratec 495,307 1,00 |ks 35 750,00 1,00
-
[« | _’l_I

FKapie wybramych pal, . Kopie v&ech poloZek |
e —

Polozky, které byly spotfebovany, oznacime s vyuzitim multivybéru (drZzime klavesu Ctrl a levym
tlacitkem mysi obarvime polozku). Tladitkem ,, Kopie vybranych pol." preneseme oznacené polozky do
zakladané zadanky.
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FNOL — QI Metodicky postup KONSIGNA CNi SKLADY — uZivatel na odd éleni

Pozn.
V pripadé, zZe tlacitko ,Kopie vybranych pol" neni pristupné, staci mysi kliknout do prostoru spodniho okna
formulare, tlacitko se aktivuje.

Pokud je nutné opravit prednastavené mnozstvi u konkrétni polozky, je nutné pres tlacitko ,PoloZky
Zadanky" z hlavicky vstoupit do formulafe ,Polozky Zadanky - FNO' a zde standardné opravit
mnozstvi na potfebnou hodnotu:

P Polozky Fadanky - FNO 3 =l B3

Cislo s., .|Hosp. .o | Kod zboE |Nézev zboFi Ohjednana M1 |Objednéno (sklad.j.)| Dodano (sklaclﬂ Rozpad polazks. |

SZME 0662 Kansa iroub sch.stratec 180 % 6 1,00 |ks 1,00 :

SIMK 0R62  |KADGL by LSS stratec SOx6 1,00 ks 1,00 Obecré prihy |

m 0662 Poznamky |
|

PoloZka je wykrvta

Ceny pInéné do Zadanky jsou posledni nakupni ceny daného materidlu od dodavatele. Mély by
odpovidat pevnym cenam definovanym pro tuto polozku na kons. skladu.

Pfed uzavienim hlavicky Zadanky je nutné v pfipadé, kdy je Zadanka Stav Sadanky

kompletni, prepnout ,Stav Ziadanky" na hodnotu , Vystavend" a hlavicku '
ulozit. Tim je pfedana ke zpracovani do skladu SZM.

Podle interni metodiky bude postupovano pfi zpracovani zadanek nasledujicim zpdsobem:
«  Spravce konsignacnich sklad(i zadanku prevezme a vytvori z ni navazujici doklady, mezi nimi
bude také vydejka do spotieby.
«  Zpracovani probéhne aZ po prichodu faktury a kontrole dokladd.
«  Po promitnuti vydejky do spotfeby na SZM dojde k vykryti a uzavieni souvisejici zadanky

Celkové schéma vydeje pres zadanku:

Oddéleni SZM
v v
Hlgeni o Zadanka Interni obj, Vydej do
spotfebé vydejzKS > piijatd »  spotieby
—..._____...--"""_F'_._-_ -._._____...--"""-'_._-_

r—-—=— = = = = = "=-"=-"=-"="="="="="="="="="="="="="="="="="="="="=""=""="="="=-"=-"¢$ -~~~ ~-"-=- 1
, AUTOMAT |
: Vydej + PFijem :
1 Konsignacni v - |
I sldad pifevodem pifevodem !
! 1

e —
OR Next 06/2010, Pe Stranka 5



FNOL — QI Metodicky postup KONSIGNA CNi SKLADY — uZivatel na odd éleni

Zalozeni nové polozky pro konsignacni sklad

V pripadé rozsiteni sortimentu na konsignacnim skladu zalozi provozovatel skladu elektronickou
Zadanku pro jeji zalozeni v reZimu mimo pozitivni list (standardnim zplsob). Stavajici papirovy
dokument Zadosti je tedy provadén elektronicky. Schéma ma nasledujici podobu:

Polozka K9999 pro zadost | Ciselnik | ZalozZeni nové polozky KS
o zaloZeni noveho h zbozi N Do ciselniku zbozi
materialu na KS
v
Zadanka
mimo PL > Schvaleni
Oddéleni SZIM

Parametry do ndzvu Rozsitenivzoroveé zadanky pro dany sklad o
polozky novou polozku Ciselniku zbozi

Zadost je provedena zadankou smérovanou na obsluznou jednotku NASZK, ktera predstavuje spravu
konsignacnich skladd. UZzivatel standardnim zplisobem zahaji tvorbu zadanky, vyplni ¢ervené
oramovana pole — vybere dokladovou fadu pracoviste, vyplni zkratku interniho dodavatele — obsluzné
jednotky a pfipadné vlozi dalsi text do pole ,,Formulace k poZadavkd'. Zadanku uloZzi:

’- NEM: Zadanka 1 =] E3

Evidencni Cislo dokladu Diadavatel |
IZS‘W 1-2010-000057

Rada, podtyp . oo |34?1—interven.radio|.+katej| dretialnlianiie Seea et INP'SZK — — J
Dt wybvoreni « v |22|5.2010 13:58:05 j Mazew Obwaru nakupu IKS - Obsluzn jednotka kansignadni sklady
e IF‘EChéEBk Miroslay J Kod spojeni dodavatele . . . || J
PoZadované datum dodani . . . . IES'E'ZDID ﬂ
Identifikace organizacni jednotky IEIEI.34.?1 Formulace poZadavky
Mazew organizacni jednotky . . . Iinterven&'ni radiol, + katetrizad
kKodakee o .00 I J
Hosp, stfediska ... ... .. ... I34?1
Kalkuladni jednice ... ... ... I J
yjadieni b poZadavhy
|
©dhad ceny Kopie polo3ek z jiné Zadanky |

0,00 Eerpan limitu _ - —\J) » |
pr—TEE— Stav Zadanky Mimo Pozitivni lisk PoloZky dokladu

INeWkryto Ianpracované j Fievedenn na | Tisk |

Dale poutzije tlacitko , Mimo Pozitivni list*. Po jeho stisku je rezim zadanky preveden do rezimu Mimo
PL, ktery je signalizovan cervenym oznacenim v horni ¢asti zadanky. Automaticky se upresni také
obsluzna jednotka pro zpracovani zadanky:
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FNOL — QI Metodicky postup KONSIGNA CNi SKLADY — uZivatel na odd éleni

UZivatel vstoupi tlaitkem ,, PoloZky Zadanky* na stejnojmenny formulaf, zde vybere obecnou polozku
K9999:

P NEM: Z3danka 1 =]
Evidenéni &islo dokladu Dodavatel |
|234?1—2|:|1|3—DDDE15? Mimo pozitivni list

Zkratka internho dodavatele INASZKMI J

|34?1-interven.radiol.+katej

Rada, podtvp oo n

IMIKS - Cbslugna jednotka K5 mimo pozitivni list

E Jk Ak
Daatum yytvorent + ..o s |22 5.2010 13:56:05 =] azev Ubvaru nakupu
IPerhadak Mirnclase o | KAA ermiani drdzwskals I
’ Puluzky Zadanky - FMOL 1 !E[-
kad zbogi Cislo skladu | M&zew zhodi M1 | Zkracend poznamka | Inkernik... |Datum dodg Rozpad polozky: |

Mova konsignacni pologka s 23.5.2010 ;
Ohecné prilahy |

Tato vzorova polozka je urcena specialné pro zapis novych konsignacnich materiald, v ndzvu ma
obecnou formulaci ,,Nové konsignacni poloZka

Uzivatel vybere/zapide do pole , Cislo skladd* ¢tyimistné Ciselné oznadeni konsignacniho skladu, ktery
pozaduje rozsifit o novy material. V ndzvu zbozi prepise hodnoty:

Nazev materialu podle internich zvyklosti, oznaCeni dodavatele, katalogové Cislo, Cislo VZP, ucetni
skupinu, zkontroluje mérnou jednotku a do pole ,,Cena za jednotkd" viozi odhad ceny:

Evidencni gislo dokladu Dodavatsl I
|234?1-2|:|1|:|-DDDI:|5? rimo pozitivni list

Fkratka interniho dodavatele IN":"SZKMI

Rada, podtyp « oo |34T-"1-interven.radio|.+katej

L — W it S MIKS - ObsluZna jednotka K3 mimo m
Diatum wybvoien - .o |22.5.2n1n 13:55:05 | Azev Ubvary nakupu I
po oo oo |earharak mMivnela oo | véd ermiani dndawakala I
P rolozky adanky - FNOL
Kad zbozi Cislo skladu | Mazey zbosi M1 |Zkracena poznamkal ¢ S...|Cenazaje... Rozpad

Chlorid draselny 2I, G46463, BERAUN  |ks 240,00 |

Cbecné

Ulozi hodnoty (Ctrl+S), uzavie formular polozek (kfizek v pravé horni ¢asti formulare), tim se vrati na
hlavicku zadanky a zde prepne stav Zadanky z hodnoty ,,Rozpracovand* do hodnoty ,, Vystavenad®

Tim je Zadanka preddna ke zpracovani. Zadanka ma mozZnost v reZimu schvalovaciho procesu
predepsani konkrétnich pracovnikli nemocnice, ktefi ji posoudi. Zadanku prebere a zpracuje spravce
konsignacnich skladl (pravomoc skladu SZM). V pfipadé kladného posouzeni zaloZi polozku do
Ciselniku zbozi, pfifadi ji ke konkrétnimu skladu, doplni dalSi naleZitosti a poté Zadanku uzavie (voditko
pro uZivatele na KS, Ze pozadavek byl proveden). Soucasné dopini polozku do vzorové zadanky
prislusného konsignacniho skladu. Od tohoto okamziku je mozné polozku pfijmout na konsignacni
sklad a také provadét jeji vydej do spotieby. Jinak to mozné neni.

V pfipadé€, Ze spravce KS pozaduje upresnéni, mize preklopit Zadanku do stavu ,Nezpracovand" a
v poli , Wjadreni k poZzadavkd' definovat doplnéni informaci ¢i podkladd.
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