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1.Uvod

Tato publikace je uréena v3em, ktefi se chtéji blize seznamit s aplikaci Systemizace
STM. Aplikace STM slouzi k definovani organizaénich utvart, vztahd nadfizenosti a
podfizenosti jednotlivych organizacnich prvkd v ¢asové posloupnosti. Sou¢asné umozriuje v
Casové ose vytvaret systemizovana mista v€etné pfisluSnych charakteristik a kvalifikaénich
pozadavkl. Pomoci tzv. vzorl systemizovanych mist Ize jednoduchym zpusobem vytvaret
nova systemizovana mista, nebo provadét hromadné zmény ve vlastnostech
systemizovanych mist odvozenych pfislusnym vzorim. DalSi uzite€nou vlastnosti aplikace je
moznost rezervace a obsazeni systemizovanych mist dostupnymi lidskymi zdroji. V
modelovém prostfedi aplikace STM lze také planovat (modelovat) budouci organizacni
zmény. Export zvolené varianty modelu zapracuje planované organizaéni zmény ke
zvolenému datu do "ostré systemizace". Soucasti aplikace je i moznost vykresleni
pfislusného diagramu organizaCniho schématu s mnoha mozZnostmi formatovani vzhledu
a vybéru zobrazovanych udaju.

Aplikace STM je soucasti informacniho systému VEMA. Vzhled a ovladani téchto aplikaci
jsou jednotné. Nasi uzivatelé mohou STM s vyhodou vyuZivat propojené s daldimi aplikacemi
VEMA. V pfiru€ce je popsan stav programového vybaveni verze 11.xx a je platna pro rok
2014.

http://www.vema.cz/ .

V pripadé nestandardniho chovani aplikace, které neodpovida popisu v této publikaci,
vyuzijte nasi bazi znalosti na internetu na adrese http://znalosti.vema.cz/ nebo kontaktujte
pracovniky naseho Call Centra Vema telefonicky na gisle 800 100 262, 900 200 200, nebo
na internetu na adrese http://ccv.vema.cz/.
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2. Zakladni informace o aplikaci

Aplikaci STM lze provozovat ve spoleéném datovém prostiedi s ostatnimi aplikacemi PAM,
PER, VZD, VBR nebo nezavisle na ostatnich produktech firmy VEMA. Vyhodou koncepce
spole€ného datové prostfedi je uzké propojeni jednotlivych aplikaci. Odpadaji starosti s
pfenosy dat.

Aplikace STM je uzivateliim nabizena ve &tyfech variantach, jak pro Ceskou republiku, tak
pro Slovensko:

Statni sprava v CR
Statni sprava v SR

- nej8irsi soubor parametri (pro CR v navaznosti na metodicky pokyn Ufadu viady k
systemizaci)

Organizace v CR komplexni
Organizace v SR komplexni

- bez specifickych polozek vztahujicich se ke statni spravé

Organizace v CR jednoducha
Organizace v SR jednoducha

Organizace v CR pouze schémata
Organizace v SR pouze schémata

- extrahovana organizacni struktura utvart bez vazby na systemizovana mista

Vemna 10
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3.Vazby na ostatni aplikace HR

Pro aplikace STM, PAM, PER a VZD existuje celd fada souborli obsahujicich spole¢na
data, pro které je nutno zachovavat integritu dat. Pfimé vazby na jednotlivé aplikace jsou
realizovany sdilenim spole¢nych tabulek a Ciselnikl. Zmény vSech spole¢nych tabulek a
Ciselnikld si musi uzivatelé udrzovat sami v pfislusnych aplikacich (pfiklad - spole¢né tabulky
STM s PAM v aplikaci PAM). Jejich aktualizace se promitne automaticky do vSech aplikaci.

Aplikace STM nema pfimou vazbu na zpracovani v konkrétnim mésici, ale doporuujeme
(i v aplikaci VZD) posledni pracovni den v mésici (nebo prvni pracovni den nového mésice)
provést pfechod na novy mésic. Prostfedi PAM jesté zustava ve stavu ,B“ nebo ,C“
predchoziho mésice.

[} C:\VemaVAVLASTNINDATANTESTY_V4 STh/Vema ADMIN CEMD . . = | B S
Soubory  Sestavy  Funkce \ngz'ha Zména Systém Pomoc Pfechod Ostatni  Napovéda
el .o CEIET ome| neo | Vema | &

Centrun  STM#13.03.02 X| TKLCH - Strukbura organizace |
| Mabidka

ER

=M Soubory - ® o : I i

-4 Editor soubord 1 Informaéni systémy pro Fizeni

B4 5TH lidskych zdrojl, ekonomiky a logistiky

M1l Organizadni dtvarm STM
-|J Sustemizavand mista ST
Wi Wzom systemizovanich mist
-1 Katalog pracovrich Einnosti
[+-#1) Modelovani
| Piehled organizacrich zmén
Ml Klasifikace 3 &iseiniky
-lJ Zékladni nastaveni
H 1 Usivatelské soubomy
-4 PER
G- V2D
[
[

m

-4
+ M VBR
~10 Vstupy

. S lF'owvnéﬂi STM verze 13.03.02 (21. 1. 2013)
estavy

i k= Furkee Obdobi zpracovani: 10. 2013

o Udriba

t '-'1 Zmé'ja Posledni archivace: 19. 9. 2013, 07:49:48
A2 Systém Zmény: ano

=4 Pomoc

Népovéda IC: 01234566

Nnvink%' Cislo datového prostiedi: 0
Testov) editor

Kalkulaika

Modifik.ace maket

Smazéni ufivatelské makety
| ] H-#) Modifikace sestaw

Ehybsf _— UzZivatel: pantuckova : Admin

?landardm Biselniky 5 Cislo licence: 60329 Pantickova Martina, Be.
M| Opiné [ Standardn | Oblibene

05560

Varianta: Organizace v CR komplexni

Iokal {IP:localhost) - pantuckova: Admin 10,2013 =]

3.1 Centrum

Centrum tvofi zakladni pracovni plochu pro béZznou praci uzivatele vykonavajiciho urcitou
¢innost v organizaci a poskytuje dané skupiné uzivatelt pracovni plochu (zalozku, resp. vice
zalozek), na které najde vSe, co pro svou praci potfebuje.

Pracovni plocha kazdé Skupiny uzivatell obsahuje panely tematicky ¢lenéné. Napfiklad pro
Systemizovana mista je vyhrazen stejnojmenny panel, kde jsou odkazy s pfistupem do
souboru v aplikaci STM, pfipadné sestav nebo funkci, které jsou potfebné pro praci s
aplikaci v oblasti systemizovanych mist, kterou si kazdy uzivatel mize upravovat dle svych
priorit.

Centrum tedy obecné usnadnuje spousténi aplikaci, datovych prostfedi, soubord,
standardnich i uzivatelskych sestav a dynamickych dokument(, a to s ohledem na
zpracovavanou agendu, nezavisle na aplikaci, ktera je k dil¢i Cinnosti potfebna. Obrazovka
Centra pak mlze obsahovat sou¢asné jak odkazy na soubory, sestavy &i funkce aplikaci, tak
odkazy souvisejicich uzivatelskych sestav, konverznich modull, portalovych dynamickych
dokumentu, apod.
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Na obrazku je zobrazena <&ast obrazovky Centra ¢&lena Skupiny uzivateld Hlavni
systemizatofi, jehoz datové prostfedi obsahuje pouze aplikaci STM :

[[CF Centrym—— T ke
N0 S : i Cxobni || g Hprin
ON:;W e

E riges b enist S0 [ » PO

& welei etvearge o rist 515 &) Novinky

ﬂ Modelovani s &) Népovtda

: i % Prechod do aplikaci a
LTI it m Hystemivace - olevfeni souboru

: - Kelient

m

S Eany nedelu

il vy rsdelu

vl

evichi Einmesdi

&l Cbsazeni uvolnénjch systerizovanych mist
B Rezervovana systamizovan mis:a

[EL 2%ehled zafazeni zamést-anc 508
e

Souhrnnou dokumentaci k principlm centra pro jednotlivé skupiny uzivatel( Ize nalézt v
dokumentaci STM v kapitole Skupiny uzivatell a jejich centra.
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4. Podminky pro zahajeni prace s aplikaci

Pfed vlastnim zahajenim praci v aplikaci STM je nutné provést zakladni nastaveni aplikace
a pripadné doplnéni vyuzivanych ¢iselniku.

4.1 Napinéni Ciselnik

Spolecné Ciselniky a tabulky aplikaci PAM, PER a VZD byly prvotné nastaveny v téchto
aplikacich. | jejich budouci Upravy je vzdy nutné ve spole¢ném datovém prostfedi nastavovat
v referenénim prostiedi pfisluSnych aplikaci.

V navaznosti na pfisluSnou legislativu jsou Ciselniky v jednotlivych variantach (zejména ve
varianté Statni sprava CR) standardné vypinény.

Druh uvolnéni systemizovaného mista (CDRUHUVO) - Ciselnik se nabizi v souborech
Systemizovana mista (TSMV) a Uvolnéna systemizovana mista (TSMU) nad poloZkou Druh
uvolnéni systemizovaného mista (DRUHUVO).

4.2 Nastaveni aplikace

4.2.1 Nastaveni projektu STM
V souboru Nastaveni projektu STM (UNSTM) definujeme:

o referencni datum, které nastavuje fez systemizaci ke zvolenému dni. Jsou pfitom k
dispozici dva pohledy na datové prostfedi

o Zobrazeni zaznamu, platnych k referenénimu datu (UNSTM.PLZA = 1) -
ukaze aktualni stav polozek. Hodnoty s ukon€enou platnosti a hodnoty, jejichz
platnost jesté nenastala, se nezobrazi. Neni-li referenéni datum definovano,
zobrazi se zaznamy platné k aktualnimu datu.

o Zobrazeni vSech zaznamu (UNSTM.PLZA = Q) - pfida ke vSem platnym
hodnotam také hodnoty naposledy platné u polozek uz neplatnych a
pocateCni hodnoty polozek, jejichz platnost jesté nenastala.

e v polozkach Nazev jazyka pro schémata JAZYKS, JAZYKS1 a JAZYKS2 kody
jazyku, ve kterych bude mozné zobrazovat Organiza¢ni schémata.

13 Vemnma
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UNSTH - Hastaveni projektu STH | x

Nastaveni projektu STH

Referenéni datum

EEREEREE | - Zobrazeni zaznam k referenérimu datu

DoplAujici test k &iselnlu vzor El MNazey jazyka pro schémata . ... .. cze

Mézev jazyka 1 pro schémata Méazev jazyka 2 pro schémata . . .

4.2.2 Uvodni nastaveni PIS

V aplikaci PAM.UNPE - Uvodni nastaveni PIS se nastavuje zpGsob kontroly vyplnéni
systemizovaného mista a uzaméeni zaznam( STM.

Zpusob kontroly vyplnéni systemizovaného mista

Povinnou polozku Zpdsob kontroly vyplnéni systemizovaného mista (KONTSMZP) plnime z
konstantniho Ciselniku CKONTSMZ, ktery obsahuje hodnoty:

0 - Kontrola se provadi jen v PER pfi pofizovani
1 - Kontrola se provadi v PER pfi pofizovani a v PAM jen pfi vypoctu
2 - Kontrola se provadi v PER i PAM pfi pofizovani

Pokud je polozka Kilasifikace PPV s povinnym systemizovanym mistem (POVMISTO)
vyplnéna textovym fetézcem, pfi zapisu do souboru Pracovni zafazeni (PZARAZX) v aplikaci
PER probiha kontrola na vypInéni polozky Systemizované misto. Tato kontrola se provadi u
téch osobnich Cisel, které maji zadan Druh pracovné pravniho vztahu (PPVDR) z tabulky
Pracovné pravni vztah. Pokud je v polozZce Klasifikace PPV pro zuZeni a zadani globalni
podminky (PPVKL) alespon jedno shodné pismeno s textovym fetézcem zadanym v polozce
Klasifikace PVV s povinnym systemizovanym mistem (POVMISTO) nalezeno, ohlasi se
chybové hlaSeni "Systemizované misto je povinné vyplfiovana polozka" a zaznam se
neuloZi.

Uzamcéeni zaznamu STM

Nastavenim pfisluSného data v polozce Uzamceni zaznamia STM (UZSTM) se nepovoli
vytvafeni novych zaznamdu, editace nebo ruSeni existujicich zaznamd v souborech
Organizaéni utvary (TUTV), Organiza¢ni utvary nadfizené (TUTVNAD), Organizacni utvary
podfizené (TUTVPOD), Systemizovana mista (TSMV) k datu starSimu neZ je uvedeno v
UZSTM.

Vemna 14
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4.2.3 Citace

Pro uvodni nastaveni CitaCe Kod systemizovaneho mista a Vzor systemizovaného mista je
uren soubor Citace pro polozky typu SERIAL.

Pfi zalozeni nového zaznamu v souboru Systemizovana mista a Systemizovana mista
modelu Ize automaticky nastavit vice Ciselnych fad systemizovanych mist pfi zalozeni
nového zaznamu v souboru TSMV Systemizovana mista (MVTSM Systemizovana mista
modelu).(v souboru CITAC - Cita& pro polozky typu serial).

Konfigurace vice Ciselnych fad systemizovanych mist (CISRADSM) - soubor se
nabizi v Zakladnim nastaveni. Standardné je skryty, jeho viditelnost je nutné nastavit
pfes DEFINICE SOUBORU (DEFSOUB).

V souboru Ciselnych fad systemizovanych mist (CISRADSM) se nastavi intervaly (od-do)
pozadovanych ¢iselnych fad systemizovanych mist a potfebné vyrazy a definice pro
automatické odvozeni pfislusné Ciselné fady. Konfiguraénimi polozkami jsou:

Viyraz nad utvarem (vyrazutv)

Jméno souboru ¢iselniku (soubor)

Definice klice pro vybér véty z ¢iselniku (kliccis)

Vyraz pro vybér hodnoty z &iselniku prislusné rady (vyrazcis)
Nejnizsi &islo mista v intervalu (mistood)

NejvysSi ¢islo mista v intervalu (mistodo)

Priklad nastaveni souboru CISRADSM:
*cisradsm(,;'2];vyrazutv,souborkliccis,vyrazcis,mistood,mistodo;
‘utvar(1\,3)','"tufo’,'strnum(vyrazutv)','fr=0',9000000,9999999;
‘utvar(1\,3)',"tufo’,'strnum(vyrazutv)','fr=1',1000000,1999999;
‘'utvar(1\,3)",'tufo’,'strnum(vyrazutv)','fr=2',2000000,2999999;
‘'utvar(1\,3)','tufo’,'strnum(vyrazutv)','fr=3',3000000,3999999;
‘utvar(1\,3)','"tufo’,'strnum(vyrazutv)','fr=4',4000000,4999999;
‘'utvar(1\,3)','tufo’,'strnum(vyrazutv)','fr=5',5000000,5999999;
‘'utvar(1\,3)",'tufo’,'strnum(vyrazutv)','fr=6',6000000,6999999;
‘utvar(1\,3)',"tufo’,'strnum(vyrazutv)','fr=7',7000000,7999999;
‘utvar(1\,3)","tufo’,'strnum(vyrazutv)','fr=8',8000000,8999999;

Vznik nového SM s odvozenim pfislusné Ciselné fady - Je-li definovan konfiguraéni soubor
Ciselné fady systemizovanych mist (CISRADSM), pak pfi vytvafeni nového zaznamu v
souboru Systemizovana mista (TSMV) editor vyZzaduje prioritné zadat poloZzku Organizac¢ni
utvar (UTVAR). Po vyplnéni €isla utvaru, editor automaticky vypini poloZzku MISTO dalSi
odpovidajici pofadovou hodnotou pfislusné Cdiselné fady, kterou odvodi z definice
konfigurace ~ vsouboru Ciselné Fady  systemizovanych mist (CISRADSM).
Stejna funk&nost plati také pfi vzniku nového modelového systemizovaného mista v
souboru Systemizovana mista modelu (MVTSM). Neni-li soubor CISRADSM definovan, pak
se Ciselna fada nového systemizovaného mista odvodi podle souboru CITAC jako dosud.

4.2.4 Urovné utvart

V uzivatelském Ciselniku Nazvy urovni (PAM.TPOUR) definujeme urovné organizaéni
struktury v Casové ose. Podle zadanych urovni v tabulce a ve vazbé na nastaveni téchto
arovni v polozce Urovné (TUTV.UROVNE) se v aplikaci STM ffidi a strankuji sestavy.
V aplikaci PAM ma tabulka vazbu plnéni poloZzky UTVUR1 az UTVURY vystupniho souboru
Mzdovy pfehled (MZDPREH). Jednotlivé Urovné se v tabulce zadavaji v pofadi od nejvyssi

urovné k nejnizsi. Uroven pro vrcholovy utvar (Utvar, ktery nema svuUj nadfizeny utvar -
feditel, ministr..) se do Ciselniku neuvadi. Podle zadaného poctu urovni v Ciselniku (Ize zadat

15 Vemnma



Uzivatelska prirucka

|
Podminky pro zahajeni prace s aplikaci

az 15 urovni), se pfizplisobi rozmé&r mnozinové polozky Urovné (UROVNE) v souboru
Organizacni utvary (TUTV).

Novou uroven vytvafime v Ciselniku klavesou Insert. Zménu existujici urovné provadime
klavesou F4 nad vétou souboru, Zacatek platnosti nové véty(UZAPL) je roven 1.dni mésice
zpracovani (mozno upravit), novy zaznam automaticky ukon¢i platnost pfedchoziho
zaznamu v polozce Konec platnosti (UKOPL). Ukonéeni platnosti (zneplatnéni) existujici
urovné provadime zasadné doplnénim datumu v poloZzce Konec platnosti (UKOPL).Pozor,
zruSenim existujici urovné klavesou Delete, zménime rozmér mnozinové polozky
UROVNE v souboru Organizac¢ni utvary (TUTV )i do minulosti! Zménime-li v souboru
TPOUR pocet existujicich drovni, je nutné k datu této zmény provést aktualizaci platnych
zaznam( souboru Organizaéni Utvary (TUTV) a upravit nastaveni mnoZinové polozky Urovné
(UROVNE).
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5. Postupy pfri zpracovani

5.1 Organizaéni utvary

Soubor Organizacni utvary (TUTV)slouzi k definovani organizacnich jednotek a jejich
historie. Je podkladem pro zobrazeni stromu organizacni struktury a organizaéniho schéma.
Soubor Organizacni utvary je k dispozici i v aplikaci PAM.

5.1.1 Struktura souboru Organizac¢ni utvary (TUTV)

Cislo organizacniho utvaru (UTVAR) — klic¢ova polozka souboru, &iselné oznadeni
organizaéniho Utvaru, které utvaru pfidélime pfi jeho vzniku a po celou dobu existence se
neméni. Po ukonceni platnosti Utvaru nesmi byt pouzito pro jiny organizaéni Gtvar.

Zacatek platnosti (ZAPL) - véty souboru vytvafime s platnosti k pfisluSnému datu ve formatu
DDMMRR

Konec platnosti (KOPL) - platnost véty Ize ukoncit pouze za pfedpokladu, Ze pro dany utvar
neexistuje soucasné platny podfizeny utvar nebo platné systemizované misto. V opacném
pfipadé se objevi upozornéni ,Pro ruSeny utvar existuje nadale platny utvar® pfipadné ,Pro
ruseny utvar existuje nadale platné systemizované misto” a zaznam se neulozi.

Nazev utvaru (UTVART), (UTVART1, UTVART2) — polozky UTVART1 a UTVART2 umoznuji
zadani vicejazytného nazvu organiza¢niho utvaru, které pfi spusténi grafického editoru
organiza¢niho schéma vyvolaji dialog ,Vyber jazyk® pro zadani poZzadovaného jazyka.

Postaveni utvaru (SITUACE) - nastavenim polozky urujeme, zda se jedna o systemizovany
utvar nebo o utvar mimo systemizaci.

Urovné (UROVNE) — mnozinova polozka oznadujici pFisludnou Grover Gtvaru v organizaéni
struktufe. PoloZzka ma vazbu na tfidéni a strankovani sestav v aplikaci STM. V aplikaci PAM
se podle ni plni polozky UTVUR1 az UTVUR7 vystupniho souboru Mzdovy pfehled
(MZDPREH).

Nastaveni polozky Urovné (UROVNE) provadime vyb&rem z &iselniku Tabulka popis(i Grovni
(TPOURC). Ciselnik TPOURC zobrazuje platné Grovné z uZivatelského &iselniku Tabulka
popist urovni (TPOUR) podle referenéniho datumu nastaveného v souboru Nastaveni
projektu STM (UNSTM):
- je-li UNSTM.REFDEN<>nedef a UNSTM.PLZA=1, zobrazi se urovné platné k referenénimu
datu

- je-li UNSTM.REFDEN=nedef a UNSTM.PLZA=1, zobrazi se v urovné platné k dnes
- je-li UNSTM.PLZA=0, zobrazi se urovné platné podle data platnosti pfislusného utvaru (k
datuTUTV.KOPL Konec platnosti, neni-li KOPL definovan tak k dnes)
Pro kazdy utvar musi byt vzdy oznacCeny vSechny odpovidajici urovné tak, aby pfi
zvoleném tfidéni vystupnich sestav dle konfigurace, nebyl tento Utvar vynechan. Nastaveni
polozky Urovné vychazi z nadefinovanych vztahd nadfizenosti a podfizenosti pro
dany utvar, ale nemusi vzdy pfimo odpovidat skuteCnému postaveni v organizacni strukture.
Ciselnik TPOURC je pouze v rezimu Pohled, zmény v &iselniku provadime pfes soubor
Tabulka popist urovni (TPOUR) (obsahuje polozky Zacatek platnosti (UZAPL), Konec
platnosti (UKOPL)).

17 Vemnma



Uzivatelska prirucka

|
Postupy pfi zpracovani

Priklad 1:

V Ciselniku TPOUR mame definovany 3 urovné: 1 - sekce, 2 -odbor, 3 - oddéleni. Spravni
sekce (Utvar prvni Urovné - v polozce UROVNE oznacime 1., 2. i 3. Urovefl) ma v pfimé
podfizenosti Samostatné personalni oddéleni (podle svého nazvu utvar tfeti urovné - ale v
polozce UROVNE oznacCime 2. i 3. Uroven).

Utvar UROVNE
Spravni sekce 111
Samostatné personalni oddéleni 011

Pfiklad 2:

V Ciselniku TPOUR mame definovany 3 urovné: 1 - sekce, 2 - odbor, 3 - oddéleni. Spravni
sekce je utvarem prvni urovné - v polozce UROVNE oznacime 1., 2. i 3. uroven. Spravni
sekce ma dle organizacni struktury v podfizenosti Sekci informatiky. Sekce informatiky je
nadfizenym utvarem Odboru informacnich systém( (utvar druhé uUrovné - v polozce
UROVNE oznac¢ime 2. i 3. uroven). Sekce informatiky ma tedy charakter Utvaru prvni Urovné
- v polozce UROVNE oznadime 1., 2. i 3. Uroven.

Utvar UROVNE
Spravni sekce 111
Sekce informatiky 11 1
Odbor informacnich systémd 011
TUTV - Organizacni dtvary | x
Cislo organizaBniho GEVArU . ... ........ooi oot e i 1000

Zatatekplatnosti. ... ... e 01.04.11

Konec platnosti . ... ... e e

Nézevidtvaru............. Utvar feditele
Nazevvijazykul.......... Directory
Nazevvijazyku2.......... Direction
JRratka . . i

Komentar pro organizaéni schémata..................
Komentar pro organizaéni schématavjazyku1........

Komentar pro organizaéni schématavijazyku?2........

Postaveni Gtvaru..................... 1 - 111 J
DetaSovany dtvar. . .................. [ Skupinadtvart........... ... 1
Region......................... 1 Lokalita...............ocviinin.

Vedouch IEVar . ... ..o e e
Pozndmka........... ... ... ... 0 tdrovni - Siselnik

e e e Gy

Podfizené organizani atvary ............ 2 ~ ggﬁzieni

Systemizovana mista tvaru.............

Soubor Organizaéni utvary - Utvar Feditele

Vemna 18



Uzivatelska prirucka
Postupy pfi zpracovani

Lokalita - polozka urCena k nastaveni lokality pfislusné k organizaCnimu utvaru. Pracuje s
Ciselnikem lokalit (TLOK), jenZz umozZfiuje zadavani informaci jak prostfednictvim aplikace
STM, tak v ostatnich HR aplikacich. Uvedenim lokality Ize pfesnéji definovat postaveni
Utvaru v misté a Casu. Za lokalitu Ize povazovat napf. obec, ulici, oznaeni budovy,
kancelare, dilny, atd.. Tato polozka je dopInéna také do modelového souboru organizacnich
utvard - Organizacni utvary modelu (MTUTV).

Vedouci Gtvaru - (pouze ve varianté Organizace v CR komplexni) polozka neni editovatelna,
plni se automaticky osobnim &islem vedouciho zaméstnance ptislusného utvaru. Udaj se
vyhodnocuje podle existujicich zdznamd v souboru Obsazena systemizovana mista
(SMOBSAZV) (pro utvar se hleda zaméstnanec s VEDOUCI=1). Je-li nalezeno vice
vedoucich pro dany utvar, do polozky MANAGER se dosadi prvni v poradi. Neni-li nalezeno
zadné odpovidajici osobni Cislo vedouciho zaméstnance, pak zUstane polozka MANAGER
nastavena na hodnotu nedef. Pro moznost nastaveni druhého zplsobu pinéni polozky
Vedouci utvaru (MANAGER) v souboru Organizacéni utvary (TUTV), byla do souboru UNPE
doplnéna polozka Zpasob  plnéni  vedouciho dtaru v STM  (MANSTM).
Nad polozkou se nabizi Ciselnik Zplsob plnéni vedouciho utvaru v STM (CMANSTM). V
pripadé nastaveni polozky UNPE.MANSTM na hodnotu:

0 - standardni - plni se polozka TUTV.MANAGER dosavadnim zplsobem, fj.
- zeSMOBSAZ se pro pfislusny utvar dohledd oscis s VEDOUCI=1
- existuje-li  pro utvar vice vedoucich, dosadi se prvni v poradi
- pokud neni vedouci Utvaru nalezen, dosadi se MANAGER=nedef

1 - upravené - plni se polozka TUTV.MANAGER stejné jako pfi MANSTM=0, navic:
- pro utvary bez vedouciho se dohleda vedouci nadfizeného utvaru
- zohledni se povéfeni oscis vedenim utvaru dle POVEREN.POUTVAR,{j. ma platny zaznam
v POVEREN s TYPOVER>POUTV=1 a ma dle smlouvy platny PPV. Vedeni utvaru z titulu
povéfeni pfednostné nastavi polozku TUTV.MANAGER i v pfipadé existence vedouciho
v SMOBSAZ.

Vazba na pracovisté

Kazdy existujici organizacni utvar musi byt definovan v tabulce Struktura organizace (TKLC)
pro pfislusné pracovisté, pfiCemz neni pfipustné, aby pro jedno pracovisté existovalo vice
organizacnich utvard. Timto je zajiSténa provazanost organiza¢niho Utvaru na pracovisté.
Tabulka Struktura organizace (TKLC) je umisténa v aplikaci PAM.
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@ C\VemaVAVLASTNIDATANTESTY V4 PAM/Vema ADMIN —— - - - . R=REER X

Spojeni  ZuZeni Poloiky Wéty Tiidéni Jinéfunkce Skupinové Wystup Stav Ostatni Népovéda
€@ b A K2 IR ESRETRE RAR|IGHEHE| nena Vema | B
Centum | STMA30302  TKLCX - Struktura organizace X‘

Cislo PraCOVIEEE . ..

Vyplatnimisto..................... 5 MzdovadBtarna............... ...l 2
Zakladni nakladové hledisko ......... 1 Zakladni rozborové hledisko . ............... 1
Organizalnd Gbvar . .. .. ... i e e 1000
Identifikace zpracovatele . .. ... ... 2
Daldi zpracovatel . . ... ... e
Lo
Néarodohospodafské odvsti. . ..... 370 Uzemni statistické jednotka.................. CZ0100
Gislooboe (ZUJ) ..o oo
éin.prn aBetnictviffinzdro). ... ... e 0
FINanBni Zdrof . . ..o
Poiet tydnii prodlouZenidovolend . .. ... ... 0.00
Poet dni prodlouZeni dovolent . .. .. ..o s
Cislo skupiny pro pracoviBtE . ... ... e 2
Platnost. . . ... |
Nazev pracovisté . .......... Reditelstvi
Samostatné pravni subjeky . ... ... e ¥
Vztahy mezi pracoviStEBma zak&zKou . ... ... e ¥
pracy: NUM(7) lokal (IP:localhost} - pantuckova: Admin 09.2013C | ) Standard Redim: Oprav/véta

Struktura organizace (TKLC)

5.1.2 Nadfizené, podrizené organizacni utvary

Vztahy mezi nadfizenymi a podfizenymi organizacnimi utvary a jejich vyvoj se definuji
v souborech Organiza¢ni utvary nadfizené a Organizacni uUtvary podfizené. Tento vztah
Ize zadat i v podsouboru NAD a POD souboru Organizac¢ni utvary (TUTV). Nad polozkami
UTVAR a NUTVAR je zapojen Cciselnik Organizacni utvary pro vybér pfislusnych
organizanich utvarl. Nazev nadfizeného utvaru (NUTVART), Nazev v jazyku 1
(NUTVART1), Nazev v jazyku 2 (NUTVART2) se dosadi z Ciselniku automaticky.

Pokud v souboru TUTVN pro existujici utvar doplnime novy zaznam, tak se pfedchozi
zadznam automaticky ukonéi. Toto ukonceni se promitne i v souboru TUTVP do polozky
NKOPL, pokud neni pofizena ru¢né.

Vemna 20



Uzivatelska prirucka

Postupy pfi zpracovani

TUTY - Organizacni atvarny |

Cislo organizaBniho GRVaru . . ... ....ouuueeeeeeeeeeieeeiaaeieannn, 1000

ZaBatekplatnosti. . ... ... i 01.04.11

Konecplatnosti..........ooo i

Nazev dbsaru Utvar feditele
TUTVP - Podizené organizaéni Utvary b4
typvaz | utvar nzapl nkopl | utvart =
1 - | 2000 01.10.02 Obchodni sekce H
0 | 3000 01.11.02 Personalni sekce
0 | 4000 01.11.02 Ekonomicka sekce
0 | 5000 01.09.04 Sekee informatiky
1|5200 01.09.07 Oddgleni programovani

=
4 [ 3

Organizacni utvary podfizené utvaru 1000

Vazba utvaru k vice nadfizenym utvarim

Systemizace  povoluje  definovat prostfednictvim  nastaveni kliCové  polozky Typ
vazby (TYPVAZ) v souborech Organizacni utvary nadfizené (TUTVN) a Organizacni utvary
podfizené (TUTVP) definovat vice typu platnych vazeb mezi jednotlivymi utvary v Case.

Nad polozkou TYPVAZ se nabizi uzivatelsky Ciselnik Typy vazeb utvard (TTYPVAZ), ve
kterém je mozné nadefinovat rizné typy moznych vazeb mezi Gtvary. Zaznam s TYPVAZ= 0
- organizacni je soucasti standardniho nastaveni a nelze jej smazat. Aktualizaci jednoho typu
vazby k nadfizenému utvaru, dojde automaticky k ukonceni platnosti pfedchoziho zaznamu
stejného typu vazby.

5.1.3 Zavedeni, zmény a ukonceni platnosti organiza¢niho utvaru

Novy organizacni utvar v souboru Organizaéni utvary (TUTV) vytvafime klavesou Insert.
Zacatek platnosti ZAPL nové véty je roven 1. dni v mé&sici zpracovani (mozno upravit).

Zmény u existujiciho organiza¢niho utvaru provadime klavesou F4 nad vétou souboru TUTV,
¢imz vytvofime kopii véty. Zacatek platnosti (ZAPL) nové véty je roven 1. dni v mésici
zpracovani (mozno upravit). Ostatni polozky (tedy i Cislo organizaéniho Utvaru) jsou prevzaty
z aktualni véty, které Ize nyni upravit. Sou¢asné se také automaticky doplni Konec platnosti
(KOPL) pavodni véty souboru.

UkoncCeni platnosti organiza¢niho utvaru provedeme dopinénim datumu do polozky Konec
platnosti (KOPL) v souboru Organizaéni utvary (TUTV). Pfi ukon€eni platnosti utvaru, ktery
nema podfizeny utvar nebo systemizované misto, se automaticky zajisti i ukonéeni platnosti
vazby utvaru na nadfizeny utvar. Datum ukonCeni platnosti utvaru se promitne v souborech
Organiza¢ni utvary nadfizené (TUTVN) i Organizaéni utvary podfizené (TUTVP)do polozky
Konec platnosti (NKOPL).
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[ C:\WemaVAVLASTNIVDATANTESTY V4 STM/Vema ADMIN .= - — e | )

Spojeni  ZuZeni Poloiky Wéty Tiidéni Jinéfunkce Skupinové Wystup Stav Ostatni Népovéda

CO DO HAPNER | e | HESHETYVE QARG HE| neva Vema | &
Centium  TUTY - Organizaéni Glvary x |

T+ utwar | zapl kopl utvart utvart1 utvart2 |
1000 01.10.02 31.12.03 Reditelstvi Directory Direction

1000 01.01.04 310804 Utvar feditele Directory Direction

1000 01.09.04 29.06.11 Utvar Feditele Directory Direction

1000 30.06.11 Utvar Feditele - platny od 30.06.11 Directory Direction

2000 01.10.02 29.06.11 Obchodni sekce Commercial section Commerce
2000 30.06.11 Obchodni sekce - novy nazev platny od 30.06.11 Commercial section Commerce
2100 01.10.02 Obchodni didim 12

2200 01.10.02 Obchodni centrum 15

2300 01.10.02 Obchod 20

2400 01.11.02 Obchodné-technické sluZby E
2410 01.11.02 Technické sluZby

2420 01.11.02 Stravovani

2430 01.11.02 31.05.03 Zasobovani

2430 01.06.03 Qdd&leni zasobovani

2500 01.11.02 Marketing

3000 01.10.02 31.12.10 Personalni sekce

3000 01.01.11 31.01.11 Personalni sekce

3000 01.02.11 29.06.11 Personalni sekce

1| 3000 30.06.11 | [EEIKE] ... | Persanéini sekce - novy z&znam - platny od 30.06.11
3000 20.10.11 Persondlni sekce - novy zaznam - platny od 20.10. =
| « i v
Konec platnast: DDMMRF lokal (I:localhost) - pantuckova: Admin 10. 2013 = Standard Redim: Oprav/véta

Zména utvaru 3000 k 20.10.2011 naplini automaticky KOPL k 19.10.2011

5.2 Systemizovana mista

Systemizované misto je misto, ur€ené pro obsazeni dostupnymi lidskymi zdroji. Soubor
Systemizovana mista (TSMV) tvofi souhrn nalezitosti a pfisluSnych charakteristik mista,
které Ize vést v Casové ose vCetné zachovani historie systemizovaného mista.

5.2.1 Struktura souboru Systemizovana mista (TSMV)

Charakteristika kazdého systemizovaného mista je rozdélena do C&tyf oddild. Polozky
systemizovaného mista nabyvajici vice hodnot sou¢asné se zadavaji v podsouborech.

Zakladni nalezitosti

Systemizované misto (MISTO) - Ciselné oznaleni systemizovaného mista. Jedna se
o poradové Cislo jednoznacné, které je mistu pfidéleno Citacem pfi jeho vzniku a po celou
dobu existence se neméni. Po zaniku systemizovaného mista nesmi byt pouZito pro jiné
systemizované misto.

Kod organizacniho uatvaru (UTVAR) — vyjadiuje pfislusnost mista k danému organizacnimu
utvaru. Nad polozkou se nabizi Ciselnik TUTV, ktery nabizi utvary v aktualné platné verzi
podle Zacatku platnosti (MZAPL) pfislu§ného systemizovaného mista.

Nazev mista (MISTOT), (MISTOT1, MISTOT2) - polozky MISTOT1 a MISTOT2 umoZziuji
zadani vicejazyCného nazvu systemizovaného mista.

Pocet planovanych mist (POPMI) — implicitné nastaven pocet 1, polozku lze upravit.
Zadanim systemizovaného mista s POPMI>1 vyjadfime, Ze se jedna o vice systemizovanych
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mist se shodnymi vlastnostmi. S takto nastavenym pocétem mist pracuji i vystupni sestavy a
organizatni schéma. Vzhledem k zachovani jednozna¢ného Ciselného oznaceni
systemizovanych mist se ovSem doporucuje, plnit poloZzku Pocéet planovanych mist pro kazdé
systemizované misto zasadné hodnotou 1. Ve varianté STSP se pfi nastaveni polozky
POPMI>1 zobrazi upozornéni: "Polozku POPMI je tfeba plnit hodnotou 1".

Prepocteny pocet planovanych mist (PRPMI) — implicitné nastaven pocet 1, polozku lze
upravit. Zadana hodnota vyjadfuje planovany pocet systemizovanych mist pfepocteny na
plné uvazky. Polozka PRPMI muze pro dané systemizované misto nabyvat i hodnot
PRPMI<>1.00.

Obsazeni systemizovaného mista (OBSAZ) - podsoubor SMOBSAZV informuje o obsazeni
systemizovaného mista pfislusnym pracovnikem vcetné historie

Komentar mista pro organiza¢ni schémata (SMKOM) Polozka uréena pro zadani kratkého
komentafe (50 znaku), kterylze uvést u systemizovaného mista v uzivatelské
Sabloné organizacniho schéma.

Ovérovani udaji (SMOVER) - s moznosti nastaveni (0 - ne, 1 - ano)

Pracovni rezim (SMPREZ) - nad polozkou se nabizi uzivatelsky Ciselnik Tabulka pracovnich
rezimu (TPRACRE)

Skupina utvard (SKUPU) - nad polozkou se nabizi uzivatelsky Ciselnik Skupiny utvart
(TSKUPUT)

Kategorie systemizovaného mista (SMKAT) — oznaeni druhu mista z hlediska
pracovnépravniho rezimu. Nad polozkou se nabizi Ciselnik D012.

Uroveri systemizovaného mista (SMU) — oznadeni fidici urovn&, pro kterou je misto
systemizovano. Nad polozkou se nabizi Ciselnik DO04.

Oblasti ¢innosti spravniho uradu (SMOBL) — udava zaméreni systemizovaného mista. Nad
poloZkou se nabizi €iselnik DO03.

Prace podle Katalogu praci (SMPPKP) — v podsouboru se uvede kod povolani a prace
z Katalogu praci stanoveného nafizenim vlady ¢. 469/2002 Sb. v platném znéni.

Charakteristické pracovni ¢innosti (SMKACIN) — v podsouboru se uvede druh pracovni
Cinnosti s ¢asovou platnosti. Pro kazdou pracovni €innost Ize nastavit celou fadu rozliSujicich
atribut  (kompetenci pracovni &innosti). Udaje, které mohou nabyvat pouze jednoho
vyznamu (platova tfida, pozadovana délka odborné praxe,..) se definuji v polozkach souboru.
Udaje nabyvajici vice hodnot souasné se zadavaiji v podsouborech v tzv. Charakteristikach
katalogu pracovnich €innosti (prace podle Katalogu praci, pozadované jazykové znalosti,...).
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Cinnosti dle Katalogu spravnich &innosti (SMKSCCIN) — v podsouboru se uvede kéd oboru a
kéd Cinnosti statni sluzby dle Katalogu spravnich €innosti.

Cinnosti podle organizaéniho fadu (SMCPOR) — v podsouboru se vyberou kédy &innosti
uvedenych v organiza&nim fadu z €iselniku TC003.

Systemizovana platova tfida (PLTR) — platova tfida odvozena od nejnaroCnéjsi cinnosti
uvedené v Katalogu praci popf. Katalogu spravnich €innosti. Nad poloZkou se nabizi Ciselnik
TMZDZA.

Platova skupina (PLASKU) - nad polozkou se nabizi Ciselnik TPLASKU.

Rezidenéni misto (REZMISTQO) - pouze v rezimu Pohled. Polozka mlze nabyvat hodnoty:
Ano=1 - v pfipadé, Ze se jedna o systemizované misto, na které se rozdéluji naklady
nastavenim ROZNAK.CINNOST -> FIZD -> CINPR = 17 (tj.finanéni zdroj s typem &innosti 17
- MZ, rezidenéni misto). Ne=0 - v pfipadé, ze se nejedna o systemizované misto, na které
se rozdéluji naklady nastavenim ROZNAK.CINNOST -> FIZD -> CINPR =17.

Z divodu rozliSovani modifikace zmény a zalozeni véty v Systemizovaném misté byly
vytvofeny nové poloZky ve v8ech podsouborech Systemizovaného mista (TSMV). Nize
uvedené polozky jsou viditelné pouze v rezimu pohled a je nutno je nastavit v souboru
DEFPOL.Zobraz=0:

Posledni editoval uzivatel (EDITUID)

Posledni editoval autentizovany uzivatel (EDITASUR)
Posledni editoval uZivatel s oscis (EDITOSC)
Posledni editace dne (EDITDEN)

Cas posledni editace (EDITCAS)

Nadfizené systemizované misto (NMISTQO) - plni se automaticky ¢islem nadfizeného SM
a je viditelna v pouze v rezimu Pohled. PIni se pouze pfi nastaveni UNSTM.ZOBSCH=1
nebo 3. Pro jeji zobrazeni je nutné v souboru DEFSOUB nastavit polozku ZOBRAZ<>0.

Kvalifikaéni a dalSi pozadavky

Pozadovany stuperi utajeni utajovanych skuteénosti (SMSUUS) — uvede se pozadavek na
stupen utajeni utajovanych skute€nosti podle zakona &. 148/1998 Sb. v plathém znéni. Nad
poloZkou se nabizi €iselnik DO10.

Pozadované dosazené vzdélani (SMSTVZ) — uvede se pozadovana kategorie dosazeného
vzdélani pro dané systemizované misto. Nad polozkou se nabizi €iselnik A002.

Pozadovany obor $kolniho vzdélani (SMOBVZ) - nad polozkou se nabizi Ciselnik A001.
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PoZadovana délka odborné praxe (SMPRAXR) — uvede se poZadavek na minimalni délku
odborné praxe v rocich.

Dalsi kvalifikace a praxe (SMDKP) — uvede se pozadavek na dalSi obor Skolniho vzdélani,
délku odborné praxe v rocich, dalSi dosaZzené vzdélani, typ kvalifikace a praxe.

Pozadovana odborna zpusobilost (SMPOZP) — vyjadfuje pozadavek na prokazani odborné
zpusobilosti podle pravnich nebo vnitinich pfedpisu. V podsouboru se vybere Typ pfedpisu
pro odbornou zpusobilost z Ciselniku D013 a do textové polozky Popis odborné zpusobilosti
se uvede slovni vyjadieni pozadavku na odbornou zpUsobilost.

PoZadavek na vzdélavani podle Pravidel (SMPVZPP) — podsoubor ma vazbu na Katalog
vzdélavacich akci pfislusny aplikaci VZD/VEMA. Jedna se o vzdélavaci akce, které maiji
definovan v polozce E007kod pfislusny program vzdélavani z €iselniku E001.

Pozadované jazykové znalosti (SMPJZN) — vyjadfuji pozadavky na jazykové znalosti v cizim
jazyce. Podsoubor tvofi polozky:

Znalost ciziho jazyka (PJZNZ) — vyjadfuje, zda se jedna o pozadavek na obecnou
znalost ciziho jazyka, nebo zda je poZadovana standardizovana zkouSka podle
usneseni vlady €. 410/2000 v platném znéni. Nad polozkou se nabizi ¢iselnik DO09.

Cizi jazyk (PJZNT) — v pfipadé, Ze v polozce PJZNZ je hodnota 1, uvedou se kody
jazyka z nabizeného Cdiselniku BO004. Je-li v polozce PJZNZ hodnota 2 -
Standardizovana zkou$ka, Ize z Ciselniku B004 uvést pouze kody jazyka eng -
angli¢tina, fre - francouzstina, ger - némcina.

Znalostni aroven (PJZNU) — vyjadfuje uroven znalosti pfislusného jazyka. V pfipadé,
Ze v polozce PJZNZ je hodnota 1, uvede se Uroven z nabizeného Ciselniku DOO8A.
V opacném pfipadé neni povoleno polozku editovat.

Znalostni stuperi (PJZNS) - vyjadfuje stupen znalosti pfisludného jazyka. V pfipadé,
ze v polozce PJZNZ je hodnota 2, uvedou se kody z nabizeného Ciselniku DO08B.
V opacném pfipadé neni povoleno polozku editovat.

Znalosti, zkouSky a osvédCeni (smznal) - pozadavky systemizovaného mista na znalosti,
zkouSky a osvédceni podle pfislusného typu znalosti

PozZadované pro$kolovani v zalezitostech EU (SMPVDEU) - podsoubor ma vazbu na Katalog
vzdélavacich akci pfislusny aplikaci VZD/VEMA. Jedna se o vzdélavaci akce v zaleZitostech
EU, které maji definovan v polozce E002kod pfislusny kod proSkolovani z Ciselniku E002.
Jen ve varianté pro statni spravu.

PoZadované odborné specializacni kurzy a $koleni (SMOSKS) - podsoubor ma vazbu na
Katalog vzdélavacich akci pfislusny aplikaci VZD. Jedna se o ostatni vzdélavaci akce, které
nejsou definovany Ciselniky EO01 a E002.
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Specifické poZadavky na zdravotni zptsobilost (SMZDSP) — podsoubor obsahuje polozku
Popis pozZadavku (ZDSPT) a textovou polozku ZDSPM pro vyjadreni specifickych pozadavku
zdravotniho omezeni.

Schopnosti a dovednosti (SMKRITSD) - podsoubor obsahuje poZadovana kritéria
hodnoceni a pfisluSnou $kalu hodnoceni

Lékarské prohlidky (SMLKPROH) - podsoubor obsahuje udaje o poZadovanych Iékafskych
prohlidkach a jejich vysledcich.

PoZadovana ockovani (SMOCKO) - podsoubor obsahuje udaje o poZadovaném ocCkovani a
jeho periodach.

Nositelé vykonu a odbornosti zdravotnich zaméstnanct (SMNOSVYK) - podsoubor obsahuje
udaje o pozadované odbornosti a nositelich vykonu zdravotnich zaméstnancu

Historie systemizovaného mista
Zacatek platnosti (MZAPL) — datum, ke kterému je systemizované misto zfizeno.

Vznik systemizovaného mista (SMVZNIK) — podsoubor popisuje vznik systemizovaného
mista. Jen ve varianté pro statni spravu. Podsoubor tvofi polozZky:

Typ predpisu pro vznik systemizovaného mista (VZTP) — uvede se kdd typu predpisu, kterym
bylo systemizované misto zfizeno podle €iselniku D005

Cislo predpisu (VZCP) — uvede se &islo piedpisu, kterym bylo systemizované misto zfizeni
Rok vydani predpisu (VZRVP) - uvede se rok, ve kterém bylo systemizované misto zfizeno

Nazev predpisu (VZNAP) - uvede se nazev predpisu, kterym bylo systemizované misto
zfizeno

Ddvod vzniku systemizovaného mista (VZDUV) — uvede se kéd davodu vzniku
systemizovaného mista podle Ciselniku D006

Datum vzniku systemizovaného mista (VZNIK) - uvede se datum ve tvaru DDMMRR
Konec platnosti (MKOPL) — datum, ke kterému je systemizované misto zruseno

Zanik systemizovaného mista (SMZANIK) — podsoubor popisuje zanik systemizovaného
mista. Jen ve varianté pro statni spravu. Podsoubor tvofi poloZky:

Typ predpisu pro zanik systemizovaného mista (ZATP) — uvede se kdd typu piedpisu,
kterym bylo systemizované misto zruSeno podle Ciselniku D005

Cislo pfedpisu (ZACP) - uvede se &islo pfedpisu, kterym bylo systemizované misto
zruseno

Rok vydani predpisu (ZARVP) - uvede se rok, ve kterém bylo systemizované misto
zruseno

Nézev predpisu (ZANAP) - uvede se nazev predpisu, kterym bylo systemizované
misto zruseno

Ddvod zaniku systemizovaného mista (ZADUV) — uvede se kdéd duvodu zaniku
systemizovaného mista podle Ciselniku D007

Datum zaniku systemizovaného mista (ZANIK) - uvede se datum ve tvaru DDMMRR
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Ostatni charakteristiky
Kategorie pracovnika (KATEG) - nad poloZkou se nabizi Ciselnik TKAT

Zaméstnanec ve statni spravé (STSPR) - vybérem hodnoty z nabizeného ¢iselniku
Zaméstnanec ve statni spravé (CSTSPR) (1 - PPV spada do vykonu funkci ve statni sprave,
2 - PPV nespada do vykonu funkci ve statni spravé) Ize nastavit, zda je systemizované misto
uréeno pro obsazeni zaméstnancem, jehoz PPV spada do vykonu funkci ve statni spravé.
Ve varianté Statni sprava v CR se polozka implicitné plni hodnotu 1, v ostatnich variantach
se nabizi hodnota 2.

Vedouci (VEDOUCI) — polozka se implicitné pini hodnotou 0 (0 - ne). Jedna-li se o
systemizované misto vedouciho pracovnika, zadame hodnotu 1 (1 - ano).

Zastupce (ZASTUPCE) — poloZka se implicitné plni hodnotou 0 (0 - ne). Jedna-li seo
systemizované misto zastupce vedouciho pracovnika (pfedstaveného), zadame hodnotu 1 (1
- ano).

VyZaduje se ridi¢sky prukaz - (SMRP). V polozce se nastavuje (hodnota 0-ne,1-ano), zda se
jedna o misto ur€ené pro obsazeni zaméstnancem u kterého je pozadovan fidiCsky
prukaz. Polozka se implicitné pIni hodnotou 0 - ne.

Misto typizované pro zaméstnance se ZPS (ZPS) - polozka se implicitné plni hodnotou 0 (O -
ne). Jedna-li se o systemizované misto typizované pro zaméstnance se ZPS, zadame
hodnotu 1 (1 - ano).

Pozadovana bezihonnost (BEZU) - v polozce nastavujeme, zda se jedna o misto uréené pro
obsazeni zaméstnancem s poZadovanym dokladem o bezuhonnosti. Tykd se pfedevsim
zdravotnickych organizaci, které se fidi zak. 95,96/2004 Sb.

Poradové ¢islo mista v utvaru -(SMPOR) Nastaveni této polozky se vyuZzije v uZivatelskych
Sablonach organizacnich schémat, kde Ize podle téchto pofadovych Cisel sefadit jednotliva
mista v ramci organizacniho utvaru.

Rezervace systemizovaného mista (REZERV) - podsoubor SMREZERV informuje o
rezervaci systemizovaného mista v€etné historie

Specializace zavéreéné zkouSky (SPECZK) — v podsouboru SMSPECZK se nabizi
uzivatelsky Ciselnik TSPEZZK

PoZadovana hmotna odpovédnost (SMPHMO) - podsoubor PHMOD Pozadovana hmotna
odpovédnost umoznuje v Casovém sledu nastavit vybérem z uzZivatelského Cciselniku
TDRHMOD Druhy hmotné odpovédnosti druh poZadované hmotné odpovédnosti pro
jednotliva systemizovana mista.

Pracovni pomutcky (SMPRPO) - podsoubor umozZiuje v Casovém sledu nastavit vycet
pozadovanych pracovnich pomUcek

PozZadované osobnostni charakteristiky (SMCHARAK) - podsoubor umozniuje v Casovém
sledu nastavit vyCet pozadovanych osobnostnich charakteristik (vazba na VBR)

Vztah mista k systemizaci (VZTAH) — implicitné nastavena hodnota 1 z Ciselniku CSVZTAH
(1 - Systemizované misto). Jedna-li se o misto mimo systemizaci, zada se hodnota 2 (2 -
Misto mimo systemizaci).

Popis pracovni napiné (POPIS) — textova polozka, ur€ena k zadani popisu pracovni naplné
systemizovaného mista
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Pro zajisténi moznosti evidovat u systemizovaného mista planovanou ¢innost pro ucetnictvi,
a to véetné jejiho procentniho podilu, jsou v aplikaci STM nepovinné polozky:

o Cinnost pro téetnictvi (CINNOST)
e Procento rozdéleni nakladd (PODIL)

Rozdéleni nakladu

Soubor  Rozdéleni nakladi  (ROZNAK) naleznemev nabidce Charakteristiky
systemizovanych mist. V souboru Ize pro pfislusné systemizované misto nastavit v ¢ase
rozdéleni nakladi na pfisluSna pracovisté, zakazku nebo ¢€innost. Novy soubor obsahuje
také polozky pro nastaveni divodu pferuseni nebo ukonceni rozdéleni nakladu s variabilnimi
Ciselniky Ddvody preruseni rozdéleni nakladi (TDUVODP) , Davody ukonceni rozdéleni
nakladu (TDUVODU) . Novy zaznam do souboru ROZNAK Ize pofidit pouze vstupem pfes
polozku Rozdéleni nakladd (SMROZN) (podsoubor) v souboru Systemizovana mista
(TSMV) z dlivodu jednotné aktualizace systemizovaného mista a jeho charakteristik.

Obdobné struktury novych soubort a polozek vznikly také pro :
Vzory systemizovanych mist (VTSM)

Rozdéleni nakladi (VROZNAK)

Rozdéleni nakladi (SMROZN) (vstup do podsouboru z VTSM)
Systemizovana mista modelu (MTSMV)

Rozdéleni nakladi (MROZNAK)

Rozdéleni nakladii (SMROZN) (vstup do podsoubor z MTSM)
Vzory systemizovanych mist modelu (MVTSM)

Rozdéleni nakladi (MVROZNAK)

Rozdéleni nakladd (SMROZN) (vstup do podsouboru z MVTSM)
Charakteristiky systemizovanych mist

Soubor Systemizovana mista (TSMV) obsahuje pro nastaveni pozadovanych charakteristik
a vlastnosti systemizovanych mist pfislusné polozky a podsoubory.

Znalosti, zkousky a osvédceni (SMZNALV) - obsahuje kromé polozZek vztahujici se k mistu
a Casu také vstup do Ciselnikl pfes polozky: Typ znalosti (ZNTYP), Druh znalosti
(ZNDRUH), Skéla klasifikace znalosti (ZNSKALA), Stuperi znalosti (ZNSTUP), Zkouska ze
znalosti (ZNZKOU).

Schopnosti dovednosti (SKRITSD) - nad polozkou Kritérium (KRITK) se automaciky filtruje
Ciselnik Kritéria hodnoceni (THODKRC), podle zadané polozky SMKLIC na odpovidajici
kliCova/nekliCova kritéria hodnoceni. Vlastni nastaveni kliCovych a nekli€ovych kritérii se
provadi v aplikaci PER pfes soubor Kritéria hodnoceni (THODKR) v polozce Klicové
kritérium (SMKLIK) pro STM. Pozaduje-li organizace zobrazovat v Ciselniku Kritéria
hodnoceni (THODKRC) (nad polozkou SKRITSD.KRITK) pouze vybrany typ kritérii, je nutné
pro Ciselnik THODKRC nastavit pfisluSnou uzivatelskou udalost. Polozka Schopnosti
dovednosti (KRITSD) se automaticky, po zadani polozky Kritéerium (KRITK),
naplni odpovidajici Skélou hodnoceni (SMSKALAK) podle &iselniku THODKRVI.SMSKALAK
v PER. Nad poloZkou PLNENI se nabizi na F2 Ciselnik Stupné hodnoceni (THODSTVI)
filtrované podle nastavené polozky SMSKALAK.
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Charakteristické pracovni ¢innosti (SKACIN) - se nad polozkou Koéd pracovni cinnosti
(KACIN) nabizi graficky Ciselnik Katalog pracovnich ¢innosti (TKACIN) zobrazeny ve
stromové hierarchii (dle nastaveni TKACIN.KSTROM). Pfi zadani KACIN Kodu pracovni
¢innosti se automaticky naplni polozka PLTR odpovidajici hodnotou podle TKACIN.PLTR.
Dale pak editor kontroluje pfipustnost SKUPU Skupiny utvart, nebo-li Metodické oblasti. PFi
zadani Kodu pracovni Cinnosti do SKACIN.KACIN editor provéfi, zda Pracovni
¢innosti (SKUPUT) odpovida SKUPU Systemizovaného mista. Pokud SKUPU neodpovida
SKUPUT, pak nepovoli zaznam ulozit a ohlasi upozornéni "Metodicka oblast pracovni
Cinnosti neni pfipustna pro toto systemizované misto". Nema-li v8ak Pracovni &innost
definovan SKUPUT Zadny (pracovni €innost pfipustna vdem MO), pak editor kontrolu
pripustnosti neprovadi .

Nespecifikovany druh znalosti (ZNDRUHN) - Je urCena pro definici druhtd znalosti, které
nejsou specifikovany v ¢iselniku Druhy znalosti (TDRUZNAL).

Uvolnéna systemizovana mista a jejich obsazeni

Uvolnéna systemizovana mista (TSMU) - v souboru je zobrazen piehled v§ech uvolnénych
systemizovanych mist z ddvodu neobsazeni mista, obsazeni mista zaméstnancem na
vynéti, popfipadé obsazeni mista zaméstnancem, ktery je zastupovan jinym zaméstnancem
(zastupcem). Ze souboru je umoznén prechod do souboru Obsazeni uvolnénych
systemizovanych mist (SMOBSAZU).

v souboru TSMU se vypisuji také uvolnéna systemizovana mista z ddvodu dlouhodobé
nepritomnosti zaméstnance. Uvolnéni mista z divodu dlouhodobé nepfitomnosti vznikne,
pokud je SM obsazeno k datu zobrazeni TSMU zaméstnancem s naplanovanou
nepritomnosti v souboru Planovani nepfitomnosti (PLANNEP) (nabidka STM - PER) s
Druhem nepfitomnosti (DRUHNEP->UVOLSM=1) - nepfitomnost uvoliuje systemizované
misto.

V souboru se zobrazuji systemizovana mista s diivodem a druhem uvolnéni. Ciselnik Druh
uvolnéni systemizovaného mista (CDRUHUVO) obsahuje tyto hodnoty:

1. DRUHUVO=100000000 - neobsazené misto
2. DRUHUVO=010000000 - uvolnéné misto, zaméstnanec na vynéti

3. DRUHUVO=001000000 - uvolnéné misto, zaméstnanec na vynéti, misto obsazeno
zastupcem,

4. DRUHUVO=000100000 - uvolnéné misto, zaméstnanec na vynéti, zastupce na jiném SM
5. DRUHUVO=000010000 - uvolnéné misto nepfitomnym zaméstnancem

6. DRUHUVO=000001000 - uvolnéné misto nepfitomnym zaméstnancem, obsazeno
zastupcem

7. DRUHUVO=000000100 - uvolnéné misto nepfitomnym zaméstnancem, zastupce na jiném
SM

8.DRUHUVO=000000010- neuvolnéné misto, obsazeno zastupcem

9. DRUHUVO=000000001 - neuvolnéné misto, zastupce na jiném SM
10. DRUHUVO=10000000000 - neobsazené misto (pokud TSMU.PREVPMI=0)

11. DRUHUVO= 00000000001 - ¢aste¢né neobsazené misto (pokud PRPMI>PREVPMI
a zaroven PREVPMI>0)
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Muze vSak nabyvat i takovychto hodnot, napr.:

01000000010 - uvolnéné misto, zaméstnanec na vynéti, obsazeno jinym zaméstnancem (k
datu zobrazeni zaznamu je SM obsazeno zaméstnancem na vynéti a souasné je SM
obsazeno dal$im zaméstnancem, ktery nezastupuje vyfatého podle souboru ZASTUP).

00001000010 - wuvolnéné misto nepfitomnym zaméstnancem, obsazeno jinym
zaméstnancem (k datu zobrazeni zaznamu je SM obsazeno zaméstnancem s naplanovanou
nepfitomnosti (uvolsm=1) a sou€asné je SM obsazeno dalSim zaméstnancem, ktery
nezastupuje nepfitomného podle souboru ZASTUP).

Polozka Datum uvolnéni (DATUMUVO) se automaticky pini datumem, od kterého doslo k
uvolnéni pfislusného systemizované mista. Pro jednotlivé druhy uvolnéni mista se poloZzka
naplni za této situace:

DRUHUVO=1 - neobsazené misto posledni vyskyt v SMOBSAZ.SKOPL vSech obsazeni SM,
neni-li SMOBSAZ.SKOPL pak TSM.MZAPL (historicky prvni). Je-li misto obsazené
Castecné, tj. PRPMI-PREVPMI>0.00, pak SMOBSAZ.SZAPL posledniho obsazeni

DRUHUVO0=2,3,4 - zaméstnanec na vynéti posledni vyskyt SMOBSAZ.VYNZ, je-li VYNK-
1den u pfedchoziho vynéti pak se dosadi SMOBSAZ.VYNZ pfedchoziho zaznamu

DRUHUVO0=5,6,7 - zaméstnanec dlouhodobé nepfitomny - posledni vyskyt v
PLANNEP.ODKDY (pro DRUHNEP->UVOLSM=1), je-li PLANNEP.DOKDY=-1 den u
pfedchozi nepfitomnosti (pro DRUHNEP- >UVOLSM-1), pak se dosadi PLANNEP.ODKDY
pfedchoziho zaznamu

DRUHUV0=8,9 - neuvolnéné misto se zastupcem - nevypisuje se Zadné datum

Polozka Celkové obsazeni uvolnénych syst.mist (OBSAZC) umozni vstup do podsouboru
SMOBSAZV Obsazena systemizovana mista s pohledem na celkové obsazeni pfislusného
uvolnéného mista.

Prepocteny pocet obsazenych mist (PRPOMI) - polozka aktualné vyhodnocuje celkovy podil
obsazeni  pfislusného  uvolnéného  systemizovaného  mista  zaméstnanci v
evidenénim/mimoeviden¢énim stavu s ohledem na aktudlni vynéti z evidenéniho stavu
(soubor VYNETIX v PER) nebo naplanovanou dlouhodobou nepfitomnost (soubor PLANNEP
v PER) zaméstnance.

Prepocteny pocet volnych mist (PRPVMI) - polozka vyhodnocuje aktualné podil
volnych/uvolnénych systemizovanych mist. Zohledriuje vynéti zaméstnance z eviden¢niho
stavu (soubor VYNETIX v PER) vC€etné naplanované dlouhodobé nepfitomnosti (soubor
PLANNEP v PER) zaméstnance.

Obsazeni uvolnénych systemizovanych mist (SMOBSAZU) - Soubor nabizi pfehled
obsazeni uvolnénych systemizovanych mist zaméstnanci na vynéti a zastupovanymi
zameéstnanci s informacemi o délce a druhu vynéti zaméstnance, o délce a druhu zastupu
zaméstnance. Ze souboru je umoznén pfechod do podsouboru Zastupovani.
K referenénimu datu (je-li REFDEN=nedef pak k dnes) se tedy zobrazuiji:

- zaméstnanci na vynéti

- zaméstnanci nepfitomni (ma PLANNEP.DRUHNEP->UVOLSM=1 platnou v intervalu
ODKDY..DOKDY)

- zameéstnanci pfitomni-zastupovani (ma v souboru ZASTUP svého zastupce)
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Soubory TSMU i SMOBSAZU zobrazi zaznamy platné k referenénimu datu dle
UNSTM.REFDEN, pokud neni referen¢ni datum definovano, pak se zobrazi aktualné platné
zaznamy k dnes. V souborech neni povolena editace, nabizi se pouze v reZimu pohled.

Prehled jazykovych kvalifikaci

soubor - "Pfehled jazykovych kvalifikaci" (PREJAZ) slouzi pro moznost volby spinéni alesporni
jednoho pozadovaného jazykového kriteria ze skupiny moznych jazykl pozadovanych pro
splnéni podminky pro danou pozici.

Tento soubor "Pfehled jazykovych kvalifikaci" (PREJAZ) obsahuje nasledujici polozky:
d009kod - Kod znalosti ciziho jazyka: NUM(1)

Jjazyk - Jazyk: TEXT(3), Ciselnik BOO4

Naézev jazyka - nabidka z Ciselniku

Lze jej najit i jako posledni poloZku souboru "Znalost ciziho jazyka" (D009) -
- Prejazk - Pfehled jazykovych kvalifikaci = podsoubor PREJAZ

V souboru "Znalost ciziho jazyka" (D009) pak Ize tento podsoubor definovat skupinou jazyku
v PREJAZK se zadanou polozkou D009kod riiznou od DO09kod<>2.

D009kod=2 je vyhrazen pro skupinu jazyku s pfeddefinovanou skupinou jazyku uréenych pro
statni spravu.

Pro vSechny uzivatele, v¢. statni spravy plati, ze pfi ulozeni zaznamu v souboru D009 (pod
souborem PozZadované jazykové znalosti (smPJZN -> PJZNZ) je kontrolovano nasledujici:

- Bude-li v souboru D009 napf. pfi PJZN.pjznz=1 pro jeden koéd znalosti ciziho jazyka
polozka pjznt=nedef a zaroven pfislusny prejaz=nedef, pak se zahlasi chyba, ktera bude
oznamovat, Ze jedna ze zminénych polozek PJZNT nebo PREJAZ musi byt napinéna.

- V pfipadé skupinového pinéni jazykd naplnénim polozky PREJAZ, a zaroven naplnéni
polozky napf. PJZNT=eng nepovoli ulozit s oznamenim : "Zkontrolujte, zda jiZ mate pro
pFislusné skupinové naplinéni jazykd napf. pjznz=4 naplnén podsoubor PREJAZ.

- Naplni-li uzivatel v systemizovaném misté PJZN.pjznz=2 (D009.d009kod=2), pak nebude
mozné naplnit polozku PJZN.pjznt, jelikoZz byl uplatnén vybér staticky pFfeddefinované
skupiny pozadovanych cizich jazykd.

Pro uzivatele statni spravy:

- Naplni-li uZivatel v systemizovaném misté PJZN.pjznz=2 (D009.d009kod=2), pak plati, ze
pokud nebude naplnéna poloZka pjznt pfislusnym jazykem, vyhodnocuje se jakakoliv jedna
ze splnénych jazykovych znalosti ze skupiny pozadovanych znalosti.

- Naplni-li uzivatel v systemizovaném misté vice vét s PJZN.pjznz=2 (D009.d009%od=2)a
zaroven vzdy naplini polozku pjznt jednim z pozadovanych jazyku, pak se vyhodnoti proti
sobé vSechny poZadované a proti nim skute¢né jazykové znalosti.

Nastaveni vztahu nadfizenosti / podrizenosti mezi syst. misty

V aplikaci STM je umoznéno nastaveni vztahu nadfizenosti / podfizenosti mezi
systemizovanymi misty s ¢asovou platnosti. Vzajemnou vazbu mist Ize definovat ruéné v
souborech TSMNAD, TSMPOD, nebo je mozné ji vygenerovat pomoci uzivatelskych skriptt
(vytvofené na zakazku v zavislosti na FUNKC, ZAMES, VEDOUCI, atd..). Pro misto Ize
definovat v Case i vice platnych vazeb sou€asné. Vazbu mist Ize vyuZit pro evidenéni ucely,
nebo v uzivatelskych Sablonach organizacnich schémat dle mist.

Vztah se definuje v souborech:

Systemizovana mista nadfizena (TSMNAD)

- v souboru se s Casovou platnosti zadava vztah systemizovaného mista k nadfizenému
mistu. Pro zadany nadfizenostni vztah jiz nemusime definovat pfislusny podfizenostni vztah
- vztah se promitne automaticky do souboru TSMPOD Systemizovana mista podfizena

- novy zaznam v souboru ukon¢€i platnost pfedchoziho zaznamu. Toto ukon&eni se promitne
také v souboru TSMNPOD Systemizovana mista podfizena

- nastavenim polozky TYPVAZM Typ vazby mista Ize nastavit pro misto i vice platnych
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vazeb souéasné
- do souboru Ize vstoupit i z TSMV Systemizovana mista pfes poloZzZku SMNAD Nadfizena
systemizovana mista

Systemizovana mista podfizena (TSMPOD)

- v souboru se s Casovou platnosti zadava vztah nadfizeného systemizovaného mista k
podfizenému mistu. Pro zadany podfizenostni vztah jiz nemusime definovat
pfislusny nadfizenostni vztah - promitne se automaticky do souboru Systemizovana mista
nadfizena (TSMNAD)

- novy zaznam v souboru ukonéi platnost pfedchoziho zaznamu. Toto ukon&eni se promitne
také v souboru Systemizovana mista nadfizena (TSMNAD)

- nastavenim polozky Typ vazby mista (TYPVAZM) Ize nastavit pro misto i vice platnych
vazeb sou€asné

- do souboru Ize vstoupit i z TSMV Systemizovana mista pfes polozku Podfizena
systemizovana mista (SMPOD)

Ciselnik Typy vazeb systemizovanych mist (TTYPVAZM). Nové se bude vyuzivat i pro
nastaveni vazby nadfizenosti systemizovanych mist.

- pfevodem naplnit TTYVAZM:
0 - Organizaéni
1-Jina

5.2.2 Vytvoreni, zména a ukoncéeni platnosti systemizovaného mista

Vytvoreni systemizovaného mista

Nové systemizované misto vytvafime v souboru Systemizovana mista (TSMV) klavesou
Insert. Cita¢ kodd systemizovaného mista nabidne nové &islo pro polozku Koéd
systemizovaného mista (MISTO). Zacatek platnosti (MZAPL) nové véty je roven 1. dni v
mésici zpracovani (mozno upravit). Nové systemizované misto Ize vytvorit i klavesou F4,
jako kopii aktualni véty s novym Ccislem v poloZzce Kod systemizovaného mista (MISTO).
Zacatek platnosti (MZAPL) nové véty je roven 1. dni v mésici zpracovani (mozno upravit).

Ukon¢éeni platnosti systemizovaného mista
Ukonceni platnosti systemizovaného mista provedeme dopinénim datumu do polozky Konec
platnosti (MKOPL) v souboru Systemizovana mista (TSMV).

Zmeéna (aktualizace) systemizovaného mista

Aktualizaci (zménu) existujiciho systemizovaného mista provadime klavesou F7 nad vétou
souboru, ¢imz vytvofime jeji kopii. Zacatek platnosti (MZAPL) nové véty je roven aktualnimu
datu (mozno upravit). Pokud je definované referenéni datum, véta se vytvofi k referenénimu
datu. Ostatni polozky jsou pfevzaty z aktualni véty, které lze upravovat. Souasné se také
automaticky doplni Konec platnosti (MKOPL) plvodni véty souboru. PF¥i aktualizaci zaznamu
(klavesou F7) souboru Systemizovana mista (TSMV) se sou€asné zaktualizuji i vSechny
jeho podsoubory. Pokud ukongime platnost zaznamu v TSMV, ukonéi se platnost zaznamu i
v jeho podsouborech. Aktualizace zdznam( podsouborl Systemizovana mista (TSMV) pfimo
v podsouborech (v menu Charakteristiky systemizovanych mist) neni povolena.

Skupinovou aktualizaci systemizovanych mist vyvolame klavesou F7 nad souborem
Systemizovana mista (TSMV). Funkce provadi hromadnou aktualizaci vybranych
systemizovanych mist ke zvolenému datu. Po spusténi funkce nabidne Vybérové okno, ve
kterém nastavime:
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e polozku Skupinova aktualizace k datu, zadame datum skupinové aktualizace mist
(standardné se nabizi zadané referenéni datum dle UNSTM.REFDEN, neni-li
referencni datum definované tak aktualni datum)

e polozku Mista, provedeme vybér pozadované skupiny systemizovanych mist

e zvolenim nabidky Provést skupinovou aktualizaci (ukonceni vybéru) funkce vytvofi
pro vybranou skupinu systemizovanych mist k zadanému datu novy zaznam v
souboru Systemizovana mista (sou¢asné se zaktualizuji i podsoubory
téchto systemizovanych mist). Nové zaznamy funkce vytvofi jako kopii vybranych
zaznamu systemizovanych mist. Témto pavodnim zadznamdm funkce soucasné
ukonéi platnost v poloZce Konec platnosti (MKOPL) k datu provedeni skupinové
aktualizace - 1 den. Pokud pfi vybéru pozadované skupiny systemizovanych mist
vybereme pro dané systemizované misto vice ¢asovych zaznamu, funkce
zaktualizuje zaznam platny k datu skupinové aktualizace. Je-li skupinové
aktualizované systemizované misto odvozené vzoru, funkce upravi jeho vlastnostii v
podsouborech systemizovaného mista dle platného vzoru.

Zména (aktualizace) systemizovaného mista s nepfrisluSnym vzorem

Pfi aktualizaci systemizovaného mista v souboru Systemizovana mista (TSMV), kdy dochazi
ke zméné polozky Kod organizacniho utvaru (UTVAR) je testovano, zda definovany vzor
systemizovaného mista (poloZzka VZOR) pfislu§i zadanému organizanimu utvaru
(pFisluSnost vzoru systemizovaného mista k utvarGm definujeme v textové polozce Kody
organizacnich utvart (UTVARY) v souboru Vzory systemizovanych mist (VTSM)). Pokud se
bude jednat o vzor systemizovaného mista, ktery neprislusi zadanému utvaru, tak pfi ulozeni
zaznamu v Systemizovana mista (TSMV) se polozka Vzor systemizovaného mista nastavi
na hodnotu VZOR=NEDEF a polozka Zajistit shodu se vzorem systemizovaného mista se
nastavi na SHVZOR=0. V opacném prfipadé, kdy se jedna o vzor systemizovaného mista,
ktery pfislusi nové definovanému utvaru, se nastaveni polozek VZOR o SHVZOR pfi ulozeni
zdznamu Systemizovana mista neméni. Stejné chovani i v modelovém prostfedi
systemizace - Systemizovana mista modelu (MTSM).

5.2.3 Vzory systemizovanych mist

Soubor Vzory systemizovanych mist (VTSM) pfedstavuje nastroj uzivatele pro zjednoduSeni
Cinnosti pfi vytvareni novych systemizovanych mist, nebo ve spojeni s funkci pfegenerovani
systemizovanych mist dle vzorl slouzi k provadéni hromadnych Uprav v charakteristikach
systemizovanych mist.

Pro lepSi a konfortn&jsi praci se vzory, je prace uleh&ena funkci "ZaloZeni nového vzoru z
aktualniho vzoru".

Funkce je spustitelna klavesou F7 nad vétou pfislusného vzoru systemizovaného mista v
souboru VTSM. Tato funkce zalozi podle aktualniho vzoru novy vzor systemizovaného mista
(jeho kopii) a navic vytvofi ke zvolenému datu také kopii vSech vét pfislusnych podsoubor(
vzoru mista (vSech pfislusnych charakteristik vzoru).

Poznamka:
Funkce zalozi kompletni novy vzor mista kopii plvodniho vzoru, zatimco klavesou F4 se
vytvofi novy vzor mista pouze kopii véty souboru VTSM (bez podsouborud vzoru).

Struktura souboru Vzory systemizovanych mist

Vzor systemizovaného mista (VZOR) — kliCova polozka souboru. Jedna se o poradové €islo
vzoru, které je pfidéleno Citaem pfi jeho vzniku.

Platnost vzoru (PLVZOR) - polozka umoznhuje nastaveni uzivatelské udalosti tak, aby se
v souboru VTSM nabizely pouze platné vzory. Implicitné nastavena hodnota 1 (1 - ano).
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Kody organizacnich utvard (UTVARY) - do textové polozky Ize vepsat vyraz, ktery vyjadfi
prisluSnost vzoru k pozadovanym utvartim. Utvary Ize definovat vyrazy:

- hodnota, napf. 100
- vy¢tem hodnot oddélenych ¢arkou 01,100,200,300
- s vyuzitim zastupnych znaku 1??5,577?

- s vyuzitim zastupného znaku pro fetézec  1*,5*

Pfi dosazeni nepovoleného vyrazu do polozky UTVARY se zahlasi upozornéni "Chyba
syntaxe". Pokud polozku UTVARY pro vzor nevyplnime, bude se jednat o vzor obecny,
prisluSejici vSem utvarlm. Podle vyraz( definovanych v polozce UTVARY se budou v
Ciselniku VTSM Vzory systemizovanych mist nad polozkou TSMV.VZOR Vzor
systemizovaného mista nabizet pro zadany utvar jen vzory obecné, nebo splfujici podminku
definovanou vyrazem.

VycCet ostatnich polozek souboru VTSM je shodny se souborem Systemizovana mista
(TSMV), neobsahuje pouze polozky MISTO, UTVAR,SHVZOR.

Vytvorieni, zména a ukonéeni platnosti vzoru

Klavesa Insert slouzi k zalozeni nového "prazdného" vzoru. VZOR pfidéli &ita¢ vzora.
Ostatni polozky jsou vypInény implicitnimi hodnotami nebo nedef. Klavesa F4 nad aktualni
vzorem zalozi novy vzor. VZOR pfidéli ¢ita€ vzorl. VSechny ostatni polozky jsou pfevzaty z
aktualniho vzoru.

Aktualizaci (zménu) existujiciho vzoru systemizovaného mista provadime klavesou F7 nad
vétou souboru, ¢imz vytvofime jeji kopii. Zacatek platnosti (VZAPL) nové véty je
roven aktualnimu datu (mozZno upravit). Pokud je definované referen¢ni datum, véta se
vytvofi k referennimu datu. Ostatni polozky jsou pfevzaty z aktualni véty, které Ize
upravovat. Sou€asné se také automaticky doplni Konec platnosti (VKOPL) plvodni véty
souboru. Pfi aktualizaci zaznamu (klavesou F7) souboru Vzory systemizovanych mist
(VTSM) se souCasné zaktualizuji i vSechny jeho podsoubory. Pokud ukonime platnost
zaznamu ve VTSM, ukonéi se platnost zaznamu i v jeho podsouborech. Aktualizace
zaznamU podsouborl Vzory systemizovanych mist (VTSM) pfimo v podsouborech (v menu
Charakteristiky vzorl systemizovanych mist) neni povolena.

Ukonceni platnosti Vzoru systemizovaného mista provedeme doplnénim datumu do polozky
Konec platnosti (VKOPL) v souboru Vzory systemizovanych mista (VTSM).

Tvorba systemizovanych mist podle vzoru

PFi vytvareni nové véty v souboru Systemizovana mista (TSMV), doplnime do polozky VZOR
pozadované Cislo vzoru z Ciselniku Vzory systemizovanych mist (VTSM). Po dosazeni této
hodnoty, se do polozky Zajistit shodu se vzorem systemizovaného mista (SHVZOR)
automaticky z Ciselniku Shoda se vzorem systemizovaného mista (CSHVZOR) pfifadi
hodnota 1 (1 - shoda pouze zadanych hodnot) a sou€asné dojde k nateni polozek a
podsoubort z platného pfislusného vzoru.

V souboru Nastaveni projektu STM (UNSTM) v polozce Doplriujici text k ¢iselniku vzort
(DOPLTEXT), 1ze vybérem z konstantniho Cciselniku Polozky vzorG (vybrané polozky
souboru Vzory systemizovanych mist (VTSM)) nastavit pozadovany dopliujici udaj, ktery se
zobrazi v Ciselniku Vzord systemizovanych mist nad poloZzkou Vzor systemizovaného mista
(VZOR) v souboru Systemizovana mista (TSMV).
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Pregenerovani systemizovanych mist podle vzoru

Funkce Pregenerovani syst. mist podle vzori. Funkce prochazi jednotlivé zaznamy
souboru Systemizovana mista (TSMV). Pokud je v zaznamu vyplnéna poloZka VZOR, tak pfi
nastaveni polozky Zajistit shodu se vzorem systemizovaného mista (SHVZOR) na hodnotu:

0-ne

funkce pfegenerovani systemizovanych mist nepovoli a vliastnosti systemizovaného mista
ponecha

1 - shoda pouze zadanych hodnot

(je pozadovana shoda hodnot systemizovaného mista se zadanymi hodnotami jeho vzoru).
Funkce dohleda pfislusny zaznam v souboru Vzory systemizovanych mist (VTSM) a je-li
tento vzor platny (polozka Platnost vzoru (PLVZOR=1)) opravi vSechny vlastnosti, které jsou
ve vzoru definovany, véetné zaznamu v podsouborech, t.j. véetné vlastnosti, které mohou
nabyvat vice hodnot sou€asné. Neni-li obsah polozek vzoru definovan, tak funkce polozku v
TSMV nezméni.

2 - shoda uplna

hodnoty polozek vcetné podsouborl definované ve vzoru systemizovaného mista se
promitnou do pfislusného systemizovaného mista. Neni-li obsah polozek (i podsoubortd) ve
vzoru definovan, tak u systemizovaného mista dojde k vymazani obsahu téchto polozek.

Funkce u systemizovanych mist odvozenych ze vzoru v souboru Systemizovana mista
(TSMV) dosadi hodnoty podle pfislusného platného vzoru s ohledem na Zacatek platnosti
vzoru (VZAPL). Neexistuje-li v souboru Systemizovana mista (TSMV) u systemizovaného
mista odpovidajici zaznam s Zacatek platnosti (MZAPL) podle pfislusného vzoru, tak
funkce automaticky zaktualizuje tento zaznam k datu Zacatek platnosti vzoru (VZAPL) a
dosadi odpovidajici hodnoty polozek a podsouboru podle vzoru.

Funkce Pregenerovani systemizovanych mist podle vzorld v protokolu upozorni na
systemizovana mista souboru TSMV odvozena vzorim systemizovanych mist, které podle
definovaného vyrazu Kédy organizacnich atvart (VTSM.UTVARY) nepfislusi utvaru daného
systemizovaného mista. Napf.: *** Misto: 16 zapl: 01.01.2008 dle vzoru: 2 zapl: 01.01.2008,
ktery nepfislusi utvaru 100

Optimalizace vzorl systemizovanych mist

UZivatelé, ktefi v aplikaci STM vyuZivaji nastroje Vzory systemizovanych mist (funkci
Pfegenerovani syst. mist dle vzord) mohou zejména v prub&hu zavadéni systemizace
vytvofit v souboru Vzory systemizovanych mist (VTSM) fadu duplicitnich vzor(, nebo
takovych vzoru, které nakonec pro systemizovana mista nepouziji. Soubor Vzory
systemizovanych mist (VTSM) se tak stava pro uzivatele velmi rozsahlym a nepfehlednym. V
navaznosti na tento stavje v aplikaci STM umistén soubor Prevodovy miustek pro
optimalizaci vzora syst.mist (PMVTSM), prostfednictvim kterého je mozné provést tzv.
"zacCisténi" nebo-li optimalizaci vzorl systemizovanych mist. Nad souborem lze aplikacni
klavesou F7 spustit funkce Vyber nepouzité vzory, Vyber duplicity vzort, Optimalizuj vzory
dle mustku.

Vyber nepouzité vzory

Funkce prochazi vSechny vzory uvedené v souboru Vzory systemizovanych mist (VTSM) a
zZjiStuje, ktery ze vzorl neni(nebo nebyl) pouzit pro systemizovana mista v
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souboru Systemizovana mista (TSMV) (v polozce TSMV.VZOR). Takovy vzor funkce zapiSe
do polozky Vzor systemizovaného mista (PMVTSM.VZORS) -stary a sou¢asné i do polozky
Vzor systemizovaného mista (VZORN) -novy. Polozku Zputsob optimalizace vzoru (ZOV)
nastavi na hodnotu 1 - smazat. Uzivatel ma moznost pfed spusténim funkce Optimalizuj
vzory dle mustku ruéné nastavit polozku Zpusob optimalizace vzoru (ZOV) na hodnotu O -
ponechat v platnosti nebo 2- ukonéit platnost. Funkci nelze spustit nad
neprazdnym souborem PMVTSM.

Vyber duplicity vzort

Tato funkce po spusténi nabidne vybérové okno s vyétem vSech poloZzek, memopolozek a
podsouborl souboru Vzory systemizovanych mist (VTSM ), kde je mozné oznacit pozadavek
na shodu vybranych polozek vzorl. Po vybéru funkce prochazi zaznamy souboru VTSM
platné k Referené¢ni datum (UNSTM.REFDEN) (neni-li nastaven REFDEN, tak k dnes) a
zjiStuje, zda pro vzor existuje jiny vzor se shodnym obsahem zvolenych polozek,
memopolozek i podsoubord souboru Vzory systemizovanych mist (VTSM). VeSkeré vzory
funkce vypiSe v mustku PMVTSM do polozky Vzor syst.mista-stary (PMVTSM.VZORS). U
neshodnych vzor( doplini polozku Vzor syst.mista-novy (PMVTSM.VZORN) podle polozky
VZORS a polozku ZpUsob optimalizace vzoru (ZOV) nastavi na hodnotu O - ponechat v
platnosti (pokud nebyla polozka ZOV nastavena na hodnotu 1 - smazat uz pfedchazejicim
spusténi funkce Vyber nepouzité vzory). U shodnych - duplicitnich vzor(d funkce do
poloZky Vzor systemizovaného mista-novy (VZORN) uvede vzdy ¢&islo nejstarSiho
duplicitniho vzoru (pfi shodném VZAPL to bude prvni vzor v pofadi) z mnoziny duplicitnich
vzoru. Nejstar§imu vzoru z mnoziny duplicitnich vzord nastavi funkce v polozce Zpulsob
optimalizace vzoru (ZOV) hodnotu "0 - ponechat v platnosti* a pro zbyvajici duplicitni vzory (z
mnoziny duplicitnich vzord) nastavi hodnotu 1 - smazat. Uzivatel ma moznost pred
spusténim funkce Optimalizuj vzory dle mustku ruéné nastavit polozku Zpdsob optimalizace
vzoru (ZOV) na hodnotu 0 - ponechat v platnosti, nebo 2 - ukonéit platnost.

Optimalizuj vzory dle mustku

Funkci musi pfedchazet funkce Vyber nepouzité vzory nebo Vyber duplicity vzorl. Funkce
Optimalizuj vzory dle muastku nejprve prochazi soubor Pfevodovy mustek pro optimalizaci
vzorl syst.mist (PMVTSM), nalezne-li VZORS<>VZORN s nastavenim ZOV=1 smazat, pak
vyhleda v souboru Systemizovana mista (TSMV) platny zaznam s timto starym vzorem, ve
kterém vzor stary nahradi v polozce TSMV.VZOR vzorem novym podle mustku. Ma-li
systemizované misto v TSMV vice historickych zadznam( se starym vzorem, tak funkce
provede nahrazeni starého vzoru za novy pouze v aktualnim zaznamu. Po nahrazeni
starych vzoru za nové (v TSMV), funkce smaze ve VTSM duplicitni pfip. nepouzité vzory tj.
vzory uvedené v mulstku PMVTSM s oznaenim ZOV=1 (pro vzory, které figuruji v
historickych zaznamech syst.mist v TSMV a maji v mustku PMTSMV nastaveno ZOV=1
smazat, funkce v souboru Vzory systemizovanych mist (VTSM) pouze ukonéi platnost).
Vzorlm se ZOV=2 funkce ve VTSM ukonéi platnost v polozce VKOPL ke dni

UNSTM.REFDEN-1 den (neni-li REFDEN, tak k dnes-1den). Na zavér funkce vymaze obsah
souboru PMVTSM.

Pokyny k provadéni vlastni optimalizace vzord SM:

e prekontrolovat nastaveni referen¢niho data v souboru UNSTM.REFDEN
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e je vhodné nejprve spustit funkci Vyber nepouzité vzory a nasledné druhou funkci
Vyber duplicity vzor(. Prvni funkci nelze spoustét nad neprazdnym souborem
PMVTSM

o funkci Optimalizuj vzory dle mlstku je mozné spoustét pouze nad uzaméenymi daty
pro ostatni uzivatele (v opaéném pfipadé se objevi upozornéni: "Neuspéch uzamdceni
dat. Pfihlaseni uzivatelé...")

o funkce Optimalizuj vzory dle mustku se spousti po naplnéni souboru PMVTSM funkci
Vyber nepouzité vzory a Vyber duplicity vzort, nebo jen jedné z nich

o funkce Optimalizuj vzory dle mustku automaticky vybidne k archivaci datového

prostredi
PMY¥TSM - PP dov{ mistek pro optimalizaci vzord spst. mist | X
12 vZOrs | vZorn Z0vV ;I
1 1 0
2 2 0
3 3 0
4 4 =

Wyber nepouité vaory
Wyber duplicity wzord
Optimalizuj vzory dle mistku

<| I)Iv
Funkce zalozeni nového vzoru z aktualniho vzoru

V souboru Vzory systemizovanych mist (VTSM ) je k dispozici funkce Zalozeni nového vzoru
z aktualniho vzoru.

Funkce je spustitelna klavesou F7 nad vétou pfislusného vzoru systemizovaného mista v
souboru VTSM. Tato funkce zalozi podle aktualniho vzoru novy vzor systemizovaného mista
(jeho kopii) a navic vytvofi ke zvolenému datu také kopii vSech vét pfisluSnych podsoubort
vzoru mista (vSech pfislusnych charakteristik vzoru).

Poznamka:
Funkce zalozi kompletni novy vzor mista kopii pivodniho vzoru, zatimco klavesou F4 se
vytvorfi novy vzor mista pouze kopii véty souboru VTSM (bez podsoubor( vzoru).

5.2.4 Rezervovana systemizovana mista

Pro kazdé systemizované misto Ize provést v souboru Rezervovana systemizovana mista
(SMREZERV) rezervaci systemizovaného mista .V polozce Osobni ¢islo pro rezervaci
(ROSCIS) Ize vybrat z Ciselniku OSOBYV pracovnika zavedeného v aplikaci PER VEMA.
Pokud se jednéa o osobu cizi, zadava se pfimo do polozky Jméno, prijmeni (JMPRIJM).
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SMREZERY - Rezervovana systemizovana mista | X
OrganizaBng GVar . . ... ... it 1000, J
Systemizovan8 misto ... ... ... e s 2
Pofadi...........coocoiiil 1

Rezervovana systemizovana mista
Zatatek platnosti........... 01.06.04 Konec platnosti..................... 31.08.11

Osobni Eislo pro rezervaci . ... ... ..o e

Jmeéno, pfijmeni.......... Sérka Bohatkova
Rezervacizadal ............. 6 Denzadani......................... 30.06.11
Rezervaci povolil .. .......... 22 Denpovoleni....................... 30.06.11
Rezervaci schvalil . .......... Denschvaleni......................

5.2.5 Obsazeni zaméstnance na systemizované misto

Obsazeni systemizovaného mista

Obsazeni systemizovaného mista pfisluSnym pracovnikem se provadi v aplikaci PER
VEMA.). V souboru Pracovni zafazeni (PZARAZX) vytvofime klavesou F4 Kkopii véty.
Do poloZzky UTVAR vybereme pfisluSny organizaéni utvar z nabizeného Ciselniku TUTV a do
poloZzky MISTO dosadime odpovidajici systemizované misto z Ciselniku TSMX.
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PZARAZY - Pracovni zafazeni | X
OsobniEislo........... 100 Cislo BMNOSH - . ... oo 0
PHIMENi. ..o e Novakova Alena
Cislo pracovists .. ...... 15
Zatatek dginnosti. . ... 01.03.11 Cislo pracoviSts . .....oooieiiiineeean.n. 15
OrganizaBni TIVAr . ... ..o 2200
Systemizované misto

b L Systemizovana mista jako ciselnik

- PO dni &
- Prodavad® primyslového zboii sobsazeno 1.0000

N SR S
PrACE W HIZIKU . oottt ettt ittt e e e e e e =
Cislo skupiny PPV .. 1

Nad souborem PZARAZX Ize spustit klavesou F7 funkci Generovani obsazenych
systemizovanych mist, ktera zaktualizuje zaznamy v souboru Obsazena systemizovana
mista (SMOBSAZ) (v aplikaci PER) a Obsazena systemizovana mista(SMOBSAZV) (v
aplikaci STM).

Prehled o obsazeni systemizovanych mist

Soubor Obsazena systemizovana mista (SMOBSAZV) zobrazuje pfehled o obsazeni
systemizovanych mist v asovém sledu. V rezimu Pohled (klavesa F8) jsou viditelné dalSi
vybrané poloZzky charakterizujici obsazeni systemizovaného mista. Automaticka aktualizace
zaznam( v souboru SMOBSAZV probiha zménou souboru PZARAZX v aplikaci PER a
soubortl F3, F4Y a F13 v aplikaci PAM. Ve sdileném datovém prostfedi PAM+PER+STM
nelze soubor SMOBSAZV Obsazena systemizovana mista modifikovat.
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SMOBSAZY - Dbsazena systemizovana mista | X
Osobnidislo............. _| Cislo Binnosti .. ..............oooei... E
Typ obsazeni syst. mista. ......
Obsazena systemizovana mista
Zagatek platnosti. .. ... ... 01.05.04
Konec platnosti .. ... ... e
OrganizaBni UEVar . ... ... .t 100
Systemizovane MISTD . . .. ... ... et 103010
Obsazeni systemizovaného mistavprocentech ... ............................ 100.00
Uplné jméno . ........ | Ing. Jan Novak
JMENOD ... Jan
PFjment .. ... | Novak
Tituby . ... | Ing.
Totul e Ing.
Jméno...... ... ... Jan Prijmeni............. Novak
Druh pracovni pravnihovztahu . ... .. \ﬂ
Pracovnifunkce .. ... .... 112716 Kédpovolani..................
Vykonavané zaméstnani . . 11279 Povolani-funkee.................. 71261
Kategorie pracovinika. ... ... ... e e 711

5.2.6 Obsazeni zaméstnance na vice systemizovanych mistech sou¢asné

Obsazeni zaméstnance na jedno (prvni) systemizované misto v Case nastavujeme v PER v
souboru Pracovni zafazeni (PZARAZX) nastavenim polozky UTVAR, MISTO (viz pfedchozi
kapitola). Obsazeni zaméstnance na vice systemizovanych mist sou¢asné se provadi také v
aplikaci PER zadanim do souboru Obsazeni na vice systemizovanych mistech
(VMOBSAZX).

Obsazeni zaméstnance na dal$i systemizované misto provedeme zadanim polozek:
OSCIS Osobni ¢islo

CICIN Cislo &innosti

TYPOBS Typ obsazeni systemizovaného mista

ZAPL Zacatek platnosti

UTVAR Organizacni utvar

MISTO Systemizované misto

PODIL Obsazeni systemizovaného mista v procentech
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VMOBSAZX - Ob i na vice systemi ych mistech | X
Osobni gislo ... .. Cislo BNNOSH . .. ... E
Typ obsazeni systemizovanéhomista............................ ... ..., Ijl_l
Zatatek platnosti 01.03.08 Prijmeni . ............ Novatek Karel|

Cislo pracovists . . 100

Konec platnosti . |:| Organizagni Gtvar .. ............
Systemizovand misto . . ... . ... ... s 200531
Obsazeni systemizovaného mistav procentech . ...................... 20.00

V poloZce Typ obsazeni systemizovaného mista (TYPOBS)zadame pfislusny typ
obsazeni vybérem s uZivatelského Cciselniku Typy obsazeni systemizovanych mist
(TTYPOBS), ktery je standardné naplnén hodnotami typu obsazeni:

0-zakladni

1-soubézné

4% Typy obsazeni systemizovanych mist

0 - Zakladni

Ok, I Starno

Polozka TYPOBS mulze nabyvat pouze TYPOBS>0. Pozor - za zakladni obsazeni se
povazuje pouze zadani pfes soubor Pracovni zafazeni (PZARAZX).
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V polozce Obsazeni systemizovaného mista v procentech (PODIL) dosadime podil
uvazku zaméstnance v %, kterym obsazujeme systemizované misto.

Po skonceni editace souboru Obsazeni zaméstnancl na vice mistech (VMOBSAZX) jsme
dotazani Provést aktualizaci obsazeni syst.mist? Po odsouhlaseni se automaticky spusti
funkce Generovani obsazenych mist, ktera upravi soubor Obsazeni systemizovanych mist.

4% C:\YERZESTM"HRPODNIK PER X|

@ Provést aktualizaci obsazeni syst mist?
Ne |

SMOBSAZV - Dbsazena systemizovand mista | X
/ 0secis |f [:i[:in|ar typobs |/ szapl | skopl | utvar | misto | podil | upljmeno =

156 0 0 01.10.07 100 103010  80.00 Ing. Karel Novagek

156 0 1 01.10.07 331 200531 20.00

175 0 0 01.01.02 222 200222 100.00 Ing. Eva Tejkalova

194 0 0 01.01.02 551 200351 100.00 Ing. Petr Malik

198 0 0 01.01.02 441 200241 100.00 Ing. Jana Fialova

202 0 0 01.01.02 10 200421 100.00 Ing. Katefina Fischerova

352 0 0 01.01.02 11 200411 100.00 Magda Jurnekova

403 0 0 01.01.02 222 200322 100.00 Miluge Glasowska

425 0 0 01.01.02 551 200551 100,00 Jifina Krejii L

454 0 0 01.01.06 551 200451 100.00 Lubomir Stejskal

457 0 0 01.01.02 332 200332 10000 Katefina Kub8nova

507 0 0 01.01.02 442 200342 100.00 Eva Okurkova

523 0 0 01.01.02 552 200252 100.00 Zdena Cajkova

617 0 0 01.01.02 551 200251 100.00 Alena Nova

624 0 0 01.01.02 332 200332 100.00 Ing. Josef Borek

632 0 0 01.01.02 551 200451 100.00 EvaBohata

636 0 0 01.01.02 221 200521 100.00 JUDr. Vaclava Lasakova -

ITREE o

5.2.7 Uvolnéna systemizovana mista

V souboru Uvolnéna systemizovana mista (TSMU)je zobrazen pfehled vSech uvolnénych
systemizovanych mist z duvodu neobsazeni mista, obsazeni mista zaméstnancem na
vynéti, popfipadé obsazeni mista zaméstnancem, ktery je zastupovan jinym zaméstnancem
(zastupcem).

V poloZzce Druh uvolnéni systemizovaného mista (DRUHUVO) je automaticky nastaven
ddvod uvolnéni:

neobsazeni mista (DRUHUVO=100000000, pokud TSMU.PREVPMI=0)
uvolnéni mista, zaméstnanec na vynéti (DRUHUVO=01000000000)
uvolnéni mista, zaméstnanec na vynéti, misto obsazeno zastupcem
(DRUHUVO=00100000000)

uvolnéni mista, zaméstnanec na vynéti, zastupce na jiném SM
(DRUHUVO=00010000000)
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uvolnéni mista nepritomnym zaméstnancem (DRUHUVO=00001000000)
uvolnéni mista nepritomnym zaméstnancem, obsazeno zastupcem

uvolnéni mista nepritomnym zaméstnancem, zastupce na jiném SM

neuvolnéné misto, obsazeno zastupcem (DRUHUVO=00000001000)
neuvolnéné misto, zastupce na jiném SM (DRUHUVO=00000000100)
uvolnéné misto obsazené jinym zaméstnancem (DRUHUV0O=00000000010)
Castecné neobsazené misto (DRUHUVO=00000000001, pokud PRPMI>PREVPMI a

Uvolnéni mista z dlivodu dlouhodobé nepfitomnosti vznika, pokud je SM obsazeno k datu
zobrazeni TSMU zaméstnancem s naplanovanou nepfitomnosti druhem DRUHNEP-
>UVOLSM=1 - nepfitomnost uvolfuje systemizované misto. Druhy d{vodl uvolnéni se

mohou vyskytovat i souCasné (nap

f.

vynaty+nepfitomny,...). Ze souboru je umozZnén

pfechod do souboru Obsazeni uvolnénych systemizovanych mist (SMOBSAZU). Soubor
zobrazi zaznamy platné k referenénimu datu dle UNSTM.REFDEN, pokud neni referencni
datum definovano, pak se zobrazi aktualné platné zaznamy k dnes. V souboru neni povolena
editace, nabizi se pouze v rezimu pohled.

TSMU - Uvolnéna systemizovana mista | x
Uvolnéna systemizovana mista
Systemizované misto.......... 4 Kad organizaéniho dtvaru. .. .. 3000
Nézev mista Sekretarka
Nazevvijazykul.......... Secretary
Nazevvijazyku2 .......... Secrétaire
Druh uvolngéni systmista. . .. j Datum uvolngni................ 01.12.09
Potet planovanych mist. ... ... . e 1
Prepoiteny poiet planovanych mist. . ......... .. i i s 1.0000
Poiet zamEstnancli v evidenBnim StavU . .. ... ..ot e 0
Prepotteny evidenni stav zamBstnancli. .. .. ..o 0.0000
Potet zamBstnanci v MIMo BY. STAVU . .. ... .... ottt i e e 0
PFepoiteny mimo ev. stav zamBstnancli . . .. ... ...ttt it 0.0000
Piepoiteny potiet obsazenychmist. ... ... i 0.0000
Prepoiteny poBet volnych mist. .. ... . o 1.0000
Obsazeni uvolnEnych systmist. ... ... e o
Celkové obsazeniuvolnEnych systmist. ... . .. .. . »
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1% Druh uvolnéni systemizovaneého mista

|

Oz - wvolnéné miszto, zamésthnanec na vynéti

Oz - uvolnéné misto zaméstnancem na vynéti, obsazeno zastupcem
O4 - uvolnéné misto, zaméstnanec na vynéti, zastupce na jiném SN
O5 - uvolnéné misto nepfitomniym caméstnancem

O - uvolnéné misto nepfitomniym zeméstnancem, obhSazeno Zastupcem
O+ - uvolnéné misto nepfitomnym caméstnancem, zastupce na jiném SM
Oz - neuwolnéné misto, oksazeno zastupcem

O - neuwvolnéné misto, zéstupce na jiném SH

O10 - wwolnéné miszto cheazeno jintw zawésthnancem

11 - tasteiné nechsazend misto

Wyuber wie | EIUE withér k. | Starno

5.2.8 Obsazeni uvolnénych systemizovanych mist
Soubor Obsazeni uvolnénych systemizovanych mist (SMOBSAZU)) zobrazi:

- zaméstnance na vynéti

- zaméstnance nepfitomné (ma PLANNEP.DRUHNEP->UVOLSM=1 platnou v intervalu
ODKDY..DOKDY)

- zameéstnance pfitomné-zastupované (ma v souboru ZASTUP svého zastupce)

Soubory SMOBSAZU zobrazi zaznamy platné k referenénimu datu dle UNSTM.REFDEN,
pokud neni referenéni datum definovano, pak se zobrazi aktualné platné zaznamy k dnes. V
souboru neni povolena editace, nabizi se pouze v rezimu Pohled.

SMOBSAZU - Ob i uvolnénjch systemizovangch mist x
Osobni &islo pro primarniobsazeni. .. ... ... .o O[S
Cislo Einnosti pro primarni obSazeni. . ... ... e 0

Obsazeni uvolnénych systemizovanych mist

Typ obsazenisystmista................ 0 Kod organizatniho Gtvaru. . ....... 2100
SyStEMIZOVANE MISTO . . .. ..ottt it e et e 32
Uplné jméno.... Jana Polakova
Obsazeni systemizovaného mistavprocentech . ............ ... ... L 100.00
VevidenBnimpoBtu...................... 1% Prepotteny evidentnistay . ............ 1.0000
Prepoitteny mimoevidenini stav . . . . 0.0000 Zatatekplatnosti........... ... ...

Konec platnosti................. Druhvynéti...............ooiiiiiia...
Nepfitomnostod . .............. 19.10.05 Nepfitomnostdo . .................. 19.01.12
Druh nepfitomnosti . . ................... 5 FASTUPCE . ...ttt

Druh zastupovani...................... PoBetzastupei. . .........coveiiiiii s 0
Zatatek zastupovani............ Konec zastupovani.................

Zastupovani zamstnanci . ............... a Datumuvolnéni.................... 19.10.05
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5.2.9 Vyhodnoceni systemizacnich kritérii

V aplikaci PER Vema je umistén soubor Vyhodnoceni systemizacnich kritérii(VSMKRITX),
ktery umoznuje vyhodnocovat systemizacéni kritéria:

o platova tfida

e provérka na stupen utajeni

e cizi jazyk

o stupeni znalosti ciziho jazyka
e praxe

o stupen vzdélani

e obor vzdélani

e oblast vzdélavani

e uroven znalosti ciziho jazyka
e zdravotni postizeni

e hmotna odpovédnost

Vzhledem k tomu, Ze se jedna o sdileny soubor s aplikaci PER je nutné pro zobrazeni
aktualniho vyhodnoceni kritérii spustit funkci Vyhodnoceni systemizaénich kritérii , ktera
vyhodnoti kritéria k aktualnimu datu.

M C:\VemaV4VLASTMIDATANTESTY V4 STM/Vema ADMIN EIE&J

Spojeni  ZiZeni Polozky Véty Tfidéni Jinéfunkce Skupinové Vystup Stav  Ostatni Napovéda
CO|~E| K4k M P HEE BEYY O QX G HE| nteva Vema | B
Centrum  VSMKRITW - Vyhodnoceni systemizacnich kiitérii |

OsobniBislo . ........co.oeen.. [ ) Cfslo BNOSE .. 0

Kritérium systemizace ............. 1

PHMENT ... Mach Maxmilian

Cislo pracovidté .. ............... 53

Vyhodnoceni systemizaénich kritérii

PoZadované kritérium systemizace........... 5. platova tfida
Skutetné plnéni kritéria systemizace . ....................... 5. platova tfida

i
Vyhodnoceni kritéria systemizace ... ... ... e 1

Mazev absolvované zkouSky .................

AKtualini druh PPV L et 101

oscis: MUMI7] asoby Iokal (IP:localhost) - pantuckova: Admin 10,2013 = Standard Fiegim: Pohled A&t
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[ CAVemaVAVLASTNI\DATA\TESTY V4 STM/Vema ADMIN — oo | B e
Spojeni ZdaZeni PoloZky Véty Tridéni Jinéfunkce Skupinové Vystup Stav Ostatni Napovéda
CA|-ODHId P U R|ex|HEZS|BETR QAR GHE| neva | o
Centrum  WSMEKRITW - Vyhodnoceni systemizaénich kriténii x | [
Osobni&islo.........oovennnn. 7| CisloBENNosti....oeviii
Kritérium systemizace ............. 1
PHiment .. ... ‘ Novéa Stanislava, Ing. ‘
Cislo pracoviste .. ...
|
Vyhodnoceni systemiza&nich kritérii
PoZadované kritérium systemizace . .......... 5. platova tida
Skutetné plnéni kritéria systemizace . .......................
Vyhodnoceni Krtéria SystemMIZaCE . . . ... ..ottt et e e e e e
||
|
: N&azev absolvované zkouSky .................
|
| A
Aktualnd druh PPy e
| ssmkiit: TEXT(100] [ Iokal (IP:localnost) - pantuckova: Admin | 1nzma = | Standard | Regim Pohled v&ta

Veskeré informace relevantni pro porovnani systemizacnich kritérii I1ze také tisknout
prostfednictvim sestavy S47-Vyhodnoceni systemizacnich kritérii

= =
CA\VemaVAVLASTNIDATANTESTY V4 PER/Vema ADMIN

Sestava Vystup Stranka

Zobrazeni

Ostatni  Népovéda

N 9

HjigL | ¢Ee|Vema B

CO|8a @

ERAAIESS

Yuhadi

Centrum

énich kritér

-(141) x|

per/VEMZ 18.03

8047 Org.: 1234566/0
VYHODNOCENI

platné

0%. 2013 07/05/14 16.00
SYSTEMIZACNICH KRITERII
ke dni 07.05.2014

Str.:

osobni |[Cin.

&islo

P¥ijmeni a jméno

Systemizadni kritérium

7 [v] Nova Stanislava,
1 Platova tfida
— nesouhlas pofadavku a skutednosti

Ing.

pofadovano:
skuted&nost:

20
1

1]

poZadovano:
skutednost:

25 1]

5. platova t¥ida
8. platova t¥ida

Pockorny Vaclaw
Platova t¥ida
— nesouhlas pofadavku a skutednosti

5. platova tfida
9. platova tiida

Mach Maxmilian

m

{
fl 1 Platova t¥ida
fl — splnéno
(| pofadovano: 5. platova t¥ida
fl skutednost: 5. platova tiida
|
2& n Halminal DadalE ol
4 i 3
( lokal (IP:localhost) - pantuckova: Admin [10.2013 (=] A
|~ ol
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5.2.10 Funkce pro vyhledani pfimého vedouciho

Pro aplikaci STM, ale i pro aplikace PAM a PER Ize pouzit funkce MVEDOUCI. Funkce,
kterou Ize zadat jako podminku pro vybér vét souboru, vyhodnoti a poda informaci o
nadfizeném pracovnikovi. Funkce pro pfislusné OSCIS dohleda pfimého vedouciho takto:

1. vyhledany vedouci musi mit platny PPV dle souboru SMLOUVA, nebo platny smluvni
vztah definovany souborem SMVZTAH a nesmi byt na vynéti dle souboru VYNETIX.

2. vedouci muze vést druhé oscis jak v hlavnim obsazeni (PZARAZ.vedouci=1), tak
zadané v dalSich obsazenich (VMOBSAZ.vedouci=1 v PER)

3. vedouci mlze byt definovan v souboru POVEREN - Povéfeni pfisluSnym typem
povéfeni vedenim

4. pokud pracovnik ve svém uUtvaru nema vedouciho (pfimého, viceobsazeni, povéfeného),
pak se hleda vedouci podle stejnych pravidel v nadfizenych utvarech (dle souboru TUTVN)

5. pokud je pracovnik vedoucim, pak jeho nadfizeny se hleda v nadfizeném utvaru
(nadfizenych utvarech)

6. mize nastat situace, Zze se pro pracovnika dohleda vice pfimych vedoucich sou¢asné,
funkce poda prvniho nalezeného vedouciho

7. pokud se zada parametr cicin, funkce vyhodnocuje po €innostech, potom v situaci kdy je v
utvaru oscis v cicin=0 vedoucim a v cicin=1 nevedoucim, pak je vedoucim pro oscis s
cicin=1 on sam v cicin=0

8. je-li vedouci na vynéti (neni vedoucim), vyhleda se dle pfedchozich pravidel jiny pfimy
nadfizeny

Format: MVEDOUCI(oscis[,cicin[,datum[,poveren]]])

Parametry:
oscis - osobni &islo (povinny parametr)
datum - den ke kterému se ma funkce vyhodnotit, neni-li zadan pak se vyhodnoti k dnes
(nepovinny parametr)
poveren - je-li zadan, pak se pfednostné hleda OSCIS s pfislusnym typem povéfeni (osoba
zpracovavajici cestaky, dovolenou),

pokud neni povéfenec nalezen, hleda se vedouci dle pfedchozich pravidel
(nepovinny parametr)
cicin - €islo €innosti (nepovinny parametr)

PFiklad podminky:

oscis=mvedouci(25,0,15.09.2013,1)

Pro pracovnika s osobnim Cislem 25 se vyhleda pfimy liniovy nadfizeny v Cinnosti O k datu
15.09.2013. Soucasné se provéfi, zda utvar pracovnika neni veden povéfenou osobou s

typem povérfeni 1. Je-li takovy pracovnik nalezen, nahradi povéfeny vedouci pfimého
liniového vedouciho utvaru.
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5.3 Kompetenéni model - katalog pracovnich €innosti

Soubor Katalog pracovnich &innosti (TKACIN) je uren pro definici jednotlivych druh
pracovnich ¢innosti s ¢asovou platnosti. Pro kazdou pracovni ¢innost Ize nastavit celou fadu
rozliSujicich atribut@i (kompetenci pracovni &innosti). Udaje, které mohou nabyvat pouze
jednoho vyznamu (platova tfida, pozadovana délka odborné praxe,..) se definuji v polozkach
souboru. Udaje nabyvajici vice hodnot souasné se zadavaji v podsouborech v tzv.
Charakteristikach katalogu pracovnich &innosti (prace podle Katalogu praci, poZadované

jazykové znalosti,...).

TKACIN - Katalog pracovnich éinnosti | x
Kod pracovni Binnosti. . ... o s J
Katalog pracovnich Einnosti

ZaBatek platnosti. .. ... .o e 01.12.10

[Kemee [MEMDS o 00 0oooooa00a0000000000000000000000000000000000000000000000000000a0

N&zev pracovni Einnosti. . .. .. Koncep&ni a metodicka Zinnost v oblasti zadavani verejnych zakazek

Nazev pracovni Binnostivijazyce 1...... ...

Nazev pracovni Einnostiv jazyce2.........

ZRratka . ... KMC

Ciselnik nad poloZkou KACIN . . ... i ittt i, 04.01.01

Komentar pracovni ginnosti . ...l

Oblasti Sinnosti spravniho GFadu . .. ... ..o 1

Prace podle Katalogu praci . . ... ... i k|

Cinnosti podle Katalogu spravinich Ginnosti. . ... .. i e e b |

Cinnosti podle organizatinfho FAAU . . ... ... v ettt et et k|

Systemizovand platovatiida. .. ... s 10

PoZadovany stupeii utajeni utajovanych informaci.......... ... 1

PoZadované dosaZenévazdBlani........ ... ... e K

PoZadovany obor Skolntho vzdBlani....... ... s 1301

PoZadovand délkaodborné praxe........ ... ..o e e e 6

TKACIN - Katalog pracovnich &innosti | X
Kad pracovni ginnosti 040101
DalZi kvalifikace a praxe . . ... ..ot e e k|
PoZadovand odbornd zplsobilost. . ... e k|
PoZadavek navzdélavani podle Pravidel . . ........... ... k|
PoZadované jazykové znalosti. .. ... ... e k|
Znalosti, zkouSky a osvBdEeni . .. ... ... e -
PoZadované odborné specializatni kurzyaZkolenf. .. ... ... ... ... .. ... k|
Specifické poZadavky na zdravotni zpasobilost ... ... o k|
Schopnostidovednosti. ... ... ... i -
Lékarské prohlidky . .. ... ..o o e k|
PoZadovand otkovani ... .. ... ... i k|
Nositelé wwkonu a odbornosti zdravotnich zamBstnanel . ... b |
Ostatni charakteristiky

Pracovnifunkee......... 12323 Vykonavangé zameéstnani.............. 12316
Povolani - funkce ........ 12316 Profesniskupina....................... A3
Uroveii profesni skupiny ........ 7 Kategorie pracovnika................. 2
Zaméstnanec ve statni spravé.... 2 VMedouci. ... O
Stupeii fizeni vedouciho . ....... 1 Cislo pracoviStE............ ...
= T J

Uema
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TKACINM - Katalog pracovnich éinnosti | x
Kéd pracovni Einnosti 040101

Pracovni Einnost typizovana pro zamgstnance se /PS

PoZadovana bezihonnost. .. .. ... 1%} VyZaduje se Fidigsky prikaz.................. 1%}
Overovaniddajti................ %] Skupiny Gtvarti ... ... ..o k|
Specializace zavEretné zkousky . = PoZadovana hmotna odpovEdnost............. -
Pracovni pomuicky . . ... oo k|
PoZadované osobnostni charakteristiky ... i k|
Rozdsleninakladd . ............. | Poznamka............oooiviiiiiiiiiiinn O
Popis pracovni nApINE . .. ... e i s

5.3.1 Aktualizace zaznamu

Aktualizaci (zménu charakteristik) existujici Pracovni €innosti provadime klavesou F7 nad
vétou souboru, &imz vytvofime jeji kopii. Datum vzniku pracovni &innosti (KZAPL) nové véty
je roven aktualnimu datu (mozno upravit). Pokud je definované referenéni datum, véta se
vytvofi k referenCnimu datu. Ostatni polozky jsou prevzaty z aktudlni véty, které Ize
upravovat. Sou€asné se také automaticky doplini Datum zéaniku pracovni ¢innosti (KKOPL)
puvodni véty souboru. Pfi aktualizaci zaznamu souboru TKACIN se soucasné zaktualizu;ji i
vSechny jeho podsoubory. Pokud ukon&ime platnost zaznamu v TKACIN, ukon¢i se platnost
zaznamu i v jeho podsouborech. Aktualizace zaznam( podsouboru charakteristik katalogu
pracovnich €innosti (vstupem pfimo do podsouborech) neni povolena. Kopie véty klavesa F4
zalozi v TKACIN novy zaznam plvodni kopirované véty (kopiruji se pouze polozky, netyka
se podsoubort) a do polozky TAKCIN.KACIN nastavi nedef, kde se ruéné zalozi novy kod
pracovni ¢innosti.
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TKACIN - Katalog pracovnich Einnosti | x

Kod pracovni Binnosti. . ... o s 040101

ZaBatek platnosti. .. ... .o e 10.05.11
[Kemee [MEMDS o 00 0oooooa00a0000000000000000000000000000000000000000000000000000a0

N&zev pracovni Einnosti. . .. .. Koncep&ni a metodicka Zinnost v oblasti zadavani verejnych zakazek
Nazev pracovni Binnostivijazyce 1...... ...

Nazev pracovni Einnostiv jazyce2.........

Zkratka Ciilalzacsly KMC
Ciselnik nad poloZkou KACIN . . ... i ittt i, 04.01.01
Komentar pracovni €innosti .. .................o ool

Oblasti Einnosti spravniho GFadu . .. ... ... 1
Prace podle Katalogu praci . ... ... ... i k|
Cinnosti podle Katalogu spravinich Ginnosti. . ... i e e b |
Cinnosti podle organizatintho FAAU . . ... ...t k|
Systemizovana platovatiida. .. ... ... .o i 10
PoZadovany stupeii utajeni utajovanych informaci ... ....... ... i 1
PoZadované dosaZenévazdBlani......... ... .. K
PoZadovany obor Skolntho vzdBlani. ... ... s 1301
PoZadovanda délkaodborné praxe....... ... oottt e e 6

5.3.2 Stromova hiearchie c¢iselniku

Polozka Ciselnik nad polozkou KACIN (KSTROM) slouzi pro nastaveni stromové hierarchie
zobrazované klavesou F2 nad polozkou Kod pracovni ¢innosti (KACIN). TeCka mezi znaky
tvofi oddélovac urovni, pfi€emz na nejvyssi urovni se teCka nenastavuje.

Priklad definice stromu:
kacin kstrom

A A

A1 A1

K K

KC A2

KE K.1

Z pfikladu vyplyva, Ze Cinnost KC se v Ciselniku nebude zobrazovat pod €innosti "K", ale pod
cinnosti "A" jako A2.
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1Y C:VERZE_STMAHRPODNIK STM/YEMA S1 x

= L4 - Zajiiténi chodu organizace

4 o04m - Investice a spidva movitého a nemovitého majetku
L0402 - Oetrick a fi
N

-Yedeni déetnictyi - Gzemni

- Rizeni finaninich tokd

- Evidence a inventarizace majetku
-Wedeni dafiové evidence

- Platebni styk

-Wikan pokladni agendy

- Sestavovani finantni wikazl, statistl a zprav, reportingll a analjiz

- Zpracovani Uéetnich dokladd a jejich evidence
- Zabezpedovani funkce hlavni déetni dle Z8kona & 32042001 Sb., O finanéni kontrale a jeho provadéci wwhladky & 416/2004 Sb.

Ok | Storno BRozhbalt...

v

5.3.3 Funkce editoru

Funkce editoru

e v charakteristice katalogu pracovnich &innosti Schopnosti dovednosti (KKRITSD)se
automaticky nad polozkou Kritérium (KRITK) filtruje Ciselnik Kritéria hodnoceni
(THODKRC) podle zadané polozky SMKLIC na odpovidajici klicova/nekli€ova kritéria
hodnoceni. Vlastni nastaveni kliCovych a nekli¢ovych kritérii se provadi v PER pfes
soubor Kritéria hodnoceni (THODKR) v polozce Kli€ové kritérium (SMKLIC) pro
STM.

o v charakteristice katalogu pracovnich ¢innosti Schopnosti dovednosti se automaticky
po zadani polozky Kritérium (KRITK) doplini odpovidajici Skala hodnoceni
(SMSKALAK) (podle Ciselniku THODKRVI.SMSKALAK v PER)

o v charakteristice katalogu pracovnich ¢innosti KKRITSD Schopnosti dovednosti se
nad poloZkou PLNENI nabizi na F2 €iselnik Stupné hodnoceni (THODSTVI)
filtrované podle nastavené polozky SMSKALAK.

e Soubor Katalog pracovnich €innosti (TKACIN) obsahuje polozku Pracovni funkce -
dal$i (FUNKCD). Slouzi pro vstup do nového podsouboru Pracovni funkce - dalsi
(KFUNKCD), ve kterém ma uzivatel moznost nastavit pro pfislusnou pracovni ¢innost
dalSi potfebné funkce z Ciselniku Odvozené hodnoty funkci (TODF). Pro zviditelnéni
polozky TKACIN.FUNKCD je nutné upravit nastaveni polozky DEFPOL.ZOBRAZ
Zobrazit polozku (1-ano). Pro zviditelnéni souboru KFUNKCD je nutné upravit
nastaveni polozky DEFSOUB.PRISTUP Soubor je pfistupny (1-ano).

e Pro zviditelnéni polozky TKACIN.FUNKCD je nutné upravit nastaveni polozky
DEFPOL.ZOBRAZ Zobrazit polozku (1-ano). Pro zviditelnéni souboru KFUNKCD je
nutné upravit nastaveni polozky DEFSOUB.PRISTUP Soubor je pFistupny (1-ano).

5.4 Modelovani organizaénich zmén

V nabidce Modelovani jsou umistény soubory Modelovani organizaénich zmén (MODEL),
Organizac¢ni utvary modelu(MTUTYV), Nadfizené organizaéni utvary modelu (MTUTVNAD ),
Podfizené organizacni atvary modelu (MTUTVPOD), Systemizovana mista modelu
(MTSM)a  Vzory systemizovanych mist modelu (MVTSM) vcetné charakteristik
systemizovanych mist modelu a charakteristik vzort systemizovanych mist modelu a soubor
Nazvy urovni modelu (MTPOUR).

Uvedené soubory jsou uréené k modelovani budoucich organiza¢nich zmén v libovolném
poctu variant. Do modelu je mozné importovat aktualni stav "ostré systemizace", nebo
nacist jiny jiz existujici model. V modelovani Ize pracovat se vzory systemizovanych mist
modelu (pfegenerovat systemizovana mista modelu podle vzor(), zobrazovat organizacni
schéma modelu v grafickém provedeni, provést precislovani organiza¢nich uatvaru. V
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organizaénim schéma spousténém nad zvolenou variantou modelu souboru Modelovani
organizaénich zmén (MODEL) Ize ménit vztahy nadfizenosti a podfizenosti mezi jednotlivymi
prvky struktury. Ulozenim struktury schéma se organiza¢ni zména promitne i do pfislusnych
souboru aplikace. Zvolenou variantu modelu mizeme exportovat do "ostré systemizace".

5.4.1 Zalozeni modelu

Soubor Modelovani organizacnich zmén (MODEL) slouzi k zakladani jednotlivych variant
modelu. V pfislusné varianté modelu souboru MODEL je umoznén vstup do podsoubort
Organizagni utvary modelu(MTUTV), Nadfizené organizacni utvary modelu ( MTUTVNAD),
Tabulka urovni modelu (MTPOUR), Systemizovana mista modelu (MTSM)a Vzory
systemizovanych mist modelu (MVTSM). Nad variantou modelu Ize aplikaéni funkci kI.F7
spustit Zobrazeni schéma modelu, jedna se o zobrazeni stromu i schéma organiza¢ni
struktury obdobné jako v ostré systemizaci. Dale nad variantou modelu Ize spustit funkci
Import modelu ze systemizace, Import modelu z jiného modelu a Export modelu do
systemizace a Aktualizovat zobrazeni systemizovanych mist modelu.

P y |
w Ci\VemaVAVLASTNIDATA\TESTY_V4 STM/Vema ADMIN D [ = |E éj
C T M 4 v+ R | e HEZ Y2 - QR IGEE| nteva =
Centum  MODEL - Modelovani organizaénich zmén x | Zobrazeni schéma modelu
Import medelu ze systemizace N
i mvar, —mvart mutv| mutvnad | n schform
1 del £1 Import medelu z jinéhe modelu
model C.
Y Y Export medelu do systemizace Y
2 | model &2 v v Aktualizace ohsazeni systerizovanych mist modelu M
3 | model 3 ¥ ¥ b Y T v ¥
4 model 4 | ¥ | ¥ X ¥ | ¥ ¥
Zobrazeni schéma Iokal (IP:localhost) - pantuckova: Admin 10,2013 2=}
| |

5.4.2 Import modelu ze systemizace

Klavesou F7 nad pfisluSnou variantou modelu v souboru Modelovani organizacnich
zmén (MODEL) provedeme nacteni zaznamu platnych ke zvolenému datu ze souboru
Organizaéni utvary (TUTV), Organiza¢ni utvary nadfizené (TUTVNAD), Organizacni utvary
podfizené (TUTVPOD), Systemizovana mista (TSMV) (v€etné podsouborl), Vzory
systemizovanych mist (VTSM)(v€etné podsoubort) a Tabulka popisu urovni (TPOUR) do
odpovidajicich souborl’ modelovani. V pfipadé nastaveného referenéniho data
(UNSTM.REFDEN a UNSTM.PLZA=1) se import ze systemizace provede k tomuto datu.

Ve funkci Import modelu ze systemizace je také umoznéno nastaveni zvoleného vybéru
importovanych vét do modelu, a to pro:

- organizacni utvary

- nadfizenostni vztahy utvar(
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- systemizovana mista (v€.podsoubort)
- vzory systemizovanych mist (v€.podsoubort)
- obsazenost systemizovanych mist

Nastaveni: )
Pred vlastnim importem modelu ze systemizace se v souboru Uprava soubor( a polozek
(DEFSOUB) nadefinuje do polozky RozSitujici atributy (ATRIBUTY) odpovidajici podminka:

FilterModel= xxxx (uvést oznaceni importovaného modelu)
VyrazUtvar=utvar= xxx (uvést vyraz pro importované utvary ze souboru TUTV)
VyrazMisto=misto= xxx (uvést vyraz pro importovana mista ze souboru TSMV a podsoubory)

VyrazOscis=0scis= xxx (uvést vyraz pro importovana oscis ze souboru SMOBSAZ)
VyrazNutvar=utvar=xxx (uvést vyraz pro importované vztahy utvaru ze souboru TUTVN)
VyrazVzor=xxx (uvést vyraz pro importované vzory mist ze souboru VTSM)
VyrazFormat=format=xxx (uvést vyraz pro importované formaty schémat ze souboru
SCHFORM, SCHSABB, TFORMAT)

Priklad:

FilterModel=201401

VyrazUtvar=utvar=Ildsinrel("Fu","70","utvar","p_utvary fs","",0)
VyrazMisto=misto=Idsinrel("Fu","70","misto","p_mista_fs","",1)
VyrazOscis=oscis=Idsinrel("Fu","70","Osoba","p_osoby_fs","",1)
VyrazNutvar=utvar=Ildsinrel("Fu","70","utvar","p_utvary fs","",0) nebo
nutvar=Idsinrel("Fu","70","utvar","p_utvary_fs","",0)

VyrazVzor=vzor/10000000=70

VyrazFormat=format=1

Po nastaveni rozSitujicich atributll se funkce Import modelu ze systemizace spousti
obvyklym zplsobem. Modelové soubory se pak naplni pouze za zvoleny vybér vét.

5.4.3 Import modelu z jiného modelu

Spusténi funkce Import modelu z jiného modelu klavesou F7 nad variantou modelu v
souboru Modelovani organizacnich zmén (MODEL) nam umozni nacteni obsahu souboru
existujici varianty modelu do nové vytvofené varianty modelu. Funkce nas nejprve vyzve
k vybéru varianty importovaného modelu. Po jejim zvoleni se obsah souborli Organizacni
utvary modelu (MTUTV), Nadfizené organiza¢ni utvary modelu (MTUTVNAD), Podfizené
organizacni utvary modelu (MTUTVPOD), Systemizovana mista modelu (MTSM) (v&etné
podsoubort), Vzory systemizovanych mist modelu (MVTSM) (véetné podsoubord) a
Tabulka urovni modelu (MTPOUR) zkopiruje do varianty modelu, nad kterou jsme funkci
vyvolali.

5.4.4 Precislovani organiza¢niho utvaru

Jestlize pfi provadéni organizacnich zmén v modelu poZadujeme soucasné i provedeni
precislovani stavajicich kédl organizacnich utvar(, je nutné zadat pro tyto Utvary nova Cisla
organizacnich utvar( do polozky Nové ¢islo organiza¢niho utvaru (NOUTVAR) v souboru
Organizacni utvary modelu (MTUTV). Spusténim funkce Pfeclislovani organizaCniho utvaru
(klavesa F7) nad souborem Organiza¢ni utvary modelu (MTUTV) se provede pozadované
predislovani stavajicich kodu organizanich uUtvard v modelu. Funkce prochazi pfislusnou
variantu souboru MTUTV a najde-li rozdil v polozkach Cislo organizaéniho dtvaru (UTVAR)
a Nové cislo organizac¢niho utvaru (NOUTVAR) (UTVAR<>NOUTVAR), tak vyvola dotaz zda
se ma utvar precislovat. Pokud zvolime Ano (Ano vSem), tak funkce dosadi hodnotu Nového
gisla organizaéniho Utvaru (NOUTVAR) do polozky Cislo organizacniho dtvaru (UTVAR).
Funkce soucCasné dosadi nové Cislo Utvaru i v souborech Nadfizené organizaéni utvary
modelu (MTUTVNAD), Podfizené organizaéni utvar (MTUTVPOD) a Systemizovana mista
modelu (MTSM) (v€etné podsouborl).
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V modelovani Ize vyuzit i funkci "Pfecislovani organiza¢niho utvaru" i pro modelovani
obsazeni. Pokud ma model systemizace nastavenou poloZzku Modelovani obsazeni
(MODELOBS) na hodnotu 1 (1-ano), pak funkce "Prelislovani organizaéniho utvaru" v
souboru Obsazena systemizovana mista modelu (MSMOBSAZ) automaticky nastavi
puvodni €islo utvaru na nové Cislo utvaru (podle MTUTV.NOUTVAR).

Vyuziti polozky SPOUTVAR ve spojeni s funkci PreCislovani organizacniho utvaru (v
modelovani). Jestlize uzivatel potfebuje precislovat vice utvard (MTUTV.UTVAR) na jeden
spole¢ny novy utvar (MTUTV.NOUTVAR). Jedna se o tzv. slou€eni vice utvarl pod jeden
novy utvar.
V tomto pfipadé je nutné pred spusténim funkce Precislovani organiza¢niho Utvaru, nastavit
polozku (SPOUTVAR) na hodnotu 1 pro vSechny dalSi spojované utvary. Pozor, vzdy musi
jeden ze spojovanych udtvaru mit nastavenou poloZzku SPOUTVAR=0. Jedna se zpravidla o
utvar, ktery ma spravné nastavenou nadfizenost/podfizenost k jinému utvaru. Pokud je
polozka Spojeni organizacniho utvaru nastavena na:

SPOUTVAR=0 (0-ne) - pak funkce Pfecislovani organizaéniho utvaru pracuje jako dosud, .
prochazi pfislusnou variantu souboru MTUTV a najde-li rozdil v polozkach Cislo
organizacniho utvaru (Utvar) a Nové ¢Cislo organizacniho atvaru  (Noutvar)
(UTVAR<>NOUTVAR), tak zobrazi dotaz zda se ma precislovat utvar. Pokud zvolime Ano
(Ano v8em), tak funkce dosadi hodnotu Nového ¢isla organizacniho utvaru (NOUTVAR) do
polozky Cislo organizaéniho ttvaru (UTVAR). Funkce sougasné dosadi nové &islo Utvaru i
v souboru Nadfizené organizacni utvary modelu (MTUTVN), Podfizené organizacni dtvar
(MTUTVP), Systemizovana mista modelu (MTSM) (vCetné podsouborll) a Obsazena
systemizovana mista modelu (MSMOBSAZ). V pfipadé, ze soubor MTUTV obsahuje vice
utvard se shodnou polozkou NOUTVAR, pak precislovani neprovede a ohlasi: "V
souboru TUTVNAD se jiz utvar xx vyskytuje". V takovém pripadé je nutné provéfit, zda ma
opravdu dojit ke spojeni utvar(i a nastavit SPOUTVAR=1.

SPOUTVAR=1 (1-ano)
- pak funkce Precislovani organizaéniho utvaru promaze tentozaznam v souboru
Organiza¢ni dtvary modelu (MTUTV), MTUTVN (MTUTVP)Nadfizené(podfizené)
organiza¢ni utvary modelu a souasné provede precCislovani utvaru v souborech
Systemizovana mista modelu (MTSM) a Obsazeni systemizovanych modelu (MSMOBSAZ).
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5.4.5 Pfegenerovani modelu systemizovanych mist dle vzor

Spusténim funkce (v menu Funkce) Pfegenerovani modelu syst. mist podle vzor( jsme
vyzvani k vybéru varianty modelu, nad kterou chceme pfegenerovani provést. Pro modelova
systemizovana mista (v souboru Systemizovand mista modelu) odvozena ze
vzorl modelu, funkce zajisti doplnéni hodnot polozek (v€etné podsouborll) podle
odpovidajiciho vzoru, stejnym zplsobem jako v "ostré systemizaci".

5.4.6 Modelovani urovni

Soubor Tabulka drovni modelu (MTPOUR) umoziiuje v modelovém prostfedi aplikace
definovat a modifikovat Uurovné organizaéni struktury. Vstup do Tabulky urovni modelu je
umoznén i ze souboru Modelovani organizacnich zmén (MODEL) pfes podsoubor Tabulka
popisu urovni modelu (MPOUR). Tabulka urovni modelu nabizi jako uzivatelsky Ciselnik nad
mnozZinovou polozkou Urovné (UROVNE) v souboru Organizaéni Gtvaru modelu (MTUTV).

NapInéni souboru Tabulka arovni modelu (MTUTV)

Funkci Import modelu ze systemizace (spusténa nad variantou modelu souboru MODEL)
nacteme do tabulky Tabulka urovni modelu (MTPOUR) zaznamy platné k datu importu ze
souboru Nazvy urovni (TPOUR) (z "ostré systemizace"). Funkci Import modelu z jiného
modelu (spousténd nad variantou modelu souboru MODEL) navic na¢te zdznamy tabulky
MTPOUR z existujici varianty modelu do nové vytvorené varianty modelu.

Modelovani Grovni a nastaveni polozky Urovné (UROVNE) v modelu

Vytvofenim nového zaznamu, pfipadné zruSenim stavajiciho zaznamu v souboru Tabulka
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urovni modelu (MTPOUR), provedeme modifikaci urovni. Datovy editor automaticky pfi
opusténi souboru Tabulka urovni modelu (MTPOUR) (napf.klavesou ESC) vzdy porovna
tabulku urovni TPOUR (v ostré systemizace) s tabulkou trovni MTPOUR (v modelovani). Je-
li uzivatelem Tabulka urovni modelu (MTPOUR) upravena, editor zajisti pfenastaveni
polozky Urovné (UROVNE) v souboru Organizaéni Utvary modelu (MTUTV) takto:

o existuje-li pro Nazev urovné (UNAZEV) souboru Tabulka urovni (TPOUR) v nékteré
z urovni Tabulka urovni modelu (MTPOUR) shodny Nazev urovné
(MUNAZEV) (TPOUR.UNAZEV=MTPOUR.UNAZEV), pak editor v souboru
Organizaéni urovné modelu (MTUTV) vyhleda utvary s touto urovni dle Tabulka
urovni (TPOUR) a nastavi jim v polozce MTUTV.UROVNE uroven dle odpovidajiciho
modelového Tabulka urovni modelu (MTPOUR)

e Utvarim s nastavenou urovni v polozce MTUTV.UROVNE , kde
TPOUR.UNAZEV<>MTPOUR.UNAZEV, pak editor upravi urover podle nalezeného
nizsiho shodného nazvu urovné. Pokud niZSi shodny nazev urovné neexistuje,
nastavi editor polozku MTUTV.UROVNE na hodnotu 0

Priklad modelovani MTPOUR Tabulka Grovni modelu:

TPOUR TPOUR | MTPOUR | MTPOUR | TUTV MTUTV
UROVEN | UNAZEV | UROVEN | UNAZEV | UROVNE | UROVNE
1 sekce 1 sekce 1111 111
2 Usek 2 odbor 0111 011
3 odbor 3 oddéleni 0011 011
4 oddéleni 0001 001

Po modifikaci Tabulky urovni modelu je nutné proveéfit nastaveni polozky UROVNE v
souboru Organizacni utvary modelu (MTUTV) a pfipadné doplnit urovné tém utvarim, kterym
editor uroven nenastavil.

5.4.7 Export modelu do systemizace

V ramci modelovani si uZivatel upravuje také schéma modelu (barvy,texty, ohraniceni, styly,
Sablony apod.). Pfi nastaveni NASTEX.EXMODSCH=1 funkce "Export modelu do
systemizace" zahrne do exportu také soubory Tabulka konfiguraci schémat (TFORMAT) ,
Konfigurace organizanich schémat (SCHFORM), Tabulka konfiguraci Sablon bunék
(SCHSABB). Do ostré systemizace se tak doplni modelové formaty schémat.

Po provedeni v8ech poZadovanych organizacnich zmén v modelu, lze aplikacni funkci
klavesou F7 nad zvolenou variantou modelu v souboru MODEL provést Export modelu do
systemizace k zadanému datu zacatku platnosti importované organiza¢ni zmény. Funkce
nejprve pied vlastnim exportem modelu nabidne archivaci datového prostiedi STM. Vlastni
export potom porovnava jednotlivé zaznamy souborl Organizaéni atvary (TUTV),
Nadfizené organizacni utvary (TUTVNAD), Podfizené organiza¢ni utvary (TUTVPOD),
Systemizovana mista (TSMV), Vzory systemizovanych mist (VTSM)a tabulku Tabulka
popisu urovni s exportovanym modelem (TPOUR). Najde-li rozdil, aktualizuje pfisluSnou vétu
souboru k datu za¢atku platnosti organiza¢ni zmény a ukongi platnost plvodniho zaznamu.

Aktualizace zaznamu: - Funkce Export modelu do systemizace zaktualizuje zaznam souboru
Systemizovana mista (TSMV) ( Vzory systemizovanych mist (VTSM)) pouze v pfipadé, kdy
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doslo v exportovaném modelu ke zméné polozky &i podsouboru Systemizovana mista
modelu (MTSM), Vzory syst. mist modelu (MVTSM). Samostatna zména memopolozky (jako
napf. POPIS) v zaznamu MTSM (MVTSM) nevyvola pfi exportu modelu do ostré
systemizace aktualizaci zaznamu v Systemizovana mista (TSMV) (Vzory systemizovanych
mist (VTSM)). Pokud ma oviem model v souboru MTSM (MVTSM) upraveny zaznam jak v
memopolozZce, nebo v nékteré z polozek souboru €i podsouboru, tak pfi exportu modelu do
systemizace dojde v souboru TSMV (VTSM) k aktualizaci pfislusného zaznamu i v
memopolozce.

Funkce F7 pracuje také s polozkou Modelovani obsazeni (MODELOBS). V pfipadé
nastaveni varianty modelu na hodnotu: MODELOBS=1 (1 - ano) - funkce provede export
modelového obsazeni do ostré databaze aplikace PER, tedy modifikuje soubory
Pracovni zafazeni  (PZARAZ), Obsazeni na vice systemizovanych  mistech
(VMOBSAZ). Porovna véty souboru Obsazena systemizovana mista modelu (MSMOBSAZ)
s TYPOBS=0 v polozkach OSCIS, CICIN, UTVAR, MISTO se souborem PZARAZ -
Pracovni zafazeni. Pokud se polozky li§i, pak funkce automaticky zalozi v souboru PZARAZ
novy zaznam k datu exportu modelu (kopii aktualni véty) a nastavi polozky UTVAR a MISTO
dle exportované varianty modelu. Sou€asné pfi plnéni polozky PZARAZ.MISTO automaticky
doplni ostatni charakteristiky souboru PZARAZ podle nastaveni UNPE.PLOCH - PlInit ostatni
charakteristiky. Pfi nastaveni poloZky PZARAZ.UTVAR automaticky doplni poloZku
PRACVZ - Pracovisté. Dosadi prvni odpovidajici platné pracovisté z Ciselniku Struktura
organizace (TKLC). Nenalezne-li funkce odpovidajici pracovisté, ponecha v souboru
PZARAZ pracovisté z predchoziho zaznamu. Déle porovna véty souboru Obsazena
systemizovana mista modelu (MSMOBSAZ) s TYPOBS>0 v polozkach OSCIS, CICIN,
UTVAR, MISTO, VEDOUCI, PODIL se souborem Obsazeni na vice systemizovanych
mistech (VMOBSAZ). Pokud se polozky li§i, pak funkce automaticky zalozi v souboru
VMOBSAZ novy zaznam k datu exportu modelu (kopii aktualni véty) a nastavi polozky
UTVAR, MISTO, VEDOUCI, PODIL dle exportované varianty modelu a soudasné ukonci
platnost pfedchoziho zaznamu (pokud existoval)

MODELOBS=0 (0 - ne) - pokud ma model nastaveno modelobs=0, pak funkce pracuje jako
dosud (modifikuje dle modelu soubory TUTV, TUTVN, TPOUR, TSMV, SMOBSAZ, VTSM).
Po dokonceni exportu se varianta modelu v souboru Modelovani organizacnich zmén
(MODEL) vymaze.

Pro funkci Export modelu do systemizace Ize nastavit, aby se neprovedlo automatické
promazani exportované varianty modelu do ostré STM ze souboru Modelovani
organizaénich zmén (MODEL), a to zadanim rozsifujiciho atributu "MazatModel" do souboru
Uprava soubortl a polozek (DEFSOUB) pro soubor MODEL s hodnotou:

MazatModel=0
Po exportu modelu do systemizace se varianta modelu nesmaze.

MazatModel=1 (nebo zadny atribut)
Po exportu modelu do systemizace se varianta modelu smaze, funk&nost jako doposud.

Informace pro Funkce Export Modelu do systemizace: Pokud exportovany model
obsahuje pouze vybranou &ast organizaéni struktury, tzn. v atributech souboru MODEL je
nastaven pfislusny filtr s vazbou na odpovidajici variantu modelu, potom export modelu do
ostré systemizace vyhodnocuje rozdily (mezi modelem a systemizaci), aktualizuje, vytvaFi
nebo ukoncuje zaznamy také pouze ve vybrané &asti organizaéni struktury. Porovnavaji se
veSkeré polozky souboru Obsazeni modelu (MSMOBSAZ) s odpovidajicimi poloZzkami v
souboru Pracovni zafazeni (PZARAZ) a pfi nalezni rozdilu se zalozZi (kopii puvodni véty)
nova véta v souboru PZARAZ Pracovni zafazeni.
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5.4.8 Modelovani obsazeni systemizovanych mist

Soubor Obsazena systemizovana mista modelu (MSMOBSAZ) se nachazi v menu
Modelovani. Obsahuje podobny vy€et polozek jako soubor Obsazena systemizovana
mista (SMOBSAZV), av8ak polozka Varianta modelu (MVAR), neobsahuje SZAPL/SKOPL.
TéméF vSechny polozky souboru jsou editovatelné mimo polozek Uplné jméno
(UPLJMENO),Jméno (JMENOZD), Pfijmeni (PRIJMZD), TITULY - tyto jsou needitovatelné.
Pfi editaci nové véty se stejnym osobnim C&islem a Cislem Cinnosti se pfi zadani udaju do
poloZky PODIL s Typem obsazeni system. mista (typobs) >0, pfepoéitd hodnota PODILu s
TYPOBS=0 pro pfislusné OSCIS,CICIN. P¥ieditaci MSMOBSAZ.MISTO se automaticky
dosadi polozky Pracovni funkce (FUNKC), Koéd povolani (POVOLANI), Vykonavané
zaméstnani (ZAMES), Povolani - funkce (POVFC), Profesni skupina (JFS), Uroveri
profesni skupiny (HLEV), Kategorie pracovnika (KATEG), Zaméstnanec ve statni spravé
(STSPR), VEDOUCI z MTSM (pfislusné varianty modelu).

Modelovani organizac¢nich zmén (MODEL )obsahujepolozku Obsazeni systemizovanych mist
modelu (MSMOBSAZ) uréenou pro vstup do pfislusné varianty modelu podsoubouru
Obsazena systemizovana mista modelu. Soucasti souboru je ipolozka Modelovani
obsazeni (MODELOBS) ur&ena pro nastaveni funkce Import modelu a editaci souboru
Obsazena systemizovana mista modelu. Polozku MODELQOBS |ze editovat pouze v rezimu
Insert.

Pfi nastaveni: MODEL.MODELOBS=0 — ne

Funkce Import modelu ze systemizace nenaplni soubor Obsazeni systemizovanych mist
modelu (MSMOBSAZ) a nepovoli editaci tohoto souboru (jsou importovany pouze
organizacni utvary, systemizovana mista, vzory systemizovanych mist a organizacni
urovné).

Pfi nastaveni: MODEL.MODELOBS=1 — ano

Funkce Import modelu ze systemizace nad pfisludnou variantou modelu provede nalteni
souboru MSMOBSAZ ze zaznaml souboru SMOBSAZ platnych ke zvolenému datu. V
pfipadé nastaveného referenéniho data (UNSTM.REFDEN a UNSTM.PLZA=1) se import ze
systemizace provede k tomuto datu. Pfi tomto nastaveni je uzivateli povolena editaci tohoto
souboru, tzn Ize modelovat obsazeni mist v pfisluSnému modelu a exportuji se do
organiza¢niho schéma udaje o obsazeni modelovych systemizovanych mist pfislusné
varianty modelu:

retézec Tituly za jménem (titulyz)

retézec Jméno (jmeno)

Cislo Druh vynéti (vynd)

fetézec Konec vynéti (vynk)

retézec PFijmeni zastupce (zasprijm)

fetézec NejvysSi dosaZeny stuper vzdélani (dstvz)
retézec Tituly zastupce pfed jménem (zastitp)
fetézec Tituly zastupce za jménem (zastitz)
fetézec Nazev pracovni funkce (sfunkct)

Cislo Zastupuje na misté (zastupuje)

Fetézec Uplné jméno zéstupce (zastupce)

Cislo Zaméstnanec ve statni spravé (stspr)

fetézec PFijmeni (prijmeni)

&islo Uvazek v procentech (rozpr)

Cislo Rezervace obsazeni (rezervace)

Cislo Obsazeni systemizovaného mista v procentech (podil)
Cislo Pracovni funkce (sfunkc)
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retézec Zacatek vynéti (vynz)
retézec Zkratka druhu vynéti (vynzkr)
retézec Jméno zastupce (zasjmeno)
retézec Kilasifikace PPV (ppvkl)
&islo Cislo &innosti a osobni &islo (cicosc)
Cislo Osobni ¢islo (oscis)
fetézec Kod prislusného systemizovaného mista (misto)
rfetézec Jméno zaméstnance (upljmeno)
retézec Tituly pfed jménem (titulyp)
Cislo Kod typu obsazeni (typobs)
retézec Nazev typu obsazeni (nazevobs)
Cislo Pfepocteny evidencéni stav (prevp)
retézec Nazev zaméstnani v jazyce 1 (zamest1)
Cislo Platova tfida zaméstnance (mzdza)

Noveé se, misto plvodniho souboru MTSM, uzivatelim nabizi virtualni soubor Systemizovana
mista modelu (MTMSYV). V rezimu Pohled obsahuje navic polozky, které se plni automaticky
ze souboru Obsazena systemizovana mista modelu (MSMOBSAZ):

Pocet zaméstnanc( v ev.stavu (evpmi)

Prepocteny evidencni stav zaméstnancu (prevpmi)

Pocet zaméstnanct v mimoev.stavu (mevpmi)

Prepocteny mimoev.stav zaméstnancu (mprevpmi)

Obsazeni systemizovaného mista (obsaz) , podsoubor (msmobsaz)
Zakladni nédkladové hledisko (nakl)

Rezidencéni misto (rezmisto)

Pocet vedoucich zaméstnanct v ev.stavu (evpmiv)

Prepocteny poc.ved.zaméstnancu v ev.stavu (prevpmiv)

5.4.9 Aktualizace obsazeni systemizovanych mist modelu

Funkce Aktualizace obsazeni systemizovanych mist modelu je urena pro synchronizaci
modelového obsazeni s aktualnim stavem obsazeni systemizovanych mist v ostré
systemizaci. Funkci Ize vyvolat z menu klavesou F7 nad pfisluSnou variantou modelu v
souboru Modelovani organizacnich zmén (MODEL).

Obdobi vyhodnoceni: Funkce vyhodnocuje skute¢né a modelové obsazeni mist k
referen¢nimu datu dle nastaveni v UNSTM.REFDEN a POZA=1, pokud neni referenéni
datum stanoveno REFDEN=nedef, pak se zobrazi dotaz pro vybér obdobi.

Vyhodnocuje:

Funkce porovna obsazeni modelovych mist pfislusné varianty modelu v souboru Obsazeni
systemizovanych mist modelu (MSMOBSAZ) se skuteCnym obsazenim v "ostré" systemizaci
dle souboru Obsazeni systemizovanych mist (SMOBSAZ). Porovnava v obou souborech
polozky OSCIS,CICIN, TYPOBS. Jsou-li hodnoty obou vét stejné, funkce neprovadi nic. Je-li
v modelu MSMOBSAZ jiné nastaveni téchto polozek, pak protokol funkce vypiSe rozdilné
polozKy, napf. (rozdil polozek: UTVAR, MISTO, FUNKC, POVOLANI, POVFC). Existuje-li
obsazeni pouze v "ostré" systemizaci v SMOBSAZ, pak toto obsazeni doplini do modelového
obsazeni MSMOBSAZ a zapi8e zménu do protokolu funkce (obsazeni doplnéno do modelu).
Pokud je v msmobsaz oscis, které nema platny PPV, vypiSe se tato skuteCnost do protokolu
napf. (neni obsazeni v ostré, pouze v modelu!).

Upozornéni: funkce Aktualizace obsazeni systemizovanych mist modelu. Pokud model
obsahuje pouze vybranou &ast organizacni struktury a v atributech souboru MODEL je
nastaven prislusny filtr s vazbou na odpovidajici variantu modelu, potom funkce nové v
modelu a jeho protokolu vyhodnocuje pouze vybranou ¢ast organizacni struktury skute¢ného
obsazeni mist (SMOBSAZ) a modelového obsazeni mist (MSMOBS).
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5.5 Postup pfri provadéni organizaénich zmén

PFi provadéni organizacnich zmén v aplikaci STM, ktera pracuje ve spolecném datovém
prostfedi s PAM, PER, pfipadné VZD, je nutné dodrZet stanoveny postup, ktery
si uvedeme na pfikladech.

5.5.1 Vznik organizaéniho utvaru

Postup zpracovani pfi vzniku nového organiza¢niho utvaru:

e pokud pfi vzniku nového uUtvaru vznika i nové pracovisté, tak v aplikaci PAM zadame
Cislo nového pracovisté do tabulky TKLC Struktura organizace,

o v aplikaci PAM v Ciselnicich rozborovych (nakladovych) hledisek vytvofime
v prislusné urovni nové hledisko,

o v aplikaci PAM v Ciselnicich TRS (TUS) definujeme vazbu na vySSi hlediska,

e v aplikaci PAM v tabulce TKLC v poloZzce ROZB (NAKL) zadame zakladni hledisko
novému pracovisti,

e v aplikaci STM k pfislusnému datu vytvofime novou organiza¢ni jednotku v souboru
Organizaéni utvary (TUTV),

e v aplikaci STM v souboru Nadfizené organiza¢ni utvary (TUTVN) doplnime
odpovidajici nadfizeny utvar k pfislusnému datu platnosti,

e v aplikaci PAM v tabulce TKLC zaddme vazbu nového pracovisté na vznikly utvar,

e v aplikaci PAM ve formulafi F4 se nové pracovisté (utvar) zada pfislusnym
pracovnikdam,

Priklad:

K datu 01.01.2008 vytvofime novy organizaéni utvar 334 Oddéleni spravy aplikaci. Nové
vznikla organizacni jednotka bude utvarem 3. urovné. Nadfizenym bude utvar 300 Odbor
informatiky. Utvaru 334 Oddéleni spravy aplikaci bude naleZet pracovisté 334 Oddéleni
spravy aplikaci.

Utvar feditele
o1

Sekce vniténi spravy Sekce spravy dani Sekreteriat Feditele

02 03 10

Odbor personalni Odbor hospodaiské
spravy
100 200

E Oddileni sprévy aplikaci .
334 '

Organizacni schéma doplnéné o novy utvar 334 Oddéleni spravy aplikaci
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TUTY - Organizacni atvary | X

Cislo organizatniho Gtvaru ... .. ... ... ... . i 334

ZagateKplatnosti. . ... ... 01.01.08
Konee platnosti . .. .. ... .. .. I:I
Nazev ttvaru | Oddéleni spravy aplikaci|

TUTYM - Madfizené organizacni dtwary

 typvaz | nutvar |f nzapl | nkopl | nutvart | nutvartl | nutvart?
o - 01.01.08 Qdbor informatiky

| [r]x

-

4 3

Soubor TUTV a TUTVN - novy organizaéni Utvar 334 Oddéleni spravy aplikaci
podfizeny utvaru 300 Odbor informatiky

5.5.2 Zanik organiza¢niho utvaru

Postup zpracovani pfi zaniku organiza¢niho utvaru:

o K pfislusnému datu pfevedeme ve formulafi F4 pracovniky z ruSeného pracovisté
(utvaru) na nové pracovisté (utvar)

o Kdatu zaniku organiza¢niho utvaru ukoncime platnost utvaru v souboru TUTV
doplnénim data do polozky KOPL. Sou€asné s tim dojde i k ukon&eni platnosti vztahu
nadfizeny/podfizeny v TUTVN, TUTVP. Pokud pro tento Utvar existuje sou€asné i
platny podfizeny utvar, objevi se chybové hlaSeni ,Pro ruSeny utvar existuje nadale
platny podfizeny utvar® a zaznam se nepovoli ulozit. Ve spojeni aplikace PAM a STM
je pro ruseny utvar kontrolovana i existence systemizovaného mista

o Odpovidajici pracovisté ruseného utvaru ponechame v tabulce TKLC i nadale

e Je vhodné pro rusené pracovisté definovat neplatnost pracovisté v polozce
TKLC.PLATNOST (neplatné=0) s moznosti nezobrazovat neplatna pracovisté pfi
vybéru hodnot z Ciselniku tabulky TKLC a to s vyuzitim definice udalosti pro soubor
TKLC

Pfiklad:

K datu 30.4.2008 ukoncime platnost utvaru 115 Mzdova uctarna, ktery je v podfizenosti
utvaru 100 Odbor personalni. Soucasné provedeme zneplatnéni pfisluSného pracovisté.
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Utvar feditele
o1

Sekce vnitrni spravy Sekce spravy dani Sekreteriat Feditele

[1 I

03 10

1

Odbor personalni

i1oo
.
oddéleni 17| oddéteni systemizace
pracovnépravni
a mzdové agendy
111 114
oddEleni péte || |0ddEleni vzdElavani
0 zaméstnance
112 113
TUTY - Organizacni dtvary | =
Cislo organizatnitho Gtvaru . .. ... . i 115
Organiza@ni dtvary
Zagatek platnosti .. .. ... ... 01.01.06
Koneeplatnosti. . ... ... . .. e 30.04.08
Nazev dtvaru | Mzdova l’JEtérna|
TUTYN - Nadfizeng organizachi Ctvary X
¢ typvaz | nutvar |f nzapl | nkopl | nutvart nutvartl | nutvart? li
0| 100 01.01.06 0.04.0 Odbor personalni I
4 » -

Soubory TUTV, TUTVN - ukoné&eni platnosti utvaru 115 Mzdova uctarna
i vztahu k nadfizenému utvaru 100 Odbor personalni
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() C:\WemaVAVLASTNIDATAVTESTY V4 PAM/Vema ADMIN = r=n s
Spojeni ZuZeni Polozky Veéty Tiidéni Jinéfunkce Skupinové Vystup Stav Ostatni Napovéda
€ @ 4P MER ¢ BEZ= B=y% QX |G HE| noeva B
Centum  TKLC - Stuktura organizace x |
t pracv nakl rozh utvar platnost | pracvt subj | *
1 1 1 1000 9 Reditelstvi ¥
2 2 2 3000 b Utvar pée o zaméstnance L]
5 5 5 2000 | Obchodnf dsek ]
" 1 1 9999 | testovaci atvat - plany vs. neplatny L]
12 12 12 2100 =) Qbchod 12 ¥
15 15 15 2200 ) QObchod 15 ¥
| 20 21 21 2300 @ |Ohchadon . v |
21 21 21 4000 I} ar ]
[ 22 21 21 4000 g | v L
23 1 1 o) ¥
50 50 50 2410 1} Technické sluZby ] |
51 51 51 2500 | Marketing L]
52 52 52 2420 ] Stravovani ]
53 53 53 2430 =) Zasobovani ¥
54 54 54 2400 | Obchodni-technické sluZby ]
99 99 111 2410 b Provozovna 99 L]
111 111 111 3200 | Oddgleni vzdélavani a systemizace ] o
4 m *
Platriost, NUM[T) ¢ lokal (IP-localhost) - pantuckova: Admin 03.2013C [ Standard tedim OpravAvét

> |

Soubor TKLC (PAM) - oznaceni neplatného pracovisté 20

5.5.3 Zména organizac€niho utvaru

Postup zpracovani pfi provadéni zmén (aktualizace) organizacni struktury:

Aktualizaci organizacniho utvaru, jako napf. zména nazvu nebo urovné existujiciho
organizaéniho utvaru v TUTV provadime vytvofenim kopie véty souboru, ve které
upravime pfislusné polozky. Zacatek platnosti ZAPL nové véty je roven 1. dni v
meésici zpracovani (mozno upravit). Sou€asné se automaticky doplni Konec platnosti
(KOPL) pGvodni véty souboru

Novy vztah nadfizenosti Ci podfizenosti jinému utvaru upravujeme v souboru TUTVN,
nebo pfimo v souboru TUTV (podsoubor NAD, POD pfislusné véty). Zacatek platnosti
(NZAPL) nové véty je roven 1. dni v mésici zpracovani (mozno upravit). Novy zaznam
nadfizenosti pro pfislusny utvar v TUTVN automaticky ukonéi v polozce NKOPL
predchozi zaznam. Toto ukonceni se promitne i v souboru TUTVP do polozky
NKOPL

5.5.4 Rozpad organiza¢niho utvaru

Postup zpracovani pfi rozpadu organiza¢niho utvaru:

V nava

znosti na zmény v organizaCnim uspofadani mize dojit k rozdéleni jednoho utvaru na

vice organizaénich jednotek. Jde napfiklad o situaci:

1.

kdy puvodni utvar trva i nadale a sou€asné k pfislusnému datu vznikne z ¢asti tohoto
utvaru novy samostatny utvar

puvodni Utvar ponechame v platnosti v souboru TUTV i nadale

k pfislusnému datu vytvofime v souboru TUTV novy utvar

v souboru TUTVN zadame pro novy utvar odpovidajici nadfizeny utvar

v TKLC zadame nové pracovisté s vazbou na pfislusna zakladni hlediska a
novy organizacni utvar

O O O O
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o ve formulafi F4 pfevedeme vybrané pracovniky k pfislusnému datu
Z puvodniho pracovisté na nové

2. plvodni utvar zanikne a nahradi ho nové vytvorené utvary

o ukondime platnost plvodniho utvaru v souboru TUTV a platnost vztahu
nadfizeny/podfizeny v souboru TUTVN (TUTVP) se ukond&i automaticky
k pfisluSnému datu vytvofime v souboru TUTV nové utvary
v souboru TUTVN zadame pro nové utvary odpovidajici nadfizeny utvar
v TKLC upravime vazbu puvodniho pracovisté na novy organizacni Utvar
dale v TKLC zadame nové pracovisté s vazbou na pfislusna zakladni hlediska
a dalSi nové vytvofeny organizacni utvar
o ve formulafi F4 pfevedeme vybrané pracovniky k pfislusnému datu
z puvodniho pracovisté na nové

O O O O

Priklad:

Od 1.5.2008 dojde k rozpadu utvaru 111 Oddéleni pracovné-pravni a mzdové agendy na dva
samostatné utvary 111 Oddéleni personalistiky (z pGvodniho utvaru 111) a 116 Oddéleni
mzdové agendy. Utvar 116 Oddéleni mzdové agendy bude v podfizenosti k utvaru 100
Odbor personalni. Souasné vznikne nové pracovisté 116 Oddéleni mzdové
agendy s vazbou na zakladni nakladové hledisko 1 Sekce vnitini spravy, zakladni rozborové
hledisko 116 Oddéleni mzdové agendy (nové hledisko) a utvar 116 Oddéleni mzdové
agendy. Vazba pracovisté 111 na zakladni hlediska a uUtvar z(istava beze zmény.

Postup:

1. K 1.5.2008 provedeme v souboru TUTV zménu nazvu utvaru 111 z puvodniho
Oddéleni pracovné-pravni a mzdové agendy na Oddéleni personalistiky. Sou€asné k
1.5.2008 vytvofime novy utvar 116 Oddéleni mzdové agendy

2. V souboru TUTVN zadame pro utvar 116 nadrfizeny utvar 100 k datu 1.5.2008

3. V aplikaci PAM v ¢&iselniku TRS upravime nazev zakladniho hlediska 111 na
Oddéleni personalistiky. Dale v tomto Ciselniku vytvofime nové hledisko 116
Oddéleni mzdové agendy s vazbou na pfislusné vysSi a nejvyssi hledisko

4. V TKLC zménime nazev pracovisté 111 z plvodniho Oddéleni pracovné-pravni a
mzdové agendy na Oddéleni personalistiky. SouCasné vytvofime nové
pracovisté 116 Oddéleni mzdové agendy, do polozky NAKL dosadime hledisko 1
Sekce vnitfni spravy, do polozky ROZB hledisko 116 a do polozky UTVAR kod 116.

5.5.5 Slouceni organiza¢nich utvart

V ramci organizaCnich zmén dochazi i ke slu€ovani vice utvard do jediné organizaéni
jednotky. Nabizi se nékolik variant a jejich kombinaci pfi slou€eni utvaru:

1. Puavodnim utvardm se ukondi platnost a vytvofi se novy utvar

2. Jeden z utvaru se stane pokraCovatelem slou€enych utvarl a ostatnim se ukon¢i
platnost

3. Puvodni pracovisté se zneplatni a vznikne nové pracovisté s vazbou na slouceny
utvar

4. Jedno pracovisté se stane pokracovatelem s vazbou na slou€eny utvar a zbyvajici
puvodni pracovisté se zneplatni

5. Pracovisté se ponechaji v platnosti, pouze se upravi vazba na slouceny utvar
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Priklad:
Kdatu 1.5.2014 dojde ke slouceni utvard 333 Oddéleni analyzy a 332 Oddéleni udrzby
PC do spole¢ného utvaru 332 Oddéleni analyzy a udrzby PC.

Postup:

1. K 30.4.2014 ukonc&ime v souboru TUTV platnost slu¢ovaného utvaru 333

2. K1.5.2014 provedeme v TUTV aktualizaci Utvaru 332, kterému upravime nazev na
Oddéleni analyzy a udrzby PC

3. V aplikaci PAM v ¢iselniku TRS upravime nazev zakladniho hlediska 332 na
Oddéleni analyzy a udrzby PC.

4. V TKLC pracovisté 333 zneplatnime a pro pracovisté 332 upravime nazev na
Oddéleni analyzy a udrzby PC

5.5.6 Prehled organiza¢nich zmén

Prehled o realizovanych organizaCnich zménach lze ziskat v protokolu uvedeném v souboru
Pfehled organiza¢nich zmén (ORGZME) . Aplikaéni funkci (kl.F7) nad souborem Pfehled
organizacnich zmén (ORGZME)zobrazime menu:

e Generovani protokolu organizaénich zmén
e Tisk protokolu organiza¢nich zmén

Generovani protokolu organizaénich zmén

Spusténim funkce se zobrazi vybérové okno pro zadani pozadovaného obdobi (generovat
od data, generovat do data). Do memopolozky Protokol organizacnich zmén (PORGZME)
se vygeneruje pfrehled vS8ech realizovanych zmén za zvolené obdobi v souborech

Organiza¢ni utvary ((TUTV)), Nadfizené organizacni utvary (TUTVNAD), Systemizovana
mista (TSMV), Vzory systemizovanych mist (VTSM). Funkce v protokolu také upozorni na
nesoulad v souboru Obsazeni systemizovanych mist (SMOBSAZV), jako existujici
obsazeni jiz neplatného systemizovaného mista, obsazeni mista s neplatnou vazbou na
utvar, nesoulad v ostatnich charakteristikach systemizovanych mist (Pracovni funkce,
Vykonavané zaméstnani, Povolani-funkce, Kategorie pracovnika, Vedouci, Planovana
platova tfida) s udaji v souboru Systemizovana mista (TSMV). Protokol upozorni i na
chybégjici nebo neplatnou vazbu utvaru na pracovisté v Struktura organizace (TKLC) (v
aplikaci PAM).

Funkci F7 - Generovani protokolu organizacnich zmén se naplni i polozka Nejvy$si
nadrizeny organizacni utvar (NNUTVAR). Doplini &islo vrcholového utvaru pfihlaSené osoby
(autora vygenerovaného zaznamu) podle Organizaéni utvary nadfizené (TUTVN).

Tisk protokolu organizaénich zmén
Funkce spusténa nad aktualnim zaznamem souboru ORGZME vytiskne do sestavy obsah
memopolozky.
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[Z) c:\WemaVAVLASTNINDATANTESTY_V4 STM/Vema ADMIN = = (B -

Sestava Vystup Stranka Zobrazeni Ostatni MNapovéda
CH s@E ®@EEmE| % PU LS GHE| Vema | B

Centrum  Protokol organizaénich zmén - [1/4] x |

stm/VEM& 13.03 85001 o©Org.: 1234566/0 10. 2013 15/05/14 S.26 Str.: 1
Protokol organizaénich zmEn v obdobi 01.03.2012 - 31.03.2012

Fontrola TUTV Crganizadni Gtvary:
Zmé&na Gtvaru

k datu atvar nizev Gtvaru

01.03.2012 5300 cddéleni vyvoje =
Fontrola vazeb nadfizeny Gtvar — podfizeny Gtvar:
Zm&na vazby

k datu itvar nad¥izeny ftvar typ vazby

01.03.2012 5300 2000

Fontrola TSMV Systemizovani mista:
Zmé&na mist

k datu misto nazev mista
15.03.2012 3 Obchodni feditel
!Chybnéd mista!
interval platnosti misto text chyby
*ww(1.10.2002—.......... 12 misto na Gtvaru ,
ktery m& platnost v intervalu
01.11.2002— ...
*ww(]1.10.2002—.. ... ..... 14 misto na Atvaru ,
ktery ma platnost v intervalu
01.11.2002-. ...
www(D] . 10.2002— . .. i i nnnnn 15 misto na Gtvaru ,
ktery m4 platnost v intervalu
01.11.2002—. .. ... ...
*ww01.10.2002— ... .. cna.n 16 misto na Atvaru , -
4 | m G
Iokal (F:localhost) - pantuckova: Admin 10,2013 (=]

5.6 Organizaéni schéma

Graficky editor organizanich schémat umozniuje zobrazovat celou, pfipadné c&ast
organizaéni struktury, platnou k poZzadovanému datu. V diagramu organizacniho schéma se
nabizi moznost vybéru zobrazovanych udaju a nastaveni celé fady atribut(, jako je velikost
pisma, barva pozadi, §ifka ramecku, vzhled spojnic apod. V modelovém prostfedi aplikace
Ize ve spusténém grafickém editoru organiza¢nich schémat ménit vztahy nadfizenosti a
podfizenosti mezi jednotlivymi prvky struktury. UloZenim struktury schéma se organizaéni
zmeéna promitne i do pfislusnych soubor( aplikace. Soucasti editoru jsou prehledné tiskové

vystupy a export schémat.

5.6.1 Spusténi grafického editoru

Spusténi funkce grafického editoru provadime stiskem klavesy F7 nad souborem
Organizacni utvary (TUTV). Definované polozky Nazev v jazyku 1 (UTVART1) a Nazev
v jazyku 2 (UTVART2) v souboru Organizacni utvary (TUTV), vyvolaji pfi spusténi grafického
editoru organiza¢niho schéma dialog ,Vyber jazyk® pro zadani poZadovaného jazyka.
Po zvoleni jazyka, vybereme v nabizeném okné kalendafe datum zobrazeni organiza¢niho
schéma. Vybérem pfislusného data spustime okno organizacni struktury ve stromovém
zobrazeni. Pokud je pfi spusténi funkce grafického editoru v souboru Nastaveni projektu
STM (UNSTM) nastaveno PLZA = 1, organizatni schéma bude zobrazeno podle
referencniho data.
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2200 01.10.02 Obchodni centrum 15
2300 01.10.02 Obchod 20 - .
2400 01.11.02 Obchodng-technicks shuzhy | 2 O VEMAVAVLASTNNOATAVTESTY V4 e
2410 01.11.02 Technické sluZby Wiz s
2420 01.11.02 Stravovani
2430 011102 310503 Zasobovani o ene - e
2430 01.06.03 OddBlent zasabovani - fnoauzsing
2500 01.11.02 Marketing
3000 01.10.02 31.12.10 Personalni sekce
3000 01.01.11 31.01.11 Personalni sekce ’ -
4 n 2
Vibér jedné 2 nabi: Iokal (IP-localhost) - pantuckova: Admin 102013 [
[& el

Vybér jazyka pfi spusténi funkce grafického editoru

Konfigurace organiza¢nich schémat

Soubor Ciselné fady konfiguraci organizaénich schémat (CISRADOC) - Soubor slouzi pro
nastaveni vice Ciselnych fad formatd ukladanych organizaCnich schémat. Uzivatel v
polozkach souboru nastavi intervaly (od-do) a nazev Ciselnych fad formatd ukladanych
org.schémat pro automatické odvozeni pfislusné Ciselné fady. Je-li konfiguracni soubor
CISRADOC definovan, pak editor organizaénich schémat po zadani nazvu vzhledu
schématu a po Ulozeni vzhledu schématu nabidne dialog "Vybér intervalu Cisla formatu
schématu", ve kterém vybere uZivatel interval pro automatické odvozeni pofadového Cisla
ukladaného formatu schématu v pfislusné Ciselné fadé a nasledné se format schématu ulozi
do souboru TFORMAT. Dialog "Vybér intervalu €isla formatu schématu" se nabidne, pokud
existuje v CISRADOC vice Ciselnych fad, nebo ma-li pfihlaSeny uzivatel povolen pfistup k
vice Ciselnym Ffadam tohoto souboru. Doporuéujeme proto nastavit uzivatelskou udalost nad
timto souborem, aby pfihlasovani uzivatelé méli pfistup pouze k jedné Ciselné fadé. Potom
odpada ruc€ni vybér Ciselné Ffady. Neni-li soubor CISRADOC definovan, pak editor
organizacnich schémat nastavi Cislo ukladaného formatu schématu v jedné Ciselné fadé.

Nastaveni exportu udajt pro schéma

Soubor je ur€en pro nastaveni zpusobu exportu polozek ze STM do grafického editoru
organizaénich schémat.

DosazZeny stupen vzdélani (DSTVZ) - DSTVZ=0 do schéma se neexportuje dosazeny stupen
vzdélani zaméstnance, DSTVZ=1 do schéma se exportuje nejvyssi dosazeny stupen
vzdélani zaméstnance podle souboru Vzdélani (VZDELAN) (aplikace PER), do schéma se
exportuje dosazeny stupen vzdélani zaméstnance podle souboru OSOBUD (aplikace PER).
Pro zobrazeni tohoto udaje je nutné upravit pfisluSnou maketu organizacniho schéma

(doplnit akronym DSTVZ).
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Viynéti z evidenéniho poctu (VYNETI) - Konfiguracni polozka uruje zda se do organizaéniho
schéma budou vedle zaméstnancu v evidenénim poctu exportovat také zaméstnanci na
vynéti. V pfipadé nastaveni polozky VYNET/ na hodnotu: NASTEX.VYNETI=0
do schéma se exportuji pouze zaméstnanci v evidenénim poctu, ne zaméstnanci na vynéti .
NASTEX.VYNETI=1 do schéma se spole¢né se zaméstnanci v evidenCnim poctu exportuji
také zaméstnanci na vynéti (tj. SMOBSAZV.VYND<>nedef)

Zastupovani zaméstnance (ZASTUP) - KonfiguraCni polozka urCuje, zda se do schéma
budou exportovat také informace o aktualné plathém zastupu systemizovaného mista podle
souboru ZASTUP Zastupovani (v PER i v PAM). V pfipadé nastaveni polozky ZASTUP na
hodnotu: NASTEX.ZASTUP=0 - ne - do schéma se neexportuje informace o zastupu
systemizovaného mista. NASTEX.ZASTUP=1 — ano do schéma se navic informace o
zastupu systemizovaného mista (uUdaj ZASTUP.ZASKOHO). Pro zobrazeni platného zastupu
pro systemizované misto v organizacnim schéma je nutné upravit pfislusSnhou maketu
organizaéniho schéma.

Povéreni k ¢innosti (POVEREN) - Konfiguraéni polozka ma vazbu na funk&nost exportu
zaméstnancu do schéma. V pfipadé nastaveni: POVEREN=1 - ano se do organiza¢niho
schéma pro zaméstnance exportuje navic informace o aktualné platném povéfeni podle
souboru Povéfeni k c&innosti (POVEREN) (udaje POVEREN.TYPOVER->NAZEVPOV,
POVEREN.POUTVAR, TPOVEREN.POUTV). Do organizatniho schématu se pak nacte
informace  POVEREN.POUTVAR - Vede organizaCni utvar a z TPOVEREN.POUTV
Vedel/fidi organiza¢ni utvar. Pro zobrazeni platného povéfeni zaméstnance v organizacnim
schéma je nutné upravit pfislusnou maketu organizaéniho schéma (doplnit akronym
NAZEVPOV). POVEREN=0 - ne se do organizatniho schéma nebude exportovat informace
o aktualné platném povéreni zaméstnance

Klasifikace PPV pro schéma (PPVKL) - Na tuto konfigura¢ni polozku je provazana funkénost
exportu zaméstnancll do schéma, tzn. Ze v pfipadé dopinéni prisluSného kédu klasifikace
PPV (podle TPPV.PPVKL Klasifikace PPV) napfiklad:

H - Pracovni pomér

D - Dohody

O - Ostatni druhy PPV

S - sluzebni pomér

M - zaméstnanci na vynéti

bude filtrovan export zaméstnancl do schéma na pozadovanou skupinu PPV. V
organiza¢nim schéma budou tedy vykresleni pouze zaméstnanci, jejichz klasifikace PPV
uvedena v SMOBSAZV.PPVKL odpovida nastavené konfiguraci v  NASTEX.PPVKL. V
pfipadé, Ze nebude zadana zadna klasifikace PPV (PPVKL=nedef), pak se do schéma
exportuji pouze zaméstnanci v evidenénim stavu (se SMOBSAZV.EVP=1), pfipadné pfi
NASTEX.VYNETI=1 se navic exportuji také osoby na vynéti. Pokud je konfiguraéni polozka
NASTEX.PPVKL nastavena PPVKL<>nedef, pak se do schéma pro kazdé OSCIS navic
exportuje také informace o klasifikaci PPV pfislusného zaméstnance. Pro zobrazeni
odpovidajici klasifikace PPV zaméstnance v organizacnim schéma je nutné upravit
pFisluSnou maketu organizaéniho schéma (doplinit akronym PPVKL).

Posilat do schématu zam. s nedefinovanym mistem (NDFMISTO) - Konfiguraéni polozka
uréuje, zda se do schéma budou exportovat také zaméstnanci, ktefi nejsou atkualné
obsazeni na systemizovaném misté (PZARAZX.MISTO=nedef). V pfipadé nastaveni polozky
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NDFMISTO na hodnotu: NASTEX.NDFMISTO=1 - ano - do schéma se exportuji také
zaméstnanci s nedefinovanym systemizovanym mistem, pokud splfiuji nastavenou klasifikaci
PPV pro export do schéma (NASTEX.PPVKL). Témto zaméstnanclim se do schéma
exportuje navic fiktivni Cislo systemizovaného mista nalezeci pfislusnému atvaru (napf.
0scis=9900000001). NASTEX.REZERV=0 - ne - do schéma se neexportuji zaméstnanci s
nedefinovanym Cislem systemizovaného mista

Prepoctené pocty mist a obsazeni zobrazovat ve schématu (PDESMIST) - V polozce lze
nastavit pozadovany pocCet desetinnych mist pro pocCty syst. mist a obsazeni (1 az 4
desetinna mista). Zobrazeni poctu desetinnych mist v €iselniku Pocdet desetinnych mist pro
syst.mista (PDESMIST) a obsazeni u Systemizovanych mist a obsazeni je provazano na
konfiguraéni polozku v souboru Nastaveni exportu udaju pro schéma (NASTEX).
Prepoctené pocty mista a obsazeni se zobrazuji v organizacnim schématu.

Exportovat z modelu do syst. i Sablony a formaty vzhledu(EXMODSCH) - Pomoci
modelovani Ize naplanovat budouci organizaéni zmény a pak tento plan pfenést i do ostré
systemizace. V ramci modelovani si uzivatel upravuje také schéma modelu (barvy,texty,
ohrani€eni, styly, Sablony apod.). Pfi nastaveni NASTEX.EXMODSCH=1 funkce "Export
modelu do systemizace" zahrne do exportu také soubory Tabulka konfiguraci schémat
(TFORMAT), Konfigurace organiza¢nich schémat (SCHFORM), Tabulka konfiguraci $ablon
bunék (SCHSABB). Do ostré systemizace se tak doplni modelové formaty schémat.

MASTEX - Hastaveni exportu udajl pro schéma X | L 4

MNastaveni exportu idaji pro schéma

DosaZeny stupefi vzdélani........ Eﬂ\r‘ynéti z eviden&niho poBtu............. O
Nézev jazyka pro schémata. .... cze, MNazevjazyka 1 pro schémata........ eng
Nazev jazyka 2 pro schémata...| fre| Zastupovanizaméstnance............. O
Rezervovana systemizovana mista [ Povifenik8innosti.................... O

Klasifikace PPY proschéma............ ... . e

Posilat do schématu zam. s nedefinovanym mistem . ............................ 0
Pfepoitené potty mist a obsazeni zobrazovatve schématu . ..................... 2
Exportovat z modelu do syst. i Zablony aformatyvzhledu............... ... 0L |

Nastaveni pro generovani schémat

Slouzi k nastaveni funkce Generovani organizanich schémat pro portal (menu Funkce) pro
dynamicky dokument Organizacni schéma, ktery je soucasti aplikace eSTM. Dynamicky
dokument Ize provozovat nad portalem Vema, nebo po zaregistrovani Aplikacniho objektu i
pfimo v aplikaci STM . Dynamicky dokument zobrazuje vzdy pozadovanou &ast struktury
organizace v grafickém provedeni s moznosti pfechodt (kliknutim mysi na vykresleny utvar)
do dalSich organizacnich urovni.
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V souboru NASTGEN se nastavi format a jazyk generovanych schémat. Zpusob umisténi
vygenerovanych bitovych map, dat a obrazkovych soubort Fidi polozka Generovani soubort
obrazkid, map a dat (GENOC) v souboru Nastaveni pro generovani schémat (NASTGEN).
Generuje se struktura organizace v grafickém provedeni (obrazky v jpg) a soubory
vmocmaps.htm, vmocdata.htm do pfislusného datového prostfedi uréeného pro portal, a to
do souboru Obrazkové soubory organizacnich schémat pro portal (OCIMG).

V souboru NASTGEN se nabizi pouze 2 moznosti nastaveni polozky GENOC = 0,1.

GENOC=0 uklada organiza¢ni schémata do individualniho adresare eSTM\posledni
verze\vm2e0004.

GENOC=1 pro aplikaci eSTM a HPxxxx se provede generovani a ulozeni do struktur
vlastniho datového prostfedi. (NASTGEN.OCDATA,OCMAPY a soubor OCIMG).

Poznamka: nastaveni NASTGEN.GENOC=1 ma kazdy uZivatel implicitné nastaveno az po
registraci aktualizace eSTM od 05.02, pfipadné uzivatelské aplikace.

Formaty pro generovani schemat (SCHGEN) - standardni format "Standard 2" obsahové
vychazi ze standardni Sablony organizacniho schéma Cislo 12 - Utvar s misty , lidmi a
fadkovanim barevné.

MASTGEM - Nastaveni pro generovani schémat x | L4

Poradi pro generovani..........

Nastaveni pro generovani schémat

Dynamicky dokument .. .| vm2e0004 Mapy pro dynamicky dokument. ... | vmocmaps

Data pro dynamicky dokument. ...... ... ... . vmocdata
Adresar pro bitové mapy .......... vm2e0004
Referenéni datum . .. ... 09.04.13 Vrcholowydtvar . ............... 01
M&Fitko pro export (procent)...| 100 Format pro generovani................ 2
GENErOVat v JAZYCE . . ..ttt e e i 0
Zpihisob generovani organizanich schématpro DD . ......... ... ... L. 1

5.6.2 Organizacni struktura — strom

Ve stromovém pohledu na organizacni strukturu provadime vybér prvkud, které maji byt
v podobé diagramu zobrazeny. Ackoli editor umozriuje vykresleni neomezeného poctu prvku
struktury, Ize provést i zuZeni na vyrez prislusné Casti organizacni struktury.

Postup:

levym tlacitkem mySi oznaCime CtvereCek (se znaménkem +, -) umistény pfed nazvem prvku
a postupné rozbalujeme, nebo sbalujeme jednotlivé Udrovné struktury, &imz
specifikujeme, které organiza¢ni prvky budou ve schématu obsazeny. Na zavér oznacime
levym tlaCitkem mySi nazev prvku, ktery bude tvofit vrchol, nebo-li kofenovy uzel vysledného
schématu.

Vemna 72



Uzivatelska prirucka
Postupy pfi zpracovani

Ve stromu Organizaéni struktury je pfes pomocné menu (pravé tlacitko mysi) umoznén vybér
a zpUsob zobrazeni udaju polozek stromecku:

- Zobraz pouze nazev utvaru

- Zobraz €islo a nazev utvaru

- Sefad abecedné

- Zobraz malym pismem

- Zobraz velkym pismem

IR
= @ Cel4 strukiura:

=] () 1000 - Utvar Feditele Rt

=I g8 2000 - Obchodhni sekce

Zaobraz pouze nazev dtvary

.“d 2100 - Obchodni ddm 12 v Zabraz fisla a nazew dtvaru
& 2200 - Obchodni centrum 15 e e

Zabraz malym pismem
(i 2800 - Obchod 20 |

[=] '-:ﬂ 2400 - Obchodné-echnické sluzby
(% 2410- Technicks sluzby
- i{g 2420 - Stravovani
,'ﬁ 2430 - Oddéleni zasobovani
i 2500 - Marketing
=k -"n 3000 - Personalni sekece

-_:‘a 3200 - Oddéleni vzdélavani a systemizace
=I 8 4000 - Ekonomicka sekce
_:a 4100 - Oddéleni zpracovani mazd

Strom I Schéma %) | c ‘ & | é | ﬁ e I

Stromovy pohled na organizacni strukturu

5.6.3 Diagram organiza¢niho schéma

Zvolenou organizaéni strukturu ve stromovém zobrazeni pfepneme zalozkou Schéma do
diagramu organiza¢niho schéma, ve kterém Ize provést fadu uprav pomoci funkci:

Vybér prvku
Vybér (oznaceni) prvka diagramu, které budeme dale upravovat, provadime dvéma zpUsoby:

a) kliknutim (levé tlaCitko mySi) do volného prostoru uvnitf ramecku zvoleného prvku.
Soucasné podrzenim klavesy Shift Ize provést vybér i vice prvkld. Vybér (oznaceni) prvku je
znazornén podbarvenim rohd ramecku, prvni Cervené a dalsi Zluté.

b) vyvolanim pomocného menu:

e kliknutim (pravé tlaitko mySi) do prostoru schéma — zvolime nabidku Vybér/Celé
schéma

e kliknutim (pravé tlaitko mySi) do prostoru prvku — zvolime nabidku Vybér s moznosti
dalSich moznosti vybéru prvku

e kliknutim do prostoru oznaceného prvku — zvolime Rozsifeni vybéru s moznosti
dalSich zpusobu vybéru prvki
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£ Organizatni struktura =] ]
[
Obchodni sekce
]
I | |
Obchodni odbor Marketing Odbor obchodné technickych sluZeb
Wastnosti. . .
Presun prvku...
Wiher 2
Tento pryvek
Lupa 3 Ffimé podfizeng
IMadpis 3
Legenda ¥ Prvky na stejné drovni
il [ 4
Sirom Schéma | | v | o] & | &| & @ |

Vybér prvkl vyvolanim pomocného menu

Zuzeni prvku

Zobrazena Sitka jednotlivych prvkd schéma se odviji od nejdelSiho nazvu utvaru. Chceme-li

vvvvvvv

Postup: na levy nebo pravy okraj ohrani¢eni oznaceného prvku (zpravidla prvek s nejdelSim
nazvem) se postavime kurzorem mySia pohybem do strany provedeme zuUZeni na
pozadovanou S$ifku. Podle upraveného prvku se zuzi vdechny vykreslené prvky schéma a
del§i nazvy utvaru se zalomi.

Presun prvku
Funkce umozni zménu poradi ¢i podurovné vybraného prvku.

Postup: Oznacime pfisluSny prvek. Pfes pomocné menu (pravé tladitko mysi) Pfesun prvku
zvolime funkci Pfesun prvku. Kliknutim na tlaCitka Zména pofadi, Zména podurovné prvek
pfemistime.
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e
=
Reditelsty
[ I
Obchodni sekce Personalni sekce Ekonoricka sekce
[
[ I [ I
Obchodni odbor Marketing Persanalni odbor Odbor vzdélavani
a systemizace
Odbor obchodné Oddéleni
technickjch slufeb |  (femd IR < x| systemizace
—Zména poradi
—Zména poddrovné
Stomo |
4 [+
Strom Schéma | iy | 13 | &) | i | = | i | ® |

Lupa

Zména podurovné prvku Obchodné technické sluzby

Organiza¢ni schéma je vykresleno na ,nekone¢né“ ploSe, po které se posunujeme pomoci
posuvnikl, takze umozniuje praci s libovolné rozsahlymi strukturami. Velikost zobrazeného
schéma muzeme upravit funkci Lupa. Kliknutim (pravé tlacitko mysi) do prostoru schéma se
zobrazi pomocné menu. Po zvoleni menu Lupa pfejdeme do dalSi nabidky Do okna, Na
vySku okna, Na Sifku okna, 100 %, popfipadé Plynulé zvétSovani umoznujici pohybem
mySi vpravo (vlevo), zvétSovat (zmensovat) zobrazované schéma na poZzadovanou velikost.
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E:

£ Organizatni struktura =] ]
Reditelsty
[ I
Obchodni sekce Fersanalni sekce Ekonomicka sekce
[
I | I |
Obchodni odbor Marketing Persanalni odbar Odbor vzdélavani
a systemizace
Odbor obchodné Oddéleni
technickych sluZeb systemizace
Wlastniasti,. .
Bfesun praki,..
Wyb&r 3
Rozsiteni wwber k
Plynulé zvétsovani
Madpis 3
Legenda 3 Ia Sifku okna
Ma vk okna
100%
| [
Strom Schéma | B w | o | & | & | ® |

Vlastnosti schéma

Pro kazdy prvek organizaCni struktury mizeme provést vybér zobrazovanych udaju a
nastavit celou fadu atributl, jako je usporadani podfizenych prvkud, barva pozadi prvku,

Uprava velikosti zobrazeného schéma "Do okna"

vzhled, velikost a barva pouzitého pisma, ramecku i spojnic.

Postup: nejprve provedeme vybér (oznaceni) prvkG schéma. Nabidku funkce vlastnosti

vyvolame pres pomocné menu Vlastnosti.

Styl

Pro vysledny vzhled schéma je dulezité i vzajemné usporfadani jeho prvkd. Aby doSlo
k optimalnimu zapInéni plochy, nebo k vhodnéjSimu sestaveni vztah( mezi prvky, mame
ve Vlastnosti/Styl k dispozici vybér ze 17 moznosti styld uspofadani prvkl, které Ize navic

vzajemné kombinovat.
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e
a
Reditelsty
f [ I
Obchodni sekce Personalni sekce Ekonormicka sekce
I [
[ I
Obchodni odbor Persanalni odbor Odbor vzdélavani
a systemizace
Marketing Odbor obchodné Oddéleni
technickych sluZeb systemizace
57 wlastnosti |
Styl |Sp0inice| Buﬁkal Text I [Idsje Iéablona
MEE|
— Styl schématu poudit pro
{+ Podfizeng vwbranjch preki
= Wybrané proky
Ok | Storno |

4 [
Stom___ schena | B | w | | i| & &6 @ |

Uprava stylu uspofadani prvk Obchodni sekce

Ve Vlastnosti/Spojnice upravujeme vzhled, Sitku a barvu spojnic jednotlivych prvkd.

R
Reditelsty
[ I
Obchodni sekee Personalni sekce Ekonomicka sekce
- [
7 [ |
Obchodni odbor | Persanalni odbor Odbor vzdélavani
| a systemizace
L L |
hiarketing Odbor obchodné Oddéleni
technickych sluZeb systemizace
x|
Syl Spoinicel Buﬁkal Text | [daje |§ablona
Vahed [=——=T7]
N ——
Ok | Storno | I
4 [+
Ston__ Schéma_| | w| o] i| & & @]

Uprava spojnice prvku Odbor obchodné technickych sluzeb
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Burika

Ve Vlastnosti/Burika mizeme pro kazdy prvek nadefinovat barvu vyplné i ramecku, Sifku a
vzhled ramecku.

2 Organizatni struktura (=]
Reditelstyi
|
I I
Obchodni sekce Persanalni sekce
A S [
7 [ |

Obchodni odbaor Persanalni odbar Odbor vzdélavani

a systemizace

hlarketing i Odbor obchodng ' Oddéleni x|
: technickych : systemizac
| slufeh Styl |Sp0inice Buﬁkal Text | [Idaje |§abl0na

B | S ok |
Yzhled @
Sitka @
Hémeéek_

Pougit | 0K I Stormo |

Strom Schéma | | v | o i| &5 & @ |

Uprava vlastnosti prvki - barva vypIng, rameéek
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Text

Ve Vlastnosti/Text mizeme nadefinovat druh, velikost a barvu pisma pro vybrané prvky.

1o/ x]
Reditelstvi T
=
I I
Obchodni sekce Personalni sekce
S R 1 : [ I

Obchodni odbor Persanalni odbor Odbar vzdélavani

I
| a systemizace
I
I

|

L Ly = X
Marketing Odbaor obchodné Oddélen Styl |Spoinice| Buika  Test |Udaie |!§ablona
technickych systemiza
sluzeb Pismo —aria| |

Welikost m
Barva il

v UdrZovat pevnou visku fadkd

Skrom Schéma | @ | ‘9] | 1= | l | ;3 | i | o |

Uprava velikosti a barvy pisma prvku Reditelstvi
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Udaje
Ve Vlastnosti/Udaje mame moznost zadani az 4 udajd, které budou v oznagenych prvcich
zobrazeny. Pro 1. az 4.4daj Ize vybrat: Organizacni utvar, Systemizované misto — vedouci,

Vedouci zaméstnanec, Systemizovana mista, Koédy organizacnich utvar(, Pocet
systemizovanych mist, Poet zaméstnancu, Pocet syst. mist/zam.

=181
-
Reditelstvi
I
I
Obchadni sekee Persondlni sekce
Reditel obchodni sekce
Ing. Stanislava Mova
272
N I — I
.. v i H
] — Styl |Sp0|n|ce| Bunkal Tewt  Udaje |§ablona
Obchodni odbor : Personalni odbaor 1. ddaj |Drganizaéniutvar j
| 2. udaj IS}Istemizovanémisto-vedj
| o 3. ddaj IVedoucf zaméstnanec j
| B 4. idaj l—_[_v
Marketing L Odbor obchodné | 1 Organizachi (tvar -
] technickjch sluzeb E Systemizované misto - vedo
' Pouit | Wedouci zamésthanec = |
1 Systemizovana mizta
""""""""""""""" K.édy organizacnich Gtvard
Podet syst. mist L
Fotet zaméstnanci
o e
Sten___ schéma_| & | w| o] i| &5 & @ |

Vybér zobrazovanych udaji prvku Obchodni sekce
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Ve Vlastnosti/Sablona Ize (pro oznagené prvky schéma) vyuzit k vyb&ru zobrazovanych
Gdaiju jiz preddefinovanych Sablon s vybranymi grafickymi Upravami.

=TT
Reditelstvi
[
I
Obchodni sekce Personalni sekce
Reditel ohchodni sekce Jaroslay Macek
Ing. Stanislava Mova Reditel persanalnf
22 sekce
mist mist
| _l zde: 2 celkem: 8
| C HrTra— x
Obchodni odbor I Personalni odbar Styl |Spoinice| Euﬁkal Text | [ldaje gahbna‘
[ Sablona [Gouct, mista vedousiha, poétl ~ |
| : [Itvar, vedouci, podet mist -
Marketing | Odbor obchodné [tvar, vedouci, podet mist bare
— [ =
technickych sluZeb [bvar, vedouci, misto vedoucit
Utar, misto vedouciho, vedow__|
---------------------------- Pouzit [bvar, misto vedouciha, vedow ')
Utvar
Ubvar barevné had
a L
N B | w | o i|®| & @|

Vyuziti Sablony k zobrazeni daji prvku Personalni sekce

Nadpis a legenda schéma

Pravym

tlaCitkem mysi

nad organizacnim

schématem vyvolame pomocné menu

Nadpis/Novy nadpis (Oprava nadpisu, ZruSeni nadpisu) pfipadné menu Legenda/Nova
poloZka legendy (Oprava polozky legendy, ZruSeni polozky legendy), které nam zobrazi
dialog Nadpis/legenda pro tvorbu nadpist a legend schématu, Upravu vzhledu, formatu a

umisténi textu.

Format textu

V dialogu Nadpis/legenda v Casti Format textu je mozné uzivatelsky upravovat vzhled a
vlastnosti vybraného textu legendy a nadpisu. V Casti dialogu Vzhled oznaCime pozadované
slovo, kterému potom formatovacimi tlaCitky Druh pisma, Velikost pisma, Barva pisma,
Tuéné, Kurzivou, Zarovnani textu, Vystfedéni textu nastavime pozadovanou vlastnost.
Stisknutim tlagitka Pouzit, popf. OK promitneme Upravu do oznacené legendy (nadpisu).
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Umisténi nadpisu (legendy)

V Casti Umisténi lze oznaCenim CtvereCku zvolit umisténi nadpisu (legendy) azdo 9
urenych pozic. Pfi zméné struktury nebo vzhledu schématuje zaru€eno, Ze nadpis
(legenda) nebude zakryta nékterym z novych nebo pFfemisténych prvkad schéma.
Pokud v dialogu Nadpis/legenda v ¢asti Umisténi zatrhneme poloZzku Volné (a po zvoleni
tlacitka Pouzit, pfip. OK) je mozné pfemistit nadpis (legendu) na libovolnou uzivatelsky
urenou pozici schéma. Pfemisténi se provadi nad oznaCenou (vybranou) legendou,
pridrzenim levého tlagitka mySi a pfetazenim na zvolenou pozici schéma. Takto zvolené

volné umisténi legendy (nadpisu) je mozné ulozit tlacitkem Ulozit vzhled. Uzivatelsky volné
umistény nadpis (legendu) v pfipadé zmény struktury/vzhledu schéma, muze novy prvek
(nebo nové upraveny prvek) ve schématu prekryt. V téchto pfipadech je nutné volné
umisténou legendu premistit na volnou pozici schéma.

=10l
r L] =
Organizaéni schéma sekce spravy dani
L E]
x|
— Format textu — Datova polozka
[ = = l?il El [ |
—Wzhled — Umisténi
Organizaéni schéma sekce spravy IV Wolng
O O
Odbor
0 0o
mist zde
(I
Pouzit Ok Storno |
Oddéleni vymérovaci -
Ing. Jifi Prudek RHDr. Miroslav Stivin Ing.
mist zde: 5 mist celkem: 5 mist zde: 5 mist celkem: 5 mist zde: 5
Oddéleni registraéni a evidence dani
Ing. Pavlina Sediva =
a4 T & "| = »
Shom Schéma I B| | = | & 2| & @ |
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Ulozeni vzhledu organizacni struktury

Po dokonceni vSech pozadovanych Uprav v organizaCnim schéma je nutné provést uloZeni
vzhledu schéma. Kliknutim mysi na tla€itko Ulozit vzhled umisténé v pravé dolni ¢asti okna
Organizacni struktura vyvolame tabulku Ulozeni vzhledu schématu. V horni &asti tabulky
oznaCime Fadek <Novy vzhled schématu> a do spodni &asti tabulky vepiSeme nazev
ukladaného vzhledu schématu a stiskneme tlaCitko Ulozit. Pokud v horni Casti tabulky
oznagime jiny (jiz dfive uloZeny) vzhled schématu a stiskneme tlaCitko UlozZit, novym
vzhledem nahradime stavajici. Jestlize novy vzhled schématu uloZzime pod jiz existujicim
nazvem vzhledu, aplikace tento vzhled ulozi s novym pofadovym Cislem formatu.

4 brganizaEni struktura NEIE]
-
Organizaéni schéma spoleénosti
Prehled mzdowych tFid
1000 .
Utvar Feditele
Syst. tf. 15 Obs. {f.
16 15 14 13 12 11 10 9 8 7 6 5 4 3 2 1
1 1
Syst ano: 2 Oh: 1]
i e EEL %2 UloZeni vzhledu schématu x|
Syst éne: 30 b A7
e SAZENG <Miow vehled schématus
T 1 - celé sehéma - wpchoe
I I 2 - vehled 4 - fima celk,
3 - vehled 2 - obchadni dsck.
2000 3000 4 - sekee Hidy
Ohchodni sekce Persongini sekce 5 - yzhled 1 - fima
waclay Pokorny Jaroslay Macek b - eelce tridy
Syst.1F. 14 obs.t.0| | Systaf 11 Obs. {F.
16 15 14 13 12 11 10 9 & 7 6 & 4 3 2 1 16 15 14 13 12 11 10 9 8 7 5 5 4 3 2 1
1 1 1
Systemizovano: 1 Ohsazeno. 1 Systemizovano: 3 Obsazeno. 2
Obchodni sekce celkem Personalni sekce celkem
Systemizovano: 19 Obzazeno 14 Systemizovano: 4 Obsazeno 3
Isekce,tﬁdy
ueit | Zaviit |
=
< [
_Sum_ sohéma | @ | 0| «| 3| d|[H] O]

Ulozeni vzhledu schématu

PFi opusténi (upraveného) schématu tlacitkem Konec, umisténym v pravé dolni ¢asti okna
Organizacni struktura, jsme vyzvani k uloZeni vzhledu schématu: "Zmény vzhledu schématu
nebyly uloZeny. Chcete je ulozit nyni?" Dle potfeby zvolime Ano, Ne, Storno.

Nacéteni vzhledu schématu

TlaCitkem Nacist vzhled vyvolame tabulku NacCteni vzhledu schématu. Vybérem vzhledu
schéma a stisknutim tlacitka Nacist zobrazime schéma v dfive ulozeném vzhledu i struktufe.
Pfi pfechodu ze stromového zobrazeni na organizatniho schéma se pozadovana
organizaéni struktura nacte vzdy podle prvniho ulozeného vzhledu. Proto je vhodné si na
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prvni pozici ,vychozi vzhled” ulozit takovy vzhled, ktery nam bude pfi vytvafeni novych
diagramu vyhovovat.

3 Organizatni struktura -1g 5['

Organizaéni schéma Obchodni sekce

Obchodni sekce
Obchodnf Feditel
Waclaw Pokorny

mist zcle: 1 mist celkerm: 19
ki Natteni vzhledu schématu x|
1- celé schéma - vichoa!
Obchodni diim 12 Marketing g vihledd fimacelek,
Prodavac smiseného zhozi | Vedouci marketingu 4 - sekee Hidy
5 - wzhled 1 - fima
£ - sekee tidy
mist zde: 3 mist celkem: 3 mist zde: 1 mist celkem: 1
Ohchodni centrum 15 Ohchodné-technické sluzhy
Prodavad primyslového zbozi T Vedouci obchodné-technickych sluzeb
Rudolf Halmanek Ing. Miroslav Hejnek
mist zde: 3 mist celkemn: 3 mist zde: 1 mist celkem: 10
Ohchod 20
Prodavac smiseného zboZi
Alice Michélkova
mist zde: 1 mist celkem: 1
| Zaviit |
4 [»[
_Sron__ Sahens | B8 | | 4a[&] & ®|

Nacteni vzhledu schématu

Tiskové vystupy a export schémat

Nedilnou soucasti editoru organizacnich schémat jsou tiskové vystupy. Tisk pozadovaného
organizacniho schéma vyvolame tlaCitkem Tisk ve spodni &asti obrazovky Organizacni
struktura. PFi tisku rozsahlejSich organizacnich schémat je vysledny dokument rozdélen na
jednotlivé stranky, jejichz slozenim zkompletujeme celé schéma do konecné podoby. PFi
tomto tisku je vhodné pouzit vystup v€etné pomocnych linii pro obstfihnuti. Podle téchto linii
stranky snadnéji obstfihneme a slepime k sobé.

DalSich uprav kone¢ného vzhledu schéma mulzeme dosahnout exportovanim zvoleného
organiza¢niho schéma do aplikaci WORD, EXCEL apod., kde schéma dale formatujeme dle
zasad prislusné aplikace.
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ﬁi Organizakni struktura

=l

Organizaéni schéma spoleénosti
Prehled mzdovych trid

=

1000 .
Utvar feditele
Ing. Emil Stoklasa
Syst tf 15

Obs. . §

16 15 14 13 12 11 10 9 & 7 &
1

5 4 3 21
1

Systemizovano: 2

Ohsazeno: 1

Utvar faditele celkem
Systemizovano: 26

Qhearann: 16

2000 H
Obchodnf sekee
Jifi Hradeckj
Syst . 14 Obs. {f. 9
16 15 14 13 12 11 10 5 8 7 6 & 4 3 2 1

1
Systemizavano: 1
Ohchodni sekee celkerm

Obsazena: 2

Tiskarna

Mazew tiskarmy: |1

J

- Rozsah stranek.
& \Eechny

O Akiuglni strénka

" Strdnky:

r~ Kopi

Pocet kopi

i~ Orientace paping

Systemizovano: 4 Ohsazeno: 3

Systemizovano: 7

[~ Swisle wycentiovat

4

Systermizowano: 20 Obsazeno: 17 & Mawisku
Zadsite tisla nobo rozssh stiansk oddélens D
garkou Mapf. 1.3512  Ma &itku
3000 L L 400  Pamncné ddsi Mtk
FETQ‘;Z?EL?::EE [w Linie pro obstfinut? Mefitko zvitien lm
Swst. . 11 Ohbs. tf. 16 Swst. . 11 ¥ Cisla strének
16 15 14 13 12 11 10 9 B8 7 6 &5 4 3 2 1 16 15 14 13 N
1 1 Export | MNahled I
Systemizovano. 3 Chsazeno: 2 Systemizovano. 3 oV
Faraanalni sekce calkem ™ Vodurows vyeentiovat Qdestén smaiem | Tk |

Stama |

Strom Schéma

Tisk schématu

Organizaéni schémata lze vyexportovat i do souboru s konverzi ve formatu BMP,
JPEG. Prfed vlastnim exportem, Ize nastavit v procentech "Méfitko" zobrazeni schéma
(velikost zobrazeni 10% az 300%, pfiCemz nesmi byt pfekroCena maximalni velikost
obrazku), informativné je uvedena i odpovidajici velikost schéma v pixelech v poloZkach

"Vy$ka" a "Sitka".

Organizaéni schéma spoleénosti |
Prehled mzdovych tid Expatovat do Witk [procent] Wellost [pisel]
© Sehunky Mefitko[100 =] Sitka [
& Eoubond Vigka [B18
1000 .
Utvar feditele
Ing. Emil Stoklasa
Syst .15 Obs. .5 Epot | gomo |
16 15 14 13 12 11 10 9 & 7 6 § 4 3 2 1
1
Systermnizovana: 3 Obsazeno: 1
Utvar feditele celkerm
Systemizovano: 36 Obsazeno: 26
2000 I
Ohchodnf sekee
Jifi Hradecky
Syst 1. 14 Obs {f. 9
16 16 14 12 12 11 10 9 8 7 6 & 4 3 2 1
1
Systernizovana: 1 Ohsazena: 2
Chchodni sekce celkem
Systemizovano: 20 Ohsazeno: 17
3000 —— 4000
Persanalni sekce Ekonomické sekce
JosefHorak Ing. Pavel Horafek
Syst tF. 11 Obs. t. 16 Syst tF. 11 Obs. tF. 11
16 15 14 13 12 11 10 3 8 7 6 & 4 3 2 1 16 15 14 13 12 11 10 9 8 7 6 & 4 3 2 1
1 1 2
Systemizaovano: 3 Obsazeno: 2 Systemizovano: 3 Obsazeno: 2
Fersonalni sekee celkem Ekonornicka sekee celkem
Systemizovano: 4 Ohsazeno: 3 Systemizovano: T Ohsazeno: 4
il [+
St é
Tom Schéma @|Q|M‘§|é|ﬁ|°|

Export schéma do souboru

Organizacni schémata Ize rozesilat e-mailem pfimo z aplikace STM, jako pfiloha zpravy ve
formatu JPEG. Odeslani schéma se vyvola v tiskovém dialogu tlaitkem "Odeslani e-
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mailem". V dialogu Odeslani e-mailem je nutné definovat v polozce "Komu" pozadovanou
mailovou adresu, je mozné upravit "Pfedmét”, "Text" a "Nazev pfilohy" zpravy. Pfed viastnim
odeslanim zpravy tlaCitkem "Odeslat", I1ze také nastavit v procentech "MéFitko" zobrazeni
schéma (velikost zobrazeni 10% az 500%, pfi¢emz nesmi byt pfekroena maximalni velikost
obrazku), informativné je uvedena i odpovidajici velikost schéma v pixelech v poloZkach
"Vyska" a "Sitka".

mrIE|
Organizaéni schéma spole&nosti =
Prehled mzdovych tiid - E-mal

Komu [novak@vema.cd
Predmét  [Organizazni schéma ze dne 26.03.07

1000 . Test Drganizatni schéma fe v piiloze tto zarany

Utvar feditele
Ing. Emil Stoklasa
Syst tF. 15 Obs 1.5

16 15 14 13 12 11 10 8 8 7 B & 4 3 2 1
1 1

Systemizovana: 2 Obsazeno: 1
Utvar feditele celkern
Systemizovano; 36 Ohsazeno: 26 Nézev

~ Prilahy

|Orgarizaéni schéma ze dne 26.03.07.jpg

MEfitko [procent] Welkost [pixeld)
2000 i MEfitka 100 = Gitka  |759
Obchadni sekce
Jiff Hradecky Vidka 614
Systtf 14 Ohs f 8 s
16 15 14 13 12 11 10 @ 8 7 6 5 4 3 2 1
Systemizovano: 1 Ohsazano: 2
Ohchodni sekee celkem Odeslat I Stomno |
Systemizovano: 20 Ohsazeno: 17
3000 ——{ 4000
Personalni sekce Ekonomicka sekce
Josef Horék Ing. Pavel Horadek
Syst. 1. 11 Obs.tf. 16 Syst.1f. 11 Obs. 1. 11
B 15 14 13 12 11 10 @ &8 7 6 5§ 4 3 2 1 16 15 14 13 12 11 10 @ 8 7 6 5 4 3 2 1
1 1 1 1 2
Systemizovano: 3 Ohsazeno: 2 Systemizovano: 3 Obsazeno: 2
Personalnf sekce celkerm Ekanomicka sekce celkem
Systemizovano: 4 Ohsazeno: 3 Systemizovano, 7 Ohsazeno: 4
=]
4 [+
Ston _ Schéms (B8] o o | 2| & & @

Odeslani schéma e-mailem
Provadeéni organizaénich zmén ve schéma

V organizacnim schéma spousténém nad zvolenou_variantou modelu souboru MODEL
Modelovani organizaénich zmén Ize ménit vztahy nadfizenosti a podfizenosti mezi
jednotlivymi prvky struktury. UloZzenim struktury schéma se organizaéni zména promitne i do
pFislusnych souboru aplikace.

Postup pfi provadéni zmén v organizaéni struktufe modelu:

Zobrazeni schéma modelu

Klavesou F7 nad zvolenou variantou modelu souboru MODEL Modelovani organizacnich
zmén spustime funkci Zobrazeni schéma modelu. Ze zobrazeného stromu organizacni
struktury se po vybéru pozadovanych prvkd a oznaceni vrcholu schéma pfepneme tlacitkem
Schéma do diagramu organiza&niho schéma.

Vybér prvku

Vybér prvku diagramu (utvaru), kterému chceme zménit nadfizeny utvar, provedeme bud
kliknutim (levé tlaCitko mysi) do prostoru uvnitf ramecku zvoleného prvku, nebo kliknutim
(pravé tlacitko mysi) do prostoru prvku a v pomocném menu zvolime nabidku Vybér/Tento
prvek.

Presun prvku

Kliknutim (levé tladitko mysSi) do prostoru uvnitf ramecku vybraného prvku se souasnym
pridrzenim tlaitka mysi pfesuneme prvek po ploSe tak, aby pfekryl prvek svého nového
nadfizeného. Po uvolnéni tlaitka mysSi se pfesouvany prvek umisti do podfizenosti
prekrytého prvku (novy nadfizeny utvar). Soucasné jsou v organizaéni struktufe pfesunuty i
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vSechny podfizené utvary presouvaného prvku, a to i v pfipadé, ze nebyly ve schématu
vykresleny.

Ulozeni organizacni struktury

Po dokon&eni pozadovanych Uprav v organizaéni struktufe se tlaCitkem Ulozit strukturu (v
pravé dolni ¢asti okna Organizacni struktura) promitnou zmény do souborli Nadfizené
organizaéni utvary modelu (MTUTVNAD)a Podfizené organizacni utvaru modelu
(MTUTVPOD). Pfi opusténi upravené (neulozené) struktury schéma tlaCitkem Konec jsme
vyzvani k ulozeni struktury: "Zmény struktury nebyly ulozeny. Chcete ulozit nyni?" Dle
potfeby zvolime Ano, Ne, Storno.

Export modelu do systemizace

Funkce Export modelu do systemizace (kl.F7 nad variantou modelu v souboru MODEL)
promitne ke zvolenému datu platnosti vySe uvedené zmény v organizacni struktufe do
"ostré" systemizace.

Nastaveni pro hromadny tisk organizaénich schémat

Pro hromadny tisk organizagich schémat v aplikaci STM je urCen soubor pro nastaveni
hromadného generovani a tisku organizacnich schémat (NHGENOS) podle uloZeného
vzhledu formatu schématu. Nad vétou souboru Ize klavesou F7 spustit funkci Vytisknout
zadany vzhled formatu schématu. Funkci je mozné také spustit pfikaz pro Hromadné
vygenerovani schémat s uloZzenim do nového souboru Hromadné generovana organizaéni
schémata (HGENOS).

1. Soubor Nastaveni hromadného generovani organiza¢nich schémat (NHGENOS) polozky
souboru:

oscis - Osobni Cislo uZivatele

poradi - Pofadi nastaveni hromadného generovani schémat
nazev - Nazev

aktivni - Platné nastaveni

refDate - Referenéni datum

format - Identifikace formatu schématu

jazyk - Generovat v jazyce

printer - Nazev tiskarny

zobsch - Typ zobrazeného schéma

autosch - Pfepnout ze stromového zobrazeni na schéma
autoclos - Ukoncit aplikaci po dokon¢eni tisku

kopie - Pocet kopii k tisku

orient - Orientace tisku

vcentr - Vodorovné vystiedit,cbool

scentr - Svisle vystfedit

meritko - Mé&fFitko

ulozit - Ulozit do hromadné generovanych schémat
exformat- Format uloZzeného schématu

Popis parametrd pro hromadné generovani a tisk schémat:
0scis - ma vyznam pro funkci hromadného generovani schémat
refDate - pokud se parametr neuvede, bere se dnesni datum
format - povinny parametr, nutno znat, ktery vzhled schéma se ma zobrazit a pfipadné
vytisknout (TFORMAT.FORMAT)
Jazyk - 0 - texty v zakladnim jazyce

1 - texty v jazyce 2

2 - texty v jazyce 3

pokud se parametr neuvede, tak se pouzije zakladni jazyk
Zobsch - pokud se neuvede, tak plati Zobsch=0

0 - po utvarech

1 - po mistech
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2 - po utvarech, titul,pfijmeni a jméno zaméstnance oddélené
3 - po mistech, titul,pfijmeni a jméno zaméstnance oddélené
Autoschema - nutno uvést hodnotu 1, aby se zobrazeni schématu preplo ze stromeckového
pohledu na vlastni schéma
v pfipadé automatického tisku nutno zadat Autoschema=1
AutoClose - pokud se zada AutoClose=1, tak se schéma automaticky zavie a aplikace se
ukon¢i, vhodné uvadét pfi
automatickém tisku
Printer - nazev tiskarny je nutné uvést, pokud chceme schéma vytisknout, jinak se pouze
zobrazi
napf.: Printer=Moje tiskarna
Kopie - pocet kopii tisku, pokud se neuvede, tak plati /Kopie=1
NaSirku - 0 - tisk na vysku
1 - tisk na Sirfku
neuvedeny parametr znamena tisk dle nastaveni tiskarny
VCentr - vodorovné vystredit
SCentr - svisle vystiedit
Pokud se nezada pfisludné vystfedéni, tak se v dané
roviné nevystredi vysledny tisk

2. Funkce Generovani/Tisk schémat
V této aktualizaci Ize nad vétou souboru NHGENOS klavesou F7 spustit i tyto funkce:
- Generovani/Tisk schématu
* nabidne se pouze nad aktivnim zaznamem (aktivni=1)
* podle nastaveni zaznamu (ulozit=0-ne, ulozit=1-ano) funkce spusti tisk pfislusného
schématu dle ulozeného formatu, nebo vygeneruje organizacni schéma dle formatu a ulozi
do souboru HGENOS
- Hromadné generovani schémat

* hromadné vygeneruje pro aktivni zaznamy (aktivni=1 a ulozit=1) schémata, dle ur€eného
formatu a ulozi je do souboru HGENOS

* funkce vygeneruje organizacni schéma podle formatu a  ostatnich parametri uvedenych
ve vybrané vété souboru

* schéma se uklada do memopolozky HGENOS.GENOS pro pfislusné oscis, format a
nastaveni odpovidajici HGENOS.DATUM
- Hromadny tisk schémat

hromadné vytiskne pro aktivni zaznamy (aktivni=1 a ulozit=0) schémata, dle uréeného
formatu

Poznamka: Pomoci planovace Ize nastavit i pravidelné no¢ni generovani

3. Soubor Hromadné generovana organiza¢ni schémata (HGENOS)

- soubor obsahuje hromadné vygenerovana organizatni schémata dle parametrd
definovanych v souboru NHGENOS

- poklikem na memopolozku GENOS se zobrazi vygenerované organizaCni schéma v
pFislusném formatu (jpg,bmp,..)

- v rezimu Oprav Ize delete zaznamu v NHGENOS promazat zaznamy ulozenych schémat

Poznamka: Hromadny tisk organiza¢nich schémat je umoznén napfiklad i zadanim
pfikazové fadky, odkud Ize vyvolat zobrazeni organiza¢nich schémat a pfipadny tisk za
pouziti nize uvedenych parametru :

Priklady:

- pouze zobrazeni schéma bez tisku:

VemaClient.exe /app=dbv /Server=server /Subsystem=STM /DataName=Data
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/UserName=user /Role=Systemizator /DBVCommand="stmfun 9 0" /Params="/Format=5
/AutoSchema=1"

- tisku s ponechanim implicitnich viastnosti:

VemaClient.exe /app=dbv /Server=server /Subsystem=STM /DataName=Data
/UserName=user /Role=Systemizator /DBVCommand="stmfun 9 0" /Params="/Format=5
/AutoSchema=1 /AutoClose=1 /Printer="\OTESANEK\HPA1"

- tisk s pouzitim vSech pfipadnych parametru:

VemaClient.exe /app=dbv /Server=server /Subsystem=STM /DataName=Data
/UserName=user /Role=Systemizator /DBVCommand="stmfun 9 0"
/Params="/RefDate=01.01.2013  /Format=5  /Jazyk=0  /Printer="\OTESANEK\HPA1"
[Zobsch=0 /AutoSchema=1 /AutoClose=1 /Kopie=2 /NaSirku=1 /VCentr=1 /SCentr=1"

5.7 Sestavy
5.7.1 Typy sestav

Standardni sestavy - jsou pevné naprogramovany a pokryvaji zakladni oblasti vystupd,
spousti se z menu Sestavy

Uzivatelské sestavy — sestavy vzniklé opisem nebo definici souboru z editoru

Uzivatelské sestavy — sestavy vytvofené na zakazku, dle pozadavkl uzivatele

5.7.2 Standardni sestavy
S05 - Prehled pro vedouci

Sestava slouzi jako pfehled o volnych a obsazenych systemizovanych mistech. V konfiguraci
sestav (menu Soubory/Editor soubort/STM/Zakladni nastaveni/Konfigurace/Konfigurace
sestav) Ize nastavit uroven pro tfidéni a strankovani sestav, nadefinovat varianty sestav
volna mista, obsazena mista, vSechna mista, pfiemz do vy&tu neobsazenych (volnych) mist
se zahrnou i mista obsazena zaméstnancem, ktery je k datu vystupu sestavy na vynéti (jde-li
o vynéti nepatfici do eviden&niho poctu). Ve varianté Volna systemizovana mista (VARQS5 =
1) je do posledniho sloupce sestavy doplnén pozadovany Stuper standardizované zkousky.

V konfiguraci sestavy Ize také nastavit, zda zobrazit i planovanou systemizovanou platovou
tfidu zadanou v tabulce systemizovanych mist do budoucna (pfi spusténi takto nastavené
sestavy musime zadat datum pro zobrazeni planované platové tfidy do budoucna). Dale je
mozné nastavit logickou hodnotu ano, ne do polozky Jen systemizovana mista (VZTAHO0S5).
Maketa sestavy €islo 2 nevyuziva rameckovani poloZzek sestavy (vhodna pro export sestavy
do excelu). Vybér dat se Fidi nastavenim polozek Referencni datum (REFDEN) a Zobrazeni
zdznamd k referen¢nimu datu (PLZA) v souboru Nastaveni projektu STM (UNSTM).

Konfigurace sestav (STMK) obsahuje pro sestavu S05 také konfiguraéni polozku - TFidit
podle pracovisté a vzoru(TRIPV05). V pfipadé nastaveni TRIPV05=1 (1-ano) bude
sestava navic tfidéna a soultovana podle Pracovisté (TSMV.PRACV) aVzoru
systemizovaného mista (TSMV.VZOR).

Dal8i moznosti je nastaveni Tisku zobrazeni poc¢tu mist a obsazeni a to v STMK Parametry
pfi nastaveni (POCOO05=1) - ano, sestava tiskne prepoltené poclty pro vSechna
vypisovana mista a obsazeni . Pfi nastaveni (POC05=0) - ne, sestava tiskne pfepoctené
pocty mist a obsazeni jen pro <>1.00.

Konfiguracni polozka - Typ povéfeni k éinnosti (POVER05) . Nad poloZzkou se nabizi
Ciselnik Typ povéfeni k c¢innosti (TPOVEREN). P¥i nastaveni POVERO5 na pfislusny typ
povéreni, se v sestavé S05 aktualné k datu vystupu sestavy u zaméstnance povéfeného k
nastavené c¢innosti (ma platny zaznam v souboru Povéfeni v &innosti (POVEREN) v
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intervalu ZAPL..KOPL s odpovidajicim Typem povéfeni (TYPOVER)) vypiSe za jménem
zaméstnance nazev typu povéfeni v zavorce. SouCasné se v soucCtovem fadku sestavy
doplni PocCet povéreni (Celkovy pocet povéreni), PrepocCteny pocet povéieni (Celkovy
prepocteny pocet povéreni). Nové chovani sestavy ma vyznam pouze pfi tisku variantou
VAR05=0 - vSechna mista, VAR05=2 - obsazena mista.

Nabizi se i varianta nastaveni souctovani za tfidici hlediska konfigura¢ni polozka - Souctovat
za tridici hledisko(SOUCO05). Pfi nastaveni (SOUCO05=0) - ne, sestava netiskne souctové
fadky za zvolena tfidici hlediska (souctové fadky tiskne pouze za organizaci celkem). Pfi
nastaveni (SOUC05=1) - ano, sestava tiskne soucCtové fadky za zvolena tfidici hlediska jako
dosud.

V konfiguraci sestavy v poloZce Varianta modelu (MODELQS) uZivatelé definuji, zda ma
sestava vystoupit z ostré systemizace, nebo z pfislusné varianty modelu. V pfipadé
nastaveni Varianta modelu MODEL05=1 (ano) zadame po spusténi sestavy S05 zadame v
nabizeném okné Vybér pozadovanou Variantu modelu (vybérem z Ciselniku model(). Vystup
sestavy se nefidi polozkou Refere¢ni datum (REFDEN) souboru Nastaveni projektu
(UNSTM) STM. Vystup sestavy se také nefidi polozkami Zobrazit planovanou
systemizovanou tfidu (STMK.PLTRI05) a Varianta sestavy (STMK.VARO0S).

Ve v8ech variantach sestavy se tisknou soultové polozky Pocet mist a Pfepoclteny pocet
mist. Souctové polozky vystupuji i za zvolena tfidici hlediska. PoCet mist urCuje hodnota
polozky Pocet planovanych mist souboru (POPMI) Systemizovana mista (TSMV).
PfepocCteny pocCet mist urCuje hodnota polozky Pfepocteny pocet planovanych mist
(PRPMI). Varianta sestavy VSechna mista a Obsazena mista je doplnéna navic o souctove
polozky Pocet obsazeni SM (dle souboru Obsazena systemizovana mista (SMOBSAZV)) a
Pfepocteny pocet obsazeni SM (dle Zkraceny tvazek v procentech (SMOBSAZV.ROZPR)).
V souctovych fadcich sestavy nalezneme i Rozdil mezi poétem mist a potem obsazenych
mist a prepocteny rozdil mezi Pfepoctenym poctem mist a Pfepoltenym pocltem obsazeni
SM.

Volna kapacita STM - Vyjadfuje podil volné kapacity mista s ohledem na planovany pocet
mist, pfepocteny pocet obsazeni, vynéti a dlouhodobou nepfitomnost zaméstnancli. Nové se
vypisuje druh uvolnéni volna kapacita mista, kdy se v sestavé vesSkeré udaje o poctu mist a
obsazeni vypisuji na 4 desetinna mista. Napf.: Personalni feditel /Josef Horak 0,6333/
Casteéné neobsazené misto 0,3667.

Ve sloupci Poznamka se vypisuji informace o budoucim platném vynéti zaméstnance. Od
aktualné platného vynéti je rozliseno textem ("bud") za popisem druhu vynéti. Dale pak se
zobrazi poznamky o piekroCeni obsazeni planovaného poc¢tu mist, kdy se vypiSe informace
0 prekroCeni obsazeni planovaného poc¢tu mist kdy (prpmi<prevpmi a prpvmi=0.00 nebo
prpvmi=nedef) textem "pfekroCen planovany pocet mist". V sestavé S05 Prehled
obsazenych a volnych mist se dale mulze zobrazit informace o pfipadném druhu
nepfitomnosti uvolnéného mista zameéstnancem z divodu dlouhodobé nepfitomnosti (Udaj
se prebira ze souboru Obsazeni uvolnénych systemizovanych mist, tzn.
SMOBSAZU.DRUHNEP-> NAZEVNEP).
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Piehled pro vedouci - [10/22] = 75% x | L

s

stm/VEMR 13.01 S005 ©Org.: 15526541/0 01. 2013

Referst Zz1 Oddéleni ekonomické
Ttvar Syst _misto| Nizev systemizovaného mista T#ida sys.|Plén. Poz
Oscb_#isle| Jméno skut_rozd. |syst. Za=
Volnéd kapacita a2 druh uvolnéni mista t¥ida Rez
221 106021 Vedoucl oddéleni ekonomické 1.0000 11
1405 JUDr. Olga Bidmanowid 0.0000 3 z Rodidou
uvolnéné misto, zaméstnanec na vynéti 1.0000
221 200221 Vedouci referatu 1.0000 9
831 Ing. Ive Petru aazsaa 1.0000 a8 1
221 200321 Referent 1.0000 8 -
1488 Anna Keprtové 0.0000 a8 a Dlouhod
1875 Petr Elime3 1.0000 e a
uvolnéné misto, zaméstnanec na vynéti 0.000a
221 200521 Administrativmi pracovnik 1.0000 7 [
&36 JUDr. Viclava Lasékova 1.0000 g -2
T:'Trc:veﬁ : Referit
Cislo utvaru: 221
Nézev utvaru: Oddéleni ekonomické
Pofet mist : 4 Pfepofteny pofet mist : 4_0000
Pofet cbsazzeni SM - 5 Pfepofteny pofet cbsazeni SM - 3.0000
Rozdil - -1 Pfepofteny rozdil 1.0000
Volnd kapacita SM 1.0000

" o

S06 — Charakteristika systemizovaného mista

Sestava tiskne pfislusné charakteristiky systemizovanych mist. Pro kazdé systemizované
misto se vytiskne samostatny formular, rozdéleny do 4 oddilu:

1. Zakladni néleZitosti

2. Kvalifikacni a dalSi pozadavky
3. Historie systemizovaného mista
4. Popis pracovni napiné

V konfiguraci sestav (menu Soubory/ Editor soubort/STM/Zakladni nastaveni/Konfigurace/
Konfigurace sestav) |ze nastavit Uroven pro tfidéni a strankovani sestav a po&et urovni pro
vybér. Jednotlivé polozky, pro které neni zadana hodnota v souboru Systemizovana mista
(TSMV), se v sestavé nezobrazi. Sestava se vytvari k aktualnimu datu. Pokud je v souboru
UNSTM naplnéno referen¢ni datum a sou€asné PLZA = 1, sestava se vytvori k referenénimu
datu. Tisk sestavy Ize vyvolat i klavesou F7 nad pfislusnou vétou v souboru Systemizovana
mista (TSMV).
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A CASTM07.01 - DATA PRIRUEKA S5TM/¥ema 51 =] | I

Sestava Stranka  Zobrazeni

= @R b RP+ |2

Charakleristika systemi gch mist - (1737) |

*x

CHARAKTERTISTIKA SYSTEMIZOVANEHO MIsTa k 01.01.2007

ZARLADNT NALEZITOSTI:

Kod systemizovanédho mista: 1

Nazev systemizovaného mista: Reditel
Nézev v jazyku 1: Director
Nézev v jazyku 2: Director
Kod organiza&niho utvaru: 1000

Nédzev organizadniho dtwvaru: Utvar feditele

Ohlasti &innosti sprdvniho dfadu: 2 oblast ekonomického zabezpedeni

Prédce podle Katalogu praeci:

1. 1. 4 04.2 Fyzicky soupls majetku.

1. 3. 7 14.1 Analyza a vyvo] nového aplikadnihe programového vybaveni nebo

finnosti podle organiza®niho ¥ddu: —
2 ¥Fidiei

dystemizovand platovad t¥ida: 15. platova tfida

KVALIFIRACNT & DALST POZADAVEY:

Pofadovany st. utajeni utaj. inf.: 1 pfisne tajne
Pozadované dosaZenéd wvzdé&lani: T vysokofkolské wvzdélani
Pozadovany obor Zkolniho wzdélani: 1501 Biologie

FoZadovand délka odborné praxe: 5

Pofadovand odbornd zplsobilost:

pravni pfedpis

S07 — Soucet platovych trid a jejich primér

V sestava se tiskne prehled poctu platovych tfid za jednotlivé Urovné a primérné tfidé
v drovni. V konfiguraci sestav (menu Soubory/Editor ~ soubort/STM/Zakladni
nastaveni/Konfigurace/Konfigurace sestav) lze nastavit droven pro tfidéni a strankovani
sestav. Je mozné vyuzit makety pro 12 platovych tfid nebo pro 16 platovych tfid. V
konfiguraci sestavy lze v polozce PUVO07 nastavit Uroveh pro vypis sestavy. Sestava
vystupuje vzdy od nejvySSi urovné az po zvolenou uroven. V polozce SOUCO07 je mozno
nastavit zda pro zvolenou uroven v poloZzce PUVQ7 vypisovat soucty, nebo pocty za tuto
uroven, nebo soudty/poéty za tuto Uroven vcetné vSech podfizenych utvarli az po nejnizsi
existujici uroven. V polozce VZTAHO7 je mozné nastavit, zda vypisovat jen systemizovana
mista, mista mimo systemizaci nebo vSechna mista. V polozce PLTR07 Jen obsazena mista
Ize nastavit vystup za pfiznané platové tfidy obsazenych systemizovanych mist zaméstnanci
v eviden¢nim poctu (dle souboru Obsazena systemizovana mista (SMOBSAZV)), nebo zda
vypisovat systemizované platové tfidy systemizovanych mist (dle souboru TSMV
Systemizovana mista). Vybér dat se fidi polozkami REFDEN a PLZA ze souboru Nastaveni
projektu STM (UNSTM).

V konfiguraci sestavy v poloZzce Varianta modelu (MODELO7) uzivatelé definuji, zda ma
sestava vystoupit z ostré systemizace, nebo z pfislusné varianty modelu. V pfipadé
nastaveni Varianta modelu MODELO7=1 (ano) zadame po spusténi sestavy S07 zadame v
nabizeném okné Vybér pozadovanou Variantu modelu (vybérem z Ciselniku modell). Vystup
sestavy se nefidi polozkou Referecni datum (REFDEN) souboru Nastaveni projektu STM
(UNSTM). Vystup sestavy se také nefidi poloZzkou PLTRO7 Jen za obsazena mista.
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Soutet platovpch tid a jejich primér - (1/1) = 75% | X
-
STH/VEMA 7.0l S007 Oxg.: 122456640 OL. 2007 26/03/07 14.35 Str.:
Systemizace obsazengch mist k datu 01.01.2007
Platovi tiida
Tewar Primér
1 z 3 4 £ 3 7 El 2| 1w |11 |12 | 13| 14| 18 | 16 | Celken tiid

1o00 0 o o o 1 o o o o o 0 0 0 0 0 0 1 5.00
2000 0 o o o o o o o z o 0 0 0 0 0 0 z 3,00
z100 0 o o o 3 o o 1 o o 0 0 0 0 0 0 4 5.75
2200 0 o o 1 1 o 1 o o o 0 0 0 0 0 0 3 5.33
2300 1 o o o o o o o o o 0 0 0 0 0 0 1 1.00
2400 0 o o o o o o o o o 1 0 0 0 0 0 1 11.00
2410 0 o 1 1 o o o o o o 0 0 0 0 0 0 z 3.50
2420 0 o o o o o 1 o o o 0 0 0 0 0 0 1 7.00
2430 0 o 1 1 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 3 4.00
2000 0 o o 1 o o o o o o 0 0 0 0 0 1 z 10.00
3200 0 o o o 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 7.00
4000 0 o o 1 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 0 z 7.50
4100 0 o o o o o o o o o 1 0 0 0 0 0 1 11.00
4z00 0 o o o 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0 1 1z.00
5000 0 o o o o o o o o o 0 0 1 0 0 0 1 13.00

Celkem ‘ 1‘ n‘ 2‘ 5‘ s‘ n‘ 3| 1| 2| n| 3| 1| 1| n| n‘ 1‘ 26‘ 6.85

4 [ »

S08 - Prehled zafazeni zaméstnancu

Sestava vytvafi k aktualnimu datu (je-li nastavena v souboru Nastaveni projektu
STM poloZzka Referenéni datum (REFDEN), zobrazi se k tomuto datu) pfehled o
systemizovanych mistech v ramci organizaCnich utvart v&etné (planované) systemizované
platové tfidy a pfedepsaného stupné utajeni utajovanych skutecnosti. Sou¢asné zobrazuje
i obsazeni téchto systemizovanych mist pfisluSnymi zaméstnanci se zafazenim do
(skute€né) platoveé tridy.

Mahidka [@ x ‘ Prehled zafazeni zaméstnanci - [174) = 75% |
=M Soubory -
[-M Editor souborti
1 Vstupy STHM/VEMA 7.01 8008 Org.: 1Z34566/0 OL. 2007 26/03/07 14.39 Str.: 1
I\ Porownani N . . . a
Bl Sty PEEHLED zabazENt zamisTmawcH K DATU 01.01.z007
% 505 - Prehled pro vedouci Ovganizaéni dtvar
Y 506 - Charak. systemizavanghe mista [w = - —— [reiaa] |
* 507 - Soudet plat, tid a jsich primér Misto |Nazev systemizowaného mista Pl.tiida [Usajeni
* 508 - Prehled zafazeni zaméstnanci 0s.2is. Tménc Sk.riida
Y 509 - Charakteristica syst. mista zaméstnance {Fyméti)
=8 510 - Katalog vzord spstemizavaniich mist 1000 Utvar Peditele
=45 Spoledné prostfedi s PER
4 547 -Vyhodnoceni systemizacnich kritérl | Z|8ekrecdf, sekrevitka ‘ s ‘ L |
4 Dynamicks dokumenty - pezerva -
& Usivatelsks sestavy , —
i Archivovand sestavy ! | feasses [ = [ = |
[+ @ Udidha zz Ing. Emil Stoklasa 5
s Funkee .
EE Systém 2000 Obchodni sekce
E1-&§ Pomoc ! | 3|ﬂhchnd.ni Feditel ‘ 14 ‘ T |
P Ffechod N N
20 Viclav Pokorny a
1778 Tifi Hradecky E]
2100 Obchodni dim 12
| E|Prodavad smifendho zbofi ‘ [ ‘ |
104 Hynek Nowddek H
[ <freonmet oreamn ]
7 Ing. Stanislava Novd ]
) ]
a8 Myr. Jan Holik H
S [ ——, s ]
201 Tena Poldkovd 5 -
| »

S09 - Charakteristika syst. mista zaméstnance

Sestava vystupuje jako Wordovy dokument za jednotliva obsazena systemizovana mista dle
Obsazeni systemizovanych mist (SMOBSAZV) k datu zpracovani sestavy. Je-li definovano
Referenéni datum(UNSTM.REFDEN), tak k tomuto referenénimu datu. Sestava obsahuje
vybrané udaje Systemizovaného mista a Obsazeni systemizovaného mista. Uzivatel ma
moznost si vytvofit uZivatelskou $ablonu sestavy s doplnénim pfislusného Nazvu
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organizace, Vypracoval, Schvalil, atd. Vystup sestavy je umoznén i klavesou F7 nad vétou
souboru Obsazend systemizovana mista (SMOBSAZV).

Systemizované misto a jeho pracovni naplit

Systerizovangé misto: 200351 Referent I1

Utwrar: 551 Oddéleni kontroly

Madfazené gyst. misto: 200251 Vedouci referat

Titul, jméno, pfijmeni: Ing. Petr Malil

Osobni &islo: 194 Cisla Einnosti dle katalogu: 1.1.4 082

1.1.4  referent majetkové spravy

02.2 Hestavovand pldnd majetkové sprévy podle proposth, sumarizaci, visledid inventur a potfeb.
1.2.5  financni referent

082 Zajistovand agendy obéfiva.

Pracovni éinnosti:

Kromé zékladnich povinnosti zaméstnance (vedouciho zaraéstnance) dle zakordkn prace, pracovndho fadu, ohecrgreh ustanovend
Organizadniho fadu a katalogn je ndplnd systernizovaného raista vikon téchio pracovnich Sinnosti:

Ve Cinnosti se Hdi platngmi wootindmi pfedpisy ...

$10 - Katalog vzortl systemizovanych mist

Sestava vytvari k pfislusnému datu (referen¢ni datum, nebo aktualni datum) prehled
platnych vzorl systemizovanych mist souboru Vzory systemizovanych mist (VTSM). Pro
kazdy vzor podle nastavené konfigurace (soubor Parametry pro sestavu (STMK)) sestava
vypiSe udaje:

e ko&d povolani a popis prace podle katalogu praci

e kod Cinnosti a popis €innosti podle Katalogu spravnich €innosti
e Cinnosti podle organizacniho fadu

e systemizovana platova tfida

e platova skupina

e vedouci

e misto typizované pro zaméstnance se ZPS

Vstupni soubory:
e VTSM Vzory systemizovanych mist
e VPPKP Vzory praci podle katalogu praci

e VKSCCIN Vzory ¢innosti podle katalogu spravnich ¢innosti
e VCPOR Vzory &innosti podle organiza¢niho fadu
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Mabidka [@ x ‘ Katalog vzorli systemizovanjch mist - (1/1) = 75% |
=M Soubory -
Editor souborl a . .
.'l‘J vat Katalog vzorii systemizovanych mist - 01.01.2007
Stupy
1] Pownani 1 - Sekretad, sekretaika
B Sedavy . Einmost podle organizainiho fadu: 1 - adninistracivmi
=% 505 - Prehled pro vedaouci
Y 506 - Charskt. systemizovaného mista ‘l;l:t-m’é c¥ida: 3 ;}Bﬂﬁvé skupina: 208
+ . L : to © :
S07 - Soudet plat. tFid a jejich primeér sdousd ne Lebe Typlzovans pro ne
% 508 - Prehled 2afazeni 2améstnanch .
Y 509 - Charakteristika syst. mista zamésthance 2 - Reditel
* 510 - Katalog vzoni systemizovangch mist
-5 Spolecné prostiedi s PER Platovid tiida: 14 Platovéd skupina:
b Dynamicks dokumenty Vedouci ano Misto typizmowané pro ZPS: ne
i Usivatelské sestavy
L Archivovane sestavy | 3 - Mzdova ucetni
[+ Udiba 12 031
-t Furkes Koordinace nebo metodické usmérfiovéni vipodtu, wiplaty a
% Systém zadtovani platu a dalfich plnéni poskytovanjych zaméstnancim,
[ Sy
B4 Pomoc sradek = plabu, agendy dani ze zévisld finmosti a pojistného na
& Fo socidlni & zdravotni pejiiténi.
- Prechod |
finnost podle organizafniho Fadu: 1 - administrativni
Platova téida:r 7 Placovd skupina:
Vedoucd : ne Misto typizované pro ZPS: ne

4 - Prodavaé potravin

.51 0s.1

Sawostatné zhotovovéni visch druhd cukraiskjch virobkd vistné
sloZitéjsich, zhotowowéni specidlnich vafenjch a ochucenych krémd
2 niplni, napiiklad smevanovy, grilidfovy, karamelovy a
specidélnich druhd polev s pouZitim wlastnich receptur.

finmost podle erganizadniho fadu: 7 - manudlni
Platova tiida: 5 Plarova skupina:
Vedousi: ne Misto typizovand pro ZPS: me

f | o

S$11 - Prehled planovaného poctu mist a obsazeni

Sestava S11 Pfehled planovaného poétu mist a obsazeni porovnava a vyhodnocuje
pocCty planovanych systemizovanych mist a jejich obsazeni podle zvolenych kritérii:

1. Tfidéni dle vzoru

2. Tridéni dle pracovni funkce

3. TFidéni dle povolani - funkce

4. Tfidéni dle vykonavaného zaméstnani
5. TFidéni dle profesni skupiny

Za zminku v pfehledu stoji sloupec "Volna kapacita". Tento udaj informuje o skute¢né volné
kapacité systemizovaného mista s ohledem na:

- pfepocteny pocet obsazeni mista zaméstnanci v ev.poctu
- obsazeni mista zaméstnanci na vynéti (podle VYNETIX v PER)
- obsazeni mista zaméstnanci dlouhodobé nepfitomnymi (podle PLANNEP v PER)

Sestava se zobrazuje k referenénimu datu.
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. ___________________________________________________________________________________________]

POStUp pri zpracovani
Pfehled planovaného poftu mist a obeazeni - [1/2) = 75% x | K
5
Systemizovand mista Plénované mista Obsazend mista Rozdil. Volnéd

Ead Nizev podet |pfepod.pos. |pod.zem. |pfep.p.zam. |pofet |pFepod.pod. | kapacita

Beditel sekee vnjsich vzoahfl 1 1.0000 1 1.0000 ] 0.0000 0.0000

ferent xuxx 1 1.0000 1 1.0000 [1] 0.0000 0.0000

Beditel dfadu 1 1.1000 1 1.0000 [1] 0.1000 0.1000

feditel sekce vnitfni sprivy 1 1.0000 1 1.0000 ] 0.0000 0.0000

Reditel sekce spravy dani 1 1.0000 [1] 0.0000 1 1.0000 1.0000

Vedoucl oddéleni vzdélavéni 1 1.0000 2 2.0000 -1 -1.0000 0.0000

Vedcuci cdd@leni systemizace 1 1.0000 1 1.0000 ] 0.0000 0.0000

Beditel odboru persondlniho 1 1.0000 [1] 0.0000 1 1.0000 1.0000

Zeditel odboru hospodi¥ské sprivy 1 1.0000 1 1.0000 o] 0.0000 0.0000

Beditel odboru informatiky 1 1.0000 1 1.0000 ] 0.0000 0.0000

Beditel odboru vyméhéni & evidence dani 1 1.0000 1 0.&000 [1] 0.4000 0.4000

50|Beditel odboru kontrolnihe 1 1.0000 1 1.0000 ] 0.0000 0.0000

Zéstupce feditele odboru persomdlniho xx 1 1.0000 1 0.3000 [1] 0.1000 0.1000

Zéstupce feditele odboru hospoddfské sprivy 1 1.0000 [1] 0.0000 1 1.0000 1.0000

Zéstupce Feditele odboru informatiky 1 1.0000 a 0.0000 1 1.0000 1.0000

Zastupce feditele odboru vymihdni = evidence 1 1.0000 -3 2.0000 -1 -1.0000 0.0000

50|Zéstupce feditele odboru kontrolniho 1 1.0000 [1] 0.0000 1 1.0000 1.0000

Vedouci oddleni pracovnéprivni a mzdové agen 1 1.0000 1 1.0000 ] 0.0000 0.0000

Vedoucl odd&leni péfe o zaméstmance 1 1.0000 [1] 0.0000 1 1.0000 1.0000

Vedoucl oddéleni ekonomické 1 1.0000 [1] 0.0000 1 1.0000 1.0000

z|vedouci oddéleni ddriby 1 1.0000 a 0.0000 1 1.0000 1.0000

Vedoucl oddéleni sprévy siti 1 1.0000 1 1.0000 [1] 0.0000 0.0000

Vedouci oddéleni udriby PC 1 1.0000 1 1.0000 [1] 0.0000 0.0000
Vedouei analytik 1 1.0000 1 1.0000 ] 0.0000 0.0000| |

Vedoucl oddéleni vyméfovaci 1 1.0000 1 1.0000 [1] 0.0000 0.0000

Vedoucl oddéleni registratni & evidence dani 1 1.0000 1 1.0000 [1] 0.0000 0.0000

51 (Vedouei odd@leni kontroly 1 1.0000 1 1.0000 ] 0.0000 0.0000

52 |Vedouci oddéleni ocefiovéni a wymdhini 1 1.0000 1 1.0000 [1] 0.0000 0.0000

Vedoucl referdtu 1 1.0000 1 1.0000 [1] 0.0000 0.0000

Vedouci referdtu 1 1.0000 ] 0.0000 1 1.0000 1.0000

Vedouci referdtu 1 1.0000 1 1.0000 [1] 0.0000 0.0000

Vedouci referdtu 1 1.0000 1 1.0000 o] 0.0000 0.0000

200231 |Vedouei referdtu 1 1.0000 1 1.0000 ] 0.0000 0.0000

200232 |Vedoucl referdtu 1 1.0000 1 1.0000 [1] 0.0000 0.0000

200241 |Vedouri referdtu 1 1.0000 z Z_0000 -1 -1._0000 0.0000

20 Vedoucl referdtu 1 1.0000 1 1.0000 [1] 0.0000 0.0000

200251 |Vedoucl referdtu 1 1.0000 1 1.0000 [1] 0.0000 0.0000
200252 |Vedouri referdtu 1 1.0000 a 0.0000 1 1.0000 1.0000|
J 200211 Bafarant 1 1 nnnn 1 1oannn A n_nnnn n nmi,J

4 3

$12 - Uvolnéna systemizovana mista

Sestava nabizi aktudlni pfehled uvolnénych systemizovanych mist s moznosti nastaveni
pozadovaného druhu uvolnéni mista. U systemizovanych je uvedena informace o planované,
obsazené avolné kapacité mista s ohledem na vynéti a dlouhodobou nepfitomnost
zaméstnance. U obsazeni uvolnénych mist je uvedena informace o délce vynéti a
dlouhodobé nepfitomnosti zaméstnance, osobnim Cisle a jméné zastupce, o délce a druhu
zastupu zaméstnance. U Caste¢né obsazenych uvolnénych mist se vypiSe udaj o aktualnim
obsazeni systemizovaného mista. Sestava zobrazi zaznamy platné k referenénimu datu dle
(UNSTM.REFDEN), pokud neni referenéni datum definovano, pak se zobrazi aktualné platné
zaznamy k dnes. V zahlavi sestavy se vypisuje nastaveny druh uvolnéni systemizovaného
mista (podle zvolené konfigurace Zobrazit uvolnéné misto (STMK.VOL12)).

Vstupni soubory:

e UvoInéna systemizovana mista TSMU,

e Obsazena systemizovana mista SMOBSAZV
¢ Planovani nepfitomnosti PLANNEP

e Vynéti z evidenéniho poc¢tu VYNETI

e Zakladni nastaveni systemizace UNTSM.

Podminky vybéru:

o V konfiguraci sestavy Ize v poloZzce PUV12 nastavit poCet Urovni pro vybér

e V konfiguraci sestavy Ize v poloZzce VOL12 nastavit moznost zobrazeni volnych mist
podle druhu uvolnéni

e V konfiguraci sestavy Ize v polozce DUVOL 12 nastavit vy€et volnych mist od
zvoleného data

e Vybér dat se fidi nastavenim polozek Referenéni datum (REFDEN) a Zobrazeni
zaznamu k referencnimu datu (PLZA) v souboru Nastaveni projektu STM (UNSTM)

Tridéni sestavy:
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Postupy pfi zpracovani
o TFidéni a souctovani podle urovni Utvarli je mozné nastavit mnozinovou polozkou

TRI12 s Ciselnikem Organizacnich urovni TPOUR
o TFidéni a souctovani podle pracovisté a vzorl Ize nastavit v polozce TRIPV12

STM/VEMA 11.01 8012 Org.: 1234566/0 10/05/11 10.03 s8tr.: 1
Uvolnéna systemizovana mista k 10.05.2011
neobsazené misto;uvolnéné misto, zaméstnanec na vynétij;uvolnéné misto, zaméstnanec na wvynéti, zdstupce na jJiném 8M
Sekce s Zooo Obchodni sekee
Misto Nézev mista Plén |Chsaz. volno vynéti Nep¥itomnost
Otvar
Osobni Zislo|Tméno evid. |p.evid. [mimosv. od Do od D
2100 7|Prodavad potravin 1.0000| ©0.0000| 1.0000
2500 13| vedouci marketingu 1.0000| 0.0000| 1.0000
2430 15 |Vedouci zasobovani 1.0000| 0.0000| 1.0000
2410 21(Ridié dodavky 1.0000| 0.0000| 1.0000
2400 26| Vedouci obchodné-technickych sluZzeb 1.0000| 0.0000| 1.0000
2430 31|skladnik 2 1.0000| 0.0000| 1.0000
Celkem uvolnénjch mist - Sekce: 6.0000 0.0000 &.0000
Celkem obsazeni uvolnénych mist - Sekee: 0 0.0000 0.0000
Hekee @ 2000 Personédlni sckee
Misto Nézev mista Plén |Chsaz. volno Vyngti Nep¥itomnost
Gtvar
Osobni &islo|Jméno evid. |p.evid. |mimoev. od Do od o}
3000 4|sekretarka 1.0000| 0.0000| 1.0000
3000 28 |Referent firemniho vzdélavani a systemizace 1.0000| ©0.0000| 1.0000
Celkem uvolnénjch mist - Sekece: 2.0000 0.0000 2.0000
Celkem ohsazeni uvulnénx’ch mist - Sekce: 0 0.0000 0.0000

Vedle standardni makety 1 je k dispozici také maketa 3 - standardni s pracovistém.
Obsahové vychazi z makety €islo 1, navic obsahuje sloupec Nazev pracovisté, ktery tiskne
podle podle pracovisté uvedeného v souboru TSMV (TSMV.PRACV->PRACVT). Sestava
S12 obsahuje i grafické makety (5-grafickd maketa, 7-graficka s pracovistém) s tiskem ve
Sirku.

formatu A4 na

stmivema S12 Org.:1

Uvolnéna systemizovana mista - [1/2] x |

5526841/0 01.2013

Uvolnéna systemizovana mista k 19.04.2013

necbsazené misto; uvelnéné misto, zaméstnanec ne vynétl; uvolnéné misto, zaméstnanec na vynéti, zastupee na jiném SM;

x
=

Sekos: 01 Ufad x
. Misto Nazev mista Plan | Obsaz. | Velno Vynéti Mepfitomnost
ytvar Os. éislo | Jméno evid. | p.evid. |mimoew. Od Do Od Do Jmé:
01 100000 | Reditel dfadu 1.1000 1.0000 0.1000
3766 | Ing. Josef Movak o 1.0000 0.0000
100 | ma zren g Josetox Personalisiz-Specialistz-Juniar 1| o.0o00 | o0.1000 [15051E0 | saoszon
10 200421 | sekretatka 1.0000 0.0000 1.0000
Celkem uvelnénych mist - Sekee: 2| 1.0000( 1.1000
Celkem obsszeni uvolnénych mist - Sekcs: 1| 1.0000 | 0.1000
Sekoe: 02 Sekce vnitini sprévy
Otvar Misto Nazev mista Plan | Obsaz. | Velno Vynéti Mepfitomnost
Os. éislo | Jméno evid. | p.evid. |mimoew. Od Do Od Do Jmé:
200 104020 | Zastupce feditele odboru hospodafské spravy | 1.0000 0.0000 | 1.0000
300 104030 | Zastupce Feditele edboru informatiky 1.0000 0.0000 1.0000
403 | Milude Glasowska o 0.0000 1.0000 [ 20052010
221 106021 | Vedouci odd&leni ekonomické 1.0000 0.0000 1.0000
1405 | JUDr. Clgs Bidmanova 0| 0.0000 | 1.0000 | 17052008
222 106022 | Vedouci oddéleni Odriby 1.0000 [ 0.0000 | 4.0000
221 200321 | Referent 1.0000 [ 1.0000 | 0.0000
1488 | Anna Keortova 11 0.0000 | 1.0000 | 21052010
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|
Postupy pfi zpracovani

S$13 - Prehled vzorl systemizovanych mist

Sestava obsahové vychazi ze sestavy S05 Prehled pro vedouci. Nabizi pfehled volnych a
obsazenych systemizovanych mistech tfidénych dle vzorl systemizovanych mist. Vedle
standardni makety 1 je k dispozici také maketa 2 - standardni s pracovi§tém, ktera vypisuje
navic pro systemizovana mista nazev pfislusného pracovisté (TSMV.PRACV). Ve sloupci
Nazev vzoru mista/Nazev mista/Jméno se pro jednotlivé vzory, mista a obsazeni mista
vypisuje udaj o pfepoctenych poctech (mist podle polozky TSMV.PRPMI a obsazeni podle
SMOBSAZV.PREVP). Pfi nastaveni konfiguracni polozky POC13=0 je udaj o pfepotteném
poCtu v sestavé uveden pouze v pfipadé PRPMI<>0, nebo PREVP<>0. Pod
sloupcem "Tfida" se pini platova tfida vzoru (VTSM.PLTR), mista (TSMV.PLTR) a obsazeni
(SMOBSAZ.MZDZA)

Varianta sestavy VSechna mista a Obsazena mista je doplnéna navic o souctové polozky
Polet obsazeni SM (dle souboru Obsazena systemizovana mista(SMOBSAZV)) a
Pfepocteny pocet obsazeni SM (dle Zkraceny uvazek v procentech (SMOBSAZV.ROZPR)).

Pod nazvem systemizovaného mista (pfipadné pod jménem) se vypisuje Druh uvolnéni a
volna kapacita mista, ktera vyjadfuje podil volné kapacity mista s ohleden na planovany
pocet mist, pfepocteny pocet obsazeni, vynéti a dlouhodobou nepfitomnost zaméstnanc.

Je-li oscis na systemizovaném misté dlouhodobé nepfitomné, tj. ma zaznam v SMOBSAZU
a interval polozek ODKDY..DOKDY spada do data vystupu sestavy, pak do sloupce
Poznamka se vypiSe text Druhu nepfitomnosti (SMOBSAZU.DRUHNEP->NAZEVNEP).

Podminky vybéru:
V konfiguraci sestavy Ize nastauvit:

e pocet urovni pro vybér

e v polozce (VZTAH13) nastavit, zda vypisovat jen systemizovana mista, mista mimo
systemizaci nebo vSechna mista

e v polozce (VAR13) Ize nastavit, zda vypisovat jen obsazena, neobsazena nebo
vSechna systemizovana mista, pficemz do vy&tu neobsazenych (volnych) mist se
zahrnou i mista obsazena zaméstnancem , ktery je k datu vystupu sestavy na vynéti
(jde-li o vynéti nepatfici do evidenéniho poctu)

e v polozce (SMKAT13) nastavit, zda systemizovana mista vypisovat za vSechna
mista, jen pracovni mista, jen sluzebni mista statnich zaméstnancu, jen sluzebni
mista pfislusnikd

e v polozce (VOL13) Ize nastavit moznost zobrazeni volnych mist podle druhu
uvolnéni. Konfiguragni polozka ma tedy vyznam pouze pfi vystupu sestavy ve
varianté VAR13=1 - volna mista.

e vybér dat se fidi nastavenim poloZzek Referenéni datum (REFDEN) a Zobrazeni
zaznamu k referennimu datu (PLZA) v souboru Nastaveni projektu STM (UNSTM)

e vybér data, vrcholového Utvaru, vzoru systemizovaného mista

e v polozce POVER13 Ize nastavit pfisluSny typ povéreni k ¢innosti z Ciselniku
(TYPOVER). Sestava u zaméstnance povéfeného vybranou ¢innosti (ma platny
zadznam v souboru Povéfeni v €innosti (POVEREN) v intervalu ZAPL..KOPL s
odpovidajicim Typem povéreni (TYPOVER)) vypiSe za jménem nazev typu
povéreni do zavorky. Soucasné se v souctovém fadku sestavy doplni Pocet povéreni
(Celkovy pocet povéreni), Pfepocteny pocet povérieni (Celkovy pfepocteny pocet
povéfeni). Chovani sestavy ma vyznam pouze pfi tisku variantou VAR13=0 - vSechna
mista, VAR13=2 - obsazena mista

Tridéni sestavy:
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Postupy pfi zpracovani

o Tridéni je ovladano mnozinovou polozkou s Ciselnikem TPOUR

Vstupni soubory:

e Systemizovana mista TSMV,

e Vzory systemizovanych mist VTSM
e Obsazena systemizovana mista SMOBSAZV
e Uvolnéna systemizovana mista TSMU

e Organizaéni utvary TUTV

e Zakladni nastaveni systemizace UNTSM.

e Osoby OSOBY

STM/VEMA 11.01 8013 oOrg.: 1234566/0 ... .... 10/05/11 10.04 str.: 1
Pfehled chsazenjch a volnjch mist k 10.05.11
Vzor Hazev wzoru systemizovancho mista Tiida Foznamka
Spst.misto|Nizev systemizovaného mista
Osob.&islo Jméno
Podst mist Chsazeni Volnyeh mist
1 sekreta¥, sekretarka 5
2 Sekretdl, sekretdika 5
5888888 prvni smluvni
Celkem za vzor 1.0000 1.00 0.0000
2 Reditel 14
1 Reditel 16
22 Ing. Bmil Stoklasa 5
Celkem za vzor 1.0000 1.00 0.0000
3 Mzdova udetni 7
33 Mzdovd Gdetni 7
202 Jifina Ropeckd 11
celkem za vzor 1.0000 1.00 0.0000
1 Prodavaé potravin 5
32 Prodavad potravin 5
201 Jana Polékova 5 Dlouhodobd nepiitomnost
uvolnéné misto nepfitomnym zam&stnancem 1.0000
Celkem za vzor 1.0000 1.00 1.0000
3 Obchodni feditel 14 piekroden pliénovany podet mist
1 Josef Hordkk 0.1000
20 Véclav Fokorny 0.g0o0| 9
1778 Ji¥i Hradecky 9
555555 druhy smluvni
4 Sekretdika 4
necbsazené misto 1.0000

5.8 Prechod na novy mésic

Aplikace STM nema pfimou vazbu na zpracovani v konkrétnim meésici, ale doporuCujeme
posledni pracovni den v mésici (nebo prvni pracovni den nového mésice) provést pfechod
na novy meésic (nabidka Zména/Novy mésic). Prostiedi PAM jesté zustava ve stavu B

nebo ,C* pfedchoziho mésice.
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Upravy pro statni spravu s odkazem na Zakon o statni sluzbé ¢. 234/2014 Sb.

6.Upravy pro statni spravu s odkazem na Zakon o
statni sluzbé ¢. 234/2014 Sb.

6.1 Zakladni nalezitosti Syst. mista - statni sprava
Zakladni nalezitosti Systemizovaného mista ur€ené pouze pro statni spravu

Tyka se organizaci fidici se Zakonem o statni sluzbé, predpis &. 234/2014 Sb.. Nové
pfevodem do soubort (podsouborli systemizovanych mist vzorl systemizovanych mist a
jejich modeld):

STM - ZSS 234/2014 Sb

6.1.1 Jazykové znalosti (PJZN)
Zakon o statni sluzbé, predpis €. 234/2014 Sb.

PJZN - PoZadované jazykové znalosti

VPJZN - Vzory pozadovanych jazykovych znalosti

KPJZN - Jazykové znalosti

MPJZN - Pozadované jazykové znalosti (modelovych syst.mist)
MVPJZN - Pozadované jazykoveé znalosti (vzory modelovych syst.mist)

doplnéna povinna (klicova) polozka PJZNSK - Skupina pozadovanych jazykovych znalosti.
Novou polozku vyZaduje Informaéni systém o statni sluzbé (ISoSS) pro nastaveni Cisla
skupiny standardizované jazykové zkousky a Ccisla skupiny pozadovanych jazykovych
znalosti.

1. Standardizovana jazykova zkouska

Definujeme u sluzebnich mist podle §25, odst.5, pism.a) ZSS a sluzebniho pfedpisu. Pro
systemizované misto zadavame v souboru PJZN:

- typ Znalosti ciziho jazyka (PJZNZ) hodnotou "2 - standardizovana zkouska" (tato znalost
ciziho jazyka musi mit v souboru "PREJAZ - Pfehled jazykovych znalosti" nadefinovany
pFisludné jazyky)

- Skupinu pozadovanych jazykovych znalosti (PJZNSK) hodnotou 1 az 3. Pozadavky na
standardizované jazykové zkouSky mohou byt definovany az ve 3 skupinach, pfiemz mezi
skupinami plati vztah logického "AND, a soucasné". Statni zaméstnanec musi splfiovat
zkousku zadanou ve skuping 1 A ZAROVEN také ve skuping 2, atd...

- Pozadovanou jazykovou zkousku (PJZNT) hodnotou z €iselniku B004. V jedné skupiné
pozadavkl na standardizované jazykové zkousky mohou byt definovany az 3 kody
poZadovanych zkouSek, mezi nimiz je vztah logického "OR - nebo". Statni zaméstnanec
musi napfiklad v 1.skupiné splfiovat zkouSku z prvniho NEBO druhého NEBO tfetiho kodu
jazyka. V pfipadé, Ze pro dannou skupinu standardizované zkousky nevyplnime hodnotu
PJZNT (ponechame PJZNT=nedef), potom takovy zaznam vyjadfuje, Ze Statni zaméstnanec
musi splfiovat jednu ze zkouSek uvedenych v souboru PREJAZ.

- Znalostni stupen ciziho jazyka (PJZNS) hodnotou z &iselniku D008b

2. DalSi jazykova znalost
Definujeme u sluzebnich mist podle §25, odst.5, pism.a) ZSS a sluzebniho pfedpisu. Pro

Vemna 100



Uzivatelska prirucka
Upravy pro statni spravu s odkazem na Zakon o statni sluzbé &. 234/2014 Sb.

systemizované misto zadavame také v souboru PJZN:

- typ Znalosti ciziho jazyka (PJZNZ) hodnotou "1 - obecna znalost" (tato znalost ciziho
jazyka nesmi mit v souboru "PREJAZ - Piehled jazykovych znalosti" nadefinovany zadné
jazyky)

- Skupinu pozadovanych jazykovych znalosti (PJZNSK) hodnotou 1 az 3. Pozadavky na
dalsi jazykoveé znalosti mohou byt definovanych az ve 3 skupinach, pfi¢emz mezi skupinami
plati vztah logického "AND, a sou€asné". Statni zaméstnanec musi splfiovat jazyk zadany
ve skupiné 1 A ZAROVEN také ve skupiné 2, atd...

- PoZadovanou jazykovou znalost (PJZNT) hodnotou z &iselniku B004. V jedné skupiné
pozadavkl na standardizovanou jazykovou znalost muze byt definovano az 6 kodu
jazykovych znalosti, mezi nimiz je vztah logického "OR - nebo". Statni zaméstnanec musi
napfiklad v 1.skupiné splfiovat jazyk z prvniho NEBO druhého NEBO tfetiho, NEBO ¢&tvrtého
kodu jazyka, atd..

- Znalostni Uroven ciziho jazyka (PJZNU) hodnotou z Ciselniku D008a

Obdobné chovani také u vzoru systemizovanych mist (VTSM), modelovych systemizovanych
mist (MTSM) a vzord modelovych systemizovanych mist (MVTSM). Nova polozka PJZNSK
zapojena také do funkci Aktualizace(skupinova) systemizovaného mista, Pfegenerovani
syst.mist podle vzoru, Pfegenerovani modelu syst.mist podle vzorQ, Import systemizace do
modelu, Export modelu do systemizace .

6.1.2 Ciselnik obort vzdélani (TOBVZ)

ZSS 234/2014 Sb. - Byl doplnén &iselnik TOBVZ Ciselnik obord vzdélani o chybgjici kédy
oboru vychazejici z Ciselnikd 1SoSS:

- 2647 - Vypocetni technika

- 3201 - Technologie a zafizeni pro zpracovani klize, plastli a pryze

- 3913 - Aplikace pfirodnich véd

- 3943 - Oc¢ni optika

6.1.3 Sluzebni oznaceni predstavenych (TSLOPRV)

Sluzebni oznaleni pfedstavenych dle §9 odst.2 ZSS 234/2014 Sb

Nova polozka Sluzebni oznaceni pfedstavenych (SLOPRED) nad ni Ciselnik (TSLOPRYV)
je umisténa v STM v Systemizovanych mistech, Vzorech, Modelech a Vzorl modell
systemizovanych mist byla zapojena do funkci

- Pfegen. mist dle vzoru

- Pfegen. model. syst. mist dle vzoru

- Aktualizace mist (F7)

- do importu Mod. ze STM, importu Mod. z jiného Mod. a exportu modelu do STM

6.1.4 Sluzebni oznaceni statnich zaméstnanct a mist (TSLOSZM)

Pro ucely sluzebniho zékona byl vytvofen novy Ciselnik TSLOSZM - Sluzebni oznaceni
statnich zaméstnanc( a mist. Ciselnik obsahuje Polozky:

- Sluzebni oznaceni (Kod)

- Nazev sluzebniho oznaceni (Nazev)

- Zkraceny nazev sluzebniho oznaceni (Zkratka)

- Zkraceny nazev sluzebniho oznaceni mista (Zkratkam) a podsoubor PLTRSTVZ Platova
tfida a stanovené vzdélani:

- Platova tfida (Pltr)

- Stanovené vzdélani (Stvz)

Ciselnik je implicitné prazdny, jeho naplnéni provadi modul HNO0033 pfi registraci do
datového prostfedi. Na zakladé licen¢niho Cisla se doplni jedna z variant:

1. Ufad vlady

2. Ministerstvo financi, Ministerstvo zdravotnictvi

3. Obecna varianta pro ostatni organizace
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Nova polozka Sluzebni oznaCeni systemizovaného mista (Slozm) a nad ni Ciselnik
(TSLOSZM) je umisténa v STM v Systemizovanych mistech, Vzorech, Modelech a Vzor(
modell systemizovanych mist byla zapojena do funkci

- Pfegen. mist dle vzoru

- Pfegen. model. syst. mist dle vzoru

- Aktualizace mist (F7)

- do importu Mod. ze STM , importu Mod. z jiného Mod. a exportu modelu do STM

6.1.5 Ostatni charakteristiky syst. mista

Ostatni poloZky vyplyvajici ze Zakona o statni sluzbé, pfedpis €. 234/2014 Sb. , které také
vyZaduji vystupy ISoSS (modulu ISS) a vystup Systemizace pracovnich a sluZzebnich mist (
modul HE0092).

- V souborech Systemizovana mista, Vzory systemizovanych mist, Systemizovana mista
modell, Vzory syst. mist modell je nové vytvofena polozka Zkratka sluzebniho
mista (ZKRSLM) - 12 znak(l. S polozkou spolupracuje funkce Pfegenerovani vzoru
mist, funkce v modelovani.

- V souborech Systemizovana mista, Systemizovana mista modelll je nové vytvofena
polozka ID sluzebniho mista (IDMISTO) - 8 znaku. S polozkou spolupracuje funkce v
modelovani.

- Pfevodem STM se nahradi stavajici obsah Ciselniku kédu jazyk( B004 o obsah rozsiteny
podle seznamu aktualné platnych koédd a jazykd dle - 1ISO 639- 1 - Seznam koédu .

Soucasti je vytvofeni nové polozky Kéd jazyka 2 - BO004kod2, ktera obsahuje dvojmistnou
zkratku pfislusného jazyka.

6.2 Charakteristiky syst. mist - statni sprava

Charakteristiky systemizovanych mist - Upravy tykajici se pouze varianty - Statni
sprava

OBORY STATNI SLUZBY

V navaznosti na Zakon o statni sluzbé 234/2014 Sb., § 5, odst. 2, vlada stanovila pfilohou
NV 106/2015 Sb. Obory statni sluzby.

Obory sluzeb podle platné pfilohy NV jsou v HR aplikacich standardné obsazZeny v Ciselniku
TKACIN Obory statni sluzby (soubor dostupny v STM, PER a PAM naplni registrace modulu
HNO0033).

Pozadovany obor sluzby stanovujeme u systemizovanych mist, pfipadné u vzoru
systemizovanych mist, nebo v modelovych mistech a vzorech mist (STM). Pro jedno
systemizované misto, nebo vzor mista mizZe nalezet vice oboru sluzeb sou€asné. Statnimu
zaméstnanci obsazenim systemizovaného mista (v souboru PZARAZ Pracovni zafazeni v
PER) stanovujeme poZadované obory sluzeb.

Jak nastavit poZadovany obor statni sluzby u systemizovanych mist (STM)?

Provede se v podsouboru pfislusného systemizovaného mista SKACINV Charakteristické
pracovni ¢innosti (vstup pfes polozku TSMV.SMKACIN). Nad polozkou SKACINV.KACIN se
obor vybere z Ciselniku TKACINC Obory statni sluzby. Systemizovanému mistu tedy muze
nalezet vice Oborl statni sluzby soucasné.

Poznamka:

DosaZeny obor sluzby ziskava zaméstnanec zaznamem do souboru ZNALOST (v PER) o
splnéni zvlastni ¢asti ufednické zkousky, ktera se automaticky vyhodnoti v souboru KOMP
Obory statni sluzby zaméstnance. V tomto souboru bude k dispozici za statniho
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zameéstnance prehled vSech jeho oborl sluzeb splnénych pfisluSnou uUrfednickou zkouskou
(vice v bodé Evidence ufednickych zkousek).

UROVEN ZNALOSTI CIZIHO JAZYKA (naplni se registraci modulu HN0033)

Urovenl znalosti ciziho jazyka (D008a) v souboru Systemizovana mista (TSMV) .polozka
Pozadované jazykové znalosti (Smpjzn) vstupem do stejnojmenného souboru (PJZN). Po
zvoleni pozadovaného jazyka pres polozku Znalostni uroven ciziho jazyka (Pjznu) se
nabidne ¢&iselnik Urovni obsahuijici urovné dle 1ISoSS.

Av8ak aby bylo mozZno vybrat a uloZit poZadovanou uroven jazykové znalosti, je tfeba v
Ciselniku Znalost ciziho jazyka (D009) vyuZit pfeddefinovaného obecného kddu znalosti
ciziho jazyka, a to k6d=1 nebo nové zalozit vlastni(novy) s hodnotou 3-8. Kéd znalosti ciziho
jazyka=2 - (standardizovana zkouska podle usneseni vlady €. 410/2000) nema moznost
uloZeni pozadované urovné znalosti ciziho jazyka, jelikoz tento kéd Ize vyuZit pouze pro
editaci Znalostniho stupné ciziho jazyka (Pjzns).

Vyuzitim naplnéni polozky Pozadované jazykové znalosti (Smpjzn) v aplikaci STM v
souvislosti s aplikaci PER a zeditovanym souborem Znalosti, zkouSky a osvédceni
(ZNALOSTX)lze pak vyhodnotit systemizaéni kriteria pro pozadovany jazyk.

SLUZEBNi OZNACENI SYSTEMIZOVANEHO MiSTA

Dle Zakona o statni sluzbé §7 odst.1,2 a pfilohy €.1 pfislusi statnimu zaméstnanci a jeho
sluzebnimu mistu sluzebni oznaCeni. Odpovidajici sluzebni oznaceni statnim
zameéstnancum i sluzebnim mistdm neni nutné ruéné nastavovat, v HR Vema je toto
oznacCeni vzdy automaticky odvozeno z platové tfidy a stupné vzdélani. Lze také zadavat
vyjimky ze vzdélani(§201 NV 234/2014 Sb.) Které FeSi aplikace PER a PAM.

Ciselnik Sluzebni ozna&eni statnich zaméstnancd a mist (TSLOSZM)

Pro ucely sluzebniho zakona byl vytvofen novy Ciselnik TSLOSZM Sluzebni oznaleni
statnich zaméstnanct a mist. Ciselnik obsahuje seznam sluzebnich oznadeni, jejich
zkracené nazvy a v podsouboru PLTRSTVZ Platova tfida a stanovené vzdélani pak
pozadavky na platovou tfidu a dosazené vzdélani, které je potfebné pro ziskani daného
sluzebniho oznadeni. Ciselnik TSLOSZM je dostupny ve vSech HR aplikacich (mimo DCH).

Naplnéni Ciselniku:

Registraci aplikace HNO033 do datového prostfedi dojde k naplnéni €iselniku TSLOSZM
Sluzebni oznaceni statnich zaméstnancl a mist a jeho podsouboru PLTRSTVZ Platova
tfida a stupen vzdélani.

Na zakladé licencniho Cisla se doplini jedna z variant:

1. Ufad vlady (napt. vladni rada, )
2. Ministerstvo financi, Ministerstvo zdravotnictvi (napf. ministersky rada, )
3. obecna varianta pro ostatni organizace (napf¥. odborny rada, )

Kde vSude Ize nalézt sluzebni oznageni systemizovanych mist:
v (STM) poloZce Sluzebni oznafeni systemizovaného mista (SLOZM) v souboru
Systemizovana mista (TSMV), podsouboru DalSi kvalifikace a praxe (SDKP)
v (STM+PER) polozZce Sluzebni oznaceni systemizovaného mista (SLOZM) v podsouboru
vzor( systemizovanych mist DalSi kvalifikace a praxe (VDKP)
v (STM) polozce Sluzebni oznaleni systemizovaného mista (SLOZM) v souboru
Systemizovana mista modelu (MTSM), podsouboru Dal$i kvalifikace a praxe (MDKP)
v (STM) poloZce Sluzebni oznageni systemizovaného mista (SLOZM) v podsouboru vzoru
systemizovanych mist modelu Dal$i kvalifikace a praxe (MVDKP)

Vypocet sluzebniho oznaceni mist:
Vyhodnoceni Sluzebniho oznaéeni systemizovaného mista (SLOZM) u systemizovanych
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mist prob&hne na zakladé porovnani téchto kritérii:

- Kategorie systemizovaného mista (SMKAT)

pro systemizované misto musi byt nastavena kategorie na hodnotu 20 - statni sluzba -
odménovani dle ZSS, 21 - statni sluzba - odménovani dle ZP

- Systemizovana platova tfida (PLTR)

- Pozadované dosazené vzdélani (SMSTVZ)

Systemizované platové tfidé musi odpovidat minimalni nebo vySSi pozadovany stupen
vzdélani

Pro systemizované misto je mozné nastavit vice stupnd Pozadovaného dosazeného
vzdélani (SMSTVZ) v podsouboru SDKP Dals$i kvalifikace a praxe. Sluzebni oznadeni mist
muzZe tedy nabyvat i vice oznaCeni souCasné. Pro Systemizované misto (TSMV) se ze
souboru SDKP v8ak automaticky pfebira pouze sluzebni oznaéeni dle "prioritni pozadované
kvalifikace" (SDKP.PRIKVPR=1).

ID SLUZEBNIHO MISTA

v souborech Systemizovana mista, Systemizovana mista modelt se nachazi polozka 1D
sluzebniho mista (IDMISTO) - 8 znakd. S polozkou spolupracuje funkce v modelovani.

SLUZEBNi OZNACENi PREDSTAVENYCH (u mist)

Dle zakona o statni sluzbé dle §9 odst.2 ZSS 234/2014 Sb. pfislusi vedoucimu statnimu
zameéstnanci na jednotlivych stupnich Fizeni spravniho ufadu také sluzebni oznaceni
predstaveného .

Pro Sluzebni oznaéeni pfedstaveného (Slopred) je zapracovana - v aplikaci PER , PAM,
STM, VZD , a to u Systemizovanych mist, Vzor systemizovanych mist a, Systemizovanych
mist modelu a Vzory systemizovanych mist modelu a v Pracovnim zarazeni.

Ciselnik Sluzebni oznadeni predstavenych (TSLOPRED) u mist

Pro ucely sluZzebniho zakona byl vytvofen novy Ciselnik TSLOPRED - Sluzebni oznaceni
predstaveného. Ciselnik obsahuje seznam SluZebnich oznadeni predstaveného , jejich
zkracené nazvy a v podsouboru Sazby pfiplatky za vedeni pfedstavenych . Pro naplnéni
systemizovanych mist se nabidne ve zuzené podobé Ciselnik TSLOPRYV - Sluzebni oznaéeni
predstavenych - vedouci , ktery je omezen na predstavené s hodnotou Zastup =0 . Zobrazit
si jej mUzeme stejné jako se nabizi bézné v aplikaci PAM nebo PER, a to zadanim z
Ciselniku nad polozkou. Po zadani polozky (Slopred)si teprve mizeme rozkliknout na ctrl+F2
Ciselnik i s podsouborem.

Naplnéni Ciselniku:

Registraci aplikace HNO033 do datového prostfedi dojde k napinéni Ciselniki TSLOPRED -
SluZebni oznaceni pfedstavenych a TSLOPRYV - SluZebni oznageni pfedstavenych - vedouci
a jejich podsouboru Slosaz - Sazby pFiplatk(l za vedeni pfedstavenych.

Editace poloZzky Sluzebni ozna€eni pfedstavenych (Slopred) v STM a PZARAZX u mist:
Polozka Sluzebni oznaceni pfedstavenych (Slopred) se primarné ru¢né naplni v aplikaci
STM v souboru Systemizovana mista (TSMV). Za podminky nastaveni v aplikaci PER v
UNPE - Ploch = "5" - Vedouci v€etné oznaceni pfedstaveného se pak automaticky polozka
Slopred naplni v souboru Pracovni zazazeni (PZARAZX) pfi obsazeni mista hodnotou ze
Systemizovaného mista (TSMV)

Jak zajistit prvotni naplnéni polozky Sluzebni oznaceni pfedstavenych (PZARAZX.Slopred) u
mist:

Nad souborem Pracovni zafazeni (PZARAZX)

1. zuzit na "Zivi"

2. vedouci osoby (vedouci=1)

3. PPVDR=200 - Sluzebni pomér (stat. zaméstnanec, z.234/2014Sb.)

a skupinové do polozky misto dosadit hodnotu "misto”
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Nova polozka Sluzebni oznaceni pfedstavenych (Slozm) k mistu je umisténa v STM v
Systemizovanych mistech, Vzorech, Modelech a Vzord modell systemizovanych mist byla
zapojena do funkci

- Pregen. mist dle vzoru

- Pfegen. model. syst. mist dle vzor(

- Aktualizace mist (F7)

- do importu Mod. ze STM , importu Mod. z jiného Mod. a exportu modelu do STM

Kde nalezneme polozku Sluzebni oznaceni pfedstavenych u mist (Slopred):
V (STM)

- Systemizovana mista ( TSMV)

- Vzory systemizovanych mist (VTSM)

- Systemizovana mista modely (MTSMV)

- Vzory systemizovanych mist modelu (MVTSM)

- Pracovni zafazeni (PZARAZ)

V (PER)

- Pracovni zafazeni (PZARAZX)

- Systemizovana mista (TSM)

V (PAM)

- Charakteristiky PPV (F4y)

- Systemizovana mista (TSM)

A tedy ve vSech aplikacich obsahujicich soubory PZARAZ a TSM.

6.3 Doplnkova systemizovana mista (DSM) - statni sprava
Uréeno pro statni spravu

Na zakladé sluzebniho pfedpisu €. 8 naméstka ministra vnitra pro statni sluzbu ze dne 26.
10. 2015, kterym se stanovi pravidla pro provadéni zmén a uprav systemizace sluzebnich a
pracovnich mist a organizaCni struktury ve sluzebnim ufadu, konkrétné o rozdéleni
systemizovaného sluzebniho mista na zakladni a doplikové, byly v systemizaci pro
statni spravu provedeny nasledujici upravy.

Jednd se o zmény umoznujici vytvofeni/zruSeni doplfikového sluzebniho mista.
- systemizovana mista, modelova systemizovana mista (ne vzory) je nyni mozné €lenit na
"zakladni sluzebni syst. mista" a "doplrikova sluzebni syst. mista"
- v8echna existujici sluzebni syst. mista nyni povazujeme za "zakladni sluzebni syst. mista"
- doplikové sluzebni syst. misto vznikna insertem - zaloZzenim doplfikového sluzebniho
mista, aby byla zajisténa klasifikace se stejnou platovou tfidou a &innostmi jako zakladni
sluzebni misto. Funkce u doplfikového mista nastavi vazbu na jeho zakladni sluzebni misto
s nimz ma tvofit plny Jdvazek (dopliikovych  mist muze byt vice)
- uzivatel u dopliikového sluzebniho mista provede uUpravu Uvazku, do zakladniho se
automaticky propocte.

Novy virtualni soubor TSMZ - "Systemizovana mista - zakladni"
- obsahuje pouze systemizovana mista zakladni bez mist doplrfikovych

Novy virtualni soubor TSMD - "Systemizovana mista - doplfikova"
- obsahuje pouze systemizovana mista doplfikova bez mist zakladnich

Noveé polozky:
Soubor "Systemizovana mista" (TSMV) a jemu pfibuzné soubory TSM*,MTSM, (mimo vzoru)
byly rozSifeny o nové polozky:
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* DSMZ - Zakladni misto pro doplfikové sluzebni misto
* DSM - Doplrikova sluzebni mista
* DSMP - Piepocteny pocet doplikovych sluzebnich mist

Editace polozek:

- Doplrikova sluzebni mista (dsm) - Ize je vytvafet pouze pro sluzebni mista, tj. misto se
smkat=20,21.

Doplfkové sluzebni misto Ize vytvofit vstupem ze Zakladniho mista pfes poloZku Doplfikova
sluzebni mista (TSMV.dsm) do podsouboru TSMV zuzeného indexem. Pouzitim insertu v
(indexem zuzZeném) podsouboru TSMV se naplni Dopliikové sluzebni misto, které je
obsahové stejné jako Zakladni misto a pfejima i zaCatek platnosti ze Zakladniho mista dle
TSMV.mzapl. Citadem je mu pfidéleno nové &iselné oznaéeni. Doplfikové sluzebni misto je
needitovatelné, kromé polozky "Pfepocteny pocet planovanych mist" (prpmi). Tuto je nutné
editovat, aby se nové Dopliikové sluzebni misto uloZilo.

- Zakladni misto pro dopliikové sluzebni misto (dsmz) se automaticky naéte pouze u
Doplrikového sluzebniho mista. Toto naplnéni je zaroven indikatorem, Ze se jedna pravé o
doplikove sluzebni misto. U zakladniho sl. mista neni dovoleno polozku DSMZ editovat.

- Pfepocteny pocet dopliikovych sluzebnich mist (dsmp) hodnota v této polozce je celkovym
souctem polozek (prpmi nebo dsmp) - prfepocteného podtu planovanych mist ze vSech
Doplfikovych sluZzebnich mist k Zakladnimu mistu. Tato se automaticky nascitava. Polozka
dsmp se plni pouze u zakladniho mista. Tedy pini zaroven funkci informativni, tedy zda-li ma
misto mista doplrikova. Doplrikové misto tuto informaci nepodava.

- Prepocteny pocet planovanych mist (prpmi) - skuteény prepocteny pocet planovaného
mista - zakladniho nebo doplfikového (automatické dopoditavani).

- Prepocteny pocet planovanych mist v€. dopliikovych (prpmid) - hodnota obsahujici
prepocteny pocet zakladniho mista v€etné jeho doplhkovych mist.

- Pfepocteny evidenéni stav zaméstnancu (prevpmi) - Skutecny pfepocteny evidenéni stav
zaméstnance - posazeného na zakladni nebo doplfikové systemizované misto

- Pfepocteny ev. stav zaméstnancl obsazenych na zakl. a doplik. mistech (prevpmid) -
Soucet polozek TSMV.Prevpmi zékladniho mista a vSech Prevpmi jeho doplfikovych mist.

- Systemizované misto (misto) - Cita& nastavi pro Dopliikové misto nové &islo mista
- Vzor systemizovaného mista (vzor) - je u Dopliikového mista nastaven vzdy na nedef

- Zadatek a Konec platnosti (mzapl, mkopl) - Casové hodnoty se do Doplfikovych mist
prebiraji ze Zakladniho mista. Pro ukon&eni platnosti Doplfikového mista je nejprve nutné
aktualizovat Zakladni sl. misto a nasledné vymazat doplrikové misto v podsouboru.

Funkce: v TSM(V)a MTSM(V)

- Funkce Pfegenerovani (modelu) syst. mist podle vzort negeneruji doplfikova mista vzorem
zakladniho sluzebniho mista (vzor=nedef), Shodu zakl. a doplf. mista zajistuji aktualizace
Zakladnich mist.

- Funkce F7 nad TSM(V) - kazda aktualizace Zé&kladniho sluzebniho mista
zaroven zaktualizuje Doplrikova mista. Nad Doplnkovymi misty je aktualizace zakazana s
hlaSenim: Aktualizujte nad zakladnim mistem.
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- Funkce F4 - je povolena pouze nad zakladnimi sluzebnimi misty. Kopie véty do nového
mista je stejna jako do zakladniho, proto se nekopiruji Doplfikova sluzebni mista a ani obsah
polozek dsmp,dsmz a dsm.

- Funkce Import modelu ze systemizace, Export modelu do systemizace pracuji s novymi
polozkami doplfikovych sluzebnich mist.

6.4 Sestavy
6.4.1 S05 - Prehled pro vedouci

Sestava S05 - Prehled pro vedouci - obsahuje novou konfiguraéni poloZku - V&etné
doplikovych sluzebnich mist, ktera je implicitné nastavena na 1=ano. Na zakladé nové
konfiguraCni polozky Ize jednotlivé varianty sestavy zobrazovat s doplfikovymi nebo bez
doplikovych sluzebnich mist.

6.4.2 S06 - Charakteristika systemizovaného mista
Uréeno pro statni spravu

Na zakladé zmén ve sluzebnim zakoné (Zakon o statni sluzbé 234/2014 Sb.) byla pro ucely
statni spravy vytvofena v Sestavé S06 - Charakteristika systemizovaného mista graficky
upravena maketa ¢. 5 Graficka - Statni sprava ve Varianté €. 2, kterou pfinasi bali¢ek
HNOO033 od verze 01.01.

Sestava S06 je v maketé €. 5 je rozSifena o nasledujici udaje, a to:

- SluZebni oznaceni syst. mista, pokud ma byt misto mistem vedoucim, pak se i nabidne

- Sluzebni oznageni pfedstavenych

- Statni ob&anstvi CR

- Zakaz konkurence v mésicich

- Samostatny oddil - "Obory statni sluzby" obsahujici kédy a cely nazev oboru statni sluzby

- Dal$im samostatnym oddilem je vypis "Spravnich €innosti" v&etné dilt
- PoZzadované dosazené vzdélani

6.4.3 S07 - Soucet platovych tiid a jejich priimér

Sestava S07 - Soucet platovych tfid a jejich pramér - pro UCely statni spravy byla oproti
standardu pfidana nova konfiguracni polozka STMK.dopl07

1. implicitni nastaveni V€etné doplrikovych sluZzebnich mist:=1 sestava beze zmén.

2. V&etné dopliikovych sluzebnich mist =0 pak se v sestavé , kdy zakladni systemizované
misto obsahuje mista doplrikova , nezahrnuji do vSech vyctd a souctu jednotlivé platové tfidy
Syst. mist doplfikovych, ale pocita se pouze s platovymi tfidami u Zakladnich sl. mist.

6.4.4 S14 - Charakteristika syst. mista statniho zaméstnance

Na zakladé uprav Zakona o statni sluzbé& 234/2014 Sb., pro ucely statni spravy je
urCena sestava S14 - Charakteristika systemizovaného mista statniho zaméstnance.
Sestava vychazi ze sestavy S09 - Charakteristka systemizovaného mista
zaméstnance. Tato sestava S14 je v8ak rozSifena o nasledujici udaje, a to:

- Kategorie syst. mista

- Sluzebni oznacgeni syst. mista, pokud ma byt misto mistem vedoucim, pak se i nabidne

- Sluzebni oznaceni pfedstavenych: TSM.Slopred

- Statni ob&anstvi CR

- Zakaz konkurence v mésicich

- Cislo &innnosti dle katalogu - Je-li zadano pro SM vice zaznam(i, pak bude dosazeno
POVOLANI+PRACE v nejvysSsi pl.tfidé (u shodnych nejvysSich pl.tfid bude uvedeno prvni v
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pofadi)

- Samostatny oddil - "Obory statni sluzby" obsahujici kédy a cely nazev oboru statni sluzby
- Dal$im samostatnym oddilem je vypis "Spravnich ¢innosti" véetné dilu

6.5 Organizaéni schéma

v

Zakon o statni sluzbé ¢&. 234/2014 Sb. vyzaduje i specifické Sablony organizaéniho
schématu.

Jedna se o organizacni schéma, kde jednotlivé buriky s organizacnimi utvary obsahuji nazev
Utvaru a v pravém dolnim rohu udaje o tom, zda se jedna o Vedouciho (V) nebo
Pfedstaveného (P) s po¢tem sluZebnich syst. mist / po¢tem system. mist podle ZP.
Konkrétné napf:

P+2/4

(Predstaveny + 2 mista podle ZSS / 4 mista podle ZP)
V+0/7

(Vedouci + zadné misto podle ZSS / 7 mist podle ZP).
6.6 HN0033

HNOO33 - je aplikace uréena pro uzivatele, ktefi si fidi Zakonem o statni sluzbé. Pro aplikaci
Systemizace HNOO33 pfinasi:

1. Obsah naplnéni Ciselnik( Obory statni sluzby dle katalogu spravnich €innosti (TKSCOB) a
Cinnosti dle katalogu spravnich &innosti (TKSCCIN) bylo zafazeno do modulu HN0033.

Legislativni zména - Nafizeni vlady o katalogu spravnich ¢innosti - Pfedpis €. 302/2014
Sb.,s odkazem na Zakon o statni sluzbé &. 234/2014 Sb.

2. Pro Obory statni sluzby byly v aplikacich PAM, PER, STM,
VZD provedeny upravy registraci HNO033 , a to obsahuje nasledujici polozky:

- Kéd oboru statni sluzby (Kacin)

- ZaCatek platnosti (Kzapl)

- Konec platnosti (Kkopl)

- Nazev oboru statni sluzby (Kacint)
- Popis oboru statni sluzby (Popis)

Tento Ciselnik ma dale vazbu na Ciselnik *SKACIN*, do kterého se vstupuje pfes polozku
Obory statni sluzby (Smkacin) ze souborl Systemizovana mista, Vzory syst. mist,
Systemizovana mista modelu a Vzory systemizovanych mist modelu (TSMV,
VTSM, MTSMV, MVTSM)

3. K naplnéni ¢iselniku TSLOSZM Sluzebni oznaceni statnich zaméstnanci a mist a jeho
podsouboru PLTRSTVZ Platova tfida a stupen vzdélani dojde registraci modulu HNO033 do
datového prostredi na zakladé licencniho Cisla, kdy se doplni jedna z variant:

3.1. Urad vlady

3.2. Ministerstvo financi, Ministerstvo zdravotnictvi

3.3. obecna varianta pro ostatni organizace

3.4. Registraci modulu HN0033 je pro potieby ISoSS nastaven obsah &iselniku - Uroveri
znalosti ciziho jazyka (D008a) v aplikacich PAM/PER

Ciselnik Uroven znalosti ciziho jazyka (D008a) obsahuje zménu v nasledujicich polozkach:
- kéd urovné ciziho jazyka (D008akod)
- Uroven znalosti ciziho jazyka (DO0O8atex)
- Podrobny popis (D008apop)
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HNO0O033 - je nova aplikace urCena pro uzivatele, ktefi si fidi Zakonem o statni sluzbé. Pro
aplikaci Systemizace byly provedeny v tomto modulu nasledujici ukony:

1. Obsah naplnéni Ciselnikd Obory statni sluzby dle katalogu spravnich €innosti (TKSCOB) a
Cinnosti dle katalogu spravnich ginnosti (TKSCCIN) bylo zafazeno do modulu HN0O033.

Legislativni zména - Nafizeni vlady o katalogu spravnich Cinnosti - Pfedpis ¢. 302/2014
Sb.,s odkazem na Zakon o statni sluzbé &. 234/2014 Sb.

2. Pro Obory statni sluzby byly v aplikacich PAM, PER, STM, VZD provedeny nasledujici
upravy v Ciselniku TKACIN, ktery registraci HNO033 obsahuje nasledujici polozky:

- Kéd oboru statni sluzby (Kacin)

- Zacatek platnosti (Kzapl)

- Konec platnosti (Kkopl)

- Nazev oboru statni sluzby (Kacint)

- Popis oboru statni sluzby (Popis)

Tento Ciselnik ma dale vazbu na Ciselnik *SKACIN*, do kterého se vstupuje pres polozku
Obory statni sluzby (Smkacin) ze souborll Systemizovana mista, Vzory syst. mist,
Systemizovand mista modelu a Vzory systemizovanych mist modelu (TSMV,
VTSM, MTSMV, MVTSM)

3. K naplnéni ¢Ciselniku TSLOSZM Sluzebni oznaceni statnich zaméstnancl a mist a jeho
podsouboru PLTRSTVZ Platova tfida a stuperi vzdélani dojde registraci modulu HNOO33 do
datového prostfedi na zakladé licen¢niho Cisla, kdy se doplni jedna z variant:

1. Utad vlady

2. Ministerstvo financi, Ministerstvo zdravotnictvi

3. obecna varianta pro ostatni organizace

4. Registraci modulu HNOO33 je pro potfeby ISoSS se nové nastavi i obsah Ciselniku -
Uroven znalosti ciziho jazyka (D008a) v aplikacich PAM/PER
Ciselnik Uroven znalosti ciziho jazyka (D008a) obsahne zménu v nasledujicich polozkach:

- kdd urovné ciziho jazyka (D008akod)
- uroven znalosti ciziho jazyka (D008atex)
- Podrobny popis (D008apop)

6.7 HE0092

HEO0092 - Systemizace sluzebnich a pracovnich mist

1. Vypracovan v nadvaznosti na ZSS § 17, §18, § 184, § 172. Modul vytvafi soubor ve formatu
Excel, ktery obsahuje listy -vystupy podporujici vymezeni sluzebnich mist
statnich zaméstnancu a pracovnich mist zaméstnancud dle zminénych § ZSS v rozsahu:

- list1: Tabulka €. 1a - Vymezeni sluzebnich a pracovnich mist

- list2: Tabulka €. 1b - Pocty sluzebnich/pracovnich mist klasifikované platovymi tfidami
- list3: Tabulka €. 1c - Vyznaceni provedenych zmén systemizace

- list4: Tabulka €. 2 - SluZebni/pracovni mista a jejich déleni

- list5: Vysvétlivky

2. Prace s tabulkami:

Tabulky €. 1a a 1b jsou vzajemné propojeny a pfisludné udaje uvedené v tabulce €. 1a se
do tabulky €. 1b automaticky nacitaji. V tabulce €. 1b se uvadi pouze identifika¢ni udaje
o sluzebnim ufadu a zpracovateli. V tabulkdch €. 1a a 2 se pole, kde je zapsana nula,
vyplfiuji automaticky. V tabulce €. 1a jsou skryté fadky 25 az 19991 . Po vypInéni tabulek je
nutné prazdné fadky skryt.

3. Zkratky pro sluzebni oznaceni:
Pro HE0092 jsou odli§né zkratky pro sluzebni oznaceni od zkratek v TSLOZM (zkratky dle
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1So0S).

HE0092 TSLOZM (v HR)
referent Re REF
odborny referent OR ORF
vrchni referent VR VRF
rada Ra RAD
odborny rada OdRa ORA
vrchni rada VrRa VRR
ministersky rada MiRa MRA
vladni rada VIRa VLR
vrchni ministersky rada  VMRa VMR
vrchni vladni rada VVRa VVR

4. Spousténi dokumentu

- Dokument se spousti z nabidky STM nebo PER - Sestavy - Dynamické dokumenty -
Systemizace sluzebnich a pracovnich mist

- V centru je odkaz "Systemizace sluzebnich a pracovnich mist" na dokument dostupny pro
roli Hlavni systemizator, zalozka Systemizace hlavni - panel Systemizovana mista

5. Pfed zpracovanim vystupu je mozné nastavit:
- Vybér obdobi: (od - do, kalendar ddmmirr)
- Vybér sluzebniho ufadu:
po zadani parametru "sluzebniUrad" v DYNDOKUM.PARAM pro ID=HE0092ex (napf.
sluzebniUrad="11001021" se dialog vystupu rozSifi o Vybér sluzebniho dfadu: s
pfednastavenou implicitni hodnotou. Z nabizeného &iselniku Sluzebnich utvard (TSLURA) je
mozné zvolit i jiny sluzebni ufad. Provede se vystup za utvary patfici zvolenému sluzebnimu
ufadu.
- Vybér utvaru:
po zadani parametru "utvar" v DYNDOKUM.PARAM pro ID=HE0092ex (napf.
utvar="1234567" se dialog vystupu rozSifi o Vybér utvaru: s pfednastavenou implicitni
hodnotou. Z nabizeného Ciselniku Organizacnich utvard (TUTV) je mozné zvolit i jiny
utvar. Provede se vystup za zvoleny utvar.
- Véetné podutvaru:
Soucasné s vybérem utvaru se nabizi dialog V¢etné podutvaru: (0-ne, 1-ano). Zvolenim
1-ano se pro zvoleny utvar tisknou také vSechny pfimé i nepfimé podfizené utvary (dle
TUTVP)

6. Poznamka

- v tabulce 1a+1b obsahuje posledni sloupec (x) informativné Cislo systemizovaného mista
(TSMV.MISTO).

- informativné téZ nad tabulkami uveden zvoleny vybér obdobi

- v tabulce 1a+1c, kromé informativnich Cisel systemizovanych mist i dalSi informativni
sloupce - Cislo utvaru (TUTV) a - osobni €islo (SMOBSAZ.Oscis)
Mista jsou nyni fazena vzestupné dle Cisla utvaru.

- Pfed odeslanim vystupu je nutné informativni idaje smazat.

6.7.1 Tabulka €. 1a - Vymezeni sluzebnich a pracovnich mist
Tabulka €. 1a - Vymezeni sluzebnich a pracovnich mist

Vypisuje vSechna systemizovana mista platna ke zvolenému obdobi vystupu dle
tsm.mzapl..mkopl se tsm.vztah=1.
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Spravni Ufad - Uvadi nazev celého ufadu a nebo nazev podle zadaného parametru uréeného
pro vybér sluzebniho Gfadu a nebo utvaru

Jednotlivé sloupce obsahuji nasledujici informace:

(a) - poradove Cislo

(b) - Cislici 1 pro misto s tsm.vedouci=1 a stuprsm=4

(c) - Cislici 1 pro misto s tsm.vedouci=1 a stuprsm=3

(d) - Cislici 1 pro misto s tsm.vedouci=1 a stuprsm=2

(e) - Cislici 1 pro misto s tsm.vedouci=1 a stuprsm=1

(f) - Cislici 1 pro misto s tsm.vedouci=0

(g9) - pro misto pfedstaveného s tsm.smkat=20,21 se uvadi nazev mista pfedstaveného a
utvar.

- Jestlize se nejedna o misto pfedstaveného, pak se uvadi pouze zkratka sluzebniho
oznaceni mista dle listu "vysvétlivky".

- Misto jehoz kategorie syst. mista<>20,21 a neni mistem vedoucim, pak se uvadi
povolani dle nejvy§Siho kédu prace. Jedna- li se o misto jehoz kategorie syst.
mista<>20,21 a je mistem vedoucim, pak se v tabulce uvadi funkce + nazev povolani
oddélené ¢arkou.

- U mist se SluZzebnim oznacenim pfedstaveného plnime jeho nazvem a navic zkratkou
Utvaru. Pokud neni zkratka Utvaru definovana, pak se uvadi utvar

- Pokud ma syst. misto platovou tfidu=9..11 a zaroven nedefinovanou polozku Sluzebniho
oznacCeni predstaveného(Slopred), pak se uvede SluZzebni oznaceni syst. mista (Slozm) v
obouch moznych zkratkach predélenych lomitkem.

PLTR  SLOZM HE0092
9 ORF,VRF  OR/VR

10 VRF,RAD  VR/Ra

11 RAD,ORA  Ra/OdRa

11 RAD,VLR  Ra/VIRa (Ufad viady)

11 RAD,MRA  Ra/MiRa (MFCR,MZCR)

(h) - Cislici 1 pro tsm.smkat=20,21 a tsm.vedouci=1, jinak nedef
(i) - Cislici 1 pro tsm.smkat=20,21 a tsm.vedouci=0, jinak nedef (j) - pro tsm.smkat=20,21 se
uvede udaj o Pfepocfteném poctu plan.mist zaokrouhleny na pfislusny pocCet deset.mist
(k) - pro platna mista se uvedou vS8echny kédy oboru statni sluzby oddélené ¢arkou
(1) - pro tsm.smkat=20,21 se uvadi ve tvaru X.YY.ZZ hodnotu dle ksccin.dil (tj.X.YY) a
ksccin.sprcin->mzdza (tj.ZZ)

je-li vice zaznamu v ksccin, pak jsou vSechny oddélené ¢arkou
(m) - pro tsm.smkat=20,21 se uvadi udaje

* pjzn.pjznz=1 uvést pjzn.pjznt + pjzns do zavorky

* pjzn.pjznz=2 uvést pjzn.pjznt + pjznu->d008atext do zavorky

* tsm.smsuus->d010text

napriklad: eng(2),fre(A1),tajné

(n) - Cislice 1 pro tsm.smkat<>20,21 a tsm.vedouci=1, jinak nedef

(o) - Cislice 1 pro tsm.smkat<>20,21 a tsm.vedouci=0, jinak nedef

(p) - pro tsm.smkat<>20,21 se uvede udaj o Pfepocteném poctu plan.mist zaokrouhleny na
prislusny pocet deset.mist

(q) - pro tsm.smkat<>20,21 se uvede ppkp.povolani, pokud je jich vice pak jsou oddéleny
Carkou

(r) - platova tfida, pokud pltr<>1-16, pak se tiskne pismeno "M"

(s) - Cislice 1, pokud tsm.stobcr=1

(t) - Cislice 1, pokud tsm.zakkon<0

(u) - Cislice 1, pokud roznak.cinnost->fizd->cinpr=10

(v) - konec platnosti mista,(ve formatu dd.mm.rr) pokud obsahuje tsm.mkopl

(w) - text "systemizovano na dobu urcitou”, pokud je vypInén sloupec (v)=1
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- text "financovano z EU" pokud je vyplnén sloupec (u) - texty se mohou kumulovat a jsou
oddéleny Carkou

- k Doplikovému mistu se uvadi "D - pofadové &.xx", na kterém je uvedeno zakladni
sluzebni misto .

Poznamka:
Nové se do vSech tabulek zapoditavaji Zakladni sluzebni mista + Doplfikova sluzebni mista,
avSak se stale jako doposud, jedna o vSechna mista platna v daném obdobi.

6.7.2 Tabulka €. 1b - Poéty sluzebnich/pracovnich mist klasifikované platovymi
tridami
Tabulka &. 1b - Podty sluzebnich/pracovnich mist klasifikované platovymi tfidami

Vypisuje vS8echna systemizovana mista platha ve zvoleném obdobi vystupu dle
tsm.mzapl..mkopl se tsm.vztah=1.

Tato tabulka €. 1b vychazi z tabulky €. 1a a uvadi pocCty vSech systemizovanych mist
klasifikovanych platovymi tfidami, ato u

- sluzebnich mist (v rozdéleni na predstavené a statni zaméstnance, ktefi nejsou
pfedstavenymi)

- pracovnich mist (v rozdéleni na vedouci zaméstnance a ostatni zaméstnance). U
pracovnich mist se uvadi poéet mist se stanovenym mimotarifnim platem ve sloupci
oznaceném M.

6.7.3 Tabulka €. 1c - Vyznaceni provedenych zmén systemizace
Tabulka €. 1c - Vyznaceni provedenych zmén systemizace

Tabulka obsahuje celkem 3 samostatné ¢asti a slouzi pro vyznaceni provedenych zmén v
systemizaci.Jednotlivé €asti maji stejnou strukturu, ktera je shodna s tabulkou €. 1a), proto
se vypliuji obdobné.

1. Mista nové zfizovana - zapisuji se vSechna Zakladni sluzebni mista a Doplrikova sluzebni
mista nové zfizena ve vybraném intervalu. U Doplfikovych sluzebnich mist se do poznamky
uvadi pofadové Cislo Zakladniho sl. mista z tabulky €. 1a) - pfiklad D - pofadové €. XXX.

2. Mista zruSena - zapisuji se vS8echna Zakladni sluzebni mista a Doplrikova sluzebni mista
nové zruSena ve vybraném intervalu. U Doplrikovych sluzebnich mist se do poznamky uvadi
pofadoveé Cislo Zakladniho sl. mista  z tabulky €. 1a) - pfiklad D - pofadoveé €. XXX.

3. Mista zménéna
- uvadi se vdechna sluzebni a pracovni mista, u kterych doslo ke zméné systemizacnich
atributd (platova tfida, ivazek na sluzebnim/pracovnim misté, obor sluzby, pozadavek na
obc&anstvi, zakaz konkurence, datum zaniku mista) s uvedenim pofadového Cisla z tabulky ¢.
1a). Jedna se o zmény v polozkach:
tsm.pltr - zména platové tfidy
tsm.prpmi - zména uvazku
tsm.stobcr - zména pozadavku na obCanstvi
tsm.zakkon - zména zakazu konkurence
- ve sloupci "Poznamka" je uveden struény popis a oduvodnéni provedenych zmén. Pokud
se zméni Uvazek u dopliikovych mist (mista zakladniho), pak je u Zakladnich mist uvedeno
"méni se Uvazek u doplrikovych mist"

- vybere se takové misto, pokud ve zvoleném obdobi (od-do) se proti posledni vété TSM,

platné pfed vystupem zméni hodnota jedné z uvedenych polozek:
tsm.pltr,prpmi,stobcr,zakkon.
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2. Vyhodnocovani platnosti zakladnich i doplfikovych sluzebnich mist je implementovano
nasledovné :
a) - Jako nova se vyhodnocuji ta mista, jejichZz platnost zacina prvnim dnem zvoleného
intervalu a bezprostfedné pred tim neexistuje véta se spojitou €as. platnosti.

- Jako nova se vyhodnocuji také mista, jejichz platnost zaala az béhem zvoleného
intervalu (nemaji spojité navazujici pfedchozi zaznam).
b) - Jako zruSena se vyhodnocuji ta mista, jejichz platnost skoncila béhem zvoleného
intervalu (nemaji spojité navazujici nasledujici zaznam).
c) - Mista koncCici posledni den zvoleného obdobi se nevyhodnocuji jako zruSena mista.
Analogicky, mista koncici bezprostfedné pfed zvolenym obdobim se jako zrudena
vyhodnocuji.
d) - Explicitné se vyhodnocuji mista v intervalu jako porovnani stavu k poslednimu dni vaci
prvnimu dni zvoleného obdobi bez pferudeni platnosti. zménu uprostfed sledovaného obdobi

6.7.4 Tabulka €. 2 - Sluzebni/pracovni mista a jejich déleni
Tabulka €. 2 - Pocty, pfepoctené pocty mist a objemy prostfedkd na platy

Tabulka podava informace o vSech systemizovanych mistech platnych ke zvolenému datu
vystupu dle tsm.mzapl..mkopl v souvislosti s tsm.vztah=1.

1. Celkovy pocet mist je pfebiran z tabulky €. 1a, a to pro mista obsazena zaméstnanci :
- Pfedstaveni

- Ostatni statni zaméstnanci

- Vedouci

- Ostatni zaméstnanci

2. K vySe uvedenym zameéstnancum dle jednotlivych kategorii pak pfepoctena mista
uvadéna prepoétem uvazku a zaroveni obdobim, a to s odménovanim podle ZP (RP
5011/5014)pro zaméstance:

- Pfedstaveni - tsm.smkat=21 a vedouci=1

- Ostatni statni zaméstnanci - tsm.smkat=21 a vedouci=0

- Vedouci - tsm.smkat=10 a vedouci=1

- Ostatni zaméstnanci - tsm.prpmi pro tsm.smkat=10 a vedouci=0
a. Dle Statniho rozpoctu,EU.

Rozdéleni nakladl se fidi Tsmv.smroznak->roznak.cinnost->fizd->cinpr<>[2..7,17].
b. Dle Ostatnich zdroju

Rozdéleni nakladd se fidi Tsmv.smroznak->roznak.cinnost ->fizd->cinpr=[2..7,17]

3. Prepoctena mista uvadéna prepoétem uUvazku a zaroven obdobim s odmériovanim podle
ZSS (RP 5013) pro zaméstnance:
- Pfedstaveni - tsm.smkat=20 a vedouci=1
- Ostatni statni zaméstnanci - tsm.smkat=20 a vedouci=0
a. Dle Statniho rozpoctu,EU.
Rozdéleni nakladl se fidi Tsmv.smroznak->roznak.cinnost->fizd- >cinpr<>[2..7,17].
b. Dle Ostatnich zdroju
Rozdéleni nakladu se fidi Tsmv.smroznak->roznak.cinnost - >fizd->cinpr=[2..7,17]

(i..q) se neplni

6.7.5 Vysvétlivky

6.8 Funkce

Do protokolu pouzitim funkci v Prehledu organizacnich zmén (kl. F7 nad souborem
ORGZME) - "Kontrolovat uvazek planovaného mista ve vztahu k jeho obsazeni" - Ize
provést vyhodnoceni za vybrané obdobi u systemizovanych mist nesoulad nastaveného
prepoc¢teného poctu mista s vysi Uvazku obsazeni zaméstnancem.
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