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Zména osobnich Udaja pres VEMA portal (evl.fnol.cz)
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2) Prihlaseni do VEMA portalu (jiz vyuZivano pro zobrazeni vyplatniho listku)
Ptihlaste se na strance https://evl.fnol.cz (dostupné i pres intranet) svymi prihlasovacimi udaji (které

pouzivate pro prihlaseni do pocitace, e-mailu, jidelny, ...)

OFAKULTN[NEMOCNICE'
S oLomouc

Intranet FNOL  TEMATICKE OKRU

RYCHLA Pfihlaste se, abyste ziskali pFistup k
NAVIGACE tomuto webu

Autorizace poZadovana slufbou https:/fevlfnol.cz
= Jidelni listek

= Altus Portal

n Elektronicky vyplatni listek /
VEMA Portal

Evidence pracovni doby / Heslo
CevisWeb

Personalistika ve FNOL —
casto kladené otazky Zrusit
= Zamestnaneckd karta

= WND - Centrum sluzeb

Usivatelské jméno | |

3) Workflow aktualizace udaju
Na Uvodni obrazovce VEMA portdlu zvolte v sekci Workflow volbu Moje ukoly a pozadavky a po
zobrazeni nového okna kliknéte na Zalozit alohu.

Vema Fakultni nemocnice Olomouc @ | Vvema v @ v
yhledat odkaz Q. £ Upravy

=+ HR dokumenty | & Osobni | 48 Dochizka (@ ManaZerské prehledy

M Osobni karta [ wyplatni listek
prohl3geni poplatnika dan& z pifjm{ FO
B Podpis Prohladeni poplatnika dané z pfijmi FO
Zadost o roéni zGEtovani ziloh a dafi. zvyhodnéni

[T Platovy vyvoj zaméstnance - porovnani s priimérnym platem

\ M Workflow a

@ Moje ukoly a poZadavky|

Copyright @ Seyfor, 8. 5. Www.vema.cz

Vema ” o
Ulohy
K vyfizeni Po terminu
0 0
K vyfizeni (0) Moje dlohy Vdechny ulohy

Exportovat do Excelu
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Zadné zaznamy nejsou k dispozici



https://evl.fnol.cz/

Po kliknuti se otevie nabidka zmén, o které mlze uZivatel kliknutim na odpovidajici dlazdici pozadat. Jedna
se o:

- Ozndmeni o pfiznani dichodu

- Oznameni o zdravotnim postizeni

- Zména adresy

- Zména bankovniho Uctu

- Zména kontaktnich udajl

- Zména ptijmeni a jména

- Zména zdravotni pojistovny

- Zmeéna udaju o détech — zatim nedostupné

Vema

« ZaloZeni llohy

Ozndmeni o pfiznani dicchodu oznémeni o zdravotnim postizeni Zména adresy Zména bankovnibo Gétu

Zména kontaktnich udaji Zména pfijmeni a jména Zména zdravotni pojistovny Zména udaji o détech

4) Oznameni o pfiznani diichodu

NOVE UDAJE

invalidni 1. nebo 2. stupné ~ | 09.2024 r:l“ 1248054721 |

odejmuti dlichod:

invalidni 1. nebo 2. stupné

Na formulafi, ktery se otevre, vidi uzivatel v sekci ,,Aktudini udaje” aktudlné platné udaje tykajici se pobirani
dichodu.

V sekci ,,Nové udaje” mize zadat zménu, kterou chce predat oddéleni personalnich a mzdovych ¢innosti. Pro
zadani nové zmény klikne na tlacitko D, ¢imz se mu zpfistupni formular pro zaddvani udaja.

Uzivatel nejdfiv vybird Druh diichodu z mozZnosti:

- Invalidni 1. nebo 2. stupné

- Invalidni 3. stupné

- Starobni

- Vdovsky

- Odejmuti dichodu — v pfipadé, Ze mu byl dfive pfiznany dlichod odejmut

A nasledné vyplni poZadované udaje jako je Zacatek platnosti, Cislo rozhodnuti, zda je platcem €SSZ a pokud
ne, ktera Organizace dlichod vyplaci, ktery Stat diichod vyplaci. Nasledné povinné nahraje pfilohu — kopii
rozhodnuti o pfiznani/odebrani dichodu.

Zaznam je pak nutné pomoci ikonky s disketou & uloZit.



&

Pokud by uZivatel potfeboval v zaznamu jeSté néco zménit, pouZije ikonku s tuzkou ¢ , pokud chce zdznam

i

smazat, pouZzije ikonku s popelnici =

Kdyz ma uzivatel vSe v poradku, odesle Zadost o zménu své referentce PaM prostiednictvi tlacitka Oznamit

. Oznamit zménu o ., . . . .
zménu a muZe zadat dal$i zménu, nebo aplikaci zavfit.

O naslednym schvaleni/zamitnuti/Zzadosti o doplnéni bude uzivatel informovan e-mailem.

rd

5) Ozndameni o zdravotnim postizeni

1.
NOVE UDAJE /
Zdravotni postiZeni Zatatek platnost Konec platnosti Pfiloha

Invalidni v 1. nebe 2. stupni- §67 odst.2 pi.. X | A~ dd. mm. rrer B | | dd. mm. rrer 5 |

Invalidni v 1. nebo 2. stupni - §67 odst.2 pism. b)

S 1823im zdravotnim postizenim - §67 odst. 2a)

Zagatek platnost: Konec platnosts Ffiloha &

Zdravotn& znevyhodnéné - §67 odst. 2c) f
dd. mm. rrre ] dd. mm. rrer ] | Pietahnéte sem soubory nebo ..

Velikost souboru nesmi byt vétsi nez 10MB.

UloZit rozpracované

Na formuldfi, ktery se otevie, vidi uzivatel v sekci ,Aktudlni udaje” aktualné platné udaje tykajici se
zdravotniho postizeni a prakazu TP/ZTP/ZTP-P.

V sekci ,,Nové udaje” mize zadat zménu, kterou chce predat oddéleni personalnich a mzdovych ¢innosti.

UzZivatel nejdfiv vybira Druh zdravotniho postiZzeni z moznosti:

- Invalidni v 1. nebo 2. stupni — §67 odst. 2 pism. b)

- S tézsim zdravotnim postizenim - §67 odst. 2a)
- Zdravotné znevyhodnéné - §67 odst. 2c)

A nasledné vyplni poZadované udaje jako je Zacatek platnosti, pfipadné Konec platnosti, pokud je platnost
znevyhodnéni omezena. Nasledné povinné nahraje pfilohu — kopii rozhodnuti o pfiznani/odebrani.

Uzivatel pak vybira Druh prikazu TP/ZTP/ZTP-P z moznosti:

- Prlkazl. stupné —TP
- PrUkaz Il. stupné — ZTP
- Prlkaz Ill. stupné — ZTP-P

A nasledné vyplni poZadované Udaje jako je Zacatek platnosti, pfipadné Konec platnosti. Nasledné povinné
nahraje pfilohu — kopii prikazu TP/ZTP/ZTP-P /dopis o odebrani.
KdyZz ma uzivatel vSe v porddku, odesle Zadost o zménu své referentce PaM prostiednictvi tlacitka Oznamit

. Oznamit zménu o ., . A ) .
zménu a muZe zadat dal$i zménu, nebo aplikaci zavfit.

O naslednym schvéleni/zamitnuti/Zadosti o doplnéni bude uZivatel informovan e-mailem.



6) Zména adresy
NOVE UDAJE L \

2. Cislo
Uiel adresy Ulice & popisné/orientaéni (& Obec Pst Stat Piiloha (&
Trvalé bydlisté Nové 123/4 Zilina 01001 Slovenska republika
Adresa pro doru.. | A Stara 432/1 Olomouc 9 77900 Cesks republika X v

Adresa pro doruovani zésilek Upraveny ddaj Adresa neodpovida RUIAN

Adresa bez bliz&iho ureni Géelu 3.

Trvalé bydli&ts
-

Na formuldfi, ktery se otevre, vidi uzivatel v sekci ,Aktudlni Udaje” aktudlné platné udaje tykajici se
evidovanych adres.

V sekci ,Nové udaje” mliZe zadat zménu, kterou chce predat oddéleni personalnich a mzdovych ¢innosti. Bud
pomoci ikonky s tuzkou 4 upravi jiz zadanou adresu, nebo zadd adresu s novym Ucelem pomoci ikonky D,
¢imz se mu zpfistupni formular pro zadavani udaju.

o

UZivatel méZe vybirat z Ugel(:

- Adresa pro dorucovani zasilek
- Adresa bez blizsiho urceni ucelu
- Trvalé bydlisté

Nasledné vyplni pozadované tdaje jako je Ulice, Cislo popisné/orientaéni, Obec, PSC, Stat. Zaznam je pak

nutné pomoci ikonky s disketou = ulozit.

&

Pokud by uzivatel potfeboval v zaznamu jesté néco zménit, pouzije ikonku s tuzkou ¢ , pokud chce zdznam

i

smazat, pouZzije ikonku s popelnici =

Kdyz ma uzivatel vse v poradku, odesle Zadost o zménu své referentce PaM prostiednictvi tlacitka Oznamit

. Oznamit zménu o ., . A A .
zmeénu a muZe zadat dalsi zménu, nebo aplikaci zavfit.

O naslednym schvaleni/zamitnuti/Zadosti o doplnéni bude uzivatel informovan e-mailem.

7) Zména bankovniho uctu

NOVE UDAJE

Cislo bankovniho Gétu = Smérovy kéd banky =

|‘ 1234567892 ‘| 0100 - Kemeréni banka, a.s. v

VZKAZY

(<]

vzkaz \
UloZit rozpracované Pozadat 0 zménu

Na formulaf¥i, ktery se otevre, vidi uzivatel v sekci ,,Aktudlni idaje” aktudlné evidované Cislo bankovniho uctu.

V sekci ,,Nové Udaje” mlzZe zadat nové cislo uétu véetné smérového kédu banky.



Kdyz ma uzivatel vSe v poradku, odesle Zaddost o zménu své referentce PaM prostiednictvi tlacitka Pozadat o

zZmeénu a mUZe zadat dalsi zménu, nebo aplikaci zavfit.

O naslednym schvaleni/zamitnuti/Zadosti o doplnéni bude uzivatel informovan e-mailem.

8) Zména kontaktnich udaja

NOVE UDAJE ' \
2

Typ kontaktu Kontakt Zagatek platnosti Konec platnosti J

I ~ 777666555 || ddmmarr 5 ddmmem 5 x

e-mail - soukromy 123456789 01.12.2021 £

(| mobilni telefon - soukromy I

datova schranka

VIZKAZY 3.

UloZit rozpracované

Na formulafi, ktery se otevre, vidi uZivatel v sekci , Aktudlni Uidaje” aktualné evidované kontaktni udaje

s

(soukromy e-mail, telefonni ¢islo, datova schranka).

V sekci ,,Nové Udaje” mlze bud pomoci ikonky s tuzkou 4 upravit jiz zadany udaj, nebo zadat novy Udaj
pomoci ikonky D, ¢imz se mu zptistupni formular pro zadavani udaju.
UZivatel mGze vybirat z téchto typd kontakt(:

- E-mail — soukromy

Mobilni telefon — soukromy
- Datova schranka

Nasledné vyplni samotny kontakt (telefon, e-maily, datova schranka) a povinné zacatek platnosti (datum).

Ceské telefonni &islo se zadava ve tvaru devitimistného ¢isla bez mezer (napt. 777123456). Zahraniéni &islo
je nutné zadat véetné mezinarodni predvolby (napt. +421904123456).

Zaznam je pak nutné pomoci ikonky s disketou = uloit.

Pokud by uZivatel potfeboval v zdznamu jeSté néco zménit, pouzije ikonku s tuzkou 4 , pokud chce zaznam

i

smazat, pouZzije ikonku s popelnici =.
Kdyz ma uzivatel vse v poradku, odesle Zadost o zménu své referentce PaM prostiednictvi tlacitka Oznamit
Oznamit zménu

zmeénu a muZe zadat dalsi zménu, nebo aplikaci zavfit.

O naslednym schvaleni/zamitnuti/Zadosti o doplnéni bude uzivatel informovan e-mailem.



9) Zména prijmeni a jména

NOVE UDAJE
0sobni jméne & Piijmeni &
Zuzana Novakova |

VTV ATV \
UloZit rozpracované PoZadat o zménu

Na formulafri, ktery se otevre, vidi uzivatel v sekci ,Aktudlni ddaje” aktudlné evidované jméno a pfijmeni
zaméstnance.

V sekci ,Nové udaje” mlze zadat nové Jméno a Pfijmeni. KdyZz ma uzivatel vSe v poradku, odesle zadost o

zménu své referentce PaM prostrednictvi tlacitka Pozadat o zménu a aplikaci m{zZe zavfit.

O naslednym schvaleni/zamitnuti/zadosti o doplnéni bude uzivatel informovan e-mailem.

10) Zména zdravotni pojistovny

NOVE UDAJE

Zdravotni pojisfovna = Zacdtek platnosti (mésic) = Zatatek platnosti (rok) = Piiloha @

Leden e || 2025 55 | i pietahnéte sem soubory nebo | Vyberte pilohu |

Velikast souboru nesmi bjt vétsi nez 10MB

Véeabecna zdravotni pojisfovna 111 ~

VZKAZY
UloZit rozpracované Pozadat 0 zménu

Na formulafi, ktery se otevie, vidi uZivatel vsekci ,Aktudlni udaje” aktualni zdravotni pojistovnu
zameéstnance.

V sekci ,,Nové Udaje” mize zadat novou Zdravotni pojistovnu a Zaéatek platnosti (mésic a rok). Dale je nutné
povinné pridat pfilohu — kopie priikazu zdravotniho pojisténi.

POZOR! Zménu nelze zadat zpétné. Pokud zaméstnanec potrebuje nahlasit zménu zdravotni pojistovny
zpétné, musi tak ucinit osobné u své referentky PaM.

Kdyz ma uzivatel vSe v poradku, odesle Zadost o zménu své referentce PaM prostrednictvi tlacitka Pozadat o

zménu a mUZe zadat dalSi zménu, nebo aplikaci zavfit.

O naslednym schvéleni/zamitnuti/Zzadosti o doplnéni bude uZivatel informovan e-mailem.



11)

Zména udajli o détech — zatim nedostupné

NOVE UDAJE
Potvizeni Zdravotni Rodny
Zatdtek platnosti Jméno ditéte Pijmeni ditéte Rodné Eislo ditéte Daiiové zvyhodnéni o studiu postizeni list
01.12.2021 Oliver neuplatriuje x x x
01.12.2021 Alex neuplatiiuje x x X a

Pridany Udaj ° Upraveny Udaj Meplatné radné Zislo €3 Chyba v rodném &isle

Na formuldfi, ktery se otevre, vidi uzivatel v sekci ,,Aktualni idaje” aktualné evidované udaje o détech.

V sekci ,,Nové udaje” mlze bud pomoci ikonku s tuzkou 4 upravit jiz zadany udaj, nebo zadat novy udaj
pomoci ikonky , ¢imz se mu zpfistupni formulaf pro zadavani udaju.

r
Pfidat dité X
ZAKLADNI UDAJE
Jméno (3 = Piijmeni (& = Rodné Eislo =

Adam Novak
Dafiové zvyhodnéni = ZaGatek platnosti Rodny list (%
uplatiuje na jedno dité e 1.11.2024
E»-e-- i byt vEt& nez 10ME.
Potvrzeni o studiu A
Konec platnosti potvrzeni Pfiloha &
31.10. 2024 | Pretahnéte sem soubory nebo
Veikost soubora nearm e T
Zdravotni postizeni ~
DrZitel priikazu Konec platnosti prikazu
o dd. mm. rerr ﬁ
Pfiloha &
Pfetahnéte sem soubory nebo
I'»'e kost souboru nesmi byt vétdi nez 10MEB.
Zrusit
[

Uzivatel vypliiuje Jméno a Prijmeni ditéte, Rodné Cislo, zda na dité uplatfiuje dafiové zvyhodnéni a povinné

pfipoji elektronicky naskenovany Rodny list.

Pokud se jedna o studujici dité, pfipoji zaméstnanec elektronicky Potvrzeni o studiu a doplni datum Konce

platnosti potvrzeni.

Pokud se jedna o dité se zdravotnim postiZzenim, uvede uzivatel, Ze dité je drzitelem prikazu, pfipadné konec
platnosti priikazu v pripadé, Ze priikaz ma ¢asové omezenou platnost, nebo byl odebran. Dale povinné pfilozi
ptilohu — kopii prikazu TP/ZTP/ZTP-P /dopis o odebrani.

Zaznam pak pomoci tlacitka UloZit uloZi.

Pokud by uZivatel potfeboval v zaznamu jesté néco zménit, pouZije ikonku s tuzkou s



Kdyz ma uzivatel vSe v poradku, odesle Zaddost o zménu své referentce PaM prostiednictvi tlacitka Pozadat o

zZmeénu a mUZe zadat dalsi zménu, nebo aplikaci zavfit.

O naslednym schvaleni/zamitnuti/zadosti o doplnéni bude uZivatel informovan e-mailem.

12) Zadost o doplnéni
Pokud referentka PaM potrebuje k provedeni zmény od zaméstnance néjakou doplnujici informaci, nebo
nejsou Udaje uvedené zaméstnancem v pofadku, mlZe zaslat zaméstnanci poZadavek k doplnéni
s komentarem, co je potifeba doplnit nebo objasnit.

Zameéstnanec je o nutnosti doplnéni notifikovan e-mailem, ve kterém bude uveden i webovy odkaz, ktery ho
automaticky nasméruje do aplikace.

V sekci vzkazy uvidi komentar od referentky PaM.

VZKAZY

= 15.2.2024 732

Prosim o doplnéni datumu zaéatku

Po doplnéni pozadovanych informaci zaznam znovu odesle ke schvaleni.

13) Vsechny ukoly, historie zmén
Pokud se chce uZivatel podivat na stav svych aktivnich Zadosti, nebo na néjaké jiz ukonéené Zadosti, najde je
na uvodnim dashboardu.

V ¢asti K vyfizeni vidi ulohy, které ma aktudlné k feSeni, V ¢asti Moje ulohy a VSechny ulohy vidi svoje ulohy,
které aktudlné nevyZaduji jeho pozornost a bud' jsou jiz ukoncené a najde je v sekci Ukoncené, nebo jsou
porad aktivni a najde je v sekci Aktivni. V sekci VSechny jsou vSechny aktivni i ukon¢ené dlohy dohromady.



Vema

Ulohy

K vyfizeni Po terminu
0 0
| K vyfizeni (0) Moje dlohy Viechny dlohy
Stav dloh
| I i [ oroire ]
Oblast
VSechny oblasti
Exportovat do E
Popis Stav Resitel 0sobni Eislo Pracovigté Ukoné&eno Termin dokon&
= = v = = ddm. [ = ddm.
Zména bankovniho Gétu- = T 9071 31.07.2024
Zména dosazeného vzdélani - . Schvaleno 9071 25.04.2024
Zména bankovnihe Gétu - Schvileno 9071 26.02.2024
Zména bankovniho Gétu- - Schvaleno 9071 23.02.2024
Zména bankovniho Gtu- = Schvaleno 9071 16.02.2024

V pfipadé jakychkoli problémi kontaktujte personalni Gsek FNOL (svou pridélenou referentku PaM).
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https://altus.fnol.cz/Default.aspx?page=p-882502997

