2. FILTR - VYRIZENE DOKUMENTY

Uprava slouzici k moznosti vyb&ru dokumentd, které by dana kniha posty méla predat do spisovny k uloZeni a
nasledné skartaci. Dokumenty, které by méla zvolena kniha posty pfedat do spisovny je mozné filtrovat nad zalozkou
,VyFizené" pomoci filtru ,Vyfizené dokumenty“ v zélozce , T/VD*.
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Datum ®

08.07.2019 14:31
15.06,2018 09:37
15.06.2018 09:35
23.05.2018 14:16
26.10.2017 10:11
11.10.2017 14:15
11.10.2017 14:15
11.10.2017 14:15
10.10.2017 10:32
01.09.2017 13:28
12.07.2017 09:03
12.07.2017 09:03
05.05.2016 14:30
25.01.2016 11:52
24.06.2016 10:30
26,08.2016 12:30
11.02.2016 19:24
05.05.2016 14:30
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Osoba ®

Blanka Lorencovi
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testovaci dokument
test2
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testS

test 7 pieddvani prilohy
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V ramci pole ,Vyfizené dokumenty® si uZivatel mize zvolit nize uvedené varianty:
- doslé vyrizené — doslé dokumenty, kterym bylo pfidéleno &j. a byly v dané knize findlné vyfizeny v rdmci

WISPI

- vlastni odeslané — vlastni dokumenty, kterym bylo v dané knize pfidéleno ¢j. a nasledné byly vypraveny

(odeslany mimo organizaci)

- vlastni neodeslané — vlastni dokumenty, kterym bylo pfidéleno &j. a které byly v dané knize finalné vyfizeny

v ramci WISPI

- doslé i viastni — filtr zahrnujici vSechny vySe uvedené varianty vybéru
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Jen text

EMAIL
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VySe uvedeny filtr je mozné kombinovat s dalSimi vybérovymi podminkami v ramci dané zalozky
(,Vyfizené®). Z hlediska pfimého predavani do spisovny (el. dokumenty) nebo vkladani do spisu (analog.
dokumenty) doporuc€ujeme tento filtr kombinovat s vybérovymi podminkami ,Rok uzavieni“ a check-boxem

.,Nezafazeny ve spisu®
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LékU Jektéa

Petr Placsk

Perr Placek

Blanka Lorencova
Kooperativa pojistovna, a.s., VIG
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Osoba #

Blanka Lorencova

Placek Petr, Ing.

Radt’sk Ales
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Véc 2 Vi
testovar dokument
test2
test
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3. ENTITY - Tisk obsahu spisu

Nové tiskové sestavy pro moznosti tisku spist v€etné jejich obsahu (vlozenych dokumentu). Tiskové sestavy
jsou pfistupné z tabulkového pohledu (pro hromadny tisk) nebo pfimo z evidenéni karty spisu
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Oprav. uf. o @ A 2016/10/SLA 16.8.2016 Pracovni smlouva Maly Milog a

Spis | Dokumenty | Transakéni protokol
JID: 344
) Zakladni daje

Spis. zn.: SP 100/2019/27
Kniha:  SP100 Utvar reditele Spisova znatka: SP 100/2019/27 | Analogovy (spis) v
Stav: V knize spist LR ‘ ‘

o Druh: [ |
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:  Prio .

L Lloe Odbor/Utvar: Oddélent: \ \
UloZit Nazev: Korespondence 2019 ‘
oy Heslo: [ |
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Zrugit spis ‘ ‘
Obsah: Va
Kontr. skart. tdaje
— Poznamka: \ 4
Rok uzavieni dle dok.
Uzaviit == e
r Vécna skupina a spisovy plan
# Tisky [ — 14 | vaens skupina: Bézné korespondence
Tisk evidentni karty Skartatni znak: s | skartacni Iniita: 5
Tick obsahu (dok.) dle vyb&ru Spisovy plén nazev: Spisowf plén 00 | spisovy plan verze: 00
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Jisk obsahu spisu die &

Zaviit

BACH SYSTEMS S.R.O.
OBSAH SPISU
Nizev: Korespondence 2019
Datum zaloZeni: 23.05.2019
Rok uzavieni:
JID: 344
Spisovi znatka: SP 100/2019/27
Spisovy znak: 14
Skart. znak / lhita: 5/5
Vyfizuje:
Cislo T Datum _—_— Forma
dok. Cislo jednaci JID zaloZent Specifikace dokumentu
1 2019/ 18/ SLA 63 17.08.2016 Oznimeni o prevzeti dokumentace A
2 2019/32/SLA 164 23.11.2018 Dopis na jméno A
3 2019/33/SLA 166 | 23.11.2018 Zidost o podini informace A
4 2019/32/SLA 201 | 28.11.2019 Podini vysvétleni k dotazu A
5 2019/57/SLA 234 01.12.2019 Vysledek kontrolniho Setfeni A

4. Nastaveni spisového znaku spisu/dokumentu

Systém umozhuje nastaveni (editaci) spisového znaku i u spisu, ktery jiz obsahuje vlozené dokumenty

pomoci volby ,Vybrat ze spisového planu” nebo ,Doplinit dle spis. znaku*,

Systém umoznuje hromadné pfidéleni spisového znaku vlozenym dokumentim dle spisového znaku

uvedeneho na evidencni karté daného spisu.

e Otevrete si eviden¢ni kartu pozadovaného spisu

¢ Na evidenéni karté spisu nastavte pozadovany spisovy znak a spis ulozte pomoci volby , UloZit*

e Pomoci volby ,Nastavit skart. Gdaje dok.” nastavte vlozenym dokumentim stejny spisovy znak, jaky je
uvedeny na spisu

Sps | Dokumenly  Transakini protokol
JID: 7501
Spis. 2n.: 2018/88/RED Zikadnl idae  Zp. vyiizeni B -
Kniha:  SPISY 1000 Urvar Spisova znacka: | 2018/88/RED | Forma: [ Analogovy (spis) |
feditele Vyrizuje: | oprav. ar. os. [
Staw ke spisd B [ | e [
Aktivni Poget listd: [ |
Tvorba:  Sbémy arch Odbor/Utvar | | oddelen: [
Nazev: Taxoniaa.s
ozt
Heslo
Predat i
Misto ulozeni: ]
Znsit
i Obsah i
Pozndmka: ;
Nastavit skart. uidaje dok.
- Vécnd skupina a spisovy plén
uzawit )
Spisowy znak: [2.5 Wécnd skupina: B&INd Korespondence |
® 3 = 1
2afadit do agendy. | skartaéni znak |s Skartacni 1h 5 |
5 Tisky Spisowy plan nazev: [ spisovi pidn 01 Spisovy plan verze [o1 |
F—— Vybrat ze spisového planu  Dopinit dle spis. znaku  Detail VS




5. Podrobnéjsi info pfi uzavirani spisu

PFi uzavirani spisu se rozSifilo INFO, nové se vypisuiji i ¢j. dokumentl a davod, pro€ neni mozné spis uzavrit.

Kliknutim mysi na INFO se vam na obrazovce zobrazi nové okno s kompletnim vypisem

kument '2C

N ITESTOVACI VERZE
. WISEL - spisova sluzba
Spis. Dokumenty Transakéni protokol
J1D: 2501
Spis. zn.: 2018/88/RED EP €j s Datung Organizace Osoba

Kniha:  SPISY 1000 Utvar s

2018/88/RED/1 TAXONIA, 3.5 Martint Otakar, Ing

feditele A .11 Status Message
Stav: V knize spistl A
Aktivni A

Zaviit
Tvorba:  Sbémy arch

Iolelololofo o b
>

A
Uloit A = L1, VioZeny dokument '2018/88/RED/1' neni uzavien.
predat A 2018/89/RED)2 331 VioZeny dokument '2018/88/RED/2' neni uzavien.
vioZeny dokument ‘2018/88/RED/7' nienf uzavien.
LAY Nalezeno zaznamit: 8 Viozeny dokument '2018/88/RED/8' neni uzavien.

Kontr. skart. tidaje Neni zadén zpsob vyfizeni spisu.

Nastavit skart. tdaje dok.
Rok uzavFeni dle dok.
Uzaviit

# Zaradit do agendy

# Tisky
Anonymizovat

Zaviit

6. Podrobnéjsi info pfi predavani el. dokumentti do spisovny

UZivatel: Tomas Jurajda
Datum: 15.09.2020
Svatekma: Jolana

PFi pfedavani el. dokumentl do spisovny se rozSifilo INFO, nové se vypisuji ddvody, pro€ neni mozné el.

dokument do spisovny predat. Kliknutim mySi na INFO se vam na obrazovce
s kompletnim vypisem

N ITESTOVACI VERZE
. WISEL - spisova sluzba
Dokument | Udaje oodesiani | Udaje o dorugeni E). prilohy PFist. prav I rejstiik | Transakéni protokol
& Cj: 2020 / 288 [ MTA

Zékladni (daje

~ Status Message

Kniha: 1000 Utvar feditele

2Zp. wyiizep Termi

Stav: Vytize Zakladni (daje
100C Zaviit
UloZzit
Vratit zpét S
i 2020 celkem vybrano: 1

Opereed. pledina do E-Spisovny: 0
Kopirovat Nepiedano: 1
Stejnapis
= oer . Divod nepiedéni:
Sablony test ;

Dokument id 35097 nem4 elektronické piilohy, vhodné pro predani do spisovny dle NS.

#  Zafadit do agendy
#  Sledovani dokumentu

Novy ziznam

Odeslat do e-spisovny Bach 5

~ Holick: Olomouc
Zaviit =
77200 <
7aafég

Udaje o wyfizent

12.8.2020 | Uréeno komu

- Nezadéino — v

zobrazi nové okno

UZivatel: Tomas Jurajda
Datum: 15.09.2020
Svatekma: Jolana

7. DalSi funkénosti
e preskladani vybérovych podminek
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