Spisova sluzba — entity.

Pro personalni usek

Cast 1.

Vytvoreni spisu.

S

Vysvétlivky:

Informace, spravny postup

Upozornéni na dileZitou

_ ) Autor: Bc. Stépan Smutny
informaci

Datum: 12. 12. 2019




\ivbér knihy:

{ SPISY - 9071 PEN

Zakl. Vice Osi

Spisova znacka:

Stav:
\ knize spisi
- V&echny -
Wytvoreno Od:

Wytvoreno Do
Wyizuje:
Oprav. ur. os.
Utvar: () rov.
Cddéleni:
Forma spisu:

- V&echny -

Spisy k piesunu

- Nevybirat -

Madcist

Zatina

VyZistit

nisovia.sluzbz

Odbor/Utvar £ddéleni &

Nevylizene Vyrizene Predane K prevzeti
L
Spis Tisky Mastroje
Spizova znacka Datum &
SP-9071-PEN/2019/10247 | 1.4.1948
= C a SP-9071-PEN/2019/10535 | 1.1.1947
= [ " Sp-9071-PEN/2019/10786  1.1.1945
3 A | SP-3071-PEN/2019/1079% | 1.3.1946
3 A | SP-3071-PEN/2019/10813 | 1.7.1980
3| A | SP-9071-PEN/2019/10878 | 1.9.1972
3 A | SP-3071-PEN/2019/10881 | 15.7.1973
3| A | SP-9071-PEN/2019/10882 | 1.7.1984
3 A | SP-3071-PEN/2019/10883 | 1.8.1979
o A SP-5071-PEM/2019/10884 | 1.12.1955
3 A | SP-3071-PEN/2015/10885 | 21.3.1977
3 A | SP-3071-PEN/2019/10891 | 10.1.1995
3 A | SP-3071-PEN/2015/10893 | 2.10.1978
o A | SP-9071-PEM/2019/10896 | 1.8.1068
3| A | SP-9071-PEN/2019/10898 | 1.8.1977
3 A | SP-3071-PEN/2019/10303 | 20.7.1970
v 3 A | SP-3071-PEN/2019/10304 | 1.7.1975
[ A SP-%071-PEN/2019/10905 | 15.7.1996
Y Spisy - Zobrazeno zaznami: 442 z 442 1

P W NRE

Rozkliknout , Entity — spisy”

Vybér knihy
Nacist

,»Spis — novy priorace”

[pravens Vybe Adresa 3. plan

UZivatel: Smutny 5t3pan
Datum: 17.09.201%
Svatek ma: MNadézda

Entity

Nazev =

Rektofikovd Margarsta, 12.10.15828, OC neni 1.
Fehulka Frantifek, MUDr., 27.3.1917, OC neni
Sekanina Jan, MUDr., 17.5.1910, OC neni

Sekaninovd Vlastimila, 28.12.1921, OC neni
Szentivanyiovd Milufe, 24.2.1964, OC neni
Sieratowska Hana, 13.10.1%50, 10840

Sigmundova Jarmila, 27.5.1954, 10341

Sigmundova Lenka, roz. Cechménkovd, 26.4.1965, O ne
Sigmundova Marie, roz. Frébortova, 14.1.1980, 2237
Sigmundova Véra, 20.1.1932, OC neni

Sikorova Alena, 7.12.1952, 10905

Sikorova Alena, 7.8.1950, 37908

Sikorova Alena, 16.12.1954, 5062

Sikorova Véra, 12.7.1948, 36744

Sikorova Véra, 14.10.1956, 5065

Sitaf Jan, RNDr., Ing., 26.4.1927, 10886

Sitaf Jifi, 20.4.1961, OC neni

Sitafova Katefina, roz. Nowakovad, 2.11.1977, 28015




UZivatel: Smutny St3pan
Datum: 13.08.201%

/1 BN

WI qp'[ r Svatek ma: Alena
I 1." SNV A0S
l = i
Spis Dokumenty TransakEni profokol
J1D:
Spis. zn.: Zakladni udaje
Kniha: SPISY - 9054 INVOD Spisova znacka: Forma: Analogovy (spis) v
Stav: VyTizuje: Qprav. Ur. os.:
Druh: Typ:
Pofet listd:
Ulozit
o odbor/Utvar: Oddéleni:
Tisky MNazev: - 5.
ZavFit Heslo:
Misto uloZeni:
Obsah:
: @& )
Poznamka: - 7 “
r Spisovy plan
Spisovy Znak: Vécna skupina:
Skartaéni znak: Skartaéni [hita:
5. Vyplnit nazev
. . Vybrat ze spisového planu  Doplnit dle spis. znaku
6. Mozné vyplnit obsah
7. Mozné vyplnit poznamku - Upfesiujici adaje 9.
8. Ulozit Doba odloZeni: Rok uzav
9. Vypsat spisovy znak Fok vyfazeni: Vytvoih

10. Doplnit dle spis. znaku 0

Pozn.: Pokud nezndme spisovy znak,
muzeme ho vyhledat kliknutim na
»Vybrat ze spisového planu”

Osobni spisy maji spisovy znak: 2406




JID: 11532
Spis. zm.: SP-9071-
PEN/2019/11354
Kniha: SPISY - 9071 PEN
Stav: W knize spisf
Uzavieny
Tvorba:  Priorace
12.
Uzt
PFidélit spis. znadku
11. predat
Zrusit spis
Uzawrit
13, | © T
Zawrit
14.

Spis

WISPI - spisevi

Zakladni (daje

Dokumemnty

Spis byl uloZen...

slizb:

Transakéni protokol

UFivatel: Smutny Sténén
Datum: 17.09.201%
Svatek ma: MNadézda

Spisova znacka:

Wyhizuje:
Druh:

Potet listl:
odbor/Utvar:
MNazev:
Heslo:

Misto ulozeni;

SP-9071-PENf2019/11354

Forma: Analogovy (spis) T
Qprav. Ur. os.:
Typ:

Oddéleni:

Spurna Petra, Mar., roz. Novakova, 18.6.1970, 65598

63598

11. Pridélit spis. znacku
12. Ulozit

13. Uzavrit
14. Zavrit

Pozn.: Vyplnit Nazev
(PFijmeni/Jméno/Titul/Rozena/Dat.
Nar/OC, Pozndmka (Délka prac. doby)

Obsah:
. y
Poznamka: 1.1.1991-18.9.2019 y
r Spisovy plan
Spisovy znak: 2424 Vécna skupina: Pracovni smlouvy jako soufast osabniho spisu
Skartatni znak: g Skartaéni [hita: 50
Vybrat ze spisového planu  Doplnit dle spis. znaku
~ Upfesiujici adaje
Doba odloZeni: Fok uzavreni: 2019
Rok vyrazeni: 2070 Vytvoreno: 1.1.1991

Dokumenty vzniklé do konce roku 2019
piSeme zpétné, tudiz piSeme rok uzavieni
stejny jako rok odchodu zaméstnance.




Spisova sluzba — entity.

Pro dokumentacni pracovnice

Cast 2.

Predani spisti do e-spisovny.

o @

Vysvétlivky:

Informace, spravny postup




Zakladni
Wybér knihy
SPISY - 8071 PEN r
Cil:
-- Mevybirat -- v

Wytvoreno od

Wytvoreno do

Nadist  VyZistit

15. Entity — seznamy k predani
16. Seznam — novy seznam (spisy)

WISPI s

Sezmam

16.

pisevid.sluzbe

Seznamy k pfedani - Prazdny seznam ...

UZivatel: Smutny Stépan
Datum: 17.09.2019
Svatek ma: Madéida

Entity

15.



Sernam:
Stav:
Umisté&ni: SPISY - 9071 PEN

UloFit
Hovy seznam (ul.jedn.)
Hovy seznam (spisy)

ZavFit

18.

19.

1 -
Viastnosti Rizng

r Seznam (pouze spisy)
Nazev:

Popis:

Zdroj:

Viastnik:

Dat. predani:

WISPI - enicovi slizba

Obsah

MNovy seznam...

UZivatel: Smutny Stépsn
Datum: 17.09.201%
Svatek ma: MNadéida
Odhlasit Zménit udaje

SPISY - 9071 PEN
Smutny Stépan

T

Cil: — MNezadan --

Zpracovatel: -- Mezadan --

r Mastaveni (omezeni) pro vloZené spisy

17.

Podle prv. spisu:
Typ omezeni:

bez konfroly

r. vyiazeni

L

L4

r. vzniku spis. znak

v

skart. znak =pis. plan plvodce

v

r Obecné
Rok vyraz.:
Skart. znak:
Pivodce:

— MNezadan --

Rok vzniku:
Spis. znak:

r Spisovy plan
Spisovy znak:

Skartacni znak:

Vécna skupina:
Skartacni lhita:

17. Cil — oddéleni centralni spisovny
18. Ulozit
19. Zavrit




Vybér knihy:
SPISY - 9071 PEN A

Zakl. Vice Ost

Mazew:
Spurna
Druh:
Typ:
Misto uloZeni
Spisovy znak: Zatina
Skariatni znak:

Rok uzavien:

Rok vyiazeni:

Nadist  Wy&istit

UZivatel: Smutny 5tépan
Datum: 17.09.2019
. r wy o Svatek ma: Nadéida
spisevia.sluzbse

Entity
Spis Tisky MNastroje
5 Spigova znad Datum +  Odbor/Otvar £ddéleni & Nazev =

[ A SP-3071-PEM/ 2019/ 4 | 1.1.1991 Spurnd Petra, Mar., roz. Movakova, 18.6.1970, 20‘

Spisy - Zobrazeno zazn 22. 1

20. Entity - spisy
21. Oznadit spis/y
22. Nastroje — pfidat do seznamu

va

21.




Vybér knihy:

WISRI - spiseva.shizb:

SPISY - 9071 PEN v
73k Vice Ost Spis Tisky Mastroje
Hizey Vybeér seznamu
Spul - .
Vyberle zeznam nebo uloZnou jednotku.
Druh:
- T Cil = R T e Meni vybran Zadny seznam.
yp:
= oddéleni centrélnd spisoviy | SP-9071-PEM-20159-09-17/1 | 17.9.2019 08:27:24
Misto u
Spisow
Novy seznam spisi Movy seznam ul. jednotek Mova ul. jedno 23
Skartad '
Rok uz
Rok vyi

23. Kliknout na fajfku u spravného
seznamu k predani

UZivatel: Smutny 5tépan
Datum: 17.09.2019
Svatek ma: Madéida

Entity

L Y
%



WISPI - snisovd.sluzb:

Zakladni
. Seznam Mastroje Tisky
“yber knihy
SPISY - 8071 PEN ¥ T cil « Nazev =
Cil: =
 Nevybirat - - = oddéleni centré |l SP-9071-PEN-2019-09-17/1
Wybvoreno od Seznamy k pfe 27. jbrazeno zaznamii: 1z 1
Wytvorzno do

Mafist  Vyistit

25.

24. Entity — seznamy k predani

25. Nacist

26. Oznacit seznam k predani, ktery
pljde do centralni spisovny

27. Nastroje — predat seznamy

10

UZivatel: Smutny Stépin
Datum: 17.09.201%
Svatek ma: MNadéida

Entity

Datum Vytvoril = Zprar -

17.00.2019 08:27:2¢  Smutny Stpdn 24'

_f_\

26.




Spis byl predan do e-spisovny.

Dalsi kroky jsou jen pro

zameéstnance centralni spisovny.

Pokud mate néjaky dotaz,
nevahejte se na mé obratit.

Jméno

Klapka

Mail

Utvar

Profese

Smutny Stépan, Bc.

4198

OCSP@fnol.cz

UIT, OCSP

Referent pro spis. sluzbu

11




