Spisova sluzba — entity.

Pro dokumentacni pracovnice

Cast 1.

Vytvoreni spisu.

=2 @

Vysvétlivky:

Informace, spravny postup

Upozornéni na dileZitou

informaci

Autor: Bc. Stépan Smutny

Datum: 12. 12. 2019




UZivatel: Smutny Stépéan

TESTOVACI VERZE Datum: 10.10.2019
WISPI - snisovi sluzba Svatelma: Marina
Entity
SPISY - 9041 OF| v
74Kl Vice Ost Spis Tisky Mastroje
Spisova znacka: Zatina 5 Spisova znaéka & Datum ¢  Odbor/Utvar + Oddéleni + Nazev &
Stay. SP-9041-0FI/2019/65 25.9.2019 FP-2019-01 1.
) V knize spist - 2019/74/FNOL 25.9.2019 testovaci spis pro kontrolu vyhledavani
- Vgechny - v Smsy - cubrazeno zaznamii: 2 z 2
Vytvofeno Od:
Vytvofeno Do:
Vyfizuje:
Oprav. Uf. 05.:
Utvar: @ rov. () zad.
Oddéleni:
Forma spisu:
- WV8echny - v
Spisy k pfesunu
- Nevybirat - v
3. Nafist  Vydistit
1. Rozkliknout ,Entity — spisy”
2. Vybér knihy 0
3. Nacist
4. ,Spis — novy priorace”




TESTOVACI VERZE

WISPI - snisova.shizba

Spis Dokumenty Transakcni protokol

JID:

Spis. zn.:

Zakladni udaje

UZivatel: Smutny StEpan
Datum: 10.10.2019
Svatek ma: Marina

Kniha: SPISY - 9041 OFI Spisova znacka:
Stav: Vyrfizuje:
Druh:
Potet listl:
Ulozit Odbor/Utvar:
S Nazewv:
Zavfit Heslo:
Misto uloZeni:
Obsah:
Poznamka:

Forma: Analogovy (spis) v
Oprav. ur. os.:

Typ:

‘ Oddéleni:

4= . A

- VEcna skupina a spisovy plan
Spisovy znak:

Skartacni znak:

8.

Vé&cna skupina:

Skartaéni |hita:

Vybrat ze spisového planu  Doplnit dle spis. znaku

- Upfesnujici (idaje

Vyplnit nazev Doba odloZeni:

Rok vyrazeni:

Mozné vyplnit obsah

Rok uzavieni:

Vytvoieno:

Mozné vyplnit poznamku

Vybrat ze spisového planu
Ulozit o

Pozn.: Pokud zname spisovy znak,

e N» !

muzZeme ho vypsat do stejnojmenného 3
pole a kliknout na ,, Doplnit dle spis.
znaku”

Pozn.: Do nazvu piSeme informace, které dokument jednoznacéné
identifikuji.

Napftiklad: G
Korespondence 2013/1-35.
FP-2014-02 7001-7100.

Pro Investiéni oddéleni napfiklad: Il. IK a Geriatrie/ZaFizeni
vzduchotechniky + vyplnit obsah




Vybér skartaénich udaju

Zakl.
pisovy znalk:
11.
eCcna skupina:
12.
kartacni znak:
VSechny v
artacni Indta:
13l
tav:
Aktivini v

Nacist  Vycistit

10.

10. Nacist

Moznosti vyhledavani:
11. Podle spis. znaku

12. Podle vécné skupiny
13. Podle skartacni Ihaty

14. Vybrat spravny spis. znak a
potvrdit klikem na ,,...“

Spis. znak =

0000
0001
0002
0003
0004
0005
0006
0007
0008
0009
0010
0011
0012
001z
0014
0100
0101
0102

V&cna skupina
VSEOBECMA USTANOVENT
Vystfizky z novin tykajic se dstavu
Publikatni a pfedndskova Cinnost pracovnikil dstavu
Bibliografické zdznamy fasopiseckych Elankd o dstavu
Mezindrodni zdravotnické organizace a zahranicni spoleéno
Mezindrodni sjezdy a konference
Marodni i mezindrodni zdravetnickd a védeckotechnicka spi
Oficidlni navitévy z ciziny
Pravni normy upravujici peci o zdravi (nafizeni MZ) tykajici
Styk a spoluprace s ostatnimi orgdny statni spravy
Styk s tiskem, rozhlasem, televizi a filmem (viecbecné)
Ukazatele - sestavy, kontroly, rozbory, pfehledy a vykazy z
Korespondence
Letaky, nevyZadané nabidky, propagacni materidly apod.
Kopie
ORGANIZACE A RiZENI
Dokumentace o organizaci Ustavu, dokumenty o ustaveni (
Organizaéni fady (po ukongeni platnosti)

1

Spisovy plan - Zobrazeno zaznamu: 517 z 517

Skart. znak #

w wn wn <= <= o< I I I I+ = I

=

Skart. Ihita +

tnoown oW

100
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Uzavieny dokument — dokument, do kterého |UZivatel: smutny Stgpén
TESTOVACI VERZE | se pise i rok uzavieni a je pripraveny na Dwa;:::m;?'mh},i?iﬁ
WISPI - spisQvEosleba predani do centrélni spisovny. :
Spis Dokumenty TransakEni protokol
JID: 188
Spis. zn.: Zakladni udaje
Kniha: SPISY - 9041 OFI Spisova znacka: Forma: Analogavy (spis) v
Stav: V knize spisd Vyfizuje: Oprav. UfF. 0s.:
Aktivni Druh: Typ:
16.,19. Tvorba:  Priorace Potet ”5:“:3:
Odbor/Utvar: Oddéeleni:
ot Nazew: Korespondence 2013/1-35
15. Pridélit spis. znacku Heslo:
Predat Misto uloZeni:
Zrusit spis Obsah: Moznost vyplnit cbsah P
Uzavrit Poznamka: MoZnost zde vyplnit poznamku p
® Tisky
Zaviit - Vécna skupina a spisovy plan
Spisovy znak: 0012 Vécna skupina: Korespondence
Skartatni znak: S skartatni Ihita: 5
Vybrat ze spisového planu  Doplnit dle spis. znaku
- Upfesfiujici udaje
Doba odloZeni: Rok uzavreni:
15. PFidélit spis. znacku LIl CTE AT Vytvofeno:
16. Ulozit 0
17. Datum vytvoreni dokumentu (celé
datum) 18.
18. Rok uzavreni (pouze rok) 17.
19. Ulozit
20. Uzavrit 5




N

JID:

Spis. zn.:

Kniha:
Stav:

Tvorba:

188

SP-9041-
OF1/2019/71

SPISY - 9041 OFI
V knize spist

Uzavieny

Priorace

UloZit
Predat
Zrusit spis

Oteviit

= Tisky

Zavrit

21.
22.
23.

24,
25.

Spravné zapsani data vytvoreni
Spravny rok uzavieni
Automaticky se vypocita rok
vyrazeni — S5 = 2013 + 6 let.
(S5=5+1 rok)

Ulozit

Zaviit

@

.. L., UZivatel: Smutny St2pan
TESTOVACI VERZE Uzavieny dokument - Findlni podoba Datum: 10.10.2019
WISPI - spisova.shizba uzavieného dokumentu s
Spis Dokumenty Transakéni protokol
Zakladni Udaje
Spisova znacka: SP-9041-0F1/2019/71 Forma: Analogovy (spis) v
Vyfizuje: Oprav. Uf. os.:
Druh: Typ:
Pocet listi:
Odbor/Utvar: Oddéleni:
Nazev: Korespondence 2013/1-35
Heslo:
Misto ulozeni:
Obsah: MoZnast vypinit cbsah P
Poznamka: Maznost zde vyplnit poznamku p
- V&cna skupina a spisovy plan
Spisovy znak: 0012 Vécna skupina: Korespondence
Skartacni znak: 5 skarta¢ni |hiita: 5
Vybrat ze spisového planu  Doplnit dle spis. znaku
- Upfesfujici Udaje
Doba odlozeni: Rok uzavfeni: 2013
Rok vyrazeni: 2019 Vytvofeno: 30122013




A

J1D: 189
Spis. zn.: SP-9041-
OF1/2019/72

Kniha: SPISY - 9041 OFI
Stav: W knize spisQ
Aktivni
Tvorba:  Priorace
UloZit
Predat
Zrusit spis
Uzavrit
' Tisky

Zaviit

TESTOVACI VERZE

WISPI - spisovi sluzba

Spis Dokumenty

Zakladni udaje

TransakEni protokol

Neuzavieny dokument — dokument, do kterého
se nepiSe rok uzavreni a jeSté neni pfipraveny
na predani do centralni spisovny.

UZivatel: Smutny 5t&pan
Datum: 10.10.2019
Svatek ma: Marina
Odhlasit Zménit ddaje

Spisova znacka:
Vyrizuje:

Druh:

Poet listd:
odbor/Utvar:
MNazew:

Heslo:

Misto uloZeni:

Obsah:

Poznamka:

SP-5041-0F1/2019/72

Forma: Analogovy (spis)

Oprav. Ur. 0s.:

Typ:

Oddéleni:

Korespondence 2014/1-35

Moznost wyplnit cbsah

Moznost zde vyplnit poznamku

Spisovy znak:

Skartacni znak:

~ Vécna skupina a spisovy plan

0012
5

Vécna skupina: Korespondence

Skartacni |hiita: 5

Vybrat ze spisového planu  Doplnit dle spis. znaku

26. Spravné zapsani data vytvoreni
27. Nezapisujeme rok uzavieni

28. Ulozit

29. Zavrit

@D

~ Upfesrfiujici idaje
Doba odloZeni:

Rok vyrazeni:

Rok uzavieni:
Vytvoreno: 31122014

26.

27.




Vybér knihy:
SPISY - 9041 OF|

Zakl. Vi

Ost

Spisova z Zacina

Stawv:
V kn 32.
- Vé&bl " Ij‘ -
\ytvafeno Cd:

30.

Vytvareno Do
Viyfizuje:
Oprav. OF. 05.:

Utvar: ® rov. () zaé.

Cddéleni:

Forma spisu:

- Viechny -
Spisy k pfesunu

- Nevybirat -

Nacist Vydistit

30. Modra slozka je otevieny spis
31. Zluta slozka je uzavieny spis

Vyhledavani spisa:

32. Rozkliknout vice

TESTOVACI VERZE

WISPI - snisova sy

i
zb:
Spis Tisky Nastroje
s Spisova znacka & Datum 2 Odbor/Utvar ¢ Oddéleni ¢
[ A | SP-9041-OFI/2019/65 25.9.2019
_j A | 2019/74/FNOL 25.9.2019
j A | SP-9041-0OFI/2019/72 31.12.2014
[ A | SP-9041-0OFI/2019/71 30.12.2013

- Zobrazeno zaznamii:

4z4

FP-2015-01

Nazev &

UZivatel: Smutny St€pan
Datum: 10.10.2019
Svatek ma: Marina

Entity

testovaci spis pro kontrolu vyhledavani

Korespondence 2014/1-35
Korespondence 2013/1-35

vA



34.

WVybér knihy:
SPISY - 9041 OFI

Zakl. Vice Ost

Klicova slova (Max. 3 slova):

D

33.

1.,
Misto uloZeni:
Spisovy znak: Zacina
Skartaéni znak:
- Newvybirat -
Rok uzavieni:

Rok vyfazeni Od:

Rok vyfazeni Do:

Nacist Vydistit

TESTOVACI VERZE

WISPI - spisova.shizba

Spis Tisky Nastroje
s Spisova znacka * Datum 2 Odbor/Utvar + Oddéleni +
) A SP-9041-OFI/2019/65 25.9.2019
_;r A | 2019/74/FNOL 25.9.2019
_;r A | 5P-9041-0F1/2019/72 31.12.2014
) A | 5P-9041-0FI1/2019/71 30.12.2013

Spisy - Zobrazeno zaznamii: 4 z 4

33. Moznost fulltextového

vyhledavani pomaoci klicovych

slov (maximalné 3 slova)
34. Nacist

UZivatel: Smutny St&pdn

Datum: 10.10.2019

Svatek ma:

Nazev =

FP - 2015 - 01

testovaci spis pro kontrolu vyhledavani
Korespondence 2014/1-35
Korespondence 2013/1-35

Entity

Marina

A



Zarazeni posty do spisu.

Cast 2.
Pouze pro dokumenty vzniklé od

1. 1. 2020.

Pouze dokumenty s C.J., které pGjdou do
centralni spisovny.

10




i

1S
-

I(‘f.j.:
Kniha:
Stav:

2019/87/FNOL
testovaci

Nevyrizeng

tlozit

Vyridit

Predat do datovych schranek
K vypraveni

Pfedat na vypravnu
Predat

Odpovéd’
Kopirovat
Stejnopis
Rozdé&lovnik
Sablony

Movy zaznam

Zavrit

: Dokument byl v poradku uloZen...
TESTOVACI VERZE

WISPI - spisova sl

Dokument Udaje o odeslani

Udaje o doruceni

Spisovy plan

El prilohy

UZivatel: Smutny StEpan
Datum: 27.11.2019
Svatek ma: Xenie
Odhlasit _Zménit adaje

Transakéni protokol

— Zakladni udaje

Zakladni adaje Terminy Spis

Prehl. dor/odesl.

35. Zafazeni posty do spisu. Klikneme

na kolonku ,,spis”

Vybrat z adr.

Barcode: J1D: FNOL- 2 576
Cislo jednaci: 2019/87/FNOL Zp. dor./odesl.: | Obyiejna zasilka v
Podaci Cislo: Forma: Analogovy v
0Odes. €.j./Spis .
J-/Sp 35 Druh dokum.:
Zn. :
Poc. listi/Poc. _
- Vytvoreno: 27.11.2019 08:41
pFil.:
Véc: Korespondence 2029 1-5
Pozn./Obsah: P
- Adresa dokumentu (odesilatel/adresat)
Organizace Fakultn{ nemocnice Brno 0Osoba
Ulice: Zeleny pruh 1560799 Misto:
PsE: 140 02 Stat: CrR
Utvar: E-mail:
Ident. Dat. schr.:
Pomocnik adr.  Pfidat do adr. Vyhledat DS

11




UZivatel: Smutny StEpan
Datum: 27.11.2015

Dokument byl v pofadku uloZen...

TESTOVACI VERZI

/1 B
-

0_

- Svatek ma: Xenie
w - TR\
I SPI ""P!'"{ AV Odhlasit Zménit ddaje
Dokument Udaje o odeslani Udaje o dorugeni Spisovy plan El. pfilohy TransakEni protokol
£ &y 2019/88/FNOL e
] — Zakladni udaje
Kniha: testovaci
Stav: Nevyfizend Zakladni Odaje Terminy Spis Pfehl. dor./odesl.
UloZit
vyfidit ~ —
ZaloZit spis Pridat do spisu = Uzavfit dokument
Predat do datovych schranek
K vypraveni Dokument neni zafazen v Zadném spisu...
Predat na vypravnu
Predat
Odpovéd’
Kopirovat 36'
Stejnopis - Adresa dokumentu (odesilatel/adresat)
Rozdélovnik Organizace Fakultni nemocnice Brno Osoba
Sablony Ulice: Zeleny pruh 1560/99 Misto:
Stornovat PsC: 140 02 Stat: ¢r
Novy zaznam Utvar: E-mail:
Zaviit Ident. Dat. schr.:
Pomocnik adr.  Pfidat do adr. Vyhledat DS
Vybrat z adr.
36. Zarazeni posty do spisu: ,Pridat -
do spisu” - Udaje o vyfizeni
odbor/Utvar: Oddéleni:
K vyfizeni
Y g Urceno komu:
Vyfizeno :
12




UZivatel: Smutny Stépan

TESTOVACI VERZE Datum: 27.11.2019
. 4 Svatek ma: Xenie
WI SPI = SDh1SOVa
Vybér knihy: N . . ) :
= Spisova znaéka {; &3 Datum {; O3 Nazev {3 o3 Tvorba spisu {3 £ =
SPISY - 9071 PEN v
. 2019/87/FMOL 26.11.2019 Pri
Zakl Vice Ot /87/ A riorace
SP-9071-PEN/2019/75 A  26.11.2019 | Korespondence 2029/1-35 Priorace
Spisova znacka: Zacina SP-0071-PEN/2019/74 A 26.11.2019 FNBR Priorace
SP-9071-PEN/2019/58 A |16.9.2019 MNeuzavieny spis Priorace
Stav. i - SP-9071-PEN/2019/26 A 30.12.2001 | Statistika - pocet Iékafskych mist, 2001 Priorace
v
v k-r'IIZE- Spisu SP-9071-PEN/2019/62 A 30.4.2001 | Movék Petr, Mgr., 18.6.1950, 65555 Priorace 37
Aktivni ' SP-9071-PEN/2019/60 A 31.12.1999 | Franta Novotnj, MUDr., 21.12.1870, 58555 Priorace
Vytvofeno Od:
Spisy - Nalezeno zaznami: 7
voreno Do: .
w Zavrit
WyTizuje:
Oprav. Ur. 05
Utvar: (@ rov. zad.
Cddéleni:
Forma spisu:
- Vsechny - v
Spisy k pfesunu
- Nevybirat - v

Nadist Vydistit

37. Vybrat spravny spis a potvrdit
vybér kliknutim na: ,,...“

13




Nahlizeni a vyrazeni spisu.

Mozno pred predanim do e-spisovny.

14




UZivatel: Smutny St&pan

TESTOVACI VERZE Datum: 04.12.2019
. - v Svatekma: Barbora
WISPI - cnisové sluzba
Wybér knihy: Entity
SPISY - 9071 PEN v
ZaKl i Ost Spis Tisky Nastroje
Spisova znacka: Zating s Spisova znacka ¢ Datum # Odbor/Utvar ¢+ Oddéleni 4 ¢
Stav. ’_JL A | 2019/87/FNOL 27.11.2019 1
- anize spist = {7 A SP-9071-PEN/2019/75 27.11.2019 Korespondence 2029/1-35 *
~ Véechny ) v 'I,JL A | SP-9071-PEN/2019/74 26.11.2019 FMNER
Wivofeno Od- [ E SP-9071-PEN/20159/68 27.9.2019 Movostavba I1. IK a Geriatrie - Zména stavby pred dokonéenim
(3| A | SP-9071-PEN/2019/66 26.9.2019 Petr Dujka, Mgr., 65555
Wytvoreno Do: {J | A | 5P-9071-PEN/2019/58 17.9.2019 MNeuzavieny spis
[ A 5P-9071-PEN/2019/16 31.12.2018 Potvrzeni o pledani/prevzeti véci, 2018
VyFizuje: [ A SP-9071-PEN/2019/17 31.12.2018 Provozni denik pistroje XYZ
A | SP-9071-PEN/2019/18 31.12.2018 Z&danky o pfepravu, 2018
Oprav. UF. 05 1 A SP-9071-PEN/2019/19 31.12.2018 Vykazy oprav XYZ (piistrojd), 2018
1 A | SP-9071-PEN/2019/20 31.12.2018 Dochazkoveé listy, 2018
Utvar: (@ rov. zac. [ A  SP-9071-PEN/2019/15 25.8.2018 Vydejni pifkaz FNOL STEX (SPR,SIT,SVM,5ZM,ELPREMO,EKOTREND), 2
()| A SP-9071-PEN/2019/27 13.9.2013 Smérnice €. Sm-G004- provozovani kamerovych systému ve FNOL
Oddéleni: [ A SP-9071-PEN/2019/24 31.12.2003 Ro&ni V\}kazy o ¢innosti, 2003
(] A | SP-9071-PEN/2019/25 31.12.2003 Roéni vjkazy - IiZkovy fond, 2003
Forma spisu: ) A SP-9071-PEN/2019/26 31.12.2001 Statistika - podet lékafskych mist, 2001
- VSechny - v [ A SP-9071-PEN/2019/62 1.5.2001 Novék Petr, Mgr., 18.6.1950, 65555
Spisy k pFesunu . . . i L
. [ A SP-9071-PEN/2019/67 1.2.2001 Matochova Hana, roz. Filipova, 2.8.1953, 2158
- Nevybirat - v
Spisy - Zobrazeno zaznamd: 21 z 21 1 »  an

Nacist Vydistit

2.

1. Entity - spisy

2. Nacist

3. Rozkliknout spis kliknutim na: ,,...“
15




TESTOVACI V

WISPI -.sn

=i,
1Y

sl

sluzba

Spis Dokumenty TransakEni protokol
JID: 194
Spis. zn.: SP-9071- EP Cl ¢ Datum
PEN/2019/75 S A 2019/88/FNOL 27.11.2019
Kniha: SPISY - 9071 PEN X .
Nalezeno zaznamu: 1
Stav: V knize spisd
Aktivni
Tvorba:  Priorace
UloZit
Predat
Zrusit spis

Kontr. skart. idaje
Rok uzavieni dle dok.
Uzaviit

® Tisky

Zaviit

4.V rozkliknutém spisu otevieme
kolonku: ,,Dokumenty*

5. VloZenou postu mlizeme
rozkliknout ,,...“

6. Vyrazeni posty ze spisu kliknutim

na:,,...“ pod znackou ,zdkaz vjezdu”

16

Organizace

Fakultni nemc

Osoba

Korespondence 2019 1-5

Véc

UZivatel: Smutny StEpan
Datum: 04.12.2019
Svatek ma: Barbora

[S-—

5.

6.

&



Spisova sluzba — entity.

Pro dokumentacni pracovnice

Cast 3.

Predani spisti do e-spisovny.

S

Vysvétlivky:

Informace, spravny postup

17




TESTOVACI VERZE

WISPI - spisavd shizb

Zakladni

- ) Seznam
WYDEr Knihy:

SPISY - 9041 OFI v
cil:
-- Nevybirat — v
Vytvofeno od:
3.

Vytvofeno do:

Natist Vydistit

1. Entity — seznamy k pfedani
Nacist
3. Seznam - Novy seznam

(ul. jednotky) o

18

Seznamy k pfedani - Prazdny seznam ...

UZivatel: Smutny StEpan
Datum: 14.10.2015
Svatek ma: Agata

Entity



Seznam:
Stav:
Umisténi: SPISY - 9041 QFI

Ulozit

Movy seznam (dl.jedn.)
Movy seznam (spisy)
Zavrit

TESTOVACI VERZE

WISPI - spiseva sluzba

Vlastnosti Rizné

- Seznam (spisy v UloZnych jednotkach)

Nazev:
Popis:
Zdroj:
Vlastnik:

Dat. predani:

Nowy seznam...

Obsah

UZivatel: Smutny Stépan
Datum: 14.10.2019
Svatek ma: Agata
Odhlasit Zménit ddaje

SPISY - 9041 OFL
Smutny StEpan

Cil:

v Zpracovatel:

-- Nezadan --

-- Nezadan --

- Nastaveni (omezeni) pro uloZné jednotky

Podle prv. spisu:
Typ omezeni:
bez kontroly

r. vyrazeni
ol

r. vZniku spis. Znak
v

skart. znak

plvodce
4

- Obecné
Rok vyiaz.:
Skart. znak:
Pivodce:

-- Nezadan --

Rok vzniku:

Spis. znak:

4. Cil — Oddéleni centralni spisovny

5. Ulozit

6. Zavrit

19




Vybér knihy:
SPISY - 9041 OFI v

ZAaKl. Vice Ost

Spisova znacka: Zatina
Staw:
W knize spisQ v

- V8echny - v
Vytvofeno Od:

Vytvofeno Dar
VyTizuje:
Oprav. UF. 05
Utvar: (@ rov. () za&.
Oddéleni:
Forma spisu:
- VSechny - v

Spisy k pfesunu
- Nevybirat - v

8. Nacist Vydistit

Spis

w

LIE

> B> B

A

TESTOVACI VERZE

WISPI - spisovd shizb.

Tisky Nastroje

Spisova znac

SP-9041-OF1/2019
2019/74/FNOL 10
SP-9041-OFI/201., -
SP-9041-OF1/2019/71

Do seznamu k pfedani ddvdme pouze |UZivatel: Smutny St€pan
Datum: 14.10.2019

dokumenty se stejnym rokem vzniku a

Svatek ma:
rokem vyrazeni
Datum ¢  Odbor/Utvar ©ddéleni + Nazev &
25.9.2019 FP - 2019 -01
25.9.2019 testovaci spis pro kontrolu vyhledavani
31.12.2014 Korespondence 2014/1-35
30.12.2013 Korespondence 2013/1-35

Spisy - Zobrazeno zaznamii: 4 z 4

7. Entity - spisy
8. Nacist

9. Oznacit spisy (v seznamu musi byt
stejné roky vzniku a vyrazeni)
10. Nastroje — Pridat do seznamu
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Agéta

Entity

VA



Vyhér seznamu

11.

Vyberte seznam nebo GloZnou jednotku.

- cil + Srmree e e Neni vybran Zadny seznam.

0Oddéleni centralni spisovny |SP-9041-OFI-2019-10-14/1 |14.10.201% 10:23:50 =

Novy seznam spisi Novy seznam il. jednotek Nova til. jednotka
Nova uloZna jednotka

MNazev:

13. # 12. T Ulozna jednotka a Popis #

Typ: & 1
K10 v

14. # Vytvofit

11. Kliknout na Sipku
12. Vytvofit novou ul. jednotku e
13. Vyplnit nazev krabice (napf¥.

Ciselna fada 1-10)
14. Vytvorit krabici
15. Potvrdit presun kliknutim na

fajfku 21
16. Zavrit okno kfizkem




UZivatel: Smutny St3pan

TESTOVACI VERZE Datum: 14.10.2019
e 2 o > Svatek ma: Agata
WISPI - snisové sluzb.
K pievzeti Entity
Zakladni
T Seznam Nastroje Tisky
VybeEr knihy:
SPISY - 9041 OFI v T Cil = Nazev = Datum » Vytvoril & Zpracov vﬂ-
cil:
- Nevybirat - v Oddéleni cantral SP-0041-0FI-2019-10-14/1 14.10.2019 10:23:50  Smutny St3pén 17.
Vytvofeno od: Seznamy k prec 2(), rrazeno zaznami:1z1
Vytvofeno da:

Nadist Vydistit

18.

17. Entity — seznamy k predani
18. Nadist

19. Oznacit seznamy, které chceme
predat
20. Nastroje — Pfedat seznamy
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Spis byl predan do e-spisovny.

Dalsi kroky jsou jen pro
zameéstnance centralni spisovny.

Pokud mate nejaky dotaz,
nevahejte se na me obratit.

Jméno Klapka Mail Utvar Profese

Smutny Stépan, Bc. 4198 OCSP@fnol.cz UIT, OCSP Referent pro spis. sluzbu
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