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1. Zakladni pojmy v informaénim systému Ql

Informaéni systém QI nabizi uzivatelim vicejazyéné komunikacni prostiedi.
V tomto smyslu je také zpracovana terminologie pouzivana k oznacovani
jednotlivych objekti v QI tzn., Ze pojmy pouzit¢ v daném jazyce vychazeji
z béznych termint pouzivanych v daném jazykovém prostiedi.
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Vstup do systému

Spousténé funkce

l

2.1 Konfigurace uzivatele

Kazdy uzivatel informaéniho systému si mize, pokud k tomu ma spravcem systému
nastavena pfistupova prava, zménit parametry svého uzivatelského profilu, podle
kterych se provadi zakladni konfigurace systému pii piihlaSeni uzivatele. Tyto
parametry lze vyvolat polozkou systémové nabidky ,,Spoleénd nastaveni®
»MozZnosti“. Lze ménit a nastavovat nasledujici parametry dle obr. 2.1:

Moznosti 1 [
Konfigurace ufivatele

Jazyk . Cetina E

MNastaveni chovani uZivatelského rozhrani

[ Menatitat hlavni nabidku po startu

[] Nerekonfigurovat hlavni nabidku

[ Mepamatovat si stav rozbaleni stromu
Editovat Udaj a2 po stisku kldvesy "Enter”
[ Mezobrazovat nézev aplikatniho serveru

Nastaveni chovani dotazd

[ Mezobrazovat dotaz pfi ukondeni programu

[] Mezobrazovat dotaz pfi ukladani zéznamu

[ Mezobrazovat dotaz pii zrueni editace textovich ddaji

Nastaveni chovani vybérovich funkc

[ ve wyib&rové funkd hledat pfesnou shodu

[ ve wybérové funkd respektovat ugivatelsky fir
[ ve wyib&rové funkd povolit zAstupné maky

[ Konfigurace rozhrani ] [ Konfigurace aplikad ] [ Spousténé funkce

Obr. 2.1

Hodnoty zadanych udaji se ukladaji pro daného uzivatele, bez ohledu na misto
(stanici) pfihlaseni. To znamend, Ze se uzivatel muZze piihlasit do informacniho
systému pod svym pfihlasovacim jménem z jakékoli stanice v poéitacové siti, ktera
je nakonfigurovana pro pouzivani informacéniho systému v organizaci, a vzdy bude
pfitom pouzita jeho konfigurace.

Tlagitko ,,Spousténé funkce“ zpiistupfiuje nastaveni akci, které se maji spustit po
piihlaseni uzivatele, resp. spusténi systému.
Tlacitka ,,Konfigurace aplikaci“ a ,, Konfigurace rozhrani slouzi k uzivatelskému
nastaveni aplikaci a uzivatelského rozhrani.

rec
1

21.1 PrihlaSovaci jméno

Do tudaje ,,PrihlaSovaci jméno“ se zadava piihlaSovaci jméno, pod kterym se
uzivatel bude prihlaSovat do informac¢niho systému. PiihlaSovaci dialog pfi
pfihlasovani do systému kontroluje v pfihlasovacim jméné pouzitou diakritiku, ale
neprovadi kontrolu na mala a VELKA pismena.
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2.1.2 Heslo

Systém umoziiuje zadat uzivateli pristupové heslo do informaéniho systému.
Zadani hesla neni povinné, ale s ohledem na bezpe¢nost udaji je vSak vhodné jej
k ptihlaSovani do systému pouzivat. V systému miiZze byt nastavena minimalni
pozadovana délka hesla (napf. minimalné Sest znakt) a délka platnosti hesla (napf.
tficet dni). Pfihlasovaci dialog pfi pfihlaSovani do systému kontroluje v zadaném
hesle pouzitou diakritiku, a provadi i kontrolu na mala a VELKA pismena.

UloZeni nebo zména hesla se provede nasledujicim postupem:

a. kliknéte na formulaii “MoZnosti obsahujici udaj “Heslo* na tla¢itko "™ pfimo
Vv editoru tdaje “Heslo*;

b. zobrazi se nasledujici dialog pro vlozeni hesla:

VloZeni nového hesla 22|

Heslo

Potvrzeni hesla

Mapovéda J I oK I [ Storno

Obr. 2.2
c. do udaje ,,Heslo* zadejte heslo, které budete pouZivat pro piihlaseni do systému;

d. zopakujte zadani hesla do udaje ,,Potvrzeni hesla“. Tento udaj slouzi k ovéfeni
spravnosti zadaného hesla;

e. zadani hesla potvrd'te tlacitkem ,,OK*.

Pokud se zadané hodnoty udaji ,,Heslo* a ,,Potvrzeni hesla* shoduji, systém nové
heslo ulozi. Toto nové heslo bude vyzadovano systémem pii dalSim piihlaseni
uzivatele.

Pokud se zadané hodnoty udaji ,,Heslo* a ,,Potvrzeni hesla“ neshoduji, systém
zobrazi upozornéni a uzivatel je vyzvan knovému zadani udaja ,,Heslo“ a
,Potvrzeni hesla“(viz obr. 2.3).

Upozornéni ez |
Udaje Heslo™ a "Potvrzeni hesla™ se neshoduii, Zadejte prosim znowvu,
P
oK ] l MNapovéda J
Obr. 2.3

V piipadé, Ze nové zadané heslo nema minimalni pozadovany pocet znakt (napf.
Sest znak), je na tuto skute¢nost uZivatel také upozornén (viz obr. 2.4).

Upozoméni (3]

Heslo nesplfiuje minimalni povelenou velikost 6 znakd. Je nutno zadat heslo nové.

Obr. 2.4
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Pfi zméné hesla se musi zadat nové heslo, ne jen znovu zapsat stavajici heslo.
Systém provadi kontrolu, zda nové heslo je opravdu nové. Pokud uzivatel zada
stavajici heslo, je na toto systémem upozornén (viz obr. 2.5).

e

Mové zadané heslo musi byt jiné nez plvadni.

l ..‘

| 0K | [ Podrobnosti

Obr. 2.5

213 Jazyk

Udaj ,,Jazyk® umoziuje vybrat z &iselniku komunikaéni jazyk uzivatele. V tomto
jazyce se budou, po ptihlaSeni do systému, zobrazovat uZivateli veSkeré texty
uzivatelského rozhrani, které jsou do vybraného jazyka ptelozeny.

2.1.4 Uzivatelské nastaveni tuctu

Uzivatelské nastaveni U¢tu slouzi k nastaveni chovani systému pii jeho nabéhu,
ukoncéenti, pti ukladani a editaci zdznamu. Nastaveni je rozdéleno do tii Casti:

o Nastaveni chovani uzivatelského rozhrani;
o Nastaveni chovani dotazi;

o Nastaveni chovani vybérovych funkei

Mastaveni chovani ufivatelského rozhrani

[ nenaditat hlavni nabidku po startu

|| Merekonfiguravat hlavni nabidiau

[ Mepamatovat si stav rozbaleni stromu
Editovat Udaj aZ po stisku klavesy "Enter”™
|| Mezobrazovat ndzev aplikadniho serveru

Mastaveni chovani dotazd

|| Mezobrazovat dotaz pii ukonieni programu

[ Mezobrazovat dotaz pfi ukladani zdznamu

|| Mezobrazovat dotaz pii zrudeni editace textovych Gdajd

Mastaveni chovani vibérovych funkd
[] ve wibérové funked hledat pfesnou shodu

[] Ve wib&rové funke respektovat ufivatelsky filr
[ ve vybérové funked povelit zAstupné znaky

Obr. 2.6
Vyznam jednotlivych nastaveni:
1. Nenaditat hlavni nabidku po startu

Prostfednictvim této volby miize uZzivatel ovlivnit rychlost spusténi klienta. Pokud
volba zapnuta neni, pak pfi startu klienta dochazi k nacteni hlavni nabidky, i kdyz
hlavni nabidka neni zobrazena. Pokud je tato volba zapnuta, pak pfi startu klienta
nedochazi k nacteni hlavni nabidky. Ta se nacitd az v ptipadé, kdy je zobrazena
uzivatelem, coz urychli spusténi klienta.
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Tip: Zaskrtnutim volby
»,Nezobrazovat dotaz pfri

ukonceni programu‘
nebude pozadovano
potvrzeni.

2. Nerekonfigurovat hlavni nabidku

Pokud je tato funkce ve stavu ,,vypnuto“, program pii otevirani hlavni nabidky
provede jeji rekonfiguraci podle pristupovych prav, pokud je téeba. Provadi se v
pripadech, kdy nastala zména v nékteré z tabulek ovliviiyjicich chod hlavni nabidky.

3. Nepamatovat si stav rozbaleni stromu

Kdy?z je funkce ve stavu vypnuto, pak je-li ve stromu rozbaleno n vétvi a v nékterém
z nadfizenych kofent dojde ke sbaleni a znovurozbaleni, zobrazi se vsSechny
podiizené vétve ve stejném stavu, jako pted sbalenim nadtizeného kofene. Pokud je
zapnuto, zobrazi se vSechny vétve stromu sbalené.

4. Editovat adaj aZ po stisku klavesy ,,Enter

Je-li tato volba zapnuta (coZ je vychozi nastaveni), je tieba pied editaci tdaje
nejprve stisknout klavesu ,Enter®. Zacne-li uzivatel psat nad prohlizenym
seznamem zaznamu, je nad danym udajem (sloupcem) automaticky zobrazen dialog
pro nastaveni rychlého filtru, ktery slouzi k vyfiltrovani specifikovanych polozek.
Je-li funkce vypnuta, tak pokud uzivatel zacne psat nad editovatelnym tdajem v
seznamu zaznamu, je automaticky zapnut editani rezim udaje a obsah udaje je
prepsan praveé zapisovanym textem.

5. Nezobrazovat nazev aplikacniho serveru

Bude-li tato volba zapnuta, v zahlavi hlavniho okna QI nebude zobrazen nazev
aplika¢niho serveru.

6. Nezobrazovat dotaz pri ukonéeni programu

Zaskrtnutim tohoto programového vypinace se uzivatel rozhodne, Ze pifi ukonéeni

prace s informa¢nim systémem QI, pomoci kiizku (X V pravém hornim rohu zahlavi
hlavniho okna QI nebo volbou ,,Konec* v Systémové nabidce, jiz nebude
zobrazeno nasledujici potvrzovaci hlaseni:

Potvrzeni @

| Opravdu ukondit program?

Ano | ’ Me ] [ Mapoveda ]

Obr. 2.7
7. Nezobrazovat dotaz pii ukladani ziznamu

Volbou tohoto programového vypinaCe se uzivatel rozhodne, Ze pii operacich
vyzadujicich ukladani zménénych zaznamu (napf. pfi zavirdni formulafi) nebo po
zméné Gdaji v zdznamu jiz nebude zobrazeno nasledujici potvrzovaci hlaseni:

Potvrzeni @

| Skutefné ulofit provedené zmény 2

£ Ano | [ Ne ] [ Storno ] [ Napovida ]

Obr. 2.8
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8. Nezobrazovat dotaz pri zruSeni editace textovych udaji

Volbou tohoto programového vypinace se uzivatel rozhodne, zda pfi zruseni rezimu
vkladani (napi. pfi stisku klavesy Esc nad rozeditovanym udajem) se ma systém
zeptat, zda se maji provedené zmény skute¢né zruSit. Tento dotaz se zobrazuje
pouze na mistech, kde je mozné vkladat delsi texty, a méa zabrdnit nechténému
smazani textu (napf. u textovych poznamek, zapist z jednani apod.).

Potvrzeni @

"-.I Chcete zrugit provedeng zmény?

i Ano | | Me | | Napoviéda |

Obr. 2.9

9. Ve vybérové funkci hledat presnou shodu

Volba se tyka vybérového formulafe. Jedna se o ptipad, kdy uZivatel napiSe do
udaje cast textu a spusti vybérovou funkci (napf. stiskem klavesy Enter nebo
kliknutim na tii tecky).

Je-li volba zapnuta:

o hledani hodnoty ve vybérové funkci u fetézcovych typti bude hledat piesnou
shodu (pokud ¢iselnik obsahuje "A" a "AA", pak se pro hodnotu "A" neotevie
vybérovy formulaf — protoZe byla nalezena ptesna shoda);

o vybérovy formulaf se pii otevieni tfidi podle hledaného udaje a neuplatituje se
uzivatelské tiidéni;

Je-li volba vypnuta:

o hledani hodnoty ve vyberové funkci u fetézcovych typti nebude hledat piesnou
shodu (pokud ¢iselnik obsahuje "A" a "AA", pak se pro hodnotu "A" otevie
vybérovy formulaif — pfesna shoda sice existuje, ale jsou i dal$i polozky
zainajici na “A“);

e vybérovy datovy fez se bude pfi otevieni tfidit podle uzivatelského tridéni
aktualniho profilu;

Volba nema vliv na chovani vybérové funkce pfi Nahrazovani tdaju (Ctrl+H) a
kopii zaznamu (F2), kdy se vzdy hleda piesna shoda.

10. Ve vybérové funkci respektovat uzivatelsky filtr

Volba se tyka vybérového formulaie. Jedna se o pfipad, kdy uZivatel napiSe do
udaje cast textu a spusti vybérovou funkci (napf. stiskem klavesy Enter nebo
kliknutim na tfi tecky).

Je-li volba zapnuta:

e vybérovy formulai se bude pii otevfieni filtrovat podle zadané hodnoty a

zaroven podle uzivatelského filtru aktualniho profilu;

o funkénost umoznuje dosdhnout vhodné zvolenym filtrem pfimého vybéru dat

bez zobrazeni vybérového formulare
Je-li volba vypnuta:

o vybérovy formular se bude pii otevieni filtrovat jen podle zadané hodnoty;
Volbou se #di i chovani vybérové funkce pfi nahrazovani udajia (Ctrl+H) a kopii
zaznamu (F2). Pti zapnuté volb¢ 1ze vhodné zvolenym filtrem dosdhnout kopie nebo
nahrazeni udaje i v pfipad¢, Ze ¢iselnik obsahuje duplicitni hodnoty.
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11. Ve vybérové funkci povolit zastupné znaky

Ve vybérové funkci je u fetézcovych tidaji mozné zadavat zastupné znaky podobné
jako u rychlého filtru (viz kapitola 9. Filtry v QI). Jedna se o piipad, kdy uZivatel
napiSe do udaje Cast textu se zastupnym znakem a spusti vybérovou funkci (napf.
stiskem klévesy Enter nebo kliknutim na tfi tecky).

Je-1i volba zapnuta, pak 1ze zastupné znaky ve vybérové funkci pouzivat.

Jako zastupny znak je mozné pouzit:
e Znak "%" (procento), ktery zastupuje libovolnou cEast prohledavaného
udaje;
e Znak " " (podtrzitko), ktery zastupuje pravé jeden znak prohledavaného
udaje;
o Znak "\" (zpétné lomitko), ktery znali, ze znak zapsany za nim neni
zastupnym znakem.

Zména vySe uvedenych nastaveni se projevi aZ po restartovani Ql.

2.2 Prihlasovani uzivatele

Do informac¢niho systému QI se kazdy uzivatel pfihlasuje pod svym vlastnim uctem.
Tim je zajisténa:
o jednoznaéna identifikace jednotlivych uZivatel systému;

o nastaveni pristupovych prav uZivatele na funkce a tim i na data obsaZena
V systému;

o prednapliiovani udajia véazanych ke konkrétnimu uzivateli systému (napf.
v udajich typu ,,Zaevidoval®, ,,Vystavil“, apod.);
o konfigurace aplikaci vazanych ke konkrétnimu uzivateli systému.

Pfihlaseni do systému se realizuje prostfednictvim nasledujiciho pfihlasovaciho
dialogu:

P Q: localhost = et
:i f | .
'Yi ruzickowva

&1

Obr. 2.10

Do prvni polozky se zadava ptihlaSovaci jméno uzivatele, do druhé heslo uZzivatele.
V zahlavi dialogu je vidét nazev aplikaéniho serveru. Naslednym stiskem tlacitka se

symbolem ‘(, resp. klavesy ENTER, dojde k potvrzeni zadanych tdaji a
k ptihlaseni do systému.

Do informaéniho systému je mozné se prihlasit automaticky a to prostfednictvim
stejnych piihlasovacich udaji, jakymi se uzivatel ptihlasuje do operac¢niho systému
Windows (pfihlaSeni k pocitaci). Pokud je automatické piihlaSeni povoleno, je
pfistupny vypinac¢ ,,Windows login®, po jehoz zapnuti se do udaji pro piihlaSovaci
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Tip: Funkce "Zamceni
systému" je vhodny
bezpecnostni doplnék pro
pfipad, kdy se uzivatel
potiebuje vzdalit ze svého
pracovisté na  kratkou
dobu.

jméno a heslo automaticky vlozi pfihlasovaci jméno a heslo pouzivané pro
prihlaseni do Windows.

Po kazdém uspé$ném piihlaSeni se zapamatuje piihlaSovaci jméno a stav vypinace
»Windows login®, které se pti dalsim spusténi ptihlasovaciho dialogu pfednaplni.
UZivatel mize po piihlaseni své heslo modifikovat prostiednictvim formulafe

»~MoZnosti“ vyvolaného ze systémové nabidky volbou ,,Spole¢na nastaveni“ -
,,MoZnosti®.

V ptipadé chybného zadani ptihlaSovaciho jména nebo hesla se zobrazi nékteré z
nasledujicich upozornéni:

[ Som] ==

s

b/ >< = b/ ><

Incorrect login

Incorrect password

Obr. 2.11
V takovém piipadé upozornéni potvrd’te tladitkem se symbolem " a provéite:
o zda je pfihlasovaci jméno a heslo napsano spravné s pouzitim diakritiky (hacky,
carky);
o zda jsou V hesle spravné pouzité malé / VELKE znaky

Pozndmbka: U prihlasovaciho jména se malé / VELKE znaky nerozlisuji;

o zda nevyprSel Casovy limit platnosti hesla (v takovém piipadé je uZivatel
upozornén, viz obr. 2.12);

o zda se skutecné pfihlasujete ke spravnému aplika¢nimu serveru, ve kterém je
definovan Vas piihlasovaci ucet.

===

Vypréela platnost hesla. Je nutno zadat heslo nove,

L

Obr. 2.12

2.3 Zam¢eni systému

Docasné odhlaseni uzivatele od informacéniho systému se realizuje prostfednictvim
volby ,,Zam¢éeni systému* pfimo v systémové nabidce ,,Systém*.

Po provedenti této volby ziistane systém spustén v prihlaSovacim dialogu uzivatele:
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"- QI : localhost [ = ]

@, T T—r—
‘ J Docasné odhlaseny uzivatel

&

Obr. 2.13

Jakmile docasné odhlaSeny uzivatel uvedeny v Sedém poli zadd své pfistupové
heslo, zobrazi se mu vSechny spusténé aplikace informaéniho systému tak, jak je
opustil.

Poznamka: Prihlasovaci dialog v tomto pripadé nelze zavrit (jeho zavienim nedojde
K ukonceni systému), proto je potieba se znovu prihlasit do systému a ten pripadné
ukoncit standardnim zpiisobem.

2.4 Ukonceni prace se systémem

Ukonéeni prace uzivatele a jeho odhlaseni ze systému je mozné nasledujicimi
zpusoby:

o systémova nabidka ,,Systém‘ volba ,,Konec*;
o tlagitko B3 | Zaviit* v pravém hornim rohu hlavniho okna QI (F=I"2Es]),

V obou piipadech je implicitné nastaveno vyzadani potvrzeni o ukonceni prace se
systémem. Takto je zabranéno nezadoucimu uzavteni aplikace ndhodnym kliknutim
na pfislusnou volbu. Uzivatel si miZe nastavit pomoci uzivatelského nastaveni, aby
se mu tento dotaz nezobrazoval, viz kapitola ,,2.1.4 Uzivatelské
nastaveni®.

P#i ukonceni prace se systémem se uloZi:
o naposledy pouzita konfigurace uzivatele.

o naposledy konfigurovana ,,Hlavni nabidka“.
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Podpora témat ve Windows

Uzivatel si mize pfizplsobit vzhled systému podle svych pozadavkid. V systému je
podpofeno zobrazovani podle témat operacnich syst¢émt MS Windows XP, MS
Windows Vista, MS Windows 7 a MS Windows 8.

Podle témat operacniho systému se zobrazuji nasledujici prvky:
o systémova nabidka;
o tlacitka;

zalozky;

(@)

o panely;

o editory udaju;

o editory textovych tdaji;
o seznamy zaznamu;

o programové vypinace;

o programové piepinace;

o dalsi prvky (napt. grafy ¢i obrazky) se zobrazuji s okrajem podle tématu.

Novy vzhled se aplikuje za splnéni téchto podminek:

1. v konfiguraci opera¢niho systému je nastaven vzhled podle témat. Zobrazovani
podle témat se zapne posloupnosti nasledujicich akci (popsano pro Windows
XP):

o pravym tlac¢itkem mysi kliknout na plochu operacniho systému (zobrazi se
nabidka, viz obr. 3.1);

Sefadit ikony 4
akrualizovat
oy 3
Wasknosti

Obr. 3.1

oz nabidky vybrat moznost ,,Vlastnosti* (zobrazi se nabidka, viz obr. 3.2);
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Zobrazeni - vlastnosti

Motivy | Plocha || Spofit obrazovky || Yzhled || Mastaveni |

Motiv tvofi pozadi, sada ikon, 2vukil a dalgich Edsti, umodfujici
jednim klepnutim zménit vlastni nastaveni vzhledu potitate.

Odstranit

b otiv:

Aktivni okno

Text okna

Obr. 3.2

o vybrat zalozku ,,Vzhled* (zobrazi se nabidka, viz obr. 3.3);

- vlastnosti

Neaktivni okno

Aktivni okno

Okna ataditka:

Barevné schéma:

[ irchoz? (modra) v|

. Efekty...
Welkost pisma;
oo v

[ Ok H Starno ] Pauzit

Obr. 3.3

oz nabidky si zvolit styl zobrazeni, barevné schéma a velikost pisma. Dle této
volby se budou zobrazovat i komponenty v systému.

2. zapnuti, vypnuti ¢i zménu podpory témat v konfiguraci operacniho systému je
nutné provadét, pokud neni klient spustény. Pfi zméné je potieba nejprve klienta
vypnout, zménit nastaveni zobrazovani podle témat a poté klienta znovu
zapnout. Pokud se zména provede pii zapnutém klientovi, nebude se systém
chovat spravne;

3. v adresafi, kde je nainstalovan spoustény klient, musi byt i soubor manifestu
(standardn¢ dodavany vramci instalace IS). Soubor manifestu mé ndzev
,,Client.exe.manifest“. Tento soubor informuje operacni systém o tom, Zze
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aplikace podporuje vzhled podle témat. Odstranénim souboru manifestu z
adresare aplikace ¢i jeho pfejmenovanim se deaktivuje vzhled aplikace podle
témat (zména se projevi po opétovném spusténi klienta).
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Napovédy v QI

(7 7 W7 WS-

V informacnim systému QI ma uzivatel nékolik moznosti, jak ziskat napovédu.

Soucasti systému je ,,ziva“ pfirucka uzivatele, ktera se dynamicky méni s kazdym

v .

upgradem na vy$$i verzi. Uzivateli se tak nabizi moznost ziskat vzdy aktudlni
napovédu.

P Q1 Bikenet s.ro, Ridickov Petra = | B ||
Systém Upravy Spoleéna nastaveni Ovlsdani aktivni funkce Napovédy
Ea 0o
Pfirugks ufivatele 6 (===
2
3 Piirutka | Ovladadi pruky | Rejstiik funkd | Popis dat
H | E |99
z T
3 Vazdmy funkee Obchodni partnefi (Formuisie) -
QI Buider
Instalace a renstalace FormulaF ,Obchodni partnei™ absahuje seznam véech cbchodnich
2 B dat partnerf {organizad), se kterymi viastni organizace komurikuje
3 Pienosy da {prodéva jim zbo, nakupuie od rich, mezi obchodrim partnery =
] Rizeni vivoje softwaru Js0u i pojitovny, banky, Grady a dali), Obchodni partnery e
Apfkace softwarové pods T Facit do skupin (napr. dodavatelé, odbératelé, pojistouny, banky
x plkace softwarové podpory Qf & dal&). Obchodn partnery zde definované lze vkiddat do
e n et prodejrich, nakupnich, skiadovich a dalfich dokladd,
L - APLIKACE
£ p— c =\ Na formul&i .Obchodhi partnef" sou mima jiné informace:
=l TR AT ® o kidu, nézvu s kontakinich Gdajich obchodniha partnera;
e ® 0 obchodnich dajch, které maji vii na prd s obchodnin

8 Obchodn partneii
Obchodhi partneii
Dopravei Cotoje? 0 = R |
Skupiny obchodrich partnerts (Cdbytoue L
Boritni skupiny odbérateld ® QR
Bonitni skupiny dodavateld Pfirutka uZivatele .
Seznam dend organizaci

nartnerem fauliviu rradein cenv nariner;

Piirutka ufivatele siouf pro vyhledani kenkrétniho tématu napovidy. Predstavuje formulaF o Ctyfech

Tt G 2k zalozkich (Fiirudka”, “Oviddad prvky”, "Rejstik furkd®, "Popis dat?), kdy kalda 2 rich je rozdglena na
Organizace a fizeni dve et =
Prodej a nékup -Levd polon - som o i absshu fednotvé frkceurtené proryc vibd ténst 3

napovidy;
VIV 828 ~Pravé polovina - okno s textem ndpovidy vatahufid se k tématu vybrandmu v levé poloving formulse.

Obchod a marketing - -
b — Moznostijecnotivych zélotek pirudky:

“Pfirugka” - na této prvni zaloce se zobrazuje pfirudka funkd pro uzivatele, jejiZ struktura odpovidd

Redakéni systém struktuie *Hlavni nabidky .
Finance "Oviadad! pruky” - na druhé z3lotce se zobrazuje strukturovany popis systémové nabicky. Uivatel zde
Podvajné (Estrictyi ::\;;nk;r;v:épuvédu k: systémové nabidce, stalé Casti; systémove nabidce, proménné Easti; k prirucnim

"Rejstk funke - na tetf z&loce se zobrazuje seznam jednotiivich programovich funkd systému a
horkjch Kéves (obrazovkové formulare, tiskove vystupy,
“Popis dat” - Ctvrté zélozce je zobrazovén seznam viech datovich tid systému se seznamen a popisy

jednotivch atribut, véetn odkazti na atributy (Lvedend modrjm podirenym pismer). Jedna se v
podstaté o podrobnou datoveu prirudu.

Obeené pokyny k usivani systému:
Usivateldm je doporuéena, priib&n provadstkontrolu visledk paskytovanch systémem pfi
Zpracavéni dat. V pripads podezrent 2 systém neposky tuje oéekavans visledey, musi udivatel -

Obr. 4.1

V QI je nékolik typa napovéd:

(0]

o

tlagitko ¥ ,»C0 to je?“ pro rychlou napovédu;
tlagitko € ,» PFirucka uZivatele “ pro vyhledani konkrétniho tématu napovédy;

tlacitko 2 »Prehled pristupovych prav® pro zobrazeni pfistupovych prav,
kterd ma pravé ptihlaSeny uzivatel na vybranou funkci;

. o oo . .
tlacitko *= ,,Vzdalena pomoc* pro spusténi externiho programu pro vzdalenou
pomoc; pomoci této funkce se lze spojit napf. s administratorem, ktery pomize
uzivateli pii praci se systémem;

Bublinova napovéda, ktera se zobrazuje pod kurzorem mysi a zobrazuje cely
nazev tlacitka, obsah sloupce formulare atd.;
Slovnik pojmi, ktery obsahuje pouzivané pojmy a jejich vysvétlent;

Metodika pouZiti formulafe, ktera umoziuje pfipojit k danému formulafi
znalosti popisujici metodiku pouziti daného formulafe v ramci firemnich
procest;

Nabizeni naposledy zadanych hodnot, které umozni napf. pfednaplnéni casto
se opakujicich dat.
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4.1 Prirucka uzivatele

Piirucku uzivatele 1ze vyvolat:

o stiskem funkéni klavesy F1;

o vybérem polozky ,,Napovédy* — ,,PFirucka uZivatele“ v systémové nabidce;

o kliknutim levého tlacitka mysi na ikonu 7 ,Priru¢ka uZzivatele“ na nastrojové
liste.

Vlastni pfirucku uZzivatele piedstavuje formulaf o Ctyfech zalozkach (,,Prirucka®,

,Ovladaci prvky*, , Rejstiik funkci®, ,,Popis dat*), kdy kazda z nich je rozdélena na

dvé casti:

o Leva polovina — strom nebo tabulka obsahujici jednotlivé funkce urcené pro
rychly vybér témat napovédy;

o Prava polovina — 0kno s textem napoveédy vztahujici se k tématu vybranému
Vv levé poloving formuléfe.

PriteRa e % [ o ==

Ffirutka | Ovlddad prvky | Rejstik funkd I Popis dat|

| e aacal
Obchodni partnefi (Formulaie) -

& vEechny funkce
QI Builder
Instalace a reinstalace Formuléi Obchodni partnefi* obsahuje seznam viech
obchodnich partnerd (organizad), se kterymi viastni
L organizace komunikuje (prodava jim zbodi, nakupuje
Rizeni vyvoje softwaru od nich, mezi obchodnimi partnery jsou i pojigtovny,
Aplikace softwarové podpary OI banky, Gfady a dalsi), Cbchodni partnery lze fadit do
* podpary Q skupin (napi. dodavatelé, odbératelé, pojistovny,

m

Fienosy dat

m

Konfigurace a spréva systému banky a dalsi). Obchodni partnery zde definované lze
APLIKACE vkladat do prodejnich, nakupnich, skladovych a dalsich
Spoleéné diselnicy apikad doidadd.
=1 Obchodni partnefi Ma formulafi ,Obchodni partnefi™ jsou mimo jiné
Obchodni partnefi informace:
X ® o kddu, ndzvu a kontakinich ddajich obchodniho
Dopravd partnera;
Skupiny obchodnich partnerd (Odbytove ® o obchodnich Udajich, které maji vliv na prad s
. = obchodnim partnerem (ovliviuji prodeini ceny
Bcnfml, skupfny TIzAEY partnera, vyhodnocovani platebni moralky apod.)
Bonitni skupiny dodavateld nebo které usnadfuji tvorbu dokladd na partnera
Seznam denf organizad {definice (dajd, které se prednapliuji pfi tvorbé
Insolvenéni rejstiik doklad).
Obr. 4.2
41.1 Popis ovladacich tlaéitek pfiruéky uzivatele

Na obréazku zvyraznéna tlacitka umoziuji plynuly prechod mezi jednotlivymi tématy
vicestupfiové napoveédy, tzn. v piipadé napovédy s hypertextovymi odkazy na
souvisejici témata (odkazy jsou zvyraznéné modrym podtrzenym pismem).

Tlacitko 4= umozni navrat o Groven zpét, tlacitko = umozni opacny pohyb, tzn. o
uroven dal (pokud existuje).

Tlagitko fal predstavuje navrat na hlavni koten, tj. pivodné vybrany v levé poloving
okna.

Pomoci tlagitek & a ‘=% Ize text napovedy zvétiovat a zmengovat, pomoci tlagitka

4 se nastavi vychozi velikost textu.
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Export dokumentace ]

41.2 Popis moznosti jednotlivych zalozek prirucky
Ptirucka uzivatele obsahuje Ctyfi zalozky:

o ,Prirufka® - na této prvni zalozce se zobrazuje piirucka funkci pro uzivatele,
jejiz struktura odpovida struktuie ,,Hlavni nabidky*.

o ,Ovladaci prvky“ - na druhé zdlozce se zobrazuje strukturovany popis
systémové nabidky. Uzivatel zde nalezne napovédu k:

e systémové nabidce, stalé Casti;

e systémové nabidce, proménné ¢asti (ovladaci funkce stfidaveé dostupné pod
polozkou systémové nabidky ,,Ovladani aktivni funkce®);

e Kk pfiruénim nabidkam (tj. nabidkam skrytym pod pravym tla¢itkem mysi).

o ,Rejstiik funkeci® - na treti zalozce se zobrazuje seznam jednotlivych
programovych funkei systému a horkych klaves (obrazovkové formulate, tiskové
vystupy, atd.).

o ,Popis dat“ - na &tvrté zaloZce je zobrazovan seznam vSech datovych tiid
systému se seznamem a popisy jednotlivych atributti, véetné odkazi na atributy
(uvedené modrym podtrzenym pismem). Jednd se v podstaté o podrobnou
datovou prirucku.

41.3 Tisk pfiruéky uzivatele
Kompletni ptiruc¢ku lze vytisknout pfimo ze systému. Cesta je nasledujici:

»Hlavni nabidka“ — , Konfigurace a sprava systému“ - ,,Dokumentace systému‘ -
tlacitko ,, Tisk*.

Dokumentace systému 1 [ a0 =]
MNazev hlavni nabidky
Veechny funkce
Identifikdtor verze Cislo licence
79.3 9999 Export dokumentace
Tisk prolicenc . ... ... Tisk

Obr. 4.3

Volbou tlac¢itka ,,Tisk je zobrazen formulai ,,Komunikator*, zde zvolit tiskovou
sestavu ,,UZivatelska pFirucka referen¢niho modelu* a vytisknout.

Polozka ,, Tisk pro licenci“ a tlacitko ,,Export dokumentace* — Tyto polozky se
tykaji tisku dokumentace pro vyvojéare.
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4.2 Co to je?
- Dialog pro zobrazovani napovédy typu ,,Co to je?“ - je rychla kontextova napovéda
H k objektu, na ktery uzivatel klikne levym tlacitkem mysi.

Postup:

1. levym tladitkem mysi kliknout na ikonu zobrazujici symbol % | znak kurzoru mysi
se po té doplni symbolem otazniku,

2. kliknout na vybrany objekt, k némuz je poZadovano zobrazeni napovédy,
3. dialogové okno napovédy se ukonéi prostiednictvim tlagitka B | Zaviit“.

Kompletni popis funkénosti spusténého formulafe lze zjistit kliknutim na zahlavi
jeho okna, véetné popist jednotlivych tdaji a ovladacich prvkd formulafe (napf.
tlacitek).

4.3 Bublinova napovéda

V celém systému je také aplikovana tzv. Bublinova napovéda. Ta zajistuje, Ze po
najeti kurzorem mysi na tla¢itko (1) se zobrazi pole (tzv. bublina) obsahujici stru¢ny
popis (resp. nazev) spousténé funkce. Totéz plati i pro tlacitka na nastrojové liste

).

Podobné¢ se zobrazi plny nazev v ,,bublin€* i po najeti kurzorem na pouze castecné
zobrazeny nazev Urovné ve stromovém zobrazeni, napf. v ,,Hlavni nabidce* (3),
kdyz s ohledem na velikost okna nelze zobrazit celou délku nazvu. Obdobné se
,bublina“ zobrazi také v pfipadé casteéné zakrytého nazvu udaje v sezhamu
zaznami (4).

Zde jsou uvedené ilustracni piiklady:

(1) Bublinova napovéda-tladitko: (2) Bublinova napovéda-ikona:

P Q Bikenet s.r.o, RiZickova Petra

=S EER =)

Systém Upravy Spoleéna nastaveni

[ Zobrazeni dokladu ] —.5“1 u 'l'a' 'a
I
zky doklad z =
e Kopirovat ziznam [CtrI+C]|
PoloZky objednavky pfijaté - pro Eten|'| o
= - - o
[ Ffipojené informace # ] ".1:'3 [ Ciselnik zbozi
(3) Bublinova napovéda-strom: (4) Bublinova napoveéda-seznam:

- APLIKACE
- Spoleéné &iselniky aplikaci
£ Obchodni partnefi
b Obchodni partnefi
P Dopravci
’[ﬁkupmy obchodnich partnerd (Odbytové sektory) h
b Bonitni skupiny odbératy
«- b Bonitni skupiny dodavat

Ciselnik zhozi

Seznam | Detail

Kod zbozi |Int;grn|’ kad produkm|Nézeu zh

PSLY |r\§ Prewndni
PSLYS Interni kdd produktu

PSXT Prevodnik
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4.4 Metodika pouziti formulare

Souhrn znalosti popisujicich metodiku pouziti daného formulafe v ramci firemnich
procest, pro jejichZ podporu se pouziva.

»Metodika pouziti formulafe se spousti kombinaci klaves Shift + F1 nad
formulafem, k némuz potfebujeme ziskat znalost.

Pokud je tteba metodiku modifikovat, spousti se kombinaci klaves Ctrl + Shift + F1
nad formulafem.

4.5 Nabizeni naposledy zadanych hodnot
Funkce tzv. ,,naSeptavace* umozniuje uzivateli pti vkladani dat na formulaii pouzit
jeho naposledy zadané hodnoty. Funk¢nost je dostupna na vybranych prvcich
("Editor tidaje", "Skupina udaji" a "Seznam zaznami" a to u fetézcovych tdaji).
»Naseptavac* umoziuje:

o nabizet uzivateli seznam naposledy pouzitych hodnot

e v seznamu se zobrazuji zapamatované hodnoty zacinajici textem napsanym
uzivatelem,

o automaticky doplnovat text zadany uzivatelem:
e doplni text podle naposledy zadané hodnoty;
e napsany text zastane (i kdyZ nesouhlasi mala a velka pismena), za néj se

doplni zbytek podle historie (doplnéna ¢ast bude oznacena).

Predmét
Fofadavek

PoZadavek na servis
PoZadavek na prodej
Pozadavek na sklady

Obr. 4.4 Priklad: V udaji ,,Predmét” se zada hodnota , Pozadavek® a rovnou se prednabizi vSechny
hodnoty, které jiz drive byly do tohoto uidaje doplnény a které zleva odpovidaji zadanému vyrazu. Zaroven
se miize do udaje prednaplnit naposledy pouZzita hodnota, ktera je podbarvena modre.

Chovani ,NaSeptavace“ lze nastavit (na formulafi ,,Konfigurace uzivatelského
rozhrani pro uzivatele, ktery se spousti ze syst¢émové nabidky ,,Spole¢na nastaveni*
> ,Moznosti“ > tla¢itko ,,Konfigurace rozhrani“), zapamatované hodnoty lze
smazat. Volby konfigurace:

o "Povolit historii'* - povoluje historii hodnot zadanych uzivatelem (pokud je
volba zapnuta, systém si pamatuje fet€zcové hodnoty zadané uzivatelem);

o "Polet pamatovanych hodnot" - maximalni pocet zapamatovanych hodnot
zadanych uzivatelem - vztahuje se na jeden seznam hodnot, tzn. na jeden (muze
byt nastaven od 1 do 100);

o "Nabizet historii" - definuje, zda se ma automaticky nabizet historie naposledy
zadanych hodnot;
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o "Doplitovat text" - definuje, zda se mad automaticky dopliiovat text podle
historie naposledy zadanych hodnot.

Chovani seznamu naposledy pouzitych hodnot se Fidi volbou "Nabizet historii":
o Pokud je volba zapnuta:
e seznam ulozenych hodnot se zobrazuje a skryva automaticky;

e seznam pfimo nereaguje na stisk klavesy Esc (pokud je zaznam v editacnim
rezimu, tak se zrusi rezim vkladani a tim dojde automaticky i k zavieni
seznamu naposledy pouzitych hodnot);

o Pokud je volba vypnuta:

e seznam se zobrazuje klavesovou zkratkou Sipka dold + Ctrl nebo Alt nebo
Shift;

e seznam se skryje stiskem kladvesy Esc (pokud je zaznam v edita¢nim rezimu,
tak se jen zavie seznam naposledy pouzitych hodnot a nedojde ke zruseni
rezimu vkladani).
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Okno Ql

Systémova nabidka

Nabidky systému

Nastrojova lista

Parkovisteé list

Zastupce na plose
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5.1

Systémova nabidka Ql

Systémova nabidka QI je tvofena fadkem tladitek v horni ¢asti hlavniho okna QI
nad parkovi§tém nastrojovych list. Pro rychlé otevieni nékteré volby ze systémové
nabidky lze pouzit kombinaci klaves Alt + klavesa (napi. Alt+O otevie nabidku
,,-Ovladani aktivni funkce®; klavesovou zkratku 1ze pouzit pouze v pfipadé, Ze stejna
klavesova zkratka neni pouzita jiz jinde; samostatnym stisknutim klavesy Alt se
kurzor ptesune na prvni volbu systémové nabidky, tedy na ,,Systém®).
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3 www B2B
{3 Obchod a marketing i
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Obr. 5.1

Indikace probihajici transakce - na urovni systémové nabidky v pravém hornim
rohu hlavniho okna QI se mize zobrazit blikajici napis ,, Transakce®, ktery uzivateli

signalizuje pravé probihajici transakei.
'p Ql Bikenet s.ro, RiZickova Petra [E=SEE )

Systém Upravy Spoleénd nastaveni Ovlddani aktivni funkce Napovédy l Transakce
i 42990
nabidka @
O M| 4
£ VSechny funkce
-8 QI Builder
- Instalace a reinstalace
{3 Pfenosy dat
-8 Rizeni vjvoje softwaru
(- Aplikace softwarové podpory QI
{3 Konfigurace a spréva systému
-3 APLIKACE
- Spoletné Eiselniky aplikaci
{3 obchodni partnefi
(- Organizace a fizeni
{3 Prodej a nakup

i P wananar 090

Fyckna | Yroblibené || b Hlavni nabidka

Obr. 5.2 Indikace probihajici transakce

. 5.1.1 Systém
Syskem
Zde jsou k dispozici nasledujici volby:

Tip: Podrobny popis _ . - _— A . -
o j,Zaméeni systému“ - umoziuje docasné odhlaseni uzivatele od informac¢niho

moznosti odhlaseni
uzivatele obsahuje systému;
kapitola ,Vstup do oy . .. L. B L. o, .,
o ,Konec* - umoznuje ukoncit praci se systémem, alternativné lze pouzit tlacitko

systému“ — , Preruseni

prace se systémem* ,,Zaviit“ v pravém hornim rohu hlavniho okna QI.

(ipravy 5.1.2 Upravy

Nabidka ,,Upravy“ umoziiuje zakladni tkony Kopiruj / Vyjmi / Vloz pro praci
S udaji a zaznamy.
Tip: Stejné moznosti o ,Kopiruj* — alternativn¢ také tlacitko Ea na nastrojové list¢ nebo kombinace
nabizi nastrojova lista klaves Ctrl+C;

Ba ¥ @&
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Spolecna nastaveni

Upravy

Mapovédy

Ovlddéni jedncho zéznamu
Ovlddani vice zaznami
Posuny zaznami

Filtrace a tfidéni

Varianty formulafd

Profily

RN REREE

Diagnostika

Piizpisobit nastrojové listy

Cryladani akkivni Funkece

MapovEdy

, Vyjmi* - alternativné také tlagitko # na nastrojové 1i§té nebo kombinace klaves
Ctrl+X;

» V10Z“ — alternativné také tlacitko |2 na nastrojové listé nebo kombinace klaves
Ctri+V.

5.1.3 Spole¢na nastaveni

Tato nabidka obsahuje:

o

»Zobrazovani nastrojovych list* - umoziuje zvolit, které z nastrojovych list
dostupnych pro aktudlné pouzivany formulaf budou v hlavnim okné QI
zobrazeny (oznaeny ), a které¢ budou skryty (ostatni). Volba je realizovana
prostfednictvim  programovych vypinali v zobrazeném seznamu. Takto
nadefinovana volba zobrazeni se aplikuje pro zobrazovani nastrojovych list u
vSech formulart, které dané listy pouzivaji (je soudasti konfigurace uzivatele).
Obsah nastrojovych list si lze pfizptisobit pomoci volby ,,Pfizptisobit ndstrojové
listy* (vice viz kapitola 5.2.1 Zobrazeni nastrojovych list).

»Globalni konfigurace® - soubor programovych funkeci umoziujicich definovat
globalni nastaveni informacniho systému. Podrobny popis obsahuje uzivatelska
prirucka ,,Globalni konfigurace systému.

»MoZnosti - formulaf ,,MoZnosti* je uréen pro modifikaci piihlasovacich tdaji
a nastaveni konkrétniho uzivatele. Podrobny popis obsahuje kapitola 2.1
Konfigurace uzivatele

5.14 Ovladani aktivni funkce

Polozka seskupuje funkce urcené k ovladani aktivni funkce (napf. formulare). Jejich

seznam se dynamicky méni v zavislosti na tom, jaké ovladaci a jiné funkce jsou

k dané aktivni programové funkci dostupné. Cast funkci obsazenych v polozce

systémové nabidky ,,Ovladani aktivni funkce® je uzivateli k dispozici i v podobé

tlacitek na nastrojovych listach.

5.1.5 Napovédy

o

»CO0 to je?“ - rychla kontextova napovéda k objektu, na ktery uzivatel klikne
levym tlac¢itkem mysi;

»PFehled pFistupovych prav“ - pro zobrazeni pfistupovych prav, ktera ma
prave prihlaseny uzivatel na vybranou funkci;

sNapovéda“ — spousti formulaf ,Priru¢ka uzivatele®, umoznujici ziskani
podrobné napoveédy.

»Vzdalena pomoc* umozni spusténi externiho programu pro vzdalenou pomoc;

pomoci této funkce se 1ze spojit napt. s administratorem, ktery pomize uzivateli
pfi praci se systémem;

,»O aplikaci - formulai ,,0 aplikaci* podava informaci o:
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- verzi programu,

- nazvu SQL serveru, nazvu databaze QI, ndzvu aplikacniho serveru,
- identifikaci pfipojeného klienta,

- platnosti licence, datum vytvoreni a velikost aktiva¢niho klice.

5.2 Nastrojové listy

Nastrojové liSty se zobrazuji na parkovisti list, které se nachazi pod systémovou
nabidkou. Pocet nastrojovych list je proménlivy a zaleZi na spusténé funkci (napf.
formulafi) — nastrojové listy se zobrazi dle spusténé funkce. Pii minimalizaci
formulafe (v ptipadé, ze neni zobrazen zadny dals§i formular) se skryji nastrojové
liSty napojené na pravé minimalizovany formulaf.

O = d G @09 J 4 % R B QA0 000 T ERAT 2 'at\rﬂ:ﬁ
Tahoma i JA-®-BrUuex e [EEmss s FEERA QQQ o0kl
Obr. 5.3
5.2.1 Zobrazeni nastrojovych list

Nastrojové listy se mohou zobrazovat tfemi zptsoby:

o horizontalni zobrazeni — standardni zobrazeni, kdy nastrojova liSta je umisténa
na parkovisti list. Nastrojové lisSty mohou byt v ramci parkovisté 1ist zobrazeny
pod sebou a to i v n¢kolika fadcich;

o vertikalni zobrazeni — nastrojova lista je umisténa u pravého nebo levého okraje
hlavniho okna QI. Jeji prvky se také zobrazuji vertikalngé. V piipad¢ umisténi na
levé stran€ okna je nastrojova lista zobrazena pted navigacnim panelem;

o plovouci liSta — nastrojova liSta neni zobrazena na parkovisti list, ale je umisténa
v samostatném okné, které mize byt libovolné pfesouvano a to i mimo hlavni
okno Ql.

Zména zpusobu zobrazeni nastrojové liSty se provede jejim chytnutim (kliknuti
levym tlad¢itkem myS$i na nastrojovou listu a drzeni tlacitka) a posunutim na
pozadované misto v ramci okna QI — pokud horizontalni nastrojovou listu posunu
mimo parkovi§té 1ist, zméni se v plovouci nastrojovou liStu a naopak pokud
plovouci nastrojovou liStu posunu nad parkovisté nastrojovych list, zméni se na
horizontalni nastrojovou listu (vyjma pfipadu, kdy je pfi pfesunu soucasné drzena
klavesa Ctrl — pak zGstava nastrojova lista plovouci). Pokud horizontalni
nastrojovou liStu posunu k pravému nebo levému okraji okna QI, zméni se na
vertikalni nastrojovou listu.

Zobrazeni nastrojovych list lze vypnout pomoci piiruéni nabidky — pravym
tlacitkem kliknout na parkovist¢ nastrojovych list a znabidky vybrat néstrojové
listy, které se maji na parkovisti li§t zobrazovat. Stejn¢ tak lze vyuzit systémové
nabidky ,,Spole¢na nastaveni a z ni volbu ,,Zobrazovani nastrojovych list“.
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Druhou moznosti je vyuzit funkci ,,PFizpusobit nastrojové listy” (z pfiru¢ni
nabidky parkovi§t¢ nastrojovych li§t nebo ze systémové nabidky ,,Spole¢na
nastaveni® >, Zobrazovani nastrojovych list*), diky niz lze nejen skryt nastrojovou
listu, ale 1ze 1 modifikovat ikony na nastrojové listé.

Piizpiisobit nastrojov listy =R [ECR )
Nastrojové ity Tiadtka
Editor textovych dajd - Oviadani - T vyber filru
Tri
Formétovan tiskovéha vystupu T zrusit il
Formul& - ndvrhowy rem = 31 Mastaveni tidéni
Litta vbEru typu vracenjch zéznamd T Rychly filr

Makroeditor - oviddani 2 Zrugit rychly filtr
Makroeditor - viadani

Napovédy

Navrh tiskového vistupu
Orémovani pruhu tiskové prediohy
Ovladad funkce strom

[Pavocninastaven' | [_ok | [ stomo

Obr.5.5
Dialog ,,Pfizptisobit nastrojové listy* se d€li na dve ¢asti:

o Vlevé casti ,,Nastrojové listy” je seznam vSech nastrojovych list, u nichz
lze pomoci zaskrtavatka zapnout nebo vypnout zobrazovani;

o Vpravé casti ,Tlacitka“ je seznam vSech tlacitek, které nalezi nastrojové
listé vybrané v levé casti dialogu. Zobrazovani tlacitek v ramei nastrojové
listy lze zapnout nebo vypnout, zaroven lze meénit pofadi tlacitek na

nastrojové list€ a to bud’ pomoci tlacitek a , nebo pfetazenim
pomoci mysi.

Vsechny zmény provedené v dialogu ,,Prizpusobit nastrojové listy“ je ti‘eba
potvrdit tlac¢itkem ,,OK*“. Tlacitko ,,Storno* vrati pivodni nastaveni, které bylo
platné pted spusténim dialogu. Tlacitko ,,Puvodni nastaveni® vrati potadi a
viditelnost nastrojovych list a jejich tlacitek do pivodniho stavu definovaného
vyrobcem systému QI.

5.2.2 Chovani nastrojovych list
Kazdy zpisob zobrazeni nastrojové listy se chova trochu jinym zptisobem.

U horizontilniho a vertikalniho zpisobu zobrazeni nastrojové liSty se nemusi
zobrazit vSechny prvky této liSty, protoze na jejich zobrazeni nemusi byt dostatek
mista (toto miZe nastat napf. pii zmenseni hlavniho okna QI). V takovém piipad¢ se
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& okna

na list€ zobrazi symbol dvojité Sipky, pod kterym se skryva pfirucni nabidka
obsahujici prvky, které se na listu nevesly.

U vertikalniho zpiisobu zobrazeni nastrojové listy se vertikalné zobrazuji i jeji
prvky. Hodnota takovychto prvki je pak vidét az pii kliknuti na prvek (tyka se
pfedev§im mist s moznosti vyuziti formatovaného textu).

U plovouci listy lze urcit, zda se ma zobrazovat jako plovouci i nad parkovistém list
(standardnim chovanim je, Ze pii pfesunu plovouci listy nad parkovisté list se tato
zméni na horizontalni nastrojovou listu). Pokud tedy chceme umistit plovouci
nastrojovou listu nad parkovisté list, drzime tlagitko Ctrl a listu pfesuneme nad
parkovisté. Pokud chceme jiz zaparkovanou listu zménit na plovouci, klikneme na
tuto listu a stiskneme tlacitko Ctrl.

5.3 Navigaéni panel

Komponenta ,,Naviga¢ni panel* je soucasti hlavniho okna QI. Navigaéni panel je
umistén na levém okraji hlavniho okna QI a jsou na ném zobrazeny zalozky s
jednotlivymi funkcemi informacniho systému — ,Hlavni nabidka®, ,,Oblibené“ a
,,Okna“.

Navigaéni panel se sklada ze dvou ¢asti:

o panel se zalozkami - je soucasti hlavniho okna QI, je umistén na levém okraji
hlavniho okna QI a nelze ménit jeho umisténi ani rozméry. Panel mtize byt:

e zobrazen (ukotven) — vybér volby ,Zobrazit navigaéni panel” z pfiru¢ni
nabidky plochy (viz kapitola ,,5.4 Plocha*);

e skryt - Ize jej zobrazit najetim mysi k levému okraji hlavniho okna QI.

o vybrané zaloZKky — lze ji vybrat kliknutim levym tlac¢itkem mysi na zalozku nebo
najetim mysi a setrvanim na zalozce po definovanou (kratkou) dobu. Je mozné
ménit Sitku vybrané zalozky a to kliknutim mysSi na jeji okraj a taZzenim okraje
zalozky. Umisténi a vyska zalozky jsou dané umisténim a vySkou panelu se
zalozkami a nelze je ménit. Zalozka mtize byt:

e ukotvena - dojde k automatickému ukotveni celé komponenty (navigaéni
panel je vzdy zobrazen - tato volba ma ptfednost pred uzivatelskym
nastavenim ukotveni panelu se zalozkami, které se projevi az po zruSeni
ukotveni zalozky). Ukotvena zalozka je vzdy zobrazena, a proto zmenSuje
pracovni plochu hlavniho okna QI - dochéazi k posunu vSech zobrazenym
formulart o jeji sitku;

e neukotvena - neukotvena zalozka je zobrazena pouze v piipadé, Ze se nad ni
nachazi kurzor mysi. Po odjeti mySi mimo zalozku se po dané (kratké) dobé
tato skryje. Neukotvend zalozka nezmensSuje pracovni plochu hlavniho okna
QI, ale dochdzi k prekryti vSech zobrazenych formuldit touto neukotvenou
casti.

Poznamka:  Ukotveni  (neukotveni)  komponenty je ddno  zapichnutym
(nezapichnutym) Spendlikem v pravém hornim rohu komponenty (viz obr. 5.6).
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Obr. 5.6 - $pendlik nezapichnuty, $pendlik zapichnuty

Poznamka: Animaci navigacniho panelu a jeho zdlozek lze vypnout a to nastavenim
Vv systému Windows.

5.3.1 Hlavni nabidka Ql

Hlavni nabidka umoziuje uZzivateli spoustét programové funkce informacniho
systému. Sklada se z polozek dvou typt. Jsou to:

3 e kofeny, které slouzi k rozélenéni hlavni nabidky na logické celky. Jsou
zobrazeny symbolem ,,Slozky*,

P vlastni programové funkce, které je mozné z hlavni nabidky spoustét. Jsou
ozna¢eny symbolem ,,Sipky*.

Obsah hlavni nabidky odpovida zakoupenym obchodnim jednotkdm a
piistupovym praviim piihlaseného uzivatele.

5311 Ovladani hlavni nabidky

Hlavni nabidka ma formu zalozky a je umisténa na naviga¢nim panelu. Po kliknuti
na zalozku s nazvem ,,Hlavni nabidka®, nebo po kratkém setrvani kurzorem mysi
nad touto zalozkou, se hlavni nabidka zobrazi. Po vybéru programové funkce se
hlavni nabidka zabali (schova). Pokud je hlavni nabidka ukotvena pomoci symbolu
$pendliku, ktery se nachazi v pravém hornim rohu, pak se tato nezabali, ale zlistane
stale oteviena.

K ovladani ,,Hlavni nabidky* 1ze vyuzit nasledujici funkce:

o Posun po nabidce - mysi nebo pomoci klaves <>, sipka nahoru‘ a <|> “Sipka
dolii* nebo stiskem pocateéniho pismena nazvu polozky nabidky, kterou chce
uzivatel zvolit (obsahuje-li nabidka vice nazvli se stejnym pocatecnim
pismenem, posunuje se kurzor postupné po vsech takto zacinajicich nazvech).

o Rozbaleni prvni trovné nabidky skryté pod kofenem - nastavenim kurzoru
na koten a dvojim kliknutim levého tladitka mysi na symbol slozky nebo stiskem
numerické klavesy <+> , plus“. Pfislusny kofen lze také rozbalit jedinym
kliknutim mys{ na symbol ,,plus* vedle ikony slozky #-d nebo stiskem klavesy
<>,

o Sbaleni prvni urovné nabidky pod kofenem - nastavenim kurzoru na kofen a
dvojim kliknutim levého tla¢itka mysi na symbol slozky nebo stiskem numerické
klavesy <-> ,, minus*“. Pfislusny kofen lze snadno sbalit dvojklikem mysi na

symbol ,,minus* vedle ikony slozky = nebo stiskem klavesy <«>.

o Rozbaleni vSech urovni nabidky pod koFemem - nastavenim kurzoru
na kofen a stiskem numerické klavesy <*> , krat*“.

o Spusténi funkce obsaZené v hlavni nabidce se provadi:

e bud pomoci mySi - nastavenim kurzoru na pozadovanou funkci a dvojim
kliknutim levého tlagitka;
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e nebo pomoci klavesnice - nastavenim kurzoru na pozadovanou funkci
pomoci Sipek a stiskem klavesy Enter.

5312 Prizpisobeni hlavni nabidky

Hlavni nabidku je mozné v urcitych mezich pfizptisobit potfebam uzivatele. Jednak
je mozné meénit poradi jednotlivych polozek v ramci téze podurovné stromu,
jednak je mozné zmenSit ¢lenitost stromu zneviditelnénim (skrytim) nékterych
kotenti:

o Zména poradi polozky v ramci jedné urovné se provadi pomoci mysi -
najet kurzorem na polozku, stisk levého tlacitka a drzet tlacitko stisknuté, posun
na novou pozici, uvolnéni tlacitka.

o Skryti koFene se provadi tak, Ze se na kofen, ktery chceme zneviditelnit, nastavi
kurzor a stisknou se soucasné klavesy Ctrl+H (angl. Hide - ukryt). Druha
moznost skryti kofene je vybérem z piiruéni nabidky zobrazené kliknutim
pravého tlacitka mysi.

o Opétné zviditelnéni kofene se provadi tak, ze se nastavi kurzor na nadfizeny
koten a stisknou se soucasné klavesy Ctrl+S (angl. Show - ukazat), nebo pomoci
priru¢ni nabidky. Tim dojde ke zviditelnéni vSech skrytych kofent podiizenych
vybranému kofenu. Zviditelnény kotfen se nezobrazi na svém ptvodnim miste,
ale az za vSemi ostatnimi kofeny stejné Grovné.

5.3.1.3 Ptiru¢ni nabidka hlavni nabidky

Stiskem pravého tlacitka mysi v okamziku, kdy se kurzorova Sipka nachazi nad
stromem hlavni nabidky, se zobrazi tyto funkce:

o ,Shalit Groveii stromu“ — sbali vSechny podfizené urovné vybraného kotene;

o ,Rozbalit vSechny podfizené urovné“ — rozbali vSechny podfizené trovné
vybraného kofene;

o ,Skryt kofen stromu* — skryje oznaceny kofen nabidky, jeho podtizené tirovné

vvr

jsou pfeneseny na vyssi Grovern;

o ,Zobrazit skryté kofeny stromu* — zobrazi skryté tirovné oznaceného kofene,
nezobrazi vSak skryté kofeny nizsich Grovni — ty lze zviditelnit jediné spusténim
funkce na jim pfimo nadfizené urovni. Znovu zobrazeny kofen se zatfadi na

konec seznamu kofent stejné Grovné patficich pod stejny nadtazeny koten;

o, Vytvorit zastupce® — vyvola funkci, ktera umozni vytvofit na plose zastupce,
ktery bude spoustét funkci z hlavni nabidky, nad niz byla pfiru¢ni nabidka
vyvolana. Zastupce lze vytvofit pouze na konkrétni programovou funkci, nikoliv
na kofen. Vice informaci v kapitole ,,4.4.2 Zastupce na plose®;

o ,PrFidat do oblibenych® — vybranou programovou funkci (nikoliv kofen) piida
na zalozku ,,Oblibené*.

5314 Nastrojova liSta hlavni nabidky

Hlavni nabidka m4 vlastni nastrojovou listu, ktera obsahuje nasledujici funkce:



Gi

PRVNI ELASTICKY
INFORMACNI
_ SYSTEM

i

-" -
FA

»ZKkonfigurovat dle pristupovych prav“ — vyvold funkci, kterd provede
konfiguraci hlavni nabidky dle aktudlnich pfistupovych prav uzivatele. Tato
funkce slouzi k ,,pro¢isténi“ nabidky pro uZivatele;

» Vytvorit zastupce® — vyvola funkci, ktera umozni vytvofit na plose zastupce,
ktery bude spoustét funkci z hlavni nabidky, nad niz byla funkce vytvoreni
zastupce pouzita. Zastupce lze vytvorit pouze na konkrétni programovou funkei,
nikoliv na koten. Vice informaci v kapitole ,,5.4.3 Zastupce na plose;

»PFidat do oblibenych* — vybranou programovou funkci (nikoliv kofen) ptida
na zalozku ,,0Oblibené®;

,»Radit podle abecedy* — zapina a vypina fazeni poloZzek hlavni nabidky podle
abecedy. Pfi tfidéni se nejprve setadi slozky, po nich se teprve fadi jednotlivé
programové funkce;

Radek pro vyhledavani — slouZi pro zadani hledaného vyrazu, vice viz kapitola
5.3.1.5 Hledani v hlavni nabidce;

»Zobrazit v hlavni nabidce“ — ukonéi hledani a vysledek zobrazi pfimo ve
stromu hlavni nabidky; funkce je viditelna pouze pfi hledani.

5.3.15 Hledani v hlavni nabidce

Pro hledani slouzi textové pole I:l V nastrojové 1ist€¢ hlavni nabidky. Hledani
Ize také vyvolat pomoci klavesové zkratky Ctrl+F.

Jak hledani probiha:

@)

hledani probihd online — hleda se po kazdém zadaném pismenu, bez nutnosti
stisku klavesy Enter;

hleda se jak zleva, tak uvniti nazvu funkce nebo kotene;

hledani lze zrusit pomoci klavesy ESC, nebo smazanim zadaného textu.

Vysledky jsou zobrazeny ve dvou blocich:

@)

@)

prvni blok obsahuje v§echny vysledky, které na hledany vyraz zacinaji;

druhy blok obsahuje vysledky, které zadany vyraz obsahuji a zaroven nejsou v
prvnim bloku.

Vysledky jsou v obou blocich setazeny podle abecedy a lze se mezi nimi posouvat
pomoci klavesnice (Sipky nahoru a dolt).

Nalezeny vysledek (formula# / koten) lze:

o

o

spustit (pomoci klavesy Enter; funguje pouze pro formulaf);

zobrazit ptimo ve stromu Hlavni nabidky (pomoci ikony 4 ,,Zobrazit v hlavni
nabidce®, nebo pomoci klavesy Enter, pokud se jedna o koten);

zobrazit cestu kni v ramci Hlavni nabidky (pomoci bublinové napovédy
vyvolané nad zobrazenym vysledkem).
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Obr. 5.7

5.3.2 Zalozka ,,Oblibené“

Druhou zélozkou na naviga¢nim panelu je zalozka ,,Oblibené®, ktera slouzi pro
vytvofeni vlastni nabidky. Na zdlozku lze vlozit funkce, které jsou uzivatelem
pouzivany nejcastéji, a ty 1ze dale seskupovat do slozek.

Na zalozku ,,Oblibené* 1ze funkci vlozit:

o vybérem ze zalozky ,,Hlavni nabidka* (chyceni funkce a pfetazeni na zalozku
,Oblibené*, nebo pomoci volby ,,Pfidat do oblibenych®);

o presunem zastupce z plochy na zalozku ,,Oblibené® (chyceni zastupce na plose a
jeho pretazeni na zalozku ,,Oblibené”, nebo pomoci volby ,Pfidat do
oblibenych® z ptiruéni nabidky zastupce).

Kazdou funkeci lze pfejmenovat, nebo ji Ize pfifadit jinou ikonu.

Poznamka:

Pri soucasném drzeni kliavesy CTRL a presunu funkce pomoci mysi, dojde
k vytvoreni kopie této funkce. Kopii funkce Ize pouZit:

o Vrdamci zalozky ,, Oblibené “(jedna funkce miize byt na zalozce vicekrat);

o pri presunu funkce z plochy na zalozku ,, Oblibené”, kdy pii drzeni CTRL
nedojde k presunu funkce, ale k vytvorent kopie (funkce ziistane jako zdstupce na

1

plose a navic se viozi na zdlozku ,, Oblibené

Kopirovat a presouvat funkce lze obéma smeéry.

5.3.2.1 Pfiru¢ni nabidka zaloZky ,,Oblibené*

Stiskem pravého tlacitka mySi v okamziku, kdy se kurzorovéd Sipka nachazi nad
zalozkou ,,0blibené*, dojde k vyvolani ptiru¢ni nabidky s nasledujicimi funkcemi:

o ,Zménit ikonu* — umozni zménu ikony u funkce, ze které byla pfirucni nabidka
vyvolana (slozce nelze ménit ikonu);

o ,PFejmenovat polozku* umozni pfejmenovat funkci. Prejmenovani lze

provést i druhym zptisobem - kliknutim pfimo na nazev funkce a ten se uvolni
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pro editaci. Pokud neni vyplnén zadny ndzev, pak se automaticky doplni
systémovy nazev funkce (napf. ,,Obchodni partneti®);

o ,Odebrat z oblibenych® — odebere ozna¢enou funkci nebo slozku ze zalozky

,,Oblibené*;

o , Vytvorit zastupce®“ — pro oznacenou funkci vytvoti zastupce na plose (nelze
pouzit pro slozku).

5322 Nastrojova lista zalozky ,,Oblibené*
Zalozka ,,Oblibené* ma vlastni nastrojovou listu, ktera obsahuje nasledujici funkce:

o ,,Vytvorit slozku“ — vytvoti novou slozku, kterou Ize libovolné pojmenovat a do
které 1ze vkladat funkce nebo dalsi slozky;

o ,Odebrat z oblibenych® — odebere oznacenou funkci nebo slozku ze zalozky
,,Oblibené*;

o ,,Vytvorit zastupce®“ — pro oznacenou funkci vytvofi zastupce na plose (nelze

pouzit pro slozku);

o ,Radit podle abecedy“ — zapini a vypind fazeni polozek zalozky podle
abecedy. Nejprve sefadi dle nazvu slozek, nasledné dle nazvu funkei.

5.3.3 Okna

Dalsi zalozkou na navigacnim panelu jsou ,,Okna“. Ta slouzi pro zobrazovani
stromu otevienych oken a pro rychlé pfepinani mezi otevienymi okny. Pod touto

)

zalozkou jsou zobrazeny nazvy vSech otevienych formulaft (oken) systému QI,
pfi¢emz Sed¢ jsou oznacena okna, ktera nelze aktivovat, a Cerné€ jsou zobrazena
okna, ktera lze aktivovat.

Okna L} Okna

IR SIEN= =

» b Kddy spojeni

b Seznam Elenti organizaci
b Doprave

b PoloZky dokladu

v

»
b Kody spojeni

b Seznam Elent organizaci -
2 P Dopravei 2
S p i}
i b PoloZky dokladu
Obr.5.8

5.3.3.1 Ovladani seznamu oken

Zalozka ,,Okna‘“ je umisténa na naviga¢nim panelu. Po kliknuti na tuto zalozku,
nebo po kratkém setrvani kurzorem mysi nad touto zalozkou, se zobrazi seznam
vSech otevienych oken.

Nastrojova lista zalozky ,,Okna“ obsahuje Ctyfi funkce, pficemz dvé z nich urcuji
zpusob zobrazeni stromu otevienych oken:
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Aktivowvat okno
Favfit okno

Malé ikary

Stiedni ikorey
Welké ikony

Rovnat automaticky

Seradit podle nazyu

Sefadit podle bypu

Wastni sefazent

Pozadi aplikace

Barevné schéma

Zobrazit navigadni panel

o .,Zobrazit vSechna oteviena okna'" - =zobrazi v seznamu oken vSechna
oteviena okna bez ohledu, zda je lze aktivovat ¢i ne;

o ,Zobrazit okna, ktera lze aktivovat" - zobrazi v seznamu oken jen ta oteviena
okna, ktera lze aktivovat;

o ,Minimalizovat v§echna okna“ — minimalizuje vSechna oteviena okna; funkce
je dostupna pouze tehdy, pokud existuje okno, které neni minimalizovangé;

o .,Zavrit vSechna okna“ — zavie vSechna oteviena okna.

Aktivace okna se provede bud’ dvojklikem levého tlacitka mysi na vybrané okno ze
seznamu otevienych oken, nebo vybérem volby ,,Aktivovat okno“ z pfiruéni
nabidky. Pfi aktivaci okna dojde k posunuti celého podstromu obsahujiciho dané
okno na zacatek stromu. Po aktivaci okna dojde ke skryti navigacniho panelu (pouze
Vv piipadé, Ze panel neni ukotven — neni zapichnuty Spendlik).

5.3.3.2 Ptiru¢ni nabidka komponenty Okna

Stiskem pravého tlacitka mySi v okamziku, kdy se kurzorova Sipka nachazi nad
stromem otevienych oken, se zobrazi tyto funkce:

o ,Aktivovat okno* - aktivuje (pfenese do popiedi) zvolené okno. Cely podstrom
obsahujici aktivované okno se v seznamu otevienych oken pienese na zacatek
stromu;

o ,ZavFit okno“ - zavie zvolené okno.

54 Plocha

Plocha systému slouzi k umisténi zastupci vybranych programovych funkei.
Zastupci se prichytavaji k mfizce do pravého horniho rohu.

54.1 Pfiruéni nabidka plochy

Stiskem pravého tlacitka mySi v okamziku, kdy se kurzorova Sipka nachdzi nad
plochou hlavniho okna QI, se zobrazi nasledujici funkce pro praci s ikonami na
plose:

o Volby pro zménu velikosti ikon na plose— ,,Malé ikony“, ,Stfedni ikony*,

,»Velké ikony* (viz kapitola 5.4.3.2 Zména velikosti ikon);

o Volby pro uspoiadani ikon na ploSe — ,Rovnat automaticky®, ,,Zarovnat k
miizce®, ,,Setadit podle nazvu®, ,Sefadit podle typu®, , Vlastni setazeni* (viz
kapitola 5.4.3.3 Zména uspotadani ikon);

o ,Pozadi aplikace® — zména pozadi na ploSe (viz kapitola 5.4.2 Zména pozadi
na plose);

o ,Barevné schéma* — sada nastaveni, kterym se tidi zobrazeni barev klienta
informacniho systému (viz kapitola 5.4.4 Barevna schémata)
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o ,Zobrazit navigaéni panel“ — pii zapnuté volb¢ je panel se zalozkami ukotven
a je tedy viditelny.

5.4.2 Zména pozadi na plose

Uzivatel informa¢niho systému si mtize nastavovat obrizek na pozadi okna QlI.
Podporované formaty obrazku jsou JPG, PNG, BMP, GIF, WMF. Obrazek se na
pozadi nastavuje pomoci pFiruéni nabidky plochy (pravym tla¢itkem mysi kliknout
na plochu okna Ql), kde se vybere volba ,,Pozadi aplikace", ktera spousti vybérovy
formulat ,,Pozadi aplikace - Vybér".

UZivatel si miize vybrat ze tii moZnosti:

s

o ,Zadné pozadi": na plose nebude zobrazen 7idny obrazek (pozadi bude
vyplnéno Sedou barvou);

s

o ,Vlastni pozadi": na plose bude zobrazen vlastni obrazek uzivatele. Vlastni
pozadi je ulozZeno na pravé piihlaseny ucet a je z jinych ucth nedostupné. Jeho
zména se provadi pomoci tla¢itka ,Nacéteni obrazku®, které je aktivni Vv
okamziku, kdy je kursor na fadku ,,Vlastni pozadi®.

Pozadi aplikace - Vjbér 2 (o= =

Nazev pozadi » | Obrézek pozad uZivatele

Z4dné pozadi

Kytky - modrd {1400 1050)

Kythey - fervend (1400x1050)

Kytky - $eda (1400x1050)

Kytky - $eda - Sirokolhly format (1920x
QI v Evropé (1024x758)

Kfivky - Seda - Sirokodhly format (1920x
Kfivky - Seda (1400x 1050}

QI v Evropé (1280x1024)

QI v Evropé (1400x1050)

m

Pozice obrézku
e z o k i
QI v Evropé - Sirokouhly format (1400x¢ @ Roztahnout ©) Dlatdice
() Vyplnit () Plvodni velikost
a L () Pfizplsobit
Nacteni obrazku [ Pouit ] [ OK ] [ Storno
Obr. 5.9

o Preddefinované pozadi: uzivatel si mizZe vybrat z pozadi, ktera jsou v systému
preddefinovana.

Po vybrani pozadovaného pozadi je jesté tieba zvolit pozici obrazku:

o "Roztahnout" - roztdhne obrazek na celou plochu okna QI (nezachovava pomér
stran obrazku);

o "Vyplnit" - vyplni obrazkem celou plochu okna QI, piebyte¢né okraje zleva ¢i
zdola ufizne;

o "Pfizpusobit" - pfizpsobi obrazek plose okna Ql, vlevo ¢i dole zustanou prazdné
okraje;
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o "Dlazdice" - usporada obrazek do dlazdic (obrazek zopakuje tolikrat, aby byla
pokryta cela plocha okna QI);

o "Plvodni velikost" - zobrazi obrazek v pivodni velikosti.

Obrazek je vzdy "zakotven" v pravém hornim rohu plochy okna QI (pozice ikon
na plose zlstava vici obrazku na plose neménnd). Vybrané pozadi lze aplikovat
stiskem tlacitka ,,Pouzit, kdy se formulaf ,Pozadi aplikace™ nezavie (Ize si tak
nastaveni nejprve vyzkouset a pripadné jej hned zménit).

5.4.3 Zastupce na plose

Zastupce (také ikona) pfedstavuje moznost snadného spusténi programové funkce,
kterou zastupce predstavuje, ptimo na plose zakladniho okna QI.

Zastupce na plochu Ize vytvofit z kterékoliv programové funkce, kterou lze spustit z
hlavni nabidky.

Poznamka: Na zastupce na plose se lze dostat pomoci klavesy F11.

Tvorba zastupce na plochu:
oz hlavni nabidky vybrat programovou funkci, ke které se ma vytvofit zastupce;

o z pfiruéni nabidky (kliknout pravym tlacitkem mySi na programovou funkci)
vybrat volbu ,,Vytvorit zastupce® nebo kliknout na ikonu ,,Vytvofit zastupce*
na nastrojové li§té hlavni nabidky.

=3 Obchodni partnefi Hlavni nabidka =
Shalit drover stromu = U\..r 2.
b Dopra =
- Skupi Rozbalit droveri stromu 2 -3 Viechny funkce
- Bonitn Rozbalit viechny podfizené drovné % (-l Instalace a reinstalace
b Baonitn Skrjt kofen stromu i = | I?ieno‘sy-dat
i b Sezng Zobrazit skryté kofeny stromu : - Rlz.em vvole softv¢§ru
-8 Insolv i+ Aplikace softwarové podpory QI
BE Vytvofit zéstupce -8 Konfiqurace a spréva svstému
57 Pidat do oblibenych

Obr. 5.10 Moznosti tvorby zastupce na plochu
Zastupce na plochu Ize vytvofit i pouhym pietazenim programové funkce na plochu:
oz hlavni nabidky vybrat programovou funkei, ke které se ma vytvorit zastupce;

o levym tlacitkem mysi ,,chytit“ vybranou programovou funkci a pietadhnout ji na
plochu;

o nad plochou pustit levé tlacitko mysi, tim se vytvofi zastupce na plose, ktery je

Lee,

reprezentovan ikonou ,,Sipka ¢ervena*;

o ikonu zastupce Ize zmeénit prostiednictvim funkce ,,Zménit ikonu“ v ptirucni
nabidce zastupce na ploSe.

e

Nabizeny seznam ikon lze uzivatelsky rozsifit prostfednictvim tlacitka ,,Nacteni
ikony“ — vyvola standardni dialog opera¢niho systému ,,Otevieni®, s moznosti
nacteni souboru s piiponou ,,ico“. Tato ikona je pak K dispozici pro vSechny
uzivatele.
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IMalé ikony
% Stiedni ikony

Welké ikony

Rovnat automnaticks

Sefadit podle nazvu

Sefadit podle bypu
Wlastni seFazeni

Pozadi aplikace

Barevné schéma

Zobrazit navigacni panel

Poznamka: Pokud uzivatel na funkci, kterd je spousténd pomoci ikony na plose,

nemd pristupova prdva, zobrazi se uzivateli specialni ikona @

5431 Prirucni nabidka pro zastupce na plose

Ptiru¢ni nabidka pro zastupce na plose se vyvola najetim kurzoru mysi nad zastupce
a stiskem pravého tlacitka mysi.

Ptiru¢ni nabidka obsahuje volby:
o ,Spustit funkei® — spusti funkci, kterou aktualni ikona pfedstavuje;

o ,Zménit ikonu“ — vyvola formuléf ,,Ikony systému‘ umoziujici zménu obrazku
(ikony) znazornujiciho zastupce;

o ,Vymazat zastupce“ — odstrani zastupce z plochy;

o ,Prejmenovat zastupce“ — wumozni pifejmenovat zastupce na plose.
Pfejmenovani lze provést i druhym zptsobem - kliknutim pfimo na nézev ikony
— nazev se uvolni pro editaci (stejné jako ve Windows). Pokud neni vyplnén
zadny nazev, pak se automaticky doplni systémovy nazev funkce (napf.
,Obchodni partneti®);

o ,ZKopirovat zastupce® — vytvofi kopii vybraného zastupce na plose;

o ,Pridat do oblibenych®“ - vybranou programovou funkci (ktera je
reprezentovana zastupcem) piida na zalozku ,,Oblibené*.

5432 Zména velikosti ikon
V priruéni nabidce plochy aplikace (pravym tlacitkem kliknout na plochu okna QI)
1ze ménit velikost ikon:

o ,Maléikony" - zobrazeni malych ikon na plose;

o ,Stiedni ikony" - zobrazeni stfednich ikon na plose;

o ,Velké ikony" - zobrazeni velkych ikon na plose.

Ikony distribuované s informaénim systémem QI jsou ve vSech potfebnych
velikostech. Pokud si uzivatel nahraje vlastni ikonu a ta neni v pozadované velikosti,
automaticky se zvoli nejblizsi vét§i ikona (pokud neni k dispozici, tak se zvoli
nejbliz8i mensi ikona), kterd bude zmensSena ¢i zvétSena podle velikosti miizky.

Pii prepnuti ikon na vétsi velikost v pfipadé vypnuté volby ,,Rovnat automaticky"
miiZe dojit k situaci, Ze nékteré ikony budou umistény mimo plochu okna QIl. Pokud
si uzivatel chce takové ikony nechat automaticky umistit na plochu, musi zvolit
volbu ,,Zarovnat k mfizce" (pokud je tato volba aktivni, tak musi provést jeji
deaktivaci a opétovné zvoleni).

Text ikon je zalamovan tak, aby se vesel do prostoru vymezeného miizkou. Pokud je
text pfili§ dlouhy, dojde k jeho zkraceni se zobrazenim tii tecek na jeho konci. Cely
text se pak zobrazi pti kliknuti na ikonu. Barva textu ikon odpovida barve, ktera je
dana barevnym schématem operacniho systému.
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5433 Zména usporadani ikon
Ikony maji tfi zptsoby uspoiadani, které se nastavuji v piiruéni nabidce plochy
aplikace:

o ,Rovnat automaticky'- rovnat zastupce automaticky k pravému hornimu
okraji plochy podle nastaveného sefazeni;

Nrv

o ,Zarovnat k m¥iZce" - automaticky zarovnavat zastupce k mfizce nastavené
podle zvolené velikosti ikon;

o neaktivni ani jedna z voleb - volné nastaveni ikon, pozice ikon nejsou vazany
na miizku a jsou libovolné nastavitelné pomoci pietazeni ikony mysi.

Pii ptihlaseni k novému uétu se ptednastavi volby ,Malé ikony* a ,.Zarovnat
k mtizce”. Pfi prvnim nacteni ikon ze starSich verzi informaéniho systému QI dojde
k jejich automatickému pfevodu na novy format, tzn. nastavi se volba ,,Mal¢ ikony*
a podle stavajiciho umisténi ikon se zvoli jejich odpovidajici uspotadani.
Volba ,,Rovnat automaticky* nastavuje pozice ikon do miizky dané zvolenou
velikosti ikon tak, Ze prvni ikona v pofadi je umisténa nahofe na protéjsi strané k
naviga¢nimu panelu. Dalsi ikony jsou umistény ve sloupci pod ni. Pokud je sloupec
plny, pak se ikony umisti do dalsich sloupct.
Zapnutim volby ,,Rovnat automaticky* se povoli moznost nastavit fazeni ikon:

o ,Seradit podle nazvu" - sefazeni ikon podle nazvu;

o ,Seradit podle typu" - sefazeni ikon podle typu (dle stejnych ikon a jejich
nazvi);

o ,Vlastni sefazeni" - vlastni sefazeni ikon (pofadi nastavuje uZivatel
pfetahovanim ikon mysi).

Pokud uzivatel zméni pomoci mysi pozici ikony pii zapnutém setazeni podle nazvu
¢i typu, dojde k automatickému pfepnuti stavu na ,,Vlastni setazeni®.

Vv

Vypnutim volby ,,Rovnat automaticky* se povoli moznost ,,Zarovnat k miizce*.
Volba ,,Zarovnat k mFiZce“ zapina chovani, které po ptretazeni ikony mysi zarovna
tuto pfesunutou ikonu na nejblizsi volnou pozici miizky.

Pii zméné této volby z neaktivni na aktivni dojde k zarovnani vsech ikon do
viditelné miizky plochy a to vcetn¢ ikon, které jsou v dobé piepnuti umisténé mimo
plochu okna QI.

544 Barevna schémata

Barevné schéma je sada nastaveni, kterym se fidi zobrazeni barev v klientu
informacéniho systému.
Aktudlni barevné schéma se nastavuje pomoci pfiruéni nabidky plochy volbou

"Barevné schéma", ktera spousti vybérovy formulat "Barevné schéma - Vybér" (viz
obr. 5.5).

UZivatel si mize vybrat:
o "Vychozi schéma" - specidlni schéma preddefinované vyrobcem informacniho
systému; schéma je dostupné pro vSechny uzivatele, ale nelze jej editovat.
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o "Vlastni schéma" - schéma, které si mize pfihlaSeny uzivatel sim definovat a
editovat. Schéma je uloZeno na pravé piihlaSeny ucet a je z jinych uctd
nedostupné. Pocatecni nastaveni tohoto schématu je totozné s "Vychozim
schématem". Tlacitko "Pfevzit schéma" slouzi ke kopii nastaveni libovolného
preddefinovaného schématu do "Vlastniho schématu".

o preddefinované schéma — schéma definované administratorem informaéniho
systétmu. Takto definovana barevna schémata jsou dostupnd pro vSechny

uzivatele, ale editovat jej smi pouze administrator.

Pfi prvnim pfihlaSeni uzivatele do systému je automaticky nastaveno "Vychozi

schéma".

Barevnym schématem se fidi zobrazeni hlavniho okna QIl, formulafi, uzivatelskych
a systémovych dialogli s vyjimkou konstrukénich prvki napovéda, makroeditor,
datovy model, Ganttiv graf, editor kapacit, diagram aktivit a tvofi¢ vyrazl. Barevné

3 ~

schéma neovliviiuje zobrazeni tiskovych vystupti a formatovaného textu.

[

Firemni schéma Bikenet
Vlastni schéma

Wychozi schéma
Stiibrna

Modra

Felend

m

Prevzit schéma

Barevne schéma - Viybér

Mazev schématu -

Barva nastrojove listy ... ..
Pozadi formuléfe ... ... ... ..
Barva panelu podle Windows . . .

Pozadipanelu .............

Pozadi textovych komponent . .

Pismo textovych komponent . . .
Pozadi oznaceného textu . . . ..
Pizmo oznacengho textu . ... ..
Pozadi oznaceného zdznamu . . .

Pozadi povinného adaje . ... ..

Pozadi nepovinného udaje . . . .

Pozadi idaje jen pro cteni ... ..

Pozadi neviditelného adaje . . . .

Pozadi hlavidky komponenty . . .

Pismo hlavidy komponenty . ...
Pozadi bublinové napovédy . ...

Pozadi hlavnho okna .. ......
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Obr.5.11
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Vlastni barevné schéma si mize uzivatel vytvofit bud’ zcela od zacatku sam (je
prednastaveno na hodnoty vychoziho schématu), nebo mtze prevzit nastaveni z jiz
existujiciho barevného schématu a to si upravit — toto lze pomoci tlacitka ,,Pievzit
schéma*.

Pii definici hodnot barevného schématu si mize uzivatel pomoci tlacitkem
»Pouzit®, které nastavi zvolené barevné schéma (promitne definované hodnoty do
vzhledu Ql), aniz by doslo k zavieni formulate ,,Barevné schéma — Vybér®.

Diky barevnému schématu Ize nastavit:

o Barva nastrojové lifty" - barevné schéma nastrojové listy, systémového menu a
navigacniho panelu. Nastaveni "Podle Windows" piebird barvy ze schématu
Windows (stejny vzhled jako pfed zavedenim barevnych schémat);

, rv 2 ’ r 5o~ rvo e
o Pozadi formulaie” - vychozi barva pozadi vSech formulaiti v systému.

o Barva panelu podle Windows - pii nastaveni volby "Ano" se barva pozadi
panelu a zalozky ¥idi nastavenim témat Windows (viz kapitola 3. Podpora
témat ve Windows), v opa¢ném piipadé€ podle atributu "Pozadi panelu";

o Pozadi panelu® - vychozi barva pozadi panelu a zalozky;

o Pozadi textovych komponent® - vychozi barva pozadi textovych komponent.
Barva je pouzita pro:

o komponenty, které nezobrazuji zadné udaje (napf. specidlni komponenty v
systémovych dialozich);

e pro céasti pozadi komponent, u kterych nelze rozhodnout, ke kterému udaji
nalezi (napf. pozadi seznamu);

o Pismo textovych komponent® - vychozi barva pisma textovych komponent.
Barva je pouzita pro:

o komponenty, které nezobrazuji zadné tidaje (napft. specialni komponenty v
systémovych dialozich);

e databazové komponenty bez ohledu na typ udaje;

o Pozadi oznateného textu® - barva pozadi oznadeného textu a aktudlniho
zaznamu v seznamu. Pokud je aktualni zdznam oznaceny, jeho barva je
prunikem barev "Pozadi oznaceného zdznamu" a "Pozadi oznaceného textu";

o Pismo oznateného textu’ - barva pisma oznateného textu a aktudlniho nebo
oznac¢eného zaznamu v S€zhamu;

o Pozadi oznateného zdznamu® - barva pozadi oznadeného zaznamu v seznamu.
Pokud je oznaCeny zaznam aktudlni, jeho barva je prinikem barev "Pozadi
oznac¢eného zaznamu" a "Pozadi oznaCeného textu";

o Pozadi povinného udaje’ - vychozi barva pozadi povinného udaje;
o Pozadi nepovinného udaje™ - vychozi barva pozadi nepovinného udaje;
o Pozadi tidaje jen pro &teni' - vychozi barva pozadi udaje jen pro Gten;

o Pozadi neviditelného tidaje — vychozi barva pozadi udaje, ktery z divodu
nepfifazenych pfistupovych prav neni pro uzivatele viditelny;
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Pozadi hlavi¢tky komponenty' - vychozi barva pozadi hlavitek textovych
komponent (tyka se komponent Seznam, Tabulka a Editor textovych udaji);

Pismo hlavi¢ky komponenty™ - vychozi barva pisma hlavidek textovych
komponent (tyka se komponent Seznam, Tabulka a Editor textovych udaju;

Pozadi bublinové napovédy™ - barva pozadi bublinové napovédy;

Pozadi hlavniho okna® - barva pozadi hlavniho okna aplikace, vypliuje plochu
hlavniho okna v pfipad¢, Ze neni nastaven zadny obrazek pozadi

Pismo ikon'® - barva pisma ikon hlavniho okna aplikace;

zadi servisni uldfe - zadi isni ulate.

Pozadi servisniho formuldfe - barva pozadi servisniho formulafe. Barva se
pouziva v navrhovém rezimu jako pozadi formulate v piipad€, ze dany formular
je servisni ¢i kriticky;

Pozadi identifikatoru'’ - barva pozadi identifikitoru. Barva se pouZivd v

navrhovém rezimu jako pozadi konstrukénich prvkl v piipadé, Ze zobrazované
udaje jsou identifikatory zaznamu (ic, u, atd.).
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Ovladani formulare

6.1 Ovladaci funkce formulare

Veskeré ovladaci funkce, dostupné k aktualnimu formulafi, jsou k dispozici
Vv poloZce systémové nabidky ,,Ovladani aktivni funkce™ a na nastrojovych listach
»Ovladani jednoho zaznamu®, ,,Ovladani vice zaznami“, ,Posuny zaznamu‘ a
,Filtrace a tridéni“. V nékterych piipadech jsou ovladaci funkce dostupné i na
nastrojové listé ,,Ovladaci funkce strom™ (u formulaii, které zobrazuji stromovou
strukturu). Pro ukladani nastaveni formulafe (nastaveni filtru, t¥idéni, varianty
formulate) slouzi nastrojova lista ,,Profily“. Pro ovladani grafickych komponent
slouzi specialni nastrojové listy.

P Q1 Bikenet s.r.o, Rifickovs Petra oo
sttém l]ﬁraa SEG\Ec'na' nastaveni Ovlddani aktivni funkce Néﬁﬂvédv |
o0 oed MES N Q00000 iU # S & B
: Ciselnik zbozi 817 \EI@
% Seznam | Detail I Ceny
; Stav zésob
= K&d zbofi | Nazev zboFi Skladova M] | % DPH | Skladové polozka -
= Predni vidice RST Gla Trl olejova uzamyiatelns ks K|
- PVRSTO  Pfedni vidlice RST Omega TnL olejova uzamykateina ks 21 Ano [ - -
o
I PVSUNA | Pfedni vidiice Suntour Axon-E-RL ks 21 Ano
E PVMARG | Pfedni vidiice Marzocchi Gran Fondo 3 ks 21 Ano
;SE PVMARM | Pfedni vidlice Marzocchi MX Comp ks 21 Ano
* PVMARE  Pfedni vidiice Marzocchi MX Comp ETA ks 21 Ano P
PVMART  Predni vidice Marzocchi MX Pro ETA +TAS ks 21 Ano
o PVMARS | Pfedni vidlice Marzocchi Marathon SL ks 21 Ano
g PVMARR  Pfedni vidlice Marzocchi Marathon RACE ks 21 Ano
iR} HSRIT1 Hlavové sloZeni Ritchey Zero Logic Integ Comp  1-1/8" (ahead) ks 21 Ano
HSRITZ  Hlavové slofeni Ritchey Zero Logic Integ 1-1/87 ks 21 Ano
HSRITP  |Hlavové slofeni Ritchey Zero Logic Integ Pro 1-1/87 ks 21 Ano
HSFSAI  Hlavoveé sloZeni FSA integrované ks 21 Ano
PSFC Prevodniky Shimano FCMC0S, 42-32-22 + 170 mm kliky (prava) ks 21 Ano
PSM4 Pfevodniky Shimano M4408 44-32-22 + 170 mm kiika (prava) ks 21 Ano
PSM45 | Pfevodniky Shimano M4408 44-32-22 + 175 mm kiika (prava) ks 21 Ano —
PSM5 Prevodniky Shimano M540, 44-32-22 + 170 mm Kika (prava) ks 21 Ano
PSMS5 | Prevodniky Shimano M540, 44-32-22 + 175 mm Kika (prava) ks 21 Ano
PSLX Pfevodniky Shimano LX, 44-32-22 + 170 mm Kliky {prava) ks 21 Ano
PSLX5 Pfevodniky Shimano LX, 44-32-22 + 175 mm Wiky {prava) ks 21 Ano
PSXT |Pfevodniky Shimano XT, 44-32-22 + 170 mm iika (prava) ks 21 Ano
PSXTS PFevodniky Shimano XT, 44-32-22 + 175 mm klika (prava) ks 21 Ano
PSXTR  |Pfevodniky Shimano XTR, 46-32-22 + 170 mm Kika (prava) ks 21 Ano
PSXTRS  Pfevodniky Shimano TR, 46-32-22 + 175 mm kika (prava) ks 21 Ano il
| b
Tisk
Obr. 6.1

Poznamka: Zobrazeni nastrojovych list nastavite pomoci prirucni nabidky — pravym
tlacitkem kliknout na parkovisté list a z nabidky vybrat nastrojové listy, které se maji
na parkovisti list zobrazovat (viz obr. 6.2).

2 e 9

l:lprav_y
Napovédy

Ovladani jednohe zaznamu
Ovlddani vice zaznami
Posuny zaznami

Filtrace a tiidéni

Varianty formulafid

Profily

NERRRNENNN

Diagnostika

Pfizplisobit nastrojové listy

Obr. 6.2
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Druhou moznosti je vyuzit volby ,, Prizpiisobit ndstrojoveé listy* z prirucni nabidky
parkovisté nastrojovych list.

6.2

Pohyb ve formulafri

K pohybu kurzoru po jednotlivych zdznamech, tdajich a konstrukénich prvcich
formulafe lze vyuzit nasledujicich moznosti ovladani pomoci kldvesnice nebo
tlacitek v nastrojové listé:

o

Posun pomoci klaves — formular se seznamem zaznamu

klavesa <|> “Sipka doli* nebo tlacitko o Z nastrojové listy posune kurzor
na nasledujici zdznam;

klavesa <1> , Sipka nahoru‘ nebo tlacitko G nastrojové listy posune kurzor
na ptedchozi zaznam;

klavesa <—>  Sipka vpravo“ posune kurzor na dal$i sloupec aktualniho
radku;
klavesa <«> ,Sipka vlevo* posune kurzor na piedchozi sloupec aktualniho
radku;

klavesa PgDn nebo tlacitko @z nastrojové listy zobrazi mnozinu zaznamu
(dalsi stranku seznamu) nasledujici za poslednim aktualné zobrazenym
z4dznamem,;

naopak klavesa PgUp nebo tlacitko @z nastrojové liSty zobrazi mnozinu
zaznamu (pfedchozi stranku seznamu) nachazejici se v seznamu pied prvnim
aktualn€ zobrazenym zaznamem,;

klavesa Home znamena pfesun na prvni zobrazeny udaj zaznamu v seznamu
zaznami (tj. na prvni sloupec tabulky) a klavesa End na posledni zobrazeny
udaj zaznamu (tj. posledni sloupec tabulky);

kombinace klaves Ctrl+Home nebo tlagitko &} z nastrojové liSty pfesune
kurzor na prvni zaznam celého seznamu zadznamt zobrazovaného formulafem
a kombinace klaves Ctrl+End nebo tlagitko &} z nastrojové liSty presune
kurzor na posledni zdznam v seznamu.

Posun pomoci klaves - formulaf se samostatnymi udaji

Gy

pomoci klaves <1> ,Sipka nahoru* a <|> “Sipka dolii** je realizovan posun
po jednotlivych udajich formuléte.

klavesa PgDn zobrazi nasledujici zaznam (dalsi obrazovku) naopak PgUp
zaznam piedchozi.

klavesa Home znamena ptesun zacatek, End na konec hodnoty udaje v ramci
aktualniho editoru udaje.
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23 Kopirovat zéznam

Oznacit zéznam
Oznadit vie

Zrusit oznageni 2aznamu
Zruiit oznageni viech zazmami
Zobrazené ddaje

Dvourddkové zahlavi
Podtrzeni za tiidici klié

Zrugeni podtreni za tfidic
Ukotvit sloupec

Uvalnit sloupec

Ctrl+C

Ctrl+A

Shift+Ctrl+A

6.3

6.4

Posun pomoci mysi

Posouvat se po jednotlivych zdznamech seznamu lze i pomoci kolecka mysi.
Pocet zaznami (fadkd), o které se uzivatel posune pii jednom otoceni kolecka, je
dan nastavenim ve Windows (Ovladaci panely > My$ > Kolec¢ko).

Vkladani a mazani zaznamu

Vlozeni nového zaznamu se provadi pomoci klavesy Ins (Insert) nebo tlacitkem
-} nastrojové listy.
K mazani jednoho nebo skupiny oznacenych zaznamu slouzi kombinace klaves

Ctrl+Del nebo tlagitko = z nastrojové listy.

Zruseni editaéniho rezimu zaznamu lze provést stiskem klavesy Esc, nebo
stiskem tlagitka %! na nastrojove liste.

Ulozeni editovaného zaznamu se provede stiskem tlacitka & na nastrojové liste.

Pro zkopirovani celého tadku slouzi klavesa F2 (kurzor je na tadku, ktery se
bude kopirovat; pomoci F2 se vytvoii novy zaznam, ktery ma vSechny udaje
shodné se zaznamem, na kterém stal kurzor).

Poznamka: radek se nemusi vidy zkopirovat cely (nemusi byt zkopirovany
vSechny jeho udaje) a to napr. pokud néktery z udajii obsahuje vybeér z Ciselniku
a nelze docilit presné shody kopirovaného udaje (udaj je v Ciselniku obsazen

vicekrat).

Pro zkopirovani jednoho udaje slouzi klavesa F3 (do udaje, na kterém je kurzor,
se zkopiruje hodnota, ktera je na fadku o jedno vyse).

Priruéni nabidka seznamu zaznamu

Stiskem pravého tlacitka mySi v okamziku, kdy se kurzorova Sipka nachazi nad
seznamem zaznamd, se zobrazi tyto funkce:

o

»Kopirovat zaznam* — ulozi do clipboardu oznacené udaje, alternativné lze
pouzit kombinaci klaves Ctrl+C; misto ,Kopirovat zdznam” miZe byt
»Kopirovat seznam‘ nebo pouze ,,Kopirovat* a to dle toho, zda se kopiruje cely
tadek, vice fadkid nebo pouze jeden uda;.

»0znalit zaznam* — oznac¢i aktudlni zaznam, alternativné lze pouzit klavesu
Ctrl a kliknuti levym tlaéitkem mysi na zdznam.

»Oznacit v§e*“ — oznaci v§echny zdznamy v seznamu, alternativou je kombinace
klaves Ctrl+A.

»Zrusit oznaceni zaznamu* — zrusi aktualni oznaceni zdznamu, alternativné Ize
pouzit klavesu Ctrl a kliknuti levym tla¢itkem mysi na oznaceny zaznam.

»Zrusit oznaceni vSech zaznamu*“ — zrus$i oznaCeni zaznamd v Seznamu,
alternativou je kombinace klaves Ctrl+Shift+A.



PRVNI ELASTICKY
INFORMACNI
SYSTEM

o

»Zobrazené udaje“ — vyvola formulai obsahujici seznam udajti zobrazenych na
formulafi. Uzivatel si mutze vybrat, které udaje se budou na formulafi
zobrazovat. Zobrazované udaje lze nastavovat jak v seznamu zaznamud (napf.
formulai ,,Obchodni partnefi“ > zalozka ,,Seznam*), tak nad skupinou Udaji
(napf. na formulafi ,,Obchodni partnefi® > zalozka ,,Obchodni tidaje).

Objednavia piijata

Evidenéni &islo objednavky
PO-2013-100-000150

Kada, podtyp . . . .. [

Datum zaevidovani . . . .

Khdakee .. .........oll.
Hospodarske stfedisko . ... ... E‘
Obchodnf partnefi (CZ) Nastaven viditelnych ddajd =]
Skryté Gd: Viditelné ddaj
Seznam | Spojeni | Obchodni Gdaje | Ostatni idaje | e feae e hear
Priorita partnera . Kéd obchodniho -
™ Kgd obchodn... | Obchodni partner |10 DIE VyZadovat cizf Gslo objedndvky %hgwdn\' partner
. . . oI
vese | = Kopirovatzdznem cl-C Dafum zvefeinéni nespolehiivosti
Oznadit z& Alternativni identifkace
TOMEN znadit zaznam Bonita otbératele
TESKOLSIDLO Oznafit vie Crl+A Datum aktualizace (idajd z ARES | _
TESKOLKA 5 i Datum kontroly plétce DPH 3
Zruiit oznadeni zaznamu Kra
TESKOLDA Zruii eniviech zd ¥ Shift+Ctrl+A Obec
it i t
TELsERY ruiit oznaceni viech ziznamil ift+ Ctrl+ Platee DPH
TECHN Zobrazené Gdaje Pobodka
by 2 PSC
STADTE Dvourddkové zéhlavi Spolehlivost plétce DPH
s Podtrien za tidici klié &t
SERV ZruZeni podtrieni za tfidici klié L'lpadei: <
SEDOX Ukotvit sl
SIS [ Napovéda ] [ Plvodni nastaveni ] [ OK ] [ Storno ]
RFB5 Uvolnit sloupec
nco
Obr. 6.3

o

Formulaf ,,Nastaveni viditelnych tidaji* se sklada ze dvou ¢asti:

o Leva strana ,,Skryté udaje obsahuje seznam vsech udaju, které aktuadlné
nejsou vidét, ale mohly by byt zobrazeny; udaje jsou zde sefazeny podle

abecedy;

e Prava strana ,,Viditelné udaje obsahuje seznam vSech udaju, které aktualné
jsou zobrazeny; udaje jsou zde sefazeny tak, jaké je jejich poradi na
formulafi.

Zmény zobrazovani Gdaji se provadi pfesunem udaji z levé ¢asti do pravé ¢asti
(zviditelnéni udaje) a naopak z pravé casti do levné (skryti udaje). Piesun mezi
obéma Castmi Ize provadét pomoci tlacitek (22 a (221 (pfesun jednoho udaje) nebo
a (pfesun vsech udaji), piipadné dvojklikem mysi na pfesouvany udaj.

Potadi viditelnych 0daji lze ménit pomoci tlacitek a , piipadné
pretazenim udaje mysi na novou pozici.

Tlac¢itko ,,Pivodni nastaveni slouzi ke zruSeni vSech zmén, které byly na
dialogu ,,Nastaveni viditelnych udaji* provedeny — jedna se o navrat k nastaveni
definovanému vyrobcem systému. Pii pouziti tohoto tlacitka dojde zaroven k

nastaveni ptivodnich §itek sloupci.

Poznamka: Pokud je udaj zobrazen Sedym pismem, pak to znamend, Ze je pro
uzivatele v aktudlnim kontextu skryty.

Vsechny zmény provedené v ,,Nastaveni viditelnych udaji“ je tieba potvrdit
tlacitkem ,,OK*“. Tlacitko ,,Storno* vrati pivodni nastaveni, které bylo platné
pred spusténim formuléfe ,,Nastaveni viditelnych udaja®.
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o ,Dvouiadkové zahlavi® — pfi zapnuté volbé se zahlavi sloupct (nazvy sloupcit)

vypisuje na dva fadky;
kKod obchodniho partnera Kod obchodniho
GESIFA partnera
IE GESIPA
VELOM IB

Obr. 6.4 Jednotadkové vs. dvouiadkové zahlavi

Poznamka: Pokud je kurzor nastaven na zménu Sirky sloupce (kurzor je postaven
na délici ¢are mezi dvéma sloupci), pak pri dvojkliku mysi dojde k prizpiisobeni

Sitky sloupce nejdelsimu viditelnému radku v sloupci.

o Podtrzeni za tiidici kli¢* — skupiny zaznami jsou oddéleny Cervenou Carou.

Funkce pracuje nasledovné:

s

. r "“ 4 v
Nejprve se pomoci funkce =z ,, Nastaveni tiideni
udaj (sloupec) ¢i vice tdaji, podle kterého se maji zdznamy settidit.

Z nastrojové listy vybere

Nasledné se pres stejnou volbu miize nastavit ¢ast tiidiciho klice, za ktery se
bude podtrhavat (zvoleni Grovné podtrZzeni).

Cast tiidiciho klige, za kterou se je$té podtrhava, je znizornéna ervenou
linkou (podtrhava se za Gast, ktera je nad Eervenou linkou). Uroveii podtrzeni

se nastavuje pomoci tlagitka (slouzi pro nastaveni i pro zménu Grovné

podtrzeni), nastaveni lze zrusit pomoci tlacitka . Uroven podtrzeni lze
menit také pretazenim ¢ervené linky pomoci mysi.

¥

Mastaveni tridéni

Zdraj

%% droku z prodleni -
Alternativni identifkace

Bonita dodavatele

Bonita odbératele

Datum aktualizace Udajd z ARES
Datum kontroly platce DPH
Datum zvefejnéni nespolehlivosti
DIC

[=]
F
>

Dealerska kategorie T

m

DIE - plvodni
Globalni kredit
Hromadna fakturace

ICO

Individuglni sleva(-), prirazkal+) v %
Kéd dodad podminky

Kdéd obchodniho partnera

Kdd statu

Kredit

Limit ndhradniho plnéni

MEna

[7] systémové idaje [ | Nezobrazené didaje [ Napovéda ] [ Spréva D] [ OK. ] [ Storno

Obr. 6.5

rwce

Nakonec zvolenim volby ,PodtrZeni za tfidici kli¢
seznamu zaznamu se zaznamy setiidi a rozdéli do skupin dle tfidiciho klice.

z pfiruéni nabidky

Poznamka: Pro lepsi pochopeni této funkce je zde uveden priklad — mame

‘

formular ,, Obchodni partneri, u néhoz je nastaveno tridéni podle obce.
Volbou ,,Podtrzeni za tridici klic* se zaznamy setridi a navic se oddeéli

skupiny zdznamii, které maji v udaji ,, Obec “ stejnou hodnotu.
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Obchodni partneii (CZ) 2 [o ==
Seznam |Spcjam‘ | Obchodni Udaje | Ostatni udaje ‘
= Struktura organizace

Kiéd obchodniho partnera | Obchodni partner # Obec 1Co -
DCC. DC Concept a.s. Brno. 25590481
TECHN TECHMOPLYN a.s. Brno 878787 - -
HSPORT Hotel Sport Brno 74987121
ALTOP Autodoprava Pospii £.1.0. Brno 57559341
SERV SERVIS Plus 24, s.r.0. Brno 34164566
PROFIL ProfiLaser, s.r.o. Brno 35179800
PROCBAL PRO-OBAL 5.7.0. Brno 45124377
OF0 OFO Security, spol. sr.0. Brno 56571211
AUTS AUTO Kopecky spol. sr.o. Brno 49198560 E
LEK. Suukromz |éka Mudr, Pavel Pokarny Brna 15190893
TOOL All Tool s.r.o. Ctibof 564564564
EXOTOOL EKOTOOL, a.5. CtiboF 07678571 Hodnoceni  }
SERVCOMP ServisComp s.r.0. Lipnik nad Beévou 71081119
VELOM Velom, spol. sr.o. Mohelnice nad Jizerou | 75454560
piz] Bariska Ilona - notafske sluzby Nesvadilka 50813578 [ Podminky - nékup ]
TESKOLSIDLO TESKOL, s.r.o. Pohorelice 91230897
EOM E.ON, s.r. 0. Praha 98756542
ALKAN Alconn Czech, s.r.0. Praha 76576457
IR iTrans spol. s.r.0. Praha 56541233
Ps ZPSa.s. Prost&jov 45129973
CYKLO CYKLO dopliky, spal. sr.o, Prostéjov 09845671
ICDP Capal Igor - dafiové poradenstvi Prostjov 57659798
TOMEN TOMEN Industries Tokya
RFW RFW, a.5. Vyskov 24356575
VELBIKE Velkoobchod Bikezone, spol. sr.o. Znajmo 54634000

— 2
< [l

Tisk.

Obr. 6.6
w»Zruseni podtrzeni za tiidici kli¢* — rusi podtrzeni u setfidénych zaznamu.

»Ukotvit sloupec® — volbou této funkénosti je mozné zajistit ukotveni sloupce
ve formulafi. Ukotveni se provadi vybérem volby ,Ukotvit sloupec* nad
vybranym sloupcem formulafe. Ukotvovat sloupce je mozné pouze smérem
zleva doprava. Ukotvit lze vice sloupct najednou, pficemz se ukotvi vybrany
sloupec a vSechny sloupce nalevo od vybrané¢ho sloupce. Pii zméné¢ poradi
ukotvenych sloupcti, kdy dojde k pfesunu ukotveného sloupce mezi sloupce
neukotvené, se ukotveni presouvaného sloupce zrusi.

Ukotveni sloupcti je mozné provést i v dialogu ,,Nastaveni viditelnych udaji‘
(spousti se z ptiru¢ni nabidky seznamu zaznamu volbou ,,Zobrazené tdaje”; viz
obrazek 6.7), kde pro ukotveni slouzi tlagitko (kurzor je tfeba umistit na
). Ukotveni

nazev udaje, ktery ma byt jesté ukotven, a nasledné pouzit tlacitko
je vyznaceno ¢ervenou linkou.
Poznamka: Posledni neukotveny sloupec nelze ukotvit a ani jej nelze presouvat.

W
Nastaveni viditelnych ddajd ==
Skryté Gdaje Viditelné (daje
Kod obchodniho partnera -
Cbchodni iartner =
DIc

m

Pobotka

www adresa

Zodpovédny referent

Upadek

Platce DPH

Spolehlivost platce DPH

Datum zvefejnéni nespolehlivost
Datum kontroly platce DPH

Datum aktualizace Udajd z ARES
PP T
[ Plvodni nastaveni [ CK ] [

MNapovéda ] Storno

Obr. 6.7
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»Uvolnit sloupec* — polozka rusici ukotveni sloupct. Opét je tieba zachovavat
pofadi. V tomto ptipadé zprava doleva. Uvolnit lze vice sloupcti najednou,
pri¢emz se uvolni vybrany sloupec a vSechny sloupce napravo od vybraného
sloupce. Pfi zméné poradi neukotvenych sloupct, kdy dojde k pfesunu
neukotveného sloupce mezi sloupce ukotvené, se pfesouvany sloupec ukotvi.

ZruSeni ukotveni sloupct je mozné provést i v dialogu ,,Nastaveni viditelnych
udaju“ (spousti se z pfiruéni nabidky seznamu zaznami volbou ,,Zobrazené
udaje*) pomoci tlacitka (],

Poznamka: Prirucni nabidka seznamu zdznamii muze kromé standardnich

systémovych voleb obsahovat i volby dalsi, které mohou byt u kazdého uzivatele

individualni. Mezi dalsi volby miize patrit spusténi néjaké funkce — misto toho, aby

se funkce spoustéla z tlacitka na formulari, je mozné ji spustit primo z prirucni
nabidky (napr. misto tlacitka ,, Tisk* na formulari, které spusti Komunikator, bude

mozné spustit Komunikator z volby ,, Tisk*“ v prirucni nabidce, viz obr. 6.8).

23 Kopij Chrlc
Oznadit zdznarm
Oznadit wie Chri4+-a
Zrusit oznadeni zaznamu
Zrusit oznaceni vEech zaznamil
Zobrazené ddaje

PodtrZeni za tFidic kit

Ukotvit sloupec

Clenové organizace

Tisk

Bankowni cky

Obr. 6.8 — do pfiruéni nabidky Ize libovolné definovat dalsi volby (Cervené oznacené)

6.5 Moznosti oznac¢eni zaznamu

o

o

P¥

Ctrl + Kliknuti levym tlacitkem mySi — oznaceni jednotlivych libovolné
rozmisténych zaznami ve formulafi;

Shift + Kkliknuti levym tla¢itkem mysi — oznaceni vSech zaznami od prvniho
zaznamu az po zaznam, na ktery bylo kliknuto.

.. Jak oznacit zaznamy jdouci za sebou v piipad¢, Zze prvni nami oznaceny neni

prvnim zdznamem formulate.

1.

Pomoci mysi: Ctrl + kliknuti levym tla¢itkem myS$i — oznaéeni prvniho
zaznamu, od kterého chci kontinualné oznaéit dalsi zadznamy, poté Shift +
kliknuti levym tlac¢itkem mysi na posledni zaznam, kde kon¢i nami pozadovany
vyber.

. Pomoci klavesnice: Nastaveni kurzoru na prvni zdznam, od kterého ma dojit

k oznaceni zbyvajicich zdznami. Drzenim klavesy Shift a Sipky <t> nebo <|>
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(smérem k libovolnému ziznamu) se pohybem kurzoru za¢nou zdznamy
postupné oznacovat smérem k poslednimu ndmi vybranému.

Témito dvéma zplsoby je mozné oznacit libovolny blok zdznamid formulafe
jdoucich kontinualn¢ za sebou. Aktudlni zdznam a oznacené zaznamy jsou barevné
odliseny.

Poznamka: Zaznamy lze po jednom nebo vsechny oznacovat i pomoci prirucni
nabidky seznamu zdznamii nebo pomoci klavesovych zkratek Ctrl+A a
Ctrl+Shift+A.

6.5.1 Multivybér

Nad nékterymi seznamy zaznaml lze pouzit multivybér. Jednotlivé vybrané
zaznamy se oznaci a po potvrzeni multivybéru je funkénost nasledujici:

o pokud je oznacen alespon jeden zdznam, tak multivybér vybere pouze oznacené
zaznamy bez aktudlniho zaznamu;
o pokud neni oznaceny zadny zaznam, tak multivybér vybere aktualni zdznam.

6.6 Dalsi ovladaci funkce formulare

o Obnova obsahu (aktualizace) aktualniho formulafe, tzn. znovunacteni

zobrazenych daji z databaze, 1ze vyvolat volbou tlacitka J; nastrojové listy
nebo stiskem klavesy F5;

o Tlagitko 43 Z nastrojové liSty umoziuje hledani v seznamu, alternativné lze
pouzit kombinaci klaves Ctrl+F (viz kapitola ,,Hledani a nahrazovani*);

als L e Y - , , T

o Tlacitko *“ac znastrojové liSty umoznuje nahrazovani vybranych udaju,
alternativou je kombinace klaves Ctrl+H (viz kapitola ,,8.  Hledani a
nahrazovani®);

At C e s - . .

o Tlacitko Z+ znastrojové listy umoznuje setfidit seznam zaznaml podle
vybraného udaje (slupce). Tiidit Ize i podle vice udaju (sloupci) a to ve
zvoleném potadi tiidéni (viz kapitola ,,7.  Ttidéni®);

o Tlagitko T =z nastrojové listy umoziuje vybér filtratnich podminek
zobrazovani udaji v seznamu, naopak tlacitko & 2 nastrojové listy filtraci rusi
(viz kapitola ,,9. Filtry v QI%);

o Tlagitko &4l z nastrojové listy vyvolad formulaf ,Varianty tiskovych sestav‘
umoziujici vybér tiskevého vystupu (viz kapitola ,,Chyba! Nenalezen zdroj
odkazi.®);

o Soucet sloupce - funkci lze aktivovat nad libovolnym formuldfem pomoci
klavesové zkratky Alt+S. Je-li pravé aktivni sloupec s tidaji typu "Celoc¢iselny"
nebo "Numericky s plovouci desetinnou ¢arkou", provede funkce soucet hodnot
udajii ze vSech oznacenych zadznam,

o Export uZivatelskych dat - exportovani dat obsazenych v aktudlnim datovém
fezu aktualniho formulaie do nékterého z vybranych datovych formati. Pokud je
ve formulafi obsazeno vice datovych fezl, exportuje zdznamy pouze z toho,
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ktery je praveé aktivni. K nastaveni exportu slouzi moznosti obsazené na

nasledujicim formulafi, zobrazeném stiskem tlagitka & na nastrojové liste
(alternativou je kombinace klaves Ctrl+D):

Export dat 1 [ o=

3
P ey T - - C:\QI\Export\Obchodni partnefi (CZ) E
Exportni format Znakova sada
@ Stiedoevropska (Windows 1250)

) Microsoft Excel
) Zapadni (Windows 1252)

") dBase file _) Stfedoevropska (DOS 852)
_) Zapadni (DOS 850)
@ Text file ~) Latin 2 (ISO 8859-2)
*) Ceska (Kamenickjch)
2 XML file “) ASCII (DOS 437)
Typ textového souboru .. .. ..., .. 5 oddé&lovadi B
Oddglovadfadkl ... ik
Oddélovacsloupcd ... .. ... ... |
Exportovat ndzvy sloupcd ... ... ... Ano E
Exportované idaje . .. .. .. .. ... Udaje seznamu E
Export sloupce skryté ufivatelem . . . . Ne E
Zobrazeni vyétd a mnodin ... ... ... Usivatelskou interpretad E
Zobrazit vyexportovany soubor . .. .. Ano E

[ ok |[ stomo |

Obr. 6.9

Pred samotnym exportem lze nastavit n€kolik parametrd, jejichz seznam se 1i§i
dle vybraného formatu exportu:

,»Typ textového souboru® - uruje, jak budou oddélena jednotliva pole v
exportovaném souboru; lze vybrat ze dvou voleb a to "S oddélovaci"
(jednotliva pole jsou oddélena znakem definovanym v udaji "Oddélovac
sloupct", jednotlivé zaznamy jsou oddéleny fetézcem definovanym v udaji
"Oddélovaé tadka") nebo "S pevnou délkou poli" (vSechna pole maji pevné
definovanou délku, zaznamy jsou oddéleny oddélovac¢em fadku (CRLF));

»Exportovat nazvy sloupci™ — pii exportu do textového souboru nebo do
Excelu je mozné nastavit, zda se maji exportovat i nazvy (zéhlavi) sloupci;
,Exportované udaje“ — uréuje, které udaje se budou exportovat; Ize zvolit
mezi volbami "Udaje seznamu" (volba je pfistupna pouze, pokud je na
exportovaném formulafi aktivni prvek seznam; exportuji se pouze sloupce
seznamu), "VSechny zobrazené udaje" (exportuji se data zobrazena
vizualnimi komponentami na exportovaném formulafi; exportuji se pouze
udaje, které jsou na formulafi vidét) a "VsSechny udaje" (exportuji se
vSechny nesystémové idaje datového fezu; exportuji se i udaje, které nejsou
na formulafi vidét - nejsou na formulafr umistény).

,Udaje skryté uzivatelem* — uréuje, zda se budou exportovat i tidaje, které si
uzivatel skryl (sloupce, které si uzivatel zneviditelnil);

»Zobrazeni vyCtli a mnozin® - U vybranych formulaiti je mozné nastavit, zda
se udaje typu vycet a mnozina maji exportovat ve formé¢ vnitiniho ulozeni
nebo ve tvaru uzivatelské interpretace v jazyce licence;

Pozndamka: \Initinim uloZenim se mysli interpretace hodnotami napr. (0,1),
uzivatelska interpretace pak miize byt naprv. (muz, Zena).
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e  Zobrazit vyexportovany soubor — lze zvolit, zda se ma po dokonceni
exportu oteviit pravé vyexportovany soubor.

Nastaveni parametrd exportu se uklada a to véetné umisténi vyexportovaného
souboru.

Poznamka: Zakdazané znaky Vv ndzvu exportovaného souboru jsou nahrazeny

“«

znakem ,, “.

V pribéhu exportu je mozné jej prerusit pomoci tlacitka ,,Storno®, tim se smaze
i exportovany soubor.

o U nekterych 1daji formuladfe je mozné spustit tzv. specialni editory
prostiednictvim tlacitka Sv nastrojové listé (napf. v jakémkoli formulafi, kde
je uveden daj kod spojeni typu e-mail, stiskneme tlacitko 4 nebo symbol &2
pfimo v udaji adresy, otevie se aplikace vychoziho emailového klienta
operacniho systému a v ni nova zprava, kde cilova adresa nového e-mailu bude
prednaplnéna adresou, ktera byla uvedena v udaji formulare). U udaju, kde neni
specialni editor piipojen, je tlacitko zasedlé; pokud je v udaji formulate
zapsana adresa webovych stranek, je mozné diky specialnimu editoru (symbol

") ihned spustit webovy prohlizec;

o Pod tlagitkem “¥ na nastrojové liste je ,,Vybérova funkce widaje“, kterou lze
alternativné spustit klavesou F4. Tato funkce je dostupna vSude tam, kde je
mozné vybrat hodnotu z jiného formulafe (napf. na formulati ,,Kody spojeni u
udaje ,,Typ spojeni®);

o U formulati, které jsou volany pies vybérovou funkei (tlacitko *"), je navic na

nastrojové listé zpfistupnéno tlacitko "%, které prepina editacni rezim (zdznam

. . o =

ve formulafi lze editovat; tlacitko na list¢ je podbarveno modrie ) a
vybérovy rezim (zaznam Se z formulafe pouze vybere a vlozi do formulate, ze
kterého byl tento volan).

Poznamka: Formular, ktery byl volan pomoci vybérové funkce, ma v zahlavi kromé
svého ndzvu navic oznacent ,, Vybér* (viz obr. 6.10).

Typy spojeni 1 [of=| =]
# Typ spojeni -

Datova schranka
E-mail

Fax

1CQ

TP telefon
Messenger
Mobil
Pager
Skype

m

Obr. 6.10
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Rychly filtr

Obchodni partner

7] Povoiit 22stupné znaky

zusitfir | [ Napoveda |

oK

) [Csom

6.7 Zadavani data a ¢asu

Datumové, ¢asové a datumovo-Casové udaje se nemusi vypisovat celé. Sta¢i zadat
bud’ jejich Cast, nebo pouzit specidlni znaky, diky nimz systém do tdaje doplni
aktualni datum anebo cas.

Zadavani datumovych udaji:
o znak"d" ("D") — doplni se aktualni datum (mozné pouze jako prvni znak);

o jedno ¢&islo - k zadanému cCislu se doplni aktualni mésic a rok (zadané Cislo je
brano jako den);

o dvé ¢isla - k zadanym ¢islim se doplni aktualni rok (zadana ¢isla jsou brana jako
den a mésic).

Zadavani ¢asovych udaju:
o znak "t" ("T") - doplni se aktualni ¢as bez milisekund (mozné pouze jako prvni
znak);

o jedno cislo - k zadanému ¢islu se doplni 0 minut a 0 sekund (zadané &islo je
brano jako hodina);

o dveé disla - k zadanym cislim se doplni 0 sekund (zadana ¢isla jsou brana jako
hodina a minuta).

Zadavani datumovo-¢asovych udaju:
o kombinace datumového a ¢asového udaje (prvni datum a druhy ¢as);

o pfi zadani data nebo ¢asu pomoci znaku "d" ¢i "t" neni tfeba mezi datem a Casem
délat mezeru.

Priklady datumovo-casovy udajii (predpokladejme, Ze aktudlni datum je
"16.5.2013" a cas "11:20:50"):
o "dt" =>"16.5.2013 11:20:50";

"d12" =>"16.5.2013 12:00:00";

"514:40" => "5.5.2013 14:40:00".

6.8  Rychly filtr

Tlagitko = z nastrojové liSty nebo kombinace klaves Ctrl+E zptistuptiuje volbu
rychlého filtru. Rychla filtrace je provedena vzdy u vybraného sloupce ve formulafi.
Vybér sloupce se provadi kliknutim levého tlacitka mysi v daném sloupci na
jakykoliv ziznam. Po provedeni oznaleni a kliknuti na tlagitko =F nebo stiskem
klaves Ctrl+E se zobrazi dialogové okno, ve kterém je mozné specifikovat filtraci
zapsanim klicového slova ¢i slov. Naslednym stiskem tlacitka V tomto okn¢
bude provedena filtrace a ve formulaii budou zobrazeny jen ty zadznamy, které
odpovidaji zleva klicovému slovu ¢i sloviim, které byly zadany. ZruSeni filtrace se
provadi stiskem tlacitka % nebo % na nastrojové listé nebo stiskem klavesy Esc.
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V dialogovém okné rychlého filtru je volba ,,Povolit zastupné znaky®, kterd
zptistupnuje dalsi funkce filtrace. Pokud je tento vypina¢ zapnut, pak je mozné ve
vyhledavacim fetézci pouzit zastupné znaky s timto vyznamem:

,» %0%“... procento znaci libovolny pocet zastupnych znaki

» ... podtrzitko znaci jeden zastupny znak

» \“ ... zpétné lomitko znadi, Ze znak zapsany za nim neni zastupnym
znakem

Pt.: \% zna¢i znak %

6.9 Ovladani stromu

U formuléit, na kterych je zobrazena struktura stromu, je pro pouziti zpfistupnéna
nastrojova lista ,,Ovladaci funkce strom* (viz obr. 6.11).

L 7o
Obr. 6.11

Tato lista obsahuje nasledujicich pét tlacitek:

o ,Rozbaleni tirovné stromu“ — rozbaleni kotfene o jednu trovenn doli. Kurzor
musi byt na kofeni, ktery chceme rozbalit (kofen pozname podle symbolu [,
ktery je vedle nazvu tirovné). Alternativné 1ze pouzit numerickou klavesu <+>
»plus®;

o ,Rozbaleni urovné stromu véetné podurovni“ — rozbaleni kofene stromu
véetné vSech jeho podarovni. Kurzor musi byt na kofeni, ktery chceme rozbalit.
Alternativn¢ Ize pouzit numerickou klavesu <*> krar;

o ySbaleni urovné stromu® — sbali kofen, na kterém je kurzor, o jednu uroven.
Ptipadné rozbalené podurovné zlistavaji pii opétovném rozbaleni kofene tak, jak
byly zobrazeny pied sbalenim. Alternativné 1ze pouzit numerickou klavesu <->
Lminus®;

o ,VloZeni podurovné stromu“ — vlozi novou podaroven ke kofeni nebo
k zaznamu, ktery nebyl kofenem (tak lze vytvofit novy kofen). Lze pouzit
kombinaci klaves Ctrl+Ins;

o ,Obnova obsahu podurovné stromu“ - znovunacteni (aktualizace) obsahu
stromu.

Pozndmka: Sloupec, ktery zobrazuje strom, nelze presunout na jinou pozici — vzdy

bude v seznamu na prvnim miste vlevo.
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¥loZit text

Syskémove znacky

]

6.10 Pocet zaznamu

[ Obchodni partnefi (CZ)

®- ==
Obr. 6.12

V zéhlavi formuléfe je zobrazen celkovy podet zdznamid 18 . Pokud je ve formulaii

oznad¢en urdity pocet zdznamil, je v zahlavi zobrazeno ¢islo ve tvaru 9% kde prvni
Cislo zobrazuje, kolik zaznaml je oznadeno, a za lomitkem je celkovy pocet
zaznamu.

6.11

Ciselnik vzorovych textti umozituje definovat ¢asto pouzivané texty vkladané do
poznamek, popisli, nazvi apod. (obecné do fetézcovych nebo textovych udaju).
Jedna se v podstaté o multifunkéni schranku. Ciselnik vzorovych textd se vyvola
nad konkrétnim udajem, do kterého pozadujeme text vlozit, pomoci klavesové
zkratky Ctrl+T nebo pfes systémovou nabidku ,,Ovladani aktivni funkce* volbou
»VloZeni vzorového textu“. Po vybéru vzorového textu se jeho obsah vlozi na
pozici kurzoru.

Ciselnik vzorovych textt

Ciselnik vzorovych textd - Vibér 2 oo ==

Nazev aktudinho Odaje

Obchodni partner

Identifikace textu - L En il 2010300 14 R Systémové znadky
b apsas vseR e

Datum a éas 3 Dne: YSYSDATETIMEY

Zrué pfislugnost

d L3 VioZit text

Pouze texty Gftu Pouze texty k aktudlinimu ddaji

Obr. 6.13
Text 1ze vkladat jen do udaji, které spliuji nasledujici podminky:
o aktivni idaj musi byt uzivatelsky ptistupny;
o aktivni udaj musi byt typu Retézcovy nebo Textovy (vietné vicejazyénych);
o nad aktivnim udajem nesmi byt vyb&rova funkce.

Vzorovy text je tvofen identifikdtorem textu a vlastnim textem. Pro kratké a
jednoduché texty je mozno vyuzit pouze udaj ,Identifikace textu, ktery se piimo
vklada do udaje v ptipadé, kdy vlastni text je prazdny.

U kazdého vzorového textu je mozno definovat uzivatele, ktery jej vytvofil, a
primarni pfislusnost vzorového textu ke konkrétnimu atributu. Ménit vzorovy text
muze pouze uzivatel, ktery jej vytvoril. Pokud jsou tyto Gdaje prazdné, povazuje se
vzorovy text za obecny a primarné je nabizen pro vSechny uZivatele i udaje. Veskeré
vzorové texty se doplituji stiskem tlacitka ,,VlozZit text™.

Vzorové texty mohou byt formatované, pficemz formatovani se zachova pii vlozeni
formatovaného vzorového textu do formatovaného textového atributu. Do
vzorovych textl 1ze vkladat tzv. Systémové znacky, které jsou v okamziku vkladani
vzorového textu do tidaje nahrazeny odpovidajicim textem (napf. aktudlni datum,
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Zrus prisluznost
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jméno uzivatele, atd.). Tyto znacky (,,Identifikator systémové znacky") lze do textu
vzorového textu vkladat ze seznamu systémovych znacek. Nadefinovani takovychto
znacek je mozné provést prostfednictvim tlacitka ,,Systémové znacky*.

Nekteré systémové znacky (jiz pfeddefinované) podporuji i tvorbu internich odkaza.
Tyto umoziuji vlozit dynamicky text na pozici znacky ve vzorovém textu a vytvorit
tak odkaz na formulaf s odpovidajicim zaznamem.

Jedna se o tyto systémové znacky:

o VloZeni textu ze schranky s odkazem na formula¥ (PASTE TEXT WITH
LINK) — vlozi prosty text ze schranky a vytvofi zné& odkaz na formulaf
S odpovidajicim zdznamem. Text ze schranky je vyhledavan v daném potadi
v kédu a nazvu akei, evidencnim ¢isle dokladt a kddu a pfedmétu informaci a na
prvni nalezeny je vytvofen odkaz. Pokud je nalezeno vice platnych zaznamu (v
ramci jednoho hledani) s danym textem, je zobrazen formuldf pro vybér
odpovidajiciho zaznamu (napf. pii stejném nazvu vice akci).

o Nazev/Kéd vybrané akce s odkazem na formulaié (EVENT NAME WITH
LINK, EVENT CODE WITH LINK) — zobrazi formulaf se seznamem akci a
nazev/kod vybrané akce je vlozen jako text s odkazem na formulat detailu akce.

Nastaveni piislusnosti k atributu se provadi pomoci dvou tladitek ,Nastav
prislusnost", které nastavi vybranému vzorovému textu primarni ptislusnost k pravé
aktualnimu udaji, do kterého se vklada vzorovy text, a ,,Zru$ prislusnost", které
zru$i piisluSnost vzorového textu k atributu, a tim je pak takovyto text primarné
nabizen pro vSechny udaje.

Pii vyvolani ciselniku vzorovych texti nad konkrétnim tudajem se primarné

nabidnou pouze ty texty, které spliiuji nasledujici kritéria:

o text je vytvoren aktualnim uzivatelem nebo zadnym uZzivatelem;

o text ma primarni ptislusnost k atributu, ktery odpovida aktualnimu udaji, nebo je
vzorovy text bez piislusnosti k atributu.

Pomoci voleb "Pouze texty uzivatele" a "Pouze texty k aktualnimu tidaji" je mozno
zménit filtraci vzorovych textu.

6.12  Prepnuti jazyka vy¢ti a mnozin

Funk¢nost piepinani jazyka vycth a mnozin na formulafich pfepind navzajem mezi
dvéma stavy:

o jazyk datového fezu (je nastaven defaultné a je to hlavni jazyk licence);

o jazyk uzivatele (da se nastavit v udaji ,,Jazyk® na formulafi ,,Moznosti“
spusténém ze systémové nabidky ,,Spolecna nastaveni®).

Funkce se spousti v menu ,,Ovladani aktivni funkce" volbou ,,PFepnuti jazyka",
nebo kombinaci klaves Alt+L.

Pokud uzivatel ma nastaven sviij jazyk, ktery je jiny nez hlavni jazyk licence (jazyk
datového tfezu), mize si vybrat, zda se mu uzivatelskd data ve formulafich maji
zobrazovat v jazyce licence nebo v jeho nastaveném jazyce.
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Pozndmka: Hiavni jazyk licence je cestina, ale uZivatel md nastaven svij jazyk na
anglictinu. VSechny texty uzivatelského rozhrani (zahlavi formulari, tlacitka,
napovedy, atd.) Se MU zobrazuji v anglictiné, ale uzivatelskda data ve formularich se
zobrazuji v hlavnim jazyce licence (Cestina). UZivatelska data mohou byt také
Vv anglictine, a to pokud uzivatel pouzije moznost ,, Prepnuti jazyka*.

6.13 Formatovany text

Ve formuléfich, které obsahuji popis nebo textovou poznamku, v obecnych
prilohach typu ,,Textova poznamka“ a na dalSich mistech, kde lze vkladat prosty
text, je umoznéno tento text formatovat. Znamena to, zZe na téchto mistech lze pro
text volit font, velikost, tu¢nost a barvu pisma, zarovnani textu apod. Mezi dalsi
funkce patii moznost vkladani obrazkl (véetné moznosti obtékani obrazkd textem),
vkladani odkazi atd.

Pro formatovani textu slouzi specialni nastrojové listy:

o Editor textovych udaji — Formatovani;

Tahoma T@ - EEdwindowText v | EE clBlack v B I U ahe X, X
o Editor textovych udaji — Odstavec;

EEEEEQ
o Editor textovych udajt — Ovladani.

R

Lze také pouzit voleb ze systémové nabidky ,,Spoleéna nastaveni‘.

Poznamka: Tabulator Ize do formatovaného textu vlozit pomoci soucasného drzeni
klaves Alt+0+9.

Poznamka: Nad formatovanym textem se zobrazuje pravitko, které lze vypnout
pomoci volby ,,Skryt pravitko z prirucni nabidky oteviené nad formdtovanym
textem.

Poznamka: Pri vkladani obrazki pres ikonu (] ., Vlozit obrdzek* probiha
automaticky komprimace tohoto obrdzku. Proto je vhodné vklddat vidy obrazek
pomoci této funkce. Pokud ale vlozite obrdazek do textu rucne, muzete jej
zkomprimovat dodatecné a to pres volbu , Komprimovat obrazek®, kterd je
pristupnd na prirucni nabidce oteviené nad obrdazkem. Pokud volba neni pfistupnd,
znamend to, Ze obrazek byl jiz zkomprimovan. Komprimace rucné vloZzenych obrazkii
miize probihat i automaticky (pokud je tak nastaveno v systéemu), ale pouze u
formatit BMP.

6.13.1 Odkazy

Ve formatovaném textu je mozné vkladat pét typi odkazt (odkaz na e-mailovou
adresu, webovou stranku, soubor, formulaf a bookmark).

Novy odkaz lze do formatovaného textu vlozit dvéma zpasoby:
o pomoci ikony z nastrojové listy;

o pomoci volby ,,Vlozit odkaz* z pfiru¢ni nabidky formatovaného textu.
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V obou piipadech se zobrazi formular ,,Definice odkazu* (viz obr. 6.14), na némz je
tteba vybrat typ odkazu, a dle toho se zobrazi dalsi udaje, které je pro vytvoreni
odkazu potieba zadat.

Definice odkazu 1 (o= =]

Text odkazu . ...
Cil odkazu

Typ odkazu
) Formulai ") Bookmark 7 WWW stranka ) Napovéda

) Makro ) Soubar ) E-mail adresa

kKopirovat  Ctrl+C
Wy jmaout Ciri+X

B3

& —
[ ViaZit Cirl+y oK Storno

&

Zobrazit odkaz

=% Upravit odkaz Obr. 6.14

" Smazat odkaz Existujici odkaz 1ze libovolné editovat nebo mazat (pomoci voleb ,,Upravit odkaz* a

viozit bookmark ,,Smazat odkaz* z p¥iru¢ni nabidky formatovaného textu spusténé nad odkazem).

Odkaz lze zobrazit bud’ volbou ,,Zobrazit odkaz* z pfiru¢ni nabidky formatovaného
textu nebo kliknutim my$i na odkaz pfti soucasném drzeni klavesy Ctrl.

6.13.1.1 Odkaz na formulay

Odkaz na formulat umoZiuje spusténi definovaného formulafe, pfiCemz lze na
formulati zobrazit konkrétni zaznam, ktery v systému existuje (resp. spustény
formular mtze byt filtrovan na konkrétni zaznam).

Definici odkazu na formulaf Ize vytvofit:
o ruéné, kdy je tfeba vSechny tdaje zadat;

o ze vzoru, kdy se udaje prednaplni dle hodnot idaji ulozenych u vzoru a ru¢né
lze zadat pouze konkrétni zaznam, ktery se ma na spusténém formulafi zobrazit
(resp. lze zadat konkrétni zadznam, dle kterého ma byt spustény formulaf
filtrovan).

V pifipad¢é rucniho zadani definice odkazu je v udaji ,,Zpusob definice” zadana
hodnota ,,Ruéné* a je tieba vyplnit Gdaje (viz obr. 6. 15):

o ,,Nazev spousténého formulare” (musi byt vyplnéno vzdy) — formuléf, ktery se
po kliknuti na odkaz spusti;

o ,,Nazev formulafe pro vybér zdznamu* (nemusi byt vyplnéno) - formulaf, ze
kterého se vybere konkrétni zdznam, ktery se ma na spouSténém formulafi
zobrazit (resp. dle kterého se ma spoustény formular filtrovat);

o ,Nazev udaje pro vybér zaznamu* (nemusi byt vyplnéno) — tidaj, dle kterého se
konkrétni zaznam vybere (konkrétni zdznam lze vybrat napt. dle evidenéniho
¢isla dokladu, identifikatoru zafizeni, piijmeni);

o ,,Vybrany zdznam“ (nemusi byt vyplnéno) — konkrétni zdznam, ktery bude na
spusténém formulédii zobrazen, resp. dle kterého bude spustény formuldf
filtrovan.
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Definice odkazu 1l o= =]
Textodkazu . ... Odkaz
Cil odkazu
Typ odkazu
@) Formulaf () Bookmark ) WWW stranka (©) Napovéda
) Makro () Soubor () E-mail adresa
Zplsob definice ... ..o Ruéné E
Nazev spoudténého formuldie .. ........ Karta osoby B
Mazev spousténého datového fezu . ... . .. Karta osoby E
Mazev formuldfe pro vibér zéznamu ... ... Osoby IE‘
Nazev datového fezu pro vybér zdznamu . . . Osoby B
Mazev (daje pro vybér zdznamu ... ... .. Pment E
VYBFENY ZEZNEM v v v s vieetaan s ROzidkova E
Nadist ze vzoru ] [ Ulodit jako vzor ] [ OK ] [ Storno ]
Obr. 6.15

Pii ruénim zpusobu definice odkazu lze pouzit tlaitko ,Nadist ze vzoru®,
prostiednictvim néhoz se hodnoty udaju piekopiruji od vybraného vzoru do pravé
vytvarené definice odkazu. Prednaplnéné hodnoty lze libovolné upravovat. Takto
vytvorena definice odkazu neni nijak spjata se vzorem.

Rucné vytvorenou definici odkazu lze ulozit pro dal$i pouziti pomoci tlacitka
,»UloZit jako vzor® (vice viz nize).

13

Pokud je definice odkazu vytvafena ze vzoru, pak je v udaji ,,Zptsob definice’
uvedeno ,,Podle vzoru“ a pouze se vybere vzor, podle kterého ma byt odkaz
vytvofen (viz obr. 6.16). VSechny hodnoty udaju jsou pievzaty ze vzoru a nelze je
meénit (do definice odkazu jsou uloZeny vSechny hodnoty ulozené u vzoru). Ruéné
1ze zadat pouze udaj ,,Vybrany zdznam®, ktery ve vzoru neni ulozen.

Definice odkazu 1 [ o= e
Textodkazu ... Odkaz
Cil odkazu
Typ odkazu
@) Formulaf () Bookmark ) WWW stranka () Napovéda
(7)1 Makro 7 Soubor (7)) E-mail adresa
Zplsob definice .. ... i Podle vzoru B
L T Karta osoby B
Wybrany z&znam . ... RAzidova E
[ ok J[ stomo |
Obr. 6.16

Zména ve vzoru se Vv jiz vytvofeném odkazu neprojevi (zména se projevi pouze
opakovanym vybérem vzoru a novym ulozenim odkazu).

Vzory odkazu slouzi pro opakované zadavani odkazti na stejny formulai (napf.
odkaz na formulaf ,,Karta osoby* Ize v jednom formatovaném textu pouzit vicekrat a
proto je vhodné si jej ulozit jako vzor - definice odkazu se zjednodusi, protoze diky
vzoru se nemusi udaje zadavat rucng).

Vzory odkazl lze vytvaret dvéma zplsoby:
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o pomoci tlacitka ,,Ulozit jako vzor“, které je dostupné pfi ru¢nim zplsobu

definice odkazu (viz obr. 6.15), kdy se pouze zada nazev vzoru a hodnoty se do
vzoru pieberou z definice odkazu;

o nebo ptimo na formulafi ,,Vzory odkazti na formulai (viz obr. 6.17).

Vzory odkazl na formulaf - Vybér 8 == =]
Nazewv vzoru Druh vzoru | Nahizet vzor| »
— . — Nézevvzory . .., Kartaosoby
Mapovéda programaové funkce VeFeiny
Népovéda piikazu makrojazyka Vefejny Druhvzoru .. ... Soukromy |Z|
Napovéda idaje Veeiny Nabizet vzor . ... ANO [~
Napovéda tidy Vefeiny L .
Mapovéda atributu Vefejny Spoustény formulad
Napovéda podtaného Gd: Vefejny . F— s
=poveca padiansha uoaie Ereny N&zev spousténého formuldfe ... ... ... Karts asaby []
Napovéda pamétove promeénng Vefejny
T TR | | o o e .. R0 E
FormulsF pro wibér zdznamu
L Mazev formuldfe pro wibér zéznamu . . . .. Osoby E‘
Nézev datového fezu pro vibér zézmamu . 05°DY |E|
Nézev tdaje pro vjbér zéznamu ... .. .. Pigmeni [
Zobrazovany nazev ldaje . Pijmeni
Soukromé Vefejné [7] Menabizené

Obr. 6.17
Druhy vzori:

o Soukromy — muze jej zakladat kazdy uzivatel, vzor je viditelny pouze pro
prihlaseného uzivatele;

o Vefejny — muze jej zakladat pouze opravnény uzivatel (administrator), vzor je
viditelny pro vSechny uzivatele (pokud udaj ,,Nabizet vzor vS§em* ma hodnotu
»AN0%).

Formulaf ,,Vzory odkazl na formulai* je rozdélen do dvou ¢asti:

o Seznam dostupnych vzort odkazii — seznam vsech dostupnych vzord odkazi
(leva cast formulafe), pficemz vzory jsou k dispozici nad libovolnym
formatovanym textem;

o Nastaveni hodnot vzoru — definice spousténého formulare, formulafe pro vybér
zaznamu a udaje pro vybér zdznamu (prava ¢ast formulaie); konkrétni vybrany
zaznam se ve vzoru neuvadi.

Uzivatel nejdiive vlevé casti formulafe v seznamu dostupnych vzorti zalozi a
pojmenuje novy vzor a V pravé casti formuldie definuje hodnoty, které budou u
vzoru ulozZeny.

Seznam vzorl lze omezit pomoci tdaje ,,Nabizet vzor*, kdy vzory s hodnotou ,,Ne*
Vv tomto udaji se nenabizi (pokud je vypinac ,,Nenabizené* vypnuty).

Pomoci vypinacti lze zvolit, které vzory maji byt vseznamu zobrazeny -

»Soukromé®,  Verejné“, ,Nenabizené“ (zobrazi se vSechny vzory, které maji tidaj
»Nabizet vzor* nastaven na hodnotu ,,Ne*).

U vefejnych vzord lze navic nastavit udaj ,,Vzorovy“ na ,,Ano“, kdy se takto
oznacené vzory distribuuji mezi databazemi (v rdmcei vyvoje).
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3 Kopirovat  CrHC
& Wyimout Chrx
[ viodit Cirhy

@ viosit odkaz

YIoZit bookmark

3 Kopirovat  CrHC
& Wyjmout Cir+x
[ wiodit Cir+y
@ vioFit odkaz

Upravit bookmark

Smazat bookmark

6.13.1.2 Odkaz na bookmark

Odkaz na bookmark pfemisti kurzor ve formatovaném textu na misto (na zacatek
odstavce), které je definovano bookmarkem.

Pod pojmem ,,Bookmark‘ se rozumi pojmenované oznaéeni mista (vZdy se jedna o
zacatek odstavce) ve formatovaném textu. Nazev bookmarku musi byt v ramci
jednoho textu unikatni.

Bookmark lze wvytvofit pomoci volby ,,Vlozit bookmark® z pfiruéni nabidky
formatovaného textu, kdy je tieba zadat nazev bookmarku (na formulafi ,,Definice
bookmarku®) a nasledné potvrdit. Bookmarky se zobrazuji vlevé ¢&asti

formatovaného textu - symbol “ (,,knizka*).

Existujici bookmark lze libovolné editovat nebo mazat (pomoci voleb ,,Upravit
bookmark® a ,,Smazat bookmark* z pfiru¢ni nabidky formatovaného textu spusténé
nad odstavcem, u néjz je bookmark definovany).

Pfi tvorbé odkazu na bookmark je tfeba zadat , Text odkazu“, ktery se bude
zobrazovat ve formatovaném textu, a vybrat bookmark (z existujicich bookmarkit),
na ktery se ma presunout kurzor pfi kliknuti na odkaz (kurzor se vzdy pfesune na
zacCatek odstavce oznaceného bookmarkem).

Definice odkazu 1 EI@
Text ockazu . ... Odkaz
Cl odkazu

Typ odkazu

() Formulaf @ Bookmark ) WWW stranka ) Napovéda

() Makro () Soubar () E-mail adresa

Mazev bookmarku ..o o Bookmark 2. 1 E‘
[ ok [ stomo

Obr. 6.18

6.13.1.3 Odkaz na webovou stranku

Odkaz na webovou stranku umoziuje otevieni webového prohlizece (napi. Internet
Explorer) s adresou, ktera je definovana v udaji ,,WWW stranka“.

Pti tvorbé odkazu je tieba zadat , Text odkazu“, ktery se bude zobrazovat ve
formatovaném textu, a ,, WWW stranka“, ktera se ma otevfit.

-

Definice odkazu 1 o= =]

Odkaz

Text odkazu ... .
Cil odkazu
Typ odkazu
() Formuléf () Bookmark @ WWW stranka ) Napovéda
() Makro () Soubor () E-mail adresa
T = LI

ok || storno
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Obr. 6.19

6.13.1.4 Odkaz na soubor

Odkaz na soubor umoziuje otevieni definovaného souboru, ktery je uloZeny na
disku.

Pti tvorbé odkazu je tfeba zadat ,Text odkazu®, ktery se bude zobrazovat ve
formatovaném textu, a ,,Nazev souboru®, ktery se ma z odkazu oteviit.

Definice odkazu 1 [ o= e
Textodkazu . ... Odz
Cil odkazu
Typ odkazu
() Formulaf () Bookmark ) WWW stranka () Napovéda
() Makro @) Soubor (7)) E-mail adresa
NBZEV SOUDOML v v v e e e e C:'\Pocuments\Skiady_v_QL.pdf [-+]
[ ok ][ stomno
Obr. 6.20

6.13.1.5 Odkaz na e-mailovou adresu

Odkaz na e-mailovou adresu umoziiuje vytvofeni nové e-mailové zpravy (napf.
v programu Microsoft Outlook), pfi¢emz jako pfijemce je pouzita e-mailova adresa,
ktera je u odkazu pfifazena.

Pti tvorbé odkazu je tfeba zadat , Text odkazu“, ktery se bude zobrazovat ve
formatovaném textu, a ,,E-mail adresa®, na kterou se ma vytvoieny e-mail zaslat.

Definice odkazu 1 (o= &)
Textodkazu ... Odz
Cil odkazu
Typ odkazu
() Formulaf () Bookmark ) WWW stranka () Napovéda
() Makro () Soubor @ E-mail adresa
E-mailadresa ..o info@di.cz B
[ ok ][ stomo
Obr. 6.21

6.13.1.6 Odkaz na napovédu

Odkaz na napovédu je specidlni typ odkazu, ktery se pouzivd pouze pii tvorbé
napovéd K funkcim systému (napovéda k formulafi, Gdaji atd.). Pti psani bézného
formatovaného textu nema tento typ odkazu vyznam, navic tento typ odkazu nelze
spustit ze standardniho formatovaného textu — lze jej spustit pouze z komponenty
Napovéda.
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6.13.1.7 Odkaz na makro

Odkaz na makro je specialni typ odkazu, ktery se pouziva jak ve formatovaném
textu, tak pii tvorb& napovéd k funkcim systému (napovéda k formulati, udaji atd.).
Tento typ odkazu umoziiyje spustit definované makro, pfi¢emz makro muze byt
spusténo s parametrem nebo bez parametru.

6.14 Komponenta pro vybér barev

Komponenta pro vybér barev umoziuje ménit barvu pisma a pozadi:
o v editoru textovych udajt (pokud je editovan formatovany text);
o v editaénim rezimu tiskovych vystupti;

oV barevnych schématech.

Kliknutim na komponentu (tlagitko) se vyvola nabidka (viz obr. 6.22), ve které lze:

o vybrat pozadovanou barvu z ptednastavené palety standardnich (zékladnich)
barev;

o vybrat pozadovanou barvu z naposledy pouzitych barev - "Posledni barvy" (tyto
barvy se neukladaji pii ukonéeni klienta systému QI);

o definovat vlastni barvu kliknutim na polozku "Vice barev" — spusti se systémovy
dialog Windows (viz obr. 6.23) pro vybér libovolné barvy; vlastni barvy se
ukladaji do databaze na aktualniho uzivatele;

o kliknutim na polozku "Transparentni" se vybere specialni barva clNone (bez
barvy) - tato volba je dostupna pouze pro pozadi formatovaného textu.

[ elvellow J E‘
Standardni barwy Transparentni
EEEEEEER
EEEEEEEREN Standardni barwy
n EEEE EEEEEEEN
m m[ n ENEEEEEN
| | HR
windowws Barwy [ ] B
H N HE
| NN "
- - - Posledni barwy
Posledni barwy Wice barey
Vice barew

Obr. 6.22
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Barva

Zaklzdni barvy:
A el N i
H FTEEENN
ENFEENEN
ENEEEENEN
EEEEEEEN
EEEEETET

Viastni barvy
EEEEEENEN
EEEEEEEN

Odstin: 160 Cervena: 0
Sytost: 0 Zelend: 0

Barva |Pind
Definovat viastni barvy > Svételnost: 0 Modra: 0

[ Pfidat do viastnich barev

Obr. 6.23

6.15  Profily formulare

Profily formulait slouzi pro uloZeni nastaveni formuldie — uloZzeni formulate
S riznym tfidénim, filtraci a S riznou variantou formulare. Pro kazdy formulat lze
ulozit vice profild. Pro profily existuje nastrojova lista ,,Profily (viz obr. 6.24).

28 2 &kladni @@l HdE
Obr. 6.24
Profil formulafe se sklada z:
o definice filtru (pouzity filtr);
o hodnoty filtru (na jakou hodnotu se filtruje; maji vyznam pouze s definici filtru);
o pouzita varianta formulafe;

o konfigurace varianty (napf. velikost formulafe, pocet a uspofadani sloupcd,
nastaveni grafickych komponent — zoom, aktualni zalozka, pozice délitka panelu
atd.; ma vyznam pouze s variantou formulare);

o tfidéni na formulafi.

Druhy profila:

o Soukromy — mize jej zakladat kazdy uzivatel, profil je viditelny pouze pro
prihlaseného uzivatele; symbol pro soukromy profil - ;

o Vefejny — miZe jej zakladat pouze opravnény uZivatel (administrator), profil je
viditelny pro vSechny uzivatele; symbol pro vefejny profil S
Poznamka: erejny profil miize byt chapan jako prednastaveny profil

o Zakladni — specialni vetejny profil, ktery je generovan vyrobcem IS. Zakladni
profil je dostupny u kazdého formuléife a nelze jej smazat ani editovat. Pri
pouzivani zékladniho profilu se QI chova, jakoby Zadné profily neexistovaly.
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£ Dodavatels

£ Dodavatels
£ Odbératelé
£, sidlo Praha
2 Zakladni

6.15.1 Vybér profilu

Vybér profilu lze rychle provést pomoci seznamu dostupnych profili (pokud je
seznam otevieny, lze vybrat pomoci klavesnice - postupnym psanim nazvu polozky
seznamu). V seznamu se zobrazuji vSechny dostupné veifejné i soukromé profily,
které maji nastaveno ,,Nabizet profil“ na hodnotu ,,Ano* (viz Konfigurace profilt).
Pokud je profil, ktery ma udaj ,,Nabizet profil*“ nastaven na hodnotu ,,Ne“, aktualné
pouzit, zobrazuje se v seznamu take.

6.15.2 Konfigurace profilu

Konfigurace profilu (viz obr. 6.25) umoziiuje podrobné nastaveni zptisobu ukladani
jednotlivych profild a jejich hodnot. Pouzivd se pfedev§im pro konfiguraci
vefejnych profilti a je urCena pro znalé uzivatele. Konfiguraci lze spustit pomoci
klavesové zkratky Alt + P.

Kenfigurace profilt - Vybér 3 o= =]
Nazev profiu |Druh profilu ‘Nah\'zet profi + Z&Kadni konfigurace | Rozdirena konfigurace
Z3Kadni Vergjmy Ang
Dodavaie [vereini _ano [N M
Odbératelé vefejny  Ano Druh profis . ... VereIny =] vchoziprofl ....... Ne [=]
Nabizet profil .., A™® E‘ Nabizet profil véem ... A0 E‘
Filtr Hodnoty filtru Wychodi filtr Vjichozi hod. filtru
Ukadatkprofiu || Ukadatkprofi| || [r=e]
THidEni Pz defnovans 1 yychos tideni
Fid&ni Uizt & proti Wychozi tidéni
Ukladat k profilu Ukladat k uzivatel Zadéno
1 Varianta Hodnoty varianty Wychozl varianta Vjchozi hod. varianty

Udadatkprofiu || Ukédatkprofiu =] Obchodni partnefi ({x:| Zadana

S [ Pfevzit hodnoty ] [ Vymazat hodnoty ]
] r
Sokome [ vefene (7] Nenabizen
Obr. 6.25

V konfiguraci profila lze:
o zaloZit novy soukromy profil formulare;
o prejmenovat vybrany soukromy profil;

o vytvorit kopii profilu — pomoci tlacitka ,,Kopie* se vytvoii kopie definice
profilu; Kopiruje se konfigurace profilu, tzn. pevné nebo vychozi filtry, tiidéni a
varianty; novy zkopirovany profil je vzdy nastaven jako soukromy s volbou
"Nabizet profil" nastavenou na hodnotu "Ano";

o pouzit vychozi hodnoty — pomoci tlacitka ,,Vychozi® 1ze vybrané (zasSkrtnuté)
hodnoty profilu, nahradit vychozimi hodnotami profilu, které jsou ulozeny na
formulafi ,,Konfigurace profilt“ v udajich ,,Vychozi filtr*, ,,Vychozi hod. filtru®,
»Vychozi tfidéni®, ,,Vychozi varianta® a ,,Vychozi hod. varianty*; pokud se maji
aplikovat vSechny vychozi hodnoty, pak lze pouzit i funkci ,,Pouzit vychozi
hodnoty*, ktera je pfistupnd pies ,,Ovlddani aktivni funkce* (nachazi se
V systémové nabidce);

o zménit ,,Druh profilu® — je pfistupné pouze pro administratora;
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nastavit, zda se ma profil nabizet v seznamu profild a to zménou hodnoty
,»Nabizet profil“ (Ize nastavit u soukromych i vefejnych profild) — timto
zplisobem je mozné si upravit seznam nabizenych profili — profily, které se
nepouzivaji, se nemusi nabizet;

zmeénit zpusob ukladani jednotlivych nastaveni:

Pevné definovany — filtr/tfidéni/varianta jsou pevné definované a nelze je

ménit — pfislusné ikony na nastrojové listé pro filtr, tfidéni a zménu

varianty formuldfe jsou nedostupné. Pevné definované nastaveni lze
meénit pouze ptes Konfiguraci profili;

Pokud je zplsob ukladani filtru nastaven jako ,,Pevné definovany®,
pak se zpfistupni nastaveni ,,Pevny filtr* (viz obr. 6.25), ve kterém se
definuje pouzity filtr. Ten poté nelze ménit prostfednictvim ikony
»Vybér a tvorba filtru* na nastrojové listé, ale pouze v Konfiguraci
profilt.

Pokud je zpusob ukladani hodnoty filtru nastaven jako ,,Pevné
definovany*, pak se zpfistupni nastaveni ,,Pevna hod. filtru* (viz obr.
6.26), pomoci které se definuje hodnota filtru. Tu poté nelze ménit
prostiednictvim ikony ,,Vybér a tvorba filtru“ na nastrojové listé, ale
pouze v Konfiguraci profilt.

Pokud je zptisob ukladani tfidéni nastaven jako ,,Pevné definované®,
pak se zpfistupni nastaveni ,,Pevné tfidéni* (viz obr. 6.26), ve kterém
se definuje, podle kterého tidaje se bude tfidit. Ttidéni poté nelze
menit prostfednictvim ikony ,Nastaveni tfidéni“ na nastrojové listé
ani pomoci pokliku na zahlavi sloupce, ale pouze v Konfiguraci
profilt.

Pokud je zpusob ukladani varianty nastaven jako ,,Pevné definovana®,
pak se zpiistupni nastaveni ,,Pevna varianta“ (viz obr. 6.26), ve kterém
se definuje pouzita varianta formulafe. Tu poté nelze ménit
prostiednictvim ikony ,Varianty a modifikace formulare“ na
nastrojové listé, ale pouze v Konfiguraci profili.

Zakadni konfigurace | Roziifens konfigurace

Mézew profily .., |Dodavatele

Drub profilu . ... Soukromy 3
Mabizet profil . . . Ana
Filtr Hodnaty Filkra Pevny filtr Pevna hod. filtru

Pevné definovany s | |Pevné definovang
Trideni Pevné tFident
Pevné definovang  w

‘arianka Hodnoty varianky Pevna varianta wychozi hod. varianty
Pevné definovana  » | |Ukladat k profila w

[ Ffevzit hadnoby ] [ Ywmazat hodnoby

Obr. 6.26

Poznamka: lkona pro filtr je dostupna pouze v pripade, Ze je umoznéno
zménit hodnotu filtru — uidaj Hodnota filtru musi mit nastaveno ,, Ukladat
k profilu“ nebo ,, Ukladat k uzZivateli — nelze tedy zménit definici filtru



PRVNI ELASTICKY
INFORMACNI
SYSTEM

(napr.: definice filtru = filtrace podie sidla), ale Ize zménit hodnotu filtru
(napr. |ze misto ,, Sidlo=Praha “ zménit na ,,Sidlo=Brno*“).

. Ukladat k profilu — filtr/tfidéni/varianta se ukladaji k danému profilu —
nad jednim formulafem miZze byt definovano vice profili a kazdy profil
mize mit  jiné nastaveni filtru/tfidéni/varianty, pficemz
filtr/tfidéni/variantu l1ze ménit pomoci pfislusnych ikon na nastrojové
liste. V tomto piipadé 1ze navic definovat vychozi filtr, tfidéni, variantu.
Vychozi hodnoty varianty (pocet a upotadani sloupci, velikost formulate
atd.) lze nastavit pomoci tlacitka ,,P¥evzit hodnoty*, které ulozi vSechny
hodnoty varianty, které jsou nastaveny na formulafi, nad kterym byla
spusténa Konfigurace profila (viz obr. 6.27).

Konfigurace profild - Vibér 3 oo

Nazev profilu | Druh profilu | Nabizet profi ~ | | zskadni kenfigurace | Roziifend konfigurace |

ZaKladni vefeini  |Ano

Bosamarsie ey i R R

Odbératelé Vefejny  |Ano Drehprofi ... Vefeind = Vichoziprofil . .. .. .. Ne =
Nabizetprofi ... AM@ [=] Nabizet profil viem ... AN® [=]
Fitr Hodnaty filru vjchoz fitr vichozi hod. filru
Ukadatkprofiu  [w| UKadatkprofi] [«] o]
T Pene definovane ¢y e
fidéni P Vichaz tfidgni
Ukadatkprofiu  [w] UKadatk usivatei Zadéno

" | varianta Hodnoty varianty Vichozi varianta Vychozi hod. varianty

Udadatkprofiu  [] Ukadatkprofiu [=] Obchodnipartnefi (] Zadéna

Prevzithodnoty | [ Vymazathodnoty |
< L3
soueoms [Vl vefemé [ Nenabizend

Obr. 6.27

Poznamka: N pripadé, ze dva rizné profily maji u filtru/tiideni/varianty
nastaveno  "Ukladat k  profilu", tak se pamatuji  zvolené
filtry/trideni/varianty pro oba profily a zmeéna filtru/tridéni/varianty v
jednom profilu nemd viiv na zvoleny filtr/trideéni/variantu v druhém
profilu;

. Ukladat k uZivateli — filtr/tfidéni/varianta se ukladaji k ptihlasenému
uzivateli bez ohledu na profily — nad jednim formulafem miZze byt
definovano vice profili, pricemz jednotlivé profily maji shodné nastaveni
filtru/tfidéni/varianty. Filtr/tfidéni/variantu lze ménit pomoci ptislusnych
ikon na nastrojoveé listé.

Poznamka: NV pripadé, Ze dva riizné profily maji u filtru/tridéni/varianty
nastaveno "Ukladat k uzivateli", tak je zvoleny filtr/tridéni/varianta pro
oba profily spolecny a zména filtru/tiidéni/varianty v jednom profilu
zméni i filtr/tridéni/variantu v druhém profilu.

o pomoci vypina¢t zvolit, které profily maji byt v seznamu profilit zobrazeny —
»Soukromé®,  Verejné“, ,Nenabizené* (zobrazi se vSechny profily, které maji
udaj ,,Nabizet profil“ nastaven na hodnotu ,,Ne®).

6.15.3 Ulozeni profilu

Pomoci ikony na nastrojové listé 1ze rychle a jednoduse ulozit nadefinovany profil
formulafe:
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1. definice profilu se provede klasickym nastavenim filtru, hodnoty filtru, téidéni,
varianty formulafe a nastaveni varianty (pomoci tlagitek "I ,,Vybér a tvorba
- Al T I T . , , =) R
filtru“, z- , Nastaveni tridéni* (nebo poklik na zahlavi sloupce), %* ,Varianty a
modifikace formulare* na nastrojové liste);

2. ulozeni profilu pomoci ikony, kdy se zobrazi dialog pro zadani nazvu profilu —
potvrzeni tla¢itkem OK. Pfi ulozeni profilu se ulozi i vychozi hodnoty profilu, ke
kterym se lze pozdé&ji vratit pomoci funkce ,,Pouzit vychozi hodnoty*, ktera je
pristupna pies ,,Ovladani aktivni funkce™ (nachazi se v systémové nabidce).

Ulozit profil jako 1 E@
Mazev profilu
Typ profilu Mekontextovy
OK ] [ Storno ] [ Roziirené nastaveni
Obr. 6.28

rec

Pomoci tlacitka ,,RozSifené nastaveni* si 1ze nastavit zptsob ukladdani jednotlivych
hodnot profilu obdobné¢ jako v Konfiguraci profili.

UloZit profil jake (rozsifena konfigurace) 1
Nazev profilu

Typ profilu Mekontextovy

Filtr
) Pevné definovany

@ Ukladat k profilu

Hodnoty filtru
() Pevné definované

@ Ukladat k profilu

Tridéni
() Pevné definované

@ Ukladat k profilu

6.15.4

Pomoci prepinace ,,Kontextovy profil“ se fidi ukladani naposledy pouzité¢ho profilu

) Ukladat k ugivateli () Ukladat k ugivateli ) Ukladat k ugivatel
Varianta Hodnoty varianty
() Pevné definovana @ Ukladat k profilu
@ Ukladat k profilu ) Ukladat k ugivatel
() Ukladat k ugivateli
[ ok |[ stomo
Obr. 6.29

pfi zavfeni formulafe.

Kontext spusténi formulafe znamena misto, odkud byl formulat spustén. Existuji
tyto kontexty:

o zastupce na plose;

o hlavni nabidka;

o tlacitko;

o vybérova funkce.

Kontextovy profil

Pokud je pfepinac zapnut, pak se naposledy pouzity profil ulozi v kontextu spusténi
formulafe. Pokud je pfepinac¢ vypnut, pak se nebere v uvahu, odkud byl formuléf
Spusten.
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Priklad: Pokud chce uzivatel spoustét ze dvou zdstupcii na plose stejny formular ale
pokazdé s jinym profilem, pak si u obou formulari zvoli profil, ktery chce pouzivat a
nasledné zapne prepinac kontextovy profil.

Kontext profilu formulafe mize byt zavisly na profilu formulafe pfedchoziho.
Takovy kontext se zapina pies volbu ,,Kontextovy na predchozi profil®, ktera je
dostupna pouze pies systémovou nabidku ,Ovladani aktivni funkce®. Nad
formulafem muze byt zapnut vzdy jen jeden typ kontextu — zapnutda mtze byt bud”
volba ,,Kontextovy profil“ nebo ,,Kontextovy na ptedchozi profil®.

Priklad: Kontext profilu na profil predchoziho formulaie se pouzije v pripade, kdy je
hlavni formular spoustén s profilem a formular spoustény z hlavniho formulare pres
tlacitko mad byt otevien s kontextem dle kontextu formuldare hlavniho. Napr. pokud je
na formulari ,,Obchodni partneri” pouzit profil , Dodavatelé”, pak formular
., Clenové organizace otevii s profilem ,, Obchodnici®, pokud bude na formuldri
,,Obchodni  partneii* pouzit profil , Odbératelé”, pak formular , Clenové

‘

organizace * otevri s profilem ,, Nakupci“.

6.15.5 Zpusob ukladani profila

Profily lze ukladat bud’ automaticky (automaticky se ukladaji jednotlivé zmény
nastaveni profild) nebo ru¢né (kazda zména nastaveni se musi rucné ulozit).

~ Pro automatické ukladani zmén v nastaveni profilli se pouziva piepina¢ ,,Ukladat
tﬂ automaticky“. Pokud je pfepinac:

o zapnut, pak jsou hodnoty profilu automaticky ukladany pfi zavieni formulafe a

@ Profily
& Uloiit profil jako

zmén¢ filtru nebo varianty formulafe (stejna funkcnost, jakoby se profily
nepouzivaly);
T o vypnut, pak nejsou hodnoty automaticky ukladany, pro jejich uloZeni se musi

pouzit funkei "UlozZit profil" (pokud neni ru¢né ulozeno, jsou hodnoty profilu po
zavieni formulafe zahozeny).

Iﬂ Pokud je prepina¢ ,Ukladat automaticky vypnut, Ize ruéné ulozit zmény
V nastaveni profilu pomoci ikony ,,Ulozit profil“.

6.16 Graf

Na nékterych formulafich je dostupné zobrazeni hodnot pomoci grafu. Pro graf
existuje specialni nastrojova lista ,,Ovladani grafu“ (viz obr. 6.30).

QORI bw ]
Obr. 6.30

UZivatel si mizZe vlastnosti grafu piizptsobit a to pomoci editoru grafu (viz obr.
6.31), ktery se spousti z nastrojové listy pomoci tlacitka 2 ,,Upravit“.
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Definice grafu =2
| Osy |'I'|1L|Iek | Legenda | Fanel | 3D |
st
e ¥
RozEifeny rezim

Obr. 6.31

Pomoci tlacitka ,,Zménit typ* lze zménit typ fady grafu (napf. z ¢arového na
sloupcovy). Pomoci tla¢itka ,,Upravit” Ize zménit vlastnosti vybrané fady grafu.
Vice 0 definici jednotlivych nastavenich vlastnosti grafu je napsano v uZivatelské
ptirucce ke grafickym komponentam.

Graf lze exportovat jako obrazek pomoci tlagitka nastrojové listy & | Export
grafu. Na formulafi ,,Export grafu“ (viz obr. 6.32) je potieba si nejprve vybrat
format, ve kterém bude graf vyexportovan, zvoleny format upfesnit na zaloZce
,,Volby*“ a zvolit velikost grafu na zalozZce ,,Velikost”. Poté pomoci tlacitka ,,Ulozit*
je proveden export, pfiéemz exportovany soubor se ulozi na zvolené misto na disku.

Export grafu @
Format volby | velikost
@ Bitmapa
. Barvy  Vychozi -
! Metasoubor .
[ Eernobily
7 GIF
) IPEG
@ pcx
[ uest ][ zavit
Obr. 6.32

Pokud je potieba graf tisknout, pak jej Ize pred tiskem upravit. Upravy grafu lze

spustit tlacitkem néstrojové listy =< ,, Nahled pred tiskem “.
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Crientace

Detail

\ice Méné

[

Tisk&rmE v Kyocera FS-C2126MFP+KX [ msk | [ mestaveni | [ zavit |

Obr. 6.33

6.17 Ganttav graf

Na nékterych formulatich (typicky na formulafich zobrazujicich ¢lenéni akce) je
dostupny Ganttav graf (viz obr. 6.34). Slouzi ke grafickému zobrazeni ¢asového

prubéhu akci (projektll apod.), véetné zobrazeni stromové hierarchie akce a
¢asovych navaznosti mezi akcemi.

Pozndmka: Ganttirv graf je kdispozici napr. na formuldri ,, Clenéni akce
S Ganttovym grafem “(tento formular lze spustit napr. z formuldre ,,Samostatné
sledované projekty* pres tlacitko ,, Clenéni akce*). Ganttirv graf Ize zobrazit i pro
vice akci najednou — staci akce oznacit a nasledné nad nimi spustit formular
,, Clenéni akce s Ganttovym grafem*.

Rok 2013
1. pololeti | 2. pololet’
F 1
Stanoveri programu skee Ukanézna
Stanoveni berminu & mist konani akce Ukanéens
E] Technicks zahezpedeni ake Zahéjeno
Zajstéind prostor pro konani ake Zahéjeno  —)
Zajitiénd obierstveni na sk Zahéjero —)
Pazvénka na akei Pipravenn
] Fiiprarva produkt pro skei Pfioraveno P 3
Servis pradukkd pro skei Pripraveno
Zajistéind prevazu produktd na misto konéni Pripravuje se
Instalace produkts v misté konani Pipravje se
B Prezentace novinek Piipravuie se
Registrace dastriki Phipravuie se @
Wrabni zakizka Pripravue se 5
Padkavan dcastrikim Pipravuje se [ —)
Piiprava a zvefejndn tiskové 2prévy Pipravuje se [ —]
vyhodnocen skee Pipravje s s
Obr. 6.34

Pro ovladani Ganttova grafu existuje specialni nastrojova lista ,,Ovladani Ganttova
grafu* (viz obr. 6.35).

Strana 71



Gi

PRVNI ELASTICKY
INFORMACNI
_ SYSTEM

HO e e
Obr. 6.35

Uzivatel si miZe vlastnosti Ganttova grafu ptizptsobit a to pomoci editoru vlastnosti

Ganttova grafu, ktery se spousti z nastrojové listy pomoci tlacitka .Hi- »Nastaveni
viastnosti Ganttova grafu“.

Ganttliv graf je mozné vytisknout. Pfed samotnym tiskem se nejprve otevie nahled

pred tiskem a to pomoci tlacitka = ,, Tisk Ganttova grafu“ na nastrojové liste.

Pomoci tlagitek ‘% wZvétSeni méfitka casové osy“ a = wZmenSeni méiitka casové
osy“ na nastrojové list¢ je mozné zménit métitko Casové osy (podobné lze métitko
Casové osy zménit v ,,Nastaveni vlastnosti Ganttova grafu” nebo pomoci drZeni
klavesy CTRL a rolovani kolec¢ka mysi).

Ganttiv graf Ize exportovat do formatu XML pomoci tlacitka ,,Export Ganttova
grafu*. Tato funkce se vyuziva pti exportu do MS Projectu.

Vice o moznostech Ganttova grafu je napsano v uzivatelské prirucce ke grafickym
komponentam.

6.18 Graf vytizeni kapacit - detailni

Na nékterych formulafich (napf. ,,Vytizeni kapacit konkrétnich subjekti” nebo
»Vytizeni kapacit konkrétnich statkd*) je dostupné grafické zobrazeni vytizeni
kapacit osob nebo statku (stroj, automobil, projektor apod., viz obr. 6.36). Planované
Cerpani kapacit lze zobrazit pro vybrané osoby nebo statky (Ize zobrazit i pro vice
osob nebo statkdl najednou a to multivybérem osob nebo statkli na formulafi, nad
kterym je grafické zobrazeni kapacit spousténo) za vybrany casovy tsek.

Vytizeni kapacit konkrétnich subjektd 2 ol ]
Datum od Datum do
152013 [=] 3152013 [o] [ Zméfirozsan |
Rok 2013, Tyden 22
Stieda 1.6 Chirtek 2.6 Patek 3.6
Nowotny Ales | ]
Samostatng aktivity
Operativni porada obchodniho oddéleni
Navrh marketingowé podpory nového produkiu T P
DoleZal Martin | || |
Sarmostatné aktivity
Oprava brzd
ZajigtEni opravy projektaoru
Oprava shuZebniho vozidla f—iﬁ
ZajlEtEni kontroly slekirainstalace v celam ohjsk [p=— re— prem—
] r
Obr. 6.36

V ramci funkcionality kapacit mluvime o tfech typech akef:

o Ramcova akce — je to akce, u které datum zahajeni a datum ukonceni vymezuji
casovy ramec, ve kterém ma akce probéhnout. Ramcovou akci mize byt napft.
ukol, marketingova akce, jednani apod.

o Aktivita - slouzi pro Gcely planovani kapacit. Zadanim aktivity dochazi k
zablokovani kapacity zdroje (osoby nebo statku), pficemz mnoZzstvi blokované



Gi

PRVNI ELASTICKY
INFORMACNI
_ SYSTEM

kapacity je rovno délce aktivity. Vytvofenim aktivity k akci ramcové planujeme,
kdy bude dany zdroj pracovat na plnéni ramcové akce. Plnéni ramcové akce
miiZe probihat prostiednictvim jedné nebo vice aktivit.

Priklad:

Pan Plocek ma zadany ukol, jehoz planovany cas zahdjeni je 1.6. a planovany
cas ukonceni je 3.6. Pan Plocek ale na ukolu nebude pracovat celé tri dny, ale
pouze 4hodiny. Vytvori si tedy aktivitu (aktivita k ramcové akci Ukol), ve které si
zadd, ze kol bude plnit 2.6. od 8:00 do 12:00. Vytvorenim aktivity se mu
V zadaném obdobi cerpa kapacita.

o Samostatné aktivity — je to aktivita, ktera ale nepatii k zadné ramcové akei.

Pro ovladani grafické komponenty pro vytizeni kapacit existuje specidlni nastrojova
lista ,,Ovladani komponenty pro zobrazeni detailnich kapacit“ (viz obr. 6.37).

R"HOQQRE
Obr. 6.37

UZivatel si muZe vlastnosti grafické komponenty pfizptisobit a to pomoci editoru

vlastnosti, ktery se spousti znastrojové liSty pomoci tlacitka .H- » Nastaveni
vilastnosti komponenty kapacit*,

Plan ¢erpani kapacit je mozné vytisknout. Pfed samotnym tiskem se nejprve otevie

nahled pred tiskem a to pomoci tlacitka = ,, Tisk kapacit“ na nastrojové liste.

Vv s Vv

Pomoci tlagitek »ZvétSeni méritka casové osy“ a = w»Zmenseni méiitka casové
osy“ na nastrojové list€ je mozné zmenit metitko casové osy (podobné lze méfitko
Casové osy zménit v ,Nastaveni vlastnosti komponenty* nebo pomoci drzeni
klavesy CTRL a rolovani kolecka mysi).

Pomoci tlacitka ﬁ »P0osun v éase na dnesni den“ na nastrojové listé se Casova osa
posune tak, aby aktualni den byl ve viditelné oblasti.

Vice o moznostech detailniho grafu vytiZeni kapacit je napsano v uzivatelské
ptirucce ke grafickym komponentam.

6.19  Graf vytizeni kapacit - sumarni

Na nékterych formulafich (napt. ,,.Sumarni vytizeni kapacit®) je dostupné grafické
zobrazeni vytiZzeni kapacit nevyrobnich technologii a profesi (viz obr. 6.38).
Planované Cerpani kapacit lze zobrazit pro vybrané nevyrobni technologie a profese
(Ize zobrazit i pro vice nevyrobnich technologii nebo profesi najednou a to
multivybérem nevyrobnich technologii nebo profesi na formulafi, nad kterym je
grafické zobrazeni kapacit spousténo) za vybrany ¢asovy tsek.
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Sumarni vytizeni kapacit 1 o] e =
Datum od Datum do Nézev pohledu
1.5.2013 [+] 352013 [=] Tyden [=]
Cerven 2013
Uterf 315 Stfeda 1.6 Chertek 2,6 Patek 3.6 Sobota 4.6
Obchodn Feditel 20/0,0 20/00 B o 0,0/0,0
Blokavano zohrazenymi akcemi 0,0 0,0 - 0,0
Samostamé aktivity -
Servient tchric EE oo SOV /.0
Blokovano zobrazenymi akcemi _ .l _UJEI
Samostane aktivity _ .
Porada k planu prace - Piipraveno _
] v
Obr. 6.38

V ramci funkcionality kapacit mluvime o tfech typech akci — ramcové akce, aktivity
a samostatné aktivity (vysvétleni pojmu viz kapitola 6.18 Graf vytizeni
kapacit - detailni).

Pro ovladani grafické komponenty pro vytizeni kapacit existuje specialni nastrojova
lista ,,Ovladani komponenty pro zobrazeni sumarnich kapacit“ (viz obr. 6.39).

D ®RQ

Obr. 6.39

UZivatel si muZe vlastnosti grafické komponenty ptizptisobit a to pomoci editoru
vlastnosti, ktery se spousti znastrojové listy pomoci tlacitka .H- »Nastaveni
vlastnosti kKomponenty sumdrnich kapacit*

Plan ¢erpani kapacit je mozné vytisknout. Pfed samotnym tiskem se nejprve otevie

nahled pted tiskem a to pomoci tladitka = ,, Tisk sumdrnich kapacit“ na nastrojové
liste.

Pomoci tlagitek & »ZvétSeni méritka casové osy“ a = w»ZmensSeni méiitka casové
osy“ na nastrojové list€¢ je mozné zménit métitko casové osy (podobné 1ze méfitko
casové osy zménit v ,Nastaveni vlastnosti komponenty* nebo pomoci drzeni
klavesy CTRL a rolovani kolecka mysi).

Vice o moznostech sumarniho grafu vytizeni kapacit je napsano v uzivatelské
prirucce ke grafickym komponentam.

6.20 Organizaéni kalendar

V QI existuji formulare, které zobrazuji tzv. Organiza¢ni kalendat, ktery slouzi pro
efektivni organizaci a planovani ¢asu jak vlastniho, tak jinych subjektt (napf. osoby,
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viz obr. 6.40) a statkti (napf. automobil). Organizaéni kalendat lze zobrazit pro
vybrané osoby nebo statky nebo pro kombinaci osob a statki (lze zobrazit i pro vice
0sob nebo vice statkti najednou a to multivybérem 0sob nebo statkd na formulafi,
nad kterym je organiza¢ni kalendaf spoustén) za vybrany ¢asovy usek.

Organizaéni kalendaf 3 (ol e
Skupina zdrojd
Persondini a mzdové oddéleni [+~
st Ct P3 S0 MNe
Kvéten 2013 Dovolena
Po Ut St €t Pa So Ne
930 12 3 45 2 .5 22 30.5. 2 L6 22 2.6.
6 7 8 91011 12 00:00
13 14 15 16 17 18 19 01:00
20 21 22 23 24 25 26 02:00
27 2829 30[E1] 1 2 03:00
3456 7 8 9 04:00
05:00
Osoby 06:00
V] Stastn Jitka 07:00
7] Ligkova Martina 08:00
/| Rigickova Petra 03:00 | Porada Uietni
10:00 | 09:00 - 13:00 uzdvérka
11:00 Porada oddélent (oeen ™ | Jechani
12:00 11:00 - 13:00 g 11:00 -
500 14:00
14:00 Jednén's partnery
15:00 14:00 - 17:00
Statky 16:00
| Jednad mistnost ey
18:00
15:00
20:00
21:00
22:00
23:00
Obr. 6.40

V ramci funkcionality organiza¢niho kalendafe mluvime o tfech typech akei —
ramcové akce, aktivity a samostatné aktivity (vysvétleni pojmu viz kapitola 6.18
Graf vytizeni kapacit - detailni).

Pro ovladani organiza¢niho kalendate existuje specialni nastrojova lista ,,Ovladani
organiza¢niho kalendare (viz obr. 6.41).

MTEEE000 & @
Obr. 6.41

Pomoci ikony “1,, Vrdtit posledni posun aktivity” je mozné vratit posledni posun
aktivity nebo zménu délky trvani aktivity zpét.

Pomoci ikon v nastrojové listé lze ménit casovy usek, ktery bude oznacen
v ptehledovém kalendafi a tim i Usek, ktery bude zobrazen v pracovni ploSe
kalendate:

e ,,Den* - pokud je vybrano vice dntl, pak oznaci pouze jeden den;

o ,Tyden“ - oznadi tyden (5 nebo 7 dnl) v zavislosti na nastaveni udaje
"Zobrazovat vikendy" z nastaveni vlastnosti kalendare;

o ,Mésic*“ - oznali vSechny dny mésice, ktery je aktualné zobrazen v pichledovém
kalendaft,

o ,,.Dnes* - aktualni vybér dnti pesune tak, aby byl ve vybéru aktualni den.

V piehledovém kalendafi se 1ze posouvat pomoci ikon v nastrojové liste:

o Posun vpied” - pfesune vybér na nasledujici den/ tyden/ mésic;
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e ,,Posun vzad“ - ptesune vybér na ptedchazejici den/ tyden/ mésic.

UZivatel si mize vlastnosti organiza¢niho kalendafe ptizpusobit a to pomoci editoru
vlastnosti, ktery se spousti znastrojové listy pomoci tlacitka %* , Nastaveni
viastnosti kalendaie“.

Organizacni kalendar je mozné vytisknout. Pfed samotnym tiskem se nejprve otevie

b
nahled pied tiskem a to pomoci tlagitka 4, Tisk kalendaFe“ na nastrojové listé.

Vice o moznostech organiza¢niho kalendafe je napsano v uzivatelské ptirucce ke
grafickym komponentam.

6.21 Interaktivni graficka plocha

Interaktivni graficka plocha slouzi pro vytvareni grafickych ploch, na nichz jsou
umistény grafické objekty napojené na rizné funkce. Kliknutim na graficky objekt
Ize pfislusné funkce spoustét. Kazdy graficky objekt muze navic reprezentovat
jakykoliv objekt z QI (osobu, automobil, stroj, mistnost apod.).

Interaktivni grafickou plochu lze vyuzit naptiklad:

o v restauraénich zafizenich (viz obr. 6.42, kde lze po nadefinovani ptidorysu a
rozlozeni stold rychle a ptehledné fesit jednotlivé objednavky);

o ve vyrobnich podnicich pro sledovani dostupnosti jednotlivych vyrobnich stroja
(po nadefinovani pidorysu a rozlozeni vyrobnich stroji lze rychle ziskat
informace o jednotlivych strojich, jejich vytizeni nebo planované odstavce);

o pro definici uzivatelského menu (Ize vyuzit misto zastupct na ploSe, kdy se
pomoci grafické plochy nadefinuje menu skladajici se z nejcastéji pouzivanych
funkci a to se da k dispozici skupiné uZzivatell).
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Obr. 6.42 — Mozné vyuziti grafické plochy (rozloZeni stolt v restauraci)

Interaktivni graficka plocha ma dva rezimy zobrazeni:

o Provozni rezim - umoznuje spousténi funkci, které jsou pfifazeny ke grafickym
objektiim; funkce se spusti kliknutim na graficky objekt nebo volbou ,,Spusténi
funkce* z pfiruc¢ni nabidky grafického objektu; pro provozni rezim je urcena
nastrojova lista ,,Ovladani interaktivni grafické plochy — reZim provozu“ (viz
obr. 6.43).

25 QR0
Obr. 6.43

o Navrhovy rezim — umoznuje tvorbu grafické plochy, vytvareni novych
grafickych objektl, manipulaci s grafickymi objekty a nastavovani jejich
vlastnosti; pro navrhovy rezim je uréena nastrojova lista ,,Ovladani interaktivni
grafické plochy — rezim navrhu“ (viz obr. 6.44).

@ X maog

Obr. 6.44

Pfepinani mezi provoznim a navrhovym rezimem se dé&je pomoci tlacitka 4
,,ReZim navrhu “. Pokud je tlacitko podbarveno modie, pak je interaktivni graficka
plocha v navrhovém rezimu.
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6.22 Procesni diagram

Procesni diagram umoziuje pehledné grafické zobrazeni procest a jejich Clenéni a
zarovenn umoznuje plnohodnotnou tvorbu novych procesii — proces se vytvari
skladanim jednotlivych grafickych prvku.

Procesni diagram 1 EI@

-

Maplnéni &zelnikd

Konfigurace aplikace Proces

Obecny katalog

ES

r

Pfedepsana Gdriba

Obr. 6.45

Procesni diagram se sklada z nékolika zakladnich prvkd, které se vzajemné propojuji
a vytvari tak ¢lenéni procesu.

Procesni diagram ma dva rezimy zobrazeni:

o Provozni rezim - umoznuje prohlizeni procesniho diagramu, jeho pfiblizeni
nebo oddaleni a tisk; pro provozni rezim je urena nastrojova lista ,,Ovladani
procesniho diagramu‘ (viz obr. 6.46).

®3Q Q0
Obr. 6.46

o Navrhovy reZim — umoziuje tvorbu procesniho diagramu, vytvareni novych
objektll, manipulaci s nimi a nastavovani jejich vlastnosti; pro navrhovy rezim je
uréena nastrojova lista ,,Ovladani procesniho diagramu — objekty“ (viz obr.
6.47).
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Obr. 6.47

Piepinani mezi provoznim a navrhovym rezimem se d&je pomoci tlagitka 4%
,,ReZim ndavrhu procesniho diagramu “. Pokud je tlacitko podbarveno modre, pak je
procesni diagram v navrhovém rezimu.
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Tip: Prostiednictvim
At

tlacitka Z= , Tridéni* lze

provést rychlou kontrolu

nastaveni tridéni — poradi

atribut( i smér tridéni.

V QI je mozno pro rychlejsi praci a rychlej$i orientaci v datech pouzivat tfidéni
zaznamu. Pro tfidéni lze definovat jednoduché i slozené klice, které si mtze kazdy
uzivatel nad formulafem sam podle aktualni potfeby vytvofit. Zobrazovana data lze
tfidit nasledujicimi zpdsoby:

"‘ t 4 ~r r.r rv ~ 4

o nastaveni tlaitkem ,, T¥idéni® — tlacitkem 2. lze sestavit tfidici kli¢ sloZeny

z libovolného mnozstvi dostupnych udaji. Pro kazdy diléi kli¢ je mozné zvolit
pozadovanou orientaci tfidéni (sestupné — vzestupn€) nezavisle na ostatnich;

o primo v seznamu ziznamiu - dvojklikem na konkrétnim sloupci tabulky, na
ktery bude tfidéni aplikovano.

4 ~ 7 W ’ w7 w r r w7 "\ I
Obecné lze konstatovat, ze nezalezi na volbé nastaveni tfidéni (pomoci tlacitka z-
nebo pfimo v seznamu zaznamil). Systém umoziuje plynule pfechazet mezi obéma
zpusoby nastaveni.

7.1 Tridéni pfimo v seznamu zaznam

Tridéni lze nastavit pfimo v seznamu zaznamll a to postupnym vybérem a
nastavenim tfidéni na sloupcich zobrazené tabulky.

Postup nastaveni tFidéni:

o kurzorem zvolit sloupec, ktery bude pro tfidéni kliovy;

o levym tla¢itkem mysi dvojité kliknuti na nazvu sloupce — zvolit:
o 1. dvojklik: vzestupné tiidéni (symbol + u ndzvu sloupce);
o 2. dvojklik: sestupné tfidéni (symbol T u ndzvu sloupce);
o 3. dvojklik: tfidéni dle tohoto sloupce vypne (bez symbolu),

pripadné zvolit dalsi sloupec, podle kterého bude provedeno tfidéni v druhém poradi
dulezitosti — zapnuti tfidéni viz predchozi bod.

7.2 Nastaveni tridéni tlacitkem

Af s . g .. . .
Tlacitko - ,,TFidéni* na nastrojové listé vyvola dialog pro uzivatelské nastaveni
tfidéni dat obsazenych v aktivnim formulafi. Parametry tfidéni se nastavi:

1. udaje, dle kterych se ma provést setfidéni, je nutno v dialogu vybrat a prenést
tlac¢itkem (po jednom) nebo (v8e najednou) z levé strany "Zdroj" na
stranu pravou "Cil" (piipadn€ naopak pomoci tlacitka nebo ) v tom portadi,
v jakém se ma spustit tfidéni; vybér lze provést i dvojklikem mysi na vybrany
udaj;
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2. poiadi atributi, podle kterych bude t¥idéni spusténo - Ize upravit tladitky =1 na
vy$§i uroven a o uroven nize, ptipadné pfetazenim atributu mysi;

3. u kazdého dil¢iho atributu lze  nastavit, zda se ma tiidit
vzestupné T ¢i sestupné ! — a to dvojklikem mysi na symbolu Sipky, kterd
nasledné zméni smér.

Tip: Pozadované Mastaveni tfidéni [&=]
kt?tnponenty . tl’l(.:iICIhO Zdroj i
k!lce Ize r[‘IEZI’ derOjem a % Uroku z prodleni Kraj +
cilem prenaset také Alternativni identifkace Obec +

. .. Bonita dodavatele Kéd obchodniho partnera +
pomoci mysi (Drag and Bonita odbératele m
Dro p)_ Datum aktualizace udaijd z ARES

Datum kontroly platce DPH
Datum zvefejnéni nespolehlivosti
Dealerska kategorie

DIC

DIC - plvodni

Globalni kredit

Hromadna fakturace

Ico

Individualni sleva(-), priragka(+) v %
Kod dodad podminky

Kod stitu

Kredit

Limit nahradniho plnéni
MEna

[[] systémové udaje || Mezobrazené daje [ Mapovéda ] [ Spréva P] [ QK ] [ Storno

Obr. 7.1
Jako tiidici kli¢ 1ze nastavit v§echny udaje formulaie s libovolnou orientaci tfidéni.

Pomoci volby ,,Systémové udaje” lze kromé uzivatelskych udaji zobrazit i
systémové daje, podle kterych 1ze také tridit. Pokud jsou systémové udaje vybrany
na stran¢ ,,Cil“, pak jsou vidét, i pokud je volba ,,Systémové udaje” vypnuta. Pfi
presunu systémovych udaji ze strany ,,Cil“ zpét na stranu ,,Zdroj* (pokud je volba
»Systémové udaje” vypnuta), jsou tyto vracené systémové udaje skryty.

Soucasti tfidéni je i nastaveni Grovné tiidiciho kli¢e — definice urovné tfidiciho klice
je soucasti definice tfidéni (uklada se spolecné s tfidénim podle konfigurace profilu).
Cast tfidiciho kli¢e, za kterou se podtrhava, je znazornéna Gervenou linkou
(podtrhava se za &ast, ktera je nad ervenou linkou). Uroven podtrzeni se nastavuje

pomoci tlacitka (slouzi pro nastaveni i pro zménu Grovné podtrzeni), nastaveni

lze zrusit pomoci tlacitka . Uroven podtrzeni lze ménit také pfetazenim Cervené
linky pomoci mysi.
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Mastaveni tridéni

Zdraj

[=]

%% Uroku z prodleni

Alternativni identifkace

Bonita dodavatele

Bonita odbératele

Datum aktualizace Udaji z ARES
Datum kontroly platce DPH
Datum zvefejnéni nespolehlivost
DIC

DIC - plvodni

Globalni kredit

Hromadna fakturace

ICO

Individuglni sleva(-), pfirazka(+) v %
Kéd dodad podminky

Kéd obchodniho partnera

Kod statu

Kredit

Limit nahradniho pinéni

M&na

-

©
©)
©)

Dealerska kategorie

m

2

cil
Kraé'

gy

[ systémové adaje [~ Nezobrazené Gdaje

[ Mapovéda ] [ Sprava D] [

OK ] [ Storno

Zobrazeni podtrzeni za tfidici kli¢ se aktivuje volbou ,,Podtrzeni za tiidici kli¢*

Obr. 7.2

Z prirucni nabidky nad seznamem zaznamu.

13

Poznamka: Vypinacem ,,Systémové udaje* Ize zobrazit systéemové udaje datového

Fezu. Vypinacem , Nezobrazené udaje” lze zobrazit udaje datového rezu, které

nejsou viditelné na praveé zobrazené variante formulare.
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Hledani a nahrazovani

3

#3

Jedna se o dialogy ur¢ené pro zadani parametrii potfebnych pro vyhledavani udaji v
ramci zobrazeného seznamu zaznami, v piipadé¢ funkce ,,Nahrazovani“ dale
umoziuje vyhledané udaje zamenit.

Hledani probiha bud’ v zdznamech, které byly vraceny serverem v ramci pouzitého
formulafe s respektovanim pouzitého filtru, nebo v oznacenych zaznamech. Hledat
je mozné v libovolném tdaji na formulafi.

Pro optimalizaci vyhleddvani je mozné nastavit fadu upiesnujicich parametrii:
o Kde v udaji se hledana hodnota nachazi;
o Jak tdaje prochazet;

o Rozlisovani malych a velkych znakd.

Poznamka: Pismeno CH Ceské abecedy se bere opravdu jako CH a ne jako C a H.

8.1 Hledani

Tato funkce umozinuje vyhledavat zadanou hodnotu obsazenou ve vybraném udaji
formulare.

Funkci ,,Hledani® je moZno spustit:

o kombinaci klaves Ctri+F;

o nebo kliknutim na tlagitko 33 ,,Hleddni* na nastrojové lists.
Postup vyhledavani:

o oteviit pozadovany formulaf a kurzor umistit do udaje (sloupce), ve kterém by
hledand hodnota méla byt obsazena; pfipadné lze navic oznacit zdznamy, ve
kterych ma byt hledano;

o tlagitkem 34 z nastrojové listy vyvolat dialog pro zadani parametrd hledani;
o zadat hledany udaj;

o funkce podle nadefinovaného sméru prochazi seznam udajti a postupné, v potadi
nalezeni, zobrazuje udaje, které odpovidaji hledanému tdaji (stiskem tlacitka
Najit se zobrazi tdaj nésledujici);

o pokud pozadovany udaj je jiz nalezen, dialog hledani Ize ukoncit tlacitkem
Storno nebo zavienim formulare.
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Nazev udaje (sloupce), ve kterém se vyhledava

Hledat =
v
[ocroiniperner)
[=]

[ stmo |
Hledand hodnota obsaZzena kdekoliv v ddaji
[ Hledana hodnota obsagena Zeva

[ rozligovat velké a mald pismena

[ Hiedat zp&tn&

Hledat cyklicky

[ Maijit wiechny viskyty

Po nalezeni uzavfit

Obr. 8.1

Rozbalovaci tlagitko * v poli hledaného nazvu (ve vySe uvedeném piipadé udaj
Obchodni partner) umozZiuje vybér z naposledy pouzitych hodnot pro hledani.

Upfresiujici parametry pro hledani:

@)

»Hledat uvnitf textu“ - funkce vyhledava v textovém tdaji v ramci jednoho
zaznamu;

,Hledana hodnota obsaZena kdekoliv v udaji“ — funkce bude zadanou
hodnotu hledat v celych tidajich;

,Hledana hodnota obsaZena zleva“ — alternativa k pfedchozimu parametru.
Funkce bude porovnavat zacatky hodnot idaju se zadanou hodnotou;

»RozliSovat velka a mala pismena* — oznacenim tohoto parametru bude funkce
pfi hledani rozliSovat ,,VELKA® a ,,mala“ pismena abecedy;

,Hledat zpétné«

e pfi vypnutém programovém vypinaci se bude prohledavat seznam zdznamu
od aktualniho zaznamu shora dolu, tzn. od aktudlniho zdznamu smérem
k zaznamtm nasledujicim;

e pii zapnutém programovém vypina¢i — tedy od aktualniho zdznamu
smérem nahoru, tzn. od aktudlniho zidznamu smérem Kk zdznamuim
ptedchozim,;

»Hledat cyklicky“

e pii vypnutém programovém vypinaci je seznam prohledavan od aktualniho
zaznamu ve sméru uréeném piepinacem ,,Hledat zpétné*“ (viz piedchozi) az
do konce seznamu.

e pfi zapnutém programovém vypina¢i hledd zadanou hodnotu ,v
nekoneéném seznamu®“, tzn. po dosazeni jednoho konce seznamu
automaticky skoci na konec druhy;

»Hledat pouze v oznacenych zidznamech® - zapnutim této funkce se budou
prohledavat pouze zaznamy, které jsou oznacené. Volba je dostupna pouze,
pokud je na formulafi oznaceno vice zaznami;
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o ,Najit vSechny vyskyty“ — tato funkce oznac¢i vSechny vyskyty hledaného

vyrazu;

o ,Po nalezeni uzavrit“ — pokud je nastavena tato funkce, tak se po spusténi

hledani pifi nalezeni zaznamu odpovidajiciho hledacim podminkam dialog
automaticky zavfe. Pokud neni nalezen zadny odpovidajici zadznam, zlstane
dialog nadale otevien.

8.1.1 Hledani ve stromu
-
Ridici struktura k datu 8 [o|= | = |
12.7.2013
4 Pofadi|Kéd pracovniho mista |N&zev pracovniho mista | Obsazeni mista | Obsazeno od | Obsazeno do| =
Obchodn Feditel 10|0BCH Obchodni Feditel Svoboda Josef 1.1.2007 5 Srovnéni chorakder.
Vedoud odd&leni financi 20 |VEDF Vedoud odd&leni finand |Pfibyl Jan 2.4.2007 T
Vedoudi wjroby 30|vEDY Vedoud viroby Plocek Rudolf |1.11,2006 i
Vedoud skladu 40 |VEDD Vedoud skladu Bedfich Igor 1.3.2007
Personalista 50 |PERS Personalista Stastnd Jita | 1.1.2007
Marketingowy manafer 60 |MARK Marketingovy manafer |Kafkova Sofia | 1.8.2007
Spravce sité 100 |SPRV Spravee sité Brabec Kamil | 4.7.2013 Tk
Obr. 8.2

Funkci 3% je mozné pouzit i k hledani ve formulaftich, kde je zobrazena stromova

oy .

struktura. Dialogové okno je pak rozsiteno jesté o dvé polozky:

Hledat 537
Nazev pracovniho mista
B

[ Hiedat v podstromu
] Hiedat v posledni Grovi
Hledana hodnota obsaZena kdekoliv v Odaii

[ Hiedana hodnota ohsazena zieva
] Rozligavat velki a mala pismena
[[] Heedat zpétné

Hledat cykicky

[ Maiit véechny vyskyty

Po nalezeni uzavfit

Obr. 8.3

o ,Hledat v posledni drovni“ — zaSkrtnutim této polozky a stiskem tladitka
budou zobrazeny vyskyty hledaného vyrazu, které se nachazeji v
posledni tirovni stromové struktury;

o ,Hledat v podstromu* - jsou nalezeny vSechny vyskyty hledaného vyrazu,
které prislusi k danému koteni, a nachazeji se ve vsech jeho Grovnich.
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8.2 Nahrazovani

Jedna se o dialog urCeny pro zadani parametr potiebnych pro vyhledavani a
nasledné nahrazovani idaji v ramci zobrazené¢ho seznamu ziznamu. Dialog je
vyvolan stiskem tlacitka %ac ,,Nahrazovéni udajii v seznamu® na nastrojové liste,
nebo kombinaci klaves Ctrl+H.

Nahrazovani probiha bud’ v zdznamech, které odpovidaji pouzitému filtru
(ptipadné ve vSech zaznamech, pokud nebyl pouzit zadny filtr), nebo v oznaéenych
zaznamech.

Pro optimalizaci vyhledavani je mozné nastavit fadu upfesiiujicich parametri
shodnych s dialogem pro vyhledavani a ty jsou dale rozsifeny o moznost ,,Nahradit
cely obsah udaje*, kterd umoziuje nahradit cely obsah nalezeného idaje hodnotou
zadanou v edita¢nim poli ,,Nahradit za“, a ,,Nahradit libovolnou hodnotu*, ktera
umoznuje nahradit libovolnou hodnotu nalezeného twdaje hodnotou zadanou
Vv edita¢nim poli ,,Nahradit za“.

Po spusténi vyhledavani se seznam formulafem zobrazovanych daji omezi na
zaznamy, ve kterych v ptfipadé spusténi akce ,,Nahrazovani* zdména udajti prob¢hne
a zobrazi se dotaz, zda zdménu opravdu spustit. Potvrzenim tlacitkem ,,ANO* se
akce rozbéhne a jeji pribéh je signalizovan ukazatelem prubéhu akce. Akce se da
zastavit pomoci tlacitka ,,Storno*.

Mahradit hodnotu Gdaje =]
Obchodni partner
MNahradit za Iz‘

Hledana hodnota obsazena kdekoliv v ddaji

] Hiedana hodnota cbsafena deva

7] roziifovat velks a mald pismena

[ Hiedat zp&tns

Hledat cyklicky

[ Hiedat pouze v oznatenyich zéznamech
[] Nahradit ibovelnou hednotu

[ Nahradit cely ohsah tdaje

Obr. 8.4

Pii ulozeni zaznamu s nahrazenym udajem se aplikuji veskeré kontrolni funkce,
které souvisi s udajem (kontrola na ¢iselnik) nebo se zaznamem.
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Filtry v QI

Informacni systém QI umoziuje uzivatelim filtraci zaznami a skupin. Filtry
predstavuji nastroj, ktery umoziuje vybér zobrazovanych dat podle nadefinovanych
podminek. Vysledkem je zobrazeni skupiny zaznamt odpovidajici definici filtru, se
kterymi lze provadét dalsi upravy - tfidéni, oznaCovani dil¢ich zaznamd,
vyhledavani, tisk apod.

V QI jsou dva druhy filtra:
o filtr — bude popsan nize

o rychly filtr — je popsan v kapitole ,,6. Ovladani formulare*

Druhy filtri:

o Soukromy — muze jej zakladat kazdy uZivatel, filtr je viditelny pouze pro
prihlaseného uzivatele;

o Vefejny — muze jej zakladat pouze opravnény uzivatel (administrator), filtr je
viditelny pro vSechny uzivatele.

9.1 Aktivace filtru na formulari

QI umoziuje tvorbu neomezeného mnozstvi filtrd, které se ukladaji pifimo do
systému a jsou dostupné bud’ v§em uzivatelim (pokud je filtr vefejny) nebo pouze
pfihlasenému uzivateli (pokud je filtr soukromy). Uzivatel ma moznost pouzit
pozadovany filtr vybérem ze seznamu dostupnych filtra.

Pouziti filtru nad formulafem indikuje zahlavi formulare, které za vlastnim nazvem
formulafe obsahuje navic identifikaci pouzitého filtru (viz obr. 9.1 - pouziti filtru
s nazvem ,,Dodavatelé” na formulafi ,,Obchodni partnefi®). Zvoleny filtr se bude
automaticky aplikovat k pouziti pfi kazdém dal§im spusténi tohoto formulate.
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“F sidlo spolecnosti| =

'? Mazey spolecnosti

3 Mepatfi ani do jedné ze skupin
“F Patfi do ndkteré z uvedenych skupin

“F Sidlo spolecnosti

Obchodni partnefi (CZ)lFiItr : Dodavatelé ' 2 (o= ][=]
Seznam |5pojan|‘ I Obchodni tdaje I Ostatni (daje |
- Struktura organizace
Kéd obchodniho partnera | Obchodni partner 4 Obec ICO -
DEWALSIDLO DEWAL Slovakia, spol. sr.o. Banska Bystrica 08678580 Organizaéni jednotky
VELKO Velkoobchod nastroje Krejd, s.r.o. Blansko 70123987 - N
. - Patfi do skupin
BARLAK BARVY - LAKY Jandk, s.r.o. Boskovice 00876654
SEDOX Sedox Consuiting s.1.0. Brno 54337567
TELSERV TELEFOMIC centrum, spol, s 1.0, Brno 08975425
PRONET Profiet, s.r.o. Brno 19672341 E Eankounisitty
PAPYR PAPYRUS, 5..0. Brno 33550864 — »
DCC DC Concept a.s. Brno 25590481
TECHN TECHNOPLYN a.5. Brro 878787 Virod subjektu
HSPORT Hotel Sport Brno 74987121
AUTOP Autodoprava PospiEil s.r.o, Brno 67559341 L4
SERV SERVIS Plus 24, s.r.o. Brno 34164566
PROFIL ProfiLaser, s.r.o. Brno 35175800 - 5
Podminky - prodej
PROOBAL PRO-OBAL s.r.0. Brno 45124377
OFO OFO Security, spol. sr.0. Brno 56571211 Podminky - nakup
ALTS ALTO Kopedcky spal. sr.o. Brno 49198560 . =
LEK. Soukromy lékaf Mudr. Pavel Pokorny Brno 16180893
TooL All Tool s.r.0. CtiboF 564564564
EKOTOOL EKOTOOL, a.s. Ctibof 07678671
. Prehledy »
SERVCOMP ServisComp s.r.0. Lipnik nad Bevou 71081119
VELOM velom, spol. sr.0. Mohelnice nad Jizerou | 75454560 Rejstitky »
hi:] Bafiska Tlona - notaFske sluzby Mesvadika 50813578
TESKOLSIDLO TESKOL, s.r.0. Pohoielice 91230897
EON E.ON,s.r. 0. Praha 98756542 Umisténi partnera
ALKAN Alconn Czech, s.r.o. Praha 76576457
— 2
4 | 3
Tisk
Obr. 9.1
9.1.1 Rychly vybér filtru

Vybér filtru 1ze rychle provést pomoci seznamu dostupnych filtrd, ktery je

na nastrojové listé (pokud je seznam otevieny, lze vybrat pomoci klavesnice -
postupnym psanim nazvu polozky seznamu). Jako hodnota pro filtraci se pouzije
naposledy nastavena hodnota (viz 9.1.2 Vybér filtru).

V seznamu se zobrazuji v8echny dostupné vefejné i soukromé filtry, které maji
nastaveno ,,Nabizet filtr na hodnotu ,,Ano* (viz 9.3 Konfigurace filtri). Pokud
je filtr, ktery ma 0daj ,,Nabizet filtr“ nastaven na hodnotu ,,Ne“, aktudlné pouzit,
zobrazuje se vseznamu také. V seznamu filtri jsou soukromé filtry graficky
odliSeny od vefejnych filtra:

o symbol pro soukromy filtr “¥;

o symbol pro vefejny filtr T 8

9.1.2 Vybér filtru

Filtr 1ze vybrat i na formulafi ,,Vybér a definice filtru“ vyvolaném pomoci ikony
T, Vybér a tvorba filtru“ (viz obr. 9.2 a 9.3) na nastrojové 1t (alternativné lze
formulaf pro vybér filtru vyvolat kombinaci klaves ALT+F).
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Vibér a definice filtru - Vybér 3 [ole s
Nazev fitru Orun it [Nabizet it [Mabizet flr vtem| | L demich skupi
ERE TRy — p— e atfi do nékteré z uvedenyich skupin :
Nazev spoleénosti Soukromy |Ano Ano L
sidlo spoleénosti Vefejny  |Ana Ano 1 .
Patii do ngkteré ze skupin
[T Banky
Dodavatelé
] Doprave
- 2 [] Odbératelé
4| »
Sobromé [ Verené ] Nerabizené

Obr. 9.2 — Varianta formulate ,,Vybér a definice filtru

Vybér a definice filtru (se zélozkami) - Vybér 3 [a|[m]|=]
Mazev filtru Druh filiru | Nabizet filtr | Nabizet filr vem| = | | Hodnoty |Konfigurace
Pati do nékteré z uvedenych skupin|Soukromy |Ano Ano N . B B . ~
Nazev spolenost Soukramy | Ano P Patfi do nékteré z uvedenych skupin :
Sidlo spoleénosti Vefejny  |Ano Ano E
4 Patfi do nékteré ze skupin L
[] Banky
Dodavatelé
[ Dopravd
- = [ Odbératelé
ol v o
Soukromé Vefejné [ Nenabizené

Obr. 9.3 — Varianta formulate ,,Vybér a definice filtru (se zalozkami)

Formulaf je rozdélen do dvou Casti:

o Seznam dostupnych filtri — seznam vSech dostupnych filtri nad danym
formularem (leva ¢ast formulare);

o Nastaveni hodnot filtrace — uzivatelsky srozumitelna interpretace filtracni
podminky s moznosti zadani hodnot filtrovanych daji (prava ¢ast formulate,
pripadné navic zalozka ,,Hodnoty*).

Uzivatel si takto nejdiive v levé ¢asti formulafe v seznamu dostupnych filtri vybere
konkrétni filtr, a v pravé ¢asti formulafe upfesni parametry, které¢ budou pro filtraci
pouzity. Vybér potvrdi tlacitkem ,,OK*, kterym se provede aplikace filtru nad udaji
formulare.

Tlacitkem ,,Storno*“ lze nastaveni jednorazové zruSit, systém ponechd obsah
formulate ve stejném stavu, jako pied vyvolanim formulaie pro vybeér filtru.

9.2 Vypnuti filtrace na formulari

Pokud se uzivatel rozhodne zdznamy na konkrétnim formulafi jiz dale nefiltrovat,
zrusi pouziti pfednastaveného filtru stiskem tlacitka * »Nefiltrovat na nastrojové
listé. Od tohoto okamziku jiz nebude filtr nad Gdaji formulafe aplikovan a zaroven
se nebude automaticky aplikovat ani pfi novém otevieni formulate.

Upozornéni:

7w o

U formulara, které zobrazuji velké mnoZstvi zaznamu (tj. vice nez 10.000) je
doporuceno vzdy pouzit filtr.
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9.3 Konfigurace filtru

Na formulafi ,,Vybér a definice filtru“, ktery slouzi pro vybér a definici filtra 1ze:

o

vybrat existujici filtr ze seznamu filtri (leva ¢ast formulate; viz kapitola ,,9.1.2
Vybeér filtru®);

modifikovat hodnotu existujiciho filtru (prava ¢ast formulafe; ptipadné zalozka
,Hodnoty* v pravé ¢asti formulaie; viz kapitola ,,9.1.2 Vybér filtru®) - u jiz
existujiciho filtru 1ze zadat hodnotu, podle které se bude filtrovat;

zaloZit novy soukromy filtr a definovat podminky filtru (viz kapitola ,,9.4
Tvorba nového filtru®);

vytvotit kopii filtru — pomoci tlacitka ,,Kopie*“ se vytvoii kopie filtru véetné
definice filtru; novy zkopirovany filtr je vzdy nastaven jako soukromy s volbou
"Nabizet filtr" nastavenou na hodnotu "Ano";

smazat soukromy filtr — pomoci standardni funkénosti vymazu zaznamu,

Poznamka: Pred smazanim filtru systém zjistuje, zda neni dany filtr pouzit
V nékterém z profilii (viz ,,6.15 Profily formuldre*). Pokud filtr je pouzit
v profilu jako pevné definovany, pak je uzivateli vypsino hidSeni obsahujici
seznam profilii, které dany filtr pouzivaji. Uzivatel se pak miize rozhodnout, zda i
pres to filtr smaze. Pokud tak ucini, profily obsahujici smazany filtr se pak budou
aplikovat bez filtrace.

prejmenovat vybrany soukromy filtr;
zménit ,,Druh filtru® — je pfistupné pouze pro administratora;

nastavit, zda se ma filtr nabizet v seznamu filtrti a to zménou hodnoty ,,Nabizet
filtr (Ize nastavit u soukromych i vetejnych filtrti) — timto zptisobem je mozné
si upravit seznam nabizenych filtri — filtry, které se nepouzivaji, se nemusi
nabizet;

omezit pocet zobrazovanych filtri pomoci vypinaci ,,Soukromé“ (pfi zapnutém
vypinac¢i se zobrazuji vSechny filtry, které maji nastaven druh filtru na
»Soukromy*®), ,,Verejné“ (pii zapnutém vypinaéi se zobrazuji vSechny filtry,
které maji nastaven druh filtru na ,,Vefejny*), ,,Nenabizené“ (pii zapnutém
vypinaci se zobrazuji vSechny filtry, které maji udaj ,,Nabizet filtr* nastaven na
hodnotu ,,Ne®).

94 Tvorba nového filtru

Systém QI umoziuje filtrani podminky definovat a ulozit pro dal$i pouziti do
seznamu filtra. Tvorba filtru, stejné jako vybér filtru, probiha na formulafi ,,Vybér a
definice filtru (viz obr. 9.2 a 9.3), ktery se spousti tlagitkem ¥ ,, Vybér a tvorba
filtru** z nastrojové listy nebo pomoci klaves ALT+F.

Postup tvorby filtru:

o

o

zalozeni nového filtru;

definice podminek filtrace.
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Tip: Pokud pfi definici
fadku filtru bude zapsana

konkrétni hodnota
podminky, bude se
prednabizet kazdému

uzivateli pfi prvnim pouziti
filtru. Pri dalSich pouzitich

se nabizi uzivatelem
naposledy vlozena
hodnota.

9.4.1

Novy filtr lze zalozit:

Zalozeni nového filtru

o vytvofenim nového zaznamu V seznamu filtra (leva cast formuléie) a to pomoci
standardniho vloZeni nového zaznamu (tlacitko @ na nastrojové listé nebo
klavesa Insert);

o vytvofenim nového zaznamu v seznamu filtri pomoci kopie stavajiciho filtru —
pomoci tlacitka ,,Kopie“ umisténého pfimo na formuldii nebo na zalozce
»Konfigurace® — pfi pouziti kopie filtru se zkopiruje i definice filtru, tedy jiz neni
potfeba definovat podminky filtrace. Takto vytvofeny filtr se nastavi jako
»Soukromy*, udaj ,,Pouzivat” se nastavi na ,,Ano“ a nazev filtru bude za¢inat
slovem "Kopie".

9.4.2 Definice podminek filtrace

C¥73

Definice podminek filtrace se provadi na formulafi ,,Editor pro tvorbu filtra* (viz
obr. 9.4), ktery se spousti pomoci tlacitka ,,Definice® umisténého bud’ pfimo na
formulafi ,,Vybér a definice filtru“ nebo na zalozce ,,Konfigurace tohoto formulate.

Editor pro tvobu filtrd =R
Podminka | Skupiny | Casovy fez
[ Nowvy ]
[ VloZen na pozici ]
ok || stomo |

Obr. 9.4

Postup tvorby podminek:

413

o pomoci tla¢itka ,,Novy* vytvorit dle potfeby jednotlivé nové fadky filtru, které
na sebe navazuji pomoci logickych podminek "a" a "nebo" (vybérové pole
,L0g.Oper.);

wr vz

o dalsi Fadek podminky zadat totoznym zplsobem (podminkou vsak je, ze fadek
ptedchozi musi mit na konci zadan logicky operator (,,a“, ,,nebo*), aby bylo
mozné fadky spojit do jedné filtracni podminky. Naptiklad prvni fadek definujici
hodnotu ,,Kraj“ bude zakonéen operatorem "a", fadek nasledujici definujici
,Dealerské kategorie“ pak musi platit soucasné s fddkem prvnim — oba tadky
musi platit zaroven (plati podminka 1 a zaroven podminka 2);

Editor fadku filtru =]

Uidaj 1 Uidaj 2
Kraj

Zavorky Podminka Hodnota Mat.Oper.

|Z| obsahuE E]

[7] Mezobrazené Gdaje [

Zavorky Log.Oper.

I | CTE
J |

[=]

OK

[] systémové idaje Storno ]

Obr. 9.5 Radek prvni
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Editor fadku filtru =
Zévorky Udaj 1 Podminka Hodnota Mat.Oper. Uidaj 2 Zévorky Log.Oper.
O = S
[] systémové adaje [7] Nezobrazené ddaje [ QK ] [ Storno ]

Obr. 9.6 Radek druhy

Editor pro tvobu filtrd

Podminka | Skupiny |E‘fasov§' fez

Keajobsshye'a | Novy
Dealerska kategorie = 'Malo'
VloZeni na pozid

Smazat

d

Editovat

[ ok || stomo |

Obr. 9.7 Vysledek tvorby dvou podminek

Poznamka: Pomoci zapnuté volby “Systémové udaje* lze kromé uzivatelskych
udajii zobrazit i systéemové udaje. Pomoci zapnuté volby ,, Nezobrazené udaje
Ize zobrazit i udaje datového vezu, které nejsou viditelné na pravé zobrazené
varianté formulare.

o pii chybé v definici fadku se lze vratit zpét oznacenim chybného fadku
a volbou tlacitka , Editovat®, pfipadn¢ smazanim tohoto tadku tlacitkem
,omazat®;

o potvrdit tla¢itkem ,,OK*, definice jednotlivych tadkt se nasledné zobrazuje

formou seznamu na formulaii ,,Vybér a definice filtru®;
Pozndamka: Na formulari ,, Editor pro tvorbu filtri“ je tlacitko ,, VloZeni na pozici“,
kterée spousti formular ,, Editor radku filtru* stejné jako tlacitko ,,Novy*“, ale s tim
rozdilem, ze nova podminka se vlozi na pozici stavajici podminky, na které stoji
kurzor a stavajici podminka se posune o pozici niz (tedy za novou podminku,).

9.4.3 Pravidla pro nastavovani filtraénich podminek
Nize jsou uvedeny nékteré specifické typy nastaveni filtrti:

o Podminka k textovému nebo fetézcovému poli je ,,obsahuje” a pole ,,Hodnota“
zustane nevyplnéno, pak systém vyhodnoti pozadavek jako: Zobraz vSechny
zaznamy, kde hodnota tudaje, k némuZz se podminka vztahuje, neni
prazdnou hodnotou (nic).

—_

o Podminka k textovému nebo fetézcovému poli je ,,—* a pole ,,Hodnota* zlstane
nevyplnéno, pak systém vyhodnoti pozadavek nasledovné:
Zobraz vSechny zaznamy, kde hodnota tudaje, k némuZ se podminka
vztahuje = prazdna hodnota (nic). Pfi zadani ,,=* musi hledana hodnota byt
zadana pfesné tak, jak je uvedeno v udaji (atributu).
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Vyhodnocovani podminky ,,obsahuje v fetézcovém udaji je diky nutnosti
sekvencéniho prochazeni vSech zdznamii vyrazné pomalejsi, nez u ostatnich moznych
typli podminek nad timto typem udaja.

9.4.4 Prace se skupinami zaznamu — skupinova podminka

U vybranych formulatt (Osoby, Obchodni partnefi, atd.) je mozné pracovat s tzv.
skupinami zdznami, kdy kazdy zdznam mutze souCasné patfit do vice skupin.
Nastavenim skupinové podminky Ize filtrovat zaznamy na piislusnost do téchto
skupin.

Postup:

T

o na formulafi ,,Vybér a definice filtru* vybrat tla¢itko ,,Definice®, ¢imZ se otevie

o

formulat ,,Editor pro tvorbu filtra“ - zde vybrat zalozku ,,Skupiny*;

Editor pro tvobu filtrd

Skupiny | Casowy fez

Obchodni partner (organizace) -

£ |

Trida pro skupinovou podminku

() Patf do wiech skupin

(7)) Mepatfi soutasné do uvedenych skupin
@ Patf do nékteré ze skupin

() Nepatfi ani do jedné z uvedenych skupin

[ Editovat ]

[ ok |[ stomo |

Obr. 9.8

o roletka snazvem ,T¥ida pro skupinovou podminku“ je Vvtomto piikladé
nastavena na pozici hlavni datové tfidy datového fezu formulafe napf.:
,»Obchodni partner (organizace)“. Je v§ak mozné ji nastavit i na vedlejsi datovou
tfidu, jakou jsou napt. ,,Osoby* ¢i ,,Mista®. Zaznamy v téchto tfiddch mohou byt
taktéz zarazeny do skupin. Filtrace se pak provadi nad zdznamy vedlejsi datové
tridy, které patii do urcité preddefinované skupiny (napf.: pro datovou tfidu
»Mista“ existuji systémové skupiny ,,Dopravni uzel®, ,,Letisté” apod.);

o tlagitko ,,Editovat® zobrazi formulaf ,,Skupinova podminka“ umoziujici vybér
skupin pro definici filtru (viz obr. 9.9);
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Skupinova podminka

Zdraj

Celni (ifad

Dodavatelé energil

Finanéni Grady

Kooperanti

N&jemnidi, viastnid a uZivatelé prostord
Obchodni partnefi tankovad stanice
Odborové organizace

Penzijni a Zivotni pojistovny
Pojigtovny

POtendialni ZK

Prepravdi

Registrované organizace z QI Portalu
Reditelé

Sodiglni pojistovny

TEst skup

Vlastni organizace

Vzdélavad instituce

Zajmove organizace

Zdravotni pojistovny

Zpravodajske sluzby
Zprostfedkovatelé

©)

cil
Banky
Dodavatelé

Dopravd
Odbératelé

[ ok ][ stmo

Obr. 9.9

o tlacitka @ (oznacend skupina) a (v8echny skupiny na strané ,,Zdroj*) slouzi

k vybéru pozadovanych polozek do pole ,,Cil“, tladitka © a

chybné zvolené skupiny vratit zpét do pole ,,Zdroj*;

umoznuji

o potvrzenim tlaéitkem ,,OK*“ se skupiny vybrané do pole ,,Cil* pfenesou do
formulate ,,Editor pro tvorbu filtra* (viz obr. 9.10).

Editor pro tvobu filtrd

- Skupiny | Casowy fez

[l

Banky
Dodavatelé
Doprawd

Tida pro skupinovou podminku

Obchodni partner (organizace)

Odbératelé

() Patf do viech skupin

() Mepatfi soutasné do uvedenych skupin
@ Patf do nékteré ze skupin

() Mepatfi ani do jedné z uvedenych skupin

f Editovat

| ok || stomo

)

Obr.9.10

Zde ma uzivatel moznost pomoci programového piepinace zpfesnit skupinovou

podminku:

o ,Patii do vSech skupin® — filtr vybere a zobrazi v§echny zaznamy, které jsou

zatazeny do vSech vybranych skupin;

o ,Nepatfi do Zadné skupiny*“ — filtr vybere a zobrazi vSechny zaznamy, které
nejsou zafazeny ani do jedné z vybranych skupin;

o ,Patii do nékteré ze skupin®“ — filtr vybere a zobrazi vSechny zaznamy, které
jsou zatazeny alespon do jedné z vybranych skupin;

o ,Nepatii do nékteré ze skupin® — filtr vybere a zobrazi v§echny zdznamy, které
nepatii alespon do jedné z vybranych skupin;
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Poznamka: Definici skupinové podminky miize dale uzivatel zpresnit na
formulari ,, Vybér a definice filtru® vybérem z nadefinované mnoziny skupin
pomoci programovych vypinaci. Logickda podminka (Patri... / Nepatri...) se
timto nezmeéni.

o definice filtru se dokon¢i potvrzenim tlac¢itkem ,,OK*.

9.45 Prace s éasem — €asovy fez

Ve vSech formulafich, kde existuje Casovd vazba vymezend datumovymi Cci
datumovymi-¢asovymi udaji ve smyslu ,,.Datum od“ a ,Datum do* lze nastavit
filtraci na ¢asovy fez. Dialogové okno pak vypada néasledovné:

-

Editor pro tvobu filtrd [23]

Skupiny | Casovy fez

@ Zadny

() Aktudini datum

() Uzivatelem zvolené datum

ok || stono

Obr.9.11
o ,Zadny* - nedefinuje zadny Casovy fez;

o y,Aktualni datum*“ - pokud je nastavena tato volba, filtruji se vSechny zaznamy,
jejichz Casovy interval dany atributy OD-DO obsahuje aktualni datum. Jako
aktualni datum se bere systémové datum aplikac¢niho serveru Ql;

o ,UZivatelem zvolené datum* — stejny princip jako vyse, ale pro datum zvolené
uzivatelem.

9.5 Editace jiz vytvoreného filtru

Editaci jiz vytvofeného filtru lze spustit pomoci tlacitka ,,Definice” z formulafe
,»Vybér a definice filtru® (stejné jako pfi tvorbé nového filtru). Nasledné se zobrazi
formular ,,Editor pro tvorbu filtri®, kde Ize jednotlivé podminky filtru upravovat —
editovat pomoci tla¢itka ,,Editovat® (pfipadné lze podminky smazat nebo vytvoriit
nové). Postup editace podminek viz ,,9.4 Tvorba nového filtru*,
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Tydny
Mésice

pred dnesker
po dnesku

i

-

9.6 Plovouci filtr

Tento filtr se tyka formulait, ve kterych se vyskytuji datumové nebo datumové —
casové atributy. Nastavenim tohoto filtru se vytvofi jakési ,,Casové okno®, jehoz
prosttednictvim je mozné sledovat zdznamy, kde sledovany udaj spada do tohoto
casového okna.

Editer fadku filtru ==
Zavorky Udaj 1 Podminka Hodnota Mat.Oper. Udaj 2 Zavorky Log.Oper.
[ Jowomse Eow Do Bl ECAC 9
[ systémové adaie [ Nezobrazené ddaje I OK I I Storno I

Obr. 9.12

V polozce podminka Ize, kromé standardnich operatorti, nastavit také polozky dny,
tydny atd.

Pokud budou v poloZce ,,Podminka“ zadany ,,Dny* a soucasné bude-li v polozce
,Hodnota“ zadana ¢islice ,,0, znamena to, Ze budou zobrazeny (vyfiltrovany)
vSechny zdznamy s dne$nim (aktudlnim datem). Pokud bude zadana ,,1“ budou
zobrazeny zaznamy s planosti pro zitfejsi den, ,,2 pozitiejsi atd. Mohou byt zadana
i zapornad Cisla. Bude-li naptiklad zadano ,.-1“, zobrazi se zaznamy s vCerejsi
platnosti, ,,-2° predvcerejsi atd. Obdobné, jen v jiném Casovém fadu, bude situace
vypadat, pokud budou v poloZce ,,Podminka* zadany ,, Tydny* nebo ,,Mésice".

Je-li zvolena polozka ,,pFed dneSkem™ a v ,Hodnoté*“ je nastavena Eislice ,,0°
budou zobrazeny vSechny vcerejsi a starSi doklady. Pokud bude zadana ,,1*, budou
vyfiltrovany vSechny dnesni a star$i doklady atd.

Je-li zvolena polozka ,,po dnesku“ a v ,,Hodnoté"“ je zadana ¢islice ,,0, zobrazi se
zaznamy se zitiejSim a vy$$im datem. Je-li zvolena ,,1“ zobrazi se zaznamy
S pozitfej$im a vys§im datem.

Poznamka: U vybranych formulari, kde se predpoklada vetsi mnozstvi dat
V databazi, je mozné zapnout nabizeni filtru jesté pred zobrazenim zdaznamii ve
formulari. Uzivatel je tak donucen vybrat ¢i zadat filtracni podminku. Tak je
zajisténo, ze mnozstvi zaznamu poskytnutych databazovym serverem bude rozumné a
systéem nebude zbytecné pretézovan.

9.7 Filtry a profily

Nad kazdym formulafem v QI Ize definovat tzv. profily (viz kapitola 6.15  Profily
formulate). Filtry i profily lze délit na soukromé (mtize je vytvaret kazdy uzivatel
systému, ale jsou dostupné pouze jednomu uzivateli a to tomu, ktery je vytvofil) a
veiejné (mize je vytvaret pouze administrator, ale jsou dostupné vSem uzivatelim
systému). S tim souvisi moznost vybéru filtru do profilu.
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Plati:

o pokud je profil vefejny (dostupny vSem uZivatelim), lze do n&j vybrat pouze
verejny filtr;

o pokud je profil soukromy (dostupny pouze jednomu uzivateli), Ize do n&j vybrat
soukromy i verejny filtr.

Pro vybér filtru do profilu je ur¢en formulai ,,Vybér filtru pro profil - Vybér
(viz obr. 9.13), ve kterém se dle druhu profilu (vetejny, soukromy) zobrazuji pouze
vefejné filtry nebo soukromé i vefejné filtry (filtrace vybéru filtri pro profil je
nastavena podle druhu profilu a neni uzivatelsky modifikovatelna). Filtr Ize do
profilu vybrat, pokud se v konfiguraci profilti ur¢i, ze filtr bude pevné definovany
(viz kapitola 6.15  Profily formulare).

Pro vybér hodnoty pevné definovaného filtru do profilu je uréen formulaf
,Hodnoty filtru - Vybér* (viz obr. 9.14), kde lze jiz pouze definovat hodnoty diive
vybraného filtru, na které se bude filtrovat.

Tento formulaf se spousti:
oz konfigurace profilt, kde slouzi k nastaveni pevnych hodnot filtru;

o znastrojové listy pomoci tlagitka T , Vybér a tvorba filtru“ v ptipadg, kdy
aktualni profil formulafe ma nastaven pevn¢ definovany filtr a hodnoty filtru se
ukladaji k profilu nebo k uzivateli.

Vybér filtru pro profil - Viyhér 3 (o= =]
Nazev filtru Druh filtry_| = Nazev filtru Odbératelé
Odbératelé Soukromy | A
Dodavatelé Soukromy = Druhfiltru ... Soukromy
Partneii dle sidla spolednosti Vefeiny Nabizet fitr .. oo Ano Iz‘

Mabizet filtr véem ... ... .. ey

Mepougiva indexy .......

l l [ Kopie ] [ Definice ]

Obr. 9.13 Nastavené zobrazeni soukromych i vefejnych filtri pro vybér do profilu, které nelze zménit

Hodnoty filtru - Vibér 1 == =]

Odbératelé :

Patii do nékteré ze skupin

Banky
Odbératelé
Vazdglévad instituce

Obr.9.14
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10.

Tisky

Informacni systém QI ma dva druhy tiskovych vystupi:

o

Uzivatelska tiskova sestava formulare — spousti se stiskem tlacitka b—:J ., Tisk
uzivatelske sestavy k formulari v nastrojové 1isté (alternativné kombinace klaves
Ctrl+P). Umoziiuje tisk uzivatelem vyfiltrované a setéidéné sestavy dat. Tiskové
sestavy se pfimo vztahuji k aktivnimu formulafi (tj. formulaf, nad kterym byl
tisk vyvolan) a to véetné pouzitych filtrd a téidéni.

Samostatny tiskovy vystup — spousti se vzdy prostfednictvim tlacitka
»Tisk*, umisténého na formulafi. Pouziva se pro tisk slozitéjsich

sestav, které mohou obsahovat i informace, které na formulafi nejsou vidét.
Tiskové sestavy nemusi respektovat filtr a tiidéni pouzité na formulafi, nad
kterym byl tisk vyvolan, proto se filtrace a tfidéni definuji az na Komunikatoru
(viz dale).

Samotny vystup je u obou druhti tiskovych vystupl realizovan pomoci nastroje,

ktery se nazyva ,Komunikator (resp. ,Komunikator pro uzivatelské tiskové
vystupy*). Obecné Ize vystup smétovat:

1.
2.
3.

na tiskové zafizeni Windows (tiskarny);
do souboru (txt, xls, pdf, rtf, html);

do e-mailové zpravy nebo do piilohy e-mailu.

Postup pfri tisku:

1.
2.

Vybér varianty tiskové sestavy (jak bude tisk vypadat);

Vybér typu vystupu (tisk na tiskarné, export do souboru nebo zaslani e-mailem)
a upfesnéni nastaveni vybraného typu vystupu;

Dokonceni tisku (potvrzeni vybrané moznosti, ¢imz se provede
tisk/export/vytvoteni e-mailu).

Vsechny tfi body se realizuji v Komunikatoru.

10.1 Komunikator

Formulafe , Komunikator“ (je vyvolan stiskem tladitka ,TiSK* na
piislusném formulafi) a ,,Komunikator pro uzivatelské tiskové vystupy* (je vyvolan

. «r b . V. , fuc . ST
stiskem tlacitka Wl |, Tisk uZivatelské sestavy k formuldii* na nastrojové listé) se

pouzivaji pro:

o

o

vybér varianty tiskového vystupu;

vybér typu vystupu (tisk na tiskarng, export do souboru, zaslani e-mailem) a
nastaveni parametrd daného typu vystupu;

samotnou realizaci (dokonceni) tisku, exportu nebo e-mailu.
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Komunikétor 3 [=@)=]
Seznam | Nastaveni ufivatele
Néhled
Nabizet |Nazev tisku Komentar | Typ vystupu| Cil Format |Podet vytiski| Jazyk vistupy
e e =
Pfijata objednévka - ndzvy zbodi z poloek Export  |C:\Q'ExportiCbjednavka PDF |1 Cettina
Piijata objednévka - monté#ni list E-mail s |1 Cedtina
3
L= v
[] Menabizené
B
Obr. 10.1 ,,Komunikator
Komunikitor pro ufivatelské tiskové vjstupy 3 [olle][=]
Seznam | Nastaveni uzivatele
Néhled
Nabizet | Nazew tisku Formét| Poget wytiskil| Jazyk wistupu| «
B Cestna
Struktura obchodnich partnerd die bonity Export C:\QIExport\Partneri  PDF |1 Cestina
Seznam obchodnich partnerdl - znakovy tisk |Pro jehlickové tiskérmy | E-mail 0s |1 Cestina
3
—
<l 3
2] Menabizené

Obr. 10.2 , Komunikator pro uzivatelské tiskové vystupy*

Komunikator obsahuje tiskové vystupy dodavané se systémem nebo tiskové vystupy
vytvofené zakazkové ¢i pifimo uzivatelem systému. Kdykoliv je mozné do
komunikatoru pfipojit novy tiskovy vystup.

Komunikator obsahuje dvé zalozky:
o ,Seznam“ — obsahuje seznam tiskovych vystupu;

o ,Nastaveni uZivatele“ — vztahuje se k tiskovému vystupu, ktery byl vybran na
zalozce ,,Seznam®. V nastaveni si uzivatel vybira typ vystupu (zda bude vystup
poslan na tiskarnu, exportovan do souboru nebo poslan e-mailem) a zaroven si
pro dany typ vystupu mtize nastavit upfesiiujici parametry. Nastaveni se uklada
pro daného uzivatele (resp. piihlaSovaci Gcet) a dany tiskovy vystup. Pokud typ
vystupu nebo upfesiiujici parametry nejsou nastaveny, piebiraji se z nadfizenych
nastaveni (vychozi nastaveni tiskového vystupu definované spravcem systému,
nebo nastaveni v Konfiguraci tiski).

10.1.1 Udaje formulafe Komunikator

Formulafe ,Komunikator® a , Komunikator pro uzivatelské tiskové vystupy*
obsahuji stejné udaje.
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Tip: Skryté tiskové

sestavy s vyplnénym
atributem ,Nabizet® =
,Ne“ Ize zobrazit

zaskrtnutim vypinace ¥
»Nenabizené“ v dolnim
levém rohu formulare.

Na zalozce ,,Seznam* jsou udaje:

o ,Nabizet“ - uzivatel si pomoci tohoto udaje miZze skryt tiskové vystupy, které
nechce pouzivat.

o volba ,,Ne“, tj. nenabizet — tiskovy vystup se v sezhamu nebude zobrazovat;

e volba ,,Ano“ — opak ptedchoziho, tzn. takto oznadeny tiskovy vystup je
v seznamu viditelny;

e pokud neni nic nastaveno, tak se bere, jako by byla nastavena volba ,,Ano“,
¢ili nabizet.

o ,Nazev tisku“ — nazev tiskového vystupu;

o ,Komentar“ - slouzi k blizsi specifikaci aktualniho pouziti tiskového vystupu
pro lepsi orientaci uzivatele. Komentai mtize obsahovat napft. informace o tom,
ze dany vystup se pouziva pouze pro interni ucely, nebo o tom, Ze vystup se
tiskne pro zahranic¢ni zakazniky apod.;

o ,Typ vystupu® — uvadi, jakym zpisobem bude tiskovy vystup realizovan. Typ
vystupu mize nabyvat hodnot:

o Tisk* — vystup bude vyti§tén na tiskarné, pticemz nézev tiskarny je uveden
v udaji ,,Cil*;

e Export“ — vystup bude vyexportovan do souboru na disku, pfi¢emz format
souboru je uveden v tdaji ,,Format* a nazev souboru vcetné cesty je uveden
v udaji ,,Cil*;

e _E-mail“ - vystup bude odeslan e-mailem, pficemz format e-mailu, resp.
souboru, ktery se ke-mailu automaticky pfipojuje, je uveden v udaji
,Format®;

o ,,Cil* — obsahuje nazev tiskarny, na které bude vytistén tiskovy vystup, nebo
cestu a nazev exportovaného souboru;

o ,Format“ — uvadi format souboru pro export tiskového vystupu, nebo format
souboru, ktery bude ptilozen k e-mailu;

o ,Pofet vytiski“ — uvadi pocet vytiskil tiskového vystupu. Udaj se plni v
pripadé, ze ,,Typ vystupu“ je ,,Tisk";

o ,Jazyk vystupu“ — uvadi, v jakém jazyce bude vystup realizovan;

o ,Legislativni oblast“ — uvadi, pro jakou legislativni oblast je tiskovy vystup
urcen,;

o ,Nabizet v§em* — uvadi, zda se dany tiskovy vystup zobrazuje vSem
uzivatelim; daj mé informativni charakter a vyuZije jej spravce systému.

Udaje ,,Typ vystupu®, ,,Cil“, ,Format®“, ,Pocet vytiski“ a ,Jazyk vystupu® se
nastavuji na zaloZce ,,Nastaveni uzivatele®.

Zalozka ,,Nastaveni uZivatele“ slouzi k nastaveni typu vystupu a upfesiiujicich
parametri dané¢ho typu vystupu. Obsah zalozky, resp. zobrazeni jednotlivych
parametri zavisi na vybraném typu vystupu (bude detailn€ rozebrano nize).
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10.1.2 Tlacitka formulare Komunikator

Formulare ,,Komunikator

113

a ,Komunikator pro uzivatelské tiskové vystupy*

obsahuji stejna tlacitka a to:

o

,»Nahled* - zobrazi nahled na tiskovy vystup tak, jak bude vypadat, pokud se
vytiskne na tiskarn€ (jen rozlieni je upraveno pro monitor tj. 75 dpi). Nahled ma
svoji nastrojovou listu ,,Ovladani nahledu na tiskovy vystup®, kterd umoziuje
praci s nahledem.

FERUQA0000&
Obr. 10.3

Pokud ma tiskovy vystup vice stranek, lze jim v nahledu listovat prostfednictvim

tlagitek @ a &, Nahled 1ze zvétiovat & zmensovat pomoci tlacitek AR
Z nastrojové liSty nebo alternativné pomoci kombinace klavesy Ctrl a kolecka
mysi. Dale je v nahledu umoznéno rolovani pomoci kolecka mysi.

Poznamka: V pripade, ze je pro tisk oznaceno ve formulari, z néhoz je
,, Komunikator spoustén, vice zaznami, a v pripade, ze je nahled
synchronizovan s datovym rezem formulare, zobrazi se v ndhledu vsechny
oznacené zaznamy.

»Spustit — provede tisk na tiskarnu, export do souboru nebo tvorbu e-mailu z
aktualniho tiskového vystupu nebo vSech oznacenych tiskovych vystupt
v komunikatoru. Jakym zptisobem bude tiskovy vystup realizovan, je definovano
u daného tiskového vystupu (nastaveni je vidét na zalozce ,,Seznam*, ptipadné
na zaloZce ,,Nastaveni uZivatele* v Komunikatoru);

»Opustit vS§echny* - provede tisk na tiskarnu, export do souboru nebo tvorbu e-
mailu ze vSech tiskovych vystupti v komunikatoru a to zpisobem nastavenym u
tiskového vystupu. Tato funkce neni pouzita ve standardnich formulatich, slouzi
pouze pro pouziti v zakazkovych tpravach komunikatori a je dostupna ve
spousténych funkcich formulafi ,,Komunikator” a ,,Komunikator pro uzivatelské
tiskové vystupy*.

»Tisk®“ — zobrazi aktualni nastaveni tiskového vystupu pro tisk na tiskarng,
pfi¢emz nastaveni lze jednorazové zménit — zména nastaveni se neuklada. Po
potvrzeni se provede samotny tisk na tiskarné;

»Export®“ - zobrazi aktualni nastaveni tiskového vystupu pro export do souboru,
pfiCemz nastaveni lze jednordzové zménit — zména nastaveni se neuklada. Po
potvrzeni se provede samotny export do souboru do zvoleného forméatu;

»E-mail®“ - zobrazi aktualni nastaveni tiskového vystupu pro zaslani e-mailem,
pricemz nastaveni Ize jednordzové zménit. Po potvrzeni se tiskovy vystup
vyexportuje do zvoleného formatu a zobrazi se formulat pro odeslani e-mailem,
na kterém lze upravit napf. e-mailové adresy. Po dalsim potvrzeni se e-mail
zalozi do posty k odeslani. Zména nastaveni (v€etné zmény e-mailovych
adres) se neuklada;
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o ,Kopie varianty“ — je dostupné pouze na formulédfi , Komunikdtor pro
uzivatelské tiskové vystupy* a slouzi k vytvoreni kopie uzivatelského tiskového
vystupu (véetné grafického navrhu vystupu);

o ,Definice®“ - slouzi pro vychozi nastaveni parametrii tiskového vystupu, toto
vychozi nastaveni se pouzije, pokud neni definovano uzivatelské nastaveni na
zalozce ,Nastaveni uzivatele”. Vychozi nastaveni mulze definovat pouze
opravnény uzivatel.

10.2  Nastaveni typu vystupu

Typ vystupu (tisk na tiskarnu, export do souboru, zaslani e-mailem) se nastavuje na
zalozce ,,Nastaveni uZivatele” prostiednictvim tdaje ,,Typ vystupu®. Dle zvoleného
typu se zobrazi dal$i upfesiiujici parametry.

Komunikator 3 EI@
- Nastaveni uZivatele
P— ' ' —— Nahled
Ffijata objednavka - ndzvy zboii z Sselniku
S L
iTisk
Export Tisk
E-mail

Jazyk ... lz‘ Filtry a tfidéni

[7] Nenabizeng

Obr. 10.4

Pokud uzivatel nema svoje vlastni nastaveni, piebird se vychozi nastaveni tiskového
vystupu (které je definovano opravnénym uzivatelem) nebo nastaveni z konfigurace
tiskd (dostupné z Hlavni nabidky).

Udaj ,,Jazyk* (uvadi, v jakém jazyce bude tiskova sestava realizovana) a tlagitko
,Filtry a tiidéni (nastaveni tfidéni a filtrace dat pro tisk) jsou dostupné vzdy bez
ohledu na typ vystupu.

Nastaveni je potfeba ulozit, aby bylo mozZné tiskovy vystup realizovat
prostiednictvim tlaéitka ,,Spustit®.

Poznamka: Na zalozce ,, Nastaveni uzivatele je pouZzit tzv. tristavovy Vypinac, ktery
miuiZe mit stavy:

o ,,Ano “(zapnuto, pouziva se);
o [, Ne “(vypnuto, nepouziva se);

o nezadano (hodnota neni zadand, uzivatel nemd dany parametr nijak
nastaven) — v tomto piipadé se nastaveni daného parametru prebird z nadrizené
konfigurace.
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Zadavani hodnot ,,Ano* a ,,Ne* se provadi kliknutim mysi na vypinac. Hodnota
,nezadano* se zadava stiskem tlacitka Delete nebo Backspace ve chvili, kdy je
kurzor na vypinaci.

Tristavovy vypinac je pouzit U komunikdtori, obvyklejsi je dvoustavovy vypinad,
ktery ma pouze hodnoty ,,Ano“ a ,,Ne*.

10.2.1 Tisk

Vybérem hodnoty ,, Tisk* v udaji ,,Typ vystupu“ se tiskovy vystup nastavi pro tisk
na tiskarng, ptipadné pro tisk do souboru.

Na zakladé vybraného typu vystupu se zpfistupni dalsi upfesnujici parametry.

Komunikator 3 [o=]|=]

- Mastaveni ufivatele
e . . P Nahled
NEzev tSkL + v s vsr s Ffijata objedndvka - ndzvy zbofi z dselnku
st e & =]
- Vychozi tiskarna

THEMR e

Pofet witiskd ... ..., .. 2 [J] Kompletovat

Jazyk ... |E| Filtry a tfidéni ] [ Podrobnosti
[ Nenabizené

Obr. 10.5

V piipad¢ tisku na tiskarnu je potfeba vybrat ze seznamu tiskaren tu, na které se ma
tisknout a ur¢it pocet vytiski. Pokud bude pocet vytiskli dva a vice, lze nastavit
vypina¢ ,,Kompletovat®. Pfi zapnutém vypinaci se budou stranky kompletovat, ¢ili
budou se tisknout v potadi 1, 2, 3, 1, 2, 3. Pfi vypnutém vypinaci se budou stranky
na tiskarnu fadit v potadi 1, 1, 2, 2, 3, 3.

Poznamka: Pokud komunikator obsahuje variantu tisku, urcenou pro tisk ve
znakovém rezimu, modifikuje se chovani dialogu tak, zZe se nabizeji pouze lokalni
porty pocitace (LPTI, LPT2, atd.).

Dalsi nastaveni se nachazi pod tlacitkem ,,Podrobnosti«:

o pfi zapnutém vypinaci ,,Tisk do souboru“ se vystup presméruje do souboru.
Cilovy soubor se bud vybere prostiednictvim tlacitka ,,Nazev souboru pro
tisk*, nebo se do ur¢eného fadku ruéné vepise cesta k souboru.

o ,Rozlieni tisku (dpi)“ slouzi k nastaveni rozliSeni tisku — zde uvedené rozliseni
plati pro tisk i pro nahled.
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Podrobné nastaveni tisku 1 (o= | =
RoziSeni tisku (dpi) . . 500
[¥] Tisk do souboru Nazev souboru pro tisk C:\Qr\objednavka IE‘
[ UloZit jako vychozi ] ’ OK ] [ Storno ]
Obr. 10.6

10.2.2 Export

Vybérem hodnoty ,,Export v udaji ,,Typ vystupu“ se tiskovy vystup nastavi pro
export do souboru.

Na zakladé vybraného typu vystupu se zptistupni dalsi upfesiujici parametry.

Komunikator ER NS S
- Mastaveni ufivatele
— - - Pr— Nahled
NEZEV HSKL + v v er e Ffijata objedndvka - ndzvy zbofi z dselnku
st e S _ spustit |
Eormét souboru PDF lz‘ [ Pepsat existujici soubor Zobrazit vyexportovany soubor =
"""" i
M&zev souboru pro export Objednavka_prijata_cislo E
Uidaj pro nézev souboru . . Evidenéni dslo objedndvky lE‘

Jazyk . .. |E| Filtry a tfidéni ] [ Podrobnosti

[ Nenabizené

Obr. 10.7
Export bude realizovan ve formatu, ktery je vybran v tdaji ,,Format souboru*.
Nazev souboru se mize skladat ze dvou ¢asti:

o statické, ktera se zadava v udaji ,,Nazev souboru pro export” (zaroven se
V tomto udaji zadava cesta, kam ma byt vyexportovany soubor ulozen);

o dynamické, ktera se zadava v udaji ,,Udaj pro nazev souboru® — vybere se udaj
tiskového vystupu, jehoz hodnota se vlozi do nazvu vyexportovaného souboru.
Hodnota vybraného udaje zavisi na tisknutych datech a proto se nazev
exportované¢ho souboru bude dynamicky ménit v zavislosti na datech.

Vysledny nézev souboru je pak ,,Nazev souboru pro export“ + ,Udaj pro nazev
souboru‘ + piipona dle zvoleného formatu.

Pii zapnutém vypinaci ,,Piepsat existujici soubor* se soubor na disku, ktery ma
stejny nazev jako pravé exportovany soubor, pfepiSe. Pfi vypnutém vypinaci se
k nazvu souboru piida sufix ,,_n“, kde ,,n“ je celé ¢islo.

Pti zapnutém vypinaci ,,Zobrazit vyexportovany soubor‘ se vyexportovany soubor

otevie v prislusném prohlize¢i. Pfi vypnutém vypinaci se vyexportovany soubor
nezobrazi.
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Pies tlacitko ,,Podrobnosti“ je mozné zpftesnit nastaveni formatu exportovaného
souboru. Rozsah nastaveni zavisi na vybraném formatu souboru (moznosti nastaveni
jsou jiné pro PDF, jiné pro XLS atd.).

e

Podrobné nastaveni exportu do PDF 1 [o[@] =]

Digitélné podepsat soubor

Podpisovy certificat POF . ., Certifikat Bikenet E

HeSloPDFE v vvveveinnnnn
Exportovat fonty do PDF

Exportovat grafiku do PDF

Exportovat obrazky do PDF

Formét obrazkl v PDF .. .. .. WEG [v] s PEG obrazkd v POF . .

o)

Obr. 10.8
Pokud je exportovanym formatem PDF, pak lze soubor digitalné podepsat (vypinaé
,Digitalné podepsat PDF* musi byt zapnuty). Podpisovy certifikat lze vybrat ptes
udaj ,,Podpisovy certifikat PDF*.

Pokud je exportovanym formatem XLS nebo TXT, pak lze vybrat algoritmus
exportu do daného formatu (popis algoritmii je v napoveédé k tdaji).

Podrobné nastaveni exportudo L5 1 | & || = || =2 |

Typ algoritmu XLS . ... ..... Algoritmus 1 E‘
UloZit jaka vychoz l [ 0K ] [ Storno ]
Obr. 10.9

10.2.3 E-mail

Vybérem hodnoty ,,E-mail* v udaji ,,Typ vystupu® se tiskovy vystup nastavi pro
zaslani e-mailem.

Na zéakladé vybraného typu vystupu se zpfistupni dalsi upfesiujici parametry.
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Komunikator 3 |o||@ | =]
Nastaveni uZivatele
— - - —— Nahled
Nazew HiSkl v vt st Pfijaté objednévka - ndzvy zbo#i z dselniku
Typwystupu . ... E-mail E‘ Farmét textu zprdvy —m
Format souboru pilohy .. HTME lz‘ [T Viosit do t&la zpravy Textovy |z|
N&zev souboru piilohy . . . Objednavka_cslo_
e
Udaj pro ndzev soubory . . Evidenéni dislo objednavky lz‘
Pousit zdraje adres . . . . . [Zadané adresy, Distribuéni seznamy, Adresy z tiskového vystupu] lz‘ —m
Predmét zpravy Potvrzen objednavky dslo
"""" efinice
Udaj pro predmét zprévy . Evidenén( &islo objednévky |E|

Privodni text zpravy
|_z.“l‘|.2.|‘3.\.4‘|.5.|.5.|.7.|‘5.\.9‘|.1n-|-11-\-12-“13-\-1?
»

Jazyk ... lz‘ [ Filtry a tFidéni ] [ Adresy piijemct ] [ Podrobnosti 3

[ Nenabizene

Obr. 10.10

U e-mailu lze zvolit ,,Format souboru prilohy*, ktery definuje format souboru,
ktery bude k e-mailu pfipojen jako pftiloha. Pro formaty TXT a HTML lze nastavit
vypinac ,,VloZit do téla zpravy“, kterym lze ovlivnit, zda se tiskovy vystup pouzije
jako télo e-mailu.

Nézev souboru, ktery bude k e-mailu pfipojen jako pFiloha, se miZze skladat ze dvou
casti:
o statické, ktera se zadava v udaji ,,Nazev souboru prilohy*;

o dynamické, ktera se zadava v udaji ,,Udaj pro nazev souboru® — vybere se udaj
tiskového vystupu, jehoz hodnota se vlozi do nazvu vyexportovaného souboru
(ptilohy e-mailu). Hodnota vybraného udaje zavisi na tisknutych datech a proto
se nazev souboru bude dynamicky ménit v zavislosti na datech.

Vysledny nazev souboru piilohy je pak ,,Nazev souboru piilohy* + ,,Udaj pro nézev
souboru® + pfipona dle zvoleného formatu.

Podobné 1ze nastavit i obsah pfedmétu e-mailu, ktery se také mize skladat ze dvou
casti:
o statické, ktera se zadava v udaji ,,PFedmét zpravy*,

o dynamické, ktera se zadava v udaji ,,Udaj pro pFedmét zpravy“ — vybere se
udaj tiskového vystupu, jehoZ hodnota se vlozi do piedmétu e-mailu. Hodnota
vybraného Udaje zavisi na tisknutych datech, a proto se pfedmét e-mailu bude
dynamicky meénit v zavislosti na datech.

Vysledny predmét e-mailu je ,,Pfedmét zpravy* + ,,Udaj pro predmét zpravy*.
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Do formatovaného pole ,,Priivodni text zpravy“ lze napsat cokoliv, co ma tvofit
t€lo e-mailu — zde je vhodné definovat pouze text, ktery se ma pouzit vidy (ve
v8ech vytvofenych e-mailech). Pokud ma byt text v e-mailu pokazdé jiny, pak se
definuje az na formulafi ,,E-mail — odeslani tiskového vystupu®, ktery se zobrazi
pted samotnym poslanim konkrétniho e-mailu (viz dale).

Text vtéle e-mailu mize byt formatovany nebo neformatovany, coz je dano
nastavenim v udaji ,,Format textu zpravy:

o ,,Textovy* —e-mail se posle jako neformatovany;

o ,,Formatovany* — e-mail se posle jako formatovany;
“HTML” - cely obsah e-mailové zpravy se odeSle (vygeneruje) ve formatu
HTML a do privodniho textu zpravy neni povoleno dopisovat zadny dalsi text.
Tato volba se nastavi automaticky (a nelze ji zménit), pokud ,,Format souboru
ptilohy* je ,,HTML* a zaroven je zapnut vypinac ,,Vlozit do téla zpravy“.

Pomoci nastaveni v Gdaji ,,Pouzit zdroje adres“ se ur¢i jednak, na jaké typy adres
bude vysledny e-mail zaslan, a jednak, jaké typy adres se zobrazi na kontrolnim
formulati ,,E-mail — odeslani tiskového vystupu®, ktery se zobrazi pied poslanim e-
mailu. Udaj mize nabyvat hodnot:

o ,Zadané adresy“ — zobrazi se VSechny e-mailovych adres, které byly vybrany
rucné ze seznamu vsech kontaktli; zaroven se e-mail zasle na vSechny e-mailové
adresy tohoto typu;

o ,,Distribu¢ni seznamy* — zobrazi se vSechny distribu¢ni seznamy, které byly
vybrany; zaroven se e-mail zaSle na vSechny e-mailové adresy z téchto
distribu¢nich seznamu;

o ,,Adresy z tiskového vystupu“ — zobrazi seznam vSech udajt tiskového vystupu,
které byly vybrany (udaje se vybiraji z datového fezu tiskového vystupu, kdy
udaje jsou zdrojem pro e-mailové adresy); zaroven se e-mail zasle na vSechny e-
mailové adresy, které jsou hodnotami té€chto vybranych tidaji (e-mail se napf.
zaSle na e-mailovou adresu, ktera je definovana v udaji ,,Kontaktni osoba (e-
mail)*“ na faktufe vydané).

E-mailové adresy, na které se ma e-mail zaslat, l1ze nadefinovat pies tlacitko
»Adresy prijemci — zde je vhodné definovat pouze adresy, na které se ma e-mail
zaslat vzdy. Pokud se bude e-mail zasilat pokazdé na jiné e-mailové adresy, pak se
tyto nedefinuji zde, ale az na formulafi ,,E-mail — odeslani tiskového vystupu®, ktery
se zobrazi pied samotnym poslanim konkrétniho e-mailu.
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Adresy piijemcd 4 (o= =
+ Typ pffjemce | zdroj adresy | Adresa/Seznam pifjemce(-f) | Nazev ddaje Nézev subjektu Obchodni partner | Nastavent adresy »
info@barvyjanak.cz BARVY - LAKY Janak, s.r.o. Usivatelské
Komu Tiskovy vistup Kontaktni osoba (&-mail) Usivatelské
Komu Distribusnf seznam Obchodni manaze Usivatelske E Skryta kopie
Kopie Zadana adresa  info@hikenet.qi.cz Bikenet s.r.0. Vychozi Distribuéni seznamy
Obr. 10.11

Na formulafi ,,Adresy piijemci* 1ze nové zaznamy zakladat bud’ po jednom, nebo
pomoci multivybéra (,,Komu*, ,,Kopie“, ,,Skryta kopie” a ,,Distribuéni seznamy*).
Zaznamy mohou byt zalozeny uzivatelem samotnym, nebo spravcem systému — ty
maji v udaji ,,Nastaveni adresy* hodnotu ,,Vychozi a nelze je smazat.

Poznamka: E-mailové adresy Ize definovat pomoci udajii tiskové sestavy (,,Zdroj
adresy” =, Tiskovy vystup “). Predem jsou definovany udaje, ze kterych se maji e-
mailové adresy nacitat, a na zdkladé nich jsou poté plneny konkrétni e-mailové
adresy na formuldri ,, E-mail - odeslani tiskového vystupu “(viz ddle).

Pri definici pravidel pro plnéni e-mailové adresy se nejprve zvoli ,, Typ pFijemce
(e-mailovd adresa bude pouZita jako ,, Komu*“, , Kopie“ nebo , Skryta kopie*) a
nasledné se do udaje ,, Nazev udaje  viozi udaj z datového rezu, ze kterého se bude
konkrétni e-mailovd adresa nacitat. Seznam dostupnych udajii datového rezu je na
Sformuldri ,, Udaje datovych Fezii tiskové soustavy* (spousti se pies ,, Nézev tidaje*).

Udaje datowjich fezil tiskové sestavy - Vijhér

% ==

Nézev interniho datového fezu

~

4 Nézev atributu

Zaobrazovany ndzev Udaje

| -~

H Pougité datove fezy
Vlastni organizace
Globalni kenfigurace

Lo Objednavky piijate
Polozky objednavky piijaté
Zho#
Zbo# - dodad podminky - prodej

Pouzité datove fezy
Vlastni organizace
Globalni kenfigurace

Objednavky prijate

Polozky objednavky piijaté
Zhoi#
Zbo# - dodaci podminky - prodej

Kad akce
Koefident Géetniho kurzu
Kontakini osoba

Kontakini osoba (e-mail) Kontakini osoba (e-mail) I

Kontakini osoba (telefon)
Konverze dokladu
Konverani kurz

Kod akce
Koef,
Kontakini osoba

Kontakini osoba (telefon)
Konverze dokladu
Konverzni kurz

Pologky dokladf vykryté jednotivé PoloZky doklad vykryté jednotivé

M3 kopie [ Kopie M3 kopie / Kopie -

Poznamky k poloce dokdadu Poznédmky k polofce dokladu - « [ +

Obr. 10.12

Pri tvorbé e-mailu se na zdkladé nastaveni do formuldre , E-mail - odesldni
tiskového vystupu * viozi konkrétni e-mailové adresy, které je mozné upravovat.

Nastaveni e-mailu lze zpfesnit ptes tlacitko ,,Podrobnosti, které ma dvé¢ volby:

o ,,E-mail“ — slouzi napt. k nastaveni identifikaénich udaji o odesilateli, k
nastaveni archivaci zprdv, moznosti pfipojeni zprav k adresatovi nebo
k nastaveni digitalniho podpisu zpravy;
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Podrobné nastaveni e-mailu 1 EI@
E-mail | Pfipaijit k

Adresa odesilatele . ..... ..

news@bikenet.cz

Identifikace odesilatele . .. .. NEWS

Adresa pro odpoved” ... ... info@bikenet.cz

Archivovat zprévu Fiinoit zoravu k adresa
Digitalné podepsat zprawvu Zagifrovat zpravu

Podpisowy certifikat .. ... .. E
Odeslat jako jednu zpravu Povolit odeslani bez zobrazeni

Ulezit jako wychozi

Obr. 10.13

o ,Soubor prFilohy“ — slouzi ke zpfesnéni formatu souboru ptilohy. Obsah
nastaveni zavisi na vybraném formatu souboru pfilohy (obsah podrobnosti je
stejny jako u exportu), napf. pro format PDF Ize nastavit digitalni podpis.

10.3 Realizace tiskového vystupu

Aktualni tiskovy vystup nebo vice oznaCenych tiskovych vystupi Ize vytisknout,
vyexportovat nebo poslat e-mailem pouzitim tlacitka ,,Spustit® (zakazkovou
upravou lze doplnit i tlacitko ,,Spustit v§echny*, které¢ provede tisk na tiskarnu,
export do souboru nebo tvorbu e-mailu vSech tiskovych vystupt v komunikatoru).
V tomto pifipadé ale musi byt u tiskové sestavy nastaveno, jakym zplisobem ma byt
tiskova sestava realizovana — po stisku tlacitka se provede ta akce, ktera je nastavena
v udaji ,,Typ vystupu®. V pfipadg, Ze se tiskovy vystup ma zaslat e-mailem, zobrazi
se navic formulaf ,,E-mail - odeslani tiskového vystupu“ (bude popsano dale) -
zobrazeni tohoto formulafe se da vypnout pomoci tdaje ,,Povolit odeslani bez
zobrazeni®, které je na formulafi spousténém pies tladitko ,,Podrobnosti“ (viz
obrazek 10.13).

Tlagitka ,,Tisk, ,,Export a ,,E-mail* se pouziji v ptipad¢, kdy bud’ neni nastaven
typ vystupu, nebo je potieba tiskovy vystup jednorazové realizovat jinym
zpusobem, nez je nastaveno.

o ,Tisk* — zobrazi aktualni nastaveni tiskového vystupu pro tisk na tiskarné,
pfiCemz nastaveni lze jednordzové zménit, navic je zde mozné jednoradzove
nastavit vlastnosti tisku (pfes tlacitko ,,Vlastnosti tiskarny*) — zména nastaveni
se neuklada. Po potvrzeni se provede samotny tisk na tiskarn¢;
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Tisk
Nazev tiskl « oo vv s Tisk objednavky pfijaté
TIKAME + v e e Vychozi tiskarna
Pofetwvytiskd ......... 2 Kompletovat
Rozligeni tisku (dpi) - . . . . 0

[ Tisk do souboru Nazev souboru pro tisk . .

Jazykvystupu .. ... .. Cestina

Vlastnosti tiskarny [

ok || stomo |

Obr. 10.14

o ,Export* - zobrazi aktualni nastaveni tiskového vystupu pro export do souboru
(rozsah parametrit zobrazenych na formuldfi je dan zvolenym formatem

exportu), pfiéemz nastaveni lze jednorazoveé

zménit — zména nastaveni se

neuklada. Po potvrzeni se provede samotny export do souboru do zvoleného

formatu;
Export 1 [s&=@]=]
N&zEw tiskL L Tisk objednavky piijaté
FOTTEE o ein o el o e o PDF Iz‘ [7] Pfepsat existujd soubor Zobrazit vyexportovany soubar
Nazev souboru pro export Objednavka_prijata_cislo E
Udaj pro nézev souboru . . Evidenéni &islo objednavky |£|
[] Digitéin& podepsat soubor
Podpisovy certifkat PDF . E
(3 occcoocoo-casnc
Exportovat fonty Exportovat grafiku
Exportovat obrézky
FormétobrézkvpoF ... PEG  [2] kualta pEG obrazkd veoE .. 100
Jazykvystupu .. a0 Cestina E
Obr. 10.15

o ,E-mail“ - zobrazi aktualni nastaveni tiskového vystupu pro zaslani e-mailem

(rozsah parametrii zobrazenych na formulafi je

dan zvolenym formatem pfilohy

e-mailu), pfi¢emz nastaveni lze jednorazové zménit. Po potvrzeni se tiskova

Sestava vyexportuje do zvoleného formatu a

zobrazi se formulai ,E-mail —

ani tiskového vystupu Ani e-mailem, ém lze upravi i.
odeslani tiskového vystupu“ pro odeslani e-mailem, na kterém lze upravit napf

vybér e-mailovych adres. Po dalS$im potvrzeni se e-mail zalozi do posty
k odeslani. Zména nastaveni (véetné zmény e-mailovych adres) se neuklada.

E-mail - nastaveni souboru prilchy

Nazev tskl Lo Tisk objednavky piijate

Fomat ..o oonvnan. .. . |Z|

N&zev souboru piilohy .., OPiednavka_cislo_

Udaj pro nézev souboru . . Evidenéni &islo objednéviy
[”] Digitéing podepsat soubor

Podpisovy certifikdt PDF .

Exportovat fonty
Exportovat obrézky

Exportovat grafiku

FormatabrazkivPDF ... PG [ kyalita 1PEG obrazka v POF . .

Jazyk vistupu .. ... ... Cestina

1 ===

100

Obr. 10.16
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E-mail - odeslani tiskového vystupu 3 o= ==

MNazev tisku

Faktura vydana (nova verze)

Adresy | Pfilohy |PFipojitk

Zdroj adresy |Typ pFl’jemce| Adresa/Seznam piijemce(-G) |Nézev subjektu | ~ Komu
Zadana adresa Kaomu info@bikenet.qi.cz Bikenet s.r.o.
N T | o)

Zadana adresa Komu info@barvyjanak.cz BARVY - LAKY Jan: Skryta kopie
G ¢ Distribuéni seznamy

Zadané adresy Distribuéni seznamy Adresy z tiskovéha vystupu
Adresa odesilatele Identifikace odesilatele
news@bikenet.cz NEWS
Adresa pro odpowvéd Podpisovy certifikit
info@bikenet. cz [ Digitlné podepsat zprévu E
Pfedmét zprévy [0] zzéifrovat zprévu Format textu zpravy
Fakturace dle dokladu FV-2014-100-000013 Textovy lz‘
Text zpravy
[ g'"l'"2"'3"'4"'5'"6'"J""'8"'5""10"'11"'12"'l3'|'14Q
¥ | Dobry den, -

fakturujeme Vam za poskytnuté slugby podle faktury v piiloze e-mailu. ‘

Hezky den.

[ odeslat jako jednu zpravu  [| Archivovat zpravu [ Pfipojit zpravu k adresatim OK ] [ Storno ]

Obr. 10.17

10.3.1 Moznosti e-mailu

Pted samotnym odeslanim e-mailu Ize jesté e-mail upravit (zménit e-mailové adresy,
zménit text e-mailu, digitalné podepsat e-mail, ptipojit pfilohu atd.) a to na formulafi
,E-mail — odeslani tiskového vystupu® (viz obrazek 10.17). Formulaf zobrazuje
udaje, které jsou u tiskového vystupu nastaveny (napf. na zaloZce ,Nastaveni
uzivatele* v Komunikatoru), jakékoliv zde provedené zmény se neukladaji.

e

E-mailové adresy prijemce (piijemcd) nebo distribuéni seznamy lze libovolné
editovat (upravit, smazat nebo vloZzit nové):

o ruéni zadani e-mailové adresy (idaj ,,Zdroj adresy* musi mit hodnotu ,,Zadana
adresa®);

o vybér distribu¢niho seznamu (udaj ,,Zdroj adresy* musi mit hodnotu ,,Distribu¢ni
seznam*

o ruéni pfepsani e-mailové adresy u udaje z datového fezu tiskového vystupu (adaj
,»Zdroj adresy* musi mit hodnotu ,,Tiskovy vystup*; zde nelze zadat novy fadek
s timto typem zdroje adresy — musi byt zadan jiz v nastaveni tiskového vystupu).

Jednotlivé typy adres lze zobrazit nebo skryt pomoci vypinacl ,,Zadané adresy*,
,Distribuéni seznamy“ a ,,Adresy z tiskového vystupu“. Tyto vypinace zarovei
ur¢uji, na jaké typy adres bude e-mail zaslan (e-mail se zasild pouze na adresy,
které jsou zobrazeny).
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Pfi odesilani e-mailu jednomu adresatovi nebo nékolika malo adresatim lze e-
mailové adresy zadavat po jedné (napf. jednorazovy e-mail). Pokud v§ak ma byt e-
mail zaslan na vice adres (skupinu adres), je lepsi pouzit distribuéni seznamy
(urené pro opakované zasilani).

Poznamka: E-mailové adresy a distribucni seznamy lze vybrat i pomoci multivybérii

pres tlacitka L, Komu “, ,, Kopie “, ., Skryta kopie” a
Distribuéniseznamy | Distribucni seznamy “ umisténych na pravé strané formuldre.

Do udaje ,,Adresa odesilatele“ se zadava adresa, kterou se bude identifikovat
odesilana elektronicka posta. Podle potfeby mohou mit e-maily s riznou tématikou
odlisné adresy odesilatele (napt. e-mail informujici o novinkach mize mit adresu
novinky@bikenet.cz, e-mail  obsahujici upominku mize mit adresu
upominky@bikenet.cz, atd.). Adresy zadané do tohoto udaje nemusi ve skute¢nosti
viibec existovat. Pokud neni adresa zadand, doplni se automaticky e-mailova adresa
systému (z konfigurace elektronické komunikace).

Udaj ,,Identifikace odesilatele souvisi s udajem ,,Adresa odesilatele” — jedna se o
vlastni identifikaci odesilatele. Pokud udaj neni vyplnén, ptebira se z konfigurace
elektronické komunikace.

Do udaje ,,Adresa pro odpovéd™ se zada adresa odesilatele, resp. adresa, na kterou
mize piijemce zaslat odpovéd’. Adresa se pifedvypliuje z adresy zadané bud’
Vv konfiguraci elektronické komunikace nebo z podrobného nastaveni e-mailu nebo
je mozné adresu zadat rucné.

Pomoci vypinact ,,Digitalné podepsat zpravu“ a ,ZaSifrovat zpravu“ a udaje
»Podpisovy certifikat® Ize nastavit digitalni podepsani nebo zasifrovani e-mailu.

Predmét zpravy a text zpravy se doplni do udaju ,,Pfedmét zpravy“ a , Text
zpravy“, pfiemz text zpravy muze byt naplnén daty tiskového vystupu. Dle
hodnoty udaje ,,Format textu zpravy“ bude e-mail odeslan jako:

o obycejny neformatovany text (pokud hodnota udaje ,,Format textu zpravy“ je
»lextovy);

o formatovany text (pokud hodnota tdaje ,Format textu zpravy“ je
LFormatovany)

o HTML zprava (pokud hodnota tidaje ,,Format textu zpravy* je ,, H-TML*) — obsah
e-mailu se odesle ve formatu HTML. V tomto ptipad¢ neni dovoleno do textu e-
mailu dopisovat zadny dalsi text. Tento format textu zpravy se nastavi
automaticky, pokud je format e-mailu HTML a obsah tiskové sestavy se ma
vkladat do téla e-mailu (vypinac ,,Vlozit do téla e-mailu” je zapnuty).

Pokud ,,Format textu zpravy* neni nastaven, , Text zpravy* se odesila jako text

neformatovany. Dostupnost udaje ,,Format textu zpravy™ zavisi na zvoleném

formatu e-mailu.

Je-li vypnuta volba ,,Odeslat jako jednu zpravu“, vytvofi se tolik zprav, kolik
adres je uvedeno v udaji ,,Komu" (v8echny adresy z udaje ,,Kopie®, resp. ,,Skryta
kopie* budou Spoleéné ptifazeny pouze k jedné e-mailové zprave). Je-li volba
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zapnuta, vytvoii se pouze jedna zprava, kde tdaj ,,Komu", ,,Kopie“ a ,,Skryta kopie*
bude obsahovat vSechny uvedené adresy.

Je-li zapnuta volba ,,Archivovat zpravu®, bude e-mail po odeslani archivovan.
Takovyto e-mail Ize najit ve formulaii ,,Elektronicka posta odeslana (archiv)®.

Je-1i zapnuta volba ,,PFipojit zpravu k adresatim®, Ize navic e-mail automaticky
pripojit k adresatim, tedy osobam a obchodnim partnerim (subjektim), jimz je
zprava urCena. Dé&je se tak na zadkladé e-mailovych adres uvedenych v, Komu®,
»Kopie“ a ,,Skryta kopie®“, podle kterych jsou vyhledany odpovidajici subjekty
S timto e-mailovym kdédem spojeni. Funkce vyzaduje nastaveni archivace zpravy.

Pro vSechny e-mailové adresy v Komu, Kopie, Skryta kopie se postupné provede
vyhledani vhodného subjektu dle nasledujiciho algoritmu:

1.

Zadana e-mailova adresa je hledana v platnych kodech spojeni typu e-mail. Je
hlidana jak samotna platnost kodu spojeni (,,Platnost od* - ,,Platnost do*), tak
Vv piipadé kodu spojeni na osobu v ramci ¢lenstvi v organizaci i platné ¢lenstvi
osoby v organizaci (,,Zacatek Clenstvi v organizaci - ,,UkonCeni ¢lenstvi v
organizaci®).

E-mail je pfipojen na osoby a obchodni partnery v§ech nalezeny kodi spojeni.
Pokud je nalezeny kod spojeni k osobé s ¢lenstvim v organizaci, pfipoji se e-mail

soucasné k osobé i obchodnimu partnerovi (v pfipad¢ definované pobocky u
¢lenstvi, pak pfimo k pobocce).

Pokud je nalezeno vice shodnych kodu spojeni k osobam s ¢lenstvim do stejné
organizace, piipoji se e-mail pouze kobchodnimu partnerovi (ptipadné
k poboc¢kam definovanych u nalezenych ¢lenstvi).

Ke kazdému e-mailu Ize navic pFipojit pFilohy, k ¢emuz slouZi zalozka ,,PFilohy*.
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E-mail - odeslani tiskovéhe vystupu 2 [ ===
Nazev tisku

Faktura vydana (nova verze)

| Adresy | Prilohy |PFipojitk|

Iméno piilohy Zdroj prilohy -
Faktura £. FV-2014-100-000013.pdf Tiskovy vistup —
= Vybér prilohy
katalog_Cyklodoplnky.pdf Soubor 3
4 [ b
Adresa odesiatele Identifikace odesiatele
news@bikenet.cz NEWS
Adresa pro odpovéd' Podpisovy certifikat
[ Digitélng podepsat zpravu IE‘
Predmét zpravy [ zasifrovat zprévu Format textu zprévy
Fakturace dle dokladu FV-2014-100-000013 Textovy (=]
Text zpravy
L 5'"1"'2"'3"'4"'5"'5'"?"'8"'9"'lﬂ'"11"'12"'13"'14"0
¥ | Dobry den, -
fakturujeme Vam za poskytnuté sluiby podle faktury v piiloze e-mailu. L
Hezky den. | &
[ odeslat jako jednu zprévu [ Archivovat zprdvu  [7] Pfipajit zprévu k adresatim CK ] [ Storno ]

Obr. 10.18
Jako pfilohu lze vybrat:
o soubor uloZeny na disku;
o pftilohu, ktera je ulozena u zdznamu, ktery ma byt prostiednictvim e-mailu
odeslan.

Soubor uloZzeny na disku 1ze k e-mailu pfilozit pomoci tladitka ,,Vybér souboru®.

Ptilohy zaznamu lze k e-mailu pfilozit pomoci tladitka ,,Vybér prilohy“. Pfilohy

Ize vybrat pouze, pokud jsou néjaké piipojeny k aktualnimu zaznamu na formulafi,

ze kterého se tiskne (resp. ze kterého se posila e-mail). Tlacitko ,,Vybér ptilohy* je

tedy ptistupné pouze pokud:

o na formuléfi, ze kterého se tiskne (resp. ze kterého se posila e-mail), je dostupné
tlacitko pro vlozeni pfiloh (tlacitko ,,Pfilohy*);

o nastaveni synchronizace tiskového vystupu nesmi byt ,,Bez synchronizace™ a
nadfizeny datovy fez musi byt shodny stim, ke kterému se synchronizuje
formular ptiloh (pokud neni nastaven zadny, bere se automaticky hlavni datovy
fez formulare);

o pfi tisku z komunikatoru je na formulafi zobrazen pouze jeden zdznam.

Z ptiloh lze pro ptilozeni k e-mailu vybrat pouze typ ,,Odkaz na soubor*, ,,Obrazek*
a ,,Textova poznamka“. Pfi vybéru typu ,,Textova poznamka“ se do pf¥iloh k e-mailu
pienese pouze prosty text (pfipona ,,txt).

Dale lIze volitelné ke kazdému e-mailu pFipojit zaznamy (Subjekty, Akce,
Doklady, Statky a Informace) dle tisknutych dat, na které ma byt odeslany e-mail
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ptipojen. Na zalozce ,PFipojit k“ jsou pak vidét skute¢né ziskané zaznamy
z tisknutych dat.

Je-li na této zalozce zapnuto ,,PFipojit zpravu k vybranym zaznamum®, pak je po
odeslani e-mail pfipojen na vybrané zaznamy. Funkce vyzaduje nastaveni archivace
Zpravy.

E-mail - odeslani tiskového vystupu 1 EI@
Nézev tisku

Faktura vydana (nova verze)

Adresy | Prilohy | Pripaiit k
MNazev Predmét Kéd,fﬁl‘slo Typ zaznamu -

Bikenet s.r.o. L
EKOTOOL, a.5. Subjekt j
OP EKOTOOL - Malo OP-CZ-EKOTOOL Akce

FV-2014-100-000013 Doklad

Adresa odesilatele Identifikace odesilatele
news @bikenet.cz NEWS
Adresa pro odpovéd Podpizovy certifikdt
[ Digitalné podepsat zprévu IE‘

[ zagifrovat zprévu

Pfedmé&t zpravy Format textu zpravy
Fakturace dle dokladu FV-2014-100-000013 Textovy Iz‘
Text zpravy
g'l'l'l'2'l'3'l'4"'5'I'E»'l'?"'l'E‘»'l"3"'1EI'l'll'l'12'l'13'l'14V

} | Dobry den, -

fakturujeme Vam za poskytnuté sluzby podle faktury v pfiloze e-mailu.

Hezky den. | 4
[ odeslat jako jednu zprévu archivovat zprévu [ | Fipojit zprévu k adresatim [ oK ] [ Storno ]
Obr. 10.19
Priklad:

Faktura vydand je z komunikatoru vyexportovina do PDF souboru a jako priloha
odeslana e-mailem. V seznamu elektronické posty u odeslané faktury (viz obrdzek
10.20) a u odbératele této faktury je zobrazen odeslany e-mail.

Elektronicka pota tykajici se dokladu 1 o=

Seznam | Detail

Pfipajenc k
Predmét Komu Datum vytvofenifpiijet’ Adresa odesilatele
Fakturace dle dokladu FV-2014-100-000013 |info@ekotool.cz | 3.7.2014 13:02:55 news @bikenet.cz Pfilohy

Obr. 10.20

Samotné nastaveni vybranych zaznami pro pfipojeni k e-mailu se déje na
formulafi ,,Vychozi nastaveni tiskového vystupu® (definované spravcem systému),
nebo na formulafi ,,Podrobné nastaveni e-mailu®“ (moZnost nastaveni pro béZného
uzivatele) na zalozce ,,Ptipojit k.

Vybrané zaznamy jsou ziskany z definice tfid datovych fezt tiskového vystupu, na
zakladé kterych je pii tisku (exportu) tiskového vystupu zjisténa skuteéna
identifikace tisknutého zaznamu a k tomuto zdznamu je vytvareny e-mail pfipojen.
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Ve vychozim nastaveni je mozné pouzit pfednastavenou systémovou definici téchto
zdznami od vyvojare aplikace. Pokud systémova definice vybranych zaznamt
nevyhovuje, je mozné pomoci nastaveni tidaje ,,Pouzit vlastni nastaveni zaznamu*
vytvofit vlastni definici zdznamu tiskového vystupu, ke kterym se bude vysledna
elektronicka zprava ptipojovat.

Pomoci tlacitka ,,PFevzit jako vlastni® se systtmové nastaveni vybranych zaznami
prevezme do vlastni definice, kterd mtize byt dale uzivatelem upravovana.

Podrobné nastaveni e-mailu 1 EI@
E-mail | Pipojit k

Mazev tfidy Zplsob nastaveni| Ndzev datového Fezu | Mazev tfidy v datovém fezu | =

Zprostfedkovatel na dokladu i 3

Obchodni partner na dokladu Vychoz Faktury vydané =

Faktury vydané Vychoz Faktury vydané —

Vlastni organizace Vychozi Vlastni organizace

Akce Vychoz Faktury vydané

4 [ b

Pfipojit zprévu k wybranym zaznamim Pougit viasini nastaveni zazname:

Ulozit jako wychozi

Obr. 10.21

10.4 Podpora elektronického podpisu

Elektronicky podpis 1ze vyuzit pfi:

o exportu souboru do formatu PDF (bud’ pfi exportu souboru do formatu PDF,
nebo pfi odeslani e-mailu, kdy format e-mailu je PDF, coz znamena, Ze tiskova
sestava bude poslana v PDF jako pfiloha e-mailu);

o nebo pti odeslani e-mailu (podpis celého e-mailu).

Nejprve je potieba definovat soukromé digitalni certifikaty a to na formulafi
»Certifikaty soukromé®“ (Ize spustit napi. zhlavni nabidky pfes kofen
»2Komunikace s partnery* > ,Digitalni certifikaty*). U certifikatu 1ze mimo jiné
nastavit, zda pfi pouziti certifikatu bude potfeba znovu zadat heslo nebo znovu
vybrat certifikat (nastaveni udaje ,,Pouziti certifikatu vyzaduje). Pokud pouziti
certifikatu nevyzaduje ani znalost hesla, ani potfebu vybéru certifikatu, mize
uzivatel certifikat jednoduse pouzit, aniz by znal heslo k certifikatu nebo znal, kde je
certifikat ulozen.
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Certifikaty soukromé

Detai

2 [=|[=@]=]

Nazev certifikdtu

Vlastnik certifikdtu . ... ..
Pouditi certifikatu vyZaduje
Heslo k certifikdtu . ... ..
Cesta k externimu dloZisti .
Seriove dslo certifikatu . .

Vydavatel

Vyddnopro . ...
Platnost certifikdtuod . . .
Platnost certifikdtu do . . .
Uzivatelska platnostod . .
UFivatelska platnost do . .

Uzivatelsky popis

DCC

DC Concept a.s.

FE]

[Certifikdt, Heslo]

D:\Users\Documents\certifikat. pfx
00EAZ2141827381524A908318CADBSTED T3
CM=Petr.Kolar.Root.CA, C=CZ
E=petr.kolar @dcconcept.cz, CN=Petr Kolar DC Ct
31.10.2007
30.10.2012 23:59:59
31.10.2007

31.10.2013 23:59:59

=]
EY

qr

VloZeni novéhao

Mahrazeni

Pouziti certifikatu

Smazat certifikat

[
[
[ Test pousitelnast
[
[

Obr. 10.22

Nastaveni pro elektronicky podpis p¥i exportu do PDF je dostupné na formulati
»Podrobné nastaveni exportu do PDF* (spousti se z formulafe ,,Komunikator* ze
zalozky ,Nastaveni uzivatele” tlacitkem ,,Podrobnosti). Na formulafi je tfeba
zapnout volbu ,,Digitalné podepsat soubor a pomoci vybérové funkce zvolit
vychozi certifikat, ktery se ma nabizet pro elektronicky podpis pii exportu do PDF,

ptipadné zadat heslo k certifikatu.

Podrobné nastaveni exportu do PDF

Digitélné podepsat soubor
Podpisovy certifikdt PDF . . . . Certifikat Bikenet

HeslaPDE ......ccoeuun.
Exportovat fonty do PDF
Exportovat arafiku do PDF
Exportovat obrézky do PDF

Format obrazkd w PDF . ... ..

Kvalita JPEG obrazkd v PDF . .

Uloit jako vjchozi [

OK

J |

Starno

Obr. 10.23

Elektronicky podpis odesilané e-mailové zpravy se nastavuje na formulafi
,Podrobné nastaveni e-mailu“ (spousti se z formulafe ,,Komunikator ze zéalozky
,Nastaveni uzivatele“ tlacitkem ,,Podrobnosti* volbou ,,E-mail*). Na formulaii je
tteba zapnout volbu ,,Digitdln€ podepsat zpravu“ a pomoci vybérové funkce zvolit
certifikat, ktery se ma nabizet pro elektronicky podpis e-mailu.
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Pedrobné nastaveni e-mailu 1 EI@
Email |praiitk]

Adresa odeslatele ... ... news@bikenet.cz

Identifikace odesilatele ... .. NEWS

Adresa pro odpovéd ... ..., info@bikenet. cz

[ Archivovat zprévu [T Pfipoiit zpravu k adres&tim

Digitélné podepsat zpravu [ Zadifrovat zprévu
Podpisovy certifikat .. ... .. Certifikat Bkenet IEI

[H odeslat jako jednu zpravu [l Povolit odeslani bez zobrazeni

Ulodit jako wychozi

Obr. 10.24

U e-mailu mize byt pfipojena pfiloha. Pokud je ve formatu PDF, lIze i tento soubor
prilohy digitdln¢ podepsat. Nastaveni se déla na formuléfi ,,Podrobné nastaveni
exportu do PDF* (spousti se z formulafe ,,Komunikator ze zalozky ,,Nastaveni
uzivatele* tlacitkem ,,Podrobnosti* volbou ,,Soubor piilohy*).
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Klavesové zkratky

F1
Shift+F1

F2
F3
F4
F5

Insert
Alt+Insert
Ctrl+Delete
Ctrl+S

DT

Ctrl+C
Ctri+X
Ctrl+Vv
Ctrl+F
Ctrl+L
Ctrl+H

Ctrl+P

Ctrli+E

Alt+F

Ctrl+Shift+F

Ctrl+A
Ctrl+Shift+A

Piirucka uzivatele

Metodicka napovéda formulaie

Zkopirovani celého fadku (vSech udajl) zdznamu
Kopie jednoho udaje z ptedchoziho zaznamu
Vybérova funkce tidaje

Obnoveni obsahu formulafe

Vlozeni nového zaznamu pied aktualni zaznam
Vlozeni nového zaznamu za aktudlni zdznam
Smazani zaznamu

Ulozeni zdznamu

Do datumového udaje doplni aktualni datum
Do casového udaje doplni aktualni Cas

Do datumovo-¢asového udaje doplni aktualni datum a ¢as

Kopirovéani

Vyjmuti

Vlozeni

Hledani v seznamu, Hledani v hlavni nabidce
Hledat dalsi

Nahrazeni hodnoty udaje

Tisk uzivatelské sestavy k formulari
Rychly filtr

Filtr

ZruSeni filtru

Oznaceni vSech zaznamua seznamu

ZruSeni oznaceni vSech zaznamu seznamu
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Ctrl+(Shift)+Tab
Ctrl+F4

Alt+F4
Ctri+Shift+L

Ptepinani formulari
Zavieni aktudlniho formulare
Ukon¢eni aplikace

Uzamceni systému



