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1. Ciselniky aplikace Doprava

1.1 Typy dokladti dopravy

Doprava a logistika > Ciselniky — Doprava > Typy dokladii

Stejné jako v ostatnich aplikacich IS Ql se doklady vytvari v tzv. faddach, které ovliviiuji zejména jejich Cislovani
a ¢lenéni do skupin. V Ciselniku Typy doklad( dopravy se zakladaji fady pro vsechny existujici druhy doklad(
pouzivané v dopravé. Jedna se o tyto doklady:

e Objednavky pfrijaté na dopravu
e Objednavky vydané na dopravu
e Vykazy sluzeb dopravy pfijaté

e Vykazy sluzeb dopravy vydané
e Zaznamy o provozu vozidel

Po vybéru typu dokladu se pres tlacitko Podtypy a Fady zobrazi formular pro samotnou definici a vlastnosti
dokladové fady. Pro fady dokladl v dopravé Ize navic definovat Udajem Ndzev souvisejici Fady fadu protéj-
Siho dokladu, napf. k ptijaté objedndvce na dopravu fadu vydané objedndvky na dopravu, ktera se pfi auto-
matické tvorbé doplni. Déle je moZné pres tlacitko Vzorové texty definovat texty na dokladu, které se auto-
maticky pfi uloZzeni dokladu pfipoji.

Pro kazdé oddéleni, které bude vyuzivat dany typ dokladu, vznikne minimdlné jedna fada dokladu.

1.2 Katalog sluzeb dopravy

Doprava a logistika > Ciselniky — Doprava > Katalog sluzeb dopravy

Veskera Cinnost dopravy je zaloZena na objedndvani sluzeb a jejich realizaci. Zakladni realizovatelnou jednot-
kou je tedy sluzba. Tyto sluzby jsou pfedmétem pozadavku (objednavek) a jejich plnéni. Kazda sluzba muze
byt zafazena do procest dopravy, coz umoznuje automatickou tvorbu akci pro popis konkrétni realizace
sluzby v Case.

Seznam poskytovanych sluzeb je zadavan ve formulafi Katalog sluzeb dopravy, pficemz samotné Udaje maji

tento vyznam:

e Kod sluzby — kéd sluzby pro rychlou identifikaci a zadavani

e Interni kéd sluZby — interni kdd sluzby, ktery je v pfipadé zafazeni sluzby do procest pouzit jako jeho
identifikator

* Nadzev sluzby — textovy popis charakteristiky sluzby, ktery se pfenasi do polozek dokladt

e MJ - mérna jednotka sluzby bude , pfeprava”
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e MnoZstvi — Udaj, ktery se automaticky doplni do polozky dokladu pfi vybéru

* % DPH — automaticky doplfiované procento DPH v pfipadé, Ze se jednd o doklad tuzemského plnéni

e Zplsob realizace — idaj mUzZe nabyvat hodnot ptfima realizace, postupna realizace, nepfima realizace
a zadsadné ovliviiuje chovani systému pfi odbavovani pozadavkd (vytvareni vydanych objednavek).
Pfima realizace nebo prazdny udaj—vzdy je vytvaren vydany pozadavek v nasobnosti 1:1 (typické pro
béZnou prepravu — jak je sluzba poZadovana, tak je pfedana na dopravu). Jakmile k poZadavku pfija-
tému vznikne pozadavek vydany, plné se povaZuje za predany k realizaci

e Proces — udava, zda je sluzba zarazena do procest dopravy

e Vécnd skupina — roz€lenéni sluzeb na skupiny

* Zodpovédny subjekt — pravé prirazeny subjekt, ktery zodpovida za definici sluzby, zadava se pres
tlacitko Vztahy k subjektiim > Spravuji.

e VyFfazeno — nastavenim na hodnotu ,Ano” Ize sluzbu vyradit z vybéru do doklad(i

Dalsi souvisejici funkce dostupné pres tlacitka:

e Detail zboZi — odkaz na systémovy Ciselnik zbozi

e Cenotvorba > Zdakladni prodejni ceny — UmoZiuje stanovit cenu za sluzbu pro odbératele ¢i vnitro-
podnikovou cenu v souladu s principy ¢iselniku zboZi.

e Popis — podrobny textovy popis sluzby

e Prislusenstvi — funkce pro definici souvisejicich sluzeb, které se pfidaji do dokladu v okamziku ulozeni
polozky dokladu (napfiklad se k ptepravé vidy pridava pojisténi)

e Procesy -> Prifazeni do procestli — funkce pro vloZeni sluzby do proces( dopravy. Po spusténi se zob-
razi dialog pro potvrzeni operace. Samotna definice procesu je predmétem kapitoly Procesy dopravy.

DuleZité: Kdy je vhodné sluzbu zaradit do procesli dopravy? Pokud sluzba znamena néjakou ¢innost, kterou
chci sledovat v ¢ase, mohou z ni vyplyvat dalsi pfipadné ukoly a je Zadouci sledovat jeji ekonomické vyhod-
noceni, pak se sluzba zaradi do procesl(, kde je dale specifikovan typ a druh generované akce.

1.3 Druhy akci dopravy

Konkrétni poZadavek na sluzbu, v pfipadé, Ze je sluzba zarazena do procesu, je reprezentovan vytvoifenou
akci, kterd tento pozadavek detailné popisuje a Ize jej zaplanovat v ¢ase. Pro rlzné ¢innosti v dopravé existu;ji
systémoveé tyto typy akci:

e Preprava — predstavuje posloupnost ¢innosti potfebnych pro premisténi zasilky ¢i osoby z vychoziho
do cilového umisténi a je zakladnim stavebnim kamenem pro organizaci preprav a ekonomické vy-
hodnoceni

e Jizda - Cinnost pfemisténi vozidla z vychoziho do cilového mista, dil¢i realizacni ¢ast prepravy

e Manipulace s nakladem — akce pro popis vykladek, nakladek, prekladek, ...

* Provoz zafizeni — reprezentuje akce zafizeni, které se odehrdvaji na stabilnim misté a jsou sledovany
v Mh

Popis aplikace DOPRAVA
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e Tankovani — akce popisujici udalost ¢erpani PHM do zatizeni
e Operace dopravy — ostatni operace a ¢innosti, které nezapadaji do vySe uvedeného seznamu a je
zadouci je sledovat v ¢ase ¢i z ekonomického hlediska

Jednotlivé typy akci ovliviiuji zakladni chovani systému pti vykazovani a tvorbé pozadavka. UZivatelsky se pak
da chovani jednotlivych typl akci ovlivnit pomoci nastaveni tdajd druhu akce.

Vytvofeni druhd akci je moiné v odpovidajicim formulafi v kofenu hlavni nabidky Doprava a logistika > Ci-
selniky — Doprava > Druhy akci dopravy > ...

Nasleduje vyznam jednotlivych udaju:

e Druh akce, Ndzev druhu akce, Popis druhu akce — identifikace druhu akce

 Cislovat akce, Zkratka pro &islovdni — uréuje, zda bude pfi zaloZeni nové akce automaticky opatiena
jednoznaénym identifikdtorem, ktery bude vloZen do uUdaje Kéd akce. Identifikditor ma format
»Zkratka_pro_¢Cislovani-rok-potadové_cCislo” napfiklad: PZ-2011-000001.

e FormuldF pro zobrazeni — pro nékteré typy akci (Pfeprava) je mozné zvolit editacni formular, ktery
odrazi specifika jednotlivych druhd.

e Povinné udaje — vycet Gdaju, které musi pfi ukonceni akce uZivatel zadat, aby bylo uloZeni akce umoz-
néno

« Udaje pro ndzev akce — pti ukladani akce je sestaven popis akce, ktery je uloZen do Udaje Nazev akce.
Timto prepinacem lze ovlivnit, které udaje se do nazvu zahrnou.

DuleZité: Pro kazdy pouZivany typ akce musi existovat alespon jeden druh akce.

1.4 Procesy dopravy

Doprava a logistika > Ciselniky — Doprava > Procesy dopravy

Jak vyplyva z predchozich kapitol, pozadovana sluzba je reprezentovana vytvorenim odpovidajici akce. Aby
bylo usnadnéno vytvareni téchto akci, existuje aparat pro definici typovych akci za pomoci procesu. V oka-
mziku, kdy je sluzba zarazena do procest dopravy, Ize k ni ve formulafi Procesy dopravy nadefinovat po-
tfebné parametry:

e Typ generované akce — urcuje, jakého typu bude vytvorena akce

e  Druh akce — vybér druhu akce, ktery fidi jeji chovani

e Misto zahdjeni, kondni, ukonceni — umoznuje pfipojit mista, ktera budou prenesena do vytvorené
akce

e MnoiZstvi, MJ — vykon, ktery je prenesen do vykazi

« Cas procesu, MJ ¢asu — umozfiuje definovat, zda se ma sledovat spotieba ¢asu a odvozeni mnoZstvi
¢asu podle mnozstvi vykonu

e Obchodni partner — vyplni do akce subjekt, kterého se akce tyka

Popis aplikace DOPRAVA
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e Sluzba — uvadi, zda je proces veden jako sluzba a tudiz je ,,obchodovatelny”

Pro kazdou sluzbu dopravy bude nadefinovan odpovidajici proces a dale budou vytvoreny procesy pro tvorbu
dil¢ich operaci stéhovani (typ generované akce: operace dopravy).

1.5 Cinnosti dopravy

Doprava a logistika > Ciselniky — Doprava > Cinnosti dopravy

Jedna se o katalogovy seznam elementarnich ¢innosti, ze kterych se sklada pracovni vykaz vozidel a ridi¢d a
jsou z ného vybirany polozky do zdznam( o provozu vozidel a knih jizd. Kromé zakladnich typ( ¢innosti mGze
slouZit jako vzor pro Casto se opakujici ¢Cinnosti. Pfi definici Cinnosti se vypliuji tyto Udaje:

e Typ generované akce — urcuje, jakého typu bude vytvorena akce

e Druh akce — vybér druhu akce, ktery fidi jeji chovani

e MnoZstvi, MJ — vykon, ktery je pfenesen do vykazi

« Cas procesu, MJ &asu — umozniuje definovat, zda se ma sledovat spotieba ¢asu a odvozeni mnoZstvi
Casu podle mnozstvi vykonu

e Misto zahdjeni, kondni, ukonéeni — umoZiiuje pfipojit mista, kterd budou pfenesena do vytvorené
akce

*  Popis ¢innosti — uzivatelsky popis upfesnéni ¢innosti (napf. ucel jizdy, atd.)

e Obchodni partner — vyplni do akce subjekt, pro kterého je ¢innost vykonavana

e Kalkulacni jednice — definuje Ucetni dimenzi pro rozpad vykon(

Budou vytvoreny ¢innosti dopravy pro vyuZiti v zaznamech o provozu vozidel s pfifazenim kodu ve sledovacim
systému.

1.6 Prepravci

Doprava a logistika > Ciselniky — Doprava > Prepravci

Jedna se Ciselnik obchodni partner(, ktefi vystupuji jako prepravci, tedy odbératelé sluzeb dopravy a Ize na
né vystavovat objednavky pfijaté na dopravu. Do seznamu jsou vybirany seznamy z obecného &iselniku ob-
chodnich partnerd.

Tlacitko Mista pfepravy zptistupriuje seznam typovych mist prepravy, které slouzi napf. pro vybér do mist

nakladek a vykladek.
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1.7 Dopravci

Doprava a logistika > Ciselniky — Doprava > Dopravci

Ciselnik dopravc( je vybranad mnoZina obchodnich partnerd, kte¥i vystupuji v roli dodavatele pfepravnich slu-
Zeb.

Tlagitko Clenové organizace umoiriuje definovat seznam zaméstnanctl dopravce, ktefi se nabizeji do pfeprav
nebo vydanych objedndvek na dopravu pfi vybéru zodpovédné osoby dopravce.

Tlacitko Dopravni zafizeni zptistupriuje seznam evidovanych dopravnich zafizeni, se kterymi dopravce dispo-
nuje. MUZe se stat, Ze jedno dopravni zatizeni figuruje soucasné u nékolika dopravcl, zejména v situacich,
kdy stejné zatizeni vyuziva vice spedicnich organizaci. V ¢iselniku je moZné zakladat nova zafizeni, nebo vlozit
z existujicich. Pro dopravni zatizeni se eviduji tyto Udaje:

e Typ dopravniho zafizeni — Silni¢ni vozidlo, kolejové vozidlo, plavidlo, letadlo, kontejner

e Evidencni cislo — poznavaci oznaceni dopravniho zafizeni

e Nadzev zafizeni — tovarni typ, popis

e  Druh zafizeni, Ndazev druhu zarizeni — vybér ptislusnosti k druhu zafizeni (napf. nakladni vozidlo,
osobni vozidlo, valnik, atd...)

e Kategorie, Ndazev kategorie

* Nosnost

* Objem

* Provozovatel

e UZivatel — nejCastéji obsazovany fidic

Dale jsou k dispozici funkce:

e Karta zatizeni — zobrazuje zakladni kartu zafizeni v operativni evidenci dle druhu

1.8 Zpracovatelé

Doprava a logistika > Ciselniky — Doprava > Zpracovatelé

Jedna se o seznam osob, které se mohou vyskytovat jako zodpovédné osoby v dokladech dopravy. K osobé
Ize pfifadit udajem Hospoddrské stredisko, které ma pfi vybéru prednost pred stfediskem definovanym fa-
dou dokladu.

Dale jsou k dispozici tyto funkce:

e Karta osoby — zobrazeni detailnich idaj osoby

e Kody spojeni — definované kddy spojeni, které se mozné tisknout na dokladech nastavenim Udaje
Tisknout na dokladech na hodnotu ,ano”.

*  Razitko — grafickd podoba razitka s podpisem osoby, které se vioZi do tiskovych sestav dokladu

Popis aplikace DOPRAVA
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1.9 Typova mista prepravy
Doprava a logistika > Ciselniky — Doprava > Mista piepravy > Typovd mista pfepravy
Jedna se o Ciselnik obvykle pouzivanych mist pro vykazy nakladek, vykladek. K mistu prepravy Ize evidovat:

e Oznaceni mista — nazev mista, dle kterého je misto identifikovano
e Postovni adresa

* Kontaktni osoba

e Kontaktni telefon

*  Provozni doba

e 2vlastni dispozice

1.10 Tridy spotreby PHM
Doprava a logistika > Ciselniky — Doprava > TFidy spotfeby PHM

Chceme-li u vozidel sledovat nadspotiebu ¢i Usporu PHM, je nutné definovat normy spotreby, vici které se
spotreba sleduje. Tfida spotifeby PHM predstavuje definici norem spotieby v ¢ase pro konkrétni typ agregatu
a lze ji nasledné vyuZit pro vice vozidel. Pouziti stejné tfidy spotifeby pro vice vozidel ma smysl pouze v pfi-
padé, Ze jsou z hlediska spotfeby PHM agregaty totozné a lze jim normu spotfeby v ¢ase upravovat soucasné.

Pro tfidu normy spotireby evidujeme tyto udaje:

»  Trida spotfeby PHM — zkratka ttidy spotieby, kterou je identifikovana

e Nazev tfidy spotfeby PHM — uZivatelsky nazev tfidy spotieby

e Platnost od — datum zahajeni platnosti tfidy spotfeby; od kdy je moZné ji ptiradit k vozidliim

e Platnost do — datum ukoncéeni platnosti tfidy spotfeby; od tohoto okamziku se jiZz nenabizi k pouZiti

Kazda tfida spotifeby dale obsahuje definici konkrétnich norem spotieby pro obdobi. Definice je pFistupna
pres tlacitko Normy spotreby:

e Druh normy spotreby — urCuje druh spotfeby, napt. letni norma, zimni norma, atd.; udaj je podporen
Ciselnikem

e Platnost od — datum, od kterého je norma platna

e Platnost do — datum, do kterého je norma platna

*  Norma spotfeby PHM - norma spotfeby PHM v litrech na jednu MJ vykonu dopravniho zafizeni (km,
Mh, ...)

V jednom case muzZe existovat ve tfidé spotreby vice norem spotfeby. Normu spotfeby je mozné definovat
s neomezenou platnosti, nebo pro konkrétni kalendarni obdobi.
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1.11 Skupiny dopravnich zarizeni

Doprava a logistika > Ciselniky — Doprava > Skupiny dopravnich zarizeni

Skupiny dopravnich zafizeni slouZi k uZivatelskému clenéni vozového parku do logickych celkl z pohledu sle-
dovani provozu. Zadava se pouze Udaj Nazev skupiny zatizeni a pres tlacitko Zafizeni ve skupiné je mozné
vloZit konkrétni vozidla s definici ¢asového intervalu.

1.12 Tankovaci stanice

Pro spravnou funkci aplikace ,tankovaci stanice” je nutné naplnit ¢iselnik zasobnik( PHM a méridel PHM.

1.12.1 Zasobniky PHM

Doprava a logistika > Tankovaci stanice > Ciselniky — Tankovaci stanice > Zdsobniky PHM

Ciselnik pfedstavuje seznam ndadrzi, ze kterych je mozné pomoci méfidel vyddvat pohonné hmoty. ZaloZenim
zasobniku vznika skladova pozice, ktera reprezentuje zasobnik z pohledu skladovych pohyb(. Pro zasobnik
PHM definujeme tyto Udaje:

e Identifikator zasobniku — jednoznacné oznaceni zasobniku, projevi se jako oznaceni skladové pozice
e Ndzev zdsobniku — uzivatelsky nazev zasobniku

e Popis zdsobniku — uZivatelsky popis zdsobniku pro blizsi identifikaci

«  Cislo skladu, Ndzev skladu — oznaduje sklad, v ramci kterého se budou provadét skladové pohyby

e Platnost od, Platnost do — zadanim data Ize omezit platnost zasobniku v pfipadé jeho zruseni

Dale jsou k dispozici tyto funkce:

¢ Uskladnéné PHM — umoznuje vybrat polozky cCiselniku zboZi, které jsou v zasobniku uloZeny. Jedno
poloZku Ize oznacit jako vychozi

e Zbozi na pozici — spousti funkci skladovani pro zjisténi aktualniho stavu skladu poloZek uloZenych
v zdsobniku

1.12.2 Méridla PHM

Doprava a logistika > Tankovaci stanice > Ciselniky — Tankovaci stanice > MéFidla PHM
Ciselnik predstavuje definici méfidel, kterymi jsou pohonné hmoty vydavany a zadavaji se tyto Udaje:

» Cislo méfidla — systémové oznaceni vydejniho mista, které je totoZné se systémem ovladani tanko-
vaci stanice

*  Ndzev méridla — uzivatelsky nazev méridla

e Identifikator zasobniku — definuje, ze kterého zasobniku jsou pohonné hmoty vydavany

Popis aplikace DOPRAVA
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1.12.3 Obchodni partnefti tankovaci stanice

Doprava a logistika > Tankovaci stanice > Ciselniky — Tankovaci stanice > Obchodni partnefi tankovaci sta-
nice

Ciselnik obsahuje vybranou skupinu obchodni partnerd, ktefi odebiraji pohonné hmoty z tankovaci stanice.
UmozZiuje spravovat éleny organizace a vozidla a prifazovat jim konkrétni tankovaci karty.

2. Evidence silnic¢nich vozidel

Evidence silnicnich vozidel umozniuje kompletné evidovat vozovy park. Lze zaznamenat specifikaci vozidel,
zarazeni do skupin, pfifazeni fidice, Udaje pro vypocet silni¢ni dané, propojeni s kartou majetku ¢i pridélené
tankovaci karty.

2.1 Postup pri zavedeni nového vozidla do systému

Silni¢ni vozidla mohou byt vloZena do systému jako Evidovand silni¢ni vozidla nebo jako Sledovand silnicni
vozidla. Evidovana silniéni vozidla jsou viechna vozidla zadana do systému. Sledovand silnicni vozidla jsou
podmnozina evidovanych silni¢nich vozidel, u kterych evidujeme provozni deniky a vyhodnocujeme je z pro-
vozniho hlediska (ujeté km, ¢erpané PHM, atd.)

Mistem pro vstup nového vozidla do IS je formular Doprava a logistika > Silnicni doprava > Silni¢ni vozidla
> Evidovand silniéni vozidla, kde je zobrazen seznam vsech dosud evidovanych vozidel. Pomoci tlacitka Vio-
Zeni vozidla otevieme kartu nového vozidla a vyplnime Udaje v zadloZce Evidenéni udaje:

, vr

e Evidencni Cislo — jednoznacny identifikator zafizeni v rdmci vlastni organizace

e Tovdrni znacka, typ — textova identifikace typu a znacky vozidla

* Registracni znacka — jednoznacny identifikator vozidla pridéleny registrem vozidel

e Identifikator vozidla — vychazi z evidenc¢niho Cisla, kdy dojde k jeji unifikaci (odstranény mezer a
znakl — zlGstanou jen Cisla a pismena) a slouzi jako jednoznacny identifikator v evidenci

e Druh vozidla — druh dle technického prikazu (TP). SlouZi také k napojeni na druh vozidla pro silni¢ni
dan (SD)

* Kategorie vozidla — Udaj z technického prikazu

e VIN —vyrobni Cislo vozidla dle TP

e Datum porizeni — den poftizeni vozidla do organizace

e Datum vyfazeni — den vyfazeni vozidla z organizace

e Datum prvni registrace — datum prvni registrace vozidla slouzici pro SD

e Datum odhldseni z registru — datum vyrazeni vozidla z registru vozidel pro SD

Popis aplikace DOPRAVA
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Chceme-li vozidlo sledovat i z hlediska provozu, je nutné ho zaradit do sledovanych vozidel pomoci tlacitka
Sledovani provozu > Nastavit sledovdni. Po stisku tladitka je zobrazen dialog pro doplnéni zakladnich adajd
potiebnych pro sledovani provozu:

e Zafizeni sledovat jako — Silni¢ni motorové vozidlo nebo Silni¢ni pfipojné vozidlo. Ovliviiuje genero-
vani dlleZitych soucasti vozidla pro potieby sledovani (nadrze PHM, agregaty a pocitadla provozu)

e  MJ pro sledovdni vykonu — urcuje, v jaké jednotce vykonu bude provoz sledovan (km, Mh)

*  Volba kalkulacni jednice —umoznuje zvolit, zda bude k zafizeni pfipojena existujici kalkulaéni jednice,
nebo bude vytvorena nova dle definice v nasledujicich udajich Kalkulacni jednice a Nazev kalkulacni
jednice

Dale pokracujeme vyplnénim ostatnich Gdaju:
Technické udaje:

e Hmotnost — nejvétsi povolend, Hmotnost — nejvétsi pripustnd, Hmotnost — provozni — Udaje z TP,
které jsou dale vyuZity pro SD u nakladnich vozidel;

e Ndpravy — pocet, Ndpravy — pocet pohdnénych, Ndapravy — soucet povolenych hmotnosti — (daje
z TP, které jsou dale vyuzity pro SD u nakladnich vozidel;

* Spojovaci zarizeni — urcuje, zda se jedna o motorové ¢i ptipojné vozidlo. Ma zasadni vliv na chovani
IS pti zafazovani vozidla do sledovanych;

e Zdvihovy objem — (idaj z TP, ktery je vyuZit pro vypocet SD u osobnich vozidel;

e MJ pro sledovani cyklii — uréuje MJ, ve které je sledovan vykon (km, Mh). Lze nastavit pouze v pfi-
padé, Ze k vozidlu jeSté neexistuji provozni deniky.

Ucetni udaje:

e Kalkulacni jednice — slouzi k propojeni Ucetniho obrazu vozidla v Ucetnictvi. Toto propojeni je ne-
zbytné pro vyhodnoceni ekonomiky provozu vozidel.

e Hospoddrské stredisko — vazba na nakladové hospodarské stredisko, které se nacitd napt. do vyucto-
vani PHM.

* Kod akce — vazba na ndkladovou akci vozidla

e Evidovat silniéni dari — urcuje, zda je vozidlo nabidnuto ke zpracovani v aplikaci silni¢ni dané

Soucasti vozidla

Pti zafazeni vozidla do sledovanych jsou v pfipadé silni¢cniho motorového vozidla vytvoreny soucasti pro sle-
dovani vykonu a to nadrze, agregaty a pocitadla. Pfi zafazeni nového vozidla do sledovanych je tfeba doplnit
udaje k jednotlivym soucdstem:

Nadrze PHM (tlacitko: Soucdsti vozidla > Nadrze PHM)

NadrZ predstavuje uloZisté pohonnych hmot, ze které erpa agregat palivo. U nadrzi je mozné evido-
vat tyto udaje:

Popis aplikace DOPRAVA
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e Identifikator ndadrZe, Ndzev nddrZe — identifikace nadrze v ramci vozidla

¢ Nazev pohonné hmoty — urcuje palivo, které je do nddrze tankovano; lze vybirat z Ciselniku
pohonnych hmot (Doprava a logistika > Ciselniky — Doprava > Katalog pohonnych hmot).

e Objem — uréuje maximalni objem nddrze, ktery je ndsledné vyuzit pfi prepoctu spotieb

e Pocdtecni stav — obsahuje pocatecni stav PHM v nadrzi pred zahdjenim sledovani provozu;
zaddva se pres tlacitko Poédtecni stav / Zadat pocdtecni stav, kde je tfeba zadat datum mé-
feni a stav v okamziku méreni. Z tohoto pocatecniho stavu se vychazi pfi vkladani prvniho
provozniho deniku.

Agregaty (tlacitko: Soucdsti vozidla > Agregdty)

Agregat predstavuje ucelené soustroji, které spotfebovdva PHM a vykonava praci za urcitym méfitel-
nym ucelem, napf. pohonna jednotka slouZici k pohybu vozidla, klimatizace navysujici spotfebu, atd.
Dalsi agregaty vytvarime v pripadé, Ze ma jejich spotfebu a vykon smysl sledovat a zasadné ovliviuji
spotiebu hlavniho agregatu. U agregat( se zadavaji tyto udaje:

e Identifikator agregdtu, Ndzev agregdtu — identifikace agregatu v ramci vozidla

e MlJvykonu — jednotka, ve které je sledovan vykon agregdatu

e Nddrz PHM — urceni nadrze, ze které je Cerpano palivo

e Pocitadlo provozu — uréeni pocitadla, které umoziiuje odecet vykonu napf. tachometr.

e Trida spotifeby PHM — vybér z definovanych tfid spotieby (viz Tfidy normy spotfeba PHM)

Pocitadla provozu (tlacitko: Soucdsti vozidla > Pocitadla provozu)

Pocitadla provozu slouzi jako méfidla pro odecet vykonu agregatu, napfr. tachometr. Pro pocitadla
provozu je moZna zadat udaje:

e Identifikator pocitadla — identifikace pocitadla v ramci vozidla

e Agregdt— oznacuje agregat, jehoz vykon méfi; definice v editaci agregatu

e MJ-jednotka méfeni, prebird se dle agregdtu

e Pocdtecni stav — obsahuje pocatecni stav pocitadla pred zahajenim sledovani provozu; za-
dava se pres tlacitko Pocdtecni stav > Zadat pocdtecni stav, kde je tieba zadat datum méreni
a stav v okamziku méreni. Z tohoto pocatecniho stavu se vychazi pti vkladani prvniho provoz-
niho deniku.

Zodpovédna osoba / Fidi€ (tladitko: Vztahy k subjektim > UZivatelé)

Kazdé vozidlo mlZe mit pfifazenu jednu osobu, které je ptifazeno ¢i s nim nejCastéji jezdi. Zadava se ¢asova
platnost pfifazeni.

Dokumentace (tlacitko: Dokumentace > Prilohy)

Obecna funkce systému, kterd umoznuje ulozeni dokumentu vozidla pfimo do IS.
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Jizdni soupravy (tlacitko: Jizdni soupravy >Pripojend zarizeni)

V tomto formulafi je moZné definovat pripojna vozidla s ¢asovou platnosti. Je zde tedy zachovana historie
jizdnich souprav. Definice se dale vyuziva pfi tvorbé zaznamu o provozu vozidla.

Tankovaci karty (tlacitko: Tankovaci karty)

Funkce umoZnuje ptifazeni tankovaci karty konkrétnimu vozidlu. U pfifazeni se zadava platnost od a platnost
do pfitazeni karty konkrétnimu vozidlu.

Skupina dopravnich zaftizeni (tlacitko: Zafazeni do skupiny)

Funkci je provedeno pfifazeni do skupiny dopravnich zafizeni z pohledu vozidla.

Propojeni s kartou majetku (tlacitko: Majetek)

Evidované silni¢ni vozidlo je mozné propojit s existujici kartou majetku pres tlacitko Majetek > Pripojeni ma-
jetku. Odpojeni je moiné tlacitkem Majetek > Odpojeni od majetku. Zobrazeni pfipojené karty majetku je
zprostredkovano tlacitkem Majetek > Karta majetku.

2.2 Vyména registracni znacky

Registracni znacka ma v Ql ¢asovou platnost a Ize tedy zménu registracni znacky zaznamenat s historii (plat-
nost od-do) a vidy tak zajistit jeji jednoznacnost. Zména registracni znacky se provadi na formulafi Karta
vozidla > Registracni znacky:

* Registracni znacka — oznaceni vozidla v registru vozidel
e  Platnost od, Platnost do — obdobi, ve kterém byla dana registracni znacka vozidlu pfidélena

2.3 Zarazenivozidla do servisovanych zarizeni

Vozidla jakoZto evidované statky mohou byt zafazeny mezi servisované statky béznym zplisobem pres modul
»servis a udrzba” nebo pfimo z evidence silniénich vozidel pouzitim tlacitka Servis a udrzba > Pripojeni do
udrzby. Pti spusténi je zobrazen dialog pro potvrzeni operace, kdy se vozidlo vlozi do servisovanych zafizeni
a je zobrazen editac¢ni formuldf modulu servisu a udrzby. Stejny formular je mozné opakované vyvolat tlacit-
kem Servis a udrzba > Nastaveni udrzby.

Ptes tlacitko Servis a udrZba > Pfedepsand udrZba je zobrazen seznam predepsanych procesl statku. Kon-
krétni operace servisu a Udrzby se vzdy délaji pres dany modul.
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2.4 Postup pro zobrazeni vyhodnoceni ndkladi sledovanych vozidel

1. Vyhodnoceni zprostiredkuje funkce Doprava a logistika > Pfehledy — Doprava > Ekonomické prehledy >
Ekonomika provozu vozidel.
2. Po spusténi funkce je zobrazen dialog pro volbu nastaveni parametr( vyhodnoceni:
e Datum od — omezuje pocatecni datum zauctovani dokladl v deniku
¢ Datum do — omezeni konecného data zauctovani dokladl v deniku
e Souctovat za — urcuje, za jakou sledovanou veli¢inu bude provedeno seskupeni nakladd. Jsou
k dispozici tyto moZnosti:
0 Zarizeni — je zobrazen soucet za jednotliva vozidla
0 Skupiny zafizeni — vysledek je souctovan za skupiny vozidel
0 Soupravy zafizeni — sCitd tahac a navés do jednoho rfadku
0 Hospoddrska strediska — provede soucet za vSechna vozidla kazdého stfediska uvede-
ného v karté vozidla
3. Potvrzenim dialogu je zobrazen rozbor vozidel v fadcich a kalkulaéni polozky ve sloupcich. V zobrazenych
udajich jsou k dispozici jak vysledky z Ucetnictvi, tak prehled o vykonech vozidel.

4. Evidence Cerpani PHM

4.1 Tankovaci karty

Aplikace ,,doprava” umoznuje evidenci tankovacich karet a s ni souvisejicich informaci véetné pfirazeni oso-
bam a vozidlim. Kazda existujici tankovaci karta ma byt zapsana do formulare Tankovaci karty.

Novou tankovaci kartu vloZime do systému jako novy zdznam ve formulati Doprava a logistika > Tankovaci
stanice > Tankovaci karty > Tankovaci karty. Ke karté zaddme Udaje:

« Cislo karty — jedna se o jedineéné &islo tankovaci karty, které je zpravidla umisté&no na piedni strané
karty nebo sériové Cislo Cipu

e Kdd vydavatele karty, Vydavatel identifikacni karty — vazba na obchodniho partnera, ktery predsta-
vuje vydavatele (vlastnika) karty

e Specifikace karty — libovolny textovy popis karty

e Platnost karty od, Platnost karty do — Casové omezeni platnosti karty

e PIN - ochranny kdd pridéleny karté. Udaj je otevieny a tudii je potieba ptistup k Udaji osetfit na
Urovni pristupovych prav

*  Pfidélena zarizeni — pravé pfitazené vozidlo

*  Pfidélena subjektu — pravé pfitazena osoba

Popis aplikace DOPRAVA
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Pridéleni karty konkrétnimu vozidlu je moZné provést z evidence tankovacich karet pomoci tlacitka PFidélena
zarizeni, kde je mozné vybrat vozidlo a urcit obdobi, ve kterém je karta pridélena. Dalsi moznosti pridéleni
karty vozidlu je mozné z formuldre Karta silnicniho vozidla > Tankovaci karty.

Pridéleni karty konkrétni osobé je moZné provést z evidence tankovacich karet pomoci tlacitka Pridélena
subjektu, kde je moZné vybrat osobu ¢i organizaci a urcit obdobi, ve kterém je karta pridélena.

Tankovaci karta mizZe byt soucasné pridélena jedné osobé a jednomu vozidlu.

4.2 Zpracovani prijatych faktur za ¢erpani PHM

Dodavatel PHM zasila zpravidla 1-2x za mésic vyuctovani odbéru PHM. K fakture muizZe byt pfipojen elektro-
nicky rozpis, ktery slouzi k automatickému vytvoreni dodaciho listu. Tento dodaci list je pouZit a) pro rozu-
¢tovani faktury, kdy je cilem provést rozuctovani faktury na jednotliva vozidla (kalkula¢ni jednice) a ndkladova
stfediska; b) jako polozky pro import do zaznamu o provozu vozidla. V pfipadé, kdy neni elektronicky vypis
k dispozici nebo neni Gcelné vypis elektronicky zpracovat, je mozné dodaci list pro rozuctovani vytvorit na
zakladé vykazu cerpani PHM uvedenych v zaznamu o provozu vozidla.

Kazdy z dodavatelt mlzZe dodavat zboZi pod rlznymi kédy, které mlze byt navic mapovano na riizné polozky
zboZi. Pro urceni, jak bude zbozZi importovano je rozhodujici definice ve formulafi Obchodni partnefi > Pod-
minky — ndkup.

Stanoveny postup zpracovani faktur za éerpani PHM importem vypisu z CS:

Faktura je dorucena do organizace a zaevidovana obvyklym zplsobem.
2. Faktura je dale predana pracovnikovi dopravy, ktery je za zpracovani takové faktury zodpovédny a
pfipravi podklady pro uctarnu.
3. Pracovnik dopravy si stahne z portéalu Cerpaci stanice rozpis faktury dle ¢erpani v binarnim formatu
(napf. DTA)
4. Soubor s rozpisem je do Ql naimportovan nasledovné. Hlavni nabidka Doprava a logistika -> Importy
dat - doprava -> Import dodacich listi (...ndzev CS ...)
a. Po spusténi funkce je zobrazen vybér souboru
b. Vybérem souboru je nacten jeho obsah do docasného seznamu, kde se oznaci dodaci listy,
které se maji importovat a doplni se pfipadné chybéjici povinné udaje
c. Potvrzenim dialogu je spusténa samotna tvorba dodacich list(
d. Vysledkem funkce jsou nové vzniklé dodaci listy prijaté, které obsahuji seznam polozek cer-
pani s uréenim na vozidla a strediska.
e. Pokud se nékteré Udaje nepodafilo prenést, je o tom podana zprava
f.  Pracovnik dopravy nové vytvorené dodaci listy zkontroluje a provede pfipadné korekce a
zmény.
g. Na zavér zpracovani polozek zkontroluje celkovou ¢astku DLP
h. Pfipraveny a zkontrolovany DPL pracovnik prfepne do stavu dokoncen.
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Poslednimi kroky zpracovdani na oddéleni dopravy je zapis evidencniho Cisla DLP na fakturu, schvaleni
faktury a predani uctarné k dalsimu zpracovani.
U¢tarna dohledd / vytvofi odpovidajici fakturu pfijatou
Vytvofi polozky FP dle rozpisu ptipraveného v DPL nasledovné:
a. Pomodci tlacitka PFipojené dodaci listy > Vybér dokladii vybere ptipraveny dodaci list od od-
déleni dopravy
b. Spusti funkci pro tvorbu poloZzek FP dle pfipojenych pfiloh — tlacitko PFipojené dodaci listy >
Tvorba polozek dokladu.
Zkontroluje celkovou ¢astku faktury, pfipadné doplni haléfové zaokrouhleni.
Dale pokracuje dle standardniho postupu zpracovani faktury.

Stanoveny postup zpracovani faktur za ¢erpani PHM nactenim vykazu cerpani ze ZPV:

1.

Faktura je dorucena do organizace a zaevidovana obvyklym zplsobem.
Faktura je dale predana pracovnikovi dopravy, ktery je za zpracovani takové faktury zodpovédny a
pfipravi podklady pro uctarnu.
Pracovnik dopravy vytvofi prijaty dodaci list k fakture:
a. Dle béznych postupl vytvofi hlavicku dokladu
b. Polozky dodaciho listu vytvofi nactenim zaevidovanych Cerpdani ze zaznamu o provozu vozidel
pomoci tlacitka Vybér z dopravy > Vykazy ¢erpdni PHM. V zobrazeném formulafi budou
oznacena vSechna Cerpani spadajici do fakturovaného obdobi a vybér bude potvrzen. Tim
dojde k vytvoreni rozpisu na jednotliva vozidla a hospodarska stfediska.
c. Nasleduje kontrola / oprava nacerpaného mnozstvi a ceny dle FP.
d. Na zavér zpracovani polozek zkontroluje celkovou ¢astku DLP
e. Pripraveny a zkontrolovany DPL pracovnik pifepne do stavu dokoncen.
Poslednimi kroky zpracovani na oddéleni dopravy je zapis evidencniho cisla DLP na fakturu, schvaleni
faktury a predani uctarné k dalsimu zpracovani.
U¢&tarna dohledd / vytvofi odpovidajici fakturu pfijatou
Vytvofi polozky FP dle rozpisu pripraveného v DPL nasledovné:
a. Pomoci tladitka Pripojené dodaci listy > Vybér dokladii vybere pfipraveny dodaci list od od-
déleni dopravy
b. Spusti funkci pro tvorbu polozek FP dle pfipojenych pfiloh — tlacitko Pripojené dodaci listy >
Tvorba poloZek dokladu.
Zkontroluje celkovou ¢astku faktury, pripadné doplni haléfové zaokrouhleni.
Dale pokracuje dle standardniho postupu zpracovani faktury.

Timto postupem je dosazeno zjednoduseni kontroly a tvorby rozpisu faktury na jednotliva vozidla a odbou-

rani predavani informaci papirovou formou.
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5. Tankovaci stanice

Aplikace ,tankovaci stanice” slouzi pro podporu zpracovani transakci nacitanych z vlastni tankovaci stanice.
Transakce se nedaji zapisovat ru¢né, ale jsou nacitany importnim mechanizmem, ktery v definovanych peri-
odach nacita z fidici jednotky stanice. Zplsob importu se pripad od pfipadu lisi a fesi se zakazkové.

Vsechny nactené transakce tankovaci stanice jsou dostupné z formuldfe Doprava a logistika > Tankovaci
stanice > Transakce tankovaci stanice. Nové nactené transakce jsou oznaceny hodnotou Udaje Stav trans-
akce = nactena. Pokud v transakci existuji chybéjici udaje, obsluha je doplni a tim se zméni stav transakce na
hodnotu Kompletni. Chybné transakce lze tlac¢itkem Storno transakce vytadit ze zpracovani.

Kompletni transakce tankovaci stanice je mozné nacit do skladové vydejky z formulare PoloZky skladové vy-
dejky tlacitkem Doprava > Tankovaci stanice.

Transakce je také mozné vloZit do faktury vydané z formulare PoloZky poskytnutého plnéni tlacitkem Vybér
z dopravy > Transakce tankovaci stanice.

Tlacitkem PoloZka je vykryta je mozné zjistit, kterymi doklady byla transakce tankovaci stanice zpracovana.
6. Zaznamy o provozu silni¢nich vozidel

Zaznamy o provozu vozidel slouZi jako jednotny pracovni vykaz pro fidi¢e a vozidla. Na jejich zakladé Ize vy-
hodnocovat statistiky za provoz vozidel a poskytuji podklady pro dalsi evidence jako je vypocet cestovnich
vykaz( ¢i podkladli pro mzdy.

6.1 Postup zaevidovani zaznamu o provozu vozidla

Zaznamy o provozu vozidel je mozné do Ql zadavat bud sumarné, nebo s rozpadem na jednotlivé jizdy. Je
ponechano na kazdé organizaci, ktery zplsob zvoli.

Vstupnim bodem pro vloZeni nového ZPV je formulai Doprava a logistika > Silnicni doprava > Zdznamy o
provozu vozidel > Tvorba zdznamu o provozu silniéniho vozidla. Spusténim je zobrazen novy doklad pro
vyplnéni:

1. Nejdfive vyplnime zakladni Udaje o zaznamu:
*  Rada - uZivateli pfidélena dokladova fada (dle pravidel pouzivéni fad dokladd).
e Datum od — Datum zahajeni vykazovaného obdobi. V pfipadé mési¢niho zaddvani se jedna o
prvni den v mésici. Pokud se zadavaji jednotlivé vykazy, pak se zadava datum a cas prevzeti
vozidla.
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e Datum do — Datum ukonceni vykazovaného obdobi. V pfipadé mésicniho zaddvani se jednd
o posledni den v mésici. Pokud se zadavaji jednotlivé vykazy, pak se zadava datum a ¢as ode-
vzdani vozidla.

e Identifikace zarizeni — z Ciselniku vybereme vozidlo, jehoZ provoz budeme vykazovat. Pfi vy-
béru vozidla je doplnén po¢atedni stav tachometru a pohonnych hmot. Udaj je pfevzat z po-
sledniho ZPV vozidla. Soucasné je doplnéna norma spotifeby PHM definovana pro vozidlo
v daném obdobi, pokud neni jednoznacné urcitelnd, uvadi se norma spotreby ke kazdé jizdé.
Vykazujici osoba — osoba, ktera byla za vykonani pfepravniho vykonu zodpovédna. Zpravidla
se jedna o fidice.

*  Viastni ¢islo dokladu — alternativni oznaceni ZPV v listinné podobé.

2. UloZenim zaznamu dostane ZPV evidencni Cislo dle pravidel ¢islovani doklad( v Ql

3. V dalsim kroku volitelné doplnime ostatni ¢leny posadky pomoci tladitka Vykazujici osoby. Pokud
jsou ZPV vyuzivany k vypoctu poklad( pro mzdy, je tento krok nezbytny. Obsluha zkontroluje, zda byl
vybran spravny mzdovy systém pro vypocet a odpovidajici pracovnépravni vztah.

4. Pokud je Zadouci spojit zaznam o provozu vozidla s realizovanymi pozadavky, pak spustime formular
Vykaz realizovanych poZadavkii pomoci tlacitka Vykaz poZadavkii.

e Pokud realizovana preprava v systému jesté neexistuje, zahajime vloZeni nového pozadavku
vybérem sluzby z ciselnik( sluZzeb dopravy (viz konfigurace Katalog sluzeb dopravy) a pokra-

c¢ujeme doplnénim poZzadovaného mnozstvi. V okamziku uloZzeni zaznamu dochazi v pripadé,
Ze je sluzba v polozZce definovanym procesem s generovanou akci k samotnému vytvoreni
akce, ktera reprezentuje realizaci pozadavku. Vytvoreni predchazi dotaz, kdy je mozné ope-
raci zrusit. Potvrzenim dialogu je systémem vytvorena akce, opatifena identifikdtorem dle
definice druh akce a je ptipojena k poloZce dokladu udajem , Kéd akce”. Je-li polozka dokladu,
ke které byla vytvorena akce vymazana, je téZ odstranéna pripojena akce. Operaci predchazi
potvrzovaci dialog.

e Pokud je realizovana preprava v systému jiz zaevidovana, je mozné ji vybrat pomoci tlacitka
Vybér z akci. Tim dojde k vytvoreni polozky vykazu poZzadavku.

* Nasleduje pripadna editace udajl o prepravé. Ta je spusténa tlacitkem Zobrazeni akce, kdy
je vyvolan formular pro dany druh akce.

e Vtento okamzik je moZné vytvofit spustit proces fakturace realizované prepravy. V detailnim
formulari prepravy pomoci tladitka Tvorba dokladii > Tvorba nového dokladu > Vykaz sluZeb
dopravy vydany je vytvoreny dodaci list na sluzby dopravy. Ten Ize ndsledné ptipojit k fak-
ture, nebo vyckat do hromadné fakturace ¢i kompletace dokladl pro zdkaznika.

5. Nasleduje zapis prabéhu cesty a vykazanych cinnosti ve formulafi Vykaz provedenych akci spousté-
ném tlacitkem Vykaz akci. Je mozné vkladat vykony kumulativné nebo jednotlivé. Postup je stejny.
Pro kaZzdou c¢innost se zakldda polozka, ve které je mozné vyplnit dale uvedené Udaje, jejichZ povin-
nost je dana nastavenim procest dopravy:

»  Kéd procesu, Ndzev procesu — vybér vykazované &innosti z &iselniku Cinnosti dopravy.

e Datum od, Cas od — okamZik zah&jeni ¢innosti.
e Datum do, Cas do — okamzik ukonéeni ¢innosti.
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6.

e Vykon — vykonané mnozstvi ¢innosti v uvedené mérné jednotce.

e Doba — délka trvani vykonu v hodinach.

e Misto kondni — pro Cinnosti na misté Ize vybrat z typovych mist pfepravy nebo zadat nové
misto konani. U jizd Ize timto Udajem vybrat z typovych tras jizd

e Zahdjeni trasy, ukonceni trasy — urCuje misto zahajeni a ukonceni trasy. Podrobnéjsi popis
trasy je dostupny pres tlacitko Karta mista.

*  Realizator — tidi¢ ve vykazované ¢innosti

e Kod akce, Nazev akce — odkaz na akci, ktery byla innosti realizovana. Obchodni partner —
subjekt svazany s ¢innosti, napf. tankovaci stanice, platce vykonu, apod.

e Popis ¢innosti — volny text pro uzivatelskou identifikaci vykazu. Lze vyuzit napt. pro uloZeni
Cisla papirového ZPV.

Pokud je vozidlo sledovano pres podporovany GPS sledovaci systém a existuje elektronicka po-
doba vykazu, je mozné jednotlivé poloZky nacist pres tlacitko Import poloZek vykazu.

Po zaddni vykazu Cinnosti je tfeba zadat seznam jednotlivych ¢erpani PHM. K tomu slouzi tlacitko
Vykaz cerpani PHm:
a. Polozky Cerpani je mozné vlozit rucné v pripadé, Ze jesté neexistuje dodaci list s erpanimi
b. Pokud jiz bylo ¢erpaniimportovano z rozpisu ¢erpaci stanice do dodacich listd, pak se nacteni
existujicich polozek provede tlacitkem Vybér poloZek z dodacich listii. Ve vybéru jsou zobra-
zeny také transakce vlastni tankovaci stanice.
Nakonec je zadan konecny stav PHM. To se provadi tlacitkem Zadat spotfebu PHM. Je zobrazen dia-
log se zadanym pocatecnim stavem nadrze, cerpanym mnoZzstvim, vypocitanou spotfebou a vypoci-
tanym konecnym stavem nadrze. Korekci konecného stavu a potvrzenim dialogu je spotieba za ZPV
prepocitana dle skutecnosti.

6.2 Postup pri uzavirani obdobi

Na konci kazdého obdobi je nutné provést uzavieni zadanych ZPV a tim zajistit jejich kontrolu a konzistenci:

1.

Seznam vSech ZPV je dostupny z formulare Doprava a logistika > Silnicni doprava > Zdznamy o pro-
vozu vozidel > Seznam zdznamii o provozu silnicnich vozidel.
Pokud nejsou ZPV zadavany sumarné, nejsou v ZPV zadavany realné konecné stavy nadrze, a je za-
douci provést prepocet spotieby za oteviené obdobi, Ize provést prepocet funkci Hromadné operace
> Pfepocet spotfeby PHM. Funkce vyjde z pocatecniho stavu nadrZze v prvnim ZPV za dané obdobi,
konecného stavu nadrze v poslednim ZPV daného obdobi, souctu ¢erpani a ujetych kilometr( a pro-
vede prepocet vsech vykaz( spotieby se zohlednénim stavu nadrze po cerpani.
ZPV je nutné uzavirat v ¢asové posloupnosti od starsich po novéjsi a vidy musi byt uzavien denik
predchozi.

a. Uzavirani dokladd je mozné délat jednotlivé stisknutim tlacitka UzavFeni dokladu na editac-

nim formulafi ZPV. Tento zplsob je vhodny v pfipadé uzavirani ZPV po zaevidovani.
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b. Dalsi moznosti je vyuzit funkci Hromadné operace > Hromadné uzavreni. Pti spusténi je po-
Zadovano zadani data, do kterého se maji ZPV uzavfit, a dale je moZné uzavieni omezit na
konkrétni vozidlo i stredisko.

4. Pfiuzavirani ZPV se mohou vyskytnout zavady, které uzavieni brani. Nejcastéji to jsou nenavazujici
stavy tachometru ¢i nadrZze nebo chybnd spotifeba PHM. V takovém pfipadé je v podrobnostech hla-
Seni uveden dlvod a je na uzivateli, aby zavady odstranil a opakované spustil uzavirani dokladd.

5. Uzaviené ZPV nelze editovat. Pokud je potfeba provést dodatecné Upravy v uzavieném obdobi, je
nutné otevrit vSechny doklady az do pozadovaného okamziku. K tomu Ize vyuzit funkce Hromadné
operace > Hromadné otevieni.

6.3 Vystup ze zaznami o provozu vozidel

Na zakladé zadanych ZPV je moZné vyhodnocovat vykony jednotlivych vozidel. Pfehled je dostupny pomoci
funkce Doprava a logistika > Pfehledy — Doprava > Provozni prehledy > Piehled provozu dopravnich zafri-
zeni. Po spusténi je zaddn rozsah vyhodnocovaného obdobi a kli¢ pro souctovani vysledku.

Dostupné jsou tyto udaje:

e Ujeto [km] — celkovy pocet ujetych kilometrd

e Vykon [Mh] — celkovy pocet vykazanych motohodin

e Doba jizdy — vykdzany pocet hodin jizdy

e Doba provozu — vykazany pocet hodin provozu viech agregatd

e  Priimérny vykon — primérna rychlost

* Doba celkem — pocet vykdzanych hodin vSech ¢innosti

« Cerpdno PHM [l] — pocet &erpanych litrd PHM

e Spotieba PHM [l] — pocet spotifebovanych litri PHM

» Uspora PHM [I] - Gspora (+) / nadspotieba (-) PHM v litrech proti zadané normé

» Uspora PHM [%] — Gspora (+) / nadspotieba (-) PHM v procentech proti zadané normé

e Priimérnd spotieba — primérna spotteba litr / MJ vykonu

e Ddle je vycislen pocet kilometrl dle jednotlivych druhl jizd (soukromé, sluzebni, s vlekem, atd.);
mozné sloupce jsou dany definici druh(l akci dopravy.

7. Prepravy

Pfeprava je typ akce, ktery predstavuje fidici prostfedek k realizaci pozadavku a zaplanovani prepravy na
vozidlo, a dale slouZi jako zakladni jednotka pro ekonomické vyhodnoceni prepravy. Z toho vyplyva, Ze nelze
tutéz prepravu pridélit vice vozidlam.
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V pripadé potreby lze prepravu rozdélit na dil¢i pfepravy, které jsou plvodni prepravé podrizené, a opét
vystupuji samostatné. Jedna-li se o sbérnou sluzbu, pak se v jednom Case objevuje vice pfeprav na jednom
vozidle. V takovém pfipadé se vytvofi nova pfeprava a té jsou realizované prepravy podfizeny.

Preprava muZe byt v systému vytvorena v kterémkoli dokladu dopravy napftiklad v prijaté objedndvce na do-

pravu, nebo mimo doklady ruénim vloZzenim pomoci funkce Doprava a logistika > Pfehledy dopravy >
Vsechny akce dopravy > VloZeni zaznamu.

Pro pfepravu jsou dostupné tyto uUdaje:

e Kod akce — generovany jednoznacny identifikator prepravy

*  Druh akce

* Nadrizend akce — zaclenéni prepravy do hierarchie akci

e Zadavatel — osoba, ktera prepravu pozaduje z pohledu vlastni organizace

e Zodpovédnd osoba — osoba zodpovédna za realizaci z pohledu dopravce

* Kod prepravce, Pfepravce — obchodni partner, ktery prepravu pozaduje

e Identifikace dopravce, Dopravce — urceny dopravce, ktery bude prepravu realizovat

* Zafizeni 1, Zafizeni 2 — dopravni zafizeni, kterymi se bude preprava realizovat

* Nakladka, Vykladka — adresni mista pro ucteni vychoziho a cilového mista. Mista lze zadavat rucné
nebo vybérem z ciselniku typovych mist prepravy.

e 2vlastni dispozice — volny text pro specifikaci k mistu nakladky a vykladky

e Datum nakladky — plan, Datum vykladky — plan — planované datum pro prepravu

e Datum nakladky, Datum vykladky — skute¢né datum realizace

*  Popis akce — uzivatelsky text popisujici pribéh prepravy ¢i dodatecné informace

e Stav akce — hodnota ve stavu akce urcuje status prepravy:

Pripravuje se — vychozi stav, kdy dochazi k zadavani udajli o prepravé

Pfripraveno — preprava byla formalné zadana a je schvélena

Zahdjeno — pfeprava praveé probiha

Prevzato — preprava byla zadana do vykazu o provozu

Ukonceno — preprava byla ukonéena

0 ZruSeno — preprava byla stornovana

O O O 0o

Udaje o prepravované zasilce:

*  Strucny popis zdsilky — textovy popis obsahu zasilky

e Druh obsahu zdasilky, Nazev druhu obsahu zdsilky — Ciselnikové rozliSeni druhu obsahu zasilky s vaz-
bou na registr nebezpecnych latek a celni sazebnik

*  Nadkladni list — evidencni Cislo ndkladniho listu

e Dodaci list — evidenc¢ni ¢islo dodaciho listu

e CODE — dispozice pro nakladku

*  Hmotnost

*  Rozméry

* Objem

Dale jsou dostupné funkce:

e Prilohy — umoZnuje pfipojeni dokumentace k prepravé
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e Pozndmky — nastroj pro zaddvani internich poznamek

» Tvorba dokladii > Tvorba nového dokladu — vytvoreni dokladu k akci, napfiklad vydané objednavky
na dopravy

e Tvorba dokladii > VloZit do existujiciho dokladu — pridani akce k existujicimu dokladu

*  Pfipojené doklady — seznamy existujicich doklad(i vztahujici se k prepravé

e Ekonomicky vysledek — spusténi funkce pro vyhodnoceni nakladl a vynos( akce

e Nadfizend akce — zobrazeni nadrizené prepravy

e Podfrizené akce — nastroj pro rozpad prepravy na dil¢i pfepravy a ukoly

7.1 Ekonomické prehledy

Preprava je v Qi definovana jako akce a tudiz ji Ize zadavat do vSech dokladd a jejich polozek jako ucetni
dimenzi. Tim dochazi ke sbéru nakladd a vynost akce, které Ize vyhodnocovat.

K zobrazeni ekonomického vyhodnoceni akci dopravy slouzi formulai Doprava a logistika > Prehledy — do-
prava > Ekonomické prehledy > Doposud ucetné neukonceni akce. V seznamu jsou zobrazeny vsechny
ucetné neukoncené akce, coz jsou akce stale aktivni a Ize k nim pripojovat polozky doklad(. Seznam obsahuje
tyto dllezité udaje:

*  Vynosy planované — soucet vsech planovanych vynosi vychazejici naptiklad z prijaté objednavky na
dopravu

*  Ndklady pldnované — soucet vSech planovanych nakladd vychazejici naptiklad z vydanych objedna-
vek na dopravu

e  Vynosy skutecné — soucet viech vynosovych doklad( pfipojenych k akci

*  Ndklady skutecné — soucet vsech nakladovych dokladd pripojenych k akci

e Zisk planovany — rozdil mezi planovanymi vynosy a naklady

e Zisk skutecny — rozdil mezi skutecnymi vynosy a naklady

e Zisk rozdil — rozdil mezi planovanym a skute¢nym ziskem

e  Neplatny vysledek — urcuje, zda je nutné vysledek akce prepocitat

Pro akce dopravy jsou vypocitané hodnoty pro rychlejsi zpracovani prehled(l uloZzeny do databaze. Pokud je
jakymkoliv zplsobem vypoctend hodnota ovlivnéna, je nastaven Udaj Neplatny vysledek na hodnotu ano a
je nutné spustit jeji pfepocet. To lze provést pro akce jednotlivé tlacitkem Prepocet vysledku, nebo spustit
hromadny prepocet vsech neplatnych vysledk( funkci hlavni nabidky Doprava a logistika > Prehledy — do-
prava > Ekonomické prehledy > Pfepocitat vSechny neplatné vysledky.

Tlacitko Rozbor vysledku spousti obecnou funkci systému pro detailni vyhodnoceni ndkladd a vynosU akce.

Ve chvili, kdy je akce vécné a Gcetné ukoncena a jiz neni Zadouci pripojovat jakékoliv doklady, Ize akci ticetné
ukondit. To se provadi tla¢itkem Ucetné ukoncit. Pomoci dialogu jsou nastaveny podminky hromadného Gcet-
niho ukonceni pro véechny oznacené zaznamy. Pro vSechny Uspésné ukoncené akce je doplnén Udaj Datum
ucetniho ukonceni a jsou presunuty do formulafe Doprava a logistika > Prehledy — doprava > Ekonomické
prehledy > Uéetné ukonéené akce. Od tohoto okamZiku je ekonomicky vysledek zablokovan a jakykoliv pokus
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o zménu poloZek pfipojenych k akci konéi chybovym hlasenim ,Neni dovoleno manipulovat s ucetné ukon-
¢enou akci“. Pro opétovnou aktivaci Ucetné ukoncené akce slouZi tlacitko Zrusit ukonceni.

Pro vyhodnoceni vynost z vydanych faktur na dopravu slouzi formular Doprava a logistika > Pfehledy — do-
prava > Ekonomické prehledy > Pfehled vynosii za doklady. Ten umoZiiuje po vybéru obdobi a tfidiciho klice
ziskat prehled o ziskovosti preprav napfiklad za pfepravce, vozidla, hospodarska stfediska, konkrétni doklady,
atd.

8. Prijaté objednavky na dopravu

P> Objedndvka pfijatd na dopravu
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Zodpowédnd osoba ... .. LI IEna) | 3

ZDEI = Ulice odbératele ... ..
Hosp. stfediska ..., ... . i) lbrah

=] Sidlo odbératele ... .. pRle
o AT e e e v | o :
=1l PSC odbératele ...
Kalkuladni jednice . ... ... =l
; . 'é‘ez déné- v‘: Stat odbératele ... L L
Ceny jsou uvadeny .. ouoes - = = 10 odbératels D1¢ odb&ratels
e Tuzemskeé LV r S 1F =
Cislo objednavky odbératels L
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Kontaktniosoba . .. ..., .
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Ueetri kurz _KDEF' ] (;elkern BIER vorba dolkladu ® [ Wk aiicl doklady ] [ Fripojené akce ]
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ang ¥t MEE Cona celkem < DPH | Dalsi operace | [ Texty na dokladu J [ PoloZky dokladu I
[ 0,00 | | [ Dalsi informace P] [ Poznarnky ] [ Tisk ]

PFijatymi objednavkami na dopravu jsou v systému evidovany ptijaté pozadavky na dopravu. Jedna se o ob-
dobu objednavky pfijaté z aplikace ,,Prodej a nakup”. Je nositelem informaci o odbérateli sluzby, fakturacnich
a dodacich podminkach a v polozkach pak samotného obsahu pozadavku.

Objednavka na dopravu vznika ru¢né spusténim funkce Doprava a logistika > Objedndvky pfijaté na dopravu
> Tvorba objedndvky prijaté na dopravu. Po spusténi funkce je zobrazen formulaf pro zadani nové objed-
navky. Pfed samotnym zadavanim udajd uZivatelem jsou doplnény automaticky tyto udaje:
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* Rada dokladu — pokud existuje pravé jedna

*  Datum zaevidovani

e Zaevidoval — vidy je vyplnéno jméno prihlaseného uZivatele

e Zodpovédnd osoba — pokud je pfihlaseny uzivatel veden v Ciselniku zpracovatell, pak je doplnéno
jeho jméno

e Hospoddrské stredisko — je doplnéno v tomto poradi: stfedisko zodpovédné osoby, stredisko orga-
niza¢ni jednotky pfislusné fady dokladu

e Stavobjedndvky — je nastaven na hodnotu Zaevidovand a znaci, Ze je doklad zadavan, neni obsahové
jesté dokoncen a nenabizi se v seznamech pro vybéry polozek k vykryvani

UzZivatel dale pokracuje zadanim obchodniho partnera. Pokud jsou u partnera vyplnény nékteré obchodni
Udaje, jsou do objednavky preneseny. Jedna se zejména o plnéni, ménu, zplsob platby, fakturacni adresu,
atd. V opaéném pfipadé je uZivatel zada ru¢né. Udaje Ceny jsou uvddény, Ména a Uéetni kurz |ze editovat
pouze v pripadé, Ze neexistuji polozky dokladu. Po uloZeni zaznamu systém objednavce pridéli evidencni Cislo.

Nasleduje zadavani obsahu samotné objednavky pres tlacitko PoloZky dokladu. VioZzeni nového pozadavku
zahdjime vybérem objednavané sluzby z katalogu sluzeb, pokracujeme doplnénim poZadovaného mnozstuvi,
ceny, sazby DPH, ptipadné dalSich udaja. V okamZiku uloZeni zdznamu dochazi v pfipadé, Ze je sluzba zafazena
do procesu dopravy s generovanou akci k samotnému vytvoreni akce, ktera reprezentuje realizaci poZzadavku.

Vytvoreni predchazi dotaz, kdy je mozné operaci zrusit. Potvrzenim dialogu je systémem vytvorena akce,
opattena identifikdtorem dle definice druh akce a je pfipojena k poloZce dokladu udajem Kod akce. Je-li po-
lozka dokladu, ke které byla vytvorena akce vymazana, je téZ odstranéna pfipojend akce. Operaci predchazi
potvrzovaci dialog.

B

o, MEIEE]
|K6d shuzby [Na 2adano | Realizovano | Upfesnéno |Yykazano | Hosp, stiedisko | Kalkulachi| Zohrazeni akee
et 2 0,00 3 20 | | 200 | —

Wykrywani polodek P

Realizace poloZek b

P> Potvrzeni

<9 Dpravdu cheete dle procesu "Freprava zasilky kusove” vygenerovat akeibypu "Preprava’ 7
-

o

< a

Celkem bez DPH Celkerm DPH Celkem s DPH MEna

oo | 0,00 000|[ER | Teorba dobadt

Ve chvili, kdy existuje vytvorena akce, Ize pomoci tlacitka Zobrazeni akce doplnit jeji parametry na karté pre-
ravy.

Obdobnym zplsobem pokracujeme do okamziku, kdy jsou do objednavky zadany vsechny pozadavky na pre-
pravy. Ve chvili, kdy je objednavka povaZovana za akceptovanou, nastavime na hlavi¢ce dokladu udaj Stav
objedndvky na hodnotu potvrzend.
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DulezZité: Veskeré principy vytvareni doklad(, tvorby poloZek a vzniku realizacnich akci a jejich nastaveni jsou
ve vSech dokladech dopravy totozné.

Objedndvka pfijata na dopravu slouzi zaroven jako podklad pro fakturaci sluzeb pfepravci. Tvorbu faktury lze
spustit v pfipadé, Ze je objednavka ve stavu Potvrzena. Pak je dostupné tlacitko Tvorba dokladu > Tvorba
faktury. Spusténim funkce se zobrazi dialog pro zadani parametrd nové vznikajici faktury (dokladova fada,
datum zd. pInéni, bankovni spojeni vlastni organizace). Potvrzenim dialogu dojde k vygenerovani vydané fak-
tury, vytvorenim poloZek na zakladé objednavky pfijaté a zobrazeni formulare s novou fakturou.

Kromé faktury vydané je mozné vytvofit Vykaz sluzeb dopravy vydany tlacitkem Tvorba dokladu > Tvorba
vykazu sluZeb. Ty se pouZivaji v ptipadé fakturace vykon( vlastnich vozidel pro preklenuti obdobi mezi pIné-
nim prepravy a fakturaci, nebo pfipravu podkladl pro hromadnou fakturaci, kdy ze zaznamenano plnéni slu-
Zeb a k fakturaci dochazi za delsi ¢asové obdobi, naptiklad mésic.

9. Vydané objednavky na dopravu

1 LB

P Objednavka vydand na dopravu

Evidencni cislo objednavky Rada N Mazew Fady | Dodavatel ' Korespondencni adresa |
¥0S-2009-10-000010 | g e | |wdané ohjedniyk - | ) -~
|g 17 2009 | Identifikace dodavatele .. ... ... . :(_:_S_F‘E Krameriz |
Dakum wybvofeni .0y skt | |65F\D r——— 1
|\.' 2k Rohart | | Dodavatel .......... i e R = |
Zodpowédna osoba .., ., ALERRODEE i | | 1
) |3EID | | Ulice dodavatels ... .. |
Haosp., stfedisko: ., .., 0. ] i | |K — 1
| | | Sidlo dodavatele .. .. .. [SHemerts |
kodakoe oo =2 . | |
| | | P5Cdodavatele . ... |
Kalkulacri jednice ., ., .. e | | 1
. . |Bez e | Skat dodavatele ... |
Lro PantaeR L - IZ0 dodavatels DI dodavatels
PIRERT v Tuzemske | = | - =
| i
Cizi identifikétor dokladu | , . | | |
Konkakktmiosoba ., . ... .. | | Kod spojeni dodavatele | | | |
. = i
Kontakkni osoba (e-mail) , , ., | | Zplhsob dhrady .0 | |
|
Kontakkni osoba (telefon) | | , | =
|
Dodaci podminksy .., .. | = |
e A |Vanék Robert
Pozndmhka oo | o=
Mena dokladu Cena celkem bez DPH Skary wykrybi objednawvky Staw objedndvky
! | | 10 000,00 | tiykryto | |Potvrzend w |
Sl | |K°EF' | |C_?!k‘3m = | coem it | [ vykegvaicidokady | [ Prpojené akes |
1 900,00
- e = ' r
Car e e Cona celkem & OPH l Dalsi operace J l Teuky na dokladu J l PoloZky dokladu ]
i | | 11 900,00 | [ Dalsiinformace b J [ Poznamky J [ Tisk ]
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Vydana objednavka na dopravu predstavuje pokyn k realizaci poZzadované sluzby predany dopravci. MliZe
vzniknout samostatné bez ndvaznosti na prijaté objednavky, nebo pfimo z pfijatych objednavek ¢i vybérem
z pfijatych poZadavk( do polozek objednavky.

Tvorba nové vydané objednavky je dostupna z menu Doprava a logistika > Objedndvky vydané na dopravu
> Tvorba objedndvky vydané na dopravu. Pred samotnym zadavanim tGdajd uZivatelem jsou doplnény auto-
maticky tyto Udaje:

*  Rada dokladu — pokud existuje pravé jedna

*  Datum zaevidovdni

e Zaevidoval — vidy je vyplnéno jméno prihlaseného uZivatele

e Zodpovédna osoba — pokud je pfihlaseny uZivatel veden v Ciselniku zpracovatell, pak je doplnéno
jeho jméno

e Hospoddrské stredisko — je doplnéno v tomto poradi: stfedisko zodpovédné osoby, stredisko orga-
nizac¢ni jednotky pfislusné rady dokladu

e Stav objedndvky — je nastaven na hodnotu Vystavend a znadi, Ze je doklad zaddvan, neni obsahové
jesté dokoncen a nenabizi se v seznamech pro vybéry polozek k vykryvani

UzZivatel dale pokracuje zadanim obchodniho partnera. Pokud jsou u partnera vyplnény nékteré obchodni
udaje, jsou do objednavky preneseny. Jedna se zejména o plnéni, ménu, zplsob platby, fakturaéni adresu,
atd. V opaéném pfipadé je uZivatel zada ruéné. Udaje Ceny jsou uvddény, Ména a Uéetni kurz |ze editovat
o.

pouze v pripadé, Ze neexistuji polozky dokladu. Po uloZeni zaznamu systém objednavce pfidéli evidencni Cis

Po zadani povinnych Udaja a uloZeni objednéavky je doklad ocislovan a ptipraven pro zadavani polozek do-
kladu pres tlacitko PoloZky dokladu. V polozkach objednavky Ize vytvofit novy pozadavek na sluzbu vioZzenim
polozky, stejné jako je tomu v pfipadé objednavky prijaté. Tento zpUsob je vhodny tam, kde pouze vytvarime
pozadavek na dopravu, jsme pfFijemcem plnéni a chceme evidovat vlastni poZzadavky.

£ >

Celkem bez DPH Celkem DPH Celkem s DPH Ména ibsizataldoneyy
10 000,00 1 900,00 11 900,00 ||cax Wibir 2 objedndvek

V ptipadé, Ze predavame prijaty pozadavek na dopravce, pouzijeme tlacitko Vybér z objedndvek, které zob-
razi seznam jesté nezadanych pozadavkl k realizaci. Po oznaceni a vybéru poloZek se vytvori odpovidajici
polozky vydané objednavky, kde je tfeba doplnit ceny. Tlacitkem Zadané polozky zobrazime pfijaté poza-
davky, které jsou vydanym pozadavkem reseny.
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Pokud chceme vytvaret vydané poZzadavky na zdkladé seznamu existujicich akci, pouZijeme tlacitko Vybér
z akci dopravy. Tento druhy zplsob se vyuZiva zejména v pripadé poZadavkd na sluzby, které se realizuji
neprimo —k akci je vytvorena nova polozka dokladu. Pokud je do poloZzky vybrana sluzba, ktera sama generuje
akci, pak je vytvofena nova akce a ta je podfizena vychozi akci.

Dalsi zpUsob vytvoreni vydané objednavky je pfimo z formulare poloZek prijaté objednavky na dopravu. Bud'

Ize vytvofrit zcela novou vydanou objednavku tlacitkem Tvorba dokladii > Objedndvka vydand, kdy se zobrazi
formular pro zadani objednavky s predvyplnénym dopravcem dle realizované akce a po ulozeni dokladu jsou
vytvoreny poloZzky, nebo tlacitkem Tvorba dokladii > Pridat k objedndvce, kdy se zobrazi formular s existuji-
cimi zaevidovanymi vydanymi objedndvkami, a po vybéru jsou opét vytvoreny polozky vydané objedndvky.
Posledni moznosti je z formulare detailu akce stiskem tladitka Tvorba dokladii > Tvorba nového dokladu
nebo Tvorba dokladii > VioZit do existujiciho dokladu.

Seznam vydanych poZadavk( k poZadavku pfijatému je dostupny z formulafe poloZek objednavky pfijaté na
dopravu pres tlacitko Realizace poloZek > Zaddano polozkami. MnoZstvi uvedené ve vydanych poZadavcich
ovliviiuje Udaj Zaddno v poloZce pfijatého pozadavku, ktery odrdzi stav zadani pozadavku k realizaci.

Jakmile jsou do objednavky vloZeny vsechny polozky pozadavk( a lze ji pfedat a potvrdit dodavateli, nasta-
vime na hlavi¢ce dokladu Udaj Stav objedndvky na hodnotu potvrzend. Soucasné s timto krokem dochazi
k automatickému prepnuti stavu realizovanych akci na hodnotu zahdjeno.

Objednavka vydana na dopravu soucasné predstavuje podklad pro kontrolu plnéni od dopravce. V okamziku,

kdy je pfijato plnéni od dopravce, Ize z objednavky vytvorit doklad Vykazy sluzeb dopravy pfijaté tlacitkem
Tvorba vykazu sluZeb. Jeho prostfednictvim jsou polozky objednavky vydané oznaceny jako vykazané.

10.Vykazy sluZeb dopravy prijaté

Vykazy sluzeb dopravy pfijaté predstavuji doklad o pfijatém plnéni sluzby. Je to dodaci list na sluzby dopravy.
SlouZi k evidenci realizace poloZek vydané objedndvky na dopravu a také jako predpis pro prijatou fakturu od

dopravce.

Tvorba nového pfijatého vykazu sluzeb dopravy je dostupna z menu Doprava a logistika > Vykazy sluZeb
dopravy prijaté > Tvorba vykazu sluZeb dopravy prijatého. Pti zalozeni dokladu jsou doplnény automaticky
tyto Udaje:

»  Rada dokladu — pokud existuje pravé jedna

*  Datum zaevidovani

e Zaevidoval — vidy je vyplnéno jméno prihlaseného uZivatele

e Zodpovédnd osoba — pokud je prihlaseny uzivatel veden v Ciselniku zpracovatell, pak je doplnéno
jeho jméno
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*  Hospodadrské stredisko — je doplnéno v tomto poradi: stfedisko zodpovédné osoby, stfedisko orga-
nizac¢ni jednotky pfislusné rady dokladu
UzZivatel pokracuje zadanim obchodniho partnera. Pokud jsou u partnera vyplnény nékteré obchodni Udaje,
jsou do dokladu pfeneseny. Jedna se zejména o plnéni, ménu, zplsob platby, faktura¢ni adresu, atd. V opac-
ném pfipadé je uZivatel zada ru¢né. Udaje Ceny jsou uvddény, Ména a Uéetni kurz |ze editovat pouze v pfi-
padé, Ze neexistuji polozky dokladu.

Dalsim zplisobem tvorby vykazu je odvozeni z formulare vydané objednavky na dopravu tladitkem Tvorba

vykazu sluZeb.

Po zadani povinnych udajl a uloZeni je dokladu pridéleno evidencni Cislo a je pfipraven pro zadavani polozek
dokladu tlacitkem PoloZky dokladu. Do polozek je mozné vkladat nové zaznamy, nebo Castéji vloZit polozky
vybérem ze seznamu dosud nerealizovanych poloZek vydanych objednavek na dopravu tlaéitkem Vybér z ob-

jedndvek. Oznacenim realizovanych polozek a potvrzenim vybéru jsou odvozeny polozky vykazu véetné pre-
neseni realizované sluzby, poZadovaného mnoiZstvi a ceny. Pokud se kterykoliv Udaje lisi od skutecného pl-
néni, uZivatel Udaje opravi dle skutecnosti. Jedna-li se o zménu mnozstvi, dochazi souc¢asné k preneseni sku-
tecné realizovaného mnozstvi zpét do objednavky do Udaje UpfFesnéno. Vsechny realizované akce prfenesené
do vykazu automaticky méni svij stav na hodnotu pfevzato. Dale byl nastaven udaj Realizovdno v polozkach
prijaté objedndvky na dopravu dle skute¢né vykazané mnoZstvi.

Jakmile uzivatel dokonci zadavani vykazu, prepind udaj Stav dokladu na hodnotu dokoncen. V té chvili pro-
béhne kontrola zadani povinnych udajli u akci a realizované akce jsou automaticky prepnuty do stavu ukon-
Ceno. Je-li vydand objednavka plné vykryta, pfepne se do stavu ukonceno.

Z dokonceného vykazu sluZzeb je mozné vytvofit prijatou fakturu tlacitkem Tvorba faktury. Zobrazi se dialog
pro zadavani parametrl faktury. Potvrzenim dialogu je vytvorena faktura a k ni pfipojen vykaz na jehoz
zakladé byly vytvoreny finanéni polozky faktury.

10.1 Tvorba polozek prijaté faktury na zakladé vykazu sluzeb

Pokud vznika pfijata faktura v sytému nezdvisle na oddéleni dopravy, naptiklad uéetnim oddélenim, pak se
postupuje nasledujicim zplsobem:

1.  U¢&tarna zaeviduje pfijatou fakturu b&Znym postupem.
Jakmile je faktura schvalena oddélenim dopravy, je opatfena evidenénim &islem pfijatého vykazu sluzeb

3. Tlacitkem PFipojené vykazy ze zobrazen formular pro ptipojeni odpovidajicich vykaz(, které provedeme
tlacitkem Vybér dokladii.

4. Povybéru vsech vykazl je tlacitkem Tvorba poloZek provedeno nahrazeni poloZek fakturami polozkami
dle vykazl.
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11.Vykazy sluzeb dopravy vydané

Vykazy sluzeb dopravy vydané predstavuji dodaci list na poskytované sluzby pro odbératele a vykryvaji po-
loZky pfijaté objednavky na dopravu a nese informace o fakturovanych polozkach.

Tvorba nového vydaného vykazu sluzeb dopravy je dostupna z menu Doprava a logistika > Vykazy sluZeb
dopravy vydané > Tvorba vykazu sluZeb dopravy vydaného. Pri zaloZeni dokladu jsou doplnény automaticky
tyto Udaje:

» Rada dokladu — pokud existuje pravé jedna

*  Datum zaevidovani

e Zaevidoval — vidy je vyplnéno jméno prihlaseného uZivatele

e Zodpovédnd osoba — pokud je pfihlaseny uZivatel veden v Ciselniku zpracovatell, pak je doplnéno
jeho jméno

*  Hospodadrské stredisko — je doplnéno v tomto poradi: stfedisko zodpovédné osoby, stfedisko orga-
nizacni jednotky pfislusné rady dokladu

UzZivatel pokracuje zadanim obchodniho partnera. Pokud jsou u partnera vyplnény nékteré obchodni Udaje,
jsou do dokladu pfeneseny. Jedna se zejména o plnéni, ménu, zplsob platby, faktura¢ni adresu, atd. V opac-
ném pfipadé je uZivatel zada ru¢né. Udaje Ceny jsou uvddény, Ména a Uéetni kurz |ze editovat pouze v pfi-
padé, Ze neexistuji polozky dokladu.

Dalsim zpUsobem tvorby vykazu je:
e odvozeni z formulare prijaté objedndvky na dopravu tlacitkem Tvorba dokladu > Tvorba vykazu slu-

Zeb.
e spusténim tvorby dokladu z detailu akce tlacitkem Tvorba dokladii > Tvorba nového dokladu

Po zadani povinnych Gdajl a uloZeni je dokladu pridéleno evidenéni Cislo a je pfipraven pro zadavani poloZzek
dokladu tla¢itkem Polozky dokladu. Do polozek je mozné vkladat nové zaznamy, nebo Castéji vlozZit polozky
vybérem ze seznamu dosud nedodanych poloZek pfijatych objedndvek na dopravu tlacitkem Vybér z objed-

ndvek. Oznacenim dodanych poloZek a potvrzenim vybéru jsou odvozeny polozky vykazu. Pfenesena je po-
Zadovana sluzba, jednotkova cena a realizované mnozstvi. MnoZstvi Ize upravit dle potieby. Konecné faktu-
rované mnozstvi se pfenasi zpét do objednavky jako Udaj UpFesnéno.

Jakmile uzivatel dokonc¢i zadavani vykazu, prepina udaj Stav dokladu na hodnotu dokoncen. V té chvili je pIné
vykryta pfijata objedndvka prepnuta do stavu ukoncena. Vykaz je pfipraven pro vybér do vydané faktury pro
pfipad pozdéjsi fakturace.

Z dokonceného vykazu sluzeb je mozné vytvofrit vydanou fakturu tlacitkem Tvorba faktury. Zobrazi se
dialog pro zadavani parametr( faktury. Potvrzenim dialogu je vytvorena faktura a k ni pfipojen vykaz pro
prevzeti polozZek.

Vypracoval: Robert Vanék (DINGO, spol. s r.0.)
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12.Silnic¢ni dan

Tato metodika popisuje zakladni postupy pfi praci s evidenci silnicni dané v Ql od zavedeni vozidel do evi-
dence po podani pfiznani k silni¢ni dani v elektronické podobé. Metodika i samotna evidence silni¢ni dané je
vytvofena ve verzi 77.2 pro legislativu Ceské republiky. Evidence silni¢ni dané je v nabidce QI dostupna ve
volbé Aplikace > Finance > Silni¢ni dan. V této metodice nejsou popsany vsechny moznosti zcela podrobné,
nebot podrobny popis k jednotlivym Gdajim je uveden v napovédé. Metodika ma pouze umoznit uzivateli
zorientovat se v postupech prace se silni¢ni dani tak, aby byl schopen modul spravné pouZivat.

12.1 Ciselniky silni¢ni dané

Ciselniky silni¢ni dané jsou dostupné ve volbé& Aplikace > Finance > Silni¢ni dari > Ciselniky - Silni¢ni dan a
jsou rozdéleny do dvou skupin:

1. Distribucni ¢iselniky

Tato skupina sdruzuje Ciselniky nezbytné pro vedeni evidence vozidel pro silni¢ni dan. Jejich obsah
vyplyva ze zdkona o silni¢ni dani a zaznamy v Ciselniku nem(iZze obsluha modifikovat. Skupina obsa-
huje tyto Ciselniky:

e Druhy vozidel pro silni¢ni dan - obsahuje druhy vozidel z pohledu rozliSeni pro evidenci
silniéni dané a umoziuje propojeni na katalog silni¢nich vozidel v operativni evidenci
silni¢nich vozidel (toto propojeni automatizuje naplnéni druhu vozidla v silni¢ni dani pfi
prevzeti Udajl o vozidle z operativni evidence silni¢nich vozidel v modulu Doprava a logistika)

e SniZeni silni¢ni dané - obsahuje zaznamy o vysi a ¢asové platnosti snizeni silni¢ni dané podle
zakona o silni¢ni dani

e Zvyseni silnicni dané - obsahuje zdznamy o vysi a ¢asové platnosti zvySeni silni¢ni dané podle
zakona o silni¢ni dani

e Osvobozeni od silni¢ni dané - obsahuje zdznamy o vySi a ¢asové platnosti osvobozeni
od silni¢ni dané podle zakona o silni¢ni dani

e Slevy k silniéni dani - obsahuje zdznamy o vysi a Casové platnosti slev silni¢ni dané podle
zakona o silni¢ni dani

2. Uzivatelské ciselniky

Tato skupina sdruzuje Ciselniky, jejichz uZiti pro vedeni evidence vozidel pro silni¢ni dafn neni ne-
zbytné. Ciselniky obsahuji tdaje usnadfiujici vyplfiovani popisnych Gdaj v evidenci. Jejich obsah
mUZe obsluha modifikovat podle vlastni potfeby. Skupina obsahuje tyto Ciselniky:

e Typy plateb silni¢ni dané - obsahuje zaznamy pro popisy plateb v predpisech pro Uhrady
silni¢ni dané

* Dlivody pferuseni danové povinnosti - obsahuje zaznamy pro popisy ddvodl preruseni
danové povinnosti jednotlivych vozidel
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12.2 Hlavni formular evidence silni¢ni dané

S evidenci silni¢ni dané pracujeme pomoci hlavniho formulare, ktery je dostupny ve volbé Aplikace > Finance
> Silni€ni dan > Evidence silni¢ni dané. Hlavni formulaf Ize schematicky rozdélit na pét oblasti (viz obrazek

nize):

1. Zdanovaci obdobi — horni leva oblast formulare - obsahuje seznam zdarovacich obdobi silni¢ni dané
a definici parametrd zdanovacich obdobi.

2. Perioda zpracovani dané — stfedni leva oblast formuladfe - obsahuje seznam period, za které jsou
provadéna zpracovani silni¢ni dané v jednotlivych zdanovacich obdobich.

3. Prehledové Udaje za periodu — dolni leva oblast formulaife — obsahuje souctové Udaje vztazené

k aktivni periodé

4. Tlacitka zdanovaciho obdobi - horni prava oblast formuldfe — obsahuje tlacitka zpfistupriujici
seznamy dat a akce vztaZzené k aktivnimu zdariovacimu obdobi z oblasti 1.

5. Tlaéitka periody zpracovani - dolni prava oblast formulare — obsahuje tlacitka zpfistupnujici seznamy
dat a akce vztaZzené k aktivni periodé zpracovani silni¢ni dané z oblasti 2.

’ Evidence silnitni dané

=10l x|

" Zdanovac obdobi

R 2

Popis obdobi sinicni dang

Zahajeni obdobi | Ukoncent obdebi

o1z

Zdariovaci obdobi

|Rozpracova Fredmsy. za obdobi |

PFisti spusténi

Hodnoty dané za periodu

Z&kladni rocnisazba ...

W Kontrola skbualizace wozidel ze simiéni doprasy

| 7 800,00

¥ypoitena dai

Minulé periody

2011 Rol.2011 31,12.2011 Raok Lzavieno = .
5 Eavaeliyzaobdob |
2010 Fak 2010 1.1.2010 31122010 Feak: Uzavreno
2009 Rok 2009 1.1.2009 31.12.2009 Legislativa {Uzavfeno Plattyza odot |
-
4 I I » Proabataly
T Perioda zpracovani Pocatek periody |Konec periody | Skaw zpracovani periody -~
1,4.2012 2z |Ro
[dEstayEnTpErindy |
fackenvazidel |
Bfiznani e dan |
=

v akkivovat periodu

| 450,00

Perioda zpracovani

1
| Seznam vozidel I

Kontrake dak b |

Srizeni rofni sazby 000 I 800,00 kel periada I 2 850,00 — -
Prepmcek dane
ZwySenirotni sazby .. 000 e I 3 300,00
|Jptavena rodni sazba ., , .., 7.200,00 Platby dané
. e : R i (f] Feni iod
2&kladni dariové povinnost I 330000 1i1¢ periady | a,00 EaREETIETIE Y |
Eastka osvobozent ., ..., I 000 aprnsin perioda I a,00 Predaisy platetrdans |
Celkovs rodni sazba 400 I 330000 cojker I it Informace b |
Cstkasleny oy an e I 000 pozdil za periodu =] |
+pfeplatek l—
Celkavs dariowd povinnost . . | F300,00 _rcdoplakek -3 300,00 — |
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12.3 Postupy pri praci s evidenci silnicni dané

12.3.1 Nastaveni parametrii zdaniovaciho obdobi silni¢ni dané

PFi prvnim spusténi hlavniho formulare silni¢ni dané je nutno definovat parametry pro prvni zpracovavané
zdanovaci obdobi silni¢ni dané. Po potvrzeni Uvodni informace definujeme parametry zdafiovaciho obdobi
pomoci formulare Silniéni dan — perioda zpracovani.

Nastavujeme prvni den zdafiovaciho obdobi, kterym g m——— _iol x|
je ai na Vyjlmky kalenda'Fnl' rOk, a pf‘edevéfm nastavu- Mastaveni paramekrd zpracovani pro nové zdafiovaci obdobi silnitni dané
jeme periodu zpracovani. Perioda zpracovani urcuje, Obedabf siNENTdang o 1o 2o10

Zahajeni zdarfiovacho obdebi 1. I1.1.2010 'I
Lkanieni zdafiovacho ohdabi ., . !31 Jdz.z010

etioda zpracovant

kolikrat ve zdanovacim obdobi a k jakym dnim bu-
deme zpracovavat zavérku a vypocitavat silnic¢ni dan

pro vypocet platby zaloh silni¢ni dané. Standardni vol-  Rok 0 Cevrtleti (F Legislativa
bou periody zpracovani je Legislativa, coz znamen3, = Pololeti O MEsic
Ze se vypocet provadi pétkrat za zdanovaci obdobi = | s |

(prvni ti Ctvrtleti jsou standardni, dalsi periodou je Fi-

jen a listopad a posledni periodou je prosinec). Pro malé firmy je ale takovy postup nezadouci, nebot u nich
vétsinou nedochazi v pribéhu roku ke zménam vozidel a nepotrebuji proto zalohy silni¢ni dané pocitat podle
legislativnich termin(, ale pouze jednou za rok a generovat si platby zaloh z tohoto jednoho ro¢niho vypoctu
podilem z ro¢ni ¢astky. To je v modulu silni¢ni dané moZné pfi nastaveni periody zpracovani na Rok.

Po nastaveni parametr( zdanovaciho obdobi a jejich potvrzeni tlac¢itkem OK je zaloZeno zdarnovaci obdobi
v hlavnim formuldfi silni¢ni dané v oblasti 1. Zaroven je v oblasti 2 zaloZen zaznam pro prvni periodu zpraco-

vani.

Poznamka: Periodu zpracovani nastavujeme vzdy pro nové zdanovaci obdobi znovu (pfi uzdvérce posledni
periody) a mame tak moznost v novém zdanovacim obdobi pocet vypoctll a zavérek silnicni dané zménit
podle potreby, pokud zjistime, Ze dosavadni nastaveni periody zpracovani nebylo optimalni. V pribéhu zda-
novaciho obdobi periodu zpracovani ménit nelze!

Pokud jsme pro nové obdobi zadali periodu chybné a potfebujeme ji nutné zménit, je to mozné provést pouze
tehdy, pokud neni v oblasti 2 pro dané zdanovaci obdobi Zadny zaznam periody zpracovani. Pokud zaznam
periody ji7 existuje, je moiné ho vymazat tlacitkem v oblasti 5 Upravy periody > Vymaz periody. Pfitom je
vsak tfeba uvazit to, Ze pokud jiz byla k periodé pfipojena vozidla (viz nize), budou vymazana, a bude nutné
je zadat nebo nacist znovu. Po vymazu pak zménu periody zpracovani prazdného zdafovaciho obdobi nasta-
vime v oblasti 4 hlavniho formulare tlacitkem Zména periody.
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12.3.2 Vozidla silni¢ni dané

Perioda zpracovani ma pfipojena vozidla pro vypocet silni¢ni dané. Vozidla ptipojena k aktivnimu zaznamu
periody jsou dostupna v oblasti 5 hlavniho formulare pod tlacitkem Seznam vozidel, kterym se aktivuje for-
mular seznamu vozidel. Do seznamu vozidel miZeme nové vozidlo zadat ru¢né pomoci tladitka VloZeni vozi-
dla, ale vhodnéjsi je vozidla nacist z existujicich dat systému Ql tlacitkem Nacteni vozidel. Nacteni je mozné
bud’ z dat operativni evidence silni¢ni dopravy, nebo z evidence majetku.

=10l x]

Detail vozidla |

Tatne oo

Twp wipocty zaloh| Cbjem mobory {cm3) NejJ -

Popis vozidla
i aukomabil B
TAC 45-76 Heurteno LIAZ MEsitni

A1x12:32 Osabni automobil Sknda MEsiEni 1186 Tazene vozida |

REA 21-63 Autobus KARCSS MEsicni i

MAE 26-78 Osobni automabil ’ MNastaveni pro natteni vozidel ] [ 1o =|| 1592 Natteni vozidel F |

~Postup zpracovani pro existuiicl vazidlo YloZeni vozidia |
€ Preskotit F Aktuaizovat ‘ Kopie vozidla |
Oprava vozidla |
Yyrmaz vozidla |

-

Pl | I * Piiepotet dané |
Zak|adni rocni sazba Minule periody Rychly Filtr » |
| 840000 | 0,00

— Tisk
Celkova povinnost Za periodu Predpis celkem _—_I
| 174000 | 1 740,00 | 1 740,00 0K |

OK

Pfi_nacitani vozidel ze silni¢ni dopravy se zobrazi aktualni seznam vozidel silni¢ni dopravy. Oznacime jako

vybrané ty zdznamy vozidel, kterd chceme do silni¢ni dané nacist a poklepem mysi na jeden z vybranych
zaznamU spustime vlastni nacteni.

P¥i nacitani vozidel z evidence majetku se zobrazi aktudlni seznam karet majetku s pfednastavenou filtraci

na karty prirazené k silni¢ni dani. Filtraci zménime v pfipadé potreby tak, abychom v seznamu vidéli vsechny
zaznamy karet majetku, které potfebujeme nacist. Oznacime jako vybrané zdznamy vozidel, ktera chceme do
silnicni dané z evidence majetku nacist, a poklepem mysi na jeden z vybranych zaznama spustime vlastni
nacteni.

Vlastnimu nacteni prechazi jesté volba, jak ma program pfi nacitani vozidel postupovat v pripadech, kdy za-
znamy vozidel v evidenci silni¢ni dané jiz existuji. Existujici vozidla mGzZeme pfi nacteni aktualizovat nebo
ponechat tak, jak jsou v evidenci silni¢ni dang, tj. jak jsme si je jiz v evidenci silni¢ni dané upravili.

Vozidla silni¢ni dané jsou pfi nacitani nebo i pfi opravdch kontrolovana na logické zavady. Zaznamy vozidel
se zavadami jsou v seznamu barevné zvyraznény. Zavady délime na upozornéni a chyby. Upozornéni neblo-
kuji uzdvérku periody. Pokud jsou ale v seznamu vozidel néjaka chybnd vozidla, neni mozné dokoncit vypocet
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dané za danou periodu a nelze provést uzavieni periody. Informaci o chybach v zaznamu vozidla ziskdme bud’
jednotlivé v seznamu vozidel spusténim volby Kontrola zaznamu, nebo hromadné v hlavnim formulafi silni¢ni
dané v oblasti 5 pomoci tlacitka Kontroly dat. Opravu vozidla provadime v seznamu vozidel volbou Oprava
vozidla, kde je kontrola vozidla dostupna také pod tlacitkem Kontrola zaznamu.

PFi nacitani vozidel a jejich pfipadné aktualizaci se vytvari protokol o zméndch vozidel silni¢ni dané, ktery ndm
usnadniuje orientaci v tom, jaké Udaje se pfi aktualizaci vozidel zménily. U nové naétenych vozidel jsou zde
uvedeny vSechny Udaje.

Vozidla silni¢ni dané nactena ze silni¢ni dopravy nebo z evidence majetku si zachovavaji vazbu na svij zdroj
(zakladni evidenci) a je moZno zobrazit aktudlni stav zdroje (kartu silnicniho vozidla nebo kartu majetku).
Vozidla zadana do silni¢ni dané samostatné je mozno na zdkladni evidence propojit dodatecné. To umozZiuje
kontrolovat pomoci zobrazeni karty vozidla nebo karty majetku, zda se stav v evidenci silni¢ni dané a aktudlni
stav v zakladni evidenci od sebe zasadné lisi a zda je tfeba pripadné provést aktualizaci vozidla v silni¢ni dani.

b ¥Yozidlo silnitni dané _ Ol x|

Yozidla |Poznémka I Makladové idaje | Dan 2 vozidla |

Kontrola za
Reegistracni znacka Druh vozidla Papis vozidla M

|mx 12-32 il:lsohni automobil _I ICitroen Prepocet dans |

Objem motoru fem3) . | 1938 poget e & o R e AT | Karka vozidla |
Typ wypodtu zalah o . . |Méﬁn" j' NeivEtsi povalend hmaotnost 61 . . | aa I
(A=l gE= R [[=] [=EgH |
od Do TaZné vozidlo e —
Registrace vozidla |1.1.2009 ;I ﬂ Registradni znatka I :I Zakladni evidence I
Dafiova povinnost € |1.1.2009 w|boitzooe 0 Vi Popis . |
Snizenidang ... | JI e
ZuySenidang o a e | _" s
Slevanadani ... | JI %
evEhUeaT R I\-‘ozidla na LPG nabo CHG (osoby neba NPH pod 126) _I
Preruseni povinnosti . . | J
Stav ¥ jednotlivych mésicich 1 2z, 3 4 5 6| % 8 9 10 11 12
Dafiova pavinnost r:i r:*i r:*i r:*i r:*i r| r| r*‘ r*‘ r“ r“ r*‘
Osvobozeno od dané ("| ("| ("| ("| ("| f;'i f;'i t';'i t';'i t’:'i t’:'i ("|
Be darfové povinnosti R o 0 R
Diny danowe povinnost I_ I_ I_ l_ l_ I_ I_ I_ I_ I_ I_ l_ oK I

V detailnim formulaf¥i vozidla (viz obrazek dale), ktery se otevird pfi opravé vozidla, je k dispozici fada udajd,
které jsou potfebné pro vypocet silni¢ni dané. Vyznam udajll je popsan v napovédé k jednotlivym udajlim.
Zde upozornime pouze na moznost propojeni tazného a tazeného vozidla a na specifickou funkénost tlacitek
v dolni oblasti formulare. Tato tlacitka j (jedno z nich je na obrazku zvyraznéno) slouzi k hromadnému

nastaveni vSsech mésic¢nich hodnot pro dany udaj, napf. pro danovou povinnost. Je pfitom respektovano ak-
tudlni obdobi danové povinnosti podle periody zpracovani, v nizZ pracujeme.
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Detailni formular vozidla obsahuje kromé zdlozky Vozidlo i zaloZzku Poznamka, zalozku Nakladové udaje pro
nastaveni smérovani nakladd rozpadu uhrad silni¢ni dané na Ucetni polozky a zalozku Dan z vozidla, na které
jsou po provedeni prepoctu dané uvedeny hodnoty silni¢ni dané vypoctené pro danou periodu zpracovani
podle aktudlniho stavu udajd o vozidle.

Poznamka: Pti spusténi hlavniho formulare silniéni dané mize probéhnout automaticka kontrola vozidel sil-
ni¢ni dané na vozidla v silni¢ni dopravé. Tuto funkci ovliviiujeme nastavenim Udajl Pristi spusténi v dolni ¢asti
oblasti 2 hlavniho formulare.

12.3.3 Zpracovani vypocti dané za periodu

Po zadani Udajl o vozidlech pfipojenych k periodé zpracovani provedeme jejich hromadnou kontrolu vozidel
a v pripadé zjisténi zdvad potiebné opravy. Po odstranéni zdvad spustime hromadny pfepocet dané a pro-
jdeme informace o dani, zda nezjistime evidentni chybu, kterou program nemuze sam odhalit (kontroly jsou
tzv. formdlni, tj. kontroluji Udaje ve vzdjemnych vazbach, ale skute¢nou spravnost nezajisti). Ke kontrole vy-
uzijeme i tiskové sestavy. Pokud je vSe v poradku, spustime v hlavnim formuldfi v oblasti 5 uzavieni periody.

12.3.4 Uzavreni periody zpracovani

Uzavreni periody probiha dvéma zpUsoby. Jednodussi je uzavreni periody, ktera neni ve zdafiovacim obdobi
posledni (pribézna perioda).

Uzavieni prubéiné periody zpracovani probiha tak, Ze je nejprve zaloZena nasledujici perioda a jsou do ni

pfenesena vozidla. Zaroven je vytvoren a zobrazen predpis platby pro pravé uzavienou periodu. Pfedpis
platby obsahuje Gdaje nezbytné pro vytvoreni zavazku pro provedeni a zalctovani platby. Po doplnéni pred-
pisu a jeho uloZeni mzZeme vytvofit finanéni doklad Ostatni zavazek. Pokud zdvazek neulozime, je mozné
predpis platby pro uzavienou periodu upravit dodatecné a zavazek pak vytvofit z upraveného predpisu platby
samostatné.

Predpis platby dané se naplnuje Udaji z predchazejiciho predpisu (tj. z pfedpisu z naposledy uzaviené peri-
odé), takZze pouze pfi prvni uzdvérce napliuje predpis platby cely. Pfi dalSich zavérkach predpis uz jen upra-
vujeme, pokud je nutné zménit Udaje, které jsou v ném uvedeny.

S finan¢nim dokladem ostatniho zavazku pracujeme standardnimi postupy Ql (pfikazy k dhradé, platby).

Uzavreni posledni periody ve zdariovacim obdobi probiha podobné jako uzavreni priibézné periody, ale navic

se vytvareji se podklady pro bézné priznani k silni¢ni dani za uzavirané obdobi, které se i s posledni periodou
uzavre a zaloZi se nové zdanovaci obdobi. Dochazi tedy k uzavieni zdafovaciho obdobi. Pfed provedenim
zavérky posledni periody nastavujeme parametry periody pro nové zdanovaci obdobi, a nastavujeme, zda a

jak budou do nového obdobi pfenesena vozidla silni¢ni dané. Vozidla mizZeme do nového obdobi nakopirovat
nebo je do nového obdobi nenakopirujeme a vsechna vozidla si do nového obdobi zaddme znovu. Pokud
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vozidla kopirujeme, volime si navic, zda se do nového zdanovaciho obdobi pfenesou vazby mezi taznym a

tazenym vozidlem a zda se prenese i pfipadné preruseni dariové povinnosti.

' Silnitni dafi - perioda zpracovani

=lofx

Mastaweni parametrd zpracovani pro nové zdafiovaci obdobi silnitni dané

Obidobi siniEn dang .y [ror2
Zahajeni zdafiovacho obdabi , ., .. |1 L.zo2
Ukonceni zdafiovacho obdobi ., , , 51.12.2012
i~Perioda zpracovani
" Rak " Cwrtleti i
" Pololeki " Mésic

Ok

Skormo

’ Nastaveni pro hromadné natteni vozidel: Obdobi 2012

~Kopie vozidel

' Kopiravat vozidla

" Nekopirovat vozidla

~Kontroly vozidel

' aktivovat upozotnéni

" Meakkivovat upozornéni

~Yazby na tazngé vozidia

" Prenddat vazhy

o Mepfenaset vazhy

o ] 1
~Fieruseni dariove povinnosti

' Pienasat prerueni

(% pMeprenaset preruieni

T —

Skarno

12.3.5 Priznani k silni¢ni dani

P¥i uzavreni posledni periody ve zdafiovacim obdobi je vytvoreno bézné ptiznani k silni¢ni dani. Pfiznani jsou

umistovana v seznamu, ktery je dostupny z hlavniho formulare evidence silni¢ni dané v oblasti 4 pod tlacit-

kem P¥izndani k dani. Tlacitko je dostupné pouze pro uzaviena zdanovaci obdobi. Seznam pfiznani umoznuje

existujici pfiznani edi-
tovat, vytvaret z ného
opravna a dodatec¢na
pfiznani a exportovat
Udaje z priznani do
souboru pro nacteni v
elektronickém podani
pfiznani silni¢ni dané
na danovém portalu
na internetu. Tento
soubor je vytvaren v
souladu s podminkami
pro podavani elektro-
nickych  dokument
EPO. Tisk pfiznani neni

v evidenci silniéni

P> silnicni daii -

Zdanovaci obdobi

piiznani

Zahiajeni obdobi

Ukonceni obdobi

Popis abdobi silnichi dans

=10] ]

jz010

|L.1.z010

31.12.2010

|rok 2010

Forma priznani
Bhiine

Detail pfiznan’

Opravne pfiznani

Dodatedné priznani

Wariae phzman

Kontrola priznani

Typ udélosti| Obsluha
Export admin
Wybvorent | admin

© Okamzik udalasti

17.8.2012 11:14:12

Export priznani

Ohecné piilohy

Detailiexparku

Data padani
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dané samostatné vytvaren, nebot je dostupny v internetové aplikaci po nacteni souboru exportovaného sou-
boru v elektronickém podani.

Seznam pfiznani obsahuje v horni ¢asti po informaci o zdafiovacim obdobi seznam jednotlivych pfiznani
(béZné, opravné, dodatecné, v dolni ¢asti seznam udalosti provedenych s priznanim. Dokud neni pfiznani
exportovano, je mozno ho editovat a pripadné i vymazat.

Bézné prizndni samostatné vymazat nelze, je ale zruseno automaticky, pokud zrusime zavérku zdanovaciho
obdobi.

Z aktivniho exportovaného ptiznani Ize vytvotit opravné nebo dodatecné pfiznani. Takova nové vytvorena
pfiznani je ale nutno rucné upravit tak, aby obsahovala spravné udaje.

Upravu udajt v pfiznani provédime tlagitkem Detail p¥iznani. Zde jsou dostupné v horni ¢4sti Gidaje o poplat-
nikovi dané, v dolni ¢asti Udaje o zalohach, idaje o vozidlech a Gdaje o prilohach pfiznani. Vétsinu udajl Ize
editovat, ale zdznamy o vozidlech jsou v béZzném pfiznani needitovatelné a jejich obsah je pfevzat z posledni
periody zdanovaciho obdobi pfi jejim uzavirani. Zaznamy o platbach zaloh a zaznamy o ptilohach Ize ménit,
vkladat i vymazavat.

P silnizni dafi - detail pifiznani i ] 54
Zdanovaci obdobi Zahajeni obdobi Uikonéeni obdobf Popis obdobi silnicni dané
[zo09 |1.1.2009 {31.12.2009 |Rolk 2009
Zakladniidaje |Subjekt I fontakkni ddaje I Bankovni spajeni I Dzoby I Dafiowy 2&stupce
CisloFU ObecFU Typ pfiznani Piehled
!Testovacl’ nbec IA ﬂ Celkova dafiova povinnost . ., I 10 200,00
Rok Datum od Draturn do
DT | bt
| 2009 |1.1.2009 | jsrazizooe =] s | —
Forma priznani Datumn zjiskéEni Datumukongenl | TUTEEETE TR R s
[p-bezne & it | 10 200,00
B-h&3né :I I ;I I ;I Zhpvadoplatit oo
Twp dokumenty Dariova dlcha Pocet pilah I
IDPi IDSL I Posledni dafiova povinnost . . .
Rozdl o oo I
1
Zélohy  Wozidla IPFﬂohv I
Cislo Fadky | Typ Fadky | Reagistraéni znacka] Doplnék reqistradni znatky| Datum prvni registrace| Rok Dafiova pavinno =

1] |0000000 (0000 |12.9.2007 3 600,00
2 AlRlz3z 1.1.2009 2009 3 000,0
3 FFFFF 1.8.2008 2009 1800,0
=F MABZE7E 1.1.2009 2009 1500,0
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Udaje o poplatnikovi a zakladni Gdaje o pfiznani jsou do pfiznani naéitany z predchazejiciho pfiznani, takze
pouze prvni pfiznani je nutno je vyplnit Uplné, dalsi pfiznani uz staci upravit v téch udajich, které se od po-
sledniho ptiznani zménily.

Udaje v pFizndni Ize formalné zkontrolovat v seznamu pFizndani tlaéitkem Kontrola pfiznani. Kontrola nezajis-
tuje plnou spravnost Udaju, pouze kontroluje formalni Uplnost vyplnéni Udaju v pfiznani. Neuplné pfiznani
ale i tak Ize exportovat a doplnéni idajl provést az v elektronickém podani. Rozhodné ale doporudujeme
upravovat priznani jesté pred jeho exportem tak, aby data uloZena v systému QI se co nejvice shodoval s tim,
co bylo v elektronickém podani uloZzeno. Doporucujeme také data elektronického podani uloZit na vlastni
média a ptipojit soubor podani a pripadné i opis podani v PDF formatu z elektronického podani k pfiznani ve
volbé Data podani. Tato volba zpfistupriuje praci s obecnymi ptilohami k jednotlivym ptiznanim a Ize pomoci
ni ukladat odkazy na soubory uloZené z uskutecnéného elektronického podani.

Odkaz na elektronické podani je v dobé tvorby této metodiky nasleduijici:

http://adisspr.mfcr.cz/adistc/adis/idpr pub/dpr/uvod.faces

12.3.6 ZruSeni zavérky zdanovaciho obdobi

Zavérku zdanovaciho obdobi mizeme ve vyjimecénych pfipadech zrusit. Zruseni probiha tak, Ze u nového zda-
fiovaciho obdobi, které bylo zavérkou zaloZeno, vymaZeme akci Upravy periody > Vymaz periody data za
vSechny periody nového obdobi. Zdanovaci obdobi, které nema zadné zaznamy v periodach zpracovani, Ize
standardnim postupem QI vymazat (Ctrl+Del).

Upozornéni: Pfi zruseni zavérky zdanovaciho obdobi dojde k vymazu vSech neexportovanych darnovych pfi-
znani ve zdanovacim obdobi, do néhozZ se vracime, a posledni perioda v tomto obdobi je oteviena k editaci.

Vypracoval: Vladimir Skala (SKASO s.r.o0.)
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