FNO — pfijem na sklad SZM

Prejimka zdravotnického materialu

Pracovnici pfijmu provedou kontrolu stavu zasilky z hlediska poSkozeni. Pokud je zasilka poSkozena,
postupuji podle interni metodiky. Pokud ne, provedou prebrani zbozi z pohledu mnozstvi, na zakladé
pfilozeného dodaciho listu provedou jeho zaloZzeni do systému QI vybérem ze souviseji objednavky Ci
objednavek uvedenych v podkladech. Na zakladé podkladt z ciziho dodaciho listu nebo faktury pfijaté
(pInit cizi identifikator dokladu) je tedy ihned zalozen dodaci list pfijaty v pocitaci.

Pracovnik pfijmu se nezabyva SarZemi ani exspiraci, nepouzivA Zadné papirové podklady (vydané
objednavky nebo zZadanky). Nedopisuje na DL dodavatele Zadné kdody, ani SarZe, pokud nejsou uvedeny,
vhodné je ale doplnit pfipadné upfesnéni baleni, pokud se odliSuje od objednaného. Obecné mohou byt
na dodacim listu smichany poloZzky pro doplnéni stavu zasob i poloZzky prabézné k okamZzitému vydeji na
oddéleni. Po zéapisu pfijeti DL do systému napiSe koncové Cislo DLP v QI na originalni dodaci list. Déle
vezme Zluty samolepici papirek a oznaci tak zasilku také koncovym poradovym cislem DLP ze systému
QI. Jednu barvu popisu pouziva pro zasilky na sklad, druhou pro zasilky k okamzitému vydeji. Dale pfeda
papiry od dodavatele ke zpracovani do kancelare. PFijem nepracuje standardné s informaci, pro koho je
zasilka urcena. To se dozvi nasledné formou pfikazl k vydeji po zpracovani pfijmu az z kancelare.
Zpracovani p Fijemky pr tibézného zbozi

Pracovnice uctarny prevezme podklady od dodavatele, najde v systému formulai DLP (dle Cizi
identifikator), pokud je soucasti faktura, provede ihned zaloZeni faktury s uvedenim celkové Castky
kumulované polozky na faktufe, doplni pfipadné pofizovaci posune papiry ke zpracovani pfijmu. Ten
provede pracovnice kancelare tak, Ze zbézné provede kontrolu cen, zejména na nulové ceny, pfipadné
vétSi odchylky ceny u polozek (nad 50 procent). Ceny se nekontroluji pfesné, nepfepocitava se hodnota
s DPH pro kazdou polozku. Po hrubé kontrole propoji DLP s fakturou a provede ocenéni a pfecenéni
dodaciho listu. Poté naskladni pfijemku promitnutim do zasob.

Pokud neni k dispozici faktura, provede se kontrola nulovych cen na dodacim listé, které se opravi na
odhadovanou hodnotu, nésledné se ihned provede naskladnéni. Po pfichodu faktury se provede jeji
zaloZeni, spojeni s dodacim listem, ocenéni a pfecenéni. Cely proces popsan v materidlu ,FNO-
QI_Ocenéni a prfecenéni.pdf*

Z prehledu vSech poloZek internich objednavek pfijatych (tfidéno Cislem dokladu) pomoci filtrace (filtr na
potvrzené nevykryté IOP na sklad SZM2), a vyuZitim barevného odliSeni zaznam( (informace o
disponibilni zasobé na skladé, mozné vyuzit rychly filtr na kod zbozi) provede z nejstarSich &i prioritné
mozZné z prubézného skladu vydat. Vydejka vytvofena je do stavu Rozpracovan. Doplni SarZe a exspirace
ve vydejkach, pokud jsou uvedeny v podkladech dodavatele. Vydejku vyskladni a nasledné vydejku
vytiskne a zanese zpatky na pfijem spolu s papiry dodavatele, polozi papiry na dodavku oznacenou
Cislem DLP podle QI. Pracovnici pfijmu na zakladé tohoto rozpisu vychystaji dodavku na konkrétni
nakladova stfediska. Po pfedani rozvozu ¢&i zastupci oddéleni navrat podkladu a kopie vydejky zpéatky do
uctarny.

SarZe a exspirace se eviduji u pfedepsané &asti materialG jen pfi vydeji ze skladu SZM2 jednoduchym
doplnénim do poloZek vydejky, pokud jsou uvedeny na podkladech od dodavatele.

Zpracovani p Fijemky zbozi k naskladn éni do zasob

Dodéavka je fixem barevné odliSena na papirku, takto ozna¢enou dodavku pfebira ihned sklad a preveze ji
z prostoru pfijmu. Jinak postup stejny jako v pfipadé zpracovani prubézné dodavky — které ale maji
prednost. Kancelaf zpracuje dodavku do zasob podobné jako v pfipadé prubézné dodavky, vytvori
z dodaciho listu pfijemku do stavu Rozpracovan a vytiskne ji. Pfijemka obsahuje pofadové €islo DLP,
které souhlasi s papirkem na nezpracované dodavce. Skladnice poté zaloZi zboZi do regalu a poznadi
naskladnéni do papirové karty v regélu, pfipadné zaloZi kartu novou. Pfijemku podepiSe naskladni ji
v systému a vrati do ucétarny.

U zasob se SarZze a exspirace neeviduji.



