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Systém umozni provedeni inventury skladd zaloZenou na standardnich principech:

- Vytvoreni inventurnich pfedloh - seznam polozek pro zdznam fyzického stavu na
skladé
- Pofizeni inventurnich stavd zaznamenanim skute¢né zjisténych stavi
- Zpracovani inventurnich rozdild
K dispozici je také moZnost zadavat skute€né mnozstvi zjiSténé pfi inventufe pfipadné i v

evidencnich jednotkach, které nejsou totozné se skladovou MJ. Neni podporovano zadani
prahové hodnoty rozdilu mnoZzstvi (zadani prahové hodnoty pro kazdou polozku, do které neni
generovan inventurni zapis).

Datum inventury po jejim zahdjeni funguje jako z&vora podobné jako u uzavérky. Pokud se
datum inventury kryje s datumem ukonceni U¢etniho obdobi, je nutné nechat nejméné jeden
den volny pro dodate¢né promitnuti korekénich dokladtd do minulého U&etniho obdobi, pfipadné
pro UCely opravné inventury (tzn. zaloZit datum inventury k 29.12).

Stav inventury indikuje status inventurnich dokladu, ktery muze nabyvat tyto hodnoty :
- Pfipravuje se
- Zahajena
- Pripravena k ukonceni
- Ukonc¢ena

Pfipravuje se
Je zaloZen zaznam o inventufe, ale v QI nebyly provedeny Zadné jiné akce souvisejici s inventurou.

Zahajena
Byly jiz vytvofeny podklady pro inventuru. OCekava se vloZeni inventurnich stavi a ukonceni

inventury. Inventuru v tomto stavu je jeSté mozné zrusit s tim, Ze program upozorni na pfipadnou
existenci jiz vloZenych inventurnich stavd. Inventura v tomto stavu blokuje moZznost vkladat nebo
stornovat doklady daného skladu spadajici do obdobi pfed datumem inventury. To se tyka takeé
precenovacich dokladd. Inventuru neni mozné zahajit, pokud na dany sklad existuji doklady promitnuté
do skladovych zasob s datumem vétSim nez je datum inventury (viz HlaSeni inventury).

Pripravena k ukonéeni

Byly vytvofeny inventurni doklady systémem na zakladé napinénych podkladu. V tomto okamziku je
mozné inventuru dokongéit nebo zopakovat po stisku tlacitka ,Vymaz podkladd“. V takovém pfFipadé je
inventura vracena na zacatek do stavu ,Pripravuje se“. Jsou smazany podklady i inventurni doklady.

Ukoncena
Bylo jiZz provedeno ukonceni inventury. Inventuru v tomto stavu jiZ neni mozné zrusit ¢i stornovat.

Funkce souvisejici s inventurou jsou spoustény uzivatelem z menu:
~Sklady — Rizeni skladd — zalozka Inventury, uzavérky — tlacitko Inventury*

Zobrazi se formulaf ,Sklady - inventury skladu“ ktery zobrazuje seznam inventur daného
skladu. Jedna se o ukoncéené inventury a maximalné jeden zdznam o pfipravované ¢i pravé
zahdjené inventufe. Novy zaznam systém umozni vloZit, aZz po ukonceni pfedchozi inventury.

Formulaf umozni aktivaci nasledujicich funkci inventury :

«  Tisk podkladud pro inventuru

«  Vkladani zjisténych inventurnich stavd

«  Zobrazeni inventurnich rozdild

«  Zobrazeni a pfipadnou korekci skladovych cen zboZi v pfipadé vzniku inventurniho pfebytku
(jedna se o moznost ovlivnit skladovou cenu prebytku, kterd bude pouzita v rdmci inventurni
prijemky).

Postup inventury probih& v nasledujicich krocich:
- ZaloZi se novy zaznam inventury s datumem ukonc&eni inventury
- Aktivuje se funkce "Zahdjeni inventury", ktera zajisti vytvofeni podkladu pro provedeni inventury
ke dni ukonCeni inventury. Tyto podklady je mozné vytisknout v rdmci formuldfe spousténého
tlaCitkem "Inventurni stavy". Od zahajeni inventury neni mozné promitat do stavu zasob daného
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skladu ani stornovat skladové doklady jejichz datum vytvofeni je mensi nez datum ukonceni
inventury.

- Provede se fyzick& inventura a zjiSténé stavy zasob se vloZi do systému pomoci formulare
~Sklady — vkladani inventurnich stavd” spousténého tlacitkem "Inventurni stavy". V ramci téhoz
formulafe se provede kontrola, zda zobrazené inventurni rozdily odpovidaji skute¢nosti. Pokud
ne, provedou se prislusné korekce.

- Po stisku tlacitka ,Generovani dokladd“ provede systém vytvoreni skladovych inventurni
prijemky a vydejky pro dany sklad. Obsluha provede vizualni kontrolu dokladd pres tlacitko
~Inventurni doklady*

- Pomoaoci tlacitka "Ukoncéeni inventury" se provede ukonéeni inventury. V pfipadé, Ze byly zjistény
inventurni rozdily, vytvofi se v rdmci této funkce automaticky odpovidajici inventurni skladové
doklady (vydejky pfipadné pfijemky). Tim je inventura ukoncena. Vzhledem k nevratnosti
operace doporucujeme omezit pFistup k tlacitku a zpfistupnit ji napf. jen hlavni Uc¢etni nebo
vedoucimu skladi (vytvofit variantu formulare bez tlagitka).

Vytvorfeni inventurnich dokladl je provazena kontrolou na rozpracované skladové doklady
spadajici svym datumem prfed datum inventury. Takové doklady je tfeba promitnout do
skladovych zasob, pripadné preklopit do stavu ,ZruSen“ po zruSeni jejich polozek. Je mozné
také zmeénit datum skladového dokladu na vétSi nez datum inventury. Pfi zahajeni inventury je
totiz nalezeno nejvysSi datum pohybu daného skladu a datum inventury je na toto datum
kontrolovano tak, aby nemohla byt nizSi nez datum posledniho pohybu.

Pokud byly pfi inventufe vytvofeny skladové doklady (inventurni vydejka ¢i pfijemka), jsou ve
stavu "Rozpracovan”, neni je mozné ruéné promitnout do stavu zasob. Zapisy do skladovych
pohybU se realizuji v okamziku provedeni akce ,Uzav/eni inventury”.

Pfi plnéni skuteénych stavl skladovych polozek s rozpadem dle rozliSovacich atributt neni
celkovy skute¢ny stav zbozi naplhovan automaticky na zakladé souctu skuteénych stavl z
rozpadd, ale je tfeba ho ruéné naplnit pres tlacitko ,Rozpad invent. stavd”. Pokud je rozdil mezi
celkovym skuteénym stavem daného zboZi a stavu s rozpadem, je na to uzivatel upozornén
hlaSenim pfi zadavani rozpadu. Jednotkovou cenu zboZzi v inventufe je povoleno zadat pouze u
prebytku zbozi, které ma nulovy stav zasob, systém se i v takovém pfipadé pokusi najit
posledni primérnou skladovou cenu se stavu zasob.

Po naplnéni skuteénych stavl zjisténych pfi fyzické inventufe jsou povéfenym uzivatelem
skladu naplnény tyto zjiSténé stavy/rozdily do systému QIl. Poté jsou vygenerovany inventurni
doklady tla¢itkem ,Generovani dokladd“, a to u polozek, které maji naplnény ceny za polozku.
Tyto ceny jsou pfi generovani skladovych dokladd pinény do dadajd "Inventurni rozdil" na
formulafi inventury. Vygenerované skladové doklady je mozné béhem inventury pfegenerovat.
Inventurni doklady nejsou vytvofeny v pfipadé, Ze na skladé neni dostatek zbozi k vyskladnéni
inventurni vydejky. O generovani dokladd je vytvafen protokol. Vygenerované inventurni
doklady jsou navazany na danou inventuru (v takovych dokladech je v Udaji "Nazev akce"
naplnén nézev dané inventury). Pokud inventura obsahuje inventurni rozdily u zboZi s
rozliSovacimi atributy, jsou tyto rozdily do poloZzky inventurniho dokladu vloZzeny jako
samostatna polozka s nulovym mnozstvim a nulovou cenou, ktera ma rozpad dle rozliSovacich
atributd. Vygenerované inventurni doklady nelze editovat.

Inventuru lze ukongit pouze v pfipadé, Ze jeji stav je "PApravena k ukoncéeni". Pfi ukon&eni
inventury jsou inventurni skladové doklady automaticky promitnuty do stavu zasob. V pfipadé
zruSeni inventury je tfeba nejdfive provést "Vymaz podkladd”, ktery zajisti vymazani polozek
pfipadnych inventurnich dokladd navazanych na danou inventuru. Pokud je na skladé
rozpracovana inventura, nelze provadét naskladnovani a vyskladnovani skladovych doklad,
doklady Ize pouze pofizovat - v takovém pfipadé se u FIFO skladl netvofi FIFO vazby k
jednotlivym polozkam vydejky, ale tvofi se az v okamziku vyskladnéni.
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Postup inventury — obrazova giloha

Postup obsahuje dvé ¢asti:

1. Vytvo feni predpoklad G pro zahdjeni inventury
2. Provedeni inventury

Vytvo feni predpoklad G pro zahajeni inventury

Pfed inventurou je nutné provést na konkrétnim skladu odstranéni rozpracovanych dokladd do

datumu inventury véetné.

Postup:
Na kazdém skladu pres formulaf ,Rizeni skladi“ nastavenim na zadany sklad, dale zalozka ,Prjem*,
zobrazit tlacitkem ,Skladové prijemky” prehled pfijemek na dany sklad. Zde setfidit podle stavu dokladu
a déle podle datumu vytvoreni. Zpracovat vSechny doklady ve stavu ,Rozpracovan“ s datumem
mensim nebo rovnym datumu inventury.
Tlacitko ,Zobrazeni dokladu®, zde zaskladnit/vyskladnit, pokud nepuljde doklad promitnout do
skladovych zasob, smazat na poloZce pfijemky polozku, kterd naruSuje zaskladnéni. Doklad , ktery ma
prazdné polozky tlacitkem ,ZruSeni dokladu“ na prehledu skladovych dokladd prevést do statusu
LZrusen®.

Podobné postupovat pro rozpracované vydeje ze zalozky ,Vydej* na formulafi ,Rizeni skladd”.
Zde na kazdém dokladu pouZzit tla¢itko ,Kontrola vyskladnéni“, pokud nahlasi problém, je nutné
tyto polozky vymazat z dokladu. Doklady poté vyskladnit.

Pokud je doklad vytvofen omylem na jiny sklad, je nutné smazat jeho polozky a doklad pfeklopit
do stavu ,Zrusen".

Popsané ¢innosti je nutné provést jako predpoklad k zahajeni inventury, po provedeni
doporucujeme provést kontroly na konzistenci skladl, a také pFipadné korekce skladovych
karet, jedna se o citlivé zasahy, které by mél provadét konzultant ORCZ.

Provedeni inventury
Doporu €eni zahajit po provedeni korekci sklad 0 za spoluprace s konzultantem ORCZ.

Tlacitko ,Ukonceni inventury” zablokovat, umozZznit pouzit jen kompetentni osobé po
zkontrolovani podklad( a inventurnich dokladu.

FormuldF ,Rizeni skladi®, zalozka ,Inventury, postavit kurzor na pozadovany sklad:

B Rizeni skliadd
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jats jkunovies - obdly {fima V&Zsrg primar |
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[EE Kk - weobhy 14N ey prlinis | |
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Tlagitko ,Inventury*, vioZime nazev inventury na nastaveném skladu (napt. : Radna inventura
2007) a datum, ke kterému se inventura provadi, uloZime a stiskneme ,Zahjeni inventury*:

P Rizeni skladi 47 M =] 3

e | Pitiem | Stay zdsob  Inwentury, uzéverky |

Cislo skladu| = Mazev skladu Sklad pro prodej a spotfebu| Metoda wyskladfiovani] Typ skladu IVi AI Inventury |
035 Kunovice - wyrobly Ano Yazeny primer s
- , e w zawerky |
0351 Kunovice - wiroba polotova Ano WaZeny primer I
b- Sklady - inventury skladu 1 M=l F3
M&zey inventury Dakurm inwentury Sk inventury Zahajeni inventury

034 pikup - srovnani skavd s Milsoftem 31.10,2005 Pipravuje se

= N e =

|
|
|
|
|

Label1 Generavant doklad

| Ukoméent imentury

Storno | Wymaz podkladi
’ Potvrzeni = Ll

; . Co obdobi pfed ukongenim inventury spada celkem 4 rozpracovanych
025 Jeminice - vyre skladowiich dokladi. Skuteéné =i pigjete wybvafit padklady pro inwventuru 7
021 Jemnice - surc
023 Jemnice - spot e | Mapovéda |
024 Jemnice - prik : : :
075 DS Sedlec - wirobky |ano [vazer orimer [ |

Kontrola rozpracovanych dokladl pfed datumem inventury, jejich zaskladnéni a vyskladnéni
nebo zpracovani podle pokynu na zacatku tohoto popisu.
Potvrzenim jsou vygenerovany podklady pro inventuru bez ohledu na rozpracované doklady.

Tiskové podklady pro pofizovani zjisténych stavd béhem fyzické inventury vytiskneme ikonou
tiskarny na horni listé. Vhodna je sestava ,Podklady pro inventuru skladd “, respektuje
nastavené tfidéni na obrazovkovém formuléafi podle individualnich potfeb kazdého skladnika:

Podkiady pro inventuru skladu A Ot
12122007 115812

Cisto sk Skdadf Daturn irvertuny Sav Irverduny
JE Jevicko - hlami sklad 12422007 Zahdjena
Kad zbozi Interni kad MNazev zbozi Skutecné Sklado

produktu mno 2sthi vaMl
ARAASDE Apia Azul debkor 25x33530m ks
ARFANIAS Arkansas 300 1 B2ridbal, ™
ARRAMNSASETOR Arkansss STOPS0=30 1 B2ridhal rri2
LIFCE00R1 575145 Likwidator plisni 500 0B ks
COOSTRAN TOS0ERL Oolstrafiovad silikanu 100 08 e
SL100RL
COETRAM FOS0SRL Culstrariovad trreld 400 CB ks
ThaOORL
STERWA- SRR LB Trrelaiska spéarovaci stérka 0B 5]
Sllhily3M0RL 2R Sililion sanitarni 3100 bily 0B ks
Slirans=310RL F211RL Silikon sanitarni 310rr transparent 08 1]
AFRYLsedyI0RL 2D105RL Trrel akrylovy 0 Sedy 0B los:
ARRYLLIVIIODIS  201020ISTYK.  Trrel akrylovy 10 bily Distyk les
| AR 0N ST ISV 1 mridlln ma ablAsche 30 Pistlr I

Do kolonky skute&né mnozstvi vepiSe skladnik nalezené skladové mnoZzstvi, pokud neni
v seznamu uvedena nékteré polozka s nalezenym stavem na skladu, dopiSe ji do spodni ¢asti
tiskového vystupu.
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Je provedena fyzicka inventura a do papirové sestavy jsou zaneseny zjiSténé stavy.

Na jejich podkladé jsou tyto vloZzeny obsluhou do systému QI pres formulare ,Sklady — vkladani
inventurnich skladd “.

Sloupec pro vlozZeni zjisténych inventurnich stavl je po vytvoreni systémem prazdny.

Jsou dvé moznosti dalSiho postupu, v prvnim pfipadé, pfi velkém mnozstvi rozdild naplnit
~Skuteéné mnozstvi“ z podkladu ru¢né, v druhém pfipadé (maly vyskyt rozdil() pouzit tlagitko
.Naplnéni skut. mnozstvi“, kdy systém pfednaplni hodnoty podle jeho hodnot skladovych.

Do sloupce ,Skuteéné mnozstvi“ tedy viozime nebo opravime hodnoty mnozstvi z fyzické
inventury skladu:

Sklady - vkladani inventurnich stavd

Zislo skladu Sklad

IE IJevic'ko - hlavni sklad

kod zhozi Mazev zbozi Evidovane mnozstvi (sklad.j. )| Skotetng mnozstw (sklad.j.)IRozdl'I {skl.j. )| Skladc
APTA-AZ-DE Apia Azul dekor 25x33cm 00,0000 0, 0000 0,0000 |ks
AREANSAS Arkansas 30x30 1,62mz2 bal, 57,0100 bt IQD, ulauli} 12,9900 :@
ARKANSASSTOP Arkansas STOP 30x30 1,62mzZ/bal 42,6600 42,6600 00,0000 |m2
LIEYIDSO0RL Likvidakar plisni S00m| DB 1,0000 10,0000 -1,0000 [ks =
COSTRAN-SILI00RL Odskraniovac silikonu 100ml DB 4,0000 4, 0000 0,0000 k=s—_-
ODSTRAN-TM400RL Odskrafiovad tmeld 400m| DB 3,0000 3,0000  -1,0000 ks—
STERKA-SPAR-DE Trmelafska sparovac stérka DB 10,0000 00000  O,0000 (ks

SILbily310R) Silikon sanitarni 310ml bily DB

SILtrans310RL Silikon sanitarni 310ml transparent DE 12,0000 12,0000 0,0000 |ks
AKEVI a1 MR [Tenal alerslmnas 21 iml Zadi PR | noannn | n Annn annn e
Manka jsou zobrazena ¢ervené. Po naplnéni spravnych stavll uzavieme formulare a vratime se

na formular ,Sklady — inventury skladu*.

Po vyplnéni formulare zjisténymi stavy skladu provedeme tlacitkem ,Generovani dokladd*:
vytvoreni skladovych dokladud typu Inventurni vydej/pfijem:

b- Sklady - inventury skladu O] x|
Nazey inventury Datum invenkury St enkury Zahajeniinyventury; |

034 piikup - s .
nventurni stavy

hrventurni doklady |
Probihé wyrovnani inventurnich abswtki L.
Enerowani dokladd |

konceni inventury |

Wyrnaz podkladd |

Tisk. |

Jsou tak vytvoreny korekcnich skladové pfijemky (manko) a vydejky (pfebytek), které nejsou
zatim promitnuty do skladovych zasob a tedy ani do U€etnictvi. Uspé&Sné dokonc&eni vytvoreni

dokladu signalizu'!e hlaseni:
Sklady - inventury skladu

Mazey inventury i Zaki
034 pilup - srovn

Inw

Trnee

" Informace

@ Inventurni doklady byly wwgenerowdny a byly wypafteny inventurni rozdily.

Inventurni skladové doklady jsou dostupné pres tlacitko ,Inventurni doklady".

Po jejich vizualni kontrole ukonéime inventuru skladu tla¢itkem ,Ukonéeni inventury”

Timto zpusobem jsou vytvofené inventurni pfijemky a vydejky naskladnény/vyskladnény —
promitnuty do skladovych zasob, ru¢né to neni mozné.

Ukonc¢eni inventury je nevratny proces. Do pouZiti tlaCitka je cely proces inventury mozné zrusit
tla¢itkem ,Vymaz podkladd“.
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Hl&Seni inventury:
Zamezeni zahajeni z divodu existence skladového dokladu s vy$Sim datem nez je invetura:
Zablokovani zahajeni inventury oznamuje hlaseni aplikace ¢.1325":

Pri zahdjeni inventury skladu nesmi existovat skladov € pohyby s vySSim
datem, nez je inventura skladu. Inventuru je t reba zahdjit k datu
posledniho pohybu nebo provést storno doklad G po tomto datu.

Inventura s pouzitim rozliSovacich atribut

ORCZ 12/2007 Pe



