Postup úhrady faktur a dobropisů interním dokladem
Faktury i dobropisy je možno uhradit formou interního dokladu. Takto uhrazené nejsou následně nabízeny k úhradě z bankovního účtu. K tomuto účelu slouží, podobně jako pro tvorbu zápočtů, Interní doklad – platba z menu podvojné účetnictví – Interní doklady – Tvorba interního dokladu - platby.

a) Úhrada faktury

Otevře se okno Interní doklad - platba, ve kterém vyplníme, zda se jedná o platbu závazku nebo pohledávky, vybereme variabilní symbol, kterého se platba týká a opravíme částku, pokud nemá být uhrazen celý doklad:
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Tímto se automaticky doplní popis operace a obchodní partner. 
Po uložení a uzavření formuláře se nabídne typ kontace dokladu, vybereme typ Zápočty – id k platbě:
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c) Úhrada dobropisu, účtování haléřových rozdílů při uzávěrce
Ve formuláři Interní doklad – platba vybrat Typ párovaného dokladu: Pohledávka, variabilní symbol (z dobropisů přijatých) a zapsat částku, která má být uhrazena. U haléřového vyrovnání bude částka vždy s opačným znaménkem, než je rozdíl skupiny u daného dobropisu v saldokontní knize položkové.
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Po uložení a uzavření formuláře se nabídne typ kontace dokladu, vybereme typ Zápočty – id k platbě:
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Zpracovala: Ing. Mikošková
