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Vytvo ření podmínek pro založení dokladové řady 

Předpokladem pro správné založení dokladových řad pro žádanky je založená organizační struktura 
v menu Organizace řízení – Popis organizace – Organizační struktura: 

 
Pozn.: 
Přiložené obrazovky jsou orientačním návodem, struktura zkratek a názvosloví si může organizace vytvořit podle 
svého uvážení. 
 
Dále na formuláři Seznam organizačních jednotek organizace pro správné zaúčtování musí být 
přiřazeno účetní hospodářské středisko k interní organizační jednotce, pro kterou požadujeme 
založení vlastní dokladové řady pro interní objednávky vydané (žádanky): 

 
Pozn.: 
Dokladové řady je možné pořídit i bez této vazby a doplnit ji dodatečně, pro ostrý provoz je ale založení nutností. 
 
Založení dokladové řady 

Dokladová řada se založí z menu Prodej a nákup-Číselníky Prodej a nákup – Typy obchodních 
dokladů. Interní vydané objednávky (žádanky) jsou podtypem základního typu dokladové řady 
„Vydané objednávky“: 
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Vyvoláme režim založení nového záznamu (ikona plus). Vyplníme jednoznačnou zkratku označení 
dokladové řady a její název. Dále vybereme z číselníku „Seznam org. Jednotek organizace“ interní 
organizační jednotku: 

 
Pozn.: 
Na začátku názvu dokladové řady je možné vložit zkratku oddělení kvůli urychlení výběru dokladové řady do 
formuláře, kdy zadáním zkratky je řada do dokladu doplněna bez vstupu do podřízeného číselníku. Výběr řady 
probíhá totiž podle jejího názvu. 
 
 
Po výběru jednotky do pole „Interní doklad“ vložíme „Ano“ a záznam uložíme. 

 


