Návod na skenování dokumentace
1. Zapnout PC – notebook.
2. Spustit program Canon MF

3. Zvolit PDF

4. Vysvětlivky k nastavení :
Select Source 

Auto Mode

volit automatický režim z podavače
Input Method

1-sided


jednostranně





2-sided


oboustranně

Paper Size

A4, A5 ….

volba formátu

Orientation
možnost otočení - v případě rozešitých listů je vhodnější vložit obráceně (nohama dopředu)
Scan Mode




nastavit Grayscale 

Image Quality

300 dpi

kvalita snímání

File Name
jméno souboru (nepoužívat háčky a čárky):

- 
u návodu či prohlášení je tvořeno druhem a typem přístroje mezi      slovy podtržítko,



př.: 
Oxymetr_pulzni_Nonin
· u protokolu PBTK je název tvořen inventárním nebo evidenčním číslem, podtržítkem a datem PBTK ve tvaru RRMMDD

př.:
I019511-000_090416
Save as Type
PDF


pro jednu stránku


PDF (Multiple Pages)
pro více stran jednoho souboru

PDF (Add Page)
pro přidání stránky k již existujícímu souboru (nutno uvést název původního souboru)

Save Scanned Image to
zvolit adresáře pro uložení 
C:\Skeny\Protokoly









C:\Skeny\PoS










C:\Skeny\Navody


Save Pictures to a Subfolder without Current Date 
- automaticky vytvoří podadresář s aktuálním datem 
5. Stisknout START

6. V případě pochybností o úspěšnosti práce je vhodné vytvořený soubor zkontrolovat.

