Požadavky na sklad, ve kterém se budou likvidovat faktury ZPr
1. Při výdeji DDHM vkládat do PC všechny předepsané údaje, které tvoří obsah karty DDHM, viz níže uvedený přehled,
2. Všechny nakupované ZPr podléhající revizím, i s nízkou pořizovací hodnotou, evidovat v programu majetek,

3. Nevydávat nakupované ZPr na oddělení před zpracováním výdejky (s výjimkou nadrozměrných ZPr),
4. Zajistit nalepení štítků s čarovým kódem na správný ZPr (dle výrobního čísla),

5. Zajistit, aby ZPr byl při vydání do užívání opatřen samolepkou s datem první kontroly,
6. Od dodavatele zajistit povinně potřebnou průvodní dokumentaci – doporučujeme tento požadavek uplatnit v objednávce :

a) návod k použití v českém jazyce
b) prohlášení o shodě
c) záruční list, nebo jiný doklad o poskytnutí záruky
d) stanovení třídy zdravotnického prostředku
e) protokol o kalibraci, validaci či ověření u měřidel a laboratorní techniky
f) pasport u tlakových nádob
g) přehled všech činností předepsaných výrobcem - zejména kontrol, revizí, preventivních prohlídek apod.
Položku a) předá sklad klinice, originál položky b) si sklad ponechá a kopii spolu s originály položek c) až g)  předá OHM, 

7. Na základě požadavku kliniky zajistit u dodavatele zaškolení personálu.
Přehled povinných údajů do EFA :
1. Kód objektu 

· jedinečný alfanumerický kód ve FNOL, obvykle inventární číslo - generuje se v programu, 

2. Název objektu

a) vkládá se do majetkové evidence současně s pořízením výdejky ve skladu SVEOB na základě písemných podkladů (faktura ..), nutno dodržet pravidla pro tvorbu názvu :

b) na prvém místě podstatné jméno v jednotném čísle – česky,
c) dále max. dvěma přídavnými jmény upřesnit název,

d) do názvu nepsat výrobce ani typ, či rozměry,

3. Typ - typové označení přesně dle výrobce (zachovat mezery apod.), 
4. Výrobní číslo - pokud ZPr výrobní nebo sériové číslo má, uvést přesně tak, jak je na přístroji,

5. Třída PZT

· dle zákona 123/2000 Sb. je výrobce ZPr povinen od r. 2001 uvádět třídu PZT s kontrolou na číselník PZT,

· třída PZT bývá uvedena v „Prohlášení o shodě“ nebo v návodu,

· třída PZT předurčuje úroveň péče o ZPr a podmínky používání ZPr,

6. Výrobce - údaj potřebný pro vyhledání firmy zajišťující mimozáruční servis, ND a BTK
- kontrola na číselník organizací
7. Dodavatel - údaj potřebný při případném uplatnění garance,
- kontrola na číselník organizací
8. Servis - údaj potřebný pro objednávání oprav a servisu,
- kontrola na číselník organizací
9. Umístění - alfanumerický kód podle číselníku areálů, budov, pater a místností,

10. Inventární úsek - údaj stanovuje ekonomickou vazbu na nákladové středisko,
- kontrola na číselník inventárních úseků
11. Do provozu - datum uvedení do provozu určuje počátek lhůty do první BTK,

12. Záruka do - datum skončení záruční doby určuje začátek pozáruční péče o ZPr,

13. Požadavky na zajištění energií a médií

· slouží pro zajištění elektro, vody, plynů, chlazení, vzduchotechniky, odpadu apod.,

· určuje potřebu revize elektro,

14. Druh a periodicita činností

· jaké kontrolní a servisní činnosti výrobce předepisuje,

· v jakých termínech se konají – dle kalendáře nebo počítadel cyklů či provozních hodin.
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