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Název ON
 (Směrnice č. Sm-CCCC, 1. vydání ze dne dd.mm.rrr)
            Příloha č. 1 Sm-CCCC-1

Kritéria hodnocení dodržování organizační normy a harmonogram kontrol

Kritéria  kontroly pro Hodnocení zaměstnanců:
a) kdy: 
nejméně jednou ročně (termín určí OG)

b) kdo: 
odborný garant

c) jak:  
 (určí OG),       


d) zpráva řediteli FNO a návrh nápravných opatření.

Harmonogram

	Frekvence kontrol
	Kontrolované pracoviště
	Kontrolu provádí
	Předmět kontroly

	1x ročně
	Všechna ZdP
	Náměstek LP, OP

správce řízené dokumentace
odborný garant

pověřený auditor
	Naplňování směrnice, audit dokumentace (např. obsah, frekvence zápisů, čitelnost, ukládání dokumentace)

	při porušení pravidel stanovených organizační normou


	pracoviště, na kterém bylo zjištěno porušení pravidel
	odborný garant

správce řízené dokumentace

	Náprava zjištěných nedostatků
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