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Na straně FNOL osoba zodpovědná za předání: p. 
Žádáme o dodání elektronické verze následujících dokumentů:

	Oblast
	Dokument
	Datum požadavku
	Datum předání

	Organizace podniku
	Aktuální organizační struktura – detailní, včetně jednotlivých oblastí
	
	

	
	Zřizovací listina, statut
	
	

	
	Strategie rozvoje nemocnice nebo generel rozvoje nebo jiný základní strategický dokument s definicí střednědobých a dlouhodobých cílů
	
	

	
	Organizační řád nemocnice, včetně přílohy – 
Organizační členění nemocnice
	
	

	
	Přehled procesů nemocnice – procesní mapa
	
	

	
	Mapa Rizik podniku
	
	

	
	Seznam aktuálních vnitřních předpisů nemocnice (vč.org. řádu) a jednotlivé předpisy na CD
	
	

	
	Zprávy vnitřního auditu za 2007 – 2009
	
	

	
	Kolektivní smlouva 2010, 2009
	
	

	
	Závěrečné zprávy předcházejících externích auditů, včetně stavu plnění plánů nápravných opatření.
	
	

	
	Management reporty auditorských zpráv za roky 2007-9
	
	

	
	Přehled a znění jednotlivých schválených akreditačních standardů, zprávu akreditačního auditu, pokud proběhl
	
	

	
	Příručka jakosti 
	
	

	Finanční dokumenty (ve zpracovatelném databázovém formátu)
	Seznam hospodářských (nákladových a výnosových) středisek, včetně číselníků
	
	

	
	Metodika rozúčtování celkových tržeb nemocnice na jednotlivá střediska      
	
	

	
	Metodika rozúčtování nákladů nákladových středisek na střediska výnosová
	
	

	
	Účetní osnovu, resp. strukturu výnosových a nákladových účtů (tř. 5 a 6)
	
	

	
	Rozvaha 2008, 2009 (střediskově)
	
	

	
	Výsledovka 2008, 2009 (střediskově)
	
	

	
	Cash flow 2008, 2009 (střediskově)
	
	

	
	Finanční plány 2008, 2009 a jejich vyhodnocení
	
	

	
	Přehled investic 2008, 2009
	
	

	
	Aktuální seznam pohledávek po splatnosti, včetně data splatnosti, původního objemu pohledávky, aktuálního objemu
	
	

	
	Přehled počtů jednotlivých typů účetních dokladů (faktury přijaté, faktury vydané, vnitřní účtování…) za 2009
	
	

	
	Přehled schvalovacích pravomocí pro zaúčtování jednotlivých dokladů
	
	

	
	Seznam reportingu vedení nemocnice a ke všem výkazům/reportům tento výkaz k 31.12.2009
	
	

	
	Seznam běžných účtů
	
	

	
	Seznam pokladen
	
	

	
	Seznam SW nástrojů užívaných v oblasti financí (účetní SW, MIS, oběh faktur…)
	
	

	
	Dotace, poskytnuté sponzorské dary za 2008 a 2009
	
	

	Léčebná  a ošetřovatelská péče
(v databázovém zpracování)
	Informace o nemocnici, počtu klinik, spektru léčebné peče, spádovosti obcí

Informace o klinikách a odděleních za 2008 a 2009 po jednotlivých měsících s následujícími přívlastky:

· Počet lůžek

· Počet aktuálně využitých lůžek 

· Počty lékařů, včetně funkčního zařazení

· Počty ostatních zdravotnických pracovníků, včetně funkčního zařazení
	
	

	
	Spotřebovaný zdravotní materiál po měsících v r. 2009 na jednotlivých klinikách s následujícím členěním:

· Léky

· Krev a krevní výrobky

· Radiofarmaka

· Spotřební zdravotnický materiál, obvazový materiál

· SZM ostatní(katetry…)

· Implantáty

· RTG materiál

· Laboratorní materiál

· Medicínové plyny
	
	

	
	Po měsících - počet lůžek na lékaře v rámci oddělení, počet lůžek na SZP v rámci oddělení (pokud mají)
	
	

	
	Po měsících – počet lůžkodnů na lékaře v rámci oddělení, počet lůžkodnů na SZP v rámci ODDĚLENÍ (pokud mají) 
	
	

	
	Struktura ambulanci a jejich výkonnost

Počet hospitalizovaných pacientu dle klinik (odděleni) 
	
	

	
	Výnosová hodnota bodu podle ZP za rok 2007, 2008, 2009 (Předběžně)
	
	

	THS


	Organizační struktura THS

Seznam majetku k 31.12.2009 s pořizovací cenou nad 1.000.000 Kč s následujícími přívlastky:

· Movitý x nemovitý majetek 
· zařazení do odpisových skupin, odpisový plán
· datum pořízení
· odepsanost
· rozdělení na střediska - seznam objektů
	
	

	
	nákladové oblasti v souvislosti s majetkem
	
	

	
	seznam havárií
	
	

	
	plány oprav, údržby
	
	

	
	plány investic
	
	

	
	seznam dodavatelů stavebních zakázek
	
	

	
	seznam dodavatelů zdravotních zakázek
	
	

	
	seznam dodavatelů služeb (praní prádla, úklid, stravování, laboratorní služby, aj,)
	
	

	
	seznam dodavatelů zdravotních přístrojů (monitorů a monitorovacích přístrojů, lůžek, dialyzačních přístrojů apod.)
	
	

	
	seznam dodavatelů SZM (kanyly, injekční stříkačky, rukavice ad.)
	
	

	
	Seznam nájemních smluv k nemovitostem, přístrojové techniky, aj.
	
	

	
	Smlouvy ne reagenční leasing
	
	

	
	organizační struktura správy majetku a nemovitostí
	
	

	Lidské zdroje
	Seznam všech zaměstnanců databázově, s následujícím přívlastky:

· Organizační zařazení
· Střediskového zařazení
· Úvazek
· Platové zařazení (třída, stupeň)

· Vzdělání

· Roční příjmy s rozdělením na jednotlivé složky

· Přesčasové hodiny za rok 2009
Struktura zaměstnanců podle kategorii, výše průměrné mzdy za rok 2008, 2009
	
	

	
	Plány školení a vzdělávání zaměstnanců
	
	

	
	Přehled zaměstnaneckých benefitů
	
	

	
	Přehled výkonnostních a motivačních kriterií u jednotlivých pozic
	
	

	IT
	Platná informační strategie nemocnice
	
	

	
	Pravomoci a zodpovědnosti IT manažera, způsob řízení
	
	

	
	Přehled HW
	
	

	
	Přehled SW, včetně licencí a počtu uživatelů
	
	

	
	Mapa infrastruktury
	
	

	
	Přehled dodavatelů
	
	

	
	procesy, projektové řízení, změnové řízení
	
	

	
	Přehled probíhajících projektů
	
	

	
	Přehled plánovaných projektů
	
	

	
	Školení
	
	

	
	Přehled zaměstnanců IT a jejich odpovědnost za jednotlivé oblasti (náplň pracovní činnosti)
	
	

	Krizové řízení
	Dokumenty Krizového řízení: plán krizové připravenosti, traumatologický plán, pandemický plán a další související plán
	
	

	Věda a výzkum
	Přehled grantových studií 2007-2009
	
	

	
	Přehled klinických studií 2007-2009
	
	

	
	Přehled zahraničně-studijních pobytů 2007-2009
	
	

	
	Přehled publikační činnosti 2007-2009
	
	

	
	Přehled nově získaných vědecko-pedagogických hodností 2007-2009
	
	

	
	Přehled akreditací, certifikací a patentů
	
	

	Právní oblast
	Přehled právních sporů vedených proti nemocnici, včetně sporné částky 
	
	

	
	Přehled právních sporů vedených nemocnicí, včetně sporné částky
	
	

	Nákup


	Směrnice pro nákup materiálu a služeb
	
	

	
	Přehled výběrových řízení za roky 2008 a 2009, s přívlastky:

· Popis zakázky

· Forma Výběru

· Firmy které se účastnily VŘ

· Vítězná firma

· Plánovaný objem zakázky

· Vytendrovaný objem zakázky

· Skutečně realizovaný objem zakázky
Seznam skladu
Výsledky inventur

Skladová evidence
	
	

	
	oblasti nákupu - sortiment
	
	

	
	seznam dodavatelů, včetně:

· obratů a 

· hodnocení

· historie, od kdy spolupracují
	
	

	Marketing, obchod
	Pravomoci a zodpovědnost obchodního (MK) manažera

Obchodní a MK plán – 2009, 2010, plán výkonů
Přehled obchodní aktivit – v oblasti lékařství

Přehled mimolékařských obchodních aktivit

Přehled MK aktivit
	
	

	Zdravotní pojištění
	Smlouvy o poskytování a úhradě zdr. peče
	
	

	
	Úhradové dodatky za roky  2008, 2009 a 2010 
	
	

	
	Vyúčtováni zdravotní péče za rok 2008
	
	

	
	Číselník pracovišť podle IČP
	
	

	
	Preskripce léčiv a ZP za 1. a 2. pololetí r. 2007, 2008 a 2009 – plán a skutečnost, srážky za preskripci v r. 2008 a 2009 – to vše po jednotlivých pojišťovnách
	
	

	
	Plnění objemu bodů v r. 2008 a 2009 po jednotlivých pojišťovnách a klinikách
	
	

	
	Plnění DRG indexu v r. 2008 a 2009 po jednotlivých pojišťovnách a klinikách
	
	

	
	Vyhodnocení DRG: Přehled nejnákladnějších diagnóz po klinikách a počet případů v r. 2008, 2009
	
	

	
	Přehled nejlépe hrazených diagnóz po klinikách a počet případů v r. 08,09
	
	

	
	20 nejčetnějších diagnóz po klinikách a výše jejich úhrady v r. 08,09
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