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Vážený pan

Aleš Kotásek, DiS.

manažer Odboru ekonomiky a financí


FN Olomouc

Předkládá Oddělení účetnictví a operativní evidence 

Připomínky k dokumentu Podmínky efektivního využití EFA-analýza toků.


K diagramu:
V diagramu upravit tok 8:  Inventurní nález  - - - -  >  OUOE
Upravit na 8a takto:             Inventurní nález  - - - -  >  OHM  - - - - > OUOE
Zdůvodnění :  Formulář Nález dlouhodobého majetku obsahuje část vyjádření odborného útvaru, který doplní technické údaje. U zdravotní techniky je odborným útvarem OHM.  Bez vyjádření odborného útvaru se nález zdravotní techniky nezavede. 

Doplnit tok 8b:                     Zápůjčky - - - -  >  OUOE   (v bodu 8 vysvětleno)


K textu: 

Bod 2.5. neodpovídá skutečnosti, navrhujeme nahradit textem:
Pracovník odboru nákupu ve spolupráci s klinikou vkládá technické údaje do databáze evidence majetku v podobě zařazovacího protokolu. Hotový protokol vytiskne a předá zařazovací komisi.


Bod 3.4. neodpovídá skutečnosti, navrhujeme nahradit textem:
Pracovník investičního oddělení ve spolupráci s klinikou vkládá technické údaje do databáze evidence majetku v podobě zařazovacího protokolu. Hotový protokol vytiskne a předá zařazovací komisi.

Bod 4.2. 
Výdejka je předána OUOE k ručnímu zavedení do majetkové evidence. 

(Tento stav je dočasný, brzy bude nahrazen automatickým převodem do evidence majetku jako tomu je v dnešní době  u prog. SEFA. Pro program QI - sklad ZPr., byly předány podklady k dořešení).  


Bod 6.  upřesnit:
6.  Dary a  část zápůjček => právní oddělení
6.1. Jedná se o dary na základě darovací smlouvy nebo o část zápůjček cizího majetku na základě smlouvy o 

       zápůjčce. Na část zapůjčeného majetku neexistují smlouvy (např.pro zápůjčky z UP Olomouc se neuza-

       vírají smlouvy o zápůjčce) 

Bod 7.1. upřesnit:
Po podpisu ředitele jsou  pouze darovací smlouvy předány OUOE

Bod 8 změnit na 8a  Zdravotnická pracoviště (nálezy) = > oddělení účetnictví a operativní evidence
Změna bodu  8.1  na 8a.1 takto:
8a.1  Jedná se o zavedení neevidované a nalezené ZPr  do evidence majetku. Zavedení probíhá na základě zaslání vyplněného formuláře Nálezu dlouhodobého majetku ze zdravotnického pracoviště na OUOE. Formulář Nález dlouhodobého majetku obsahuje část vyjádření odborného útvaru, který doplní technické údaje. U zdravotní techniky je odborným útvarem OHM.  Bez vyjádření odborného útvaru se nález zdravotní techniky nezavede.
Změna bodu 8.2 na 8a.2 a bodu 8.3 na 8a.3



Doplnit bod 8b.        Zdravotnická pracoviště (zápůjčky)  = > oddělení účetnictví a operativní evidence
Odpovědný zaměstnanec zdravotnického pracoviště předá podklady o zápůjčce na OUOE k zavedení do evidence. 
Postupuje se dle  směrnice ekonomické činnosti Sm-E002 :
„Po uzavření smlouvy a fyz. převzetí přístroje je odpovědný zaměstnanec odborného pracoviště povinen ihned předat podklady na OUOE k zavedení do evidence“.
Pro zápůjčky z UP Olomouc se neuzavírají smlouvy o zápůjčce, klinika dodá žádost o zavedení do evidence zapůjčeného majetku,  na žádosti uvede platné inventární číslo UP. 


Bod 9.1. – 9.3. neodpovídá skutečnosti, navrhujeme nahradit textem:
9.1 U DHM (nad 40.000,- Kč) OUOE vkládá na základě protokolu o zařazení  účetní a daňové údaje o novém ZPr. do evidence majetku, technické údaje se převedou z již existujícího souboru zařazovacích 

protokolů, které pořídil pracovník odboru nákupu nebo investičního oddělení viz bod  2.5 a 3.4.

9.2 U darů vkládá OUOE ZPr. do evidence majetku na základě smlouvy o darování. V okamžiku vkládání nejsou k dispozici průvodní dokumentace ZPr, řada technických údajů na smlouvě chybí.
9.3 U nálezů vkládá OUOE ZPr do evidence majetku na základě vyplněného formuláře Nález dlouhodobého majetku. Tento formulář prochází povinně rukama hlavního mechanika, který schvaluje zavedení do majetku a doplňuje údaje jako Třída PZT, reprodukční cena, typ atd…
9.4 U zapůjčeného majetku vkládá OUOE ZPr do evidence majetku na základě podkladů o zápůjčce zaslaného ze zdravotnického pracoviště. Obvykle se jedná o smlouvu o zápůjčce nebo u zapůjčeného majetku z UP Olomouc bývá k dispozici příjemka. Některé technické údaje na smlouvě chybí.
Teprve v poslední době při zařazování zapůjčených ZPr pracovnice OUOE žádají hlavního mechanika
o schválení zavedení do evidence majetku..
9.5 OUOE vydá po zaevidování inventární štítky s čárovým kódem k nalepení, pokud existuje 
více přístrojů se stejným názvem, pracovnice OUOE napíše výrobní číslo na zadní stranu štítku a pošle inventárnímu pracovníkovi k nalepení spolu s technickou kartou.

Bod 10.2.:  Poznámka: V programu skladové evidence bylo umožněno vkládání údajů, které požadoval tehdejší hlavní mechanik. Obsluha programu při pořízení výdejky totiž nemá další údaje potřebné pro činnost OHM k dispozici  - viz bod 1.2 a 1.3
 

       
V Olomouci 8.2.2010                                                                   

Zpracovala:Mgr.Volejníková Milena – OUOE
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