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1. Uvod

Tento pokyn se zabyva poZzadavky kladenymi figpgvkové organizace. NeSi tedy
vlastni auditorské postupy uplawvané pi ovérovani ¥rohodnosti majetku, zavaikfinancni
situace, vysledku hospagei. Jeho zakladnim vyznamem je snhaha o wgjéd €ch
nalezitosti a podklag které by mili mit odpowdni pracovnici fispevkové organizace
powteni komunikaci s auditorem (dale jen odfn pracovnici) Fpraveny pro
piezkoumani tak, aby komunikace s auditorem a jela@guniky nevazla na nedodrzeni
nékdy i zakladnich nalezitosti souvisejicich s vededtetnictvi a detni za¢rkou. Red tim,
nez budou popsany jednotlivé body této prace, gelab zdraznit nasledujici fakta:

= prezkoumani neni jen jednordzovénbzalezitost, i kdyZ praxe mnoh&gpevkovych
organizaci je tomuto chybnémurigtupu potizena. Spoluprace mezi auditorem

a prezkoumavanouifspivkovou organizaci musi byt zakahitrvala. Vydani zpravy

0 prezkoumani musi byt jen vyvrcholenim zgria trvalé spoluprace. Tento fakt je

zdirazreén autory pokynu nejen pro nutnost dodrzeni zakkdalditorskych postuip

souvisejicich s itkladnym poznanim fiispivkové organizace, jejihoridiciho

a kontrolniho systému, poznani orgatigao a pracovniho prasdi apod., ale také

proto, Ze je pdebné piibéZzre spolupracovat ngesSeni event. vzniklych problém

= spoluprace fispivkoveé organizace s auditorem byl byt trvald nejen v ramci
jednoho, ale i vice dtnich obdobi. Pokudfispivkova organizacetasto stida
auditora, nestd¢i to o jejim zajmu na kvalitspoluprace a zejména digravenosti

a mnohdy i och@tiesit event. zjigné chyby a nedostatk$. prihlédnutim k faktu, Ze

zprava o vysledkuipzkoumani slouziipdevSim fietim stranam, je pak moziasté

sttidani auditoi hodnotit i pod zornym Udhlem mozZnéhoiesti zajni mezi
piispsvkovymi organizacemi a&mito tzv. ¥etimi stranami.

Trvalost spolupréace tedy vede kkiadnostifeSeni vSech specifik danéigpivkové
organizace ve smyslu dodrzeni zakladnich zasads®jicich s ¥rnym a poctivym obrazem
predmétu (Cetnictvi a finadni situace fispsvkové organizace.

Pokyn je tedyleren tak, aby pokud mozno #hlednil vSechny @ezité pozadavky
kladené na &etnictvi z hlediska auditora a poskytl moznostrewni inventur jednotlivych
Gt oveérované pispevkové organizace. Vzhledem k tomu, ze kazilapvkova organizace
ma sva specifika sgovajici v odliSnosti organizaiho, kontrolniho a pracovniho priesdi, je
popis mnohdy zobeé&én do podoby zakladnich nalezZitosti vederetdictvi se vSemi
pozadavky, které jsou najnkladeny (viz vy3e). Proipzkoumani tedy neni rozhodujici
jevova forma vedeni d@tnictvi, ale dodrZzeni vSech legislativnich nalestit jeho vedeni.
V kratkosti je moZzné tento zakladni pozadavek \jathk, Ze neexistuje diovani bez
pravniho podkladu,iptemz musi byt dodrzeno &mné a poctivé zobrazeni vSech skuatesti,

o kterych je dGtovano. V tomto ramci je pak gebné dodrzet vSechny nalezitosti k vedeni
Gcetnictvi v duchu platné legislativy.
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2. Pozadavky auditora v pfaibéhu uc¢etniho obdobi

V tomto pokynu je zfrazréna nutnost pibéZzné a trvalé spolupracemezi
piispsvkovou organizaci a auditorem. Zakladni povinnasidlitora je mj. zjistit, zdad@tni
zawrka sprave podavé zejména tyto informace:

Gdaje o nakladech a vynosech ziskanych hl&wmiosti;

Udaje o hospodani s pe&znimi prostedky ziskanymi ze statniho rozwo;

Udaje o hospodani s progedky svych fond, tj. rezervni fond, fond reprodukce
majetku, fond odrn, fond kulturnich a socialnich geb a ostatni fond;

Udaje o hospodani s prosedky ziskanymi jinodinnosti;

Gdaje o hospodani s pe#zitymi dary od fyzickych a pravnickych osob;

Udaje o hospodani s pe&znimi prostedky poskytnutymi ze zahraij

udaje o hospodani s pe&znimi prostedky poskytnutymi zrozgti Gzemnich
samospravnych calka statnich foni v¢. prostedki poskytnutychCeské republice
z rozp@&tu Evropskeé unie affjatych piisptvkovymi organizacemi z Narodniho fondu.

Ul

VR Y

Je tedy rejmé, Ze pispsvkova organizace musi véstainictvi tak, aby jeho zobrazeni
bylo poctivé a ¥rné. Nedilnou saiasti fezkoumani je kontrola dodrzovani platného zakona
¢. 563/1991 Sh., o dtnictvi v platném zii (dale jen zakon o ¢étnictvi) a na §
navazujicich fedpigi, zejména vyhlasky. 410/2009 Sb., kterou se pro¥fdnektera
ustanoveni zakon& 563/1991 Sb., odgtnictvi, ve zBni pozd&jSich gedpidi, pro rekteré
vybrané detni jednotky aCeskych @etnich standafdpro rekteré vybrané &etni jednotky,
které vedou &etnictvi podle vyhlasky. 410/2009 Sb. i2zkoumani tedy neni jednordzovou

ro¢ni zalezitosti, ale kontrola prov&mh auditorem musi byt nutprovadna pabezre.

V pribéhu &etniho obdobi je tedy prové&sh phibéZzna kontrola, proggdnictvim
které auditor zkouma zejména zabermmé poznani organizaiho systému ifispivkové
organizace, zejmeéna pak:

— zpusobutizeni a rozhodovani ¥igpsvkové organizaci;
= schvaleni a dodrZzovani hospoelasi s pe&Zznimi prostedky ziskanymi ze statniho
rozpctu;
= pracovniho a kontrolniho praeti &. zpisobu prace, zejména pak:
= hardwarového a softwarového piest,
* internich pokyd nebo pikazi dotykajicich se oblasti vedenicainictvi
a vSech nad navazujicich oblasti,

= zajiseni vedeni Getnich doklad v duchu zakona oc¢étnictvi,
ob¢hu, kontroly, zdtovani, archivace a likvidace c¢éinich doklad,
Gcetnich pisemnosti a jinych dokiad
zpisobu vedenidetnich knih,
piipravy a zaji&ini inventarizaci,
kontrolovani a ochrany majetkiiippevkoveé organizace,
kontrolovani placeni pohledavekigptvkové organizace a
kontrolovani vSech ostatnich sk&testi vyplyvajici z fislusné legislativy,
zejmeéna pak zthto gedpisi:

1. zékonac¢. 218/2000 Sb., o rozptwvych pravidlech a o zéné nekterych
souvisejicich  zékan (rozpatova pravidla), ve z2mi znen

a dophki;
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2. vyhlasky MF¢. 52/2008 Sh., kterou se stanovi zasady a ternmayhiho
vyporadani vztah se statnim rozgtem, statnimi finagnimi aktivy nebo
Narodnim fondem;

zakona®. 563/1991 Sb., odétnictvi, ve zani zmeén a dophka;

vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., kterou se pro¥fidnéktera ustanoveni zakona

¢. 563/1991 Sb., odétnictvi, ve zini pozdjSich gedpidi, pro rékteré

vybrané detni jednotky, ve zmi zmen a dophkd;

5. Ceskych @etnich standafd pro rékteré vybrané &etni jednotky, které
vedou uetnictvi podle vyhlasky¢. 410/2009 Sb., ve 2Zni zmen
a dophki;

6. vyhlasky ¢. 383/2009 Sb., o dtnich zaznamech v technické fa&rm
vybranych éetnich jednotek a jejichipdavani do centraliniho systému
Gcetnich informaci statu a o pozadavcich na technilgmiSené formy
Ucetnich zaznain

7. vyhlasky MF ¢.j. 323/2002 Sb., o rozptové skladb, ve zrni zmen
a dophki;

8. vyhlasky ¢. 560/2006 Sb., o dgasti statniho rozpdu na financovani
prograni reprodukce majetku;

9. zakona¢. 137/2006 Sb., o wejnych zakazkach, ve &mi pozdajSich
predpisi;

10.zékon ¢. 420/2004 Sb., o ipzkoumavani hospotni Uzemnich
samospravnych celka dobrovolnych svazkobci;

11.zékon ¢. 253/2008 Sh., o &kterych opatenich proti legalizaci vynds
z trestn&innosti a financovani terorismu.

how

V praxi jsou zabezgevany tyto konkrétni kroky vedouci k vyhotoveni apy
o vysledku pezkoumani:

= provedeni testu spolehlivosti vititho kontrolniho systémurigpivkové organizace,
tj. prabézné kontrola zahrnujici jak vlastni poznarispsvkové organizace (viz vyse),
tak i kontrolu spravnostidaovani o jednotlivych &etnich gipadech ¥. dodrzovani
nalezitosti dGetnich doklad a v neposlednitadd i kontrola ostatnich skuteosti
uvedenych vySe (népzadavani viejnych zakazek). Kontrola jestsinou provadna
po jednotlivych oblasteché¢atnich praci, kdy je na vgtovém vzorku, ktery rive byt
i 100 %, dokladovana spravnost nebo chybovagbvani a vlastniho Zsobu
vystavovani tetnich doklad;

= Ucast auditora na inventurachrigpevkové organizace, zejmeéngch, kterymi se
ovétuje stav majetku k datwétni za¥rky. P inventurach se astuje zejmeéna:
» spravnost a&rohodnost provashi inventur;
» spravnost vedeni skladové evidence;
= zpasob ulozeni zasob a dlouhodobého majetku a jegibhama ped poskozenim;
* seznameni se s pracovnim piedim a zfisobem prace;

= vlastni gfezkoumani hospodieni Fispivkové organizace.

2.1. Pozadavky auditora na provadni testi spolehlivosti vnitiniho
kontrolniho systému prispévkové organizace

Rozsah &etnost testu spolehlivosti je dan vyhodnocenimretugjistovaciho rizika.
Pokud se jedna oifspivkovou organizaci, ve které velmi d@bfunguje vnitni kontrolni
systém odhalujici nedostatky s vysokym procenteqedim®sti, niize byt ¢etnost test
spolehlivosti a velikost vzotkrelativre nizSi nez u fispivkové organizace se Spatnym nebo
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vabec zadnym vnihim kontrolnim systémem. V takovéniigmdt je nutné provad testy
spolehlivosti piibézrg, tj. i nékolikrat bihem jednoho &etniho obdobi.

Naroky auditora v této et&ppraci tak pimo vyplyvaji z vySe vyjmenovanych oblasti
kontroly. V prvé fad jsou zkoumany nalezitosti souvisejici s celkovyrozmanim
piispsvkové organizace (vySe popsané okdlspivkové organizace, organiga a pracovni
prostedi). Kron¢ toho musi byt dohodnuto kontrolované obdobi ¥ndp pololeti daného
Ucetniho obdobi). Odp@dni pracovnici pak musi mitiipraveny zejména tyto podklady
a v pipact ucetnich doklad také jejich poet za kontrolované obdobi:
vSechny detni knihy, které fispivkova organizace vede,
vSechny pijaté zavazkylenené dle drul,
vSechny vystavené pohledaviigrnené dle druh,
vSechny pijmové a vydajové pokladni dokladiereéné dle jednotlivych pokladen,
doklady k oéieni naleZitosti ve vztahu k zdkortu 253/2008 Sb., o &kterych
opatenich proti legalizaci vyna@s z trestné ¢innosti a financovani terorismu,
v platném zani,
vSechny bankovni vypisiieréné dle jednotlivych bankovniclttii,
ostatni doklady, jako jsou vydejky aijpmky zasob, doklady k #Ztovani vaci
statnimu nebo jinému rozgiol, casoveé rozliSeni apod.,

Uctovani o vSech sloZzkach osobnich nadkladbdmnéch,

zpisoby océovani jednotlivych slozek majetku (konkrétnitiklady skladby
pofizovaci ceny apod.),

= zpasoby vyhlaSovani a zadavanitemych zakazek a jejichighled v piébéhu
kontrolovaného &etniho obdobi,

piehled pd#izeného, prodaného a dlouhodglionajimaného majetku;

piehled nemovitych kulturnich pamatek, sbirek muzepvahy, pedneta kulturni
povahy, cirkevnich staveb a lesnich pozémkesnim porostem.

Uy U uud Ul

Uy

Auditor si pak pimo vybere vzorek v souladu s Mezinarodnim auditors
standardent. 530 — Vylér vzorkia. DalSi event. pozadavky jsou pak jiz dany moznymi
zjistenimi auditora na mistsamém.

Kromé vySe popsanych nalezitosti slouzicich ke kontspi&vnosti Gtovani je pak
nutné mit pipraveny vsSechny detni knihy tak, aby mohl auditor provést kontrolu
i prostednictvim test vécné spravnosti (viz bod 2.2 tohoto pokynu).

Zawrem tohoto bodu je vhodnéwa@znit, Ze pilohou¢. 1 tohoto pokynu je Dotaznik
k piezkoumani hospodéleni gispivkové organizace, jehoz odpmné vypl@ni je nutné
k alesp@ cast&né¢ spravnému posouzeni orgarizéno systému ifispivkove organizace.
Tento dotaznik je nutné mit vygimy jiz pfed prvni nav&vou auditora, jemuz se odevzdava.

2.2. Testy ¥cné spravnosti

Jedné se o kontrolu dodrzeni zakladnich vazeédvani, nap. testy z oblasti pdzeni
majetku, event. opravek a odipjigesty z oblasti pdzeni zasob, nakladna pdizeni zboZi,
testy z oblasti zttovacich vztah, zejména pak testy pohledavek (podhodnoceni nebo
nadhodnoceni vyn@y, testy zavazk (podhodnoceni nebo nadhodnoceni nakladesty
Z oblasti zdtovacich vztah apod. Autdi pokynu zdiraziuji, Ze &el ®€chto tesk nespdiva
v nulovém rozdilu. Belem je owieni spravnosti ziiovacich vztah a zejména pak éveni
nadhodnoceni nebo podhodnoceni naklacksp. vynos, resp. pohledavek a zavazk
DoloZeni rozdik na zaklad mérgé béZznych &etnich operaci je pak s&asti kazdého testu.
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Nebudou-li rozdily z testu dolozeny a konkrétngijiy rozdil budeinit vyznamnou vysi, je
mMoZné jej povazovat za vyznamné naruseni vaZelydni nebo za vyznamné nadhodnoceni,
resp. podhodnoceni nakiadebo vynos s vlivem na vyjateni k gezkoumani.

M¢elo by se stat &nou praxi odpoxdnych pracovnik a (&etnich, aby tyto testy
provadli i v prabéhu Eetniho obdobi (tedy nejen pro auditora), aby takezli opakovani
piipadnych zji&nych chyb.

D~

2.3. Pozadavky k dasti auditora na inventarizacich majetku grispévkov
organizace

Ugast auditora na inventarizacich majetku a zatawtfspsvkové organizace je nejen
jednou ze z&kladnich povinnosti auditora, ale tekinim z nastrgj slouzicich k o¥feni
vérohodnosti majetku a zavakkrispevkové organizace.i#ispevkova organizace je povinna
scklit auditorovi terminy inventarizaci jednotlivychrudht majetku a zavazkve. predlozZeni
piikazu nebo jiného dokumentu vederiispitvkové organizace k zaji&ti inventarizace
a dohodnout s nim termin/y jehoasti nebo dasti jeho zargstnand na £chto inventurach.
PFi G¢asti na inventarizacich auditor zji§e, zda majetek vedeny ¥etnich knihach skute¢
existuje, a to vy&rovym zpisobem. Nejde jen o prosté posouzeni existencedahajetku,
ale o¥tuje se i zpgsob jeho skutaého vyuzivani, ochranyigd poSkozenim, z&enim,
zcizenim, zastaranim a podebn

Spravny postup provédi inventur spdiva v tom, Ze inventurni komise sepisuje na
prazdny formul& ndzev a zji&né mnozZstvi vybraného druhu majetku, a to v teddycic
jednotkach a v K Nasleds se pak porovnava zji8té mnozstvi s mnozstvim dl€aini
evidence. Auditor je dasten jak fyzickéhoippaitavani (femgrovani, gevazeni) majetku,
tak i jeho nasledného porovnani na stéetidi. V gipad zjisttnych rozditi je proveden zapis
do inventurniho protokolu s uvedenim navrhu neclejypdadani. V pipads, Zze k datu
Gcetni za¥rky nebyly prodtovany zadné rozdily, a to i kdyz auditor zjistili gicasti na
inventurach nesrovnalosti, mohou byt tyto nesrosstaldivodem k zagtovani opravnych
poloZzek k danému druhu majetku. Je tedy nutnétigjiedloZzeni jedné kopie inventurniho
soupisu a inventurniho protokolu. VySe uvedeny iweni soupis musi odpovidat
pozadavkm vyplyvajicim z § 30 zakona @étnictvi, v platném zni.

Nelast auditora na inventarizacichube byt divodem k vyjadeni, Ze nebyly
vytvoieny podminky pro iezkoumani fspivkové organizace izené Uzemnim
samospravnym celkem, podle Mezinarodniho auditbiskstandardué. 500 — Oikazni
informace.
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3. Pozadavky auditora k vlastnimu grezkoumani

Prezkoumani kazdérfspsvkové organizace je mozienit na gt riznych oblasti:
ovéreni pravnich dokumeiptispivkoveé organizace;

kontrola vyhlaSovani a fib¢hu veejnych zakazek;

kontrola hospoda&ni Fispsvkové organizace;

oveieni zagdtovani neboreSeni vysledk vnejSich revizi i vnitnich kontrolnich
organi;

ovéreni vSech dokladve vztahu k povinnostem vyplyvajicim ze zakén253/2008
Sb., o rkterych opatenich proti legalizaci vyndsz trestnécinnosti a financovani
terorismu.

uu

U

Je nezbyté nutné, aby i odpowdni pracovnici ispivkové organizace nachystany
vSechny pdebné podklady kigzkoumani jiz p jeho zahajeni, aby nedochéazelo
ke zbyténym piitahim a oddalovani uz#éeni gezkoumani. Jako painka mize slouzit
piiloha ¢. 3 tohoto pokynu. Jedna se o prvni pozadavkyékberdou kladeny ip zahajeni
piezkoumani hospodeni. Tyto poZzadavky budou dle z§isfch skuténosti dale upravovany.

Autofi pokynu upozatuji, Ze vSechny pisemné dokumenty, kterfedgladaji
odpowdni pracovnici auditorovi (ostatrjako vSechny &etni zaznamy), musi byt naleZit
stvrzeny &mito pracovniky, tj. podepsany tak, jak ukladajil8a 33a zakona @étnictvi.

3.1. Owreni pravnich dokumeni

Prisptvkova organizace musitgdlozit Vypis z registru ekonomickych subjiekt
DalSimi pravnimi dokumenty nutnymi k provedeiézkoumani jsou:
= Ztizovaci listina,
= harmonogram praci spojenych gmbletni za¥rkou,
= plan gezkoumani a
= dopis vedenifispsvkové organizace kipzkoumani.

Harmonogram praci spojenych s¢étni zaerkou,

Harmonogram praci spojenych &tni za¥rkou je nezbytnou s@asti &etni zaérky
piispivkové organizace. Terminy harmonograntetai za¥rky je nutné zvolit tak, aby bylo
zajiseno splréni vSech Ukal souvisejicich stadnym a bezchybnym uz@mnim wetni
zawrky (zejména viz § 3, 7 a 8 zakonadaetnictvi).

Plan prezkoumani

Na zaklad Mezinarodniho auditorského standakdu300 - Planovani auditucétni
zawrky (prezkoumani) - vyhotovuje auditor plan‘egkoumani. Uvedeny plan jergul
zahajenim fezkoumani hospodeni odsouhlasen se zastupcem nebo zastufsgykove
organizace a jeho pini je pitibézré¢ vyhodnocovano. Plan obsahuje zejména popis agtodst
¢innosti Fispivkové organizace, charakteristikdefniho systému, analyzu rizik, stanoveni
Urovni vyznamnosti aasovy plan pezkoumani.Casovy plan pezkoumani je dleZitym
bodem usrérmujicim koordinacikkasu nezbytného k bezchybnému vypracovéeipumani.
Jeho nepléni je jednim z doklai swd¢icich bul’ 0 negfipravenosti pispevkové organizace
na gezkoumani hospodeni, nebo o vnihich potizich fispgtvkové organizace. Pokud je
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jeho neplgni vyznamné, riwe mit vliv i na vyrok. Vzajemné sl&di termini realizace
jednotlivych kroki prezkoumani mezi auditorem a odpdaymi pracovniky fispsvkové
organizace je tak nanejvysldzité, nezastupitelné a nutne.

Dopis vedeni fispsvkové organizace kigzkoumani

Zakladni nélezitosti tohoto dopisu stanovuje Mewdai auditorsky standard
¢. 580 — Pisemnd& prohlaSentikPad takoveého prohlaSeni je wilpze ¢. 2 tohoto pokynu.
Uvedeny dopis podepisuje odpoy zastupce fiispivkoveé organizace. Datum vypracovani
tohoto dopisu musi byt shodné s datem, které budéamno na vykazechéétni zaerky.

3.2. Owreni schvaleni, pléni a ¢éerpani prijmu a vydaju a vysledku
hospoda-eni prispévkové organizace

K tomuto oeieni je nutné fedloZit zejména tyto dokumenty:

Gdaje o nékladech a vynosech ziskanych hl&wmiosti;

Gdaje o hospodani s pe&znimi prostedky ziskanymi ze statniho rozwo;

Gdaje o hospodani s prosedky svych fond, tj. rezervni fond tviieny ze zlepSeného
vysledku hospodani, rezervni fond z ostatnich tiiulfond reprodukce majetku
(investitni fond), fond odran, fond kulturnich a socialnich geb;

Udaje o hospodani s prosedky ziskanymi jinodinnosti;

Gdaje o hospodani s pe#zitymi dary od fyzickych a pravnickych osob;

Udaje o hospodani s pe&znimi prostedky poskytnutymi ze zahraij

GUdaje o hospodani s pe&Znimi prostedky poskytnutymi z rozpbi Uzemnich
samospravnych celka statnich fonil v&. prostedki poskytnutychCeské republice
Z rozpa@tu Evropské unie affatych prispivkovymi organizacemi z Narodniho fondu.

Ul

VIRV

3.3. Owreni fyzickych a dokladovych inventur jednotlivych ®&tu

Je samaejmé, Ze Gast auditora na inventarizacickiggivkové organizace neiwe
zajistit owreni vSeho majetku a zavagkteré pispevkova organizace inventuje. Proto jsou
odpowdni pracovnici povinni igdlozit auditorovi vSechny inventurni protokoly poki
s nimi protokol hlavni inventarizai komise, ktery konstatuje vysledek inventur avhia
inventariz&ni komise, v 8Bm téZz musi uvést rozhodnuti o vyadani event. zji8hych
inventurnich rozdil. Rozdilem pitom miZe byt nejen febytek nebo manko, ale vgitych
piipadech se i¥e jednat i 0 opravnou polozkucétni tedy musi jedloZit inventarizeni
protokoly, které vzdy obsahuji skate zjisteny stav fyzickou nebo dokladovou inventurou,
porovnani proti stavud@tnimu, event. zjishy rozdil, jeho vysi, povahu a navrh na jeho
vyporadani. Protokoly musi byt zpracovany samostatn kazdou polozku majetku. Je tedy
nutné mit provedeny aipraveny inventury za kazdyét samostath Autori prace vychazeji
z predpokladu znalosti nalezitosti inventarizaci u Kagtspsvkové organizace. Je vSak nutné
upozornit, Ze inventurni zapis ke kazdéndtulobsahuje pouze polozky ol zistatek @étu.

Za inventurni zapis nelze povazovat tzv. saldoka®ta nebo denik &ti, ve kterém jsou
uvedeny vSechny polozky a obraty r&ésfusSném &tu za celé &etni obdobi.

V dalSi ¢asti pokynu je poloZzenuadaz na specifika jednotlivychéti nebo oblasti
majetku.
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Ué&tova ¥ida 0

=

=

Uy

v pripact vSech dta vysledky inventur, kompletni inventurni soupisyaittovani

event. vzniklych rozdi;

u &t skupin 01, 02, 03, 04, 07 a 08 se zkoumaji vSeohygnamné pohyby,
tj. porizeni novych polozek majetku, spravnostisgbu jejich ocetni, event.

odpisovy plan a v jeho rdmci spravnost opravek pisdd(v pripadt, Ze majetek
piispsvkové organizace nebo jehtasti slouzi k podnikani) a viipad prodeje

I Uctovani o trzbach souvisejici s timto prodejem.uteémit gipraven/y:

* seznam no¥ paizeného dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku

v¢. uvedeni inventurnihoisla, pdizovaci ceny, data pizeni a zpsobu pdizeni.
V piipact, Zze se jedna o majetek, na jehoZipeni musi byt zadana i&gna
zakazka, dolozit zjsob jejiho zadani a vyhodnoceni vysledku. Tatoeskoist se
doklada i v pipack prodeje nebo pronajmu majetku;

» seznam nemovitych kulturnich pamatek, sbirek miizemahy, pedneta kulturni
povahy, cirkevnich staveb a lesnich pozénsklesnim porostem ¢v uvedeni
inventurnihcgisla, pdizovaci ceny, data pizeni a zpsobu péizeni;

» v piipadt porizeni nebo prodeje nemovitosti vypis z Katastru awetosti, resp.
navrh na zapis do Katastru nemovitosti,

= event. odpisové sestavy s uvedenim vSechitdanych k pekontrolovani vypétu
odpisi (datum peizeni, resp. azeni, odpisovou skupinu, igob odpisovani,
zatideni do SKP, vysi odpisa Zistatkovou cenu) a

» seznam viazeného majetku, a to dle druhurazeni (prodej, darovani, likvidace)
s uvedenim porovnanic¢étni a daové Zistatkové ceny u jednotlivych poloZzek
vyiazeného majetku, dataiagzeni ¥. doloZeni zpsobu vyazeni. Dale uvedeni
zdroje, ze kterého byl tento majetekiigen, v pipacd, Ze zdrojem byla ndp
dotace, je nutné dolozit, zda ragenim majetku nedoslo k poruseni podminek
dotace;

» doklady o pemenach nebo f@vodech majetku, zdrojich jeho Uhrad a uénist

v pripadt inventury @tu 031 - Pozemky - jgeba doloZit platny vypis z KN;

u &ta skupiny 05 se zkoumaji vSechny vyznamné polozigkpimutych zaloh, které

musi byt doloZeny konkrétnimi platbami, tj. vypisy &ta, resp. vydajovymi

pokladnimi doklady. V fipac, Ze jednotlivé platby fiesahnou 15000 EUR

v hotovosti, bude zkoumano dodrzeni zakdna53/2008 Sb., ogkterych opatenich

proti legalizaci vynos z trestn&innosti a financovani terorismu;

u ta skupiny 06 se zkoumaji vSechny doklady souvisgig@dizenim cennych

papiii, resp. fj¢ek, Ubytku cennych papir resp. splacenitpek, a zda hodnota

cennych papir odpovida vysledkm hospodgeni jednotlivych spolaosti, ve kterych
ma [ispsvkova organizace podil na zakladnim kapitalu. Yaémit gipraveno:
a. Vv pripact vklada do podniki, resp. upsani akcii provedenych v danéetmim
obdobi:
- doklady o tomto vkladu, tj. vypis z Obchodniho tiglal, resp. vypis z jiné
obdobné evidence, wipad vkladu do spoknosti v jiném st&, zapis
z fyzické inventarizace akcii, resp. zatimnichilgl. kopie 1. a posledni akcie
z kazdé série, vifpadt upsani zaknihovanych akcii pak vypis z#ediska
cennych papi,
- spol&enskou smlouvu nebo stanovy sgolesti, resp. jiny obdobny dokument
a
- doklady o splaceni vkladu;
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b. v pripact koupe vklada do podniki, resp. akcii provedenych v danégetinim
obdobi:

- doklady o koupi, tj. smlouvy a faktury,

- doklady o zmin¢ vlastnictvi vkladu, resp. akcii, tj. vypis z Obcmdho
rejstiku, resp. vypis z jiné obdobné evidencejypad vkladu do spolkénosti
Vv jiném st&t zapis z fyzické inventarizace akcii, resp. zatohdista v¢. kopie
1. a posledni akcie z kazdé série, vypis gedsgka cennych pargir

- spol&enskou smlouvu nebo stanovy sgolesti, resp. jiny obdobny dokument
a

- doklady o splaceni kupni ceny;

C. V pripact inventarizace jiz existujiciho vkladu do spwlesti, resp. vlastnictvi
akcii:

- doklady o tomto vkladu, tj. vypis z Obchodniho tiglal, resp. vypis z jiné
obdobné evidence, ipad vkladu do spolénosti v jiném st& zapis
z fyzické inventarizace akcii, resp. zatimnichilgl. kopie 1. a posledni akcie
z kazdé série, vifpadt upsani zaknihovanych akcii pak vypis z#ediska
cennych papira

- v piipadt dosavadniho nesplaceni, re&st&ného nesplaceni tohoto vkladu je
nutné pedlozit spoléenskou smlouvu nebo jiny pravni dokument kiewi,
zda toto nesplaceni neni poruSenim platné legiglati

d. v pripac pujcek:

- smlouvy a doklady offjeti, resp. splaceniipiek a

- vypcet a zagtovani aroki z €chto pijcek;

e. v souladu s platnymi ustanovenimi zakonaetuictvi, zejména jeho 8§ 24 a 27
a nasleda v souladu s § 59 vyhlasky je nutné zajistit @areriohoto majetku

takto:
Tabulka 1 - Ocemi dlouhodobych CP a vklad
Ucet Zpusob ocerni Zauétovani zmény ocergni
061 — majetkoveédasti
v 0sobéach Ekvivalertni metodou 407 — Jiné agavaci rozdily

s rozhodujicim vlivem
062 — majetkovédasti

v 0sobach Ekvivalertni metodou 407 — Jiné agavaci rozdily

S podstatnym vlivem
063 — dluhové cenné papiry

drzené do splatnosti

Reélnou hodnotou 407 — Jiné noeaci rozdily

Co se pro tyto &€ely rozumi realnou hodnotou, stanovi 8§ 27, odsizéd4ona

0 etnictvi, co se rozumi trzni hodnotou, stanovi §&&t. 5 zakona ocatnictvi

a co se rozumi ekvivalenci (protihodnotou), 8§ 2i5to7 zakona odtnictvi;

» doklady k gezkoumani z€tovanych rozdil z precerini dlouhodobého finamiho

majetku jsou:

a. kekvivalertni metod — zaerecné vysledky hospodeni dané spotmosti
ovérené auditorem a

b. krealné hodneét— dolozeni trzni hodnoty ve smyslu § 27, odst.aBona
o Wetnictvi, resp. doloZeni znaleckého posudku nebéhp ptikazného
Zpisobu ocedni;

V piipact, Ze je nabyty majetek umdst mimo oblast &ného [isobeni pisptvkové
organizace, je nutné dolozitiebd a &elnost jeho vyuziti v ramci jehaipobnosti.
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Ué&tova Fida 1

=

=
=

v piipadt vSech dta vysledky inventur a kompletni inventurni soupisygattovani
event. vzniklych rozdfl. Fri provadni fyzickych inventur k jinému datu nez je datum
Ucetni zarky je pak nutné dolozitipvodoveé nistky mezi &émito daty;

zpisoby ocenni zasob ¥. zasob vlastni vyroby;

podklady pro tvorbu opravnych polozek (podrgbwiz Gctova tida 1 gilohy ¢. 7
vyhlasky).

Ué&tova Fida 2

=
=

v pripact vSech @ta vysledky inventur a za&tovani event. vzniklych rozdij
doklady s¥dcici o dodrzeni rozpdove kaze, resp. o projednanitigin prekrateni
nebo nedderpani rozpétovych prostedki;
vypisy z bank vztahujici se k datdeiini zaérky, resp. potvrzeni oistatku na &tu,
které souhlasi na stavy uvedené v hlaweidi knize;
doklady o p#izeni (smlouvy), resp. o prodeji k emitovanym dlpisdm a ostatnim
kratkodobym finatinim vypomocim;
doklady ke kratkodobému finanimu majetku v rozsahu, ktery byl jiz popsan
v (Ctove tide 0, konkrétg Ucty Uctové skupiny 06. Jak jiz bylo popsano, je nutné
zajistit ocemni tohoto majetku v duchu 8§ 24 a 27 z&konacetnictvi a vyhlasky
takto:

Tabulka 2 - Ocemi krdtkodobych CP a vkléad

Uget

Zpusob ocegni  Zaué¢tovani zmény oceréni

Cenné papiry, které jsou drzeny za
Ucelem provadni transakci na wejném
trhu, napiklad tuzemska nebo
zahranéni burza s cilem dosahovat zi¢
z cenovych rozdil na véejném trhu
v kratkodobém horizontu

‘Eeélnou hodnotou Na&ty nakladi, resp. vynos
D

Ostatni cenné papiry Reélnou hodnotou 407 — Jiatowaci rozdily

=

=
=

ke kratkodobym G&im je nutné dolozit potvrzeni aigtatku, resp. bankovni vypisy
vztahujici se kastatku v hlavni knize a g@wové smlouvy;

k jednotlivym zarukdm je zap@eti gedlozit vS8echny zastavni smlouvy;

vSechny pohyby hotovosti vy$Si nez 15 000,- EWRpopisu pedntu a &elu €chto
pohyh.

Ué&tova ¥ida 3

=
=

Uy

v pripact vSech @ta vysledky inventur a za&fovani event. vzniklych rozdij

autai pokynu upozaiuji na skuténost, Ze je nutné rozliSit pohledavky a zavazky na
kratkodobé a dlouhodobé. Vipat pohledavek pak fpdtovat na gty
dlouhodobych pohledavek vtdve skupig 46 a v pipad zavazk pak geltovat na
dlouhodobé zavazky vedeneé §tave skupig 45;

propa:et kurzovych rozdil k pohledavkam a zavai a doklady o jejich zatfovani;

u pohledavek je nutné dolozit:

» saldokonta vSech pohledavek dle jednotlivy¢ti@ analytik,

» saldokonta pohledavek ,poplatky a najem*, z tohtaavpohledavky po splatnosti
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v¢. doloZeni zpsobu jejichieSeni,

» saldokonta jednotlivych forid(jejich tvorbu aerpéani),

» saldokonto ve vztahu ke statnimu ro&po péipadré mistnim rozpsétam,

» owtovaci dopisy k pohledavkdm nebo doloZeni Uhradqui#vek v bezprostdre
nasledujicim roce,

» v pripad poskytnutych provoznich zaloh jejich skirié uhrazeni, a to do data
acetni zavrky,

» v piipad smenek je nutné dolozit kazdoufijatou sménku a i jejich event.
casténému splaceni také doklady o tomto uhrazeni a

* samostatnou sestavu sotidtymahanych pohledavek;

Pokud maji pohledavky za osobami blizkymi neboljipaopojenymi pruznou nebo
negimérere dlouhou dobu splatnosti, dolozituwbd takto uéenych It W¢.
rozhodnuti vedeniifspsvkové organizace. To samé plati o pohledavkdchasobam
nebo spolénostem umighym na Uzemi stats nedostat@ou nebo nulovou ochranou
legalizace vynasnebo sankcionovanym podle mezinarodniho préiRy
pro event. tvorbu opravnych polozek k pohledavkanogpod#ske ¢innosti je nutné
dolozit:
» saldokonta pohledavek, kdy od jejich splatnostynplo:

- vice nez 3 résial, mére nez 6 ndsiai,

- vice neZ 6 msial, mére nez 9 ndsia,

- vice nez 9 résial, mére nez 12 misiai,

- vice nez 12 resici, mére nez 15 misial,

- vice nez 15 rsial, mére nez 18 misiai,

- vice nez 18 msici, mére nez 21 misial,

- vice nez 21 rsiql, mért nez 24 misiai,

- vice nezZ 24 resicl, mére nez 27 misial,

- vice nez 27 rsiai, mére nez 30 misial a

- nad 30 nisiq.

Na zéklad tohoto ¢lenéni bude/ou zpracovanaly tabulka/y tvorby a rozpmist

opravnych polozek a odpis pohledavek, na zakkddré/kterych budedaiovano o opravnych

polozkach, pip. odpisu pohledavek na&igluSnych dtech &tové tidy 1 - zasoby a opravné
polozky a @tové tidy 55 — odpisy, rezervy a opravné polozkyikRd takové tabulky je

uveden v filoze¢. 5 tohoto pokynu.

= U zavazk z obchodnich vztahdodat:

» saldokonta vSech zavazKkle jednotlivych dti a analytik,

» owiovaci dopisy k zavazikn nebo doloZeni Uhrad zavdzk/ bezprosedre
nésledujicim roce,

» v pripact prijatych provoznich zaloh jejich skutey piijem, a to do dataceétni
zawrky,

» v pripact smenek je nutné dolozit kazdou vystavenou¢sku a i jejich event.
casténém splaceni také doklady o tomto uhrazeni a

* samostatnou sestavu soadtymahanych zavazk

Pokud maji zavazky za osobami blizkymi nebo jinakppjenymi pruznou nebo
negimérerg dlouhou dobu splatnosti, je nutné dolozitvdd takto uéenych Ihit

v¢. rozhodnuti vedeni ifspivkové organizace. To stejné plati o zavazcicidi v
osobam nebo spalrostem umighym na Uzemi stats nedostatsou nebo nulovou
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ochranou legalizace vynbsiebo sankcionovanym podle mezinarodniho prétRy
= u (td z&tovani se zagstnanci a institucemi dodat:

rekapitulaci (v¢etku) mezd za posledni &ic owrovaného Getniho obdobi.

Rekapitulace mezd slouZzi jako inventutid

- 331 — zamstnanci — zavazky organizac@&cv zanmgstnan@m z titulu jejich
naroku na vyplatu mezd a odmvyplyvajicich z pracovniho pair,

- 333 - jiné zavazky Wi zamgstnanédm - zavazky organizace G
zanmestnan@m, které vznikaji v souvislosti s pracovnim pgem, jako jsou
nag. naroky na cestovni ndhrady apod.,

- 335 - pohledavky za zasstnanci — pohledavky organizaceucv
zanestnan@m, které vznikly z titulu zaloh poskytnutych na toemé, pop.
zéloh na nakup za hotové pro organizaci,

- 336 — z@tovani s institucemi socialniho zabegpei a zdravotniho poji&ti —
pohledavky nebo zavazky organizaceuciv jednotlivym zdravotnim
pojistovnam a uci prislusné spravsocialniho zabezpeni,

- 342 —jiné pimé da® — jedna se o diaze zavisl&€innosti zanstnand.

V ptipac, Ze rekteré z vySe uvedenychtii nebudou mit navaznost na rekapitulaci
mezd, je nutné doloZit zj&té rozdily.

Dale je nutné dolozit ndsledujici dokumenty:

hlaSeni OSSZ (M5SZ) za posledni &ic owiovaného tetniho obdobi (v ippact
neplaceni pojistného také za&sice, za které neni pojistné uhrazeno),

hlaSeni pislusSnym zdravotnim pofisvnam za posledni &sic owiovaného
Ucetniho obdobi (v fipadt neplaceni pojistného také zagsite, za které neni
pojistné uhrazeno),

vypacet zakonného pojidhi odpowdnosti zamstnavatele za Skoduigracovnim
arazu nebo nemoci z povolani. yeho Ghrady;

bankovni vypisy, resp. pokladni doklady ¢dsici o uhrazeni socialniho
a zdravotniho pojighi v lednu nasledujicihazatniho obdobi,

inventury ostatnich zavazkovych, resp. pohledavkbvytta, které nelze ot
rekapitulaci mezd (napicet 333 a jeho analytiky aét 335 a jeho analytiky) a

10 namatko¥ vybranych mzdovych ligt

u ztovani dani a dotaci dodat:

ovéreni navaznosti tdajna &tech skupiny 34 naifslusna daova gFiznani;

ovéreni navaznostidiu 342 na rekapitulaci mezd (viz vyse);

ovéreni daw z pridané hodnoty, kdy je nutnéfeulozit daiové g@iznani za ta
obdobi, kterd nebyla k datdetni za¢rky vyrovnana poplatnikem nebaigluSnym
Uzemnim pracovi8in Finargniho Gadu;

owveieni ostatnich dani, zejména dasilnicni, dar z nemovitosti, spéebni dag
atd. Ktomuto ovfeni je nutné fedlozit @iznani k €Emto danim a k dani
z nemovitosti a dani zZ‘pvodu nemovitosti je nutné dolozit doklady o jejich
uhrazeni a vypis z KN;

u naroki a dotaci o¥feni jejich @elu poskytnuti a jejich z&tovani. Je nutné
dolozit smlouvy, resp. rozhodnutitiplusného organu o poskytnutych dotacich
a zpisob nakladani s dotacemi.

Autofi pokynu upozaiuji na to, Ze dah a dotace jsou nedilnou s@sti &etni
zawrky a Ze tedy zkoumani jejichenohodnosti, Uplnosti a spravnosti p¢&v vazbou
na podana d@va @iznani neni stejné jako sestavovaichto giznani;
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saldokonta pohledavek a zavazke sdruzeni s doloZzenim vybranych polozek
konkrétnimi doklady (nap smlouvy o @jckach nebo sdruzeni, doklady o skuné&m
prijeti nebo vydeji finatinich prostedki apod.);

saldokonta jinych pohledavek a zavaze shodnym postupem tak, jak je uvedeno
v Gvodu @tové #idy 3;

spravnostéasoveho rozliSeni, kde se doklada zejména jejiciisatp propoteni

a opravenost, a to dle jednotlivych ¢th. V pripac leasing jsou dokladany
inventarni karty leasingu (Wipact leasingu, ktery vznikl v danéntétnim obdobi, je
nutné dolozit také leasingovou smlouvu a splatkiafendd, aby bylo mozno
inventarni kartu o&fit). V piipad ostatnich &tt se dokladaji elementarnicetni
doklady, které slouzily jako podklad k vlastnimttavani (nap. faktury apod.);
spravnost &ovani dohadnych polozek, kde se doklada zejméfiahjezpisob
propaiteni a opravénost &tovani. Dovolujeme si upozornit na nutnost kazdoio
testovani Getnich odhadi, tj. nag. etnich odpis, ¢casoveého rozliSeni, zbytkové
hodnoty majetku atd.

U&tova ¥ida 4

=
=

Uy

3.4.

v pripact vSech @ta vysledky inventur a za&tovani event. vzniklych rozdij

v pfipact dlouhodobych (& je nutné dolozit &ovou smlouvu a potvrzeni
0 zistatku O¢ru;

v piipact uveéra nebo mj¢ek od osob a organizaci mimobankovniho sektoru nebo
umisgénych na Uzemi stats nedostataou nebo nulovou ochranou legalizace vynos
nebo sankcionovanym podle mezinarodniho pra¥zRvdolozit vdechny doklady
0 vzniku pijcky nebo U¥ru, pivodu pewznich prostedki vé. projednani vedenim
piispsvkové organizace;

spravnost &tovani o polozkach forids vazbou na pravni dokumentyigpevkové
organizace, resp. danou ekonomickou realitui{nggsob poskytnuti daru);

spravnost &tovani o rezervach;

dolozeni dlouhodobych &k vypisy z bank vztahujicimi se k datdefni zaerky,

v ptipadt now poskytnutého Gsru je nutné doloZit také smlouvu odiu. V pripad,
Zecast dlouhodobého ¢ je splatna do jednoho roku, je nutnofgtovat na dty
kratkodobych Usra a dale dolozit prop®t kratkodobého a dlouhodobéhastatku
jistiny;

dolozeni saldokont dlouhodobych zavazkhod@ s postupem popsanym vyse
vé. rozliSeni kratkodobého a dlouhodobélistatku zavazku.

Kontrola zadavani a pfibéhu verejnych zakazek

K této oblasti je nutné nejprve dolozit it predpis, kterym se upravuje postu p

vyhlaSovani, pibéhu a kontrole jednotlivych wejnych zakazek zadavanych podle zakona
¢. 137/2006 Sh., o wejnych zakazkach, ve &mi pozdjSich pedpigi. Dale gehled
jednotlivych veéejnych zakazek vyhlasenych vipghu pezkoumavanéhocétniho obdobi

Vv jejich vnittnim ¢leréni. Zakazky zadavané podle zédkona tejreych zakdzkach Ize rodd

v souladu s finatmimi limity uvedenymi v 8 12 tohoto zakona na zaiéaz

=
=
=

malého rozsahu (viz § 12, odst. 3 zakona);
podlimitni a
nadlimitni.
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Z tohoto gehledu si pak auditor vybere Wrovym zpisobem, ktery vSak @ize byt
i 100 %, véejné zakazky ke kontrole a naslednému dodani dwmspiodésti tchto zakazek
musi byt cely jejich pibeh, tji. od vyhlaSeni, zwejreéni, otevirani obalek, oznameni
o vysledku vybBrovéhotizeni az po kormé zréni smlouvy s vitzem vylErového fizeni
a owieni plreni podminek zakazky.

Kromé tohoto je nutné dodat seznam drydiijatych sluzeb nebo dodavek s uvedenim
celkové vySe poskytnutych vydapna jednotlivy druh dodavky nebo sluzby (hagadovnické
prace, odvoz odpadu, opravy majetku, dodavky kaisielch poteb apod.).

3.5. Owreni za®tovani vysledki revizi vnéjSich organa a vnitinich
kontrolnich organu

Souwasti fezkoumani je také eveni zadtovani, resp.ieSeni vysledk kontrol
vngjSich orgdd a vnitnich kontrolnich organ Jednd se zejména o vysledky revizi
piislusného Finamiho &adu, Finatniho reditelstvi, Okresni/Nstské spravy socialniho
zabezpeeni, gisludnych zdravotnich pojiéven, Gadu prace, Krajskéhar@du, kontrolniho
a finartniho vyboru aj.

K piezkoumani je tedy nutné dolozit vSechny zpravy sledku kontrol vyse
uvedenych organizaci s uvedenim jejich &ngttj. preplatku, nedoplatku, vy&eni penale,
uloZeni pokuty nebo jinych napravnych deai a jejich zagtovani, resp. dolozeni sgimi
napravnych opa&eni.

3.6. Owreni postupi ve vztahu k zdkonué. 253/2008 Sb., o ékterych
opatrenich proti legalizaci vynos z trestné ¢innosti a financovani
terorismu

Souwasti gezkoumani je také &veni dodrZzeni pozadatrkvyplyvajicich ze zakona
¢. 253/2008 Sb., o d&kterych opatenich proti legalizaci vynas z trestné cinnosti
a financovani terorismu. Jedna se zejména o zkouwdéch relevantnich doklade vztahu
k/ke:
= pohyhim hotovosti nad 15 000,- EUR;
= vkladim hotovosti vysSich objeima bankovni &ty s jejich okamzitym vyérem;
= pohyhim finantnich prostedki bez zjevné $iciny zejména ve vztahu k neobvykle
vysokym obraim na @&tech a pokladnach v jeden den;
= transakcim s osobami nebo sgolestmi, wi¢i kterym jsou uplatovany sankce na
arovni CR nebo mezinarodni trovni;
= transakcim s osobami nebo sgolestmi ze zemi s nedost&teu nebo nulovou
ochranou legalizace vyniis
= nakladani s majetkem formou jehiepen a gevodi, zdroji jeho nabyti a umishi;
= poskytnutym a fijatym pijéckam nebo Ustm od nebankovnich subjekt
K piezkoumani je tedy nutné dolozit vSechny doklady vetahu kvySe
vyjmenovanym i dalSim neobvyklym nebo mébetnym operacim tak, aby mohlo byt
posouzeno dodrZeni vySe citovaného zakona.

3.7. Wetni zawrka

Zakladni nalezitosti tetni za¢rky pro pispevkové organizace jsou stanoveny
vyhlaskou, konkréthjejim § 3. Zakladnimi nalezitostmiéétni za¥rky tedy je:
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= rozvaha (bilance),

= vykaz zisku a ztraty,

= priloha,

= piehled o pe&znich tocich a

= prehled o zminach vlastniho kapitalu.

Vzory rozvahy, vykazu zisku a ztratyilphy, pgehledu o pet¢nich tocich aighledu
o zmenach vlastniho kapitélu ¢v jejich obsahového vymezeni jsou &asti vyhlasky
a auditor upozdiuje, Ze pislusna ustanoveni vyhlasky je nutné dodrzet. Zegree to tyka
piilohy.

Obecr plati, Zze vySe uvedené vykazy jsou vzdy origidalpodepisovany
odpowdnym pracovnikem a orazitkovany a je na nich uveddrodné datum vypracovani.
Toto datum vypracovani musi byt shodné s datemaegmani dopisu vedenitippivkove
organizace auditorovi. Je vhodné si toto datumdit@em odsouhlasit.

3.8. Projednani auditu

Auditor je povinen vsouladu s8 20 odst. 5 =zakona 93/2009 Sb.,
0 auditorech a o z&én¢ neékterych zakofi (zdkon o auditorech), projednat zpravu auditora
siidicim organemipspivkové organizace. Vifpadt negitomnosti¢lenati ridiciho organu je
mozné poviit vybrané osoby k projednéni @eni hospodani. Toto povreni musi byt
v pisemné for& Jeho vzor je uveden ¥ifwzec. 4 tohoto pokynu.
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4. Zawer

Po naplgni vSech bodl uvedenych v tomto pokynu je pak kontrolovdna spo&v
vSech nélezitosti auditorskéhdepkoumani hospodeni, tj. vykaz rozvahy, vykazu zisku
a ztraty, pilohy &etni za¥rky, prehledu o peggnich tocich aighledu o zrénach vlastniho
kapitalu. Poté je vynesen vyrok auditoradketini za¥rce gispsvkoveé organizace, tj. ,Zprava
nezavislého auditora o provedeniezkoumani hospo#ieni pispsvkové organizace”.
Nedilnou souasti vyroku auditora je podepsanitenych nalezitosti. Mimo vySe uvedené je
projednavan i ,Osobni dopis ke zpédauditora o provedenii@zkoumani hospodeni
piispivkové organizace”, ktery je dokumentem pouze meglitarem a zastupciceétni
jednotky.

Na tomto mist je vhodné znovu upozornit, Ze trvala spolupraaaditorem je jednou
z nejdilezitéjSich skuténosti kvalitni vzajemné spoluprace. Jeipbhé dodrzet vSechny
pozadavky vyplyvajici z tohoto pokynu. Je to jedepedpoklad prezkoumani vysledku

hospodéeni s vyrokem ,bez nedostatk
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