’ FAKULTNI NEMOCNICE OLOMOUC
" |. P. Pavlova 185/6, 779 00 Olomouc

% + 420 588 441 111, e-mail: info@fnol.cz

SMERNICE €. SM-E016

Dané ve FNOL

4. vydani ze dne: 1.7.2016 Skartaéni znak: A
Uéinnost od: 1.7.2016 Stupen davérnosti: N1
. Funkce .
Jméno Utvar Datum Podpis
B Alena Stybnarova vedouci Oddéleni financi | 30. 6. 2016
Odborny
arant i
g Bc. Pavlina Kfivkova vedouci Odboru 30. 6. 2016

ekonomiky a financi

Vydal Ales Kotések, DiS. ekonomicky naméstek 30. 6. 2016

doc. MUDr. Roman Havlik, | feditel Fakultni nemocnice

Schvalil Ph.D. Olomouc

30. 6. 2016

Neni-li tento vytisk na prvni strané opatfen originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPII.
Strana 1/11


mailto:info@fnol.cz

(‘, Dané ve FNOL

(Smérnice ¢. Sm-E016, 4. vydani ze dne 1. 7. 2016)

1 UVODNI USTANOVENI

1.1 Ugel

1.1.1 Tato smérnice definuje zakladni pravidla v oblasti dani ve FNOL a odpovédnosti
zaméstnancu za prisludné &innosti uvedené v této smérnici.

1.2 Zavaznost

1.2.1 Smeérnice je zavaznd pro vSechny zaméstnance, ktefi se podileji na ekonomickych
¢innostech a spravé majetku ve FNOL.

1.3 Sprava normy

1.3.1 Sprava normy se fidi smérnici Sm-G001 Vznik a fizeni organiza¢nich norem, kapitola 1.4.

2 VYMEZENi POJMU

2.1 Zkratky
AP Apotheke — |ékarensky software
DPH Dan z pfidané hodnoty
DPPO Dan z pfijmu pravnickych osob
DIC Darnové identifikacni Cislo
EHS Evropské hospodarské spolecenstvi
EKOL Oddéleni ekologie
FNOL Fakultni nemocnice Olomouc
HV Hospodarsky vysledek
ICO Identifikacni Cislo odbératele
OBU Obchodni Uusek
OEC Oddéleni ekonomickych €innosti
OEF Odbor ekonomiky a financi
OE Oddéleni energetiky
OFI Oddéleni financi
oMU Oddéleni majetkového ucetnictvi
OPS Odbor provozu a sluzeb
OSB Oddéleni spravy budov
OSsT Odbor stavebné technicky
ouc Oddéleni udetnictvi
OVH Oddéleni vodniho hospodafstvi
PEU Personalni asek
Ql Ekonomicky software
SPZ Statni poznavaci znacka
SR Statni rozpocet
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2.2

2.3

3.1

3.1.1

3.1.2

ulT Usek informagnich technologii
uz Ugelovy zdroj

ZDPH Z&akon o dani z pfidané hodnoty
Definice

Nejsou.

Odborné funkce
Nejsou.

VLASTNI TEXT

Dan z pfidané hodnoty dle Z&dkona o dani z pfidané hodnoty €. 262/2014 Sb., zakona ¢.
360/2014 Sb. a zakona €. 361/2014 Sb., kterym se méni zakon €. 235/2004 Sb., ve znéni
pozdéjSich predpist a dalSich souvisejicich zakona.

Od 1. 1. 1993 je FNOL registrovana jako platce dané z pfidané hodnoty. Finan¢ni Gfad
v Olomouci pridélil FNOL dariové identifika¢ni &islo (DIC): CZ00098892. V souladu se ZDPH
musi byt DIC od 1. 1. 1993 uvadéno na vSech dariovych dokladech (fakturach) vystavenych
ve FNOL. Danovy doklad (fakturu) je platce povinen vyhotovit za kazdé zdanitelné pinéni
uskute¢néné ve prospéch jiného platce nejpozdéji do patnacti dnd ode dne jeho
uskute€néni.

Zdanitelnym plnénim se podle citovaného zakona rozumi:

a) dodani zbozZi a pfevod nemovitosti, pfi kterém dochazi ke zméné vlastnického prava
nebo prava hospodareni,

b) poskytovani sluzeb.
U subjektd, které nejsou zaloZzeny nebo zfizeny za ucelem podnikani, se za zdanitelné
plnéni povaZzuji i ¢innosti provddéné v rdmci jejich hlavni ¢innosti. Tyto jsou podle 8 51 pfi
splnéni podminek stanovenych v § 52 a7 62 od dané bez naroku na odpocet osvobozena.
Bé&zny darnovy doklad musi dle § 26 — § 29 ZDPH obsahovat:
a) oznaceni osoby, ktera uskute€nuje plnéni,
b) darové identifikani €islo osoby, ktera uskutecriuje pinéni,
c) oznaceni osoby, pro kterou se plnéni uskutecriuje,
d) danové identifikacni ¢islo osoby, pro kterou se plnéni uskutec¢nuje,
e) evidencni ¢islo danového dokladu,
f) rozsah a pfedmét plnéni,
g) den vystaveni dafiového dokladu,
h) den uskute&néni plnéni nebo den pfijeti Uplaty, pokud pfed uskuteénénim plnéni
vznikla povinnost ke dni pfijeti Uplaty pfiznat dan nebo pfiznat uskute¢néni plnéni,
pokud se liSi ode dne vystaveni dafiového dokladu,

i) jednotkovou cenu bez dané a slevu, neni-li obsazena v jednotkové cené,
j) zaklad dane,

k) sazbu dang,

l) vySi dané; tato dan se uvadi v Ceské méné,
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m) odkaz na pfislusné ustanoveni tohoto zakona, ustanoveni pfedpisu Evropskeé unie
nebo jiny Udaj uvadéjici, ze plnéni je od dané osvobozeno, je-li plnéni osvobozeno od
dané,

n) ,vystaveno zakaznikem®, je-li osoba, pro kterou je plnéni uskute¢néno, zmocnéna
k vystaveni danového dokladu

0) ,dan odvede zakaznik", je-li osobou povinnou pfiznat dan osoba, pro kterou je pInéni
uskute¢néno

Darflovy doklad muze mit listinou nebo elektronickou podobu, elektronickou podobu ma
tehdy, pokud je vystaven a obdrZzen elektronicky. S pouzitim dafiového dokladu
v elektronické podobé musi souhlasit osoba, pro kterou se plnéni uskutecnuje.

Zvlastni dariové doklady:

- Splatkovy kalendar dle 831 ZDPH je danovym dokladem pokud obsahuje nalezitosti
darfiového dokladu a pokud tvofi soucast najemni smlouvy nebo je na né v téchto
smlouvach vyslovné odkazovano

- Platebni kalendaf dle 831la) ZDPH je danovym dokladem, pokud obsahuje nalezitosti
daniového dokladu a pokud osoba pro niz je uskuteCfiovano zdanitelné plnéni, poskytuje
Uplatu pfed uskute¢nénim zdanitelného pInéni a pokud je na ném uveden rozpis plateb na
pfedem stanovené obdobi. Platebni kalendaf nemusi obsahovat den uskuteénéni plnéni
nebo den pfijeti Uplaty.

- Souhrnny danovy doklad dle § 31b) ZDPH — osoba povinna k dani, kterd uskutec¢nuje
nékolik samostatnych plnéni pro stejnou osobu, muze vystavit za téchto nékolik
samostatnych plnéni souhrnny darnovy doklad. Souhrnny danovy doklad se vystavuje do 15
dnd od konce kalendafniho mésice, ve kterém se uskutecnilo prvni plnéni uvedené na tomto
souhrnném darfiovém dokladu, nebo byla pfijata Uplata uvedend na tomto souhrnném
darfiovém dokladu, pokud vznikla povinnost vystavit dafiovy doklad v dusledku pfijeti Uplaty.
Udaje spoleéné pro viechna samostatna pInéni mohou byt na souhrnném danovém dokladu
uvedena pouze jednou. Pro kazdé samostatné plnéni musi byt zvlast uvedeny tyto Udaje:

a) den uskutec¢néni plnéni nebo den pfijeti Uplaty, podle toho, ktery nastane dfive,
b) jednotkova cena bez dané a sleva, neni-li obsazena v jednotkové ceng,

c) zaklad dang,

d) sazba dané a

e) vySe dané

3.1.3 Uskuteénéni zdanitelného plnéni a povinnost pfiznat dan § 21 - § 25 ZDPH:

Dan je platce povinen pfiznat ke dni uskute¢néni zdanitelného plnéni nebo ke dni pfijeti
Uplaty, a to k tomu dni, ktery nastane dfive, pokud zakon nestanovi jinak. Platce dan uvadi
v dartiovém pfiznani za zdanovaci obdobi, ve kterém mu vznikla povinnost pfiznat dan:

a) pfi dodani zboZi

b) pfi dodani nemovité véci

C) pfi poskytnuti sluzby

d) pfi dodani zboZzi do jiného ¢lenského statu — pokud neni osvobozeno
e) pfidovozu zboZi

f)  pfi poskytnuti sluzby osobou neusazenou v tuzemsku
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3.1.4

3.1.5

g) pfi poskytnuti sluzby s mistem plnéni mimo tuzemsko
h) pfi pofizeni zbozi z jiného ¢lenského statu

Za spravnost 0daju uvedenych v danovém dokladu odpovida platce, ktery uskuteénil
zdanitelné plnéni.

Podle zakona €. 90/2012 Sb. o obchodnich korporacich je kazdy podnikatel povinen na
v8ech obchodnich dopisech, objednavkach a fakturdch uvadét mimo jiné i Udaje o zapisu
v obchodnim rejstiiku nebo jiné evidenci v€etné spisové znacky. Osoby nezapsané
v obchodnim rejstfiku, podnikajici na zékladé Zzivhostenského listu musi uvadét dislo
registracni i Cislo evidencni z pfislusného Zivnostenského listu.

Pokud se uskuteCriuje zdanitelné plnéni s Uhradou za hotové, je platce povinen vystavit
jinému platci zjednoduSeny danovy doklad (Fm-E016-ZJEDDOK-001), a to ihned pfi
uskuteénéni zdanitelného pInéni nebo pfijeti uplaty, pokud k pfijeti dojde pfed uskute¢nénim
zdanitelného pinéni. ZjednoduSeny danovy doklad je mozno vystavit jen tehdy, je-li Castka
za zdanitelné plnéni v€etné dané nejvySe 10 000,- KE&. Zjednoduseny darnovy doklad musi
obsahovat Udaje podle § 30a. Za spravnost vypoctené vySe dané odpovida platce, pro
néhoz se zdanitelné pInéni uskutecnuje.

Sazby dané u zdanitelného plnéni nebo pfijaté uplaty dle § 47 (zédkon 262/2014 Sb., kterym
se méni zakon ¢. 235/2004 Sb. ve znéni pozdéjSich predpisl)

a) zakladni sazba dané ve vySi 21%,

b) prvni sniZzen& sazba dané ve vySi 15% ( viz pfiloha €. 2 a 3 ZDPH), nebo

c) druhd sniZzena sazba dané ve vySi 10% (pfiloha ¢.3a ZDPH)

Osvobozeno od DPH § 58 — zdravotni sluzby ( dle bodu 1), dodani zdravotniho zboZzi (dle
bodu 2a, 2b) a zdravotni pojisténi podle zakona o vefejném zdravotnim pojisténi.

Dle 8§ 56a se osvobozeni nevztahuje na kratkodoby najem nemovité véci, ndjmu prostor a

mist k parkovani vozidel, najmu bezpecénostnich schranek, najmu stroji nebo jinych
upevnénych zafizeni.

Evidence DPH ve FNOL

3.1.5.1 Pfijata zdanitelna pInéni na vstupu

Pro zabezpeceni vedeni spravné evidence DPH ve FNOL je nezbytné rozliSovat nasledujici
zdanitelna pInéni:

a) osvobozena od darnové povinnosti (§ 58 zdravotni sluzby a dodani zdravotniho zboZi),
b) podléhajici dariové povinnosti (ekonomicka ¢innost podle zakona €. 218/2000 Sb.)

- Zadny narok na odpocet DPH - § 51 ZDPH jedn& se o osvobozen& plnéni bez
naroku na odpodcet dané na vstupu, kam patfi zdravotnické sluzby (8 58) (N)

- plny narok na odpodéet - plny, nekraceny narok na odpocet dané na vstupu vznika
v pfipadé, Ze dana pfijata zdanitelna pInéni pouzije platce k uskute&néni:

e zdanitelnych plnéni (tj.plnéni, ktera na vystupu zdanuje sazbou DPH
z&kladni, prvni sniZzenou nebo druhou sniZzenou sazbou)

e osvobozenych plnéni s narokem na odpocet dané (§866-vyvoz zbozi) plnéni
v ramci ekonomické €innosti mimo tuzemsko (P)

- kradceny narok na odpolet dané na vstupu - pouZije se u pfijatych plnéni, kterd
slouzi jak k uskute¢néni zdanitelnych pinéni — ekonomickych ¢&innosti, tak
osvobozenych plnéni — zdravotni péce, avSak pfijata plnéni ve FNOL neni mozné
evidovat oddélené dle téchto jednotlivych ¢innosti. (K)
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Z divodu, Ze FNOL nesplfiuje zakonem stanovené podminky uplatiiovani plného odpoctu
dané na vstupu, vstupuje pfevazné vesSkera zaplacenda dan na vstupu do naklad FNOL.

Sluzby a zboZzi nakupuje FNOL od platcti DPH za ceny véetné dané, od neplatcd nakupuje
bez DPH. Narok na odpocet DPH se uplatriuje v souladu s § 72 zakona o DPH.

Zodpovédna osoba, ktera likviduje faktury (vsouladu se smérnici Sm-G012), ma za
povinnost poznacit na Ucétovacim predpise do poznamky skupinu, do které patfi pfijata
pInéni symbolem N, P, K a dafovy doklad pfedat na OFI, nejpozdéji vS8ak do 5. dne
nasledujiciho mésice

3.1.5.2 Zdanitelna pInéni na vystupu vyjma bodu 3.1.5.3a 3.1.5.4

Odborné useky (kliniky) pfedavaji prabézné na OFI nebo OEC podklady k fakturaci,
podklady musi byt pfedany nejpozdéji do 5 —ti dn po ukon&eni dodavky a to na formulafi
.Vykaz dodavek" (viz. Sm-G012). Financni referenti OFl nebo OEC musi vystavit danovy
doklad do 15 dnl ode dne uskutec¢néni dodavky nebo poskytnuti sluzby. Dan z pfidané
hodnoty na vystupu musi byt odvedena za zdanitelné obdobi, ve kterém doSlo
k uskute€néni zdanitelného plnéni, v pfipadé FNOL se jedna o kalendarni mésic. Za v€asné
vystaveni faktury a spravnou sazbu DPH odpovidaji finan¢ni referenti OFI nebo OEC.

3.1.5.3 Zdaniteln& pInéni na vystupu — Iékarna

Pracovisté l1ékarny (vydejny) na zakladé objednavky odbératele vystavuje dodaci listy v AP
na expedované zbozZi ze skladu lékarny. Na zakladé téchto dodacich listd finanéni referenti
OFI vystavuji v AP darnové doklady. Tyto danové doklady se nasledujici pracovni den
pfenaseji z AP do QI do dokladovych fad dle typu finanéniho dokladu. Finanéni referent OFI
zodpovida za naleZitosti vystaveného danového dokladu dle zakona ¢&. 235/2004 Sb. o
DPH. Za spravnost stanovené sazby dané z pfidané hodnoty, kter4 je deklarovana na
dodacich listech odpovidaji pracovnici vydejny lékarny, tato sazba je prfenesena do
danového dokladu.

3.1.5.4 Zdanitelna pInéni na vystupu — provoz stravovani

Provoz stravovani zpracovava mési¢ni vykaz prodaného zboZi dle jednotlivych pracovnich
dnl, kde jednoznacné uvadi sazbu dané na vystupu. Dale provoz stravovani mési¢né
predkladd OUC vykaz Cerpani vkladovych ac¢th stravnikl, ktery slouzi k dariové evidenci
DPH a kzauctovani trzeb. Za prodej zbozZi v kantyné vc€etné stanoveni sazby DPH
ke zboZi a za spravnost vykazu Cerpani vkladovych Gc&td stravnika vEetné stanoveni sazby
DPH je zodpovédny vedouci provozu stravovani. Referent OUC zodpovida za spravné
zaevidovani dafiového dokladu dle zdkona €. 235/2004 Sb. o DPH.

Ve FNOL jsou v QI k sazbam dané (na vstupu, na vystupu) pfifazeny odpovidajici indexy —
viz pfiloha &€. 1 — Indexy DPH.

Finanéni referent OFIl zpracovava mésiéné na zakladé podkladl z Ql pfiznani k dani
z pfidané hodnoty dle zakona ¢&. 235/2004 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisu a dalSich
souvisejicich zakonu, vzajemné provadi s finanénim referentem OUC kontrolu spravnosti
zauctovani. S platnosti od 1. 1. 2016 finanéni referent OFI zpracovava mésiéné kontrolni
hlaSeni dle par.101c aZz 101i dle zak.¢.235/2004 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisu a dalSich

souvisejicich zakon.

Vedouci OFI odpovidd za v€asné predkladani darnoveho hlaSeni a odvod DPH mistné
prislusnému finanénimu Gfadu dle zékona €. 262/2014 Sb., zdkona €. 360/2014 a zakona
€. 361/2014 Sb., kterym se méni zakon &. 235/2004 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisu a
dalSich souvisejicich zdkonu.
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3.1.6

Vedouci OFI sleduje zmény a vypracovava metodické pokyny v oblasti DPH v ramci FNOL,
zodpovida za spravné vystaveni dafovych dokladd véetné pfisluSnych sazeb dané.

Pfeneseni darnové povinnosti na pfijemce pfi dodani zboZi, poskytnuti stavebnich a
montaznich praci mezi platci DPH se fidi dle ZDPH ¢&. 235/2004 Sb., zakona ¢. 360/2014 a
zdkona a zakona ¢€.361/2014 Sh., kterym se méni zakon ¢&. 235/2004 Sb. ve znéni
pozdéjSich predpisu a dalSich souvisejicich zdkonu (§ 92a az § 92i)

V ramci rezimu pfenesené danové povinnosti ma povinnost pfiznat a zaplatit dan platce, pro
kterého bylo zdanitelné pnéni vtuzemsku uskuteénéno. Platce, ktery zdanitelné plnéni
uskutecnil, je povinen na danovém dokladu uvést sdéleni ,dan odvede zakaznik".

Rezimu pfenesené dafové povinnosti podle ustanoveni 892c zakona o DPH podléh&a
dodéani zboZi uvedeného v pfiloze €. 5 k tomuto zakonu (Srot, sbérovy papir, hadry, kartony,
lepenky apod.).

Rezimu pfeneseni danové povinnosti podle §92d zdkona o DPH s G¢innosti od 1.1.2016
podléha dodani nemovité véci platci podle § 56 odst.5 zdkona o DPH.

Rezimu pfeneseni danové povinnosti podle ustanoveni §92e zakona o DPH podléh&a
poskytnuti stavebnich a montaznich praci. Zatfidovani vyrobku a sluzeb je dle klasifikace
produkce CZ-CPA 41 a7 43, ktera je dostupné na strankach Ceského statistického ufadu.

Rezimu pfenesené danové povinnosti podle §92f zakona o DPH s uéinnosti od 1.4.2015
podléha dodani vybraného zbozi (viz pfiloha ¢€.6 dle ZDPH), pokud celkova ¢astka zakladu
dané veSkerého dodavaného vybraného zboZi prekracuje ¢astku 100 000,- K&. Pro aplikaci
rezimu prenesené danové povinnosti musi byt podle citovaného viadniho nafizeni splnéno
slovni vymezeni zboZi a zaroven jeho vymezeni pfislusnym kédem nomenklatury celniho
sazebniku. Kodem nomenklatury se rozumi Ciselné oznaceni zboZzi uvedené v pfiloze ¢€.1
nafizeni Rady (EHS) €.2658/87. Rezimu preneseni dariové povinnosti podle §92f odst.1
zdkona o DPH s u€innosti od 1.2.2016 podléha dodani elektfiny nebo plynu soustavami
nebo sitémi obchodnikovi dle §7a odst.2 zakona o DPH.

PFi pfipravé smluvnich vztahG s dodavateli investi€nich a neinvesti¢nich stavebnich a
montaznich praci musi byt zapracovano ujednani o vystaveni a predani danovych dokladd
do tfi pracovnich dnid od uskutecnéni a pfedani &i prevzeti dila a souc¢asné musi byt
uvedeno v pfipadé stavebnich a montaznich praci, Ze se jedn& o rezim pfenesené danoveé
povinnosti podle § 92e, v€etné Ciselnych koda klasifikace produkce CZ-CPA 41 a7z 43 se
sdélenim, Ze vySi dané je povinen doplnit a pfiznat pfijemce plnéni.

PFi pfipravé smluvnich vztahu pfi dodani zboZi dle 892f musi byt zapracovano ujednani o
vystaveni a pfedani dafiovych dokladl do tfi pracovnich dnll od pfedani zboZzi a soucasné
musi byt uvedeno, Ze se jedna o rezim pfenesené dariové povinnosti se sdélenim, ze vysi
dané je povinen doplnit a pfiznat pfijemce plnéni.

FNOL nebude uzavirat smlouvy na zalohové platby s dodavateli na investi¢ni a neinvesti¢ni
stavebni sluzby a montazni prace.

Faktury (dobropisy) doslé na odborné Useky FNOL musi byt pfedany k zaevidovani na OFI,
véetné smlouvy nebo objednavky, nejpozdéji nasledujici pracovni den. Pokladni doklady
musi byt pfedany do hlavni pokladny nasledujici den k zauc¢tovani. Chybné vystavené
faktury nebudou ze strany FNOL akceptovany a finanénim referentem OFI budou vraceny
dodavateli.

Faktury za dodani zboZi, stavebni a montazni prace, které jsou v reZzimu prenesené danové
povinnosti, musi byt zlikvidovany zodpovédnymi referenty z odbornych Usekud a oddéleni
(OST, OBU, OPS, OE, OVH, EKOL, UIT). Referenti téchto odbornych Usekl a oddéleni

Neni-li tento vytisk na prvni strané opatfen originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPII.
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(Smérnice ¢. Sm-E016, 4. vydani ze dne 1. 7. 2016)

3.2

3.2.1

3.3

3.3.1

odpovidaji za spravné pfifazeni sazby dané na darovém dokladu v&etné rozuctovani na
pfislusna nékladova stfediska. Danfové doklady musi byt z odbornych Usekd a oddéleni
vraceny na OFI do 5-ti pracovnich dnd. V pfipadé pozdniho pfedani podkladd na OFI bude
FNOL povinna provadét dodate¢ny odvod DPH, ktery je ze strany finanéniho (fadu
penalizovan. Uhrady vzniklych sankci budou pfedany k feseni v nahradové komisi FNOL,
dle zodpovédnosti jednotlivych odbornych Usekd a konkrétnich zaméstnancu. Finanéni
referent OFI odpovida za spravnost vypoctu dané na dafiovém dokladu v rezimu pfenesené
darfiové povinnosti.

Dan silniéni (dle zakona o dani silniéni €. 16/1993 Sh. v€éetné navazujicich predpisu).

Pfedmétem silniéni dané jsou silni€éni motorova vozidla a jejich pfipojnd vozidla,
registrovana a provozovana v Ceské republice, jsou-li pouzivana k podnikani nebo k jiné
samostatné vydéle¢né ¢innosti nebo jsou pouzivana v pfimé souvislosti s podnikanim nebo
¢innostem, z nichz plynouci pfijmy jsou pfedmétem dané z pfijma u subjektl nezaloZenych
za ucelem podnikani podle zvlaStniho pravniho pfedpisu.

Dariova povinnost vznikd v kalendafnim mésici, vnémz bylo silniéni motorové vozidlo
pouZzito pfi provozovani ¢innosti. Dan &ini 1/12 pfislusné ro¢ni danové sazby za kazdy
kalendaini mésic. Zalohy na dar jsou splatné za jednotliva Ctvrtleti.

Evidence silniéni dané ve FNOL.

Finanéni referent OFl zpracovava podklady pro odvod silniéni dané na zakladé
predloZzenych podklad od vedouciho Provozu dopravy. Podklady musi obsahovat mésiéni
prehled o vozidlech, ktera byla v pfislusném obdobi pouZita k vySe uvedenym aktivitAm a to
v Clenéni: o jaké vozidlo jde, SPZ, hmotnost vozidla, poéet naprav.

Vedouci Provozu dopravy zodpovida za spravné a v€asné predani téchto podkladt na OFI
a to do 10. dne nésledujiciho mésice.

Silniéni dan se odvadi bez ohledu na pocet ujetych km v ramci jiné ginnosti. FNOL je
poplatnikem silniéni dané rovnéz v pfipadé, kdy jako zaméstnavatel vyplaci cestovni
nahrady svému zaméstnanci za pouziti osobniho automobilu, pokud darova povinnost
nevznikla jiz provozovateli vozidla. Za v€asné a spravné poskytnuti téchto podkladd pro
vypocet silniéni dané finanéni referentce OFI odpovida vedouci Oddéleni personalnich
a mzdovych &innosti.

Vedouci OFI zodpovida za spravné vypoctenou dan a za v€asné podani a v€asny odvod
dané podle zakona o dani silniéni €.16/1993 Sb. mistné pfisluSnému finanénimu Gfadu.

Dan z nemovitych véci (Zakon o dani z nemovitych véci ¢. 338/1992 Sb. v¢. navazujicich
predpisu).

Dan z nemovitych véci tvofi dan z pozemkl a dan ze staveb a jednotek.

Dan z pozemki

Pfedmétem dané& z pozemkd jsou pozemky na Gzemi CR vedené v katastru nemovitosti
dle zakona ¢. 186/2006 Sb..
U pozemk ve vlastnictvi CR je poplatnikem dané:

a) organizacni sloZzka statu, nebo statni organizace zfizena podle zvlastnich predpisu
(napf. zakon 219/2000 Sb.),

b) pravnicka osoba, kterd méa pravo na trvalého uzivani.

Neni-li tento vytisk na prvni strané opatfen originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPII.
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3.3.2

3.3.3

Od dané jsou osvobozeny:

a) pozemky ve vlastnictvi statu (nejsou-li vyuzivany k podnikatelské ¢&innosti nebo
pronajimany),

b) pozemky tvofici jeden funkéni celek se stavbou slouZzici zdravotnickym zafizenim,
rozumi se Cast pozemku nezbytné nutna k provozu a k plnéni funkce stavby (neni-li
vyuzivan k podnikatelské ¢innosti nebo pronajiman),

c) pozemky vefejné pfistupnych parkd, prostor a sportovist (nejsou-li vyuZivany
k podnikatelské Cinnosti nebo pronajimany).

Zpevnéné plochy pozemku jako pfedmét dané z pozemkl uzivané k podnikatelské ¢innosti
se fidi dle zakona 212/2011 Sb., kterym se méni zakon ¢.338/1992 Sb. o dani
z nemovitosti, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Dan ze staveb a jednotek

Pfedmétem dané ze staveb a jednotek jsou zdanitelné stavby (§ 7 ods. 1 pism. a) a
zdanitelné jednotky (8 7 ods. 1 pism. b) nachéazeji-li se na uzemi CR. Poplatnikem dané je
vlastnik zdanitelné stavby nebo zdanitelné jednotky.

Jde-li 0 zdanitelnou stavbu nebo zdanitelnou jednotku ve vlastnictvi statu je poplatnikem
dané organizacni slozka statu, statni pfispévkova organizace, statni fond, statni podnik
nebo jina statni organizace, které jsou pfislusné hospodafit nebo maji pravo hospodafit s
majetkem statu.

Od dané ze staveb a jednotek jsou osvobozeny mimo jiné:

a) zdanitelné stavby nebo zdanitelné jednotky ve vlastnictvi Ceské republiky, nejsou-li
vyuzivany k podnikatelské ¢innosti-nebo pronajimany

b) zdanitelné stavby nebo zdanitelné jednotky slouzici Skolam a Skolskym zafizenim,
zdravotnickym zafizenim uvedenym v rozhodnuti o udéleni opravnéni k poskytovani
zdravotnich sluzeb nebo v rozhodnuti o registraci.

Podléha-li osvobozeni pouze &ast stavby nebo jednotky, zjisti se narok na osvobozeni
z poméru, vjakém je podlahova plocha nadzemni &asti stavby podléhajici osvobozeni
k celkové podlahové ploSe nadzemni ¢asti stavby.

Darové pfiznani k dani ze staveb a jednotek i k dani z pozemkl je FNOL povinna podat ke
vS8em nemovitostem, se kterymi hospodafi. Tyk&d se to i pozemku, staveb a jednotek od
dané osvobozenych. Navrh na osvobozeni se uplatni v dafiovém pfiznani.

Dan z nemovitych véci je splatna ve dvou stejnych splatkach, a to nejpozdéji do 31. kvétna
a do 30. listopadu zdariovaciho obdobi.

Evidence k dani z nemovitych véci

Finanéni referent OFl zpracovava darové pfiznani na zakladé podkladd z Oddéleni
pfipravy investic. Dle poZadavkld z OFI musi podklady obsahovat veSkeré udaje potfebné ke
spravnému vypodctu dané podle zakona €. 338/1992 Sbh., v€etné navazujicich prfedpisl. Za
spravnost, vCasnost a uplnost pfedanych podkladd finanéni referentce OFI odpovida
vedouci Oddéleni pfipravy investic.

Vedouci OFI zodpovida za spravnost vypoctené dané, v€asné podani danoveho pfiznani
a v€éasny odvod dané podle zakona o dani z nemovitych véci ¢. 338/1992 Sb., v¢etné
navazujicich predpist mistné pfisluSnému finanénimu Gradu.

Neni-li tento vytisk na prvni strané opatfen originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPII.
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3.4

4.1

Dan z pfijmu pravnickych osob (zakon o dani z pfijmad ¢&. 586/1992 Sb. ve znéni
pozdéjSich predpisu).

Podle platného zakona o dani z pfijma (817) jsou poplatniky této dané rovnéz subjekty,
které nejsou zaloZeny nebo zfizeny za Ucelem podnikani.

U poplatnikli, ktefi nejsou zaloZzeny nebo zfizeny za Ucelem podnikani, ktefi provozuji
zdravotnické zafizeni jsou pfedmétem dané vSechny pfijmy s vyjimkou pfijma z investi¢nich
dotaci na pofizeni a technické zhodnoceni majetku.

Pfijmy z prodeje nemovitého majetku, se kterym hospodafi FNOL nejsou pfedmétem

hospodarské &innosti FNOL, ale vSechny takové vynosy jsou pfijmem statniho rozpodtu
(zakon €. 218/2000 Sh., zakon &. 187/2001 Sb.).

FNOL je povinna odvadét do SR pfijmy z prodeje nemovitého majetku se kterym hospodafi,
do 15-ti pracovnich dnu po pfipsani ¢astky na Gcet organizace. V Ucetnictvi FNOL jsou
pFijmy z prodeje nemovitého majetku ¢lenény podle UZ a uctovany v rdmci hlavni ¢innosti.
Sazba dané z pfijm0 je stanovena zakonem €. 586/1992 Sh. ve znéni pozdéjSich predpisa.

Zpracovani danového pfiznani k dani z pfijmu pravnickych osob je feSeno ve FNOL
samostatnym smluvnim vztahem s externim danovym poradcem, ktery odpovida za
spravnost vypoctu DPPO. Podklady pro vypocet dané z pfijmu pravnickych osob predklada
danovému poradci vedouci OEC.

Na zakladé vypoctené dané z pfijmu pravnickych osob jsou stanoveny C&tvrtletni zalohy na
dan z pfijmu pro dalSi obdobi. Podklady k platbé zaloh vyhotovuje vedouci OEC
a predava k uhradé na OFI.

Vedouci OEC zodpovida za v€asné predloZzeni danového pfiznani mistné pfisluSnému
finanénimu Gfadu a v€asny odvod dané podle zadkona o dani z pfijmu €. 586/1992 Sb., ve
znéni pozdéjSich predpisu.

SOUVISEJiICi DOKUMENTY

Dokumenty vyS88i urovné

Z&kon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi

Z&kon €. 235/2004 Sb., Z&kon o dani z pfidané hodnoty

VyhlaSka €. 410/2009 Sb., 403/2011 Sh., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zakona €.
563/1991 Sb., o uletnictvi, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, pro G&etni jednotky, které jsou
USC, pFisp&vkovymi organizacemi, statnimi fondy a organizaénimi sloZzkami statu

Zakon €. 218/2000 Sh., o rozpodtovych pravidlech ve znéni ¢. 493/2000 Sb., 141/2001 Sh.,
187/2001 Sb., 320/2001 Sh. a 450/2001 Sb., a dalsi

Zakon &. 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky ve zné&ni &. 492/2000 Sb. a dalsi
Vyhlaska €. 383/2009 Sb., o UCetnich zaznamech v technické formé vybranych Uc&etnich
jednotek

VyhlaSka €. 62/2001 Sh., o hospodareni organiza¢nich sloZek statu a statnich organizaci
s majetkem statu

Zakon €. 220/2000 Sb., o zménach nékterych zakonl v souvislosti s pfijetim zakona
o0 majetku Ceskeé republiky a jejim vystupovanim v pravnich vztazich

Zékon €. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik

Zakon €. 586/1992 Sb., o danich z pfijma v platném znéni
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4.2

4.3

5.1

5.1.1
5.1.2
5.1.3

5.1.4

5.2

Zakon €. 302/2008 Sb., kterym se méni zakon ¢&. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty,
ve znéni pozdéjSich predpist a dalSi souvisejici zakony

Zakon €. 338/1992 Sb., o dani z nemovitych véci

Zakon €. 353/2003 Sb., o spotfebnich danich

Zakon €.16/1993 Sb. o dani silni¢ni

Zakon €. 320/2001 Shb., o finanéni kontrole

VyhlaSka €. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon o finanéni kontrole

Zakon €. 280/2009 Sb., danovy rad

Zakon €. 246/2008 Sb., kterym se méni zakon ¢€. 16/1993 Sh., ve znéni pozdéjSich
pfedpist a dalSi souvisejici zakony

Zakon €. 90/2012 Sbh.,0 obchodnich spole¢nostech a druzstvech (zakon o obchodnich
korporacich)

Zakon €. 262/2014 Sb., kterym se meéni zdkon €. 235/2004 Sb., ve znéni pozdéjSich
pFedpist a dalSi souvisejici zakony

Z&kon €. 360/2014 Sb., kterym se méni zakon ¢&. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty,
ve znéni pozdéjSich pfedpist a dalSi souvisejici zakony

Dokumenty ve FNOL

Rd-001  Organizaéni fad FNOL
Rd-002  Pracovni fad

Sm-G012 Vnitini finanéni kontrola

Vystavené dokumenty
Fm-E016-ZJEDDOK-001 ZjednoduSeny darnovy doklad

ZAVERECNA USTANOVENI

Uginnost
Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. 7. 2016
Dnem uginnosti se nahrazuje 3. vydani ze dne 1. 6. 2015

OG je povinen 1x za rok provést revizi ON. Pokud to stav vyZaduje, musi OG zajistit
vypracovani nového vydani ON nebo jeji zmény. Zaznam o provedené revizi provede OG
do formulafe Fm-G001-REV-001 ,Zaznam o revizi ON*.

Povinnost vypracovani nové ON nebo zmény nastava i v pfipadé, Ze dojde k zasadnim
zménam, které se dotykaji obsahu ON.

Pfechodné ustanoveni:

Tato ON nestanovuje Zadna pfechodna ustanoveni.
Prilohy

Pfiloha €. 1 — Indexy DPH
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