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1. Ucel
Stanovit zplsob provedeni inventarizace majetku a zavazkt FNOL. Zfidit dil&i inventarizaéni
komise, instruovat &leny dil¢ich inventarizaénich komisi a sestavit plan inventur. Zjistit skute¢ny
stav majetku a zavazkd, odsouhlasit Jej se stavem zachycenym v Géetnictvi a vyporadat pfipad-
né inventarizaéni rozdily pfi provadéni fyzické nebo dokladove inventury, zjistit neupotfebiteing,
popfipadé pfebyteéné a nevyuzité druhy majetku a navrhnout, jakym zpusobem bude
s majetkem nalozeno.

2. Zavaznost
Prikaz feditele je zavazny pro vSechny zaméstnance FNOL, zejména pro ¢leny inventarizaénich
komisi. Ostatni zaméstnance pfikaz feditele zavazuje k soucinnosti s inventariza&nimi komisemi.

3. Viastni text , ‘
Ustanovenim § 6 odst. 3 zékonaj €. 563/1991 Sb., o uéetnictvu je uloZzena Géetnim jednotkam po-
vinnost inventarizovat veskery majetek a zavazky podle § 29 a 30 jmenovaného zakona. Prove-
deni fadné inventarizace je zakladni povinnosti FNOL pfi hospodareni s majetkem. Zplsob pro-
vedeni inventarizace a jeji organizaéni zajiSténi musi byt v souladu s vyhlagkou &. 270/2010 Sb.
a je konkretizovan smérnici &. Sm-E011 Inventarizace majetku a zavazk(i. Smérnice vymezuje
druhy inventarizaci podle typu majetku a stanovuje povinnosti a pravomoci organt zajistujicich
inventarizaci ve FNOL. Povinnosti &lend DIK je zejména prispét aktivné a zodpovédné k fadnému
prubéhu inventarizagnich praci, k dodrdovani terminG uréenych v ramci praci jednotlivych inven-
tarizaCnich komisi, k spravnému vyporadani zji§ténych rozdila a tim spoluvytvaret podminky pro
duslednou ochranu majetku. Clenové dilgich inventariza¢nich komisi jsou povinni se dikladné
seznamit s obsahem tohoto pfikazu feditele i smérnici Sm-E011 Inventarizace majetku a zavazku
a pfi pfipravé a v pribéhu inventur se jimi Tidit. Seznameni se s dokumentaci o inventarizaci
stvrdi ¢lenové DIK svym podpisem na podpisovém formulari.
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3.1. Stanoveni zpisobu provedeni inventarizace majetku a zavazky FNOL.

Fyzickou inventurou zjistit skuteéné stavy majetku hmotné povahy, popiipadé nehmotné po-
vahy, pokud u néj Ize vizuainé zjistit jeho fyzickou existenci a pokud tomu nebrani misto, kde
se v dobé inventury nachazi.

Dokladovou inventurou zjistit skuteéné stavy majetku a zavazk( v pfipadech, kdy povaha
predmétu neumoznuje vizualng zjistit jejich fyzickou existenci. Skuteény stav se zjisti zkontro-
lovanim existence a Uplnosti dokladi a porovnanim stavu &t s doklady, dokladajicimi tyto
skute€nosti.

Dale dokladovou inventurou zjistit skute€ny stav majetku hmotné povahy, u néhoz jiny zpisob
inventury neni mozny vzhledem k mistu, kde se v dobé provadéni inventury tento majetek na-
chazi (napf. stroje, dopravni prostredky, inventar v opraveé).

V prabéhu provadéni fyzické nebo dokladové inventury je nutné:

¢ Zzjistit skuteéné stavy majetku a zavazka véetné vSech rizik, ztrat a znehodnoceni, které se
tykaji inventarizovaného majetku,

« Zzjistit neupotfebitelné, popfipadé prebytecné a nevyuzité druhy majetku a navrhnout, jakym
zpusobem bude s timto majetkem naloZeno,

 Zzjistit pficiny nevyuzivani, poskozeni nebo znehodnoceni majetku a navrhnout napravna
opatfeni k tomuto stavu,

 Zjistit, zda a jakym zpUsobem je zaji$téna ochrana inventarizovanych druh( majetku z hle-
diska jejich zcizeni a zda jejich uloZeni je v souladu s bezpe&nostnimi pfedpisy,

¢ Zzjistit, zda jsou inventarizované druhy majetku fadné udrZovéany a opravovany,

e vyhotovit inventurni soupisy, pfipadné dodatedné inventurni soupisy inventarizovanych
druht majetku v potfebném poétu véetn& viastnoruénich podpist ¢Elent dilgich inventari-
zacnich komisi (DIK) a odpovédnych pracovnikli za inventarizovany majetek,

« fyzickou inventurou zjistit skuteCny stav skladovych zasob a zbozi, u vybranych druhu zasob
jsou stanoveny normy ztrat smérici & Sm-E011 Inventarizace majetku a zavazki
(odst.3.5.2),

e« fyzickou inventurou zjistit existenci a stav pozemku a staveb, dokladovou inventurou zkontro-
lovat, jsou-li zaznamy v evidenci majetku v souladu s evidenci katastru nemovitosti vedenou
na listu viastnictvi. Jedna se o spravnost udajl, tykajicich se nazvu & jiména vlastnika ne-
movitosti, jeho sidla ¢&i adresy, &isla viastnického listu, Cisla parcely, oznaéeni katastrainiho
Uzemi, vyméry atd. Pfipadné rozdily je tfeba proSetfit a uvést v inventarizaénim zépisu,

e fyzickou inventurou pokladni hotovosti a cenin hlavni pokladny FNOL. zjistit skute¢ny stav ho-
tovosti a cenin, porovnat se stavem v pokladni knize a knize cenin. Postup inventarizace po-
kladen je oSetfen samostatnou smérnici & Sm-EQ08 Smérnice o pokladnach viz 3.3,

e fyzickou inventuroq) prekontrolovat dlouhodoby rgwehmotny majetek, u kterého Ize fyzickou in-
venturu provést, v ostatnich pFipadech provest dokladovou inventuru, ovéfit pinéni licend-
nich podminek vyuzivani tohoto majetku,

¢ dokladovou inventurou zjistit skutecny stav pohledavek a zavazkU, provéfit vécnou sprav-
nost pohledavek a zavazk( na podkladé vydanych a doslych darovych dokladu (faktur) ne-
bo dalsi pfislusné evidence (napf. mzdy atd.), zjistit pohledavky po Ihité splatnosti a provéfit
jejich fadné vymahani, pfipadné navrhnout je K pfislusnému fizeni podle pravnich pfedpis(,
provéfit Uhrady zévazka,

¢ dokladovou inventarizaci nedokonéeného diouhodobého majetku ovéfit zustatek UEtH nedo-
kon&eného DM na podkladé faktur dodavatel(,
¢ dokladovou inventarizaci materialu a zboi na cesté ovéfit, zda jsou jednotlivé polozky dolo-
Zeny fakturami a napf. potvrzenim skladu, Ze material nebo zbozi nedosio, pfipadné nepro-
béhla prejimka, u kazdé faktury musi byt zfejmé, Ze material nebo zbozi bylo odeslano (viz
datum a zpUsob odeslani),
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« dokladovou inventarizaci penéZnich prostfedki na bankovnich Gétech proveéfit, zda koneény
ucetni zUstatek pfislusného bankovniho utu souhlasi s kone¢nym stavem na bankovnim
vypise,

e dokladovou inventarizaci ostatnich Gétd dolozit uéetni z(statky radnymi doklady.

Ukol sumarizacnich a vyhodnocovacich praci:

¢ Ovefit, zda zjiStény fyzicky skuteény stav odpovida stavu majetku a zavazk( v Ucetnictvi,

¢ vytvorit soupis pfipadnych inventarizaénich rozdiic (ndlezy a manka), vy$etfit a zdtivodnit

e pficiny jejich vzniku,

« Vvypracovat navrh na vypofadani inventariza&nich rozdilg,

vypracovat inventurni soupis, pfipadné dodateény inventurni soupis, opatreny datem jeho

vypracovani a podpisy véech &lenl inventarizaéni komise véetné pracovnika odpovédného

za pfislusny druh majetku, fadné vypracovat a podepsat pfilohu inventurniho soupisu {j. in-

ventarizaCni zapis,v pfiloze budou uvedeny pfipadné inventurni rozd ily

¢ predlozZit navrhy na vyfazeni nevyuzitého majetku vyrazovaci komisi a vytvofit soupisy ne-
vyuzitého majetku.

L]

3.1.1. Prvotni inventura hmotného dlouhodobého majetku k 30. 9. 2016 se bude provadét:

e Fyzicky pomoci &teciho zafizent:
Clenové DIK na jednotlivych pracovistich jsou odpovédni za provedeni inventarizace ma-
jetku ve v8ech mistnostech, které pracovisté uziva. Cteci zafizeni budou obsluhovat exter-
ni pracovnici. Externi pracovniky bude fidit oddéleni majetkového GCetnictvi. Importy do
Ctecich zafizeni vEetné promitnuti vysledki inventur z &tecich zafizeni do evidence majet-
ku provadéji pracovnici oddéleni majetkového G&etnictvi. Inventarizace bude probihat po
jednotlivych klinikach dle inventarnich stredisek.

¢ Fyzicky bez pomoci &teciho zafizeni:
Zejména u dlouhodobého majetku, ktery nelze oznacit ¢arovym kodem, t. instrumentaria,
gastronadoby apod.

« Dokladovou inventurou se zjisti skuteéné stavy majetku a zévazkd hmotné povahy, u néhoz
jiny zpasob inventury neni mozny vzhledem k mistu, kde se v dobé provadéni inventury tento
majetek nachazi (napf. stroje, dopravni prostredky, inventar v oprave).

3.1.2. Na zakladé poZadavku Ministerstva zdravotnictvi ¢j. 32942/2016-2/0OMS bude zpracovana

inventura hmotného nemovitého majetku, vedeného v katastru nemovitosti a inventura trvale
nepotfebného majetku, u néhoZz bude zajem prevest jej podle ustanoveni § 19b zakona &.
219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich, ve znéni
pozdéjSich predpist na Ufad pro zastupjovéni statu ve vécech majetkovych.

Soucasti inventury bude aktualizace zaslaného seznamu nemovitého majetku  Minister-
stvem zdravotnictvi a jeho rozdéleni na majetek pro cinnost FN Olomouc potiebny a trvale
nepotiebny.

3.1.3. Rozdilova inventura hmotného diouhodobého majetku k 31. 12. 2016 se provede:

e fyzicky u polozek DM, které mély pohyb od 1. 10. 2016 - 31. 12. 2016,
e dokladove se provede inventura u polozek DM, které nemély pohyb od 1. 10. 2016 - 31. 12.
2016.

Inventarizaéni dokumentaci jsou inventurni soupisy, opatiené podpisy &lent DIK, pfilohy in-
venturnich soupisu tj. inventarizaéni zapisy, u inventarizace nemovitého DM vypis z katastru
nemovitosti atd. VeSkera dokumentace k inventarizaci bude dle § 31 a § 32 Zakona o Géetnic-
tvi €. 563/1991 Sb., uloZena po dobu 5 let pocinajicich koncem G&etniho obdobi, kterého se
tyka.
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3.2.Slozeni Ustfedni inventarizaéni komise

pfedseda komise: Bc. Kfivkova Pavlina vedouci odboru ekonomiky a financi
mistopfedseda: Bc. Drobili¢ova Andrea vedouci odboru hlavni sestry
tajemnik: Mgr. Volejnikova Milena vedouci oddéleni majetkového Uéetnictvi
¢lenové: Mgr. Cech Jaromir vedouci odboru nékupu zdravotnic.techniky
aZPr
Ing. Zdrazilova Sarka vedouci skladu v8eob. materialu a textilu
Pavlina Svrdlikova vedouci provozu pradelny

Povinnosti Ustfedni inventarizaéni komise definuje smérnice Sm-E011 Inventarizace majetku
a zavazki v odstavci 3.3. Clenové Ustfedni inventariza&ni komise jsou opravnéni provadét
namatkové kontroly inventur.

3.3. Sestaveni planu inventur
Dil¢i inventariza¢ni komise a terminy jednotlivych inventur jsou na zakladé navrhu UIK usta-
noveny pfilohou €. 1. Okamzik zahajeni inventur dlouhodobého majetku, provadénych pomoci
Ctecich zafizeni stanovi pracovnice oddéleni majetkového Gcetnictvi po dohodé s pfedsedy
DIK. U ostatnich inventarizaci uréuje okamzik zahajeni inventury pfedseda DIK. Predsedové
DIK budou pfedem informovat ostatni Cleny DIK o pfesném okamziku zahajeni inventury
v ramci vymezeného terminu inventarizace FNOL pfilohou €. 1.

3.3.1. Rozhodny den periodické prvotni inventury hmotného dlouhodobého majetku je stanoven
na 30. 9. 2016 z divodu velkého objemu hmotného majetku ve FNOL a na zékladé § 30 odst.
4 az 6 Zakona o Ggetnictvi &. 563/1991 Sb.

3.3.2. Inventura hmotného nemovitého majetku, vedeného v katastru nemovitosti a inventura trvale
nepotfebného majetku dle poZadavku Ministerstva zdravotnictvi probéhne ke dni 30. 8. 2016.

3.3.3. Rozdilova inventura DM bude provedena ke dni 31. 12. 2016.

3.3.4. Prubézna fyzicka inventura skladovych zasob a zbozi skladl: skladu zdravotnickych pro-
stiedku, skladu v8eobecného materialu a textilu, skladu vypocetni techniky, skladu technické-
ho materialu, skladu autosougastek, skladu potravin, skladu nakupu zdravotni techniky, skladu
biomediciny, skladu krevnich vyrobkd na TO a skladu reklamnich pfedmétli bude provedena
ke dni 31. 10. 2016.

3.3.5. Fyzicka inventura skiadovych zasob jednotlivych skiadl lékarny bude provedena ke dni
30./11. 2016. Fyzicka inventura skladovych zasob a zboiig skladu dentalnich siitin z dr?hych
kovli probéhne ke dni 31. 12. 2016. | :

3.4. Harmonogram provedeni inventarizace majetku a zavazkd ve FNOL
3.4.1. UIT zajisti podminky pro fadné ovéfeni pinéni licenénich podminek vyuZivani nehmotného
majetku ve FNOL tak, aby vysledky tohoto ovéfovani k 31. 12. 2016 bylo mozZno prukazné dolo-
zit k inventarizaénimu zapisu inventury DNM.
Termin: do zahdjeni inventarizace DNM
Odpovida: Ing. Marek Jifi, MBA, naméstek useku informaénich technologii

3.4.2.Inventarni pracovnici, pfedsedové a ¢lenové DIK se seznami s dokumenty, tykajici se inven-
tarizace, zejména se smérnici Sm-E011 o inventarizaci majetku a zavazk.
Termin: do 30. 9. 2016
Odpovidaji: inventarni pracovnici, pfedsedové a &lenové DIK
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3.4.3.Kontrola umisténi dlouhodobého majetku do mistnosti, oznadeni diouhodobého majetku své-
ho inventarniho stfediska a mistnosti étitkem s ¢arovym kodem.
Termin ukonéeni kontrol: do 30. 9. 2016
Odpovidaji: inventarni pracovnici

3.4.4.0dsouhlaseni aktualniho stavu evidovaného dlouhodobého majetku FNOL dle jednotlivych
mistnosti s vydejkami a pfipadné rozdily vyiesit ve spolupréci s pracovnicemi oddéleni ma-
jetkového ucetnictvi (OMU) osobné. Odsouhlaseni se tyka i veSkerého vypujceného dlouho-
dobého majetku umisténého v prostorach FNOL.
Termin ukonéeni kontrol: do 30. 9. 2016
Odpovidaji: inventarni pracovnici

3.4.5.Garanti zépist o prevzeti DM dle smérnice Sm-E014 o Diouhodobém majetku bod 3.4.2.
pfedaji na OMU pisemné soupis dlouhodobého majetku uvedeného do provozu a ze zavas-
nych divodl nepfedaného k zavedeni do evidence k 30. 9. 2016. Seznam bude obsahovat
nasledujici Udaje: nazev, vyrobni &islo, cenu, kod umisténi, datum uvedeni do provozu, nakla-
dove stfedisko, odpovédného pracovnika, polozku odpisového planu a v pfipadé, Ze je jiz
znamé i inventarni &islo.

Termin: do 30. 9. 2016

Odpovidaiji: vedouci odboru nékupu zdravotnické techniky a ZPr,
vedouci odboru stavebné technického, vedouci odboru informatiky
vedouci oddéleni energetiky, vedouci odboru provozu a siuzeb,
referent vyhrazenych technickych zafizeni

3.4.6. Pfiprava inventurnich soupis(i diouhodobého majetku k 30. 9. 2016 a dodateénych inven-
turnich soupis( k 31. 12. 2016 a jejich tisk v&etné zaslani pfedsedim DIK.
Termin: viz pfiloha ¢.1
Odpovida: vedouci oddéleni majetkového Udetnictvi

3.4.7.Na zéakladé pozadavku Ministerstva zdravotnictvi ¢j. 32942/2016-2/0MS:
a) Rozhodnuti o trvalé nepotfebnosti véetné odtvodnéni trvalé nepotfebnosti atd.
b) Aktualizace zaslaného seznamu nemovitého majetku Ministerstvem zdravotnictvi a jeho
rozdéleni na majetek pro &innost FN Olomouc potfebny a trvale nepotfebny podie podkiadti
z bodu a) zaslani na Ministerstvo zdravotnictvi.
Termin: do 27. 10. 2016
Odpovidaiji: Ing. Junek Jaroslav, investiéni naméstek
| ‘ Ing. Kvapil Miroslav, yedouci odboru stavebné tecflnického
| Ing. Riha Martin, vedouci oddéleni pFipravy investic

3.4.8. Inventurni soupisy skladovych zasob k 31. 10. 2016 prediozi odpovédny pracovnik skladu.

Sklady: sklad zdravotnickych prostfedkl, sklad véeobecného materialu
a textilu, sklad vypocetni techniky, sklad technického materialu,
sklad autosoucastek, skiady potravin, sklad nakupu zdravotni
techniky, sklad biomediciny, sklad krevnich vyrobkii na TO, skiad
reklamnich predmétd

Termin: do zahajeni inventarizace, viz pfiloha &.1.

Odpovidaji: vedouci skladl: skladu zdravotnickych prostiedkd. skladu vée-
obecného materidlu a textilu, skladu vypoéetni techniky, skladu
technického materialu, skladu autosoucastek, skladl potravin,
skladu nakupu zdravotni techniky, skladu biomediciny, skladu
krevnich vyrobki na TO, tiskovy miuvéi
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3.4.9. Po skon€eni inventarizace skladovych zasob k 31. 10. 2016 odpovédny pracovnik skladu

preda na OMU inventurni soupisy s podpisy vSech ¢lent DIK, inventarizaéni zapisy jednotli-

vych skiadl, prohla$eni o zali¢tovani véech dokladi a soupis inventurnich rozdili. V pfipadé

inventurniho manka pfipadné prebytku odpovédny pracovnik skiadu zajisti opravu evidenéni-

ho stavu na skute¢ny stav zjistény inventurou. Oprava bude provedena vytvofenim vydejky

pfipadné prijemky. Tyto doklady budou zaslany na oddéleni majetkového Géetnictvi.

Termin: do 11. 11. 2016

Odpovida: vedouci sklad(: skladu zdravotnickych prostiedkd, skladu veo-
becného materidlu a textilu, skladu vypogetni techniky, skladu
technického materidlu, skladu autosoudastek, skladu potravin,
skladu nakupu zdravotni techniky, skladu biomediciny, skladu
krevnich vyrobkd na TO, tiskovy miuv&i

3.4.10. Inventurni soupisy skladovych zasob jednotlivych skladu Iékarny k 30. 11. 2016 zajisti ve-

douci oddéleni ekonomickych informaénich systému. Sestavy budou ¢lenény a souctovany po
ucetnich skupinach, pfipadné mohou byt souéty za jednotlivé Gcetni skupiny doloZeny samo-
statnou rekapitulaci. V inventurnich soupisech budou uvedeny u prodejnich skladu ceny
a castky bez DPH (sklady 1xxx) u neprodejnich sklad budou uvedeny ceny a ¢astky s DPH

(sklady 2xxx).
Termin: k 30.11.2016
Odpovida: vedouci lékarny

3.4.11. V prabéhu inventarizace (4. od 28. 11. 2016 do 30. 11. 2016) budou vydejny LS uzavieny

a provoz lekarny prerusen. Po skonéeni inventarizace skladovych zasob Iékarny k 30. 11.
2016 odpovédny pracovnik skladu lékarny pfeda na OMU inventurni soupisy s podpisy vSech
¢lent DIK, inventarizaGni zapisy jednotlivych skladu, prohladeni o zaGétovani vech dokladil
a soupis inventurnich rozdilG. V pfipadé inventurniho manka pfipadné pfebytku odpovédny
pracovnik skladu zajisti opravu evidenéniho stavu na skutecny stav zji$tény inventurou. Opra-
va bude provedena vytvofenim vydejek pfipadné prijemek. Tyto doklady budou soucasti in-
ventarizaCni dokumentace.

Termin: do 12. 12. 2016

Odpovida: vedouci lékarny

3.4.12. Inventurni soupis ostatnich skladovych zasob k 31. 12. 2016 predlozi odpovédny pracovnik

skladu.

Sklad: sklad dentél'rich slitin a drahych kovi 1
Termin: ‘ do zahajeni inventarizace, viz pfiloha &.1
Odpovida: vedouci skladu dentalnich slitin a drahych kovti

3.4.13. Po skonceni inventarizace skladovych zasob k 31. 12. 2016 odpovédny pracovnik skladu

preda na OMU inventurni soupisy s podpisy véech &lent DIK, inventariza¢ni zapisy jednotli-
vych skladd, prohlaseni o zalGétovani véech doklad( a soupis inventurnich rozdild. V pfipadé
inventurniho manka pfipadné prebytku odpovédny pracovnik skiadu zajisti opravu evidenéni-
ho stavu na skute¢ny stav zjistény inventurou. Oprava bude provedena vytvorenim vydejky
pfipadné pfijemky. Tyto doklady budou zaslany na oddéleni majetkového U&etnictvi.

Termin; do 11. 1. 2016

Odpovida: vedouci skladu dentalnich slitin a drahych kovi

3.4.14.Inventurni soupisy skladovych zasob k 31. 12. 2016 k dokladové inventarizaci predloZi od-
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Sklady: sklad zdravotnickych prostfedk(, sklad véeobecného materialy
a textilu, sklad vypocetni techniky, sklad technického materialu,
sklad autosouéastek,,sklady potravin, sklad nakupu zdravotni
techniky, sklad biomediciny, sklad krev nich vyrobki na TO,
sklad reklamnich pfedmétd

Termin: do zahajeni inventarizace, viz pfiloha &.1

Odpovidaji: vedouci sklad(: sklad zdravotnickych prostfedkd, sklad véeobec-
ného materialu a textilu, skladu vypogetni techniky, skladu tech-
nického materialu, skladu autosoucastek, skladu potravin, skiadu
nakupu zdravotni techniky, skladu biomediciny,skladu krevnich
vyrobkt na TO, tiskovy miuvei

3.4.15.Inventurni soupisy skladovych z&sob jednotlivych skladl  1ékarmy k 31. 12. 2016
k dokladové inventarizaci zajisti vedouci oddéleni ekonomickych informacnich systému. Se-
stavy budou Clenény a souctovany po Uéetnich skupinach, pfipadné mohou byt soudty za jed-
notlivé Gcetni skupiny doloZeny samostatnou rekapitulaci. V inventurnich soupisech budou
uvedeny u prodejnich skiadl ceny a &astky bez DPH (sklady 1xxx) u neprodejnich skladd bu-
dou uvedeny ceny a ¢astky s DPH (sklady 2xxx).

Termin: do zahajeni inventarizace, viz pfiloha &.1
Odpovida: vedouci Iékarny

3.4.16. Provedeni dokladové inventarizace po ukondéeni praci na Gcetni zavérce za rok 2016
vCetné vypracovani soupisu Gcetnich dokladu potvrzujicich stav a vy$i G&th v Uletnictvi
FNOL k 31. 12. 2016 a jejich doloZeni k dokumentaci inventarizace ENOL roku 2016.
Termin: do 26. 1.2017
Odpovidaji: vedouci OUC

3.4.17. Zpracovani materiail inventarizaci a Jejich souhmné predloZeni s navrhy na opatieni pied-

sedovi UIK k projednani.

Terminy: prvotni inventarizace DM k 30. 9. 2016 do 30. 11. 2016
inventarizace skladovych zasob k 31. 10. 2016 do 30. 11. 2016
inventarizace skladovych zasob k 30. 11. 2016 do 31. 12. 2016
inventarizace skiadovych zasob k 31. 12. 2016 do 27. 1. 2017
rozdilova inventarizace DM k 31. 12. 2016 do 27. 1.2017
dokladova inventarizace k 31. 12. 2016 do 27. 1.2017

Odpo{/ida’: vedouci oddéleni majetkového Uketnictvi |

3.4.18. Vypracovani zavéreéné inventarizadni zpravy o vysledcich inventarizace majetku a za-
vazk FNOL pro rok 2016 véetné vycisleni pfipadnych rozdil(i a navrhi na jejich vyporadani,
projednani na UIK (Ustiedni inventarizaéni komise).

Terminy: prvotni inventarizace DM k 30. 9. 2016 do 5. 12. 2016
inventarizace skladovych zasob k 31. 10. 2016 do 5. 12. 2016
inventarizace skladovych zasob k 30. 11. 2016 do 30. 1. 2017
inventarizace skladovych zasob k 31. 12. 2016 do 30. 1. 2017
rozdilova inventarizace DM k 31. 12. 2016 do 30. 1. 2017
dokladova inventarizace k 31. 12. 2016 do 30. 1. 2017
Odpovida: UIK
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3.4.19. Predlozeni zavéreéné zpravy o vysledcich inventarizace majetku FNOL ke schvéleni fedi-

teli FNOL.

Terminy: prvotni inventarizace DM k 30. 9. 2016 do 6. 12. 2016
inventarizace skladovych zéasob k 31. 10. 2016 do 6. 12. 2016
inventarizace skladovych zasob k 30. 11. 2016 do 31. 1. 2017
inventarizace skladovych zasob k 31. 12. 2016 do 31. 1. 2017
rozdilova inventarizace DM k 31. 12. 2016 do 31. 1. 2017
dokladova inventarizace k 31. 12. 2016 do 31. 1. 2017

Odpovida: UIK

3.4.20. Radné ulozeni inventariza&ni dokumentace.

Termin: po ukonceni inventarizace

Odpovidaji: vedouci OUC - dokumentace k dokladové inventarizaci véech
uctl

vedouci OMU- dokumentace k inventarizaci dlouhodobého ma-
jetku, inventurni soupisy skladovych zasob

4. Seznam pfiloh.
PFiloha ¢.1: Plan inventur, ktery stanovuje dil¢i inventarizaéni komise a terminy jednotlivych in-
ventur na zakladé navrhu UIK.
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