7N

EKONOMIKA = PORADENSTVI = AUDIT =« DANOVE PORADENSTVi|

Pozadavky
Zakazka:

Oveéreni hospodafeni 2017 E17064

Zéakaznik:
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pivodni nesplnéné pozadavky
nové pozadavky

splnéné pozZadavky

nebylo nutné dokladat

~

dodat pravni dokumenty prispévkové oreanizace ;

2. dodat ., ProhldSeni k prezkoumdni hospodarent* podle vzoru, ktery je prilohou
Metodického pokynu k_prezkoumdni (pFiloha ¢ 4), datum vypracovdni je shodné
s datem uvedenym na vykazech prispévkové organizace;

3. dodat vypinény ., Dotaznik k prezkoumdni hospodarent* (priloha & 1 Metodického pokynu
k pFezkoumdni);

4. dodat harmonogram praci spojenych s rocni zdvérkou (vzor viz Priloha &3 Metodického
pokynu);

3. dodat dopis s povérenim osob k projedndini auditu/prezkoumdni hospodareni (viz priloha
¢. 7 Metodického pokynu):

6. dodat v§echny zdpisy z jedndni vedent prispévkové organizace;

7. dodat ndvrh_a schvdleni prijmii a vydajii prispévkové organizace na ovérované ucetni
obdobi celkem a samostatné za hlavni a hospoddrskou cinnost,

8. dodat vdaje o ndkladech a vynosech ziskanych _hlavni Cinnosti celkem a samostatné za
hlavni a hospoddrskou cinnost;

9. dodat tdaje o hospodafeni s penéinimi prostredky ziskanymi ze stdtniho rozpoctu:

10. dodat tidaje o hospodareni s prostiedky svych fondu, tj. rezervni fond_ fond reprodukce
majetku, fond odmén, fond kulturnich a socidlnich potieb a ostatni fondy;

11. dodat uidaje 0 hospodareni s prostredky ziskanymi jinou éinnosti;

12. dodat udaje o hospodareni s penésitymi a nepenésitymi dary od fyzickych a préavnickych
0sob v ¢lenéni na prijaté a cerpané a ddle dle jejich ucelu (napr. vzdéldvani, konference,
porizeni majetku apod.) + dolozit vysi a zpiisob vyusiti téchto darg v roce 2017;

13. dodat vdaje o0 hospodareni s penéznimi prostredky poskytnutymi ze zahranidi:
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14. dodat udaje o hospodareni s penéznimi_prostredky poskytnutymi z rozpocti_iizemnich
samospravnych celki _a_stdtnich fondii vé. prostredkii poskytmutych Ceské republice
z rozpoctu Evropské unie a prijatych prispévkovymi oreanizacemi z Narodniho fondu;

13. doloZit podklady ke kontrole vyhlaSovani a pribéhu vefejnych zakazek zadanych dle
zakona ¢&. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek;

16. dolozit splnéni povinnosti ,.pfedb&Zného oznimeni“ dle zakona o verejnych zakazkach:

17. dolozit _seznam _druhii _prijatych slufeb nebo doddvek s uvedenim celkové vyse
poskytnutych vydajii_ na jednotlivy druh_doddvky nebo sluzby (napr. sadovnické prdce,
odvoz odpadu, opravy majetku, doddvky kanceldrskych potreb apod. );

18. dodat _prehled vSech dotaci v¢. smluv, sdetnich dokladi vztahujicich se k dotacim
a dokladii o prijeti finanénich prostredki;

19. dodat testy vécné sprdvnosti (vzor viz pFiloha &. 2 Metodického pokynu);

20. dolozit podklady k testovdni spravnosti zaictovani trieb, pohleddvek a dohadnych polozek
k jednotlivym zdravotnim pojistovndm;

21. doloZit splnéni sikolii z minulého prezkoumdni hospodareni — pisemné vyjadreni;

22. doloZit splnéni sikolii z testu spolehlivosti — pisemné vvjddreni:

23. dodat prikaz k inventurdm.

24. dolozit zapis hlavni inventarizacni komise:

25. dolozit doklady o ucasti auditora na inventurdch:

26. dodat hlavni iicetni knihu za ovéfované a predchozi ticetni obdobi;

27. doloZit smérnou 1ictovou osnovu;

28. dolozit inventurni seznamy ucéti skupiny 01, 07:

29. dolozZit inventurni seznamy uctii_skupiny 02, 08. K nemovitostem dodat platny vypis
z Katastru nemovitosti;

30. doloZit inventurni seznamy 4étii skupiny 03 vé. platného vypisu z Katastru nemovitosti;

31. doloZit inventurni seznamy 1cti skupiny 04, 05;

32. doloZit zpiisoby poFizeni a ocenéni nového majetku k vybranym poloZkdm;

33. dodat seznam nemovitych kulturnich pamdtek, sbhirek muzejni povahy, predméty kulturni
povahy, cirkevnich staveb a lesnich pozemkii s lesnim porostem:

34. dolozit seznam_prodaného (nebo jinak vyrazeného) majetku s uvedenim zpusobu vyrazeni
a_uctovdani. Ddle uvedeni zdroje, ze kterého byl tento majetek DOFizen, v pfipade, Ze
zdrojem byla napr. dotace, doloZit, zda vyFazenim majetku nedoslo k poruseni podminek
dotace. V pFipadé povinnosti precenéni tohoto majetku dle $ 27, odst. 1, pism.h) zdkona o
ucetnictvi doloZit toto precenéni:

35. dolozit sestavy odpisii veskerého majetku (icetni i dariové):

36. doloZit prouictovdni pFipadnych inventarizacnich rozdils tictové skupiny 0;

37. dodat __prehled _nevyuZivaného, nepouzitelného nebo jinak __neplnohodnotného
dlouhodobého _majetku s uvedenim porizovaci a ziistatkové ceny a ddle s vyjadrenim, jak
hodld spolecnost s timto majetkem nalozit. V pfipads, Ze takovy majetek spolecnost nemd,
dodat potvrzeni o neexistenci takového majetku:

38. dolozit inventurni seznamy &t skupiny 06:

39. dolozit redlnou, resp. ekvivalenéni hodnotu dlouhodobého finanéniho majetku;

40. dodat ucetni zavérky ovladanych nebo sptiznénych osob, ve kterych mé udetni jednotka
podil;

41. dolozit inventurni seznamy ucétit skupiny 11:

42. dolozit inventurni seznamy G¢td skupiny 12:

43. dolozit inventurni seznamy 1icétii skupiny 13:

44. doloZit zpiisob oceriovdni zdsob nakupovanych a porizenych viastni éinnosti;

45. doloZit __seznam ___nepotrebnych,  neprodejnych, bezobrdtkovych  nebo _ jinak
neplnohodnotnych _zdsob. V pripadé, ze takové zdsoby nejsou. dodat prohldseni
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0 neexistenci takovych zdsob;

46. dolozit prehled reklamaci uplatnénych na organizaci za tento rok a dva predchdzejici
roky;

47. dolozit inventurni seznamy G&td skupiny 15:

48. dolozit inventurni seznamy uétd skupiny 16:

49. dolozit inventurni seznamy &t skupiny 17:

50. dolozit inventurni seznamy ¢t skupiny 18:

31. doloZit _inventurni seznamy 4cti skupiny 19 vc. podkladi ke _kontrole tvorby
a rozpousténi opravnych polozek a odpisu pohleddvek, jako napr. saldokonta v clenéni dle
jednotlivych let apod.;

52. doloZit proiictovani pFipadnych inventarizacnich rozdilii tictové skupiny 1;

53. dolozit inventurni seznamy u&td skupiny 22:

54. dolozit inventurni seznamy Gétd skupiny 23:

55. doloZit inventurni seznamy 1ctii skupiny 24

56. dolozit inventurni seznamy Gétd skupiny 25:

57. dolozit realnou hodnotu kratkodobého finan&niho majetku:

38. doloZit inventurni seznamy 1ictii skupiny 26

59. dolozit vSechny hotovostni pohyby vyssi Sastky 10 tis. EUR nebo jejich ekvivalentu v¢.
popisu_predmétu_a ucelu téchto pohybii a také identifikace 0soby, se kterou byla takovd
transakce provddeéna;

60. dolozit inventurni seznamy uétd skupiny 28:

61. dolozit opravné polozky k ustové skuping 2:

62. dolozit prowictovani ptipadnych inventarizadnich rozdili uctové skupiny 2:

63. dolozit inventurni seznamy ucti skupiny 31 :

64. doloZit saldokonta pohleddvek .. poplatky a ndjem . z toho zviGst pohleddavky po splatnosti
ve. doloZeni zpiisobu jejich Fesent:

63. dolozit saldokonta jednotlivich fondii (iejich tvorbu a Cerpdni);

66. dolozit saldokonto ve vztahu ke stdtnimu rozpodtu, pFipadné mistnim rozpoctim;

67. dodat prehled viech soudnich spori, pFipadné vyjddreni, Ze Zddné spory nejsou;

68. dodat celkovou sumu vzdjemnych zdpodtii a vvbrané zdapodty ofotit;

69. dodat odsouhlasovaci dopisy k pohleddvkam:

70. doloZit inventurni seznamy ¢t skupiny 32;

71. dodat odsouhlasovaci dopisy k zdvazkiim:

72. doloZit inventurni seznamy 1éti skupiny 33:

73. dodat vycetku mezd, hldSeni SP_a ZP za posledni mésic uicetniho obdobi vé. dokladu o
uhradé, dodat 10 mzdovych listii:

74. doloZit vypocet zdkonného pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele za Skodu pFi pracovnim
urazu nebo nemoci z povoldni za posledni obdobi ovérovaného roku, vé. jeho vhrady;

75. doloZit plnéni povinnosti zaméstndvdni pracovniks ZTP, TZP;

76. doloZit inventurni seznamy ¢ty skupiny 34:

77. dodat podklady potrebné pro kontrolu dané z prijmi pravnickych osob — viz pokyn firmy
FIZA, a.s.;

78. dodat pFiznini k dani z p¥ijmi pravnickych osob v&etné dodejky EPO;

79. dodat_prizndni_k dani_silnicni,_k dani z nemovitych véci, kdani z prevodu nemovitosti,
resp. k ostatnim danim;

80. dariova prizndni k jednotlivym drubiim dani dolozit bud' s razitkem prislusného vzemniho
pracovisté financniho wradu nebo kopii datové dorucenky;

81. dolozit inventurni seznamy uétd skupiny 35:

82. dolozit inventurni seznamy &t skupiny 36:

83. doloZit inventurni seznamy 1ictii skupiny 37:
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84.
85.

doloZit inventurni seznamy 1cti skupiny 38:
doloZit inventurni seznamy uct skupiny 40;

86. doloZit inventurni seznamy 1cti skupiny 41;
87. dolozit inventurni seznamy ucti skupiny 43;

88.
89.
90.
91.
92.
93.

94.
9s.
96.

97.

Vypracoval/a: Jifi Ficbauer / Prevzal/a: Pavlina Kfivkova / (\/ '
/K

doloZit inventurni seznamy u¢té skupiny 44. dodat propoéty tvorby rezerv, doklady
k zi¢tovani rezerv a doklady k rozpousténi rezerv;

dolozit inventurni seznamy Gétd skupiny 45:

doloZit inventurni seznamy Gt skupiny 46:

dolozit inventurni seznamy uétd skupiny 49:

dodat inventuru vSech uctii tictové tridy 9 — podrozvahové 1icty:

dodat zapisy ze vSech vnéjSich revizi a kontrol v& doloZeni napravy zjisténych
nedostatki, pfipadné vyjad¥eni odpovédné osoby ke zji§ténym nedostatkiim;

dodat prehled celkovych ndkladii za léky za ovérované obdobi v porovnani k nakladum za
léky, které jsou odbérateliim fakturovdny samostatné (nejsou soucdsti zdravotni sluzby) a
vynosim z téchto samostatné fakturovanych léki:

dolozit vyjadieni k niakupim sluzeb od spole¢nosti DS Soft, OR Next, Stapro,
TESCO, Foma Medical, Vema, T-Mobile, Intuitive Surdical, GE Medical, Siemens,
Medisap, J. Klanica, Elpremo, Suez a F. Pindora;

dolozit smlouvy a vybér u vefejné zakazky u dodavek od firem Stapro, T-Mobile, GE
Medical, Elpremo a Suez;

dodat originilné podepsané \ykazy idetni zavérky celkem 4x.

Kristyna Hruskova Eva Buzkova
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