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Vykazovani spotifeby na konsignaénich skladech FNOL
(Metodicky pokyn ¢. MP-E002-02, 4. vydani ze dne 1. 4. 2017)
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UVODNIi USTANOVENI

Ugel

Tento metodicky pokyn Fidi spravnost vykazovani spotfeby konsignacnich skladu ve
Fakultni nemocnici Olomouc a nasledné zauctovani faktury od dodavatele, kterému
sklad patfi a obhospodafuje jej.

Zavaznost

Metodicky pokyn je zavazny pro vSechny odpovédné osoby a zastupce konsignacnich
skladll — zaméstnance FNOL.

Sprava normy

Sprava metodického pokynu se Fidi smérnici Sm-G001 Vznik a fizeni organiza¢nich
norem, kapitola 1.4.

VYMEZENi POJMU

Zkratky

EN Ekonomicky naméstek
FNOL Fakultni nemocnice Olomouc
FP Faktura pfijata

KS Konsignacni sklady

ONZTP Odbor nakupu zdravotnické techniky a ZPr
OBN Obchodni naméstek

oucC Oddéleni ucetnictvi

Ql Ekonomicky software

ZdP Zdravotnické pracovisté

ZPr Zdravotnické prostfedky
Definice

Konsignacni sklad — sklad ciziho majetku v prostorach FNOL
Sklad ZPr — sklad zdravotnickych prostfedku

Dohadna polozka — je pfipad pohledavky (a s ni spojeného vynosu) nebo zavazku
(a s nim spojeného nakladu), ktery vécné patfi do bézného ucetniho obdobi, ale nemize
byt zauctovan, protoze chybi doklad a neni tedy znama ani pfesna vySe Castky, ktera
bude uhrazena nebo pfijata.

Odborné funkce

Ucetni — zaméstnanec Oddéleni udetnictvi

Referent skladu ZPr — zaméstnanec Skladu zdravotnickych prostfedki FNOL

Pracovnik ZdP — pracovnik zdravotnického pracovisté
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Vykazovani spotifeby na konsignaénich skladech FNOL
(Metodicky pokyn ¢. MP-E002-02, 4. vydani ze dne 1. 4. 2017)
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VLASTNI TEXT

Cile metodického pokynu
Pribézné sledovani skuteného Cerpani spotfeby ZPr na jednotlivych ZdP.

Pribézna kontrola konsignacnich skladu.

Postup evidence okamzité spotieby na KS

KS muze byt zfizen pouze na zakladé uzavieného smluvniho vztahu mezi dodavatelskou
firmou a FNOL. Zfizeni konsignacniho skladu je v kompetenci obchodniho useku FNOL.
Ve smlouvé je vzdy urCena zodpovédna osoba ze ZdP, ktera je zodpovédna za vedeni
KS, tj. zodpovida za pohyb zboZi a nasledné predani dokladd k zauc¢tovani ucetnich
polozek.

Spotfebu daného dne na KS musi vykazat pracovnik ZdP nejpozdé&ji nasledujici den
do 12.00 hod. formou zadanky na vydej z konsigna¢niho skladu zaslané elektronicky
na sklad ZPr.

HlaSeni o spotfebé pracovnik ZdP obratem odeSle firmé, ktera zbozi do KS dodava,
s pozadavkem na okamzité zaslani faktury na sklad ZPr a doplnéni zbozi na kliniku.

Soucasné pracovnik ZdP vytiskne zadanku a spolu s hlasenim o spotfebé tentyz den
zaSle referentu skladu ZPr k evidenci spotfeby do SW Ql.

Referent skladu ZPr zaulctuje dosSlé faktury za zbozi z KS (faktura, vydejka, hlaseni
0 spotfebé).

Pfed mésiéni uzavérkou musi pracovnik skladu ZPr provést kontrolu, zda pracovnici ZdP
maji vyskladnény vSechny Zadanky pfes sklad ZPr. Pracovnici skladu ZPr maji
za povinnost pfi jakémkoliv nesouladu pisemné Zadat pracovniky ZdP o napravu a
pFedat kopii tohoto pozadavku na pfislusné naméstky FNOL (OBN, EN).

Vydejky, na které do konce ucetniho mésice nedosly faktury, pfeda referent skladu ZPr
formou pisemného podkladu (s podpisem a razitkem) tucetni OUC k zauctovani dohadné
polozky. Uc€etni OUC provede zauctovani do uzavérky pfislusného mésice.

Dohadna polozka bude obsahovat:

a) obdobi, kterého se uctovani dohadné polozky tyka, véetné vysvétleni zauctovani,
b) sumarni ¢astku za nakladovou polozku, v rozliseni dle uétoskupin,

c) néakladové stredisko,

d) celkovy soucet za vSechny nakladové polozky.

ZruSeni dohadné polozky bude provedeno OUC v nasledujicim u€etnim mésici, kdy
sklad ZPr zaeviduje FP do Ql.

3.2.10 V pfipadé, Zze FP na sklad ZPr nedojde do konce nasledujiciho ucetniho mésice, musi

dat tuto informaci sklad ZPr na védomi ucetni OUC, storno dohadné polozky tak nebude
provedeno.

3.2.11 Firmy provozujici konsignacni sklady ve FNOL si urluji periodika inventurnich kontrol

sami (zpravidla 2x ro¢né) a odpovédni pracovnici ZdP ve spolupraci s danou firmou
provedou odsouhlaseni zapuljéeného zbozi. Informaci o vzniklych rozdilech preda
pracovnik ZdP na sklad ZPr k zauc¢tovani do Ql.

3.2.12 Konsignacni sklad ZPr nepodléha ro¢ni inventarizaci ciziho majetku FNOL.
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Vykazovani spotifeby na konsignaénich skladech FNOL
(Metodicky pokyn ¢. MP-E002-02, 4. vydani ze dne 1. 4. 2017)
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Postup zavadéni nové polozky na konsignacni sklad

Zadost o zavedeni nové polozky zasilda ZdP formou Zadanky ,mimo pozitivni list‘ na
sklad ZPr nebo ONZTP ke schvaleni. Povinnosti pracovnikl skladu ZPr nebo ONZTP je
si tyto informace vzajemné predat. Do zZadosti uvede katalogové Cislo zbozi, mnozstvi
a pfedbéznou cenu, uctovaci skupinu, dodavatele. V pfipadé, Ze pracovnik ZdP obdrzel
jiz navrh smlouvy od dodavatele, pfeda jej rovnéz na ONZTP.

ONZTP zajisti uzavieni smlouvy na novou poloZku a evidenci sjednané ceny do Ql.

Podklad pro zavedeni nové polozky pfeda na sklad zdravotnického materialu
k zaevidovani.

V pfipadé pozadavku na zalozeni konsigna¢niho skladu od nového dodavatele Odbor
nakupu vyplni formulaf ,Schvaleni nového dodavatele pro Fakultni nemocnici Olomouc*
(feSeno samostatnou organiza¢ni normou) a zaroven se smlouvou zajisti schvaleni
ekonomickym naméstkem a feditelem FNOL.
Postup pfijmu zbozi na konsignacni sklad

Pfijemku do QI eviduje pracovnik ZdP na zakladé pfijatého dodaciho listu nejpozdéji
nasledujici den po dodani zbozi. Pfijemku v QI naskladni a na pfijaty dodaci list zapiSe
jeji €islo. Dodaci listy uchovava ve sveé evidenci nejméné po dobu 5 let.

Specifické pravomoci a odpovédnosti

Metodicky pokyn stanovuje specifické pravomoci a odpovédnosti pracovniki ZdP,
skladu ZPr, ONZTP, ktefi jsou zodpovédni za evidenci na KS dle bodu 3.2 a 3.3.
Zrusujici ustanoveni

Tato ON nema zadné zruSujici ustanoveni.

DalSi odborni garanti

Tato ON nema dal8i odborné garanty

SOUVISEJiCi DOKUMENTY

Dokumenty vyssi urovné

Zakon o ucetnictvi €. 563/1991 Sb., v platném znéni

Zakon o rozpoctovych pravidlech &. 218/2000 Sb., v platném znéni
Vyhlaska ¢. 270/2010 Sb.

Provadéci vyhlaska k zakonu o ucetnictvi €. 410/2009 Sb., v platném znéni
Ceské Ugetni standardy

Dokumenty FNOL

Sm-E002 Ekonomické dinnosti
Sm-E011 Inventarizace majetku a zavazku
Sm-G012 Vnitini finanéni kontrola
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Vykazovani spotifeby na konsignaénich skladech FNOL
(Metodicky pokyn ¢. MP-E002-02, 4. vydani ze dne 1. 4. 2017)
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ZAVERECNA USTANOVENI

Uginnost
Metodicky pokyn nabyva ucinnosti dnem 1. 4. 2017
Dnem ucinnosti se nahrazuje 3. vydani MP-E002-03 ze dne 1. 9. 2016.

OG je povinen 1x za rok provést revizi ON. Pokud to stav vyZaduje, musi OG zajistit
vypracovani nového vydani ON nebo jeji zmény. Zaznam o provedené revizi provede
OG do formuladfe Fm-G001-REV-001 ,Z&dznam o revizi ON*.

Povinnost vypracovani nové ON nebo zmény nastava i v pfipadé, Ze dojde k zasadnim
zmeénam, které se dotykaji obsahu ON.

Pfechodna ustanoveni:

Tato ON nestanovuje pfechodna ustanoveni.
Prilohy

Tato ON nema zadné pfilohy
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