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Projekty vyzkumu a vyvoje
(Smérnice €. Sm-EO005, 6. vydani ze dne 1. 9. 2017)

11
1.11

1.2
1.21

1.3
1.3.1

21

UVODNI USTANOVENI

Ucel

Tato organiza¢ni norma stanovuje zakladni pravidla a pokyny pro postup pfi aplikaci
projektd vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci podporovanych Ministerstvem
zdravotnictvi Ceské republiky prostfednictvim Agentury pro zdravotnicky vyzkum Ceské
republiky (AZV CR), Grantovou agenturou Ceské republiky (GA CR) nebo Technologickou
agenturou Ceské republiky (TA CR) pro FNOL a definuje jejich odpovédnost vyplyvajici
z feSeni projektu.

Zavaznost

Tato organizaCni norma je zavazna pro vSechny zaméstnance Fakultni nemocnice
Olomouc, ktefi se podileji na feSeni projektd vyzkumu, experimentélniho vyvoje a inovaci

a s tim souvisejicimi administrativnimi (ekonomickymi) ¢innostmi.

Sprava normy

Sprava normy se Fidi smérnici Sm-G001 Vznik a fizeni organiza¢nich norem, kapitola 1.4.

VYMEZENi POJMU

Zkratky

AZV CR Agentura pro zdravotnicky vyzkum Ceské republiky

DHM Dlouhodoby hmotny majetek

DNM Dlouhodoby nehmotny majetek

DPP Dohoda o provedeni prace

DPC Dohoda o pracovni ¢innosti

FNOL Fakultni nemocnice Olomouc

GACR Grantova agentura Ceské republiky

IGAMZ CR Interni grantova agentura Ministerstva zdravotnictvi Ceské republiky
IS Vaval Informacni systém vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci
Komise Komise pro oponentni fizeni projektd védy a vyzkumu

LF UP Lékarska fakulta Univerzity Palackého

OFI Oddéleni financi

ON Organizacni norma

oPMC Oddéleni personalnich a mzdovych €innosti

OPP Oddéleni projektové podpory

OvaVv Oddéleni védy a vyzkumu

OoVvLZ Oddéleni profesniho vzdélavani a rozvoje lidskych zdroju
Ql Ekonomicky software

RIV Rejstfik informaci o vysledcich

TA CR Technologicka agentura Ceské republiky

ZM Zdravotnicky material

ZPr Zdravotnicky prostfedek
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Projekty vyzkumu a vyvoje
(Smérnice €. Sm-EO005, 6. vydani ze dne 1. 9. 2017)

2.2
221

222

223

224

225

2.2.6

2.2.7

2.2.8

2.2.9

Definice

Vefejnd soutéz ve vyzkumu, experimentalnim vyvoji a inovacich — je vyhlaSovana
Ministerstvem zdravotnictvi Ceské republiky prostfednictvim Agentury pro zdravotnicky
vyzkum Ceské republiky, Grantovou agenturou Ceské republiky nebo Technologickou
agenturou Ceské republiky v souladu se zakonem &. 130/2002 Sh., o podpofe vyzkumu,
a experimentalniho vyvoje a inovaci z vefejnych prostfedkd a o zméné nékterych
souvisejicich zakonl (zakon o podpofe vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci), ve
znéni pozdéjSich pfedpisl, na svych internetovych strankach (www.mzcr.cz, www.azv.cz,
www.gacr.cz nebo www.tacr.cz). Finan¢ni referent OPP, ktery vede agendu projektu,
zajisti zvefejnéni oznameni o vyhlaSeni soutéZe na intranetu FNOL vcetné termind pro
podani navrhl projektd.

Z&kladni vyzkum — experimentalni nebo teoretickd prace vykonavana za ucelem
ziskavani novych poznatkd o zakladnich principech jevd a pozorovatelnych skute¢nosti,
ktera neni zamérena na pfimé komercni uplatnéni nebo vyuZziti.

Aplikovany vyzkum — vyzkum, ktery je zaméfen na feSeni problémd spojenych
s diagnostikou, léEbou a prevenci lidskych onemocnéni, zahrnuje prumyslovy vyzkum,
experimentalni vyvoj nebo jejich kombinace.

Pramyslovy vyzkum — ziskavani novych poznatki a dovednosti pro vyvoj novych
vyrobkl, postupl nebo sluzeb nebo podstatné zdokonaleni vyrobkd, postupd nebo
sluzeb stavajicich. Zahrnuje vytvareni dil€ich ¢asti slozitych systému, vyrobu prototypu
v laboratornim prostfedi apod.

Experimentaini vyvoj — ziskavani, spojovéani, formovani a pouZivani stavajicich
védeckych, technologickych poznatkd a dovednosti za U€elem vyvoje novych nebo
zdokonalenych vyrobkd, postupt nebo sluzeb.

Anotace navrhu — struény popis navrhovaného projektu s uvedenim hlavnich cild, v jaké
odborné funkci bude FNOL v navrhu projektu zaevidovana (jako uchaze¢ nebo
spoluuchazec€), kdo bude v roli navrhovatele/spolunavrhovatele a pfedpokladana vyse
pozadovanych finan¢nich prostfedku.

Navrh projektu — je Zadost uchazece o poskytnuti t¢elové podpory formou dotace, musi
obsahovat Uudaje poZadované v Zadavaci dokumentaci pfislusné vefejné soutéze a musi
byt v souladu se souvisejicimi pravnimi pfedpisy, které jsou nezbytné pro poskytnuti

podpory.

Projekt — projekt vyzkumu, experimentélniho vyvoje a inovaci je soubor vécnych,
¢asovych a finan¢nich podminek pro &innosti potfebné k dosazeni cild ve vyzkumu,
experimentalnim vyvoji a inovacich.

Uznané néklady — jsou takové zplsobilé naklady nebo vydaje ve vyzkumu,
experimentalnim vyvoji a inovacich, které poskytovatel schvali jako nutné pro feSeni
projektu a které budou vynaloZzeny béhem jeho FeSeni, jsou zdivodnéné, prokazatelné a
pfifazené ke schvalenym ¢innostem.

2.2.10 Zpusobilé naklady — jsou takové naklady nebo vydaje ve vyzkumu, experimentélnim

vyvoji a inovacich, které jsou pfidéleny na konkrétni kategorie podpory (oblasti podpory
zékladniho vyzkumu, aplikovaného vyzkumu a inovaci) a mohou byt pfijemcem
vynaloZzeny na ¢innosti vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci, nebo v souvislosti
S nimi.
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Projekty vyzkumu a vyvoje
(Smérnice €. Sm-EO005, 6. vydani ze dne 1. 9. 2017)

2.2.11 Ucelova podpora — je poskytnuti téelovych finanénich prostfedkd na projekt, finanéni

podpora statu na feSeni schvaleného projektu vyhradné k thradé uznanych nakladd
tohoto projektu. Je poskytnuta Ministerstvem zdravotnictvi CR prostfednictvim AZV CR
nebo ze statniho rozpoétu od grantovych agentur GA CR nebo TA CR formou dotace
podle stanovenych kriterii: védecka kvalita projektu, odborna uroven fesitelského tymu,
pfipravenost/vybavenost pracovisté, finanéni naro¢nost a jeji pfiméfenost pro feSeni
projektu.

2.2.12 Interni Cislo projektu — nakladové stfedisko pfidélené novému projektu dle Ciselniku

2.3
231

2.3.2

233

234

235

2.3.6

2.3.7
2.3.8

2.3.9

néakladovych stfedisek FNOL finan&nim referentem OEC odpovédnym za tuto agendu dle
podkladu od finanéniho referenta OPP, ktery vede agendu projektu.

Odborné funkce

Poskytovatel — Ministerstvo zdravotnictvi CR prostfednictvim AZV CR, GA CR, TA CR -
rozhoduje o poskytnuti u¢elové podpory a podporu na vyzkumnou a vyvojovou &innost
poskytuje.

Uchaze€ — je subjekt opravnény podat Navrh projektu, tj.: organizani sloZzka, pravnicka
nebo fyzicka osoba zabyvajici se vyzkumem, experimentalnim vyvojem a inovacemi,
ktera se uchazi o poskytnuti ucelové podpory.

Pfijemce — je uchaze€, vjehoz prospéch bylo o poskytnuti podpory poskytovatelem
rozhodnuto, odpovida poskytovateli za cely projekt (v€etné casti feSenych dalSim
uCastnikem) z hlediska jeho feSeni, splnéni podminek zpusobilosti, finanéni stranky,
dodrzovani obecné platnych pfedpist a ustanoveni Smlouvy, Zadavacich dokumentaci
AZV CR, GA CR, TA CR, véetné odpovédnosti za veskeré zmény v prab&hu trvani
ucelové podpory.

Spoluuchaze¢ — organizacni slozka statu, pravnicka nebo fyzick4 osoba zabyvajici se
vyzkumem, experimentalnim vyvojem a inovacemi, ktera je odpovédna uchazeci za ¢ast
navrhu projektu a uchéazi se o poskytnuti GCelové podpory. Spoluuchaze¢ musi byt
subjekt odliSny od uchazele. Ze spoluuchazeCe je po uzavieni smlouvy o poskytnuti

~s s w

podpory dalSi u€astnik projektu.

DalSi u€astnik — organiza¢ni slozka statu, pravnicka nebo fyzicka osoba, jejiz u¢ast na
projektu je v projektu vymezena a s niz pfijemce uzavfel pisemnou Smlouvu o ucasti na
feSeni projektu a zpusobu poskytnuti Casti ucelové podpory (na zakladé Smlouvy
poskytovatele).

Navrhovatel (spolunavrhovatel) — fyzickd osoba, kterd je uchazeli (spoluuchazedi)
odpovédna za odbornou Uroven navrhu projektu, musi byt s uchazecem
(spoluuchaze€em) v pracovnim poméru. Kazdy navrh projektu musi obsahovat osobu
navrhovatele (popfipadé i spolunavrhovate). Z navrhovatele (spolunavrhovatele) je
po uzavieni smlouvy o poskytnuti podpory feSitel (spolufeSitel) projektu.

Resitelsky tym — fyzické osoby, které se podileji na FeSeni projektu.

Resitel — je fyzicka osoba koordinujici feSeni projektu, odpovidajici pfijemci za Feseni
projektu  z hlediska pracovné pravniho a spolu snim nese odpovédnost
za odbornou ¢ast feSeni vici poskytovateli ucelové podpory. ReSitel je zaméstnancem
prijemce.

Spoluresitel — je fyzicka osoba odpovidajici pfijemci za odbornou Uroven ¢asti daného
projektu zajiStovanou dalSim G&astnikem, je zaméstnancem dalSiho ucastnika.
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Projekty vyzkumu a vyvoje
(Smérnice €. Sm-EO005, 6. vydani ze dne 1. 9. 2017)

2.3.10 Odborny spolupracovnik — je fyzickou osobou, odbornym ¢&lenem tymu feSitele resp.

spoluresitele, ktery je uveden v navrhu projektu a podili se na feSeni projektu.

2.3.11 Dal3i pracovnik — pracovnik s VS, SS ¢&i jinou kvalifikaci, ktery napoméaha fedeni projektu

(napf. pomocny personal, technici a administrativa, DPP, DPC), neni ¢lenem zakladniho
feSitelského tymu.

2.3.12 Finan¢ni referent — finan¢ni referent OPP, ktery vede agendu projektd, a ktery zajiStuje

vesSkeré administrativni ukony spojené s feSenim projektu, informuje feSitele o vysSi
pfidélené ¢astky na dany rok feSeni v€etné specifikace nakladul, sleduje prabéh €erpani,
dodrzovani G€elovosti a limitd jednotlivych skupin nakladd za kazdy projekt samostatné,
kazdy mésic kontroluje €erpani s ucetni evidenci, feSi s feSiteli (spolureSiteli) pfipadné
problémy vzniklé v pribéhu FeSeni, koncem roku spolupracuje s feSitelem
(spolufesitelem) pfi vypracovani Dil¢i zpravy, zejména ekonomické €asti, u koncicich
projektl vypracovava ekonomickou Cast Zavérecné zpravy, za FNOL celkem i dle
jednotlivych projektd zpracovava rocni zuctovani ucelovych prostfedkd uvolnénych Mz
CR, AzV CR, GA CR nebo TA CR na vyzkum, experimentalni vyvoj a inovace.

2.3.13 Komise védy a vyzkumu — je poradni organ feditele, ktery rozhoduje o realizaci

3.1
3.11

3.1.2

3.2

3.2.1

3.2.2

vyzkumnych aktivit jednotlivych odbornych pracovist FNOL jak z hlediska podpory
vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci tak i z hlediska pracovni vytiZzenosti
jednotlivych odbornych pracovist FNOL.

VLASTNI TEXT

Zakladni kompetence Fizeni projekta vyzkumu, a experimentalniho vyvoje a inovaci

Projekt je nedilnou soucasti védecko-vyzkumné ¢innosti FNOL. Jde o zakladni podpurny
prvek rozvoje FNOL. Rozviji nové metody, uplatfiuje se pfi zavadéni novych kapacit.
Projekt musi dlouhodobé& odpovidat — podporovat pfijaté strategické zaméry FNOL v
oblasti Ié¢ebné (oSetfovatelske) péce. Doplriuje vzdélavaci ¢innost FNOL.

Zajistuje jej FNOL v uzké spolupraci s LF UP v Olomouci a pfipadné dalSimi védeckymi,
vzdélavacimi a légebnymi centry v CR.

Rizeni projektu je zajistovano nasledujicimi oblastmi:
Oblast medicinsko — odborného fizeni
Oblast administrativné — hospodarského fizeni.

Vrcholova kompetence Fizeni projektid vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci:
provadi vedeni FNOL.

Posuzovatelskou — predkladatelskou roli pro vedeni FNOL zajiStuje vedouci Oddéleni
védy a vyzkumu.

Vedouci OVaV vytvéii a predkladad vedeni FNOL z&kladni okruhy vyzkumnych aktivit.
Koordinuje aktivity ve vytvareni a pfijimani vyzkumnych pfilezitosti. Po odborné strance
predkladd anotace navrha pfed zpracovanim navrh( projektd a jejich podanim do
vyhlaSenych soutézi Komisi védy a vyzkumu, ktera navrhy projedna, posoudi a vyda
stanovisko. ZajiStuje koordinaci jednotlivych vyzkumnych oblasti mezi zdravotnickymi
pracovisti.

Posuzuje z&kladni kompetence jednotlivych zdravotnickych pracovist a soulad
se zaméfenim pracovist.
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Projekty vyzkumu a vyvoje
(Smérnice €. Sm-EO005, 6. vydani ze dne 1. 9. 2017)

3.2.3

3.3
3.3.1

3.3.2

3.4
34.1

3.4.2

3.4.3

Zajistuje vrcholovou koordinaci sLF UP v Olomouci nebo dalSimi védeckymi,
vzdélavacimi a Ié€ebnymi centry v CR.

Provadéci kompetence: zajistuji vedouci klinik, ustavi a odbornych oddéleni.

Realizuji aktivity ve vytvafeni pfileZitosti a pfijimani projektd. Posuzuji zaméfeni
jednotlivych projektd ve vztahu k zaméfeni zdravotnickych pracovist. Posuzuji kapacitni
dispozice pracovisté a navazujici efekty.

Vedeni zdravotnického pracovisté je po celou dobu feSeni odpovédné za soulad projektd
s hospodaiskym vyvojem pracovisté a nasledné vyuziti projektd do efektivni Cinnosti
pracovisté — navratnost.

Postupy a terminy
VyhlaSeni verejné soutéze:
a) prostfednictvim internetovych stranek Mz CR a AZV CR,

b) prostfednictvim internetovych stranek agentury GA CR, TA CR,

c) prostfednictvim internetovych stranek Ufadu viady CR, Sekce pro védu, vyzkum
a inovace.

Terminy vyhlaseni:
- v pribéhu bézného roku (terminy proménlive).

Odborné zpusobilost uchazeé€e a jeji prokazani

Odbornou zpuUsobilost k feSeni navrhovaného projektu prokazuje uchaze¢ v souladu
s ustanovenim § 18 odst. (2) zdkona €. 130/20012 Sb. a podle pozadavkl Zadavaci
dokumentace pfislusné grantové agentury:

a) pfi podani navrhu projektu,
b) pFed uzavienim smiouvy.
Vypracovani Navrhu projektu (Zadosti o udéleni iéelové podpory)
Navrhy projektd se zpracovavaji ve webovych aplikacich dle pozadavkl, pokynl a
termind jednotlivych agentur naplfujicich jejich program.
Uchaze€ o feSeni projektu prostfednictvim navrhovatele (spolunavrhovatele) je plné
zodpovédny za:
a) vypracovani Navrhu projektu:
- Céast A — zakladni identifikagni Gdaje, abstrakt a cile projektu
- Cast B — finanéni prostfedky celkem, rozpis finanénich poloZek po jednotlivych
ucastnicich, zdtvodnéni financnich polozek, osobni naklady, zde spolupracuje
s OPP a OPMC
- Céast C (C1 a C2) — zdavodnéni navrhu projektu, pfedpokladané vysledky
- Cast D (D1 a D2) — bibliografie — daje o navrhovateli a spolunavrhovatelich
(Zivotopis a bibliografie)
- Cast E — informace o dalSich projektech navrhovatele a spolunavrhovatel(
feSenych s vefejnou podporou podle zakona €. 130/2002 Sh.

b) vloZeni popisu a zdavodnéni projektu, odborného Zivotopisu navrhovatele a vSech
spolunavrhovatell, povinnych pfiloh do Navrhu projektu podle Zadavaci dokumentace
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Projekty vyzkumu a vyvoje
(Smérnice €. Sm-EO005, 6. vydani ze dne 1. 9. 2017)

vyhlaSené vefejné soutéze ve vyzkumu, experimentalnim vyvoji a inovacich dané
grantové agentury, zde spolupracuje s finanénim referentem OPP, ktery zajiStuje ¢ast
povinnych pfiloh v€. vyjadreni Etické komise FNOL,

c) dodrzeni termind v€asného projednéni na odbornych Gtvarech FNOL,

d) vCasné elektronické odevzdani Navrhu projektu vygenerovaného webovou aplikaci ve
finalni verzi ve formatu PDF finanénimu referentu OPP k odeslani datovou schrankou
do vyhlaSené verejné soutéz.

Uchaze€ (navrhovatel, spolunavrhovatel) (feSitel/spolufeSitel) pFi vypracovani

7 w s

Navrhu projektu Zadosti u ekonomické éasti spolupracuje:

a)

b)

za ekonomickou cast projektu a to za €ast B — Financni prostfedky v tis. K&
zahrnujici:

Cast B — Finanéni prostfedky celkem, uchazede, spoluuchazede: jedna se
o Celkové zpusobilé naklady na feSeni projektu ze vSech zdroja financovani,
Pomér druhl vyzkumu a vyvoje na projektu, Rozdéleni uznanych nakladi na
feSeni projektu

Cast B — Rozpis finanénich poloZek uchazeée, spoluuchazede: jedna se o Ostatni
provozni naklady, Investi¢ni naklady projektu, Specifikace a zddvodnéni nakladu
pro 1. rok feSeni (materidlové naklady, cestovni naklady, néklady na sluzby
a nematerialni naklady, investi¢ni naklady) — v téchto polozkach navrhovatel nebo
spolunavrhovatel konkrétné specifikuje a zdlvodni materidlové néklady, sluzby,
nematerialni naklady, osobni néklady (v€etné vécné néaplné praci pfi feSeni)
a investi¢ni naklady v 1. roce feSeni, referent OPP zkontroluje pocetni spravnost
a provede vypocet dopliikovych (rezijnich) nakladu (dle Pfiloha ¢. 2 Sm-E005-2 )
a vypocet zékonnych odvodu zdravotniho a sociélniho pojisténi v&. procenta
odvodu do FKSP; v pfipadé pofizeni DHM nebo DNM uvede pouZity vzorec
ze Zadavaci dokumentace s dosazenymi hodnotami a vypoctem

s oddélenim personalnich a mzdovych dcinnosti, které je konzultantem pfi
vyClefiovani Uvazkd na projekty (Uvazky jsou limitovany planem zaméstnancu
FNOL) a ktery se podili na vypracovani a nasledné realizaci ekonomické casti
projektu a to za ¢ast B — Finan&ni prostfedky v tis.K& zahrnujici:

Osobni néklady — FeSitelsky tym: musi byt uvedeno jméno pracovnika, Uvazek
v kazdém roce feSeni a vySe mzdy na dany Uvazek.

Osobni naklady — technicti a administrativni pracovnici: musi byt uveden jen druh
prace, vécna napln dané prace, souhrnny Gvazek v kazdém roce feSeni, vyse
mzdy na dany Gvazek.

Ostatni osobni vydaje (DPP, DPC): musi byt uvedeno jméno, druh prace a vécna
napln, poc€et hodin a finanéni ¢astka odmeény v jednotlivych letech feseni.

¢ast D slouzi k prokazani zpusobilosti a odbornych pFedpokladd, pfi jejich
vypracovani je tfeba postupovat dle Zadavacich dokumentaci grantovych agentur.
Odborna zpusobilost zakladniho FeSitelského tymu je zakladnim kritériem
hodnoceni navrhl a stanoveni pofadi projektd a je hodnocena predevsim vysi
souctu impakt faktord odbornych publikaci vztahujicich se k projektem feSené
oblasti vyzkumu, experimentélniho vyvoje a inovaci publikovanych navrhovatelem
a spolunavrhovateli za obdobi poslednich péti let. Dale se hodnoti pfedpoklady
a schopnost dosahnout navrzeny vysledek feSeni projektu na zékladé odbornosti
a dosavadni praxe. Také se zohledriuje uroven FeSeni pfedchozich projektd
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podpofenych IGA Mz, AzV CR, GA CR, TA CR a pfedchozi spoluprace
navrhovatell s grantovymi agenturami.

Pfed podanim navrhu projektu do soutéZze navrhovatel (spolunavrhovatel) a vSichni
¢lenové jejich tyma uvedeni v navrhu projektu potvrdi v prohlaseni (Pfiloha €. 1 Sm-
EO005-1) souhlas s Uucasti na feSeni projektu uvedeného v navrhu a seznameni se
s vécnym obsahem néavrhu projektu, mzdovymi, finanénimi poZadavky a se Zadavaci
dokumentaci. ProhlaSeni eviduje finan¢ni referent OPP.

3.4.4 Vlastni feSeni projektu a priibézné €erpani

a) zahajeni nejpozdéji do 60 kalendafnich dnu od nabyti G€innosti Smlouvy (viz

b)

c)

d)

e)

Zadéavaci dokumentace grantovych agentur).

Cerpani finanénich prostfedkd musi byt prib&zné, &erpani provoznich nékladl
a sluzeb do 15. listopadu daného roku, cestovné mozno Cerpat az do konce roku
(dle ro¢ni ucetni zavérky). Na dodrZzeni stanoveného terminu, v€asného pofizeni
a zauctovani Cerpanych finan¢nich prostfedkd se kazdy rok vydava individualni fidici
akt (Prikaz feditele).

V pfipadé potfeby zmény Smlouvy hlavni feSitel na pfislusném formulafi se
souhlasem odpovédného zéastupce pfijemce nebo dalSiho ucastnika pozada
o aktualni nezbytné zmény, které nemaji vliv na vysi uznanych nakladd nebo vysi
uCelové podpory a pfi¢ina zmény aktualné vznikla v dobé feSeni projektu.
Pozadavek musi byt vzdy zddvodnén a doplnén o veSkeré nélezitosti pozadované
pro dany pfipad podle Zadavacich dokumentaci jednotlivych grantovych agentur.
V pfipadé souhlasu je poskytovatelem dotace vydan Dodatek ke smlouvé o zménég,
kde je poZzadovana zména zohlednéna.

Oponentni fizeni — v daném roce musi prob&hnout oponentura pfed Komisi pro
oponentni fizeni projektd védy a vyzkumu, ktera je ustanovena statutem FNOL.
Resitelé projektt, kde je pfijemcem FNOL, predkladaji ke stanovenému datu dilgi
prabéznou zpravu o stavu feSeni, splnéni cild pro dany rok a zplsobu &erpani
finan€nich prostfedkd. U projektd, kde je FNOL pouze dalSim ucastnikem, predlozi
spolufesitel zpravu o FeSeni ¢asti projektu ve FNOL a feSitel celého projektu tuto
zpravu potvrdi. Jedna se vétSinou o laboratorni prace a oponentury probihaji
v organizaci, kterd je odpovédnéa za cely projekt. Je na uvazeni komise FNOL, zda
budou tyto dil¢i prubé&zné zpravy projednany bez jejich u€asti na oponentnim fizeni.
Diléi prabézné zpravy musi byt nejméné den pfed konanim oponentury k dispozici
pfedsedovi a mistopfedsedovi Komise. Resitelé nebo povéfeni zastupci
z feSitelského tymu zde seznami Komisi s pfedkladanou dil&i prab&znou zpravou.
Na zékladé vysledkd oponentury finanéni referent OPP predklada Fediteli FNOL
navrh na vyplaceni pfipadnych odmén, ktery se po schvaleni pfedava ke zpracovani
na OPMC.

Pfed zahajenim feSeni projektu feSitel (spolufeSitel) pisemné potvrdi, Ze je

obeznadmen s touto normou a toto pisemné prohlaSeni pfeda finanénimu referentu
OPP k zaloZeni.

3.4.5 Vypracovani Diléich a Zavéreénych zprav

a)

Diléi zprava s terminem odevzdani dle poZzadavku jednotlivych agentur (zpravidla
15. nebo 31. ledna nasledujiciho roku).

Resitel v souladu se Smlouvou vypracuje Diléi zpravu o feSeni projektu
v aktualnim roce. Jeji soucasti je také specifikovany pozadavek na finanéni dotaci

Neni-li tento vytisk na prvni stran& opatfen originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPII.
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3.4.6

3.5
351

3.5.2

3.5.3

354

3.55

3.5.6

pro nasledujici rok. Ekonomickou &ast konzultuje s finanénim referentem OPP.
Diléi zprava grantovych agentur se vypracovava elektronicky ve webové aplikaci
grantovych agentur a odesil4 se prostfednictvim datové schranky k posouzeni.
Resitelé projektd kongicich FeSeni v nasledujicim roce predkladaji souéasné
i Smlouvu o vyuZziti vysledkd projektu evidovaného pfisluSnymi grantovymi
agenturami.

b) Zavéreéné zprava s terminem odevzdani stanovenym poskytovatelem, nejpozdéji
30 kalendafnich dnu po ukonc&eni FeSeni.

Resitelé projekt, kterym koné&i v daném roce feSeni projektu, vypracuji v souladu se
Smlouvou Zavérecnou zpravu, kterou v daném terminu predkladaji pfislusné grantové

7 w7

agentufe. PFi zpracovani ekonomické ¢asti spolupracuji s finanénim referentem OPP.
Roéni vyuétovani
Ucelové finanéni prostredky se vyGétuji na predepsanych formuléfich jednotlivych

grantovych agentur v obdobi druhé poloviny ledna nasledujiciho roku (termin je
variabilni) — vypracovava financni referent OPP.

Pravidla a pokyny pro reSitele, spolufesSitele

PFi feSeni projektu je tfeba vychazet ze Smlouvy uzaviené po schvaleni Navrhu projektu
(Z&dosti o ucelovou podporu mezi poskytovatelem a pfijemcem) a sou€asné se Fidit
Zadavaci dokumentaci grantovych agentur.

Finan¢ni prostfedky poskytnuté pro feSeni projektu jsou ureny pro feSeni v bézném
roce, nelze je tedy prevadét do nasledujiciho roku. Je proto bezpodmine¢né nutné, aby
feSitel (spolufesitel) Cerpal poskytnuté finanéni prostfedky prabézné, nejpozdéji do
poloviny mésice listopadu. V poslednim mésici roku Ize Cerpat jen cestovné (nutnost
pfizpasobeni se terminiim konani odbornych akci) a mzdové naklady (Gvazky).

Kazdé Cerpéni provoznich nakladd (mimo vySe vyjmenovan€) po stanoveném terminu
15. 11. béZného roku musi byt pisemné zdlvodnéno a schvaleno feditelem FNOL (zajisti
si feSitel nebo spoluresSitel sdm).

Poskytovatelem poskytnuté finanéni prostfedky jsou u€elové, tzn., Ze pfijemce mize
pouzivat G¢elovou podporu vyhradné na ¢innosti specifikované ve schvaleném projektu.
VySe Ucelové podpory a jeji ¢lenéni jsou zavazné a nelze je bez pisemného souhlasu
poskytovatele ménit.

VesSkeré doklady — zadanky, danové doklady, paragony, vydejky, cestovni Ucty aj. musi
byt potvrzeny finanénim referentem OPP, feSitel (spolufesSitel) je tedy povinen vSechny
doklady na néj smérovat, aby tento referent mohl evidovat veSkerou spotfebu a sledovat
ucelovost Eerpani finanénich prostfedkd (vazba na roéni vyactovani).

VeSkeré doklady — zadanky, dariové doklady, paragony, vydejky, cestovni Géty aj. musi
byt fadné oznac€eny internim ¢islem pfisluSného grantu.

PoZzadavky na nakup materidlu a sluzeb predklada feSitel (spolufeditel) pouze
na pfislusné odborné Gtvary pfes objednavkovy a informaéni modul QIl. Jediné tato
pracovisSté jsou opravnéna vystavovat objednavky za FNOL, tj. i za projekty vyzkumu,
experimentalnino vyvoje a inovaci. Kopii objednavky zaSle FreSitel (spolureSitel)
soucasné finanénimu referentu OPP. Odbornou literaturu je tfeba objednavat pres
pracovnici Knihovny — Informaéniho centra na Teoretickych Ustavech. Objednavka vsak
musi obsahovat sdéleni, Ze objednavatel a pfijemce je Fakultni nemocnice Olomouc,
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3.5.7

3.5.8

3.5.9

3.5.10

3.5.11

3.6
3.6.1

3.6.2

I. P. Pavlova 185/6, 779 00 Olomouc a jako odbératel bude uveden feSitel (spolufeSitel)

a prislusné interni Cislo grantu.

Faktury nesmi byt vystaveny na feSitele (spolufeSitele) nebo na jina pracovisté, ktera
nejsou opravnéna vystavovat objednavky. VSechny faktury musi byt adresovany
a vystaveny na Fakultni nemocnici Olomouc, I. P. Pavlova 185/6, 779 00 Olomouc.
Tato skute¢nost musi byt uvedena i na objednéavce.

~s v

Faktury, které obdrzi feSitel (spolufeSitel) k podpisu, neprodlené vraci zpét finanénimu
referentu OPP. Spravnost dodavky zboZi nebo provedeni prace potvrdi FeSitel
(spolufeSitel) razitkem, podpisem a uvedenim ¢€isla grantu jednak na faktufe
a dale na uétovacim predpise v pfislusné kolonce: "Zbozi fadné dodano dle DL, FA"
nebo u sluzby: "Prace provedena dle DL, FA". K faktufe pfiloZi podepsanou objednavku
a dodaci list. Finan¢ni referent OPP ucCetni doklady pfeda k likvidaci odpovédnym
zaméstnancim FNOL podle smérnice €. Sm-E002 Ekonomické c&innosti a smérnice
¢. Sm-G012 Vnitini finan€ni kontrola a nasledné ucetni doklady predloZzi na OFI
k thradé. Finanéni referent OPP soucasné vede evidenci jednotlivych dokladd, sleduje
Cerpani finan€nich prostfedkd za kazdy projekt samostatné a projednéava s reSiteli
(spoluresiteli) pfipadné problémy vzniklé pfi feSeni.

Po ukon&eni mésicni Gcetni zavérky finanéni referent OPP zkontroluje s Ucetni, ktera je
odpovédna za vedeni Uc€etnictvi projektu, Cerpani financnich prostfedkd dle jednotlivych
projektd s Ucetni evidenci. Doklady souvisejici s feSenim projektu jsou archivovany
po dobu nejméné 10 let po ukonéeni projektu.

Doklady prokazujici cestovni ndhrady musi byt faddné vypinény, podepséany, dolozeny
patficnymi platnymi doklady a doklady prokazujici aktivni Uu€ast a co nejdfive
po ukoné&eni cesty, nejpozdé&ji do 10 dnd, pfedloZeny pFislusné referentce OPMC (dle
pracovist) k likvidaci. VeSkeré zahrani¢ni cestovné likviduje povéfend referentka OVLZ.
K cestovnim ndhradam dolozi feSitel (spolufeSitel) zpravu o UCelu cesty a zpusobu
prezentace, v€etné jejiho nazvu. Kopie pfedlozi finanénimu referentu OPP, ktery tyto
Gdaje zpracovava do ro€nich rozbord FNOL.

Pozadavky na nakup dlouhodobého majetku projedna hlavni feSitel (spolufesitel)
v pfipadé zdravotni techniky s naméstkem |éCebné péce, v pfipadé ostatni techniky
s ekonomickym naméstkem. Pozadavky na zajisténi dlouhodobého majetku je nutno
predlozit co nejdfive po obdrzeni finan¢nich prostfedk(. Vlastnikem dlouhodobého
majetku pofizeného z ugelovych finanénich prostfedkd k feSeni schvaleného projektu se
stava pFijemce (dali tgastnik). Pofizeni tohoto majetku nesmi byt jedinym cilem Zadosti.

Pokud nastane podstatnd zména okolnosti tykajicich se feSeni projektu, kterou pfijemce
nemohl pfedvidat ani ji nezpusobil, pozada pfijemce poskytovatele pisemné o zménu
do 7 kalendarnich dnll ode dne, kdy se o takové skuteénosti dozvédél, nejpozdéji vSak
60 kalendarnich dnl prfed koncem kalendarniho roku, ktery pfedchazi roku pozadované
zmény.

Vymezeni polozek zpasobilych nakladu

Ugelova podpora muze byt poskytnuta pouze na Uhradu nékladt bezprostfedné
souvisejicich s projektem, které jsou uvedeny v navrhu projektu a jsou poskytovatelem
schvaleny jako zpUsobilé naklady ve smlouvé o poskytnuti podpory

V8echny polozky zplsobilych nékladu, které jsou uvedeny v navrhu projektu, musi byt
specifikovany, zdadvodnény, ucetné prokazany, efektivné vyuzity. Tyto naklady musi byt
na zakladé zakona &. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpist vedené
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3.6.3

3.6.4

3.6.5

v oddélené evidenci, kazdy projekt samostatné. Finan¢ni prostfedky pro vyplatu

stipendii podle zdkona ¢&. 111/1998 Sb. agentury poskytuji pouze vysokym Skolam
a univerzitam.

Osobni naklady na zaméstnance pfijemce nebo dalSiho GCastnika podilejici se na
feSeni projektu a jim odpovidajici ndklady na povinné zakonné odvody a pfidél do fondu
kulturnich a socialnich potfeb zahrnuiji:

a) mzdy nebo platy zaméstnancl pfijatych podle pracovni smlouvy vyhradné
na feSeni projektu, nebo

b) pfislusna ¢ast mezd zaméstnancu, ktefi nejsou do pracovniho poméru pfijati na
feSeni projektu, ale na jeho feSeni se podileji, a to ve vysi podilu jejich pracovniho
Gvazku na FeSeni projektu (souCet vSech Gvazki u zaméstnavatele hrazenych
z UCelové podpory muze c&init maximalné 1,0; Gvazky na granty jsou limitovany
planem zaméstnancu FNOL), nebo

c) ostatni osobni néklady na zakladé dohody o pracovni ¢innosti nebo dohody
0 provedeni prace uzaviené v souvislosti s feSenim projektu.

Mimofaddné odmény lIze z prostfedkd poskytovatele hradit jen v pfipadé, pokud jsou
mzdy, ke kterym jsou mimofadné odmény vztaZeny, hrazeny z jinych zdroju nez
z UcCelovych prostfedkld poskytovatele a zaroven jsou tyto jiné zdroje v navrhu projektu
uvedeny.

Naklady na pofizeni dlouhodobého majetku pfijemce nebo dalSiho UGc€astnika
pouzivaného v pfimé souvislosti s feSenim projektu. PoZadavky na nakup dlouhodobého
majetku musi navrhovatel (spolunavrhovatel) pfedem projednat v pfipadé zdravotni
techniky s naméstkem l|éCebné péce a ekonomickym nameéstkem, v pfipadé ostatni
techniky s ekonomickym naméstkem a déle musi byt projedndn a schvalen vedenim
FNOL, nebot organizace se podili na pofizeni dlouhodobého majetku vioZzenim vlastnich
finannich prostiedkd (na zakladé vypoctu dle Pravidel grantovych agentur). Finanéni
objem spolutcasti FNOL na pofizeni dlouhodobého majetku musi byt zahrnut do planu
FRM na pfislusny rok.

Ostatni provozni néklady jsou néklady vyuzivané vyhradné v pfimé souvislosti
s feSenim projektu:

a) Materialni naklady — zahrnuji spotfebu materialu, zasoby, drobny hmotny majetek
napf. kancelarsky a laboratorni material, naklady na pofizeni drobného hmotného
majetku, odborna literatura apod.

b) Cestovné — néklady pracovnich pobyt a cest konanych v souvislosti s aktivni G¢asti
na konferencich, tj. cestovni nahrady v souladu se zdkonem ¢. 262/2006 Sb., zakonik
prace, ve znéni pozdéjSich predpisll, vzniklych v pfimé souvislosti s feSenim projektu
a podminénych aktivni prezentaci dosazenych vysledkd feSeného projektu.

¢) Naklady na ostatni sluzby — zahrnuji ndklady vyuzivané v pfimé souvislosti s FeSenim
projektu, napf. naklady na provoz, opravu a udrzovani majetku vyuzivaného pfi feSeni
projektu, naklady na zvefejiiovani vysledkud (publikaéni a ediéni naklady), konferenéni
poplatky, spravni poplatky, naklady na odborné, pomocné a auditorské sluzby,
kurzové ztraty, bankovni poplatky, dané a poplatky vazané vyhradné na reSeni
projektu apod.

d) Doplhkové (rezijni) naklady — naklady vzniklé v pfimé Casové a vécné souvislosti
s feSenim projektu, jejichz vynaloZeni pfispéje k realizaci projektu, pficemz timto
vymezenim se rozumi podil na spoleénych provoznich nékladech organizace (rezii)
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3.7

3.7.1

3.7.2

3.7.3

3.74

3.7.5

3.7.6

3.8
3.8.1

3.8.2

3.8.3

3.84

jako nakladech, které nelze pfimo pfifadit ke konkrétnimu projektu (tzn. nepfimé
néaklady); podil téchto nakladd je pak uren v procentni vySi stanovené
poskytovatelem (tzv. flat rate) nebo ve vySi skute€nych rezijnich nakladu stanovenych
dle jednotlivé metodiky organizace uplathovani Uplnych nepfimych nékladd
v projektech (tzv. full-cost).

Poskytovéani informaci o vyzkumu, experimentalnim & vyvoji a inovaci v prubéhu
a po ukonéeni FeSeni projektu

Resitel (spolufesitel) je povinen vysledky FeSeni projektu doloZit &i prezentovat, a to
zpUsobem, ktery odpovida charakteru pfislusného védniho oboru a charakteru projektu.
Vysledek feSeni musi byt pfedloZzen v ¢lenéni podle druhd definovanych v aktualné
platné Metodice hodnoceni vysledku

Publikace lze uznat jako vysledek feSeni projektu pouze tehdy, je-li v ni vyslovné
uvedeno, Ze prace byla uskute¢néna za finan¢ni podpory poskytovatele a sou¢asné je
uvedeno registracni Cislo pfislusného projektu, pficemz v pfipadé dedikaci jedné
publikace vice projektum je tfeba zdlvodnéni v Dilci &i Zavérecné zprave.

Udaje o vysledcich dosazenych s tgelovou podporou jsou feSitelé projektd povinni
pFedavat do informaéniho systému RIV po dobu 5 let od ukon&eni feSeni projektu

RIV (rejstiik informaci o vysledcich) obsahuje zejména Udaje ur€ujici vysledek a projekt,
jehoz feSenim vysledek vznikl, pfijemce dotace, autory vysledku, druh vysledku, nadzev
vysledku a jeho popis, rok uplatnéni vysledku.

Finan¢ni referent OPP pisemné vyzve FeSitele vSech ukonéenych projektd na zakladé
dokumentu kazdoro¢né zvefejiovaného na internetovych strankach Vyzkumu a vyvoje
v CR vydavaného spravcem IS VaVal ,Pfedavani Gdaji do IS Vaval — RIV*, kde jsou
definovany a podrobné popséany druhy vysledkd, k pfedlozeni podkladu potfebnych pro
zafazeni do databaze RIV a to v terminu vyhlaSeného MZ CR.

Podklady pro zafazeni do databaze RIV pfeda finanéni referent OPP na Usek
informacnich technologii k zaevidovani do RIV.

Vlastnické pravo k vysledktm, vyuziti a nakladani s vysledky projektu

Poskytovatel podpory na feSeni projektu vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci
uzavie s pfijemcem podpory (uzZivatelem vysledkda) Smlouvu o vyuZziti vysledk( nejpozdéji
pred ukon¢enim feSeni projektu.

Smlouva o vyuZiti vysledkl dosaZzenych pfi feSeni projektu vyzkumu, experimentélniho
vyvoje a inovaci stanovuje cile projektu, vymezeni dosazenych vysledkd projektu a jejich
srovnani s cili, zptsob vyuziti vysledku projektu, dobu, do které musi byt vysledky
uplatnény, Upravu vlastnickych a uzivacich prav k vysledkdm.

VSechna prava k vysledkim projektu dosazenych ucelovou podporou patfi ve smyslu
ustanoveni § 16 odst. 3 zakona 130/2002 Sb. pfijemci dotace. Projekt, zplsob feSeni ani
vysledky jeho FeSeni nejsou utajovanymi informacemi ve smyslu zakona ¢. 412/2005 Sb.,
o ochrané utajovanych informaci a o bezpec¢nosti zplsobilosti, v platném znéni.

Pfijemce je povinen umoznit a zpfistupnit vysledky, za stejnych podminek stanovenych
ve Smlouveé o vyuziti vysledkd, vSem zajemcam o jejich vyuZiti a to formou:

a) publikace vysledkd v doméacim nebo zahraniénim odborném tisku (napf. clanek
v odborném periodiku, odborn& kniha, kapitola v odborné knize)
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b) aplikovanymi vystupy — IéCebné postupy (musi byt schvaleny a potvrzeny pfislusnou
odbornou spole¢nosti a musi byt zafazeny do standardd vydavanych MZ CR)

c) tuzemskou nebo zahrani¢ni pfednaskovou €innosti (napf. uspofadani konference,
workshopu, vystavy)

Zpracovany vysledek projektu véetné Zavére¢né zpravy podléhaji ochrané dle zakona

¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym
a 0 zméné nékterych zakonud (autorsky zakon) a ve smyslu ustanoveni 58 tohoto zakona
je lze povaZzovat za zaméstnanecké dilo, knémuz autorskd prava vykonava
zaméstnavatel autora.

Pfijemce dotace je povinen pfi nakladani s vysledky projektu dbat ochrany osobnich
Gdaju a udaju tykajicich se zdravotniho stavu pacient U€astnicich se na projektu, které
jsou chranény podle zvlastnich pravnich pfepisu.

Specifické odpovédnosti a pravomoci

Tato organiza¢ni norma neuklada zadné specifické odpovédnosti a pravomaoci.

DalSi odborni garanti

DalSim odbornym garantem této organizacni normy jsou vedouci odboru ekonomiky
a financi, finan¢ni referent OPP, personalni nAméstek.

SOUVISEJICi DOKUMENTY

Dokumenty vySSi Urovné.

Zadavaci dokumentace AZV CR, GA CR a TA CR,

Zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisa,

Z4akon €. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni dalSich zdkonu
(zadkon o vysokych Skolach),

Zakon ¢&. 130/2002 Sb., o podpofe vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci
z vefejnych prostfedkd a o zméné nékterych souvisejicich zédkonu (zdkon o podpore
vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci),

Zakon 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s prdvem autorskym
a 0 zméné nékterych zakonu (autorsky zakon),

NV ¢&. 397/2009 Sb., o informaénim systému vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci.
Zakon &. 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich
vztazich, ve znéni pozdéjSich predpisu,

Zakon ¢&. 218/2000 Sbh., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich
zakonl (rozpoctova pravidla), ve znéni pozdéjSich predpisu.

Dokumenty FNOL

Rd-001 Organizaéni fad FNOL
Sm-G012 Vnitini finanéni kontrola
Sm-P009 Cestovni nahrady

Vystavené dokumenty
Tato organiza¢ni norma nevystavuje zadné dokumenty.
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ZAVERECNA USTANOVENI

Uginnost
Tato ON nabyva Gc€innosti dnem: 1. 9. 2017.
Dnem ucinnosti se nahrazuje Sm-E005, 5. vydani ze dne 15. 6. 2015.

OG je povinen 1x za rok provést revizi ON. Pokud to stav vyZaduje, musi OG zajistit
vypracovani nového vydani ON nebo jeji zmény. Zaznam o provedené revizi provede
spravce dokumentace do formuldfe Fm-G001-REV-001 ,Zaznam o revizi ON".

Povinnost vypracovani nové ON nebo zmény nastava i v pfipadé, Ze dojde k zasadnim
zménam, které se dotykaji obsahu ON.

Pfechodné ustanoveni: Tato ON nestanovuje Zadnéa pfechodna ustanoveni.

Prilohy

Pfiloha €. 1  ProhlaSeni ¢lena FeSitelského (spolufeSitelského) tymu

Pfiloha €. 2  Stanoveni zpUsobu vypoctu doplfikovych (rezijnich) nakladd u projektd
vyzkumu, experimentalniho vyvoje a inovaci
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