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UVODNI USTANOVENI
Ugel
Tato smérnice stanovuje zakladni pravidla potfebné cinnosti k realizaci Uhrad za

poskytnutou zdravotni péci ve Fakultni nemocnici Olomouc ve smyslu zakona o vefejném
zdravotnim pojisténi.

Zavaznost

Smérnice je zavazna pro vSechny zaméstnance, ktefi se podileji na €innostech v oblasti
vykazovani zdravotni péce, zajistovani Ohrad za péci poskytovanou ze zdravotniho
pojisténi a zpracovani zdravotnickych informaci.

Sprava normy

Sprava normy se Fidi smérnici Sm-G001 Vznik a fizeni organiza¢nich norem.

VYMEZENIi POIMU

Zkratky

CD Compact disk

DRG Diagnosis related groups — klasifikacni systém zarazujici pfipady
hospitalizace do nakladové a klinicky podobnych skupin

E-KLIN SW na zpracovani zdravotnich vykonu

E-POST SW pro centralni zpracovani vykaznictvi

EU Evropska unie

FNOL Fakultni nemocnice Olomouc

HVLP Hromadné vyrdbéné lécive pfipravky

ICP Identifikacni €islo pracovisté

ICz Identifikacni Cislo poskytovatele zdravotnich sluzeb

JIP Jednotka intenzivni péce

LP Lécebné péce

LPS Lékarsk& pohotovostni sluzba

MZ CR Ministerstvo zdravotnictvi Ceské republiky

NIS MEDEA Nemocni¢ni informacni systém

NZIS Narodni zdravotnicky informacéni systém

odb. odbornost

OEC Oddéleni ekonomickych €innosti

OEF Odbor ekonomiky a financi

OFlI Oddéleni financi

oG Odborny garant

OINF Odbor informatiky

ON Organizacni norma

0SSz Okresni sprava socialniho zabezpeceni

OoSuzpP Oddéleni smluv a uctovani zdravotni péce

oucC Oddéleni acetnictvi
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2.2

2.3

3.2

0zDSs Oddéleni zpracovani dat a statistiky

OZzPI Odbor zdravotnich pojistoven a informaci

PET/CT Pozitronovy emisni tomograf s vypocetnim tomografem

PRAVOD Pravni odbor

Ql Software pro ekonomické informace

RL Revizni lékar

RP Regulacni poplatky

RP VZP Regionalni pobocka Ostrava, pobocka pro Moravskoslezsky, Olomoucky
a Zlinsky kraj V8eobecné zdravotni pojistovny

SW Software - pocitacové programy

SzP CR Svaz zdravotnich pojistoven CR

uzis Ustav zdravotnickych informaci a statistiky

VZP V8eobecné zdravotni pojistovna

ZdP Zdravotnické pracovisté

ZP Zdravotni pojistovna

ZPr Zdravotnicky prostfedek

ZULP ZVvIast uctované IéCivé pripravky

ZUM Zvlast actovany material

Definice

Nejsou stanoveny.

Odborné funkce
Tato smérnice nezavadi nové odborné funkce.

VLASTNI TEXT

Oblast hrazenych zdravotnich vykon G poji§ tovnami

Pracovnici OZPI zajiStuji €innosti potfebné k realizaci uhrad za poskytnutou zdravotni
péci ve FNOL ve smyslu zdkona o vefejném zdravotnim pojisténi. Dbaji, aby smluvni

.....

rozsah zdravotni péce a soucastné zajistovaly ekonomické potfeby nemocnice.

V oblasti  zdravotnické  statistiky zabezpeluji realizaci ,Projektu“  Nérodniho
zdravotnického informacniho systému pro potfeby zdravotnictvi na zakladé zakonnych
norem, zejména ,programu statistickych zjistovani* vydavanych kazdoroéné ve sbirce
zakonu CR a ve véstniku MZ CR.

V ramci pracovisté zdravotni evidence zajistuji informace o pacientech hospitalizovanych
a oSetfenych ve FNOL.

Smluvni vztahy se zdravotnimi pojis  t'ovnami

Uzavirani smluv FNOL s jednotlivymi zdravotnimi pojistovnami CR o opravnénosti
poskytovat zdravotni sluzby vcetné dalSich smluvnich ujednani o podminkéach pro
vykazovani a Uhradu zdravotni péce odborné garantuje vedouci OZPI, po pravni strance
pfipominkuje vedouci PRAVOD. Proces schvalovani navrhovanych smluv se Fidi interni
smeérnici €. Sm-G012 Vnitfni finanéni kontrola.
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Vyu étovani zdravotni pé ¢e a souvisejici €innosti
(Smérnice ¢. Sm-E001, 3. vydani ze dne 1. 6. 2018)

3.2.1

Pravni pomoc v otazkach sportd v souvislosti s Ghradou a poskytovanim zdravotni péce
zabezpecluje smluvni advokéatni kancelar FNOL.

Oddéleni OSUZP Pravnimu odboru pfedava kvyfizeni vsouladu se smérnici
¢. Sm-GO012 Vnitini finanéni kontrola navrhy:

a) ramcovych smiuv

b) dodatk( o zplisobu a vySi Uhrady zdravotni péce ke Smlouvam

c) dodatkd ve vztahu k hlaSeni zmén v Pfiloze €. 2 Smlouvy (pasportizace)

d) dalSich smluvnich ujednani v souvislosti s poskytovanim, vykazovanim a ahradou LP

Smluvni ujednani FNOL uzavira s témito zdravotnimi pojistovnami:

111 — VSeobecna zdravotni pojiStovna

201 — Vojenské zdravotni pojistovna

205 — Ceskéa primyslova zdravotni pojistovna

207 — Oborova zdravotni pojistovna zaméstnanct bank, pojiStoven a stavebnictvi
209 — Zaméstnanecka pojistovna SKODA

211 — Zdravotni pojistovna Ministerstva vnitra CR

213 — Revirni bratrska pokladna

Sjednavani rdmcovych smluv

Ramcové smlouvy jsou uzavirany v souladu s platnym znénim zakona o vefejném

zdravotnim pojidténi, platné vyhlasky MZ CR, kterou se vydavaji ramcové smlouvy,

pravnich predpisl upravujicich vefejné zdravotni pojiSténi a poskytovani zdravotni péce

a dalSich pfisluSnych pravnich predpist na dobu 5 let, neni li uvedeno jinak.

Ramcova smlouva stanovi podminky, za nichZz se uzaviraji smluvni ujednani mezi

zdravotnickymi zafizenimi a zdravotnimi pojiStovnami, a to za ucelem zajisténi vécného

plnéni pfi poskytovani a uhradé zdravotni péce hrazené z vefejného zdravotniho pojisténi.

a) Zakladnimi podminkami pro uzavieni smlouvy jsou:

- opravnéni zdravotnického zafizeni k poskytovani zdravotni péce v pfislusném oboru,
odbornosti,

- akceptace dohodnutého postupu v souladu s Metodikou pro pofizovani, predavani a
vyhodnocovéani dokladu a jednotného datového rozhrani.

b) Smlouva obsahuije:

- prava a povinnosti smluvnich stran,

- podminky kvality a 0cCelnosti poskytovani zdravotni péce, zejména druh, obor,
odbornost a rozsah poskytované zdravotni péce specifikovany seznamem vykonu
s bodovymi hodnotami podle druhl péce, kterou je zdravotnické zafizeni opravnéno
poskytovat, v€etné vécného a technického vybaveni a personalniho zajisténi (viz
Dodatky o zménéch v Pfiloze €. 2 Smlouvy),

- vySi Ohrady hrazené zdravotni péce nebo zplsob jejiho stanoveni (viz Dodatky
0 zpusobu a vySi uhrady),

- zpusob provadéni uhrady poskytované zdravotni péce,

- podminky nezbytné ke kontrole plnéni smlouvy, v€etné spravnosti tctovanych ¢astek,

- sankéni ujednani,

- rozsah a zplsob vzajemného sdélovani Udaju nutnych ke kontrole plnéni smlouvy,

- ustanoveni o dohodnuté metodice, pravidlech a datovém rozhrani platnych v dobé
uzavieni smlouvy,

- zplsob seznameni zdravotnického zafizeni se zménami metodiky, pravidel
a datového rozhrani, véetné zpusobu predavani informaci o téchto zménach,

- ustanoveni o FeSeni rozporu ve smir€im jednani, popfipadé ustanoveni o pouZiti
rozhodciho fizeni pfi netspéchu smirciho jednéni,
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Vyu étovani zdravotni pé ¢e a souvisejici €innosti
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3.2.2

3.2.3

- dobu G¢&innosti smlouvy, zpusob a davody jejiho ukonéeni.

PFi uzavirani ramcovych smluv provadéji povéreni referenti OZPI kontrolu nize uvedenych
adaju:

- adresa ZP,

- statutarni organ,

- termin splatnosti stanoveny smlouvou,

- urok z prodleni stanoveny smlouvou

- dalSi podminky stanovené smlouvou, které maji vliv na objem a vySi Uhrady
poskytované zdravotni péce.

DalSi postup je realizovan dle interni smérnice ¢. Sm-G012 Vnitfni finanéni kontrola.
Soulad s platnymi pravnimi pfedpisy garantuje vramci pfipominkového fizeni FNOL
vedouci PRAVOD.

Sjednavéani dodatk t o zpuasobu a vysi Uhrady zdravotni pé ¢e

Dodatky o zplsobu a vysi Ghrady jsou uzavirany roéné na zakladé vyhlasky MZ CR, ktera
stanovi moznosti zplsobu a vysSi Ohrady z vefejného zdravotniho pojisténi véetné
regulacnich omezeni. Dodatek ke Smlouvé, navrZzeny zdravotni pojistovnou obsahujici
navrzenou vysi Uhrady a podminky pro thradu zdravotni pé¢e v daném obdobi odborné
posuzuje vedouci OZPI. Navrzené ekonomické parametry odsouhlasuje (ve spolupraci
s analytikem OZPI, pfipadné dalSimi referenty OZPI) s Udaji dostupnymi z informaéniho
systému FNOL. Prfipadné rozpory feSi se zastupci ZP ve snaze zajistit podminky pro
optimdlni Uhradu za poskytovanou zdravotni péci. Sva stanoviska konzultuje s hlavnim
ekonomem a ekonomickym naméstkem, v pfipadé potifeby s vedoucimi pracovniky ZdP.
Pro pfipadnd jednani managementu FNOL o navrzenych smluvnich podminkach
pfipravuje vedouci OZPl ve spolupraci s hlavnim ekonomem a analytikem OZPI
podklady.

Odsouhlaseny navrh smluvniho ujednéni je nasledné pfedan do pfipominkového fizeni
FNOL (viz postup stanoveny smérnici ¢. Sm-G012).
Sledovani pln éni smluvn & dohodnutych parametr

Na zakladé informaci zinformacniho systému FNOL (datového skladu, programu
E-POST, MEDEA...) jsou béhem obdobi, pro které byl dodatek o Uhradé uzavien,
sledovany parametry pro zajisténi optimalni Uhrady dané smluvnim ujednanim dle
jednotlivych ZP. Zpusob a rozsah sledovanych parametru, stejné jako forma pfedavané
informace o pInéni smluvnich podminek pro dané obdobi, je dohodnuta s hlavnim
ekonomem a ekonomickym naméstkem.

Prevazné se jedna o sledovani nize uvedenych parametru:

- pocet bodd vykadzanych a uznanych v referenénim a sledovaném obdobi,

- mnoZstvi ZUM v K& vykéazanych a uznanych v referen¢nim a sledovaném obdobi,

- vySe lékového pauSalu vykdzaného a uznaného v referenénim a sledovaném obdobi,

- hodnoty naplfiovani case mixu DRG a pocty hospitalizacnich pfipadu v referenénim a
sledovaném obdobi,

- objemy vykazovanych nakladnych ZUM a ZULP v referen&nim a sledovaném obdobi,
- dalSi hodnoty, jejichz plnéni mlZze slouzit k vy¢isleni pfipadnych regulaci thrad.
Vykazovani bodd, ZUM a lékového pausalu je provadéno v souladu s vyhlaskou MZ CR,

kterou se vydava seznam zdravotnich vykonu s bodovymi hodnotami a podle ¢€iselnik(
VZP, které jsou v souladu se zakonem o vefejném zdravotnim pojisténi.
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3.24

3.2.5

3.2.6

3.2.7

Informace o sledovanych ukazatelich, jejichZz plnéni je podminkou pro zajisténi Uhrady
zdravotni péce v daném obdobi, na které byl dodatek uzavien, jsou v dohodnuté formé
a terminech pfedavany managementu FNOL analytikem OZPI.

Ziskané informace o naplfiovani smluvnich ujednani, vyuzZiva na konci kalendarniho roku
vedouci OZPI k formulaci dohadnych polozZek k vya¢tovani zdravotni péce. Tuto informaci
pfedava po projednani s hlavnim ekonomem k odsouhlaseni vedeni FNOL a nasledné
v poZzadovaném terminu vedouci OUC.

Informace o uzavienych smluvnich ujednanich, informace o pfedpokladaném zpusobu
Uhrady v nasledujicim kalendarnim roce, informace o naplfovani parametri pro dosazeni
smluvni Uhrady v aktualnim roce vyuzivd vedouci OZPI pfi stanoveni odhadovanych
vynosu v rdmci rozpo¢tu FNOL na dalSi obdobi.

Vyu étovani zdravotni pé ¢ée za smluvni obdobi

Po obdrZeni vyuctovani zdravotni péfe za dané smluvni obdobi vedouci OZPI ve
spolupraci s analytikem OZPI, kontroluje vypoCet provedeny zdravotnimi pojiStovnami.
Provéfuji, zda je vypocet v souladu s uzavienym smluvnim ujedndnim a v souladu
s vypoétem provedenym  FNOL (provadi vedouci OZPl a projedndva s hlavnim
ekonomem). Pfipadné nesrovnalosti vedouci OZPI formuluje, v pfipadé potfeby iniciuje
zahdjeni odvolaciho Fizeni. Pro pfipadnd jednani managementu FNOL s vedenim
zdravotnich pojistoven o vysledcich vyplyvajicich z vydc¢tovani zdravotni péce pfipravuje
vedouci OZPI potfebné podklady.

Sjednavani Dodatk G v souvislosti se zm énami v P Filoze €. 2 Smlouvy

Soucésti zakladni smlouvy o poskytovani a uhradé zdravotni péce je Pfiloha €. 2, ktera
definuje podminky kvality a ucelnosti poskytovani zdravotni péce, zejména druh, obor
a rozsah poskytované zdravotni péce specifikovany seznamem vykonl s bodovymi
hodnotami podle druhlG péce, kterou je zdravotnické zafizeni opravnéno poskytovat,
véetné vécného a technického vybaveni a personalniho zajisténi. Pfiloha €. 2 Smlouvy je
¢lenéna podle jednotlivych ZdP a identifikaCnich Cisel pracovist.

Referenti OSUZP zajiStuji roz¢lenéni klinik a oddéleni FNOL na jednotliva pracovisté
s pfifazenym identifikaCnim &islem pracovisté v zavislosti na Iékafské odbornosti ¢i oboru
a typu vykazované péce. Seznam pracovist véetné smluvné zajiSténych vykonl vytvari
a aktualizuji. Zajistuji komunikaci se ZP, ktera vede ke smluvnimu zajiSténi zmén
pozZadovanych v souvislosti se zménami v Pfiloze €. 2 Smlouvy.

Smluvni zajist &ni nového | CP

Nové |CP muze byt vy élenéno z organiza énich d Gvod &, na zakladé pozadavku ZdP,
z nafizeni vedeni FNOL nebo na z&kladé poZadavku zdravotni pojistovny.

Pro nasmlouvani nového pracovist & je nutno doloZit:

- v pripadé pozadavku ZdP zdivodnéni pro nasmlouvani nového pracovisté schvalené
vedenim FNOL,

- ve vybranych pfipadech souhlas ke zfizeni pracovisté z vybéroveho fizeni,

- Cislo nakladového stfediska — variabilniho symbolu pfidéleného Odborem ekono-
mickych &innosti,

- vyplnény formulaF pfedepsany pro nasmlouvani pracovisté se zdravotni pojiStovnou
vCetné pozadovanych pfiloh o personalnim a pfistrojovém vybaveni pracovisté
a rozsahu poskytované péce vyjadiené seznamem vykonda.

Formulare jsou razné pro jednotlivé typy pracovisté:

- Formular C - pro liZzkové oddéleni - primariat (souhrnné udaje)

- Formular CC - pro pracovisté lizkoveé péce

Neni-li tento vytisk na prvni stran& opatfen originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPIi.
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3.2.8

3.2.9

3.3
3.3.1

- Formuléf CB - pro pfijmové ambulance s nepretrzitym provozem
- Formular B - pro pracovisté zdravotnického tymu
- Formular A — pro pracovisté ordinace |ékare

DalSi aktualizace P Filohy €. 2

PoZadavky pro jednotliva pracovisté jsou formulovany a nasledné smluvné zajistovany na

zakladé:

- navrha klinik a oddéleni na rozSifeni jejich odborné ¢&innosti vyjadfené novymi
lékafskymi vySetfovacimi metodami a léCebnymi postupy (aktualizace seznamu
vykon(),

- informace z klinik o zméné pfistrojového vybaveni, personalniho zajisténi, provozni
doby,

- informace o zménach v poctu nebo strukture lUzek,

- na zékladé pozadavku pracovnikd zdravotnich pojiStoven v souladu se zaveéry jejich
revizni ¢innosti,
- zmén v Seznamu zdravotnich vykonu s bodovymi hodnotami.

Pro aktualizaci Pfilohy €. 2 je vyuZivana aplikace v programu E-KLIN. V ném povéfeni
pracovnici ZdP zaznamenavaji pfipadné zmény v personalnim ¢&i pfistrojovém vybaveni,
ostatni zmény jsou evidovany pracovniky OSUZP. Vystupy z tohoto programu jsou pak
pracovniky OSUZP zpracovany a predavany do ZP k aktualizaci. Komunikace s VZP
probih& elektronicky prostfednictvim webové aplikace VZP POINT, aplikace EP2. U jinych
ZP probihda formou elektronickych formularl pres ,Portal ZP“. Se ZP 211 probiha
komunikace dle individualnich dohod.

Sjednavani Dodatk G v souvislosti se Zvlastni smlouvou o vykazovani a uhradé
|éCivych pripravka predepisovanych pro lé¢bu |ékafem specializovaného pracovisté-
centra.

V ndvaznosti na uzavienou ,Zvlastni smlouvu” zajiStuje  metodik - analytik OZPI
(povéreny vedoucim odboru) aktualizaci dodatkl souvisejicich se zpusobem a vysSi
dhrady ,léciv v centrech”. Komunikuje se zdravotnimi pojiStovnami, povéfenymi
pracovniky ZdP a pracovniky Iékarny FNOL ve snaze zajistit objektivni stav smluvniho
zajisténi uhrady centrovych Ikl s jednotlivymi zdravotnimi pojisStovnami.

Zajistuje podavani hldSeni o seznamu pacientl zafazenych a vyfazenych zlécby do
VSeobecné zdravotni pojistovny (dle potfeby i do jinych ZP).

Provadi kontrolu spravnosti vykazovani sledovanych l|éCiv, sleduje porovnani spotfeby

léCiv v referenénim a sledovaném obdobi, vyhodnocuje porovnani vykézané péce
k seznamu hlaSenych ekonomicky nakladnych pacientu.

Fakturace a kontrola vyu ¢&tovani ze zdravotnich poji§ t'oven

Fakturace za zdravotni pé €i poskytovanou ve FNOL
Fakturaci do ZP provadi referentka OSUZP na zakladé smluvniho ujednani s jednotlivymi
ZP.

Na zakladé dat zpracovanych OZDS referentka vytvofi v programu E-POST faktury pro
VZP, ostatni ZP, jind zdravotnicka zafizeni (agregované vykony), predbéZzné uhrady.
Termin predlozZeni faktur je vZzdy do deséatého kalendainiho dne mésice (podle smlouvy s
prislusnou ZP).

Vystupem fakturace jsou tyto druhy faktur:
- predbézné uhrady za obdobi, k témto pfikladame:
- prilohy (puvodni, opravné davky),

Neni-li tento vytisk na prvni stran& opatfen originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPIi.
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- prilohy podle vyhlasky MZ CR,
- rozuctovani vypocitané na zakladé vnitini hodnoty bodu (k
fakturam do ucetnictvi),
- faktury za pdvodni davky u péce se smluvni thradou vykonovym zpusobem,
- faktury za opravné davky u péce se smluvni thradou vykonovym zpdsobem,
- faktury za stomatologickou pécdi,
- faktury za agregované vykony pacientd jinych nemocnic,
- faktury za smluvni pojisténce,
- faktury za zdravotni péci sjednanou dle specielnich smluvnich ujednani mimo

pausalni uhradu vykonovym zpdsobem (faktury za hemodialyzu, mamograficky
screening, umélé oplodnéni, za PET/CT, dopravu...),

- faktury za cizince EU,

- faktury za LPS pro ICZ 89 870 000 (odb. 019),

- faktury za LPS pro ICZ 89 871 000 (odb. 003),

- faktury za zdravotni dopravni sluzbu pro 1CZ 89 980 000 (odb. 989),

- faktury za sluzbu praktického lékare pro déti a dorost pro ICZ 89 963 000 (odb. 002),
- faktury za lizka dlouhodobé o3etfovatelské pééepro ICZ 89 100 600,

- interni storna.

Kazd4 vystavena faktura obsahuje termin splatnosti, arok z prodleni podle ustanoveni
platné smlouvy a srozumitelny komentar (826 zakona €. 235/2004 Sb.) Soucasti kazdé
faktury je pravodni list davek a rozactovani podle variabilnich symbolu.

U faktur za smluvni pojiSténce jsou u hospitalizovanych pojisténcl prikladany propoustéci
zpravy.

U faktur za smluvni pojisténce s kratkodobym smluvnim pojiSténim jsou pfikladany kopie
lékarskych zprav i u ambulantnich pacient(

U faktur za dopravu jsou pfikladany ,Pfikazy ke zdravotnimu transportu®

Interni storna obsahuji rozuctovani na variabilni symboly a jsou pfedavany na OUC.
Vystavené faktury jsou ve smlouvou stanoveném terminu rozeslany do jednotlivych ZP
elektronicky portalem, pfipadné v pisemné formé &i na CD.

Po distribuci faktur do ZP jsou faktury prostfednictvim pocitaCové sité predavany na OUC.
U zalohovych faktur je pfed pfedanim na OUC proveden vypocet vnitfni hodnoty bodu a
na zékladé vypoctu vnitini hodnoty bodu je vytvofeno rozucétovani k zalohovym fakturam.
Faktury jsou opatfeny Uc€tovacimi pfedpisy a nasleduje jejich predani v tisténé formé na
OUC.

Evidence vystavenych faktur v€éetné nedilnych pfiloh je vedena v elektronické podobé,
v programu E - POST.

Po ukonceni fakturace se provadi:

- tisk ,rekapitulace faktur®, kdy celkova hodnota pfedanych faktur do G&etnictvi FNOL
je  OUC odsouhlasena a po odsouhlaseni vyucétovaného objemu je zajiSténa
v programu OZPI zména ucetniho obdobi,

- vytvoreni pfehledu v souvislosti s fakturaci za dany mésic:
- seznam vystavenych faktur podle druht a ZP,

- aktualizace tabulky s individudini vykonovou cenou bodu pouZitou pro
rozuctovani vynost do mésicéniho hospodareni klinik FNOL,

- aktualizace tabulky s individualni vykonovou cenou bodu pro rozuctovani vynosu
u dopravy,
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Strana 8/18
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3.3.2

3.3.3

- aktualizace seznamu implantovanych a vyuGctovanych  kardioverter(,
kardiostimulatort a vykonu TAVI dle ZP,

- aktualizace seznamu doplatki a storna za zdravotni péci v souladu
s vystavenymi fakturami ve vazbé na plnéni smluvnich ujednani,

- vyhodnoceni mési¢niho vykazu o ekonomice zdravotnického zafizeni — ZULP
pro vSechny ZP za pfislusné obdobi.

Vyu étovani z VZP

RP VZP predklada FNOL mési¢né vyuctovani za zdravotni peci predlozenou do ZP za
dané obdobi. Vyuctovani je zpracovano pro ICZ:

- 89301000 - FNOL,

- 89 305 000 - ambulantni stomatologicka péce,

- 89870000 - LPS — stomatologicka péce (odb. 019)

- 89871000 - LPS — pfi Détskeé klinice (odb. 003)

- 89980 000 - Zdravotni dopravni sluzba (odb. 989)

- 89963 000 — Prakticky |ékaF pro déti a dorost (odb. 002)

- 89302 000 — Lékarna FNOL

Kromé zpracovani dat v elektronické podobé je wvyuctovani nadpauSéalnich faktur
predavano i v tiSténé podobé formou sestav typu ,Pfehled zuctovani zdravotnich vykon(
za obdobi“ (datovy obsah sestavy je uveden v Pravidlech pro vyhodnocovani dokladl ve
VZP CR). Referentka OSUZP odsouhlasuje rozpis poloZek pisemného zuétovani
s elektronickou podobou.

Soucésti mési¢niho vyuctovani z VZP jsou také vystupy z kontrol archivni databaze —
témito vystupy jsou zpracované revizni a kontrolni zpravy. Tyto kontrolni a revizni zpravy
zapisuje referentka OSUZP do knihy pro evidenci kontrolnich a reviznich zprav a
nasledné je pfedava jednotlivym ZdP k vyjadfeni.

Provadéni kontrol reviznimi lékafi VZP probiha bud v dokumentaci pacienta, nebo formou
pocitacové kontroly v rdmci pfedepsanych kontrolnich skriptl. Zavéry téchto kontrol jsou
postoupeny k posouzeni vedoucimu zaméstnanci pfisluSného ZdP, ktery po odsouhlaseni
potvrdi revizni zpravu svym podpisem nebo prostfednictvim pracovnikl OSUZP poda
proti revizni zpravé konkrétni a zdadvodnéné namitky pfisluSnému reviznimu Gtvaru VZP, a
to ve smlouvou stanovené Ihaté (30 dna).

V pfipadé souhlasu ZdP, pfipadné po vyhodnoceni jeho néamitek, provede VZP
vyhodnoceni z provedené kontroly, jehoZ vysledky jsou zpracovany samostatnou archivni
uzavérkou. Interni storna, na zékladé dat odmitnutych z archivni databaze, provadi
referentka OSUZP. Odmitnuté Ucty bud sama opravi podle druhu chyb nebo jsou
predany k dalSimu zpracovani ZdP. Povéfeni pracovnici ZdP provedou na zakladé revizni
zpravy, kterou ZdP obdrzZelo v papirové podobé&, korekci odmitnutych dat a po opravé je v
pfipadé néaroku predloZi znovu k vyucétovani do ZP. Za tuto korekci plné nesou
zodpovédnost odpovédni zaméstnanci klinik a oddéleni.

Vyu €tovani zdravotni pé ¢&e z ostatnich ZP (krom & VZP)

Zdravotni pojistovny zasilaji vyuctovani zdravotni péce mésiéné bud v papirové formé

nebo FNOL obdrzi textové soubory prostfednictvim ,Portalu ZP*. Povéfeny pracovnik

OZPI tyto zuctovaci zpravy eviduje, zpracovava a na zakladé ru¢niho oznaceni nebo

elektronického importu odmitnutych G¢td néasledné provadi interni storno. Jednotlivé

zdravotni pojiStovny maji rlizny zpusob zpracovani vyuctovani.

Prace s t émito vyu €tovanimi tedy zahrnuje:

- evidenci vyuctovani do knihy faktur (uvedeni data pfijmu vyactovani, pfifazeni
vyuctovani k faktufe a zaznamenani pfiznané ¢astky),
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3.34

- oznaCeni odmitnutych G¢td podle typu odmitnuti v programu E-POST (odmitnuti
z ddvodu: neznamého RC, odmitnuti G¢tu nebo Fadku RL, odmitnuti G¢tu nebo Fadku
systémem s textovym popisem chyby nebo oznaceni G¢tu s volbou pro automatické
zruSeni, je-li uCet opravnéné vyrazen), podrobny popis chyb je dan seznamem kédu
v ¢iselniku chyb, ktery je pribézné aktualizovan,

- elektronicky import dat pro vybrané ZP,

- prevod odmitnutych U¢td do identifikaci oprav a jejich pfedani prostfednictvim
pocitaCoveé sité k opravé ZdP,

- opravu vybranych odmitnutych uctd pfimo povéfenym pracovnikem OZPI,

- tisk uctovaciho predpisu,

- u faktur hrazenych samostatné (nespadajicich pod zalohovou platbu) dohledavani
rozdilu mezi €astkou fakturovanou FNOL a pfiznanou ZP (hodnota vyuétovanych
davek ponizena o hodnotu ozna¢enych odmitnutych G&tl by meéla souhlasit s ¢astkou
pfiznanou dle ZP),

- vytvofeni interniho storna, které sniZzuje (zvysuje) fakturovanou ¢astku o rozdil mezi
Castkou fakturovanou a pfiznanou (rozactovani na variabilni symboly na zakladé
odmitnutych uctl ZP nebo kalkulace a rozucétovani ocefiovacich rozdild pfi rozdilech
zpUsobenych odliSnym prepoctem hodnoty pfedkladanych G¢ta),

- v pripadé, Ze je zdravotni péce dle smluvniho ujednani hrazena vykonové zajistuje
povéfeny pracovnik odeslani interniho storna prostfednictvim pocitacové sité do
UCetnictvi FNOL a predani tisténé formy interniho storna s GCtovacim pFedpisem
opatfenym podpisem povéfenych osob a razitkem OZPI spolu s vyG¢tovanim
zdravotni pojistovny na OUC,

- je-li uhrada zdravotni péce sjednana pauSalni sazbou, provadi se oznaceni
odmitnutych a¢ta, ale interni dobropis se nevystavuje - tyto zuctovaci zpravy
zUstavaji po dobu jednoho roku uloZzeny na OSUZP a nasledné jsou pfedany na
OUC,

- konzultace s reviznimi lékafi zdravotnich pojisStoven o divodu odmitnuti a moZznosti
znovu predloZeni zamitnutych Gcta,

- spolupraci s povérenymi pracovniky ZdP pfi opravé odmitnutych uétu,
pfipravu opravnych G¢tl pro OZDS a v pfipadé potfeby ve spolupraci s povérenymi
pracovniky ZdP zaslani pisemného zdivodnéni znovu-pfedloZeni opravnych Gétd
reviznim |ékarum jednotlivych ZP,

- ve spolupraci s OUC referentka OSUZP kontroluje sestavu ,Neuhrazené pohledavky
za zdravotni péci* vzdy k poslednimu dni v mésici a v pfipadé nesrovnalosti zajisti
spolecné s pracovnici Uctarny napravu. Resi pfifazeni plateb, které nebyly zdrav.

pojistovnou zaslany pfimo k variabilnimu symbolu, ke konkrétni fakture,

- komentaf k neuhrazenym pohledavkam pfedava vedouci OZPI a hlavnimu
ekonomovi.

Vyu €tovani zdravotni pé ¢e na zaklad & zpétnych kontrol provad énych reviznimi
Iékafi jednotlivych ZP

Kromé pravidelného mésicniho zpracovani a kontroly pfedavanych ucéta provadi revizni
lékaFi jednotlivych ZP kontroly, které probihaji cileng, bud pfimo na jednotlivych ZdP
v dokumentaci pacienta nebo mulOZze zpétna kontrola probihat prostfednictvim
informacéniho systému jednotlivych ZP a nevyZaduje osobni pfitomnost RL na ZdP.
O zjisténych nedostatcich je FNOL informovana prostfednictvim reviznich &i kontrolnich
zprav. Ty jsou zasilany k odsouhlaseni pfislusnym vedoucim pracovnikim ZdP, ktefi
revizni zpravu po odsouhlaseni potvrdi svym podpisem, pfipadné podaji namitky
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3.35

3.3.6

34

34.1

3.4.2

3.4.3

3.4.4

3.4.5

pFisluSnému reviznimu Gtvaru ZP ve smluvné stanovené lhuté 30 dnd. V pripadé souhlasu
ZdP jsou odmitnuté acty z revizni zpravy zpracované v archivni uzavérce.

Vyhodnoceni z provedené kontroly je podkladem ke sniZzeni pfiznané Castky k nékteré
z vystavenych faktur a povéfeny referent OSUZP vystavi interni dobropis, kterym je
fakturovana ¢astka snizena (vzajemny zapocet).

V pfipadé zdravotni péce, kdy je Uhrada provadéna pausSalni sazbou, se o hodnotu
odmitnutych G¢td snizuje zaklad pro vypocet thrad pro budouci obdobi.

Oznameni o revizi

Z jednotlivych zdravotnich pojiStoven jsou do FNOL zasildna oznameni o planovanych
revizich. Pracovnici OZPI pfedavaji tuto informaci jednotlivym ZdP. V pfipadé potfeby
zajistuji koordinaci pfi pripravé podkladl a organizuji prabéh provadénych kontrol.
Zadanky o zvy3eni Ghrady

Z jednotlivych zdravotnich pojistoven jsou do FNOL zasilany zadanky o zvySeni dhrady
schvalené reviznimi lékafi ZP. Zadanky, které nejsou zaslany zdravotni pojistovnou pfimo
na pracovisté Zadatele, jsou jednotlivym ZdP rozdéleny prostfednictvim pracovnikd OZPI.

Vypo €etni zpracovani dat a statistika

Vypocetni zpracovani dat zajiStuji pracovnici OZDS. Pfi zpracovani se fidi nasledujicimi
dokumenty v aktuélnim znéni:

Metodika pro po fizovani a p fedavani doklad a VZP CR

Metodika podrobné upravuje podminky a zplUsob pofizovani a predavani dokladd pro
provedeni Uhrady poskytnuté zdravotni péce hrazené z vefejného zdravotniho pojisténi
v souladu s platnym znénim obecné zavaznych pravnich predpisu.

Datové rozhrani VZP CR

Datova rozhrani (dale jen DR) byla vytvofena pro prfedavani dat mezi zdravotnimi
pojistovnami a subjekty poskytujicimi zdravotni péci (dale jen SZZ) na datovém nosici.
Pro pfehlednost je DR rozdéleno do tfi ¢asti:

- Datové rozhrani Vieobecné zdravotni pojistovny CR — &iselniky

- Datové rozhrani Vieobecné zdravotni pojistovny CR — individualni doklady

- Datové rozhrani Vieobecné zdravotni pojistovny CR — specialni rozhrani
Pravidly pro vyhodnocovani doklad @ ve VZP CR

Pravidla pfehledné popisuji postup prevzeti, zpracovani a ohodnoceni dokladd za
zdravotni pééi poskytnutou pojisténcim VZP CR a déale popisuji zakladni komunikaci
pojistovny se smluvnimi partnery, predevsim sestavy, jimiZ pojistovna informuje smluvni
zafizeni o vysledku zpracovani, zejména se jedna o sestavu R1449 — protokol
0 zpracovani davek.

Grouper a Defini éni manuél IR-DRG

Definiéni manudél popisuje algoritmus zafazovani na uroven DRG béazi. Grouper je
software, ktery zafazuje jednotlive pfipady hospitalizace do skupin DRG. Aktualizace
a distribuci softwaru provadi MZCR (aktualizace probih& zpravidla jednou ro¢né). Oblast
DRG zabezpecuje pro OZPI metodik analytik OZPI.

Rozsah pé ¢ée zpracovavané OZDS

Oddéleni vypocetniho zpracovani dat a statistiky provadi zpracovani a vyuctovani dat za
péci hrazenou z vefejného zdravotniho pojisténi podle zdkona o vefejném zdravotnim
pojisténi v platném znéni. Dale provadi zpracovani a vyuctovani dat za péci poskytovanou
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cizincim EU a smluvnim pojisténca ZP. Vyuétovani vykonl pacientd za zdravotni péci
nehrazenou z verejného zdravotniho pojisténi je fizeno samostatnou metodikou a vedeno
OEC.

a)

PFiprava, po fizovani, kontrola a vykazovani dat do ZP
Porizovani dat na zdravotnickych pracovistich

Poskytovana péce se vykazuje lékafem do NIS MEDEA on-line nebo pozdéji
dokumentacéni pracovnici z predepsanych dokladu. Vykazovani péce je realizovano
v souladu s metodikou VZP a omezenimi uvedenymi v Seznamu zdravotnich vykonu
a vsouladu s platnou smlouvou podle identifikaéniho &isla pracovisté — ICP. Za
Uplnost a spravnost Udaju na vyplfiovanych v dokladech za provedenou zdravotni
péci zodpovida oSetfujici IeékaF. Pfedepsané doklady, ze kterych se pofizuji data pro
vyuctovani provedené zdravotni péce, se musi archivovat podle platné smérnice ¢.
Sm-GO003 Spisovy fad.

Postup pfidélovani nahradnich ¢isel pojisténce

Povinnosti jednotlivych zdravotnickych pracovist je fadné identifikovat pojisténce
kontrolou prukazi pojisSténce s prihlédnutim na platnost doby pojisténi spolu
s ob&anskym prukazem a spravné je zaznamenat na vSech zadankach a dokladech
k vyuactovani. V pfipadé, Ze pojisténce neni mozno identifikovat pomoci rodného Cisla
je nutno neprodlené pfidélit nahradni rodné c&islo. Nahradni rodné c&islo vygeneruje
NIS Medea. Pfesny postup je uveden ve smérnici Sm-L0O39 Postup pfidélovani
nahradnich Cisel pojisténce.

Kontrola dat

Kontrolu pofizenych jednotlivych Gétd na formalni stranku dle Metodiky VZP CR
v platném znéni provadi povéfena osoba ZdP pomoci lokalnich prepoctl v NIS
Medea a validace programu E-KLIN, EPOST.

Zalohovani dat

Zalohu pofizenych dat na pracovistich a v centrainim zpracovani provadi UIT, dle
zélohovaciho planu.

Odeslani dat do centralniho zpracovani

Povéfeny zaméstnanec pracovisté, které generuje zdravotnické vykony, provadi dle
.rerminového kalendare" uzavieni dat a jejich odeslani do centralniho zpracovani
FNOL v NIS MEDEA. Pokud pracovisté neni pfipojeno online do NIS Medea nebo
vykazuje vykony ve specifickém softwaru, tak data pfedava na pfedem uréené misto
v siti FNOL. OZDS zajistuje import do NIS Medea.

Prijem dat v centrdlnim zpracovani

Pfijem dat v centralnim zpracovani je provadén v NIS MEDEA. Zde povéfeny
pracovnik OZDS provadi centralni prepocet pfijatych dat s néaslednou opravou,
pfipadné vracenim G¢&tl na lokani pracovisté NIS MEDEA k vyreSeni problému.
Aktualizace centralniho registru v NIS MEDEA

Aktualizaci centralniho registru v NIS Medea vytvari povéfeny zaméstnanec OZDS
prostfednictvim exportniho a importniho souboru ve formatu VZP. Aktualizace je
provadéna jednou ro¢né.

Vystup datovych soubord pro fakturacni program E-POST

Export K-davek z NIS MEDEA, s naslednym importem do fakturaéniho programu E-
POST provadi pracovnik OZDS. Exportuji se davky se stavem ,V* a stavem A", za
ZP111-333. Pfi importu do programu E-POST jsou davky a doklady ocislovany
jednoznacnou ciselnou fadou. Dle zadanych pravidel jsou doklady za vybrané typy
péce vyClenény do samostatnych (nadpauséalnich) davek.
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b)

Zpracovani datovych soubord pro jednotlivé ZP a jejich kontrola

Zpracovani datovych souborl (kdavek, fdavek) provadi vedouci OZDS, pfipadné
povérieny referent OZDS. Datové soubory odpovidaji pfislusnému datovému rozhrani
a specifickym pozadavkum ZP. Po vytvorfeni probéhne kontrola programem VZP
Kontrol na spravnost datového rozhrani.

Odeslani datovych soubord do jednotlivych ZP

Vytvofené a zkontrolované datové soubory (kdavky, fdavky) jsou odeslany vedoucim
OZDS pres webové rozhrani - portély jednotlivych ZP nebo jsou referentem OZDS
nahrany na CD a zaslany do ZP.

Zpracovani sestavy R1449 - protokol o zpracovani davek z VZP

O provedeni kontroly pfedanych datovych soubort ze strany VZP informuje zdravotni
pojistovna FNOL prostfednictvim zpravy o vysledku zpracovani a vyhodnoceni davek
formou tiskovych sestav a pfislusnych datovych soubor( :

- sestava R1449 - protokol o zpracovani davek,

- soubory ,protokol o zpracovani davek®, za kazdé ICZ a typ pojistént,
- kontrolni, revizni zprava,

- soubor typu ,CSV*, za kaZdou provedenou revizni ¢i kontrolni zpravu.

Vedouci OZDS tyto soubory importuje do programu E-POST, kde vytvafi pFislusnou
storno fakturu. Kopie dotéenych dokladll a fadkd odmitnutych reviznimi Iékafi odesle
v navaznosti na typy chyb bud k opravé pfislusnému ZdP, pfipadné je oprava
provedena (zejména u dokladd a Fadkd odmitnutych systémem) referentem -
kontrolorem OZPI. Opravené doklady se v dalSim fakturacnim obdobi znovu
predkladaji do ZP.

Zdravotni statistika

OzZDS zabezpecluje realizaci ,Projektu Narodniho zdravotnického informacniho
systému” pro potfeby zdravotnictvi na zakladé zakonnych norem, zejména ,Zakona o
statni statistické sluzb& a Programu statistickych zjiStovani“. Program statistickych
zjistovani je kazdoro¢né vydavan ve sbirce zakon CR. Sledované informace slouZi
pro hodnoceni zdravotni pé€e o obyvatelstvo pro databaze WHO, OECD, Eurostat a
také pro zpracovani podkladii pro stanoveni zdravotni politiky statu. Uloha NZIS je
definovana zak. €. 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach, ve znéni pozdéjSich
predpisu.

Referent OzZDS provadi metodické vedeni, sbér a analyzu dat slouZicich k ziskani
zakladnich informaci o cinnosti jednotlivych oborG z hlediska zajisténi a potfeby
zdravotni pécCe a zjisténi vybranych udaji o zdravotnim stavu na zékladé zékona ¢.
89/1995 Sb. v aktualnim znéni. Podle pokynd UZIS pfenasi metodiku ,Projektu NZIS

na jednotliva pracovisté FNOL v¢etné informaci o zménach ve vykaznictvi, €iselnicich,
klasifikacich a vykladech pojmu. V této souvislosti Gzce spolupracuje s krajskym
metodikem UZISu. Vyhodnocena data poskytuje pro riizné Grovné fizeni. dle potieby
spolupracuije s vybranymi UZIS v CR.

Vroli Zadatele za FNOL zfizuje pfistupova prava ve webové aplikaci E-REG
Koordina¢niho stfediska pro resortni zdravotnické informacéni systémy (KSRZIS)
zdravotnickym pracovnikim jednotlivych Klinik pro jejich pfistup do odbornych
zdravotnickych registr provadi zmény pristupovych prav a metodicky vede
zdravotnické pracovniky Kklinik k jejich samotnému pfihlaSeni v aplikaci do
zdravotnického registru.

Zpracovava a metodicky zabezpecuje nékteré narodni zdravotnické registry, které
jsou soucésti NZIS, vymezené zak. ¢. 372/2011 Sb. jako napf.:

- Registr hospitalizovanych
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- Registr rodicek

- Registr novorozencu

- Informacni systém Listu o prohlidce zemfelych
- Registr vrozenych vad

- Registr potratQ

Pro ,Narodni registr poskytovateld* identifikuje nemocnici jako pravni subjekt s ICO,
pofadovym Ccislem zafizeni, strukturu poskytovatele zdravotnich sluzeb, nézvy
subjektd s adresami a uvadénim kontakt( na jednotlivé subjekty.

Referent OZDS vede podrobnou evidenci o lGZzkovém fondu (dale LF) FNOL. Provadi
zmény v LF, vyfizuje korespondenci souvisejici se zmé&nami v planu lizkového fondu
jednotlivych klinik, vede pasport LF FNOL na liZzka standardni a JIP, mési¢né
zpracovava ,Vykaz LF a jeho wvyuZiti v€etné SVLS®, vyhodnocuje ¢&innost JIP
jednotlivych ZdP, pololetné vede evidenci o provedenych operacich ve FNOL, provadi
rizné rozbory a analyzy pro nadfizené organy, vedeni FNOL nebo jednotliva ZdP.
Mési¢ni vyhodnocovani LF slouZzi jako podklad pro zpracovani udaju o LF FNOL do
pfiloh ,Ro¢niho statistického vykazu o personalnim a provoznim vybaveni
poskytovatele zdravotnich sluzeb*.

Za ambulantni ¢ast FNOL mési¢né vykazuje pocty oSetfeni podle nékladovych
stfedisek na jednotlivych ambulancich ZdP a nékterych komplementd FNOL. Tyto
Gdaje slouzi pro statistické Ucely a pro potfeby rliznych usekd FNOL.

Pro informaéni systém ,List o prohlidce zemfelych* kromé& zpracovani mési¢niho
souboru zemfelych, ktefi byli hospitalizovani ve FNOL také pofizuje do elektronické
Sablony vydané UZISem uUdaje o zemfelych mimo zdravotnické zafizeni (doma, na
ulici, atd.). Tyto dokumenty prebira od pracovnikii Ustavu klinické a molekularni
patologie nebo Ustavu soudniho lékaFstvi a medicinského prava FNOL, kde byla
vyZadana a provedena pitva téchto zemfelych.

Dle pokynd UZISu koordinuje roéni statistické vykazy jednotlivych obor(, které jsou
kazdoro¢né na podzim vydavané ve Shirce zakonu jako ,Program statistickych
zjiStovani“ na pfislusny rok. Metodicky Fidi kliniky, oznamuje zmény klinikam, zafizuje
u dodavatele nemocni¢niho informaéniho systému realizaci programovych zmén a po
zpracovani vykaz( klinikami kontroluje jejich spravnost a dodrzovani vazeb
plynoucich z pozadavka UZISu.

Evidence hospitalizovanych

OZDS zajistuje informace o pacientech hospitalizovanych a oSetfenych ve FNOL,
zpracovava data o pfijatych a propusténych pacientech FNOL v registru
hospitalizovanych pacient(.

Referent OZDS zajiStuje distribuci tiskopisu receptl lékafim FNOL, véetné receptu
na omamné latky a Zadanek na omamné latky.

ZajiStuje prihlaSeni pozustalosti po zemrelych pacientech ve FNOL na pfislusné
soudy a veSkerou souvisejici komunikaci tykajici se pozustalosti pacientd zemrelych
ve FNOL.

Hospitalizovani pacienti FNOL maji moZnost si uloZit do depozita na pracovisti OZDS
cennosti a hotovost, kterou po dobu své hospitalizace nechtéji mit u sebe. Referent
0ZDS v souvislosti s touto problematikou zajistuje potfebnou administrativu.

Referent OZDS vede evidenci uzavienych lizek ve FNOL. Ve spolupraci
s referentem pro zpracovani statistickych Gdajd provadi mésicéni uzavérku
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hospitalizovanych pacientd. OZDS zajistuje dle informace ZdP zasilani regresniho
hlaseni pro jednotlivé ZP.

Evidence prace neschopnych

OZDS zpracovava data o doCasné prace neschopnych pacientech ve FNOL, vede
agendu o v3ech docdasné prace neschopnych pacientech, ktefi jsou vedeni v
ambulanci nebo jsou hospitalizovani na klinikach €i oddélenich FNOL. Referentka
pracovisté evidence prace neschopnych kontroluje spravnost vyplnénych udaji na
dokladech o do¢asné pracovni neschopnosti (DPN) a evidenci zpracovava
elektronicky v programu pro evidenci prace neschopnych. OZDS Uzce spolupracuje s
OSSZ v Olomouci, které zasila vytiSténé sestavy:

- zacatku pracovni neschopnosti
- ukonc&eni do¢asné pracovni neschopnosti
- 0 zménéch, které se tykaji této evidence

OZDS dale zajistuje podklady posudkovému lékafi OSSZ v Olomouci, podili se na
distribuci zavaznych vzora formulard a metodickém vedeni pracovist FNOL ve smyslu
zdkona 435/2004 Sb. tykajici se potvrzeni pro Ufad prace Ceské republiky
v souvislosti se zavaznymi vzory ,Potvrzeni o do€asné neschopnosti uchazece o
zaméstnani plnit povinnosti uchaze€e o zaméstnani z ddvodu nemoci nebo Urazu* a
.Potvrzeni o oSetfeni nebo vySetfeni uchazeCe o zaméstnani ve zdravotnickém
zafizeni.* Poskytuje informace pracovnikim zdravotniho dozoru a spolupracuje
s pracovniky OSSZ. Podava jim informace ve véci prodlouzeni davek v nemoci a pfi
konzultaénim Fizeni. Pribézné provadi kontroly stavu prace neschopnych pacientd
FNOL. Protokolarné fidi ztratu DPN, sleduje STORNA neschopenek, zabezpeduje
potfebné tiskopisy a vydava (proti podpisu) zuctovatelné tiskopisy jednotlivym
klinikam a oddé&lenim FNOL. Spolupracuje s Ufady prace a mzdovymi Gétarnami. Dle
potfeby spolupracuje s dalsimi OSSZ v Ceské republice.

Zpracovani recept U a poukaz G

OZDS zajiStuje sbér receptl, E-receptd a poukazl zvydejen lékarny FNOL,
komplexni zpracovani receptl, E-receptl, receptl cytostatik a poukazl na
zdravotnické prostfedky v lekarenském software Apotheka. Referenti provadi kontrolu

a Cislovani dokladu s naslednym vystavenim podkladd pro mésiéni uzavérku
Gcetnich doklada.

Pracovnici OZDS zpracovavaji fakturaci pfisluSnym zdravotnim pojistovnam, vcetné
vytvoreni pfislusnych datovych soubord dle datového rozhrani VZP. Garantuji jejich
odeslani do ZP pres portaly ve smluvné stanovenych terminech, v€etné fyzického
predani receptd, receptl cytostatik a poukazl na ZP.

Zajistuji administrativu spojenou s revizemi ze ZP. V souvislosti s problematikou
vykazovani receptl, receptl cytostatik a poukazll na zdravotnické pomucky
zprostfedkovavaji komunikaci mezi ZdP FNOL a reviznimi lékafi ZP. Vyfizuji ve
spolupraci se ZdP opravu receptu a zajistuji jejich nasledné znovu vykazani.

Na zakladé informace o sniZeni Uhrady ze strany ZP zajiStuji vystaveni dobropisu,
které snizuji fakturovanou ¢astku.

Udrzba lokalniho informa  éniho systému, éiselniky a DRG

Vedouci OZDS provadi a garantuje pravidelnou udrzbu lokalniho informacniho
sytému, tak aby predavana data do ZP byla v souladu s datovymi rozhranimi VZP
a odpovidala aktualnim €iselnikim. Za timto G€elem realizuje tyto ¢innosti:

vydava Terminovy kalendar

Jedenkrat mésicné vydava dokument ,, Terminovy kalendar uzavieni dat na klinikach®.
Dokument slouzi kfFizeni zévérkovych operaci. Obsahuje terminy zavérek
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jednotlivych  segmentl pracovist, struéné informace OZPI, terminy Skoleni
dokumentacénich pracovnic.

zajistuje Spravu ciselnikd

Ciselniky VZP CR

VZP CR zvefejiiuje &iselniky a jejich aktualizace pfes portal VZP Point. Struktura
Ciselnikh VZP vychazi z legislativnich podkladi. OZDS témito Ciselniky aktualizuje
NIS MEDEA, E-POST a EKLIN. Pfi vydani novych verzi informuje prostfednictvi
emailu OINF, aby zabezpedcilo aktualizaci v ostatnich softwarech.

Ciselniky SZP CR

SZP CR zvefejfiuje &iselniky a jejich aktualizace na svych webovych strankéach
WWW.SZpCr.CzZ

Aktualizaci &iselniku SZP CR v programech NIS MEDEA a E-KLIN, E-POST zajistuje
OZDS. P¥i vydani novych verzi informuje prostfednictvi emailu OINF, aby zabezpecilo
aktualizaci v ostatnich softwarech.

Vedouci OZDS zajistuje také zvefejnéni informace o zménéach v Ciselnicich,
prostfednictvim Intranetu FNOL.

Interni iselniky FNOL v souvislosti s vykaznictvim
Spravu internich ¢&iselnikd pro udrzbu lokalniho informaéniho systému provadi
a garantuje OZDS. Jedné se o predevsim o:

- Ciselnik uzll v€etné parametrizace

- &iselnik externich a internich ICP

- Ciselnik zdravotnich pojistoven,

- Ciselnik variabilnich symbollu (na zakladé informaci OEC)

- Ciselnik internich chyb zP

- interni €iselnik centrovych IéCiv (na zakladé informace metodika — analytika
OZPI

- Ciselnik nadpausalu véetné cenovych relaci

- prevodnik nahradnich &isel pojisténcu

- registr darcu kostni diené

- Ciselnik pfistupovych prav Iékafu z hlediska vykaznictvi

- Ciselnik smluvnich vykona
Sprava program( E-KLIN, E-POST a vykaznictvi NIS Medea
Vedouci OZDS garantuje udrzovani verzi programu E-KLIN, E-POST a modul
vykaznictvi NIS Medea tak, aby aktualni verze softward odpovidaly datovému
standardu a potfebam efektivniho vykaznictvi. Eviduje problémy spojené
s pouzivanim vySe uvedenych programui na poli vykaznictvi a bezprostfedné zajistuje
napravu. Neprodlené reaguje na zmény v NIS ZP a zajiStuje jejich promitnuti do
vySe uvedenych programd, tak aby bylo zajisténo optimalni vykazovani poskytnuté
zdravotni péce. OZDS konzultuje s dokumenta¢nimi pracovnicemi, I€kafi a ostatnimi
uzivateli SW uZivatelskou pfivétivost softwaru pro vykaznictvi a prosazuje schvalené
zmény do programu pro tuto oblast.
Datovy sklad
Metodik analytik OZPI zajiStuje export dat z programu E-POST a néasledny import dat
do datového skladu.
Provadi dotazy nad datovym skladem a zajiStuje vystupy informaci pro pot Feby:

- vedeni FNOL

- zpracovani manazerskych tabulek
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3.5

3.6

- vedouciho OZPI (pravidelné mésicni prehledy, zadani dle aktualnich
pozZadavku)
- zpracovani statistickych prehled
- ZdP dle individualnich pozadavku
Zalohu datového skladu provadi OINF, a to podle zalohovaciho planu.
- DRG

Kddovani jednotlivych hospitalizaénich dokladd FNOL provadéji na jednotlivych ZdP
kodéfi DRG jednotlivych Klinik (s podporou programu E-KLIN).

Centralni zpracovani hospitalizacni péce v systému DRG zajiStuje analytik-metodik
OZPI. V ramci tohoto zpracovani jsou sestavovany hospitaliza¢ni pfipady za FNOL
(dle aktualné platné metodiky MZ CR). Nad zpracovanou databazi hospitalizadnich
pfipadd vytvari analytik-metodik OZPI pozadované analyzy a prehledy.

- Webové stranky OZPI

Vedouci OZDS a analytik-metodik OZPI wvytvafeji a udrzuji webové stranky
pracovisté, na kterych jsou zvefejriovany aktudlni informace a dokumenty tykajici se
problematiky vykaznictvi a DRG.

Specifické pravomoci a odpov  édnosti

Tato ON nestanovuje Zadné specifické pravomoci a odpovédnosti.

Dal3i odborni garanti

Tato ON nestanovuje Zadné dalSi odborné garanty.

SOUVISEJICI DOKUMENTY

Dokumenty vySSi rovn &

Zakon €. 48/1997 Sb., o vefejném zdravotnim pojisténi a o zméné a doplnéni nékterych
souvisejicich zakond, v platném znéni

Zakon €. 378/2007 Sb., o léCivech a 0 zménach a doplnéni nékterych souvisejicich
zakon, v platném znéni
Zé&kon €. 268/2014 Sb., o zdravotnickych prostfedcich, v platném znéni

v

Zakon €. 372/2011 Sb., o zdravotnich sluzbach, v plathém znéni

v

Zakon €. 373/2011 Sh., o specifickych zdravotnich sluzbach, v platném znéni

Z&kon €. 374/2011 Sb., o zdravotnické zachranné sluzbé, v platném znéni

Zé&kon €. 235/2004 Sb. o dani z pfidané hodnoty, v platném znéni

Vyhlaska €. 59/1997 Sb., kterou se stanovi indikacni seznam pro zdravotni péci v
odbornych détskych l1é€ebnach

Vyhlaska €. 54/2008 Sb., kterou se stanovi zplUsob pfedepisovéani léCivych pfipravki,
nalezitosti lékarskych pfedpisu a pravidla jejich pouzivani

Vyhlaska €. 134/1998 Sb., kterou se vydava seznam zdravotnich vykon( s bodovymi
hodnotami

Vyhlaska €. 63/2007 Sb., o uhradach IéCiv a potravin pro zvlastni lékarské ucely

Vyhlaska €. 100/2012 Sh., o pfedepisovani zdravotnickych prostfedkd a o podminkach
zachazeni s nimi

Vyhlaska €. 267/2012 Sb., o stanoveni Indikacniho seznamu pro lazeriskou lé¢ebné
rehabilitacni péci o dospélé, déti a dorost
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Vyhlaska €. 39/2012 Sb., o dispenzarni péci
Vyhlaska €. 98/2012 Sb., o zdravotnické dokumentaci

4.2 Dokumenty FNOL
Rd-001 Organizaéni fad FNOL
Sm-G003 Spisovy fad
Sm-G012 Vnitfni finanéni kontrola
Sm-E002 Ekonomické ¢innosti
Sm-L039 Postup pfidélovani nahradnich Cisel pojisténce

4.3 Vystavené dokumenty

Fm-E001-SETRENI-001 Z&pis z Setfeni vykazované zdravotni péce

5 ZAVERECNA USTANOVENI

5.1 Uéinnost

5.1.1 Tato ON nabyva G¢innosti dnem 1. 6. 2018.
5.1.2 Dnem uc&innosti se nahrazuje 2. vydani ze dne 1. 10. 2016.

5.1.3 OG je povinen 1x za dva roky provést revizi ON. Pokud to stav vyZaduje, musi OG zajistit
vypracovani nového vydani ON nebo jeji zmény. Zdznam o provedené revizi provede
spravce dokumentace do formulafe Fm-G001-REV-001 ,Zaznam o revizi ON".

Povinnost vypracovani nové ON nebo zmény nastava i v pfipadé, Ze dojde k zasadnim
zménam, které se dotykaji obsahu ON.

5.1.4 Prechodna ustanoveni nejsou stanovena.

5.2 Prilohy

Nejsou.
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