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Prikaz reditele €. 13/ 2018

Harmonogram roéni Géetni zaveérky k 31. 12. 2018,
harmonogram zpracovani Dopliujicich Gdaji k U€etni zavérce za rok 2018

Uréeno VSem zaméstnancim FNOL
Zpracoval Vydavatel
Utvar Ekonomicky Usek FNOL
Funkce ekonomicky ndméstek feditel FNOL
Jméno Ing. Tomas Uvizl prof. MUDr. Roman Havlik, Ph.D.
Datum 14.12. 2018 14. 12. 2018
Podpis Ing. Tomas Uvizl, v.r. prof. MUDr. Roman Havlik, Ph.D., v.r.
Ué&innost od: 17.12. 2018 17.12. 2018
1. Ugel

Zpracovani U&etni zavérky a Doplfujicich tdajii k Géetni zavérce k 31. 12. 2018 a
predlozeni vysledku hospodareni zfizovateli.

2. Z&avaznost
Vedouci zaméstnanci FNOL:

Ing. M. Knapek — vedouci UEZP

Ing. P. Kfivkova — vedouci OEF

Ing. Z. Havli¢ek — vedouci OEC

A. Stybnarovéa — vedouci OFI

E. Buzkova — vedouci OUC

Mgr. M. Volejnikova — vedouci OMU
Ing. J. Neudorflerova — vedouci OPP
MUDr. E. MikuSkova — NLP

Ing. V. Olejnicek — UHTS

Ing. P. Gartner — NIT

Mgr. Jaroslav Lhotan — PEN

Magr. . Aleksi¢ova — vedouci OZPI
Mgr. V. Odehnalova — vedouci OVLZ
PhDr. S. Freharova — vedouci OPMC
Mgr. P. FiuraSkova — vedouci INTA
Ing. C. Merta, MBA — OBN

Mgr. S. Prochazkova — vedouci PRAVOD
Ing. P. Dockal — vedouci OVZ

a dalsi pracovnici uvedeni timto PR
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3.21

3.2.2

3.2.3

3.24

3.25

3.2.6

3.2.7

3.2.8

Vlastni text

Z davodu zpracovani roéni Uéetni zavérky za rok 2018, kdy MZ CR poZaduje zaslani
ucetnich vykazt na MUZO Praha do 8. 2. 2019, je nutné dodrzet uvedené terminy
na jednotlivych pracovistich FNOL.

V pFipadé, Ze v poZzadovanych terminech nebudou mit vedouci zaméstnanci pra-
covist’ k dispozici veSkeré potfebné Udaje, [sou tito povinni pfedat Oddéleni
ucetnictvi dohadnou poloZku s rozpisem na nakladoveé strediska.

Rozpis zavaznych termint pro zajisténi financovani v souvislosti s Uéetni za -
vérkou zar. 2018:

Pfedat na OFI veSkeré doklady, které se tykaji profinancovani investi¢nich dotaci
roku 2018.

Odpovidaji:  vedouci zaméstnanci pracovist

Termin: nejpozdéji do 18. 12. 2018

PFedat na OFI veSkeré doklady, které se tykaji profinancovani neinvesti¢nich dotaci
roku 2018.

Odpovidaji:  vedouci zaméstnanci pracovist

Termin: nejpozdéji do 20. 12. 2018

Zajistit vyu€tovani knihy cenin za poplatkové znamky (za RP ve vysi 90,- K¢&)
Odpovidaji:  vSichni zaméstnanci pracovist zodpovédni za vybér regulacnich
poplatkd
Termin: nejpozdéji do 28. 12. 2018

Pfedat na OFI vSechny doklady, které se tykaji investi€nich akci hrazenych
z vlastnich zdroju, v€etné fadné zlikvidovaného a podepsaného uctovaciho predpisu.
Odpovidaji:  vedouci zaméstnanci pracovist
Termin: nejpozdéji do 4. 1. 2019

Pfedat na OFI predat fakturaci veSkerych dodavek za nahradni plnéni ZTP (zdra-
votné télesné postizenych) za rok 2018. Na zboZi musi byt vystavena pfijemka a zbozi
musi byt nasledné vyskladnéno do uzavérky skladd na prislusné pracovisté.
Odpovidaji:  vedouci zaméstnanci pracovist
Termin: nejpozdéji do 4. 1. 2019

Zajistit fakturaci veSkerych dodavek za material uskute€énénych v roce 2018 (po
dohodé s dodavatelem).

Odpovidaji:  vedouci zaméstnanci pracovist

Termin: nejpozdéji do 10. 1. 2019

Zajistit fakturaci veSkerych dodavek za sluzby uskute€néné v roce 2018 (po do-
hodé s dodavatelem).

Odpovidaji:  vedouci zaméstnanci pracovist

Termin: nejpozdéji do 11. 1. 2019

Zajistit vyué€tovani zalohovych plateb dodavateld véetné zaslani danového do-
kladu (vyjimku tvofi zalohy za energie, teplo, plyn, nebo prace a sluzby, které budou
uskute€nény az v roce 2019).

Odpovidaji:  vedouci zaméstnanci pracovist

Termin: nejpozdéji do 11. 1. 2019
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3.2.9

3.2.10

3.2.11

3.3

3.3.1

3.3.2

3.3.3

3.34

3.35

3.3.6

3.3.7

Pokud v poZzadovanych terminech nebudou mit pracovisté k dispozici vSechny
potfebné uUdaje, je vedouci zaméstnanec povinen pfedat na OFlI dohadnou po-
loZku s rozpisem na stfediska, viz pfiloha ,ProhldSeni o pfedani dokladu roku 2018
Odpovidaji:  vedouci zaméstnanci pracovist
Termin: nejpozdéji do 11. 1. 2019

Pfedat na OFI vypis z katastru nemovitosti za rok 2018.
Odpovidaji:  vedouci investi¢niho odboru
Termin: nejpozdéji do 11. 1. 2019

Poznamka k bezhotovostnimu platebnimu styku — CNB pfijim4 pikazy k Ghradé
do 28.12.2018.

Rozpis zavaznych termin@ pro zpracovéani dokladu k Géetni zavérce za r. 2018:

Vraceni vSech provoznich zéloh, vyiétovani ndkupt v hotovosti do hladni po-
kladny FNOL.
Odpovidaji: ~ zaméstnanci na v8ech stupnich fizeni
drzitelé provoznich zaloh ve FNOL
zaméstnanci zodpovédni za platebni automaty
vedouci OFI
Termin: 21.12.2018

Odvod trzeb v€etné trzeb z platebnich automatt do hladni pokladny FNOL.
Odpovidaji: ~zaméstnanci na v8ech stupnich fizeni
drzitelé provoznich zaloh ve FNOL
zaméstnanci zodpovédni za platebni automaty
vedouci OFI
Termin: 27.12.2018

Pfedani hotovosti za regulaéni poplatky, vyaétovani cestovnich nahrad tuzem-
skych i zahraniénich k proplaceni pfes hlavni pokladnu FNOL.
Odpovidaji:  zaméstnanci na vSech stupnich fizeni
vedouci OFI
Termin: 27.12.2018

Vyuétovani cestovnich ndhrad zaméstnanca pres mzdy za rok 2018 a jejich
predani na OVLZ.
Odpovidaji:  zaméstnanci na v8ech stupnich fizeni
vedouci OVLZ
Termin: 28.12.2018

Dne 31. 12. 2018 bude hlavni pokladna FNOL zaviena.

Uzavérka sklada Iékarny v souvislosti s inventarizaci skladovych zasob na Lékarné
FNOL k 31. 12. 2018.
Odpovidaji:  zaméstnanci Iékarny
vedouci lékarnik
Termin: 31.12.2018

Vyuétovani trzeb v hotovosti do hlavni pokladny FNOL za obdobi od 28. 12. do
31.12. 2018
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3.3.8

3.3.9

3.3.10

3.3.11

3.3.12

3.3.13

Odpovidaji: zaméstnanci zodpovédni za provozni pokladny (pfeklenovaci z&-
lohy)
zaméstnanci zodpovédni za platebni automaty
vedouci OFI

Termin: 2.1.2019

Vykazy — valut k cestovnim nahradam, cenin, vécnych depozit hospitalizova-
nych pacientu a jejich pfedani k za€tovani na OUC.
Odpovidaji: ~ zaméstnanci na v8ech stupnich fizeni
vedouci OVLZ
vedouci OZDS
vedouci OFI
vedouci OUC
Termin: 4.1.2019

Pfedani podkladd na OUC k zavedeni nové pofizeného dlouhodobého majetku
(SW, zdravotnick& a laboratorni technika, dopravni prostfedky, vypoé€etni tech-
nika, ostatni ... ) do evidence majetku FNOL.
Odpovidaji:  vedouci zaméstnanci UIT
vedouci ONZTP
vedouci DOPR
vedouci VSMT
vedouci OSM
vedouci OEVH
vedouci POTRUB
Termin: nejpozdéji do 4. 1. 2019

Pfedani podklada na OUC k zavedeni nové porizeného dlouhodobého majet-
ku (stavby, technologie, pozemky, technickd zhodnoceni) do evidence majetku
FNOL.
Odpovidaji:  vedouci OIN
vedouci zaméstnanci UIT
vedouci OSM
Termin: nejpozdéji do 7. 1. 2019

Vykaz spotfeby PHM (CCS karty), popf. odborny odhad spotfeby PHM za ucetni
obdobi, vykaz za provedené vykony interni dopravy v arealu FNOL, pfedani pod-
kladt k zG¢tovani na OUC.
Odpovida:  vedouci DOPR
vedouci OUC
Termin: 7.1.2019

Vykazy za vykony v ramci vnitropodnikového G€etnictvi FNOL za rok 2018 a
jejich predani k zaétovani na OUC.
Odpovidaji:  vedouci zaméstnanci pracovist
vedouci OUC
Termin: 7.1.2019

Vykaz dentalnich slitin k 31. 12. 2018 a jeho pfedani k zuétovani na OUC.
Odpovidaji:  vrchni sestra a vedouci laborant Kliniky zubniho Iékafstvi
vedouci OUC
Termin: 7.1.2019
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3.3.14

3.3.15

3.3.16

3.3.17

3.3.18

Predani veSkerych podkladi k vystaveni faktur za provedené prace a sluzby,
prodej, najem, vyuctovani energie, regulacni poplatky atd... uskute¢néné k 31. 12.
2018, popfipadé vystaveni podkladu formou odborného odhadu, nasledujicim refe-
rentam:
- za provozni sluzby na OFI (Davidovéa DiS., Ing. Lehnert)
- za zdravotni vykony hrazené mimo zdravotni pojiSténi na OEC (Ing. Kreuzingerova
Ing. Raskova),
- za klinické hodnoceni na OEC (Ing.Cec&otkova),
- za regulacni poplatky na OFI (Ducakova)
Odpovidaji:  vedouci zaméstnanci pracovist
vedouci OFI
vedouci OEC
Termin: 10. 1. 2019

Vyuétovani soukromych telefonnich hovort, rozpis skuteénych nakladd za tele-
komunikaéni sluzby na pracovisté FNOL, popf. odborny odhad k 31. 12. 2018.
Odpovida:  vedouci OINF
vedouci OUC
Termin: 11.1. 2019

Uzavreni skladt v programu QI — kontrola na skladech.
Odpovédni zaméstnanci si vyzvednou na OFI faktury (s datem uskute¢néni zdanitel-
ného pinéni r. 2018) 10. 1. 2019 (viz bod 3.2.6. tohoto Pfikazu) a zaroven provedou
veskeré kontroly a opravi chybné uctovani ve skladové evidenci programu QI do 11. 1.
20109.
V pfipadé, Ze nebude vSe vyfakturovano ve vztahu ke konsignacnim skladdm nebo
ke vztahu k bonusim — je tfeba pfedat na OUC dohadnou poloZku nejpozdéji do 14.
1. 2019 (viz Metodicky pokyn €. MP-E002-03 Vykazovani spotfeby na konsignacnich
skladech, bod 3.2.5 az 3.2.8, vydany).

Odpovidaji:  vedouci skladu

Termin: 11. 1. 2019 — uzavrieni sklada do 15.00 hod

Uzavieni skladu a meziskladu potravin, vypracovani vykazu spotieby surovin
pro pfipravu stravy jednotlivych skupin stravniku, predani podkladt ke mzdo-
vému zu€tovani trzeb za zaméstnaneckou stravu a podkladu k provedeni fakt.
za ostatni stravniky, predani vykaza doplinkového prodeje ZJ.
Odpoveédni pracovnici FNOL si vyzvednou na OFI faktury (s datem uskute¢néni
zdanitelného plnéni r.2018) 10. 1. 2019 (viz.bod 3.2.6 tohoto Pfikazu) a zpracuji je do
11. 1. 20109.
Odpovidaji:  vedouci STRAV
vedouci OFI
vedouci OUC
Termin: 11.1. 2019

Uzavfeni zpracovani osobnich nakladd, véetné cestovnich nahrad, pfevod dat
na OUC. Pokud v poZadovaném terminu nebude mit OPMC k dispozici viechny po-
trebné Gdaje za cestovni nahrady uskute¢néné k 31.12.2018, pfedd na OUC dohad-
nou polozku s rozpisem na strediska.
Odpovida:  vedouci OPMC
vedouci OUC
Termin: 11.1. 2019
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3.3.19

3.3.20

3.3.21

3.3.22

3.3.23

3.3.24

3.3.25

3.3.26

Uzavfeni dat z programu Apotheke a pfenos do programu QI.
Odpovida:  vedouci OFI
vedouci OUC
Termin: 11.1. 2019

Uzavieni zpracovéani vyuétovani zdravotnich vykond do zdravotnich pojisto-
ven za rok 2018, prevod dat do QI.
Odpovida:  vedouci OZPI
vedouci OUC
Termin: 11.1. 2019

Uzavieni bankovnich operaci, kontrola zGstatka bankovnich vypisa s Ql.
Odpovida:  vedouci OFI
vedouci OUC
Termin: 11.1. 2019

Pfenos dat z externich softwara do programu QI.
Odpovida:  vedouci OUC
Termin: 11.1. 2019

Pfevod skladu v QI do uéetniho deniku —koneéna uzavérka sklada na OUC.
Odpovidaji:  vedouci OUC
Termin: 14. 1. 2019 — koneénéa uzavérka sklada na OUC

Vykaz zasob a spotieby krve a krevnich vyrobku, popfipadé predani odborné-
ho odhadu.
Odpovédni zaméstnanci TO si vyzvednou na OFI faktury (s datem uskute¢néni
zdanitelného pInéni r. 2018) 10. 1. 2019 (viz bod 3.2.6. tohoto Pfikazu) a zpracuiji je
do 11. 1. 2019.
PFedani vykazu nebo odborného odhadu na OUC zajisti do 14. 1. 2019.
Odpovidaji:  vedouci OFI
vedouci OEC
vedouci OUC
Termin: 14.1. 2019

Uzavreni evidence odbornych Gtvara a vraceni dokladu s rozpisem polozek na
nakladové strediska za nahradni dily, material, opravy, sluzby atd. ...
Odpovédni zaméstnanci FNOL si vyzvednou na OFI faktury (s datem uskutec¢néni
zdanitelného pInéni r. 2018) 11. 1. 2019 (viz bod 3.2.7. tohoto Pfikazu) a zpracuji je do
14. 1. 2019.
Predani zpracovanych faktur s rozpisem na stfediska pfedaji na OUC.

Odpovidaji:  vedouci zaméstnanci — OSB, OSBTK, OE, DOPR, OEVH atd. ...

vedouci OUC
Termin: 15.1. 2019

Predani odbornych odhadu predpokladané vySe nakladu, které se tykaji roku
2018 (napf. energie, uklidy, telefony, opravy, ndhradni dily, vSeobecny materiél,
zdravotnicky material, cestovné atd. ...).
Odpovidaji:  vedouci zaméstnanci pracovist
vedouci OUC
Termin: 15.1. 2019
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3.3.27 Zpracovani vSech podklada k evidenci dlouhodobého majetku, uzavreni
evidence majetku v€etné zpracovani odpisa za rok 2018.
Odpovida:  vedouci OMU
vedouci OUC
Termin: 15.1. 2019

3.3.28 Prouétovani opravnych polozek k pohledavkam, vyrovnani podrozvahové
evidence ve vztahu k doSlym a vydanym fakturam k 31. 12. 2018.
Odpovida:  vedouci OUC
Termin: 15. 1. 2019

3.3.29 Uzavreni zpracovani doSlych faktur, vydanych faktur a pokladniho deniku
pfevod dat do Uéetniho deniku QI.
Odpovida:  vedouci OFI
vedouci OEC
vedouci OUC
Termin: 15. 1. 2019

3.3.30 Uétovani pfedpisu odvodu do SR za prodej majetku FNOL k 31. 12. 2018.
Odpovida:  vedouci OUC
Termin: 15.1. 2019

3.3.31 Predani podkladu — pfedpoklad odvodu do statniho rozpoé€tu za nesplnéni
limitu zaméstnanosti osob ZPS za rok 2018.
Odpovida:  vedouci OPMC
vedouci OUC
Termin: 15.1. 2019

3.3.32 Predpis odvodu nevyéerpanych dotaci.
Odpovida:  vedouci OEC
vedouci OFI
vedouci OUC
Termin: 16. 1. 2019

3.3.33 Vyhodnoceni a slou€eni nové evidovaného majetku s inventarizaénimi rozdily
rozdilové inventury, promitnuti rozdilt do Gé€etnictvi.

Odpovidaji:  predseda UIK
vedouci OMU
vedouci UHTS
vedouci pracovnici UIT
vedouci OUC

Termin: do 18. 1. 2019

3.3.34 Kontrola uétovani DPH (korekce véetné ru€nich Uéetnich zapisa) za r. 2018.
Odpovida:  vedouci OFI
vedouci OUC
Termin: 18. 1. 2019

3.3.35 Predani odhadu predpisu DPH za 12. 2018 na OUC.
Odpovida:  vedouci OFI
vedouci OUC
Termin: 18. 1. 2019



FAKULTNI NEMOCNICE"
oLomouc

Usek feditele

3.3.36

3.3.37

3.3.38

3.3.39

3.3.40

3.341

3.3.42

3.3.43

3.3.44

3.3.45

Pfedani odhada za Iééebnou péci a bonusy (Iéky, ZPr.) zar. 2018
Odpovida:  vedouci OZPI
vedouci ONLEK
vedouci ONZTP
vedouci OUC
Termin: nejpozdéji do 18. 1. 2019

Pfedani podkladu k pfedpisu odhadu odvodu dané z pf¥ijmu za rok 2018.
Odpovida:  vedouci OEC
vedouci OUC
Termin: 21.1. 2019

Rozpousténi rezii FNOL.
Odpovida:  vedouci OUC
Termin: 18.-22. 1. 2019

a zu€tovani naklada.
Odpovidaji:  vedouci OEC

vedouci OUC
Termin: 22.1.2019

Proué€tovani zavéreénych uéetnich operaci, které souvisi s uzavérkou r. 2018
Odpovida:  vedouci OUC
Termin: nejpozdéji do 22. 1. 2019

Prabéznéa kontrola G€etnich zaznamu a vysledki v Géetnictvi FNOL.
Odpovida:  vedouci OUC
Termin: pribézné po dobu probihajicich zavérkovych praci

Zavéreéné kontroly v Géetnictvi a tvorba statnich vykaza UCETNI ZAVERKY
FNOL avykazl PAP k 31. 12. 2018.

Odpovida:  vedouci OUC

Termin: 25.1. 2019

Ukonéeni dokladové inventarizace na OUC
Odpovida:  vedouci OUC
Termin: 25.1.2019

Zaslani dat uéetni zavérky FNOL k 31. 12. 2018 k centralnimu zpracovéani za re-
sort zdravotnictvi na MUZO Praha (statni vykazy, vykazy PAP).

Odpovida:  vedouci OUC

Termin: 28.1. 2019

Zaslani podepsanych zavéreénych statnich vykaza a vykaza PAP k 31. 12. 2018
na MZ CR.

Odpovida:  vedouci OUC

Termin: 8.2.2019
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3.4

3.4.1

3.4.2

3.4.3

3.44

3.45

3.4.6

3.4.7

3.4.8

3.4.9

Harmonogram zpracovani dopliaujicich adaja k G€etni zavérce zar. 2018:

PouZité postupy odpisovani
Odpovida:  vedouci OMU
Termin: 28.1. 2019

Postupy tvorby a pouziti rezerv, Géta éasového rozliSeni a dohadnych polozek
Odpovida:  vedouci OUC
Termin: 28.1. 2019

Vysledky inventarizaci — prouétovani inventarizaénich rozdilt
Odpovida: vedouci OMU
Termin: 28. 1. 2019

Oduvodnéni pripadnych minusovych polozek v G€etnich vykazech
Odpovida:  vedouci OUC
Termin: 28.1. 2019

Proaé€tovani finanéné nepokrytého fondu reprodukce majetku podle 8 66 odst. 8
vyhl. €. 410/2009 Sb. celkem

Oddvodnéni:
Odpovida:  vedouci OUC
Termin: 28.1.2019

Pouziti vlastnich prostfedkti fondu reprodukce majetku na nédkup investic - cel-
kem v K¢.
a) z odpisu
b) z dard
C) jiné (specifikovat)
Odpovida:  vedouci OPP
Termin: 28.1. 2019

Pouziti fondu reprodukce v Ké

a) na financovéani oprav a udrzby

b) na pofizeni kratkodobého majetku
Odpovida:  vedouci OPP
Termin: 28.1. 2019

Celkova hodnota dlouhodobého majetku darovaného organizaci v Ké: (uvedte
blizSi specifikaci darovaného dlouhodobého hmotného & nehmotného majetku)
a) darovany DHM
b) darovany DNM
Odpovida:  vedouci OUC
vedouci OEC
Termin: 28.1. 2019

Celkova hodnota drobného dlouhodobého majetku darovaného organizaci v Ké (v
pfiloze uvedte blizSi specifikaci)
Odpovida:  vedouci OUC
vedouci OEC
Termin: 28.1.2019
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3.4.10

3.4.11

3.4.12

3.4.13

3.4.14

3.4.15

3.4.16

PouZziti rezervniho fondu organizace v Ké:
a) na uhradu zhorSeného hosp. vysledku
b) k dhradé sankci
c) kdoplnéni fondu obéznych aktiv
d) k Uhradé zhorSenych hosp. vysledkd vzniklych pfed nabytim ucinnosti zak.
¢. 218/2000 Sh. podle 855 odst. 4.
e) k doplnéni fondu reprodukce majetku (pouze se souhlasem zfizovatele)
f) pouZziti v ramci pené&znich darl a penézni prostfedkl poskytnutych ze zahranici

V pfipadé, Ze v minulych letech byly prostfedky rezervniho fondu pouzity k uhradé kapi-
talové ucasti v jinych subjektech, je nutno uvést o jaké subjekty se jednd, kolik ucast Ci-
ni, a jakych vynosu bylo z této u¢asti dosazeno.

Odpovida:  vedouci OUC

Termin: 28.1.2019

Pfehled vSech majetkovych G€asti statu v tuzemskych spoleé€nostech: (v€etné
téch, které se zaméfuji na zprostfedkovani raznych forem finanénich podpor napf¥. Ex-
portni, garanéni a pojistovaci spole¢nost, Ceska exportni banka, Podpdrny a garanéni
fond, Ceskomoravska zaruéni a rozvojova banka). Jedna se o skuteénou majetkovou
uCast podloZenou drzbou akcii, popf. zatimnich listd, nepatfi sem vykon akcionafskych
prav, k némuz je povéfeni jinou instituci.)
Pokud doSlo béhem roku 2018 ke zruSeni majetkové U¢€asti, je tfeba tuto okolnost
uvést a okomentovat.
Uvést nazev spoleénosti, vySi vkladu, % U€asti a obor podnikani:

Odpovida:  vedouci OEC

Termin: 28.1. 2019

Komentar k €erpani prostredk poskytnutych na nezbytné vydaje vyvolané zani-
kem vécnych bfemen vaznoucich na majetku vydaném opravnénym osobam.
Odpovida:  vedouci OEF
Termin: 28.1. 2019

Informace o bezuplatnych prevodech majetku (pfevody na cirkve, neziskové
organizace nebo podnikatelské subjekty v podobé restituci apod.)

Odpovida:  vedouci OUC

Termin: 28.1.2018

Odvody vynosta z prodeje nemovitého majetku (které byly poukazany v na pfijmovy
ucet MZ — uvedte datum poukazu a ¢astku) — majetek nutno specifikovat

Odpovida:  vedouci OUC

Termin: 28.1. 2019

PFip. dodateéné odvody vynosu z pronajmu statniho majetku tykajici se minulych
let (které byly poukazany teprve v roce 2018 na Uu¢et MZ — uvedte €islo Gc¢tu, datum
poukazu a ¢astku poukazu)

Odpovida:  vedouci OUC

Termin: 28.1. 2019

Jiné odvody (nutno specifikovat)
Odpovida:  vedouci OUC
Termin: 28.1. 2019
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3.4.17

3.4.18

3.4.19

3.4.20

3.4.21

3.4.22

Vydaje, které vyplyvaji z vefejnych zakazek o pfedpokladané hodnoté nejméneé
300 mil. K&. (Smluvnim plnénim pfesahujici jeden kalendarni rok a zahrnujici hodno-
ceny rok. Komentar k pfipadnym zménam smluv uzavienych v pfedchozich letech,
identifikace nové uzavfenych smluv na vyznamné zakéazky se smluvnim plnénim presa-
hujicim hodnoceny rok, uvedeni celkové ¢astky vydaju a jejich rozloZeni v letech).

Odpovida:  vedouci PRAVOD

vedouci OVZ
Termin: 28.1.2019

Celkova vySe finanénich prostfedk@t od zdravotnich pojiStoven zuétovana
do vynosua v Ké

a) zauctované vynosy od ZP béhem roku

b) pfip. odhady doplatkd tykajicich se roku 2018, které byly zau&tovany na dohadné

polozky:
Odpovida:  vedouci OUC
vedouci OZPI
Termin: 28.1. 2019

Celkova vySe pohledavek v KEk 1. 1.:
Celkova vySe pohledéavek v K€ k 31. 12. :

z toho:
a) pohledavky vuéi zdravotnim pojistovnam k1. 1.
k 31.12.:
b) nezaplacené pohledavky za lé€eni cizich statnich pfisluSnikd ze zemi, s nimiz
CR nemé dohodu o vzajemné Uhradé zdrav. péce k 31. 12.:
c) nezaplacené pohledavky za ostatni osoby (bezdomovce apod.), za které zdra-
votni péci pojiStovny neuhradily (je tfeba, aby Udaje odpovidaly ucetnictvi)
d) celkova vySe pohledavek odepsanych béhem roku:
z toho zdravotni pojistovny:
cizi st. pfisludnici:

ostatni:
Odpovida:  vedouci OUC
vedouci OEC
Termin: 28.1. 2019

Celkova vySe zavazka k 1. 1.:
Celkova vySe zavazka k 31. 12.:
z toho:
nezaplacené investi¢ni faktury dodavatelim
pFipadné zavazky vic&i zdravotnim pojiStovnam
Odpovida:  vedouci OUC
vedouci OFI
Termin: 28.1. 2019

Stav bézného Uétu k 31. 12. bez finanénich prostfedki jednotlivych fondia v Ké
Odpovida:  vedouci OFI
Termin: 28.1. 2019

Uskute€néné zalohové platby v K& na dodavky a prace neinvestiéniho charakteru
(nevypofadané k 31. 12.)
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3.4.23

3.4.24

3.4.25

3.4.26

3.4.27

3.4.28

3.4.29

3.4.30

rozpis jednotlivych plateb vé. zdéivodnéni na zvl. listé
Odpovida:  vedouci OUC
Termin: 28.1. 2019

Uskuteénéné zalohové platby v K& na dodavky a prace investiéniho charakteru
(nevypofadané k 31. 12.) celkem
rozpis jednotlivych plateb vé. zdéivodnéni na zvl. listé
Odpovida:  vedouci UHTS
vedouci OUC
Termin: 28.1. 2019

Prehled jednotlivych hospodarskych €innosti a celkové dosazené vysledky hospo-
dafeni v tis. K&.

Odpovida:  vedouci OEC

Termin: 28.1.2019

Pfehled vSech nesplacenych pujéek (navratnych finanénich vypomoci) k 1. 1.,
vySe nové poskytnutych a splacenych puajéek a koneény stav puajéek k 31. 12.
v K&. Nutno specifikovat druh pldjéky a komentovat dodrzovani platebni discipliny tj.
respektovani platebniho kalendare véetné vySe splatek v prodleni nebo odklad splatek.
Odpovida:  vedouci OFI
Termin: 28.1.2019

Prehled vSech nevyrovnanych zavazku viéi st. rozpoétu véetné odavodnéni
(musi souhlasit s t€etnictvim)

Odpovida:  vedouci OUC

Termin: 28.1. 2019

Prehled vSech vnéjSich kontrol zaméfenych na hospodareni s prostredky statniho
rozpo€tu, provedenych v organizaci, pfijatd opatfeni k odstranéni jiz zjiSténych
zavad a zhodnoceni jejich plnéni. (podrobné vysledky kontrolnich zjiSténi zasilejte
pfimo odboru kontroly MZ). ZvySenou pozornost je tieba vénovat zjisténim NKU.
Odpovida:  vedouci INTA
Termin: 28.1. 2019

Vydaje na zahrani€ni pracovni cesty, pfip. dalsi zahrani¢ni aktivity
- celkem v tis. K€
- ztoho: zahraniéni cesty v rdmci granta v tis. Ké
V priloze uvedte struéné zhodnoceni pfinosu zahraniénich cest pro éinnost
organizace!
Odpovida:  vedouci OVLZ
NLP
vedouci OPP
Termin: 28.1. 2019

Pramérny prepocteny pocet zaméstnancu organizace k 1. 1.:
k 31.12.:
Odpovida:  vedouci OPMC
Termin: 28.1. 2019

Pouziti fondu odmén v Ké
Odpovida:  vedouci OUC
Termin: 28.1.2019
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3.4.31 Mzdové néklady v hlavni €innosti celkem:
- platy:
- ostatni platby za provedenou praci:
z toho mzdové naklady z dotace zfizovatele v tis. Ké:
- platy:
- ostatni platby za provedenou praci:

Odpovida:  vedouci OEC
Termin: 28.1.2019

3.4.32 Struéné zdavodnéni dosazeného hospodéarského vysledku, pfip. dalSi dalezité
okolnosti tykajici se hospodareni:

a) komentar k ¢erpani ndkladu u jednotlivych nakladovych polozek

b) vynosy
Odpovida:  vedouci UEZP
NIT
PEN
OBN
Termin: 28.1. 2019

3.4.33 Harmonogram terminti zpracovani:
a) zpracovani vySe uvedenych udaju predlozit vedoucimu OEC

e-mail: zdenek.havlicek@fnol.cz
Termin: 28.1.2019

b) kontrola zpracované zpravy o hospodareni, event. pfipominky
Odpovida:  vedouci UEZP
vedouci OEF
Termin: 4.2.2019

c) predani ke schvéleni fediteli organizace
Odpovida:  vedouci UEZP
vedouci OEF
Termin: 6.2.2019

d) Zaslani na Mz CR
Odpovida:  vedouci OEF
Termin: 8.2.2019

3.5 Nedodrzeni terminti uvedenych vySe se bude povazovat za neplnéni pracovnich
povinnosti kompetentnich zaméstnancd FNOL.

4. Seznam pfiloh
Pfiloha ¢. 1 ProhlaSeni o pfedani dokladd na OFI roku 2018



