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ptivodni nesplnéné pozadavky
nové pozadavky

splnéné pozadavky

nebylo nutné dokladat

Co nejdFive po konci tdetniho obdobi dodat (pfedbéiné) sestavy pohledavek a
ziavazki k rozvahovému dni pro vybér odbérateli a dodavateli k zaslani
konfirmaci;

Dolozit jednotlivé Fidici normy (smérnice) platné pro ovéfovany rok. popt. jejich zmény'
ve. jejich seznamu tak, jak jsou mj. uvedeny v dotazniku k auditu;

dodat pravni dokumenty prispévkové organizace;

dodat ,,Prohlageni k pfezkoumani hospodafeni/auditu® (viz p¥iloha ¢. 4 metodického
pokynu), datum vypracovani je shodné s datem uvedenym na vykazech pfispévkové
organizace;

dodat vyplnény ,Dotaznik k pFezkouméni hospodafeni/auditu“ (viz ptiloha & 1
metodického pokynu);

dodat harmonogram praci spojenvch s roéni_zdavérkou (viz pFiloha ¢& 3 metodického
pokynu);

dodat dopis s povéfenim osob k projednini auditu/piezkoumani hospodafeni (viz
piiloha ¢. 7 metodického pokynu);

dodat v§echny zdpisy z Jednani vedeni pFispévkové organizace;

dodat ndavrh a schvdleni rozpoctu pirijmil a vvdaji pFispévkové organizace na ovérované
Ucetni obdobi celkem a samostatné za hlavni a hospodarskou ¢innost:

dodat iidaje o ndkladech a vinosech ziskanych hlavni c¢innosti celkem a samostatné za
hlavni a hospoddrskou éinnost;

v ndvaznosti na inventarizaci 4ctii skupiny 41 dodat iidaje o hospodareni s prostiedky
svich fondii, ti. rezervni fond, fond reprodukce majetku, fond odmén, fond kulturnich a
socidlnich potfeb a ostatni fondy;

dodat iidaje o hospodareni s prostéedky ziskanymi jinou cinnosti;

dodat tidaje o hospodaieni s penézitymi a nepenéZitymi dary od fyzickych a pravnickych

1'V piipadé, Ze sm&mice byly zaslany jiz v pfedchozim obdobi stadi pisemné prohlasent, Ze nedoslo k jejich
zméngé, resp. poslat pouze zmény
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osob v clenéni na prijaté a cerpané a ddle dle jejich wicelu (napv. vzdéldvani, konference,
poFizeni majetku apod.);

doloZit podklady ke kontrole vyhlaSovdni a pribéhu verejmych zakdzek zadanych dle
zdkona ¢ 134/2016 Sb., o zaddvdni vefejnych zakdzek;

dolozit seznam vSech druhi pfijatych sluzeb nebo dodavek s uvedenim celkové vyse
poskytnutych vydaji na jednotlivy druh doddvky nebo sluzby (nap¥. sadovnické
prace, odvoz odpadu, opravy majetku, dodavky kanceld¥skych pot¥eb apod.);

v ndvaznosti na inventuru dcti pFijatych dotaci a grantd (et 346) dodat p¥ehled
vSech dotaci a grantd v¢€. smluv, dletnich dokladd vztahujicich se k dotacim a
dokladii o pFijeti finan¢nich prostfedki. Toto dodat v ¢lenéni na dotace a granty
poskytnuté ze stiatniho rozpoétu, zrozpoéti wdzemnich samospriavnych celki a
statnich fondi, ze zahrani¢i atd. dle jejich jednotlivych tituli a s rozd&lenim na
Castky prFijaté a Cerpané, z toho v daném roce a prechozich letech v souladu
s ¢lenénim poZadovanym poskytovatelem grantu &i dotace;

dodat testy vécné spravnosti (viz p¥iloha ¢&. 2 metodického pokynu);

dolozit podklady k testovani spravnosti zaiétovani trzeb, pohledivek a dohadnych
poloZek k jednotlivym zdravotnim pojiStovnim;

dolozit splnéni ikoli z minulého piFezkoumani hospodareni/auditu — pisemné
vyjadieni;

dolozit spInéni tikoli z pFedauditu/testu spolehlivosti — pisemné vyjad¥eni

dodat prikaz k inventurdm;

doloZit zdpis hlavni inventarizaéni komise;

dolozit doklady o iicasti auditora na inventurdch;

dodat hlavni vicetni knihu za ovéfované a predchozi vicetni obdobi:

dolozit smérnou uctovou osnovu;

doloZit inventurni seznamy uéti skupiny 01, 07;

doloZzit inventurni seznamy iéti skupiny 02, 08. K nemovitostem dodat platny vypis
z Katastru nemovitosti;

doloZit inventurni seznamy ucéta skupiny 03 vé& platného vypisu z Katastru
nemovitosti;

dodat seznam nemovitych kulturnich pamatek, sbirek muzejni povahy, pfedméti
kulturni povahy, cirkevnich staveb a lesnich pozemkai s lesnim porostem;

doloZit inventurni seznamy aéti skupiny 04, 05;

dodat seznam nové poiizeného majetku s uvedenim odpisové skupiny, zpusobu
odepisovani a zatFidéni;

dolozit zpusoby pofizeni a ocenéni nového majetku k vybranym poloZzkam;

doloZit seznam prodaného (nebo jinak vyFazeného) majetku s uvedenim zpisobu
vyrazeni a Gctovani. Dile uvedeni zdroje, ze kterého byl tento majetek porizen,
v piipadé, Ze zdrojem byla nap¥. dotace, dolozit, zda vyFazenim majetku nedoslo
k poruseni podminek dotace. V pFipadé povinnosti piecenéni tohoto majetka dle §
27, odst. 1, pism. h) zakona o ucetnictvi doloZit toto pFecenéni;

dolozit sestavy odpisii ve§kerého majetku (liéetni i dafiové);

dolozit proictovani pFipadnych inventarizaénich rozdili uétové skupiny 0;

dodat prehled nevyuZivaného, nepouzitelného nebo jinak neplnohodnotného
dlouhodobého majetku s uvedenim porFizovaci a ziistatkové ceny a dale s vyjadienim,
jak hodla spolecnost stimto majetkem naloZit. V pFipadé, Ze takovy majetek
spoleCnost nem4, dodat potvrzeni o neexistenci takového majetku;

dolozit inventurni seznamy uétd skupiny 06:

dolozit redlnou, resp. ekvivalenéni hodnotu dlouhodobého finanéniho majetku;

dodat ucetni zdvérky ovladdanych nebo spriznénych osob, ve kterych méa Géetni jednotka
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podil;

dolozit inventurni seznamy u¢ta skupiny 11;
doloZit inventurni seznamy ¢t skupiny 12:
dolozit inventurni seznamy 6éti skupiny 13;

. doloZit zpisob ocefiovani zasob nakupovanych a pof¥izenych vlastni ¢innosti;
44.

doloZit seznam nepotifebnych, neprodejnych, bezobratkovych nebo jinak
neplnohodnotnych zasob. V pFipadé, Ze takové zisoby nejsou, dodat prohlaSeni
o neexistenci takovych zasob;

dolozit prehled reklamaci uplatnénych na organizaci za tento rok a dva
predchazejici roky;

dolozit inventurni seznamy Gétd skupiny 15;

dolozit inventurni seznamy G¢td skupiny 16;

dolozit inventurni seznamy G¢th skupiny 17:

dolozit inventurni seznamy ¢th skupiny 18;

doloZit inventurni seznamy udti skupiny 19 v¢ podkladi ke Kontrole tvorby
a rozpou§téni opravnych polozek a odpisu pohledavek, jako napi. saldokonta
v ¢lenéni dle jednotlivych let apod.;

dolozZit proviétovani pfipadnych inventarizacnich rozdild u¢tové skupiny 1;

doloZit inventurni seznamy ucti skupiny 22;

dolozit inventurni seznamy Uétd skupiny 23;

dolozit inventurni seznamy Gétl skupiny 24;

dolozit konfirma¢ni dopis od vSech bank a jinych instituci k existenci a stavu
jednotlivych uéti, avéri, cennych papird (dle druhi, poétu atd.) &i jinych aktiv a
zavazki k datu ucetni zavérky;

dolozit inventurni seznamy ucth skupiny 25;

dolozit redlnou hodnotu kratkodobého finanéniho majetku;

dolozZit inventurni seznamy 1iétt skupiny 26;

doloZit vSechny hotovostni pohyby vys§i ¢astky 10 tis. EUR nebo jejich ekvivalentu,
resp. 270 tis. CZK vé. popisu piedmétu a ucelu téchto pohybii a také identifikace
osoby, se kterou byla takova transakce provadéna;

dolozit inventurni seznamy uctd skupiny 28;

dolozit opravné polozky k Gétové skupin€ 2:

dolozZit prouétovéni pfipadnych inventarizaénich rozdilt Gétové skupiny 2:

dolozit inventurni seznamy 1i¢td skupiny 31;

doloZzit saldokonta pohledavek ,poplatky a nijem“, z toho zvlast’ pohledavky po
splatnosti v¢é. doloZeni zpiisobu jejich FeSeni;

doloZit saldokonto ve vztahu ke statnimu rozpoétu, p¥ipadné mistnim rozpo¢tiim;
dodat p¥ehled viech soudnich spori, pFipadné vyjadieni, Ze Zadné spory nejsou v¢.
pisemného vyjadreni pravnika organizace;

dodat celkovou sumu vzajemnych zapoctii a vybrané zapocty ofotit;

dodat odsouhlasovaci dopisy k pohledavkam;

dolozit inventurni seznamy uctu skupiny 32;

dodat odsouhlasovaci dopisy k zavazkiim;

dolozit inventurni seznamy u¢td skupiny 33;

dodat vyéetku mezd, hliSeni SP a ZP za posledni mésic ii¢etniho obdobi v¢. dokladu
o ihradé, dodat 10 mzdovych listi;

dolozit vypo&et zdkonného pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele za Skodu pfi
pracovnim drazu nebo nemoci z povolani za posledni obdobi ovéFovaného roku, v¢.
jeho thrady;

doloZit plnéni povinnosti zaméstnavani pracovniki ZTP, TZP;
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dolozit inventurni seznamy uéti skupiny 34;

dodat podklady potiebné pro kontrolu dané z pFijmi pravnickych osob — viz pokyn
firmy FIZA, a.s.;

dodat pFiznani k dani z pFijmu pravnickych osob véetné dodejky EPO;

dodat p¥Fiznani Kk dani silniéni, k dani znemovitych véci, kdani z pFevodu
nemovitosti, resp. k ostatnim danim;

daifiova pfFiznani k jednotlivym druhim dani doloZit bud’ s razitkem pFisluSného
uzemniho pracovisté finanéniho ifadu nebo kopii datové dorucenky;

dolozit inventurni seznamy ucta skupiny 35:

dolozit inventurni seznamy uéti skupiny 37;

dolozit inventurni seznamy aétu skupiny 38;

dolozit inventurni seznamy uctu skupiny 40;

dolozit inventurni seznamy uéti skupiny 41;

dolozit inventurni seznamy uétu skupiny 43;

dolozit inventurni seznamy uéta skupiny 44, dodat propocty tvorby rezerv, doklady
k zactovani rezerv a doklady k rozpousténi rezerv;

doloZit inventurni seznamy uctd skupiny 45;

dolozit inventurni seznamy 1uéth skupiny 46:

dolozit inventurni seznamy uctu skupiny 49:;

dodat inventuru vSech &t actové tfidy 9 — podrozvahové ucty;

dodat zApisy ze vSech vnéjSich revizi a kontrol v¢. doloZeni napravy zjiSténych
nedostatki, pfipadné vyjad¥eni odpovédné osoby ke zjisténym nedostatkim.
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