Klient: FNOL ANOC
Ndzev zakdzky: Pfezkoumani hospodafeni 2021 datum: NE
Cislo zakazky: ~ E21072 N/A
Casteend
Pozadavky k auditu |
Pofadové ¢islo Popls poZadavku | spinéno? Daggm posleld.r.\[
zmény
Co nejdfive po konci U¢etniho obdobi dodat (pfedbéiné)} sestavy
1 pohleddvek a zavazkd podle Gcti k rozvahovému dni pro vybér odbératelt NE
a dodavateld k zaslani konfirmaci.
Dodat vyplnény ,Dotaznik k pfezkoumani hospodafeni/auditu” (viz ptiloha
2 ¢. 1 Metodického pokynu; pfipadné jej pouze pfedvyplnit a bude NE
dovypInéno na prvni schizce s auditorem k auditu).
3 Dodat pravni dokumenty organizace. NE
4 Dodat viechny zapisy z jednani vedeni pfispévkové organizace. NE
Dodat navrh a schvéleni rozpo¢tu piijm a vydajl pfispévkové organizace
5 na ovéfované ucetni obdobi celkem a samostatné za hlavni a NE
hospodafskou ginnost.
6 Dodat (daje o nakladech a vynosech ziskanych hlavni ¢innosti celkem a NE
samostatné za hlavni a hospodéfskou innost.
V ndvaznosti na inventarizaci G¢td skupiny 41 dodat Udaje o hospodareni s
7 prostiedky svych fondd, tj. rezervni fond, fond reprodukce majetku, fond NE
odmeén, fond kulturnich a socidInich potfeb a ostatnf fondy.
8 Dodat Udaje o hospodafeni s prostfedky ziskanymi jinou €innostf, NE
Dodat tdaje o hospodafeni s penézitymi a nepenézitymi dary od fyzickych
9 a pravnickych osob v &lenéni na pfijaté a erpané a déle dle jejich Gelu NE
(napf. vzdélavani, konference, pofizeni majetku apod.).
10 DoloZit spInéni tkold z minulého auditu — pisemné vyjadfeni. NE
11 DoloZit splnéni ukolll z pfedauditu — pisemné vyjadfent. NE
Dodat analytické testy vécné spravnosti (viz pfiloha & 2 k metodickému
12 NE
pokynu pro rok 2021}.
Dolozit podklady k testovani spravnosti zatétovani trieb, pohledavek a
13 dohadnych polozek k jednotlivym zdravotnim pojistovnam. NE
Dolozit jednotlivé fidici normy (smérnice) platné pro ovéfovany rok, popF.
14 ]e]lc!‘l %menyfv pnp?fie,‘zev smerance bYlY,ZaS[anY“} v pfedchozim obdobf ANO 18.02.2022
stali pisemné prohlaseni, Ze nedo3lo k jejich zméné, resp. poslat pouze
zmény).
15 Dodat pfikaz k inventuram. ANO 14.09.2021
16 Dodat zapis hlavni inventarizaéni komise. NE
17 Dodat obratovou pfedvahu za ové&Fované obdobi. NE
Dodat Ucetni denik v excelu za ovéfované obdobi + také za 1. mésic
18 . e . NE
nasledujiciho ucetnino obdobi.
19 Dodat smérnou Gétovou osnovu. ANO 18.02.2022
Dolozit podklady ke kontrole vyhlasovéni a pribéhu vefejnych zakazek
20 zadanych dle zakona € 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, v NE
¢lenéni na zakazky nadlimitni, podlimitni a zakézky malého rozsahu.
DoloZit seznam druht pfijatych sluzeb nebo dodéavek s uvedenim celkové
vySe poskytnutych vydaji na jednotlivy druh dodévky nebo sluzby (napf.
21 P . s R NE
sadovnické prace, odvoz odpadu, opravy majetku, dodavky kancela¥skych
potieb apod.).
V ndvaznosti na inventuru G¢td pfijatych dotaci a grantd (dget 346) dodat
pfehled viech dotaci a grantl v&. smluv, Géetnich dokladl vztahujicich se K|
dotacim a dokladil o pfijeti finan&nich prostiedkd. Toto dodat v élenéni na
22 dotace a granty poskytnuté ze statniho rozpottu, z rozpoéth dzemnich e
samospravnych celkd a statnich fondd, ze zahraniéi atd. dle jejich
jednotlivych tituld a s rozdélenim na Castky pfijaté a terpané, z toho v
daném roce a pfechozich letech v souladu s élenénim poZadovanym
poskytovatelem grantu ¢i dotace.
DoloZit pisemnou konfirmaci pravnika organizace ke stavu vymahani
pohledévek, vdem probihajicim soudnim sporim, jakoZ i ke viem rizikim
23 . L P NE
vztahujicim se k obci, ktera jsou mu k datu zpracovani Géetni zavérky iy ]
zndma (pfipadné vyjadrent, Ze 4dné spory nejsou).
24 Dolozit inventury Gétd skupiny 01 a 07. NE




DoloZit inventury ¢t skupiny 02 a 08. K nemovitostem dodat platny

25 L ) , NE
vypis z katastru nemovitost
2 DoloZit inventury Gt skupiny 03 v& platného vypisu z katastru NE
nemovitostf.
27 DoloZit inventury Gétd skupiny 04 a 05. NE
Dodat seznam nové pofizeného dlouhodobého majetku s uvedenim
28 L ) s N v NE
odpisové skupiny, zplsobu odepisovan( a zat¥déni.
Dolozit pofizeni, ocenéni a dodat karty majetku nového majetku u
29 . M NE
vybranych poloZek.
30 Dodat seznam nemovitych kulturnich pamatek, sbirek muzejni povahy, NE
predmétd kulturni povahy a cirkevnich staveb.
DoloZit seznam prodaného a jinak vyfazeného majetku s uvedenim
zplisobu vyfazenf a i¢tovani. Dale uvedeni zdroje, ze kterého byl tento
31 majetek pofizen, v pfipadg, Ze zdrojem byla napt. dotace, dolozit, zda NE
vyfazenim majetku nedoslo k poruseni podminek dotace. V pfipadé
povinnosti pfecenéni tohoto majetku dle § 27, odst. 1, pism.h) zakona o
Uéetnictvl doloZit toto pFecenéni.
32 DoloZit sestavy odpisti veskerého majetku (G&etn(i dafiové). NE
33 Dolozit prodctovani pfipadnych inventarizatnich rozdild G&tové skupiny 0. NE
34 DoloZit inventury Gét skupiny 06. NE
DoloZit redinou, resp. ekvivalen&ni hodnotu dlouhodobého finanéniho
35 majetku - pokud ma t&etni jednotka podil v jinych spole¢nostech, dodat NE
jejich Ggetni zavérky podepsané statutarnim organem (pokud jsou
auditované, tak vetné zpravy auditora).
36 Dolotit inventury &t skupiny 11, NE
37 DoloZit inventury Gt skupiny 12, NE
38 DoloZit inventury uétl skupiny 13. NE
39 DoloZit inventury G¢ta skupiny 15. NE
40 DoloZit inventury G¢ta skupiny 16. NE
41 DoloZit inventury Gétd skupiny 17. NE
42 DoloZit inventury Uéta skupiny 18. NE
. DoloZit kalkulacni vzorec a dalsi relevantni podklady k ocenéni zasob N
porizenych vlastni ¢innosti.
Dodat sestavy k jednotlivym G¢tdm zasob také podie doby obratkovosti
44 (napf. s dobou obrétky del3i nez 6 mésici, 12 mésich, 18 mésicl a 24 NE
mésicQ).
DoloZit inventurnf seznamy u&td skupiny 19 v&. podkladi ke kontrole
45 tvorby a rozpousténi opravnych polozek a odpisu pohledavek, jako napf- NE
saldokonta v ¢lenéni dle jednotlivych let apod.
46 DoloZit proti¢tovéni piipadnych inventarizaénich rozdild détové skupiny 1. NE
47 DoloZit inventury G&td skupiny 22. NE
DoloZit inventury uéta skupiny 23. Ke viem Gvériim dodat Uvérové
48 X . . NE
smlouvy a splatkové kalendéafe.
49 Dolo#it inventury uétl skupiny 24. NE
Zajistit dodani konfirmaéniho dopisu od viech bank a jinych penéznich
50 |nst|t.ua kVeXIstenmja .s‘ta'vu Jed?othv‘ych ut:tu, UVErI’J: cerTnchJ papirl ((?Ie( ANO 11.1217.1. 2022
druh(, po¢tu atd.) &i jinych aktiv a zavazkd k datu Géetni zavérky (musi byt
bankou zasldn pifmo auditorovi!).
51 DoloZit inventury uétd skupiny 25. NE
52 DoloZit redlnou hodnotu kratkodobého finanéniho majetku. NE
53 DoloZit inventury u&td skupiny 26. NE
Dolo?it viechny hotovostni pohyby vy3si Eastky 10 tis. EUR nebo jejich
” ekvivalentu, resp. 270 000,- CZK v&. popisu pfedmétu a déelu téchto NE
pohybi (pokladni denik) a také identifikace osoby, se kterou byla takova
transakce provadéna.
55 DoloZit inventury Gétd skupiny 28, NE
56 DoloZit opravné poloZky k iétové skupiné 2. NE
57 DaoloZit prodttovani pfipadnych inventarizagnich rozdilG Gétové skupiny 2. NE
58 DoloZit inventury détd skupiny 31. NE
59 DoloZit saldokonto ve vztahu ke statnimu rozpoétu, pFipadné mistnim NE
rozpoctim.
60 V pripadé pohledavkovych U¢tt dodat jejich saldokonta také podie ) .NE

splatnosti (napf. 30, 60, 90, 180, 360 dnl a nad 360 dn{) a podle mén.




Dodat odsouhlasovaci dopisy k pohledévkdm (na zakladé predb&inych

61 sestav, viz bod 1., bude vybran vzorek odbérateld ke zkonfirmovani, NE
konfirmace musi byt vybranymi odbérateli zaslany pfimo auditorovi).
62 DoloZit inventury G¢td skupiny 32. NE
63 V piipadé zdvazkovych Géth dodat jejich saldokonta také podle splatnostl NE
{napf. 30, 60, 90, 180, 360 dnt a nad 360 dnd) a podle mén. j
Dodat odsouhlasovaci dopisy k zavazkim (na zakladé predbéznych sestav,
64 viz bod 1., bude vybran vzorek dodavatell ke zkonfirmovani, konfirmace NE
mus( byt vybranymi dodavateli zaslany pfimo auditorovi).
65 Dolo#it inventury Uétd skupiny 33. NE
Dodat vycetku/rekapitulaci mezd a hlaZeni SP a ZP za posledni mé&sic
Uetniho obdobf v¢, dokladu o Ghradé {vypis BU) + dodat 10 mzdovych
66 L. . . PRI . . NE
listd (pokud jsou vypldceny mzdy/odmé&ny €lendm statutérnfho organu,
musi byt jejich mzdové listy mezi dodanymi).
7 Dodat propocet a zati¢tovani zdkonného pojisténi za pracovni Grazy za NE
posledni &tvrtleti ovéfovaného Geetniho obdobi,
DoloZit spInéni povinnosti zaméstnavani zaméstnanci se ZTP, TZP, resp.
68 o . . . NE
propocet a thradu nahradniho pInéni,
69 DoloZit inventury tctd skupiny 34. NE
Dodat podklady potfebné pro kontrolu dané z pi{jmi prévnickych osob -
70 . L i NE
viz metodicky pokyn k auditu.
71 Dodat pfizndni k dani z pifjmi pravnickych osob. NE
Dodat pfiznani k DPH za poslednf mésfc G&etniho obdobf {v pFipadé
72 nadmérnych odpoctl posledni 2 mésice), pfiznani k dani silni¢ni a vymér k NE
dani z nemovitych véci.
73 DoloZit inventury U¢td skupiny 35, 'NE
74 DoloZit inventury (&t skupiny 36. NE
75 DoloZit inventury Géth skupiny 37. 'NE
76 Dolozit inventury uétl skupiny 38. NE
77 DoloZit inventury Gé&td skupiny 40. NE
78 DoloZit inventury G&td skupiny 41. NE
79 DoloZit inventury Uétd skupiny 43. NE
80 Dolozit inventury (¢t skupiny 44, dodat propoéty tvorby rezerv, doklady NE
k zU¢tovan( rezerv a doklady k rozpou$téni rezerv.
81 Dolozit inventury U¢td skupiny 45. NE
82 DoloZit inventury Gétd skupiny 46. NE
83 DoloZit inventury Uétd skupiny 49. NE
84 DoloZit inventurni seznamy podrozvahovych G&td (t]. G&th Gétové tildy 9). NE
Dolofit pfehled reklamaci uplatn&nych na organizaci za tento rok a dva .
85 N . NE
pfedchazejici roky. i
Dodat zpravy z vnéjsich revizi uskuteénénych v ov&fovaném obdobl
86 (kontroly FU, SP, ZP, BOZP, atd.) v&. dokladi k zadétovani event. zjisténych NE
pfeplatkd, nedoplatk(, pendle atp.
87 Dodat zépisy z revizi provedenych v rémci interniho auditu. NE
88 Dodat dopis s povéfenim osob k projednan( auditu dle vzoru uvedeného v NE
pfiloze €. 7 k metodickému pokynu pro rok 2021.
Dodat ,Prohlaseni k pfezkoumani hospodareni” dle vzoru uvedengho v :
89 pfiloze &. 4 k metodickému pokynu pro rok 2021 (dodat az po NE
odsouhlasen( si data vykaz( s auditorem).
90 N/A
91 N/A
92 N/A
93 N/A
94 N/A
95 N/A
96 N/A
97 N/A
98 N/A
99 N/A
100 N/A
101 N/A o
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