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UVODNIi USTANOVENI

Ugel
Tato smérnice stanovuje metodiku sestaveni investi¢niho planu, jeho prubézné Cerpani
a popisuje celkové Fizeni investic po ekonomicko-administrativni strance ve Fakultni

nemocnici Olomouc. Tato smérnice je soucasti duSevniho vlastnictvi Fakultni nemocnice
Olomouc a podléha vSem naleZitostem tykajicich se fizené dokumentace.

Zavaznost

Smérnice je zavazna pro vSechny zaméstnance, ktefi se podileji na tvorbé investi¢niho
planu, nakupu investicniho majetku a realizaci stavebnich akci v souladu se strategickym
planem Fakultni nemocnice Olomouc.

Sprava normy

Sprava normy se fidi smérnici Sm-G001 Vznik a Fizeni organizacnich norem.

VYMEZENi POJMU

Zkratky

EN Ekonomicky ndméstek
FNOL Fakultni nemocnice Olomouc
FRM Fond reprodukce majetku
INVPL Investi¢ni plan

INVA Investicni akce

INVZA Investi¢ni zdmér

MZCER  Ministerstvo zdravotnictvi CR
NIT Naméstek informacnich technologii
NLP Naméstek léCebné péce
OEF Odbor ekonomiky a financi
oG Odborny garant

ON Organizacni norma

OPP Oddéleni projektové podpory

PEN Personalni naméstek

PV Porada vedeni

Sm Smérnice

SR Spravce rozpoctu

suU Spravni Useky

UHTS  Utvar hospodafsko-technické spravy
ZdP Zdravotnicka pracovisté

Definice

Spravni usek je nezdravotnické pracovisté, které provadi ekonomickou a technicko-
hospodarskou spravu vSem pracovistim FNOL.

Investici rozumime vynalozeni finan¢nich prostfedkl na pofizeni (resp. nabyti)
dlouhodobého hmotného & nehmotného (investi¢niho) majetku.

Neni-li tento vytisk na prvni strané opatfen originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPIi.
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Dlouhodoby hmotny majetek — samostatné hmotné movité véci a soubory majetku, které
jsou charakterizovany samostatnym technickoekonomickym uréenim, u kterych doba
pouzitelnosti je delSi nez jeden rok a ocenéni samostatné hmotné movité véci nebo
souboru majetku prevysuje ¢astku 40 000 K&. Dlouhodoby nehmotny majetek jedna se
zejména o nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje, software, databaze a ocenitelna prava
s dobou pouzitelnosti delSi nez jeden rok, u kterych ocenéni prevysuje ¢astku 60 000 K&.

VySe uvedenymi Castkami se rozumi Castky vCetné DPH v pfipadech, kdy se jedna o
majetek slouzici vyhradné k ¢innostem osvobozenym od DPH na vystupu bez naroku na
odpocet dané. V pfipadech, kdy se jedna o investi¢ni vydaj ve prospéch &innosti, které
jsou pfredmétem DPH s narokem na odpocet, potom se jedna o ¢astky bez DPH.

Odborné funkce

Tato ON nezavadi zadné odborné funkce.

RIZENi INVESTIC VE FNOL

Investi€ni plan

Na zakladé dlouhodobé, stfednédobé a kratkodobé strategie FNOL (stanoveno vedenim
FNOL) jsou vytvareny plany obnovy infrastruktury a rozvoje. Plany musi zohledrovat
nutnost ¢asové pfipravy a finan¢ni naro€nost realizace pozadované investice.

Rizenim investic ve FNOL je povéFen EN.

InvestiCni plan je zakladnim fidicim nastrojem FNOL pro pofizeni investi¢niho majetku
v€etné stavebnich investiCnich akci.

Rozpoétovanym obdobim detailniho investi¢niho planu, ktery je predmétem nasledujiciho
ustanoveni této smérnice je kalendarni rok.

Zdroje INVPL tvofi:

- pocateéni stav FRM pro planovany rok,

- plan odpist pro planovany rok,

- pridél finan¢nich prostfedku se zlepSeného hospodarského vysledku predchazejiciho
ucetniho obdobi po schvaleni zfizovatelem,

- cizi zdroje finanCnich prostfedka.

VSechny jmenované zdroje INVPL jsou v souctu limitem pro nasledné ucetni obdobi.

Investi¢ni plan obsahuje schvalené polozky jednotlivych INVA a nakupl, které vychazeji
z potfeb FNOL a respektuje stfednédobé a dlouhodobé investi¢ni zalezitosti, které jsou
v souladu se strategii FNOL.

Ostatni souvisejici soucasti investi¢niho planu:

- planinvestic z vlastnich zdroju,

- planinvestic cizich zdroju (nap¥. dary, dotace, pfevody majetku apod.)
- plan €erpani FRM,

- odpisovy plan,

- plan cash flow.

Priprava investi¢niho planu

Pfiprava investiéniho planu na nadchazejici ucetni obdobi je zahajena vydanim pokynu
EN formou Pfikazu feditele vydaného do 31. 7. bézného obdobi.

Predpokladanou celkovou vysSi limitu INVPL na planovany rok sestavi OEF a pfedlozi EN
cestou hlavniho ekonoma nejpozdéji k 31. 10. aktualniho roku.

Neni-li tento vytisk na prvni strané opatfen originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPII.
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O vysi pfidélu finanénich prostfedku do jednotlivych kapitol INVPL rozhoduje EN, pficemz
pfi rozdéleni jsou respektovany nasledujici principy:

- nutnost, nezbytnost a potfeby FNOL,

- preferované priority FNOL,

- podil kapitoly (stavebni investice nebo pfistroje) v odpisech FNOL,

- podil skupiny (budovy nebo pfistroje) v aktivech FNOL.

INVPL je strukturovan do kapitol dle kompetenci jednotlivych Useku:

- investi¢ni akce a zabezpeceni infrastruktury - UHTS,

- investi¢ni akce a zabezpeceni vypocetni infrastruktury — NIT,

- investi¢ni nakupy zdravotnické techniky (prosta obnova, nové kapacity) — NLP,
- bezplatné vypujcky,

- investi¢ni akce — ostatni — UHTS a jim podfizeni spravci kapitoly,

- pouziti FRM jako doplfikovy zdroj financovani oprav a udrzby majetku,

- investi¢ni program dlouhodoby,

- rezerva.

VySe pfidéleného limitu kazdé kapitoly je zavazna a nepfekrocitelna. Pfipadné zmény ve
vySi limitu jednotlivych kapitol jsou schvalovany EN.

EN vydava zavazny pokyn v pisemné nebo elektronické podobé vSem spravcim kapitol
na zpracovani jejich podkladu realnych potreb investic pro nasledujici u¢etni obdobi.

Za sestaveni kapitoly a jeji obsah jsou odpovédni jednotlivi spravci kapitol dle svych
kompetenci.

Vznik a zafazeni polozky do INVPL

Podkladem pro zafazeni investi¢ni polozky je pozadavek zpracovany v elektronické
podobé v Investi€énim modulu SW Ql, jehoZz manual je pfilohou této smérnice. V ramci
uvedeného SW QI méa kompetenci k predkladani pozadavkil na zafazeni investi¢ni
polozky (dale jen pozadavek) zdravotnického pracovisté vedouci zaméstnanec na pozici
prednosta, zastupce prednosty a vedouci NLZP. Pravo schvaleni pozadavku ,na zavazny*
ma pouze prednosta, popf. vedouci oddéleni.

Kompetence na zpracovani pozadavkl za nezdravotnicka pracovisté je udélena
vedoucimu oddéleni, popf. vedoucimu odboru, ktery ma soucasné pravo schvaleni
pozadavku ,na zavazny“.

Ugelem vyhotoveni pozadavkl je doloZeni veskerych souvisejicich informaci a vazeb
spojenych s pfipravovanou (navrhovanou) investici od spolupracujicich SU, kterymi jsou:

- NLP pro zdravotechniku,

- UHTS pro provozni a technickou infrastrukturu,

- NIT pro infrastrukturu v ramci IT techniky,

- UHTS pro ostatni investice.

Pozadavek na zafazeni polozky do INVPL obsahuije:

- nazev nebo specifikaci INVA nebo pfistroje,

- lokace INVA (klinika, pracovisté — pfesna specifikace mista uzivani),

- oduvodnéni ucelovosti, efektivity a hospodarnosti investi¢niho pozadavku,

- zduavodnéni nezbytnosti pozadavku,

- Casovy harmonogram INVA (pfedpokladany termin zahajeni a dokonéeni investice —
v&etné verejné zakazky),

- parametry INVA (prosta reprodukce nebo nova kapacita),

- finanéni kryti INVA,

- podil zdroji INVA (vlastni, cizi zdroje),

- odborné posouzeni a vyjadfeni vSech kompetentnich odbornych Useku
s pfedpokladanym finanénim vyjadfenim souvisejicich nakladl jak provoznich, tak

Neni-li tento vytisk na prvni strané opatfen originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPII.
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investi¢nich (napf. stéhovani, demolice, nové vybaveni pracovisté, nakupy materiald,
personalni rozSifenti).

Postup hodnoceni investic:

- urceni jednorazovych nakladl na investici, odhad ostatnich nakladu,
- odhad budoucich vynos, popf. rizika, tj. vykony, trzby, odpisy,

- splnéni strategickych cili FNOL vcéetné jeji energetické politiky.

INVZA na nakup zdravotnického pFistroje hodnoty vy$si nez MZCR stanovena &astka (ke
dni vydani této smérnice tato &ini 5 mil. KE bez DPH) vzdy podléha schvaleni Pfistrojové
komise MZCR (dale jen ,Pristrojova komise®). Pfed podanim Zadosti na Pfistrojovou
komisi je nutny schvaleny INVZA pro nakup pfistroje vypracovany v modulu Ql.
Schvaleny INVZA je nasledné postoupen na OPP, které ve spolupraci s OG
z kliniky/oddéleni/ustavu zpracuje zadost na Pristrojovou komisi. Po kladném stanovisku
Pristrojové komise Ize pfistroj zafadit jako polozku INVPL. Ve spolupraci s odbornymi
organy zajistuje OPP podani zadosti souvisejicich s investi¢nimi zaméry, podléhaji-li tyto
povinnému schvaleni vysSich kompetentnich instanci.

Radné vyplnény a schvaleny pozadavek je podminkou k zafazeni polozky do INVPL.

Veskeré financni vyjadieni (kalkulace, pfedbézna nabidka, kvalifikovany odhad)
v pfedlozenych pozadavcich je povinnost uvadét v cenach véetné DPH.

Po prijeti pozadavku do INVPL je tomuto pfidélen jedinecny C&iselny kéd, ktery zlstava
neménny po celou dobu realizace.

Tvorba investi¢niho planu

Do navrhu INVPL se promitaji:

- pfipravované investi¢ni zaméry vyplyvajici ze strategie FNOL,

- v8echny znamé a ocCekavané vlivy nasledujiciho roku v&etné pfipravovanych
dotacnich projektd,

- pfipravovaneé investicni nakupy zdravotni a vypocCetni techniky pro pfislusné ZdP
a Su,

- rozjednané bezplatné vypuljcky pfipadné dary,

- veSkera usporna opatfeni.

Ceny jednotlivych navrht je nutno uvadét v cenach véetné DPH.

PoZadavky na zafazeni INVA (INVZA) do INVPL na nadchéazejici kalendarni rok se
predkladaji EN ke schvaleni v elektronické podobé nejpozdéji do 31. 10. aktualniho roku,
pokud pfislusny Pfikaz feditele nestanovi jinak. Mimoradné pozadavky na zménu jiz
schvaleného investi¢niho planu mohou byt pfekladany pfi respektovani postupu dle vyse
uvedeného prabézné.

V dobé sestavovani INVPL, kdy neni jesté znama pFesna C&astka neuhrazenych
investiénich faktur se postupuje dle informaci od SU o vysledcich probé&hlych vybé&rovych
fizeni, dle uzavienych smluvnich vztahl s dodavateli a dle splatnosti evidovanych
zavazka.

Konecny stav FRM k 31. 12. se stava pocate¢nim stavem nasledujiciho roku.

Pokud nedojde v prvni fazi k sestaveni vyrovnaného INVPL, pfistupuje se na navrh EN
k upravam u vybranych typl investiCnich polozek. EN projedna rozsah upravy INVPL
s jednotlivymi dot¢enymi spravci kapitol.

Po pfipominkovém Fizeni a upravé jednotlivych polozek INVPL zpracuje a sestavi UHTS
ve spolupraci s OPP kone¢nou — vyrovnanou variantu INVPL.

Vedouci UHTS:

Neni-li tento vytisk na prvni strané opatfen originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPII.
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- sestavuje INVPL FNOL,

- rozepisuje polozky INVPL a dotaci dle pfedem znamych skutecnosti,
- zajistuje realizaci zmén INVPL po jejich schvaleni EN,

- Uzce spolupracuje s odpovédnymi zaméstnanci za ZdP a SU.

Schvaleni investi¢niho planu FNOL

Konecny navrh INVPL predloZi EN nejpozdéji do 31. 12. aktualniho roku PV FNOL ke
schvaleni. Tento zpracovany, vyrovnany navrh INVPL obsahuje detailni rozpis
investi¢nich polozek za FNOL na dané ucetni obdobi.

Cerpani investiénich prostfedkd Ize realizovat pouze na zakladé schvaleného INVPL.

Prabézné vyhodnocovani a sledovani investi¢niho planu

Referent OPP:

- kontroluje INVPL FNOL,

- sleduje realizaci zmén INVPL po jejich schvaleni EN/UHTS
- spolupracuje pfi ureni prognézy INVPL,

- kontroluje u€etni spravnost vykazovani zlstatkd INVPL,

- pfijima opatfeni k dodrzovani vyrovnanosti INVPL.

Investi¢ni plan je prubézné sledovan referentem OPP. V pfipadé Cerpani polozek INVPL
prevySujici stanoveny limit do 499.999 K¢, toto preCerpani schvaluje vedouci UHTS.
V pfipadé Cerpani polozek INVPL pfevySujici stanoveny limit o 500.000 K¢ a vice, toto
preCerpani schvaluje EN.

PInéni INVPL je OPP pfredkladano mési¢né na védomi EN.

Spravci jednotlivych kapitol INVPL maiji povinnost pribézné elektronicky e-mailem
informovat vedouciho UHTS a referenta OPP o v8ech vyznamnych pfipravovanych di
oCekavanych zménach tykajicich se jiz schvalenych polozek INVPL, zejména o zméné
C¢asového harmonogramu INVA, pozastaveni INVA, zruSeni INVA, zméné ocekavaného
finanéniho limitu INVA atd.

Referent OPP sleduje finanéni bilanci pro vyuziti pfipadnych volnych zdroji daného
ucetniho obdobi.

NevyCerpané investi¢ni finanéni prostifedky dané kapitoly nejsou narokem pro stejnou
kapitolu v ramci dal§iho — nového Cerpani.

NevyCerpané investiCni finanéni prostfedky (nerealizovana INVA, finan¢ni uUspora u
realizované INVA) se automaticky stavaji volnym zdrojem a zaradi se do kapitoly Rezerva
INVPL.

Schvéleny investiéni plan je prabézné aktualizovan na zakladé nové zjiSténych
skuteCnosti dle potifeb FNOL.

Zarazeni novych polozek do INVPL v limitu do 499.999 K¢ je v gesci UHTS. Zafazeni
novych polozek do INVPL prevySujicich limit 500 000 K& a vice je mozné pouze na
zakladé schvaleni EN.

Pfi aktualizaci a navrhu Cerpanirezervy maji vzdy pfed pofizenim novych kapacit
prednost havarijni stavy budov, zafizeni a zdravotnické techniky.

Referent OPP sleduje plnéni planu, ¢erpani financ¢nich prostfedkl, zménu vyse rezervy a
pravidelné informuje UHTS/EN o stavu volnych finanénich prostfedku.

Neni-li tento vytisk na prvni strané opatfen originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPII.
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Bezplatné vypujéky majetku

V souvislosti s INVPL je nutné sledovat sjednané vypujcky dlouhodobého majetku
(pfistroja, technologii apod.). Pfi novém smluvnim ujednani o vypujéce majetku
investi€niho charakteru je jednim z kritérii zafazeni do INVPL jejich potfebnost pro FNOL.
U zfizovani bezplatnych vypujcek je nutné pfihlizet k jejich hospodarnosti, jak z hlediska
souvisejicich provoznich nakladt (energetickd narocnost, spotfebni material, tonery,
aj....), tak na jejich vyuziti.

Na pozadovanou bezplatnou vypujcku je pohlizeno jako na klasickou zadost o realizaci
investice. Musi tedy splfiovat vySe uvedené parametry, a to vcetné vyplnéného
pozadavku v investi¢nim modulu.

Evidence vypujéeného majetku se fFidi smérnici Sm-E014 Dlouhodoby majetek a
vyfazovani majetku ve FNOL.

Vedouci SU jsou povinni si evidovat prodlouzeni smluv u bezplatnych vypuijéek.

Pfi predkladani bezplatné vypljéky do INVPL, popf. jeho aktualizace, je nutné uvést,
o kolikaté prodlouzeni se u daného pfistroje jedna.

Specifické odpovédnosti a pravomoci

Odborny garant je odpovédny vydavateli za zpracovani INVPL v souladu s platnymi
pravnimi a ostatnimi normami vysSi irovné a za navaznost organizaCni normy na ostatni
organizacni normy FNOL.

Metodickou kontrolu dodrzovani této normy zajistuje odborny garant.

Vyklad organiza¢ni normy zajistuje odborny garant.

DalSi odborni garanti

Nejsou stanoveni.

SOUVISEJiCi DOKUMENTY

Dokumenty vyssi arovné
Zakon €. 218/2000 Sb., rozpoctova pravidla v plathném znéni

Dokumenty FNOL

Rd-001 Organizaéni fad

Sm-E002 Ekonomické Cinnosti

Sm-E014 Dlouhodoby majetek a vyfazovani majetku ve FNOL
Sm-G012 Vnitfni financni kontrola

MP-Rd-002-02 Interni protikorupéni program FNOL

Vystavené dokumenty

Tato ON nevystavuje zadné dokumenty.

Neni-li tento vytisk na prvni strané opatfen originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPII.
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ZAVERECNA USTANOVENI

Uginnost
Tato ON nabyva ucinnosti dnem 1. 10. 2021.
Dnem ucinnosti se nahrazuje 2. vydani ze dne 25. 8. 2016.

OG je povinen 1x za 2 roky provést revizi ON. Pokud to stav vyzaduje, musi OG zajistit
vypracovani nového vydani ON nebo jeji zmény. Zaznam o provedené revizi provede
spravce dokumentace do formulare Fm-G001-REV-001 ,Zaznam o revizi ON*.

Povinnost vypracovani nové ON nebo zmény nastava i v pfipadé, ze dojde k zasadnim
zmeénam, které se dotykaji obsahu ON.

Pfechodna ustanoveni nejsou stanovena.
Prilohy
Pfiloha €. 1  Investi¢ni plany FNOL — manual pro tvorbu pozadavki
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