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Pfezkoumani hospodaieni 2021 datum: 07.04.2022

E21072

Pozadavky k auditu |

PoFadové Eislo Popis poZadavku Spinéno? Datum r:osledm’ Blizsi specifikafe bodu : co chvybi ke splnéni;
zmény konkrétni vybrané polozky apod.

Co nejdrive po konci u¢etniho obdobi dodat (predbézné) sestavy

1 pohledavek a zavazkd podle uétl k rozvahovému dni pro vybér odbérateld| ANO 24.02.2022
a dodavatel k zaslani konfirmaci.
Dodat vyplnény , Dotaznik k pfezkoumani hospodafeni/auditu” (viz pfiloha

2 ¢. 1 Metodického pokynu; pfipadné jej pouze pfedvyplnit a bude ANO 01.04.2022
dovyplnéno na prvni schiizce s auditorem k auditu).

3 Dodat pravni dokumenty organizace. ANO 30.03.2022

4 Dodat v8echny zapisy z jedndni vedeni pfispévkové organizace. ANO 30.03.2022
Dodat navrh a schvéleni rozpodtu pfijma a vydajl pFispévkové organizace

5 na ovérované ucetni obdobi celkem a samostatné za hlavni a ANO 30.03.2022
hospodarskou ¢innost.
Dodat udaje o nakladech a vynosech ziskanych hlavni ¢innosti celkem a

6 . . (y . ANO 30.03.2022
samostatné za hlavni a hospodafskou ¢innost.
V ndvaznosti na inventarizaci u¢td skupiny 41 dodat Udaje o hospodareni s

7 prostredky svych fondd, tj. rezervni fond, fond reprodukce majetku, fond ANO 30.03.2022
odmeén, fond kulturnich a socialnich potfeb a ostatni fondy.

8 Dodat tdaje o hospodareni s prostiedky ziskanymi jinou €innosti. ANO 30.03.2022
Dodat udaje o hospodareni s penézitymi a nepenézitymi dary od fyzickych

9 a pravnickych osob v ¢lenéni na pfijaté a ¢erpané a dale dle jejich ucelu ANO 30.03.2022
(napf. vzdélavani, konference, pofizeni majetku apod.).

10 DoloZit spInéni kol z minulého auditu — pisemné vyjadreni. ANO 04.04.2022

11 Dolo?it spInéni tkolll z pfedauditu — pisemné vyjadreni. ANO 04.04.2022
Dodat analytické testy vécné spravnosti (viz pfiloha ¢. 2 k metodickému

12 ANO 30.03.2022
pokynu pro rok 2021).
DoloiZit podklady k testovani spravnosti zauctovani trieb, pohleddvek a

13 . y . L , I ANO 04.04.2022
dohadnych polozek k jednotlivym zdravotnim pojistovnam.
Dolozit jednotlivé fidici normy (smérnice) platné pro ovérovany rok, popf.

14 jejl(j!’l zlmeny ,(V prlpiafie,lz% smernlvce by'ly"zaslaanlvz v pfedchozim obdobi ANO 18.02.2022
staci pisemné prohlaseni, Ze nedoslo k jejich zméné, resp. poslat pouze
zmény).

15 Dodat prikaz k inventurdm. ANO 14.09.2021

16 Dodat zapis hlavni inventarizacni komise. ANO 30.03.2022

17 Dodat obratovou predvahu za ovéfované obdobi. ANO 30.03.2022
Dodat ucetni denik v excelu za ovéfované obdobi + také za 1. mésic

18 . o P ANO 30.03.2022
ndsledujiciho ucetniho obdobi.

19 Dodat smérnou Uc¢tovou osnovu. ANO 18.02.2022
Dolozit podklady ke kontrole vyhlasovéni a pribéhu vefejnych zakazek

20 zadanych dle zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, v ANO 23.02.2022
¢lenéni na zakazky nadlimitni, podlimitni a zakdzky malého rozsahu.
Dolozit seznam druh pfijatych sluzeb nebo dodavek s uvedenim celkové

2 vyse po'skyltnujtych vydajl na jednotlivy druh'dodavky nlebo sluzby g?aplr. ANO 30.03.2022
sadovnické prace, odvoz odpadu, opravy majetku, dodavky kancelarskych
potteb apod.).
V ndvaznosti na inventuru G¢th pfijatych dotaci a grantd (Ucet 346) dodat
ptehled v3ech dotaci a grantd vE. smluv, Uéetnich dokladd vztahuijicich se k|
dotacim a dokladu o pfijeti finanénich prostfedkl. Toto dodat v ¢lenéni na
dotace a granty poskytnuté ze statniho rozpoctu, z rozpo¢tt Gzemnich

22 P o o . Lo o ANO 30.03.2022
samospravnych celku a statnich fond(, ze zahranici atd. dle jejich
jednotlivych tituld a s rozdélenim na &astky pfijaté a éerpané, z toho v
daném roce a prechozich letech v souladu s ¢lenénim poZzadovanym
poskytovatelem grantu ¢i dotace.
Dolozit pisemnou konfirmaci pravnika organizace ke stavu vymahani
pohledavek, viem probihajicim soudnim sporiim, jakoZ i ke viem rizikim

23 s . L . ANO 30.03.2022
vztahujicim se k obci, ktera jsou mu k datu zpracovani ucetni zavérky
zndma (pfipadné vyjadreni, Ze Zadné spory nejsou).

24 DoloZit inventury G¢td skupiny 01 a 07. ANO 30.03.2022




DoloZzit inventury Gcth skupiny 02 a 08. K nemovitostem dodat platny

25 . - ANO 30.03.2022
vypis z katastru nemovitosti
Dolozit inventury Gcth skupiny 03 vé. platného vypisu z katastru
26 R ANO 30.03.2022
nemovitosti.
27 DoloZzit inventury G¢th skupiny 04 a 05. ANO 30.03.2022
Dodat seznam nové potizeného dlouhodobého majetku s uvedenim
28 L . . S i ANO 30.03.2022
odpisové skupiny, zplisobu odepisovani a zattidéni.
DoloZit pofizeni, ocenéni a dodat karty majetku nového majetku u
29 , . ANO 30.03.2022
vybranych polozZek.
Dodat seznam nemovitych kulturnich pamatek, sbirek muzejni povahy,
30 M v, o P ; ; ANO 30.03.2022
predmétl kulturni povahy a cirkevnich staveb.
DoloZit seznam prodaného a jinak vyfazeného majetku s uvedenim
zpUsobu vyFazeni a G¢tovdni. Déle uvedeni zdroje, ze kterého byl tento
majetek pofizen, v pfipadé, Ze zdrojem byla napf. dotace, dolozit, zda
31 . . . M M P - N ANO 30.03.2022
vyfrazenim majetku nedoslo k poruseni podminek dotace. V pfipadé
povinnosti pfecenéni tohoto majetku dle § 27, odst. 1, pism.h) zakona o
ucetnictvi doloZit toto pfecenéni.
32 DoloZit sestavy odpisti veskerého majetku (Ucetni i dariové). ANO 07.04.2022
33 Dolozit proucétovani pripadnych inventarizaénich rozdilG Gc¢tové skupiny 0. ANO 31.03.2022
34 DoloZzit inventury G¢tl skupiny 06. N/A 31.03.2022
Dolozit redlnou, resp. ekvivalenéni hodnotu dlouhodobého financniho
majetku - pokud ma Ucetni jednotka podil v jinych spole¢nostech, dodat
35 e . . . ; N/A 31.03.2022
jejich Ucetni zavérky podepsané statutdrnim organem (pokud jsou
auditované, tak véetné zpravy auditora).
36 DoloZit inventury uctd skupiny 11. ANO 31.03.2022
37 DoloZit inventury uctd skupiny 12. N/A 31.03.2022
38 DoloZit inventury uctd skupiny 13. ANO 31.03.2022
39 DoloZit inventury uctd skupiny 15. N/A 31.03.2022
40 DoloZit inventury uctd skupiny 16. N/A 31.03.2022
41 DoloZit inventury uctd skupiny 17. N/A 31.03.2022
42 DoloZit inventury uctd skupiny 18. N/A 31.03.2022
Dolozit kalkulacni vzorec a dalsi relevantni podklady k ocenéni zasob
43 e Ly . ANO 31.03.2022
poftizenych vlastni ¢innosti.
Dodat sestavy k jednotlivym G¢tim zasob také podle doby obratkovosti
44 (napf. s dobou obratky del3i nez 6 mésicl, 12 mésicu, 18 mésicli a 24 NE
mésicu).
DoloZzit inventurni seznamy u¢td skupiny 19 v¢. podkladl ke kontrole
45 tvorby a rozpousténi opravnych poloZek a odpisu pohledavek, jako napf. ANO 31.03.2022
saldokonta v ¢lenéni dle jednotlivych let apod.
46 DoloZit prou¢tovani pfipadnych inventarizaénich rozdild uétové skupiny 1. ANO 31.03.2022
47 DoloZit inventury G¢td skupiny 22. N/A 31.03.2022
DoloZzit inventury G¢th skupiny 23. Ke vSem Uvérdm dodat Uvérové
48 . . v N/A 31.03.2022
smlouvy a spldtkové kalendare.
49 DoloZit inventury G¢td skupiny 24. ANO 31.03.2022
Zajistit doddni konfirmacéniho dopisu od viech bank a jinych penéznich
instituci k existenci a stavu jednotlivych uétd, avérd, cennych papird (dle
50 o Y v . . o PP S ANO 11.1a17.1.2022
druh(, poctu atd.) ¢i jinych aktiv a zavazk( k datu ucetni zavérky (musi byt
bankou zaslan pfimo auditorovi!).
51 DoloZit inventury uctd skupiny 25. N/A 31.03.2022
52 DoloZit redlnou hodnotu kratkodobého finanéniho majetku. N/A 31.03.2022
53 DoloZit inventury uctd skupiny 26. ANO 31.03.2022
DoloZit vSechny hotovostni pohyby vyssi ¢astky 10 tis. EUR nebo jejich
ekvivalentu, resp. 270 000,- CZK v¢. popisu predmétu a ucelu téchto
54 . . . L . . ANO 31.03.2022
pohybt (pokladni denik) a také identifikace osoby, se kterou byla takova
transakce provadéna.
55 DoloZit inventury uctd skupiny 28. N/A 31.03.2022
56 DoloZit opravné polozky k ictové skupiné 2. N/A 31.03.2022
57 Dolozit proucétovani pripadnych inventarizaénich rozdilG Gc¢tové skupiny 2. N/A 31.03.2022
58 DoloZit inventury uctd skupiny 31. ANO 31.03.2022
Dolozit saldokonto ve vztahu ke statnimu rozpoctu, pfipadné mistnim
59 v e ANO 01.04.2022
rozpoctim.
V ptipadé pohledavkovych Gct dodat jejich saldokonta také podle
60 ANO 01.04.2022

splatnosti (napt. 30, 60, 90, 180, 360 dnu a nad 360 dnd) a podle mén.




Dodat odsouhlasovaci dopisy k pohledavkam (na zakladé predbéznych

61 sestav, viz bod 1., bude vybran vzorek odbérateld ke zkonfirmovani, ANO 01.04.2022
konfirmace musi byt vybranymi odbérateli zaslany pfimo auditorovi).

62 DoloZit inventury uctd skupiny 32. ANO 01.04.2022
V ptipadé zdvazkovych ¢t dodat jejich saldokonta také podle splatnosti

63 (napt. 30, 60, 90, 180, 360 dnu a nad 360 dnu) a podle mén. ANO 01.04.2022
Dodat odsouhlasovaci dopisy k zavazkdm (na zakladé predbéznych sestav,

64 viz bod 1., bude vybran vzorek dodavatell ke zkonfirmovani, konfirmace ANO 01.04.2022
musi byt vybranymi dodavateli zaslany pfimo auditorovi).

65 DoloZit inventury uctd skupiny 33. ANO 01.04.2022
Dodat vycetku/rekapitulaci mezd a hldseni SP a ZP za posledni mésic
G¢etniho obdobi vé. dokladu o Ghradé (vypis BU) + dodat 10 mzdovych

66 o . . M L . ANO 01.04.2022
listd (pokud jsou vyplaceny mzdy/odmény ¢leniim statutarniho organu,
musi byt jejich mzdové listy mezi dodanymi).
Dodat propocet a zatctovani zdkonného pojisténi za pracovni Urazy za

67 y . e . ANO 01.04.2022
posledni ¢tvrtleti ovéfovaného uéetniho obdobi.
DoloZit spInéni povinnosti zaméstndvani zaméstnanct se ZTP, TZP, resp.

68 N . . . . ANO 01.04.2022
propocet a Uhradu ndhradniho pInéni.

69 DoloZit inventury uctd skupiny 34. Césteéné 01.04.2022

20 D.odat poc.ikla’dy potfebné Pro kontrolu dané z pfijmu pravnickych osob - ANO 01.04.2022
viz metodicky pokyn k auditu.

71 Dodat pfiznani k dani z pfijmu pravnickych osob. Céstecné 01.04.2022 dodéno za rok 2020
Dodat pfiznani k DPH za posledni mésic ucetniho obdobi (v pripadé

72 nadmérnych odpoctd posledni 2 mésice), pfiznani k dani silni¢ni a vymér k ANO 01.04.2022
dani z nemovitych véci.

73 DoloZit inventury uctd skupiny 35. N/A

74 DoloZit inventury uctd skupiny 36. N/A

75 DoloZit inventury uctd skupiny 37. ANO 01.04.2022

76 DoloZit inventury uctd skupiny 38. ANO 01.04.2022

77 DoloZit inventury uctd skupiny 40. ANO 01.04.2022

78 DoloZit inventury uctd skupiny 41. ANO 01.04.2022

79 DoloZit inventury uctd skupiny 43. ANO 01.04.2022

30 DoI,ovut |r’1v%=ntury ucta skupiny 44, dotfavt plropocty tvorby rezerv, doklady ANO 01.04.2022
k zacCtovani rezerv a doklady k rozpousténi rezerv.

81 DoloZit inventury uctd skupiny 45. N/A

82 DoloZit inventury uctd skupiny 46. N/A

83 DoloZit inventury uctd skupiny 49. N/A

84 DoloZzit inventurni seznamy podrozvahovych G¢td (tj. ucta actové tridy 9). ANO 01.04.2022
Dolozit prehled reklamaci uplatnénych na organizaci za tento rok a dva

85 . (o ANO 01.04.2022
predchazejici roky.
Dodat zpravy z vnéjsich revizi uskutec¢nénych v ovéfovaném obdobi

86 (kontroly FU, SP, ZP, BOZP, atd.) v&. dokladii k zati¢tovéani event. zjisténych| ANO 01.04.2022
preplatkd, nedoplatk(, penale atp.

87 Dodat zapisy z revizi provedenych v ramci interniho auditu. ANO 01.04.2022
Dodat dopis s povérenim osob k projednani auditu dle vzoru uvedeného v

88 o N s ANO 01.04.2022
pfiloze €. 7 k metodickému pokynu pro rok 2021.
Dodat ,Prohlaseni k prezkoumani hospodareni” dle vzoru uvedeného v

89 priloze €. 4 k metodickému pokynu pro rok 2021 (dodat az po ANO 05.04.2022
odsouhlaseni si data vykazl s auditorem).

90 N/A

91 N/A

92 N/A

93 N/A

94 N/A

95 N/A

96 N/A

97 N/A

98 N/A

99 N/A

100 N/A

101 N/A
Vypracoval: Jifi Ficbauer Pfevzal:  Pavlina Kfivkova

ov, . | ———-DigitdlnépedepsaHngi
Ing. Jifi FiIChaUET, ipovor coc an o
CSC. MBA Datum: 2022.04.09

14:45:30 +02'00'




		2022-04-09T14:45:30+0200
	Ing. Jiří Ficbauer, CSc., MBA




