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UVODNI USTANOVENI

Ugel

Tato smérnice stanovuje povinnosti pfijemce dotace, pravidla financovani a uctovani
projektd z Integrovaného opera¢niho programu Evropské unie.

Z&avaznost

Tato smérnice je zavaznéa pro vSechny zaméstnance Fakultni nemocnice Olomouc, ktefi
se podileji na ekonomickych ¢&innostech a spravé majetku ve Fakultni nemocnici
Olomouc.

Sprava normy
Sprava normy se fidi smérnici Sm-G001 Vznik a fizeni organizacnich norem, kapitola 1.4.

VYMEZENi POIMU

Zkratky

CNB Ceska narodni banka

DHM Dlouhodoby hmotny majetek

DNM Dlouhodoby nehmotny majetek

EF Odbor Evropskych fondu

EU Evropska unie

FNOL Fakultni nemocnice Olomouc

IOP Integrovany operacni program

MZ CR Ministerstvo zdravotnictvi Ceské republiky
OFI Oddéleni financi

oG Odborny garant

ON Organizacni norma

OPP Oddéleni projektové podpory

oucC Oddéleni acetnictvi

PP Provozni prostiedky

Ql Ekonomicky informacni systém - software
Definice

Tato ON nezavadi Zzadné nové definice.

Odborné funkce

Tato ON nezavadi zadné nové odborné funkce.
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VLASTNI TEXT

Platebni podminky a zp tGsob financovani projekt @ IOP

Dotaci na celkové planované zplsobilé vydaje projektu lze pouZit pouze na Uhradu
skute¢né vynaloZenych, odivodnénych a fadné prokazatelnych zpusobilych vydaju
projektu.

V prubéhu realizace projektu jsou prokazatelné zpusobilé vydaje projektu vymezené
procentnim podilem na vefejnych prostfedcich uréenych na kryti zpusobilych vydaju a
procentnim podilem, které nejsou kryty dotaci tj. z jinych narodnich vefejnych finannich
prostfedkd.

Pokud dojde v prubéhu realizace projektu ke sniZzeni zpUsobilych vydaju prokazanych na
strané pfijemce, musi byt zachovany procentni podily dotace a zdroju spolufinancovani na
celkovych zpusobilych vydajich projektu.

Doba realizace projektu je doba od data zahdjeni realizace projektu do data ukoncéeni
realizace projektu. Datem ukonceni realizace projektu se rozumi prokazatelné uzavieni
vSech aktivit projektu, naplnéni cild a indikatoru.

Financovani projektt probiha prostfednictvim MZ CR. Pfijemce dotace zasle na odbor EF
kopii neuhrazeného darnového dokladu (postacuje emailem). Soucasné s kopii dokladu
zaSle nasledujici informace:

- registracni €islo projektu,

- Cislo nebo ndzev smlouvy, ke které se doklad vztahuje,

- kéd poloZky rozpoctu projektu

- informace, zda jde o investi¢ni nebo neinvesti¢ni vydaj.

Odbor EF zajisti, aby ¢astka odpovidajici zpusobilym vydajam projektu k financovani byla
poukézana na Géet prijemce. Piijjemce dotace po pfipsani této ¢astky na téet u CNB uhradi
dodavatelskou fakturu (na pfikazu k uhradé uvede variabilni symbol dodavatelské faktury).

V piipadé pohybu na uctu ma pfijemce povinnost zaslat do 15. dne nasledujiciho mésice
finanénimu manaZerovi EF v elektronické podobé vypisy z bankovniho G¢tu u CNB
s poloZzkami vztahujicimi se k projektu.

Pfijemci dotace se stanovuje povinnost, aby na kazdém ucetnim dokladu (faktufe) a ve
smlouveé (objednavce) byl uveden zkraceny nazev projektu nebo c&islo projektu a informace,
Ze projekt je financovan v rdmci IOP.

Pfilemce dotace ma povinnost predkladat jako souCast navrhu etapové/zavérecné
monitorovaci zpravy potvrzené kopie vSech jednotlivych G€etnich dokladu.

Potvrzenou kopii dokladu pfijemce deklaruje jeho soulad s origindlem. Pfijemce zajisti, Ze
tyto kopie budou opatfeny vétou: ,Kopie souhlasi s originalem®, souasné s podpisem
pFislusného odpovédného pracovnika.

Na zakladé vystavenych pfikazt k uhradé jsou finanéni prostiedky Cerpany z pfislusnych
Gcta u CNB.

Z bézného ani Cerpaciho uctu nelze hradit zalohove faktury.

PFijemce dotace je povinen zaslat na MZ CR emailem naskenované vypisy z &erpaciho
Gctu pfi jakémkoli pohybu finanénich prostfedkud vztahujicim se k projektu.

Seznam bank a €erpacich G éth

Ucet 43-36334811/0710 C:Jeské narodni banka Praha
Ucet 174-36334811/0710 Qeské narodni banka Praha
Ucet 50008-36334811/0710 Ceska narodni banka Praha

Neni-li tento vytisk na prvni stran& opatfen originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPIi.
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3.3 Obéh Uéetnich doklad U

3.3.1 Obeéh Gc&etnich dokladu feSi smérnice Sm-E002 Ekonomické &innosti.
- pfijata faktura je zapsana finan&nim referentem OFI v softwaru QI v knize pfijatych
faktur, ke kazdé faktufe je pfiloZzen uctovaci predpis, na kterém je vyznaceno obdobi

a poradove cislo faktury,
- doklad je nasledné pfedan odbornému utvaru,

- doklad, ktery je navracen z odborného (tvaru, musi mit na (cétovacim predpise
doplnény podpisy dle smérnice Sm-G012 Vnitfni finanéni kontrola a poznamku v horni

¢asti uctovaciho predpisu: ,Dotace IOP — nazev dotace*”

- v dolni ¢asti uctovaciho predpisu v kolonce ,Poznamka“ musi byt vyznaceno

nakladové stredisko
- danovy doklad musi obsahovat pouze jeden dota¢ni projekt
- faktura je pfedana na OUC k zauctovani
- po schvaleni faktury k Uhradé je vystaven pfikaz k ahradé,

- podepsany pfikaz dle platnych podpisovych vzorl je odeslan do banky k uhradé.

34 Vedeni U €etnictvi a zp asob U étovani

Projekty ve FNOL jsou vedeny oddélenou Ucetni evidenci pro vSechny transakce
souvisejici s projektem v souladu se zakonem o Uc€etnictvi (zakon €. 563/1991 Sb., ve
znéni pozdéjSich predpisu). K jednotlivym projektim jsou zfizena samostatna nakladova

strediska.

3.4.1 Ugtovani dlouhodobého majetku - Gihrada z Gétu CNB:
(definice DHM, DNM dle Sm-E002 Ekonomické €innosti)

Predpis faktury do knihy pfijatych faktur:
MD: 042 7x

Faktura je navracena k zauctovani z odborného atvaru na OUC:

MD: 042 xx, stf. pfidélené prislusné dotaci

D: 321 xx

D: 042 7x

Faktura je uhrazena ze systémové dotace - zauctovani predpisu:

MD: 241 41, stf. pfidélené prfislusné dotaci
Dosla faktura je uhrazena:

MD: 321 xx

MD: 346 xx

D: 346 xx

D: 241 41
D: 401 xx

Na zakladé zafazovaciho protokolu je faktura zafazena do majetku FNOL.:

MD: 022 xx (nebo 013 xx)

Po zafazeni do majetku FNOL se provadi mési¢ni odpisy:
MD: 551 xx 01x, stf. pfidélené pfislusné dotaci

3.4.2 Ué&tovani dlouhodobého majetku - Ghrada z vlastnich prostredk:

Predpis faktury do knihy pfijatych faktur:
MD: 042 70

Faktura je navracena k zauctovani z odborného atvaru na OUC:
MD: 042 xx, stf. pfidélené pfisluSné dotaci

Faktura je uhrazena z vlastnich prostfedku:
MD: 321 xx,
MD: 416 xx, stf.pfidélené pfisluSné dotaci

D: 042 xx

D: 082 xx (nebo 073 xx)

D: 321 xx

D: 042 7x

D: 241 xx
D: 401 xx

Neni-li tento vytisk na prvni stran& opatfen originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPIi.
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Na zakladé zafazovaciho protokolu je faktura zafazena do majetku FNOL.:
MD: 022 xx (nebo 013 xx) D: 042 xx

Po zafazeni do majetku FNOL se provadi mési¢ni odpisy:
MD: 551 xx 00x, stf. pridélené pfislusné dotaci D: 082 xx (nebo 073 xx)

3.4.3 Ugtovani provoznich prostfedkt - Ghrada z Gétu CNB:

Predpis faktury do knihy doSlych faktur:

MD: 549 70 (nebo 111 xx) D: 321 xx

Faktura je navracena k zauctovani z odborného atvaru na OUC:

MD: 5xx, stf.pfidélené pfislusné dotaci D: 549 70 (nebo 111 xx)
Zarazeni DDHM do majetku FNOL.:

MD: 028 xx D: 088 xx

Faktura je hrazena se systémové dotace, zauctovani predpisu:

MD: 241 xx, stf.pfidélené pfislusné dotaci D: 374 xx, stf. pfidélené pfisludné dotaci
Zéaroven dochézi k prouctovani dohadné polozky:

MD: 388 xx, stf. pfidélené pfislusné dotaci D: 671 xx, stf. pfidélené pfislusné dotaci

Dosl4 faktura je uhrazena:
MD: 321 xx D: 241 xx

Vyuctovani dotace:
MD: 374 xx, stf. pfidélené pfislusné dotaci D: 388 xx, stf. pfidélené pfisludné dotaci

3.4.4 U&tovani provoznich prostfedk(l — Ghrada z vlastnich zdroju:

Predpis faktury do knihy doslych faktur:
MD: 549 70 (nebo 111 xx) D: 321 xx

Faktura je navracena k zauctovani z odborného atvaru na OUC:
MD: 5xx, stf.pfidélené pfislusné dotaci D: 549 70 (nebo 111 xx)

Zarazeni DDHM do majetku FNOL.:
MD: 028 xx D: 088 xx

Dosla faktura je uhrazena:
MD: 321 xx D: 241 xx

3.5 Majetek po Fizeny z dotace

3.5.1 V dobé realizace projektu a v dobé udrzitelnosti projektu (5 let od data ukonceni realizace
projektu) je pfijemce dotace povinen:

vést evidenci dlouhodobého majetku pofizeného z dotace zpusobem, ktery zarucuje
jeho jednoznac¢nou identifikaci, tzn. je zfejmé, Ze jde o majetek pofizeny v ramci IOP,
nesmi bez pfedchoziho pisemného souhlasu poskytovatele prevadét vlastnické
pravo k majetku ziskanému z finanénich prostfedkl dotace, tento majetek nesmi
odprodat, pronajmout nebo puUjCit tfeti osobé&, nebo jej zatizit vécnymi pravy
tfetich osob, v€etné zastavniho prava, nebo vécného bifemena.

Neni-li tento vytisk na prvni stran& opatfen originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPIi.
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Vedeni odd éleného U €etnictvi

Projekt je veden oddélenou Ucetni evidenci pro v3echny transakce souvisejici s projektem
v souladu se zdkonem o UCetnictvi (zakon €.563/1991 Sh., o UCetnictvi, ve znéni pozdé&jSich
pfedpisd) viz. bod 3.4.

Na kazdy projekt OPP vede evidenci v tabulkové formé, kde jsou vyznaceny nasledujici
Udaje: Cislo projektu EU, interni Cislo faktury, interni ¢islo smlouvy, firma, druh dodavky, K¢,
uhrazeno dne, zafazeni do majetku dne, inventarni €islo a kdy byla kopie dokladu pfedana
garantovi FNOL k vykazani.

Archivace doklad U

Pfijemce podpory je povinen archivovat veSkerou dokumentaci k projektu minimalné do
konce roku 2021. Zaroven je vSak pfijemce povinen uchovavat dokumentaci o vybérovém
fizeni a zdznamy o elektronickych Ukonech souvisejicich s realizaci zakazky po dobu 10 let
od finan¢niho ukonceni projektu (a zaroven do konce roku 2021). Pokud je v legislativé
stanovena Ihlta delSi, pak musi byt pro archivaci dodrZzena delSi Ihuta.

Originaly 0 éetnich doklad G u program G financovanych z EU jsou archivovany
samostatn é za kazdy projekt.

Uéetni doklady — DHM, DNM , jsou zalozeny ve zvlastnich pofadadich dle nazvu
jednotlivych projekta.

Soucésti zaloZzeného dokladu je original bankovniho vypisu, kupni smlouva (s uvedenim
registracniho Cisla projektu EU), dodaci listy, zapis o prevzeti stroje a zafizeni, ucetni
doklad o zafazeni a opis vybranych ucetnich zadznama.

Uéetni doklady — PP, jsou zalozeny ve zvlaStnich pofadacich dle nazvu jednotlivych
projektd.

Soucésti zaloZzeného dokladu je original bankovniho vypisu, objednavka (s uvedenim
registracniho &isla projektu EU) a opis vybranych Géetnich zaznamu.

Specifické odpov édnosti a pravomaoci
Tato ON nezavadi Zzadné specifické pravomoci a odpovédnosti.

Dal3i odborni garanti
Tato ON nezavadi Zadné dalSi OG.

SOUVISEJICI DOKUMENTY

Dokumenty vy3si arovn &
Zé&kon €. 563/1991 Sb., o u€etnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisu
Zakon ¢&. 218/2000 Sb, o rozpoctovych pravidlech ve znéni pozdéjSich predpist

Pfikaz ministra zdravotnictvi €. 9/2016 — Postup pro predkladani, realizaci a administraci
projektd pfimo fizenych organizaci MZ financovanych z prostfedk( dota¢nich program
evropskych strukturalnich a investi¢nich fondu, finanénich mechanizmi a komunitarnich
programt EU.

Dokumenty FNOL

Sm-E002 Ekonomické &innosti
Sm-G012 Vnitfni finanéni kontrola
Sm-EO011 Inventarizace majetku a zavazku

Sm-G003 Spisovy fad

Neni-li tento vytisk na prvni stran& opatfen originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPIi.
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Sm-E019 Projektova podpora ve FNOL

Vystavené dokumenty

Tato ON nevystavuje Zzadné nové dokumenty.

ZAVERECNA USTANOVENI
Uéinnost
Tato ON nabyva G&innosti dnem 24. 3. 2017.

Dnem ucinnosti se nahrazuje 1. vydani ze dne 1. 4. 2010.

OG je povinen 1x za rok provést revizi ON. Pokud to stav vyZaduje, musi OG zajistit
vypracovani nového vydani ON nebo jeji zmény. Zaznam o provedené revizi provede OG
do formulare Fm-G001-REV-001 ,Zaznam o revizi ON“.

Povinnost vypracovani nové ON nebo zmény nastava i v pfipadé, Ze dojde k zasadnim
zménam, které se dotykaji obsahu ON.

PFechodnd ustanoveni nejsou stanovena.

Prilohy
Nejsou.
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