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UVODNIi USTANOVENI

Ugel

Tato smérnice stanovuje povinnosti pfijemce dotace, pravidla financovani a uctovani
projektd program( evropskych strukturalnich fondd a investi¢nich fondd, financnich
mechanismU, komunitarnich program( Evropské unie, projektl z programu Ministerstva

zdravotnictvi Ceské republiky financovanych ze statniho rozpoétu CR a pfipadné dalsich
projekta.

Smérnice plati pro projekty financované z prostfedk( dotaénich programu evropskych
strukturalnich fondd a investicnich fondd, financénich mechanisml, komunitarnich
program(i Evropské unie, projektd z programti Ministerstva zdravotnictvi Ceské republiky
financovanych ze statniho rozpoctu a pfipadné dalSich projektd, pokud pravidla Fidicich
organu, programova dokumentace, fidici dokumentace k danému projektu ¢i dal$i pokyny
zfizovatele FNOL nestanovi jinak.

Zavaznost

Smérnice je zavazna pro vSechny zaméstnance Fakultni nemocnice Olomouc, ktefi se
podileji na financovani a uctovani projekta.

Sprava normy
Sprava normy se fidi smérnici Sm-G001 Vznik a fizeni organiza¢nich norem.

VYMEZENi POJMU

Zkratky

CNB Ceska narodni banka

DHM Dlouhodoby hmotny majetek

DNM Dlouhodoby nehmotny majetek

EFI Odbor Evropskych fond( a investiéniho rozvoje MZ CR
EU Evropska unie

FNOL Fakultni nemocnice Olomouc

IROP Integrovany regionalni operacni program

MZ CR Ministerstvo zdravotnictvi Ceské republiky
OFI Oddéleni financi

oG Odborny garant

ON Organizacni norma

OPP Oddéleni projektové podpory

OPVVV Operacni program vyzkum, vyvoj a vzdélavani
OPZP Operacni program zivotniho prostiedi

ouc Oddéleni ucetnictvi

PP Provozni prostfedky

QI Ekonomicky informacni systém

SR Statni rozpocet

\Y4 Vlastni zdroje
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Definice

Tato ON nezavadi zadné nové definice.

Odborné funkce

Tato ON nezavadi zadné nové odborné funkce.

VLASTNI TEXT

Platebni podminky a zplUsob financovani projektid programi evropskych
strukturalnich fond a investi¢nich fonda, finanénich mechanismi a komunitarnich
program@ EU, projektt z program@i MZ CR financovanych ze SR CR a piipadné
dalSich projektu

Pravidla pro financovani evropskych dotaCnich projektl jsou vymezena v platném znéni
Pfikazu ministra MZ CR ¢&i jiném obdobném zavazném dokumentu vydaném MZ CR, pokud
obecna pravidla fidicich organ(i a programova dokumentace nestanovi jinak.

Zpusob financovani projektu je uveden v fidici dokumentaci resp. grantové dohodé a je
podfizen pravidlim daného operaéniho programu. Ridici dokumentaci se rozumi
dokumentace, ktera slouzi k fizeni pFipravy a realizace projektu, jehoz poskytovatelem je
MZ CR - napf. Registrace akce, Rozhodnuti o poskytnuti dotace apod. Ridici dokumentaci
vydava MZ CR, které dle zakona & 218/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech je
poskytovatelem dotace. Grantova dohoda je uzavirana v pfipadé projektl mezinarodnich —
komunitarnich programd EU.

MZ CR zajistuje predfinancovani podilu EU a podilu SR. FNOL, jako pfijemce dotace,
podava ke schvaleni pfislusnému fidicimu organu Zadost o platbu. Ridici organ posuzuje
zpusobilost vydaju a nasledné zadost o platbu schvaluje. Informaci o schvalené zadosti o
platbu podava FNOL na MZ CR.

Dotaci na celkové planované zpUsobilé vydaje projektu Ize pouzit pouze na Uhradu
skute¢né vynalozenych, oduvodnénych a fadné prokazatelnych zpuasobilych vydaju
projektu.

V pribéhu realizace projektu jsou prokazatelné zpUsobilé vydaje projektu vymezené
procentnim podilem na vefejnych prostfedcich uréenych na kryti zpUsobilych vydaju a
procentnim podilem, které nejsou kryty dotaci tj. z jinych narodnich vefejnych financnich
prostredkd.

Pokud dojde v prubéhu realizace projektu ke snizeni zpUsobilych vydaji prokazanych na
strané pfijemce, musi byt zachovany procentni podily dotace a zdroji spolufinancovani na
celkovych zpusobilych vydajich projektu.

Doba realizace projektu je doba od data zahajeni realizace projektu do data ukonceni
realizace projektu. Datem ukonceni realizace projektu se rozumi prokazatelné uzavieni
v8ech aktivit projektu, napInéni cill a indikatora.

Uhrada finanénich prostfedki z rozpo&tové kapitoly MZ CR probiha:
a) Na zakladé ucetnich dokladu

OPP zasle na EFI kopii neuhrazeného dariového dokladu (postacuje emailem). Sou¢asné

s kopii dokladu zaSle a sdéli:

- registracni Cislo projektu, Cislo smlouvy, ke které se doklad vztahuje,

- kéd polozky rozpoctu projektu,

- dalSi podklady k dafiovému dokladu — dodaci listy, pfedavaci protokoly, protokoly o
zaskoleni apod. — vzdy dle podminek a pravidel daného dotacniho programu.
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EFI zajisti, aby Castka odpovidajici zpUsobilym vydajim projektu k financovani byla
poukazana na ucet pfijemce. OFl po pfipsani této castky na uCet u CNB uhradi
dodavatelskou fakturu (na pfikazu k uhradé uvede variabilni symbol dodavatelské faktury).

b) Formou zaloh

Plati zejména u neinvesti¢niho charakteru projektu. Zalohy jsou pfijemci zasilany
prostfednictvim platebnich poukazu ve vysi potfebné pro financovani vydaji v daném roce,
maximalné vSak ve vysi, kterou umoZziuji pravidla operacniho programu.

c) Jiny zpUsob financovani musi byt v souladu s pravidly daného operaéniho programu.

Bankovni spojeni

Vedouci OFIl vede aktualni seznam bankovniho spojeni FNOL, v pfipadé potfeby a
nezbytnosti jsou zfizovana nova Cisla bankovniho spojeni.

Obéh ucetnich dokladu

Obéh ucetnich dokladli ve FNOL je popsan ve smérnici €. Sm-E002 Ekonomické innosti:

- pfijata faktura je zapsana financnim referentem OFI v softwaru QI v knize pfijatych
faktur, ke kazdé fakture je pfilozen uctovaci predpis, na kterém je vyznaceno obdobi
a pofadové Cislo faktury,

- doklad je nasledné pfedan odbornému utvaru k likvidaci,

- doklad, ktery je vraceny z odborného Utvaru a je v souladu se smérnici ¢. Sm-G012
Vnitfni finanéni kontrola, je pfedan na OPP,

- na uctovacim predpise referent OPP doplni podil spolufinancovani z EU, SR a VZ-na
uctovacim predpise bude zapsano nakladové stfedisko,

- faktura je pfedana na OUC k zauétovani,
- po schvaleni faktury k uhradé OFI vystavi pfikaz k hradé a provede jeho Uhradu.

Vedeni ucetnictvi a zplGsob ucétovani

Dotaéni evropské projekty ve FNOL jsou vedeny oddélenou ucetni evidenci pro v8echny
transakce souvisejici s projektem v souladu se zakonem o ucetnictvi (zakon €. 563/1991
Sb., ve znéni pozdéjSich predpisu) a vyhlaSkou Ministerstva financi €. 410/2009 Sb.
K jednotlivym projektliim jsou zfizena samostatna nakladova stfediska.

Majetek porizeny z dotace

V dobé realizace projektu a v dobé& udrzitelnosti projektu (stanoveno podminkami a pravidly
dotacniho programu - obvykle 5 let od data ukonCeni realizace projektu) je pfijemce dotace
povinen:

- vést evidenci dlouhodobého majetku pofizeného z dotace zplsobem, ktery zarucuje
jeho jednoznac&nou identifikaci,

- nesmi bez pfedchoziho pisemného souhlasu poskytovatele prevadét vliastnické pravo
k majetku ziskanému z finanénich prostfedkd dotace, tento majetek nesmi prodat,
pronajmout nebo pujcit tfeti osob&, nebo jej zatiZit vécnymi pravy tfetich osob, vcetné
zastavniho prava, nebo vécného bifemena.

Vedeni oddéleného ucetnictvi

Projekt je veden oddélenou ucetni evidenci pro viechny transakce souvisejici s projektem
v souladu se zakonem o ucetnictvi (zakon &. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni
pozdéjSich predpist) viz bod 3.4.

OPP vede evidenci Cerpani kazdého projektu samostatné. Mési¢né provadi kontrolu
Cerpani finan¢nich prostfedkd a porovnava s ucetnimi zaznamy.
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Archivace dokladu

PFijemce podpory je povinen archivovat veSkerou dokumentaci k projektu dle podminek a
pravidel daného dota¢niho programu. Zarovef je pfijemce povinen uchovavat dle
podminek a pravidel dota¢niho programu dokumentaci o vybérovém fizeni a zaznamy o
elektronickych ukonech souvisejicich s realizaci zakazky. Pokud je v legislativé stanovena
Ihata delSi, pak musi byt pro archivaci dodrzena delsi Ih(ta.

Origindly ucetnich dokladu financovanych z dota€nich evropskych programt jsou
archivovany samostatné za kazdy projekt.

Ugetni doklady — DHM, DNM - jsou zaloZeny ve zvlastnich poradadich dle nazvu
jednotlivych projekta.
Soucasti zalozeného ucetniho dokladu je bankovni vypis, kupni smlouva (s uvedenim

nazvu a registracniho Cisla projektu), dodaci listy, pfedavaci protokol a opis vybranych
ucetnich zaznamu.

Ucetni doklady — PP - jsou zaloZeny ve zvlastnich poradagich dle nazvu jednotlivych
projektd. Soucasti zalozeného dokladu je bankovni vypis, objednavka (s uvedenim
registracniho Cisla projektu) a opis vybranych ucéetnich zaznamu.

Specifické odpovédnosti a pravomoci
Tato ON nezavadi zadné specifické pravomoci a odpovédnosti.

Dals$i odborni garanti

Tato ON nezavadi zadné dalsi OG.

SOUVISEJiICi DOKUMENTY

Dokumenty vyssi urovné

Zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist

VyhlaSka Ministerstva financi &. 410/2009 Sb., ze dne 11. listopadu 2009, kterou se
provadéji néktera ustanoveni zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich
predpisu, pro nékteré vybrané ucetni jednotky, ve znéni pozdéjSich predpist

Zakon €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, ve znéni pozdéjsich predpisu

Pfikaz ministra zdravotnictvi €. 12/2017 — Postup pro predkladani, realizaci a administraci
projektd pfimo fizenych organizaci MZ financovanych z prostfedkt dotaénich programu
evropskych strukturalnich a investiénich fondu, finanénich mechanizmd a komunitarnich
programt EU

Dokumenty FNOL

Sm-E002 Ekonomické ¢innosti
Sm-G012 Vnitfni finanéni kontrola
Sm-E011 Inventarizace majetku a zavazku

Sm-G003 Spisovy fad
Sm-E019 Projektova podpora ve FNOL

Vystavené dokumenty

Tato ON nevystavuje zadné nové dokumenty.
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5 ZAVERECNA USTANOVENI

5.1  Uginnost
5.1.1 Tato ON nabyva uginnosti dnem 1. 10. 2020.
5.1.2 Dnem uéinnosti se nenahrazuje zadna ON.

5.1.3 OG je povinen 1x za dva roky provést revizi ON. Pokud to stav vyzaduje, musi OG zajistit
vypracovani nového vydani ON nebo jeji zmény. Zaznam o provedené revizi provede
spravce dokumentace do formulafe Fm-G001-REV-001 ,Zaznam o revizi ON*.

Povinnost vypracovani nové ON nebo zmény nastava i v pfipadé, ze dojde k zasadnim
zménam, které se dotykaji obsahu ON.

5.1.4 Pfechodna ustanoveni nejsou stanovena.

5.2 Prilohy
Nejsou.
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