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Pozadavky k auditu

ANO poZadavek je splnén a uzavren
poZadavek dosud nebyl splnén (na zaéatku auditu jsou
NE takto oznaceny vsechny body vcetné téch, které budou na
prvni schiizce auditorem vyhodnoceny a oznaéeny jako
N/A)
N/A poZadavek neni pro danou ucetni jednotku relevantni
Castecné poZadavek je splnén jen &dstecné, neni dosud uzavien

Datum posledni

Blizsi specifikace bodu - co chybi ke splnéni; konkrétni

Poradové cislo Popis poZadavku Splnéno? . , .
zmény vybrané polozky apod.
Co nejdFive po konci Ucetniho obdobi dodat (predbéiné) sestavy
pohledavek a zavazkd podle Gctd k rozvahovému dni pro vybér odbérateld
Al o -~ . , v o ANO 24.01.2025
a dodavatel k zaslani konfirmaci + sestavu vSech dodavatel( dle obratu
za celé ucetni obdobi.
Dodat vyplnény a statutarnim organem podepsany dotaznik k auditu dle
A2 prilohy €. 1 k metodickému pokynu pro rok 2023 (pfipadné jej pouze Castecné 20.03.2025 dodat podepsany ve scanu
predvyplnit a bude dovyplnéno na prvni schiizce s auditorem k auditu).
A3 Dodat pravni dokumenty organizace. NE
A5 Dodat viechny zapisy z jedndni vedeni pfispévkové organizace. NE
A8 Dolozit spInéni tkol( z minulého auditu — pisemné vyjadreni. NE
A9 DoloZit spinéni tkoll z predauditu — pisemné vyjadreni. N/A
Dodat analytické testy vécné spravnosti (viz pfiloha ¢. 2 k metodickému
All ANO 14.03.2025
pokynu pro rok 2023).
Dolozit pisemnou konfirmaci pravnika organizace ke stavu vymahani . ; Lo ; - L
. . R . o N . Konfirmace nam musi byt dodana pfimo pravnikem
pohleddvek, vsem probihajicim soudnim sporm, jakoZ i ke vSem rizikim . L .. )
Al12 o o - i ey NE postou nebo na nasi mailovou adresu ¢i do datové
vztahujicim se k organizaci, kterd jsou mu k datu pracovani Ucetni zavérky hrank
zndma (ptipadné vyjadreni, Ze Zadné spory nejsou). schranky.
Dolozit jednotlivé fidici normy (smérnice) platné pro ovérovany rok, popf.
A13 jejich zmény (V pfipadé, Ze smérnice byly zaslany jiz v predchozim obdobi ANO
staci pisemné prohlaseni, Zze nedoslo k jejich zméné, resp. poslat pouze
zmény).
Al4 Dodat prikaz k inventuram. ANO 26.09.2025
A15 Dodat zépis hlavni inventarizacni komise. NE
Al17 Dodat obratovou pfedvahu za ovéfované obdobi. Casteéné
Dodat ucetni denik v excelu za ovéfované obdobi + také za 1. mésic e .
A19 ) e . Castecné 31.03.2025 dodat UD za 1/2025
ndsledujiciho Géetniho obdobi.
A20 Dodat smérnou uctovou osnovu. ANO 13.02.2025
A27 DoloZeno, zda md organizace vyhlaseny verejné sbirky. NE
Dodat navrh a schvaleni rozpo¢tu pFijma a vydajl pFispévkové organizace
A28 na ovérované Ucetni obdobi celkem a samostatné za hlavni a hospodafskou NE
¢innost. DoloZit pInéni a ¢erpani rozpoctu.
Ke viem rozvahovym G¢tlm, které maji k rozvahovému dni zlistatek (viz MUze byt ve formé samostatného soupisu ke kazdému
B-F pozadavky skupiny B-F), dodat inventurni soupisy dle § 30 zakona o NE uctu nebo Ize vyuzit souhrnného soupisu napt. dle
ucetnictvi. prilohy €. 5 k metodickému pokynu pro rok 2023.
B1-11 DoloZit inventury uctl skupiny 01 a 07. NE dodat v excelu
DoloZit inventury Gt skupiny 02 a 08. K nemovitostem dodat platny vypis
B12-21 N NE dodat v excelu
z katastru nemovitosti.
Dolozit inventury Uuétd skupiny 03 v¢. platného vypisu z katastru
B22-25 L, NE dodat v excelu
nemovitosti.
B26-31 DoloZzit inventury Uétd skupiny 04 a 05. NE
Dodat seznam noveé pofizeného dlouhodobého majetku s uvedenim
B32.1 Y. , . . . o . - voyx o ANO 11.03.2025
pofizovaci ceny, odpisové skupiny, zplisobu odepisovani a zatfidéni.
Dolozit pofizeni, ocenéni a dodat karty majetku nového majetku u . 3 L,
B32.2 , . Castecné 11.03.2025 vybran vzorek k doloZeni
vybranych polozZek.
B33 Dolozit seznam nemovitych kulturnich pamatek, sbirek muzejni povahy, .
predmétl kulturni povahy a cirkevnich staveb.
Vcetné uvedeni zdroje, ze kterého byl tento majetek
DoloZit seznam vyfazeného majetku (prodej i likvidace) s uvedenim porlzvu.?n. v prlpvade, %e zdrc'>1em byla n?pr. dota(ie, i
B34 . Y PR NE dolozit, zda vyfazenim majetku nedoslo k poruseni
zplsobu vyrazeni a Uctovani. ) A ) 3
podminek dotace. Déle dodat rozhodnuti relevantnich
organ(l organizace o vyfazeni danych poloZzek majetku.
B35 DoloZit sestavy odpist veskerého majetku (uéetni i dariové). NE dodat v excelu
B39-44 Dolozit inventury uétd skupiny 06. N/A




Dolozit redlnou, resp. ekvivalen¢ni hodnotu dlouhodobého finanéniho
majetku - pokud ma Ucetni jednotka podil v jinych spole¢nostech, dodat

B4S jejich ucetni zavérky podepsané statutarnim organem (pokud jsou N/A
auditované, tak véetné zpravy auditora).
C1-3 Dolozit inventury uétd skupiny 11. NE
C4-6 DoloZit inventury Gt skupiny 12. NE
C7-10 Dolozit inventury uétd skupiny 13. NE
Napf. které vSechny vedlejsi naklady také vstupuji do
C11.1 DoloZit zptisob oceriovani nakupovanych zasob. NE ocenéni zdsob (clo, doprava apod.) a jakym zpGsobem
(ucetné-softwarové feseni)
DoloZit kalkula¢ni vzorec a dalsi relevantni podklady k ocenéni zdsob
C11.2 v - , NE
pofizenych vlastni ¢innosti.
Dodat podklady k urceni jednotkovych cen zasob na skladé u vybranych 3 . . .
C11.3 . . NE vzorek bude vybran auditorem béhem auditu
polozek zasob.
Pokud byly provedeny fyzické inventury zasob k jinému neZ rozvahovému
C11.4 dni (pfipadné ucast auditora na inventurach probéhla k jinému dni) - NE vzorek bude vybran auditorem béhem auditu
dodat podklady k roll-on testu zasob.
Dodat sestavy k jednotlivym G¢tim zasob také podle doby obratkovosti
C12.1 L NE
(nejlépe v excelu).
Dodat seznam nepotiebnych, neprodejnych, bezobratkovych nebo jinak
C12.2 | . NE
neplnohodnotnych zasob.
C13-18 DoloZzit inventury Uuétd skupiny 15. N/A
C19-25 DoloZit inventury Gt skupiny 16. N/A
C26-31 Dolozit inventury Uétd skupiny 17. N/A
C32-37 DoloZit inventury Gt skupiny 18. NE
DoloZit inventurni seznamy G¢td skupiny 19 - opravné polozky k
pohleddvkam. Dolozit podklady ke kontrole tvorby a rozpousténi
C38-46 , . . . . Y v . NE
opravnych polozZek a odpisu pohledavek, jako napf. saldokonta v ¢lenéni
dle splatnosti apod.
Cca7 DoloZit prouctovani inventarizacnich rozdild uctové skupiny 1. NE
D1-5 DoloZit inventury Gt skupiny 22. N/A
D6-7 DoloZzit inventury uétd skupiny 23. N/A
D8-14 DoloZit inventury Gt skupiny 24. NE
D15-17 Dolozit inventury Uétd skupiny 25. N/A
D18 DoloZit redlnou hodnotu kratkodobého finanéniho majetku. N/A
D19-21 DoloZzit inventury Uétd skupiny 26. NE
D22-25 DoloZit inventury Gt skupiny 28. N/A
Zajistit dodani konfirmacniho dopisu od vsech bank a jinych penéznich
D26 instituci k existenci a stavu jednotlivych G¢td, dvérd, cennych papird (dle -
druhd, poctu atd.) ¢i jinych aktiv a zavazku k datu ucetni zavérky (musi byt
bankou zasldn pfimo auditorovi!).
E1-8 Dolozit inventury Uuétd skupiny 31. NE
Na zakladé predbéznych sestav, viz bod A1, bude
E1-8.1 Zajistit doruceni vybranych odsouhlasovacich dopist k pohledavkam. Casteéné vybrfm vzorek 0(’ib(?ratelu kelzk'onﬂrrvnovar'u, ,
konfirmace musi byt vybranymi odbérateli zaslany
pfimo auditorovi.
V ptipadé pohledavkovych ¢t dodat jejich saldokonta také podle
E1-8.2 . N ", NE
splatnosti a podle mén (nejlépe v excelu).
E9-13 DoloZzit inventury uétd skupiny 32. NE
Na zakladé predbéinych sestav, viz bod Al, bude
E9-13.1 Zajistit doru€eni vybranych odsouhlasovacich dopist k zavazkam. Castecné vybr.an vzorek dc?de?vatelu ke’ zk-onflrmovar.u, i
konfirmace musi byt vybranymi dodavateli zaslany
ptimo auditorovi.
V pfipadé zavazkovych Uétd dodat jejich saldokonta také podle splatnosti a
E9-13.2 N L NE
podle mén (nejlépe v excelu).
E14-20 DoloZzit inventury U¢td skupiny 33 a G¢tu 342 - tj. "mzdové ucty". NE
Dodat vyéetku/rekapitulaci mezd a hlaseni SP a ZP za posledni mésic
G¢etniho obdobi v&. dokladu o Ghradé (vypis BU) + dodat 10 mzdovych listli
E14-20.1 . . P . . . NE
(pokud jsou vyplaceny mzdy/odmény &lentim statutarniho organu, musi
byt jejich mzdové listy mezi dodanymi).
Dovolena - pocet hodin nevycerpané dovolené k
Dodat podklady k propoctu potreby tvofit rezervu na nevycerpanou rqzvahovemu dm,+ prumerna‘hodlnlova sazba pl"O
E14-20.2 NE nahrady dovolené za posledni kvartal. Bonusy - info,

dovolenou nebo bonusy.

zda jsou pldnovany néjaké mzdové bonusy/odmény na
zakladé hospodarskych vysledkd ovéfovaného roku.




Dodat propocet a zauctovani zakonného pojisténi za pracovni Grazy za

E21 posledni ¢tvrtleti ovéfovaného Ucetniho obdobi. NE
E22 Dolozit spInéni povinnosti zaméstnavani zaméstnancti se ZTP, TZP, resp. o
propocet a Uhradu ndhradniho plnéni.
E23-30 DoloZit inventury Gt skupiny 34 (vyjma Gétu 342). NE
E23.1 Dodat podklady potiebné pro kontrolu dané z pfijmu pravnickych osob. NE
E23.2 Dodat pfiznani k dani z pfijm0 pravnickych osob. NE
E31 Dodat printscreen stavu dariové informacni schranky (DIS) se stavem o
vSech dani k poslednimu dni tcetniho obdobi.
£32 Dodat prehled vsech pfijatych dotaci v¢. smluv, ucetnich dokladd -
vztahujicich se k dotacim a dokladd o pfijeti finan¢nich prostfedku.
E33-41 Dolozit inventury Uuétd skupiny 35. N/A
E42-50 DoloZit inventury Gt skupiny 36. N/A
E51-55 DoloZzit inventury uétd skupiny 37. NE
V pfipadé Gc¢td dohadl (388, 389) doloZit také
E56-61 Dolozit inventury Uuétd skupiny 38. NE VYhOanC)enlBl’esrjOStl vyse’do'ha(vi'u zaL'Jctovanych v
predchozim Gcetnim obdobi (tj. pti auditu roku 2023
zauctovanych v 2022).
F1-8 DoloZit inventury Ut skupiny 40. NE
F9-14 DoloZzit inventury uétd skupiny 41. NE
V navaznosti na inventarizaci U¢td skupiny 41 dodat Udaje o hospodateni s
F9-14 prostfedky svych fondd, tj. rezervni fond, fond reprodukce majetku, fond NE
odmeén, fond kulturnich a socidlnich potreb a ostatni fondy.
F15-16 DoloZit inventury Gt skupiny 43. N/A
DoloZzit inventury Uuétd skupiny 44, dodat propocty tvorby rezerv, doklady k DO,I?ZIt takfe vyhosinocem,pre’:inost’l vyse rez,er\./ .
F17 bvr .. v NE zauctovanych v predchozim ucetnim obdobi (tj. pfi
zuctovani rezerv a doklady k rozpousténi rezerv. . L X
auditu roku 2023 zalctovanych v 2022).
F18-24 Dolozit inventury Uétd skupiny 45. N/A
F25 Dolozit prehled reklamaci uplatnénych na organizaci za tento rok a dva o
predchazejici roky v¢. jejich dopadu na financni pozici a financni vysledky.
Dodat zpravy z vnéjsich revizi uskute¢nénych v ovéfovaném obdobi
F26 (kontroly FU, SP, ZP, BOZP, atd.) v¢&. doklad(i k zauctovani event. zjisténych NE
preplatkd, nedoplatkd, pendle atp.
F28 Dodat zépisy z revizi provedenych v rdmci interniho auditu. NE
F29-33 DoloZit inventury Gt skupiny 46. N/A
F34-36 Dolozit inventury Uétd skupiny 47. NE
618 Dodat udaje o nakladech a vynosech ziskanych hlavni ¢innosti celkem a o
samostatné za hlavni a hospodarskou ¢innost.
Dodat auditorem vybrané doklady pro cut-off test, test manualnich zapist
H2 a test zavérkovych operaci (konkrétné bude specifikovano po vybéru NE vzorek bude vybran auditorem béhem auditu
vzorku na zékladé findlniho Ucetniho deniku).
H4 DoloZit inventurni seznamy podrozvahovych Uctu (tj. ucta actové tridy 9). NE
Podle pfilohy ¢. 6 k metodickému pokynu pro rok 2023
Dodat statutarnim organem podepsany dotaznik k naslednym udalostem ve.v n(ven.\ JmeVnc’Jvalnych 2 pozadovanyfh dokumentd
[ . v e e PRI oo (hlavné finan¢ni plan na rok 2024) a pfedvahu za
H5 vzniklym mezi datem Ucetni zavérky a datem zpracovani Ucetnich vykazl za NE i e,
rok 2023 obdobi od 1. 1. 2024 do data zpracovani Ucetnich
' vykazl (dodat aZ po odsouhlaseni si data vykazi s
auditorem).
Dodat ,,Prohlaseni k auditu” dle vzoru uvedeného v pfiloze ¢. 3 k
H6 metodickému pokynu pro rok 2023 (dodat aZ po odsouhlaseni si data NE
vykazl s auditorem).
Dolozit podklady ke kontrole vyhlasovani a pribéhu verejnych zakazek
H11 zadanych dle zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavéni vefejnych zakdzek, v Castecné 31.03.2025 vybran vzorek k dolozeni
¢lenéni na zakazky nadlimitni, podlimitni a zakazky malého rozsahu.
11-3 Dodat vykazy (rozvaha, VZZ atd.) Casteéné 11.03.2025 dodat elektronicky
N/A
N/A
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