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Pozadavky k auditu

ANO poZadavek je spinén a uzavien
pofaidavek dosud nebyl spinén (na zaddtku auditu sou
NE takto oznaceny viechny body vietné téch, které budou no
prvnf schizce auditorem vyhodnoceny a oznateny jako
N/A)
N/A poZadavek neni pro danou tcetni jednotku relevantni
Castetnd poZadavek je spinén jen ¢astecné, neni dosud uzavien

Poradové &islo

Popis pozadavku

Spinéno?

Datum posledni

BlizSi specifikace bodu - co chybi ke spInéni; konkrétni

zmény vybrané polozky apod.
Co nejdfive po konci uéetnfho obdobf dodat (predb&iné) sestavy
AL pohledévek? za’vaz!d)l podlf; ﬂétﬁ’ k rozvahovévmu dni pro vy'lbejzr odbératell ANO 24.01.2025
a dodavatell k zaslani konfirmaci + sestavu viech dodavateld dle obratu
za celé ucetni obdobi.
Dodat vyplnény a statutarnim orgénem podepsany dotaznik k auditu dle
A2 pFilohy €. 1 k metodickému pokynu pro rok 2024 (pfipadné jej pouze ANO 04.04.2025
ptedvyplnit a bude dovyplnéno na prvni schlzce s auditorem k auditu).
A3 Dodat pravni dokumenty organizace. ANO 02.04.2025
A5 Dodat vSechny zapisy z jednani vedeni pfispévkové organizace. ANO 02.04.2025
A8 DoloZit spInéni tkoll z minulého auditu — pisemné vyjadreni. ANO 02.04.2025
A9 DoloZit spInénf koll z pfedauditu — pisemné vyjadfeni. N/A
Dodat analytické testy vécné spravnosti (viz pfiloha ¢. 2 k metodickém
Al1 ytické testy vé prav i {viz pfilo i u ANO 14.03.2025
pokynu pro rok 2023).
Dolozit pi konfi i pravnik i ke st Shani
oozl ’plsemrjou on Irmélcllpravnl a’organlzpace ) € sva.vu vyIna a.n! . Konfirmace nam musi byt dodana pfimo pravnikem
pohleddvek, viem probihajicim soudnim sportim, jakoZ i ke véem rizikim . - .. ,
Al2 . o . e ANO 02.04.2025 poitou nebo na nasi mailovou adresu &i do datové
vztahujicim se k organizaci, kterd jsou mu k datu pracovéni G€etni zavérky ¢ chrank '
I .
znama (pfipadné vyjadFeni, Ze 2adné spory nejsou). ¥
DoloZit jednotlivé Fidici normy {smérnice) platné pro ové&fovany rok, popf.
AL3 jejich zmény (V pfipadé, ze smérnice byly zaslany jiz v pfedchozim obdobi ANO
stali pisemné prohlaseni, Ze nedosio k jejich zméné, resp. poslat pouze
zmény).
Al4 Dodat ptikaz k inventuram. ANO 26.09.2025
Al5 Dodat zapis hlavni inventariza¢ni komise. ANO 02.04.2025
Al7 Dodat obratovou pfedvahu za ovéfované obdobi. ANO 10.04.2025 bude odsouhlasena po ovéfeni viech Gétl
Dodat Ucetni denik v excelu za ovéFované obdobi + také za 1. mésic
A19 . P . ANO 02.04.2025
nasledujiciho Getniho obdobi.
A20 Dodat smérnou G¢tovou osnovu, ANO 13.02.2025
A27 DoloZeno, zda ma organizace vyhladeny vefejné shirky. N/A
Dodat ndvrh a schvdleni rozpoctu pfijma a vydajl pFispévkové organizace
A28 na ovéfované Ucetni obdobi celkem a samostatné za hlavni a hospodafskou N/A
¢innost. DoloZit plnéni a ¢erpani rozpottu.
Ke v3em rozvahovym uctlim, které maji k rozvahovému dni zGstatek (viz MuzZe byt ve formé samostatného soupisu ke kazdému
B-F poZadavky skupiny B-F), dodat inventurni soupisy dle § 30 zékona o N/A Gctu nebo lze vyuzit souhrnného soupisu napf. dle
Gcetnictvi, prilohy ¢. 5 k metodickému pokynu pro rok 2023.
B1-11 DoloZit inventury u¢tl skupiny 01 a 07. ANO 08.04.2025
B12-21 DoloZit inventury.\i(“:tﬁl skupiny 02 a 08. K nemovitostem dodat platny vypis ANO 08.04.2025
z katastru nemovitosti.
B22-25 Doloiit'inve’ntury Gcth skupiny 03 v&. platného vypisu z katastru ANO 08.04.2025
nemovitosti.
B26-31 DoloZit inventury uétd skupiny 04 a 05. ANO 09.04.2025
B32.1 Do'qat sez’nam nové PoFizlenéhg dlouh?dobého m.ajetl’<uls uves!'erjirrj ANO 11.03.2025
pofizovaci ceny, odpisové skupiny, zptsobu odepisovani a zatfidéni.
832.2 Doloiitlpoh’zeni: ocenéni a dodat karty majetku nového majetku u ANO 08.04.2025
vybranych polozek.
B33 D?Ioiitvsieznam ne’movit\'/ch kL’1Iturniz:h pamatek, sbirek muzejni povahy, ANO 08.04.2025
pfedmétl kulturni povahy a cirkevnich staveb.
Veetné uvedeni zdroje, ze kterého byl tento majetek
DoloZit seznam vyfazeného majetku (prodej i likvidace) s uvedenim porlzvén. v prlpvade, %e zdrt?Jem byla nf)pr. dotacve, ,
B34 . N S e . ANO 08.04.2025 dolozit, zda vyrazenim majetku nedoslo k poruseni
zplsobu vyfazeni a ictovani. , X , ,
podminek dotace. Dale dodat rozhodnuti relevantnich
organl organizace o vyfazeni danych polozek majetku.
B35 DoloZit sestavy odpisti veskerého majetku (Ugetni i darové). ANO 08.04.2025
B39-44 DoloZit inventury U¢th skupiny 06. N/A




Dolozit redlnou, resp. ekvivalenéni hodnotu dlouhodobého financniho
majetku - pokud ma Ggetni jednotka podil v jinych spole¢nostech, dodat

B45 jejich Ggetni zavérky podepsané statutarnim orgdnem (pokud jsou HiA
auditované, tak véetné zprévy auditora).
C1-3 Dolo#it inventury ¢t skupiny 11. ANO 08.04.2025
C4-6 DoloZit inventury uétt skupiny 12. ANO
C7-10 DoloZit inventury &t skupiny 13. ANO 03.04.2025
Napf. které viechny vedlej$i naklady také vstupuji do
cl1.1 Dolozit zptisob ocefiovani nakupovanych zasob. ANO 03.04.2025 ocenéni zasob (clo, doprava apod.) a jakym zpusobem
(G&etné-softwarové feseni)
Dolo#it kalkulaéni vzorec a dal3i relevantni podklady k ocenéni zasob
C11.2 I ‘v . ANO 03.04.2025
pofizenych vlastni ¢innosti.
Dodat klady k uréeni jednotkovych cen zisob na skladé branych
c11.3 ocal podklady k urceni je ovye aso © U vybranye ANO 09.04.2025
poloZek zasob.
Pokud byly provedeny fyzické inventury zasob k jinému nei rozvahovému
Cil1.4 dni (pFipadné Géast auditora na inventuréch probéhla k jinému dni) - ANO 08.04.2025
dodat podklady k roll-on testu zdsob.
jednotlivym GZtd ké le dob atkovosti 3
c12.1 Doc.iat sestavy k jednotlivym GEtlim zsob také podle doby obratkovosti ANO 03.04.2025 :
(nejlépe v excelu). b8
c12.2 Dodat seznam anotFeanch, neprodejnych, bezobréatkovych nebo jinak AIO 03.04.2025
neplnohodnotnych zésob.
C13-18 DoloZit inventury G&th skupiny 15. N/A
C19-25 Doloit inventury G&tl skupiny 16. N/A
C26-31 DoloZit inventury Gétd skupiny 17. N/A
C32-37 Dolozit inventury G¢td skupiny 18. ANO 08.04.2025
Dolo#it inventurni seznamy uétd skupiny 19 - opravné polozky k
3846 pohIedé,vkém. D‘oloiit pot'iklady ke kontro.le tvorb\: a rozpousténi o ANO 08.04.2025
opravnych polo¥ek a odpisu pohledavek, jako napf. saldokonta v Elengni
dle splatnosti apod.
ca7 Dolozit proGttovéni inventarizagnich rozdild G¢tové skupiny 1. ANO 03.04.2025
D1-5 Dolozit inventury u¢td skupiny 22. N/A
D6-7 Dolozit inventury Ut skupiny 23. N/A
D8-14 Dolo#it inventury u¢tt skupiny 24. ANO 03.04.2025
D15-17 Dolozit inventury G¢th skupiny 25. N/A
D18 Dolo#it redinou hodnotu kratkodobého finanéniho majetku. N/A
D19-21 DoloZit inventury Gl skupiny 26. ANO 07.04.2025
D22-25 Dolo#it inventury Géth skupiny 28. N/A
Zajistit dodani konfirma&niho dopisu od v3ech bank a jinych penéZnich
instituci k existenci a stavu jednotlivych Gétd, Gvérd, cennych papirh (dle
D26 druh, potu atd.) & jinych aktiv a zdvazk( k datu Géetni zavérky (musi byt ANO 03.04.2025
bankou zasldn pfimo auditorovil).
E1-8 DoloZit inventury Géta skupiny 31. ANO 08.04.2025
Na zakladé pfedbéznych sestav, viz bod A1, bude
£1-8.1 Zajistit dorudeni vybranych odsouhlasovacich dopist k pohleddvkam. ANO 08.04.2025 vybr.an vzorek ot'ib?ratem ke,Zk,onﬂrTOVé?I’ 3
konfirmace musi byt vybranymi odbérateli zaslany
piimo auditorovi.
V ptipadé pohledavkovych GEtl dodat jejich saldokonta také pod|
E1-8.2 pripa . poniedav ¥ vve .u " Jel onta podie ANO 08.04.2025
splatnosti a podle mén (nejlépe v excelu).
E9-13 DoloZit inventury G¢td skupiny 32. ANO 04.04.2025
Na zakladé pfedbéZnych sestav, viz bod A1, bude
E9-13.1 Zajistit dorugeni vybranych odsouhlasovacich dopisti k zavazkim. ANO 08.04.2025 vybrf‘an vzorek d?da,!vatelu ke' zk.onﬁrmovér.u, A
konfirmace musi byt vybranymi dodavateli zaslany
pfimo auditorovi.
V piipadé zavazkovych ¢t dodat jejich saldokonta také podle splatnosti a
E9-13.2 v . ANO 04.04.2025
podle mén (nejlépe v excelu).
E14-20 Doloit inventury utd skupiny 33 a G&tu 342 - tj. "mzdové Glty". ANO 07.04.2025
Dodat vycetku/rekapitulaci mezd a hld3eni SP a ZP za posledni mésic
(iéetniho obdobi v&. dokladu o tihradé (vypis BU) + dodat 10 mzdovych listi
E14-20.1 . . ° P . ANO 03.04.2025
{pokud jsou vyplaceny mzdy/odmény &lendim statutarniho orgénu, musi
byt jejich mzdové listy mezi dodanymi).
Dovolend - potet hodin nevy&erpané dovolené k
Dodat podklady k propottu potieby tvofit rezervu na nevyCerpanou ro‘zvahovému dm,+ prumerna' hodinové sazba pro
E14-20.2 ANO 04.04.2025 nahrady dovolené za posledni kvartal. Bonusy - info,

dovolenou nebo bonusy.

zda jsou planovény néjaké mzdové bonusy/odmény na
zékladé hospodafskych vysledki ovéfovaného roku.




Dodat propocet a zad¢tovani zédkonného pojisténi za pracovni Grazy za

E21 posledni ¢tvrtleti ovérovaného tcetniho obdobi. ANO 02.04.2025
= R = Estnavani Bst & se ZTP i
£33 DoloZit spln(’§n| povnnpostl z?mes nav'anl zaméstnanct se ZTP, TZP, resp ANO 02.04.2025
propotet a Uhradu ndhradniho pin&ni.
E23-30 Dolozit inventury uétl skupiny 34 (vyjma Gctu 342). ANO 10.04.2025
E23.1 Dodat podklady potiebné pro kontrolu dané z pfijmt pravnickych osob. ANO 08.04.2025
E23.2 Dodat pfizndni k dani z p¥ijmG pravnickych osob. Céstelnd 02.04.2025 dodat podané DPPO 2024 véetné dodejky
Dodat printscreen stavu dafiové informacni schranky (DIS) se stavem
E31 - . L. " . .04.
3 viech dani k poslednimu dni ti¢etniho obdobi. ANO 02.04.2025
£32 Dodat piehled viech pfijatych dotaci v&. smluv, Géetnich doklad( ANO 07.08.2025
vztahujicich se k dotacim a doklad o pfijeti finan&nich prostiedk(. -
E33-41 DoloZit inventury uctl skupiny 35. N/A
E42-50 DoloZit inventury G¢tl skupiny 36. N/A
E51-55 DoloZit inventury G¢td skupiny 37. ANO 04.04.2025
E56-61 DoloZit inventury Uétd skupiny 38. ANO 08.04.2025
F1-8 DoloZit inventury U¢tl skupiny 40. ANO 08.04.2025
F9-14 DoloZit inventury G¢th skupiny 41, ANO 08.04.2025
V ndvaznosti na inventarizaci u¢th skupiny 41 dodat Gdaje o hospodafeni s
F9-14 prosttedky svych fondd, tj. rezervni fond, fond reprodukce majetku, fond ANO 08.04.2025
odmén, fond kulturnich a socidlnich potfeb a ostatni fondy.
F15-16 DoloZit inventury uét skupiny 43. N/A
. L yes X DoloZit také vyhodnoceni pfesnosti vy3e rezerv
DoloZit inventury U¢tl skupiny 44, dodat propoéty tvorby rezerv, doklady k
F17 e ey v piny s s propocty ¥ rez Y ANO 04.04.2025 zaG¢tovanych v pfedchozim déetnim obdobi (tj. pfi
zuctovani rezerv a doklady k rozpousténi rezerv. ) . )
auditu roku 2023 zaG¢tovanych v 2022).
F18-24 DoloZit inventury &t skupiny 45. N/A
F25 Df)loiit pl“'etllled reklan?a.c.i uplatnénych rTa orga’nizac.i .za tfentovro,k ? dva ANO 07.04.2025
pfedchdazejici roky v¢. jejich dopadu na finanéni pozici a finanéni vysledky.
Dodat zpravy z vnéjsich revizi uskutecnénych v ovéfovaném obdobi
F26 (kontroly FU, SP, ZP, BOZP, atd.) v&. dokladii k zauctovani event. zjist&nych ANO 07.04.2025
pfeplatkd, nedoplatkd, penéle atp.
F28 Dodat zapisy z revizi provedenych v rdmci interniho auditu. ANO 08.04.2025
F29-33 DoloZit inventury u¢th skupiny 46. N/A
F34-36 DoloZit inventury ¢t skupiny 47. ANO 07.04.2025
618 Dodat L’Jdajf o] nékla(?ech a vy’lnc')fech zivs.kan\’/ch hlavni ¢innosti celkem a ANO 05.04.2025
samostatné za hlavni a hospodaiskou &innost.
Dodat auditorem vybrané doklady pro cut-off test, test manualnich zapisi
H2 a test zavérkovych operaci (konkrétné bude specifikovano po vybéru ANO 08.04.2025
vzorku na zdkladé findlniho Getniho deniku).
H4 Dolozit inventurni seznamy podrozvahovych G&td (tj. ueth aétové tiidy 9). ANO 07.04.2025
Podle prilohy ¢. 6 k metodickému pokynu pro rok 2024
Dodat statutdrnim orgdnem podepsany dotaznik k ndslednym udélostem ye- v nén? Jment,)va[\ych a pozadovanyfh dokumentd
v . A Cpaw s e o (hlavné finanéni plan na rok 2025) a pfedvahu za
H5 vzniklym mezi datem Getni zévérky a datem zpracovani Géetnich vykaziiza| ANO 04.04.2025 . e
rok 2023. obdobi od 1. 1. 2025 do data zpracovani Géetnich
vykaz(i (dodat aZ po odsouhlaseni si data vykazu s
auditorem).
Dodat ,,Prohlaseni k auditu” dle vzoru uvedeného v pfiloze €. 3 k
H6 metodickému pokynu pro rok 2023 (dodat aZ po odsouhlaseni si data ANO 04.04.2025
vykazi s auditorem).
DoloZit podklady ke kontrole vyhla$ovdni a priib&hu vefejnych zakdzek
H11 zadanych dle zékona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakézek, v ANO 09.04.2025 dodén vzorek ke kontrole
Elenéni na zakazky nadlimitni, podlimitni a zakdzky malého rozsahu.
11-3 Dodat vykazy (rozvaha, VZZ atd.) ANO 02.04.2025
N/A

N/A
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