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Kontrola hospodafeni s vefejnymi prostfedky za kontrolované obdobi 2021, 2022
C.j. MZDR 31221/2023-2/KON, ze dne 27.11.2023

PoZadavek ¢. 4/ bod 4.3

Bod 4.3.

V bodu 3.1.2 ,Smémice ¢. Sm-E002* je v textu k DDHM a DDNM uvedene, Ze na Uet
558 je Oltovane, cit: ... pfimo pfi vydeji do spolfeby na zdkladé videiky
V ndvaznosti na citovany text popiste podrobné postup Gétovéni pii platném
pofizeni DDHM a DDENM nebo odkafte na interni pfedpis, ktery poZfadovanou
informaci obsahuje a paklize takovy pfedpis dosud nebyl pfedioZen, dolote jej.
Paklize FNOL zapojuje pfi iftovani o Uplatném pofizeni DDHM a DDNM skiady,
zdivodnéte postup odkazem na pravni pfedpisy.

Odpoved:

FNOL, vzhledem k mnoZstvi pfijatych dafiovych dokladd a jejich irokému obsahovému spektru, mé zave-
deny nasledujici postup likvidace dokladd, za ktery odpovidaji odborné utvary, které zbozi, material &i sluz-
by objednavaji.

Postup Gctovani pfi tplatném potizeni DDHM, DDNM.

L.

Pfijem dafiového dokladu do FNOL
Piedpis MD 111 DAL 321
Ptijaty dafiovy doklad zaeviduje referent oddéleni financi do knihy doslych faktur v ekonomickém
software QI, pfifadi se ¢islo FP a nasledné je pfedén na odborny utvar (sklad) ke zpracovani sklado-
vé evidence.
Sklad — referent skladu piijme material na sklad

MD 112 DAL 111
Referent skladu vytvoii skladovou pfijemku podle dodaciho listu, ktery vykryva objednavky
z jednotlivych stfedisek FNOL. Jednotlivym polozkdm ptitadi kod néetni skupiny.
Sklad — vydej materidlu na stéediska FNOL

MD 501 17 001DAL 112 DDHM

MD 501 17 015DAL 112 DDNM
Referent skladu vydava material dle pozadavku stfedisek FNOL, kdy pfi vydeji u jednotlivych polo-
Zek vychazi z kodu ti¢etnich skupiny. K6dy udetnich skupin skladdi jsou popsany v Piiloze &. 3
smérnice Sm-E002 ,,Pfehled skupin materiald a souvisejicich uétd v systému skladové evidence QI*
(viz. Ptiloha v sloupci ,Majetkové uéty*). Kod tletni skupiny definuje protiétovani na tet 558 a ta-
ké navazuje na MAJ skup.DM (Z, P, N atd.), kterou pouzivd Oddéleni majetkového adetnictvi
pfi importu dat.

MD 558 DAL 501 17 001 DDHM

MD 558 DAL 501 17 015 DDNM
Referent skladu tiskne ¢arové kody DDM, které pfedava inventarnim pracovnikiim jednotlivych pra-
covi§t FNOL za ucelem oznadeni evidovaného majetku FNOL.

4. Oddéleni majetkového Gcetnictvi (OMU) — pomoci importu dat z piipravy se provede zavedeni
do evidence DDM. Pfed importem je provedena kontrola povinnych tidaji pro FNOL. Pfed uzavie-
nim mésice je spustén chod ,,Zanétovani kompletni“, kdy dojde k vytvoteni udetnich zapist véetns
Pomocného analytického prehledu (PAP).

MD 902xx D 999xx MD 3952x D 3952xx

MD 028xx D 088xx MD 558xx D 501xx

MD 018xx D 078xx MD 558xx D 501xx
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