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Zápis z porady ke kontrole č.j. : MZDR 31221/2023-1/KON
Datum (čas) konání: 1. 12. 2023 (10:30 – 11:30 hod) 



Místo konání: 

malá zasedací místnost ředitelství
Přítomni: 
Ing. T. Uvízl, Ing. M. Knápek, Ing. Č Merta, Mgr. S. Procházková, Mgr. J. Cahlíková, Ing. D. Miklík, Ing. P. Křivková
Přizváni:





        -
Nepřítomni:     
 -


Omluveni:       
-
Poradu řídil: 

Ing. Tomáš Uvízl (EN)  

Program: 

1. Kontrola MZČR – Požadavek č. 1

2. Určení kontaktní osoby za FNOL a týmu odpovědných osob
3. Rozdělení úkolů 1.1 – 1.25, 2.1, 2.2 


Průběh jednání:

1. EN seznámil přítomné s oznámením MZ ve věci zahájení kontroly MZČR, jejímž předmětem je kontrola hospodaření s veřejnými prostředky, kontrolovaným obdobím jsou roky 2021 a 2022, v rozsahu viz příloha s (prvním) termínem pro předání dat 8. 12. 2023. 
2. EN ustanovil kontaktní osobou za FNOL Ing. Martina Knápka a jmenoval tým odpovědných osob za jednotlivé oblasti (viz příloha) :
- 
ing. Pavlína Křivková (OEC, OUC, OFI, OMU) - oblasti :  účetnictví, majetek, pohledávky, závazky, FKSP, dary, inventarizace,
- 
mgr. Jiřina Cáhlíková (OK)  - oblasti : organizační řád, interní řídící předpisy (týká se norem organizačních, ekonomických, personálních atd., netýká se oblastí ryze provozních jako provozní řády oddělení, operační postupy atd….)

-
mgr. Sabina Procházková (PRAVOD) – oblasti : 
právní základ, smlouvy (Pozn. MAK – projednáno dne 1.12. s MZ (mgr. Gajárek) – netýká se smluv se zdravotními pojišťovnami)
právní podpora řešení právních okolností souvisejících s poskytnutím podkladů jako např. otázka mlčenlivosti a jejímu zavázání se ze strany kontrolujícího, GDPR apod. je-li toto předmětné  







- 
ing. Pavel Dočkal (OVZ) – oblasti : VZ, přístupy na el. tržiště, profil zadavatele,
-
ing. David Miklík (IT) – plošná IT podpora kolegů při generování sestav,

-
mgr. Pavla Fiurášková (IA) – oblast interního auditu,
-
mgr. Jaroslav Lhoťan (PEU) – oblast personální.
3. Byly projednány body 1.1–1.25 dle Požadavku č. 1 a odsouhlaseny osoby odpovědné za předání požadavků - viz příloha k tomuto zápisu – vyznačeno barevně.

4. Ing. Knápek projedná s MZ (mgr. Gajárek) jejich představu převzetí originálů nebo kopií listinných dokumentů v termínu jejich osobní návštěvy FNOL dne 13. 12. 2023, v 10:00.
5. Ing. David Miklík zřídí společné úložiště pro předávání pokladů ze strany FNOL včetně přidělení přístupových práv k úložišti FNOL.
Termín :



4.12.2023

Pro jednotlivé oblasti - body (číslování 1.1 – 1.25 a nyní 2.1, 2.2) nechť si každá odpovědná osoba za svoji oblast zřídí adresář s násl. podobou jeho názvu – příklady : 

· 1.1 Kontrola MZDR 2023 – Zřiz.listina
· 1.24 Kontrola MZDR 2023 – Interní audit

ÚKOLY :
· Odpovědné osoby posoudí rozsah a strukturu svých oblastí a v případě nejasností, či potřeby upřesnění a toto sdělí ing. Knápkovi pro případnou konzultaci s MZ.
Termín :



4.12.2023, do 12:00
Odpovídá :



odpovědné osoby – viz výše

· Termín zpracování sestav a uložení na interní uložiště (zajistí ing. Miklík). 
Interní termín :



ke vzájemnému odsouhlasení 5.12.2023

Termín uložení na uložiště MZ:
8.12.2023

Odpovídá :



odpovědné osoby – viz výše

· Posouzení nutnosti vyžádání si ujednání o mlčenlivosti ze strany kontrolujících osob (včetně možných GDPR aspektů) . Budou předávána i data podléhající obchodnímu tajemství.
Termín :



4.12.2023, do 12:00

Odpovídá :



Mgr. Sabina Procházková

· Zajištění 2 parkovacích míst před ředitelstvím  a zasedací místnosti (10:00 – 13:00) dne 13.12.2023.

 Termín :



13.12.2023

 Odpovídá :



Mgr. Jana Krejčí

· Kvantifikace počtu šanonů přijatých faktur za jeden měsíc. 
Termín :



4.12.2023

Odpovídá :



Ing. Pavlína Křivková

· Zpracování pers. sestav dle požadavků č. 2.
Interní termín :



ke vzájemnému odsouhlasení 13.12.2023

Termín uložení na uložiště MZ:
18.12.2023

Odpovídá :



Mgr. Jaroslav Lhoťan

Termín a místo konání další porady: průběžně
Datum:  

1. 12. 2023 
Zapsal(a):       
 Ing. P. Křivková
Schválil:  

 Ing. Martin Knápek 
Přílohy 
Požadavek č. 1 rozdělení
Požadavek č.2 – personální
Rozdělovník : Viz přítomni + odpovědné osoby – viz zápis
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