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2.2.6

UVODNI USTANOVENI

Ugel

V této smérnici se jedna o organizacné oddélené a funkéné nezavislé prezkouméavani a
vyhodnocovani pfiméfenosti a Gc&innosti fidici kontroly, v€etné provéfovani spravnosti
vybranych operaci (dale jen ,interni audit").

Zavaznost

Tato smérnice je zavazna pro vSechny zaméstnance, ktefi se podileji na ekonomickych
cinnostech, spravé majetku a fizeni vSech pracovist Fakultni nemocnice Olomouc.

Sprava normy

Sprava normy se Fidi smérnici Sm-G001 Vznik a Ffizeni organizacnich norem, kapitola 1.4.

VYMEZENIi POIMU

Zkratky

ad.h. Audity ad hoc

FNOL Fakultni nemocnice Olomouc

CHJ Centralni harmonizaéni jednotka MF CR
1A Interni audit

MF CR Ministerstvo financi Ceské republiky

oG Odborny garant
ON Organizacni norma
Sm Smérnice

Definice

Vefejné finance jsou verejné pfijmy a verejné vydaje.

Verejné prostfedky jsou vefejné finance, véci, majetkova prava a jiné majetkové hodnoty
patfici statu nebo jiné pravnické osobé zfizené k pInéni Ukoll vefejné spravy zvlastnim
pravnim predpisem, a ostatni statni organizace.

Spravnost finanéni a majetkové operace — jeji soulad s pravnimi pfedpisy a dosazeni
optimalniho vztahu mezi jeji hospodarnosti, U€elnosti a efektivnosti.

Hospodarnost je takové pouziti vefejnych prostfedkl k zajiSténi stanovenych Ukold s co

ey s

Efektivnost je takové pouZziti vefejnych prostfedkud, kterym se dosahne nejvySe mozného
rozsahu, kvality a pfinosu plnénych ukoll ve srovnani s objemem prostfedk( vynalozenych
na jejich plnéni.

Ucelnost je takové pouziti vefejnych prostfedkd, které zajisti optimalni miru dosazeni cild
pfi pInéni stanovenych ukolu.
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2.2.7 Financni audity — ovéfuji, zda udaje vykazané ve financnich, G€etnich a jinych vykazech
vérné zobrazuji majetek, zdroje jeho financovani a hospodareni s nim.

2.2.8 Audity systému — provéfuji a hodnoti systémy zajiSténi pfijmd organu vefejné spravy,
v€etné vymahani pohledavek, financovani jeho cinnosti a zajisténi spravy vefejnych
prostredka.

2.2.9 Audity vykond — zkoumaji vybérovym zplsobem hospodarnost, efektivhost a Gcelnost
operaci i pfiméFenost a ucinnost vnitfniho kontrolniho systému.

e

2.2.10 Stfednédoby plan — stanovi priority a odrazi potfeby organizace z hlediska dosavadnich
vysledku jeho €innosti a predpokladanych zaméra a cilt na viceleté obdobi (3 — 5 let). Je
v souladu se stfednédobym planem FNOL.

2.2.11 Roc¢ni plan — upfesriuje na zékladé stfednédobého planu rozsah, vécné zaméfeni a typ
auditd, jejich cile, ¢asové rozvrzeni, personalni zajisténi. Je schvalen feditelem FNOL na
zacatku roku, na ktery je ro¢ni plan auditt vypracovan.

2.2.12 Orgéan verfejné spravy — statni prispévkova organizace, ktera je ucetni jednotkou podle
zvlastniho pravniho predpisu zfizena k pInéni UkolG vefejné spravy zvlaStnim pravnim
predpisem.

2.2.13 Auditovana osoba — zaméstnanec, nebo vedouci zaméstnanec FNOL, odpovidajici za
auditovanou ¢innost FNOL.

2.3 Odborné funkce

2.3.1 Vedouci IA je zvlaSt povéfeny zaméstnanec, organizacné oddéleny od Ffidicich vykonnych
struktur a odbord FNOL, ktery provadi interni audit. Je Fizen Feditelem FNOL.

2.3.2 Auditor je zvlast povéfeny zaméstnanec, organizacné oddéleny od Ffidicich vykonnych
struktur a odbord FNOL, ktery provadi interni audit. Je Fizen vedoucim IA FNOL.

VLASTNI TEXT

3.1 Interni audit ve ve Fejné sprav é
je vykonavéan na zékladé ustanoveni zakona €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné
spravé a o zméné nékterych zakonl (zékon o finanéni kontrole).
Interni audit uvnitf FNOL zajiStuje funkéné nezavisly utvar (Interni audit), organizacné
oddéleny od Fidicich vykonnych struktur.

3.1.1 Interni audit — nezéavislé a objektivni pfezkouméavani a vyhodnocovani operaci a vnitfniho
kontrolniho systému organizace, které zjiStuje zda:

a) pravni predpisy, pfijatd opatfeni a stanovené postupy jsou v cinnosti FNOL
dodrzovény,

b) rizika, vztahujici se k €innosti FNOL jsou v&as rozpoznavana a zda jsou pfijimana
odpovidajici opatfeni k jejich vylou¢eni nebo zmirnéni,

c) fidici kontroly poskytuji Fediteli FNOL spolehlivé a v€asné provozni, finanéni a jiné
informace,

d) provozni a finan¢ni kritéria jsou v ramci €¢innosti FNOL Fadné pInéna,

e) zavedeny vnitfni kontrolni systém je dostateCné ucinny, reaguje v€as na zmény
ekonomickych, pravnich, provoznich a jinych podminek,

f) dosazené vysledky pfi plnéni rozhodujicich Ukold FNOL poskytuji dostate¢né ujisténi,
Ze schvélené zaméry a cile tohoto organu budou spinény.

Stranka 3z 8



(smérnice €. Sm-Sm-G014, 2. vydani ze dne 01. 12. 2011)

(, Interni audit

3.1.2

3.1.3

3.14

3.1.5

3.1.6

3.2
3.2.1

3.2.2

3.2.3

3.24

Na zakladé svych zjisténi predklada vedouci IA fediteli FNOL doporuceni ke zdokonalovani
kvality vnitiniho kontrolniho systému, k pfedchazeni nebo ke zmirnéni rizik a k pfijeti
opatfeni k napravé zjisténych nedostatkl. Sou¢asné zajiStuje i konzultani innost.

IA v rdmci své €innosti se zaméfuje zejména na finan¢ni audity, audity systému a audity

vykon(.

IA uplatni zdsady podle pokynu k jednotnému uplatiiovani zavaznych pravidel a doporuceni

pro vykon interniho auditu v organech vefejné spravy, v rozsahu své odpovédnosti za

nezavislou a objektivni ¢innost odboru. Postupy obsahuji systematicky uspofadané ukony k

analyzovani, vyhodnocovani a porovnavani operaci realizovanych v ramci vnitfniho

provozniho a finan¢niho fizeni organizace s:

a) pozadavky stanovenymi pravnimi pfedpisy nebo Sm, pfikazy ¢&i jingymi akty Fizeni
vydanymi v rdmci FNOL,

b) informacemi v zaznamech, Uc€etnich, finannich a statistickych vykazech, hlaSenich a
zpravach nebo datech uloZzenych v informac¢nich systémech.

Soucésti auditnich postupl je i provéfovani a vyhodnocovani, zda odpovédni vedouci
zaméstnanci vykonavaji tzv. fidici kontrolu“ a vyhledavaji rizika spojena se zajistovanim
¢innosti v rozsahu jim vymezené plsobnosti a zda pfijimaji pfiméfena a ucinna opatfeni k
jejich odstranéni nebo zmirnéni.

Pro vypracovani ,Rocni zpravy o vysledcich finan€nich kontrol* dle § 22 zakona o finan¢ni
kontrole v platném znéni a § 32 a 8 33 Vyhlasky ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon
€. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakond (zakon
o finan¢ni kontrole) v platném znéni, je povinnosti odpovédnych vedoucich pracovnikd
nezdravotnickych Usekd FNOL predlozit vedoucimu internimu auditorovi vysledky o
vykonanych kontrolach vnéjSimi kontrolnimi organy na jimi fizenych pracovistich, a to
nejpozdéji do konce kalendafniho roku, ve kterém byla kontrola vykonéna.

Postaveni vedouciho IA, prava a povinnosti audi  tovanych osob a auditor

Vedouci IA je pfimo podfizen Fediteli FNOL, ktery zajiStuje jeho funk&ni nezavislost a
organiza¢ni oddéleni od Fidicich vykonnych struktur.

IA nelze povéfovat ukoly, které jsou v rozporu s nezavislym plnénim jemu stanovenych
ukolu.

Prava auditovanych osob

a) byt vcas (alespor 5 dnu pfedem) informovan o datu zahajeni interniho auditu,

b) znét obsah interniho auditu a na jakém podkladu je interni audit provadén,

c) predkladat v prabéhu interniho auditu doklady, pfipadné navrhovat pfedloZeni dalSich
doplfujicich dokladu,

d) podavat namitky proti postupu zaméstnancu povérenych provést interni audit
vedoucimu IA, nebo fediteli FNOL,

e) predlozZit pisemné vysvétlivky,

f)  vyjadfit se k vysledkim uvedenym ve zpravé, pfipadné navrhnout doplnéni, a to vzdy
pisemné nebo elektronickou postou pfed predlozenim zpravy fediteli FNOL.

Povinnosti auditovanych osob

a) byt pfitomen pisemné ozndmenému internimu auditu nebo zajistit kontaktni osobu,
ktera prebira povinnosti auditovanych osob,

b) nezavislou kontrolni Cinnost provadénou IA respektovat jako soucast Fidici prace
vedeni FNOL, umoznit a napomahat provedeni auditu podle oznameného typu a ucelu,
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3.2.5

3.2.6

3.3

331

3.3.2

Cc) umoZnit vstup do vSech prostor auditovaného pracovisté, pfi dodrZzeni v3ech
bezpec€nostnich, hygienickych a dalSich norem, v souvislosti s predmétem auditu,

d) podavat pozadované informace, dokladovat svoji ¢innost,

e) predloZzit poZzadované doklady, dokumentaci, zdznamy a jiné pisemné podklady.
V pfipadé pozadavku na zapujceni originalnich pisemnosti si vyZadat doklad o jejich
zapujceni,

f) zodpovidat dotazy a podat Uplné, pravdivé informace z oblasti auditovaného tématu,
na pozadani auditora zpracovat pisemnou vysvétlivku,

g) respektovat metodu a techniku €innosti auditord, jejich povinnosti a pravomaoci,

h) predkladat v pozadovanych terminech 1A zpravu o pInéni pfijatych opatfeni z
vykonaného auditu.

Povinnosti auditor( pfi vykonu jejich €innosti

a) realizovat kontrolni ¢innost podle programu, uznanym postupem a metodikami podle
typu a druhu auditu,

b) dodrZzovat obecné platné pfedpisy (provozni, bezpe¢nostni atd.) pro vstup a ¢innost na
auditovaném pracovisti,

c) vedoucimu pfislusného pracovisté oznamit typ a Ucel auditu, jeho zahajeni a ukonceni,
termin projednéni ,Zaznamu o projednani auditorské zpravy“, pokud feditel FNOL
nestanovil jinak,

d) zachovavat mi€enlivost o vSech skute¢nostech, které se v souvislosti s provadénim
interniho auditu dovédéli.

Prava auditoru pfi vykonu jejich €innosti
a) jsou opravnéni vstupovat do vSech prostor auditovanych pracovist pfi dodrzeni vSech

hygienickych, bezpeénostnich a dalSich norem, v souvislosti s pfedmétem daného
interniho auditu,

b) poZzadovat predlozeni jakychkoliv dokladl a pisemnosti souvisejicich s tématem auditu
a pofizovat jejich kopie,

c) vznaSet dotazy na auditované osoby a pozadovat vysvétleni, informace, nazor,
zkuSenost a dalsi Udaje z auditované oblasti,

d) iniciovat a navrhovat napravna opatfeni ke zlepSeni stavu, nebo odstranéni
nedostatkd,

e) provadét veskeré vykony podle standard(i vykonu IA (napf. Pokyny CHJ MF CR),
vCetné mistniho Setfeni a pouZivat pfi tom techniku a prostfedky, jako jsou napf.
provérka, inspekce, posuzovani a posudek a v jejich praci vyuZivat dil¢i kontrolni
postupy, napf. pozorovani, interview, prozkoumani apod..

Planovani interniho auditu

Interni audit je vykonavan v souladu se stfednédobym planem a ro€nimi plany jednotlivych
audita.

Plany interniho auditu zpracovava vedouci IA na zakladé objektivniho hodnoceni rizik, ktera
vyplyvaji ze stanovenych ukold FNOL s pfihlédnutim k vysledkim jinych kontrol
uskute¢nénych v této organizaci a s ohledem ke zjisténim vnitfniho kontrolniho systému a
k zajisténi nasledné kontroly plnéni opatfeni pfijatych pFislusnymi vedoucimi zaméstnanci
s pfihlédnutim ke zjiSténim a doporu€enim z pfedchozich auditd.

Vedouci IA projednava pfipravu planu s feditelem FNOL, ktery tyto plany schvaluje. Ve
zvlast odlvodnénych prFipadech muze vedouci IA na vyzadani

feditele FNOL operativné zafadit vykon konkrétniho auditu mimo schvaleny roc¢ni plan
(audity ad.h.).
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34.1

3.4.2

3.4.3

3.4.4

3.5
351

Program interniho auditu

V ramci programu interniho auditu se auditofi zaméruji na:

a) cile provéfovanych cinnosti FNOL, véetné zajiSténi ochrany vefejnych prostfedku
v ramci funguijici finanéni kontroly a na systémy, kterymi jsou tyto €innosti fizeny a
kontrolovany,

b) provéfeni ucinnosti vnitfniho systému fizeni a kontroly,

c) zhodnoceni rizik spojenych s provéfovanou cinnosti, na uréené zdroje, prostiedky a
postupy k jejich odstranéni nebo zmirnéni a na zvladani téchto rizik pfi plnéni
stanovenych ukold,

d) zdokonaleni systému fFizeni rizik v dané ¢innosti FNOL a pfislusného kontrolniho
systému.

Zvlastni pozornost pfi zpracovani programu auditu je vénovana i auditnim postupim

k provéfovani a vyhodnocovani, zda:

a) v auditované ¢innosti FNOL nedochéazi k trestnym ¢&indm nebo pFestupkdm
souvisejicim s vykonem verejné spravy,

b) ve vnitinim provoznim a finanénim fizeni FNOL je zaveden odpovidajici systém
prevence jednéni dle pismene a) a systém shromazdovani a vyhodnocovéani informaci
0 jejich vyskytu,

c) Vv pripadé vyskytu jednani dle pismene a) byla pfijata pfiméfena a G¢inna opatfeni.

Auditnimi postupy jsou provéfovany i vybrané operace. Pfi vybéru vzorku operaci se prihlizi

k:

a) potfebé provéfit operace s ohledem na mozna rizika, kterd se vyskytuji zejména
v jejich pfiprave, vyporadani, vyactovani nebo inventarizaci verejnych prostredkd,

b) vyznamu jednotlivych operaci nebo souboru souvisejicich operaci pro splnéni
schvalenych zaméra a cild organu FNOL.

Konkrétnim cilem provéfovani a vyhodnocovani vécné spravnosti vybraného vzorku
operaci dle bodu 3.4.3 je zjistit, zda informace obsazené v zaznamech, Ucetnich, finan¢nich
a statistickych vykazech, hlaSenich a zpravach nebo datech uloZenych v informacnich
systémech jsou postacujici pro objektivni zavér o:

a) souladu vybranych operaci s pravnimi pfedpisy,

b) dodrzeni kritérii hospodarnosti, efektivnosti a t¢elnosti téchto operaci,

c) vyuzivani vefejnych prostfedkud v souladu se stanovenymi ukoly FNOL,

d) zajiSténi ochrany vefejnych prostiedk( proti rizikim, nesrovnalostem nebo jinym
nedostatkiim, zplasobenym zejména poruSenim pravnich predpisu, nehospodarnym,
neucelnym a neefektivnim nakladanim s témito prostfedky, nebo trestnou €innosti,

e) plnéni povinnosti pfi hospodareni s vefejnymi prostfedky,

f)  spravnosti, Uplnosti a prakaznosti ziskanych informaci a o jejich souladu s informacemi
obsazenymi v zaznamech, ucetnich, financnich a statistickych vykazech, hlaSenich a
zpravach nebo datech uloZzenych v informac¢nich systémech,

g) v Casném a presném provadéni zapisu o uskute¢fiovanych operacich v zavedenych
evidencich a automatizovanych informacnich systémech.

Vysledky interniho auditu a podavani zprav

Vedouci |IA pfedava zpravy o svych zjiSténich z provedenych auditd bez zbyte€¢ného
odkladu fediteli FNOL s doporu¢enim k pfijeti opatfeni podle 828 odst. 3 Zakona €.
320/2001 Sb., v platném znéni.
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3.5.2

3.5.3

3.54

3.5.5
3.5.6

3.6
3.6.1

3.7
3.7.1

3.8

4.1

4.2

Vedouci |IA odpovida za fadny vykon auditu a v€asné predavani vysledkd, zavéru a
doporuceni. V pfipadé zjisténi skuteCnosti nasvédc&ujici spachani trestného ¢&inu nebo
pfestupku, vedouci IA neprodlené informuje feditele FNOL a zabezpeli zajiSténi
pFislusnych dokladu.

Zjisti — li vedouci 1A, Ze na zakladé ozndmeni Fidici kontroly nebo na zakladé jeho vlastniho
navrhu nebyla pfijata pfisluSsna opatfeni, je povinen na toto zjisténi pisemné upozornit
feditele FNOL.

Vysledky interniho auditu jsou souhrnné uvadény v ,Roc¢ni zpravé“ dle § 31, odst. 3 zakona

€.320/2001 Sb., (zdkon o financni kontrole) v platném znéni, predkladané fediteli FNOL,
kterd zejména:

a) hodnoti obecnou kvalitu vnitfniho kontrolniho systému,

b) analyzuje vyskyt zavaznych nedostatk(, které nepfiznivé ovlivnily ¢innost FNOL,
véetné nedostatku ve fungovani vnitfniho kontrolniho systému, a které byly divodem
snizeni finanéni vykonnosti v ¢innosti FNOL,

c) predklada doporuceni ke zkvalitnéni fizeni provozni a finanéni ¢innosti FNOL a jeho
vnitfniho kontrolniho systému.
Na zéakladé doporuceni IA uvedenych ve zpravé pfijima Feditel FNOL odpovidajici opatfeni.

Zprava podle ods. 3.5.4 a pfijata opatfeni podle ods. 3.5.5 jsou podkladem pro vypracovani
-RoCni zpravy o vysledcich finan€nich kontrol* dle 8§ 22 zakona o finanéni kontrole v
platném znéni a 8§ 32 a § 33 Vyhlasky &. 416/2004 Sb., kterou se provadi zékon ¢.
320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonl (zédkon o
finanéni kontrole) v platném znéni, ktera zahrnuje Udaje a informace o vysledcich
finan€nich kontrol ve FNOL.

Organiza €ni postup zavad éni interniho auditu ve FNOL

Systém interniho auditu je v rdmci organizace FNOL zaveden v souladu se systémem
finan&ni kontroly.

Specifické odpov édnosti a pravomoci

Odborny garant je odpovédny vydavateli za zpracovani ON v souladu s platnymi pravnimi a
ostatnimi normami vyS3i Urovné a za ndvaznost ON na ostatni ON FNOL.

DalSi odborni garanti
Tato ON nema dalsi OG.

SOUVISEJICI DOKUMENTY

Dokumenty vy3Si arovn &

Zé&kon €. 320/2001 Sbh., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonu
(zakon o finanéni kontrole), v platném znéni.

Vyhlaska &. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve
vefejné spravé a o zméné nékterych zakonu (zékon o finanéni kontrole) v platném znéni.
Pokyny CHJ MF CR.

Dokumenty FNOL

Organizaéni Fad &. Rd-001

Pracovni fad &. Rd-002

Ekonomické ¢innosti &. Sm-E002
Vnitfni finanéni kontrola €. Sm-G012
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4.3

51
5.1.1
51.2

51.3

52

Vnitfni kontrolni systém €. Sm-G007

Vystavené dokumenty
Fm-G001-001-REV-005 Zaznam o revizi ON

ZAVERECNA USTANOVENI
Uginnost
Dnem u¢innosti se nahrazuje 1. vydani Sm-G014 ze dne 25. 7. 2003.

Doba platnosti vydani této ON je maximéalné 3 roky. Po uplynuti této doby je vydavatel
povinen zajistit vypracovani nového vydani, event. prodlouZeni platnosti stavajici po
provedeni revize smérnice. Zaznam o provedené revizi provede OG do formulafe ,Zaznam
o revizi ON*.

PFechodna ustanoveni nejsou.

Prilohy
Smérnice nema pfilohy.
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