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FNOL - Postup zalozeni zadanky

A.1l. PAhlaseni zadatele

Spusténi QI pfisluSnou ikonu na ploSe.
PFihlaSeni je mozné do ,ostrého“ prostredi
systému nebo do jeho testovaci verze. Uzivatel
se fidi nadzvem ikony. V testovaci verzi je 7|

mozné provadét nacvik ¢innosti bez omezeni: ERE
1 Testovad

Zadani ,uZivatelského jména“ a ,hesla“ pro £ QI: SRY-85

pfistup do QI (na konkrétni uzivatelské jméno ®

jsou nastavena veSkerd pristupova prava, % ,’, fimend]

ochrana dat systému a také nastaveni jeho o

formulard z pohledu varianty, tfidéni a filtrace). L‘E_ [

UzZivatelské jméno je osobni Cislo uZivatele: = | % |

A.2. Zakladni principy ovladani QI

1. Aktivni Fadek formulafe nebo aktivni pole pro vyplnéni hodnoty je zvyraznéno podbarvenim.
Radek nebo pole aktivujete kliknutim levym tlacitkem mysi.

— |t e PRIy TETE

SRIAA A LIS A EaTa I e T T

2. ZruSeni necht éné volby ¢&i postupu — stiskem klavesy ,ESC* (i opakovanym).
POZOR! neulozend data budou ztracena!

3. Potvrzenil/uloZzeni zadanych Gdaj G provadi program v nékterych pfipadech automatizované
(napf. pfi vstupu do polozek zadanky ulozi pfipravenou hlavicku). Spravny postup je ale ulozeni
zmén provedenych na obrazovkovém formulafi pomoci kombinace klaves ,CTRL"+,S* nebo
stiskem ikony ¢ pomoci levého tlagitka mysi na horni li$t&. Spravné ulozeni dokladu ukazuje 3eda
barva této ikony L jinak neni provedena zména uloZena.

4. Vybér z €iselniku je kliknutim mysi na tfi teCky v pravém rohu Udaje - E Vybér se potvrdi
stiskem ,ENTER" nebo dvojklikem mysi.

5. Vyhledaniv ¢iselniku — oznacenim pfislusného sloupce a stiskem klaves ,CTRL"“+,E" se vyvola
tzv. rychly filtr. Hledany vyraz se zapiSe za znak ,%" (zatrhnout volbu ,Povolit zastupné znaky"):

SRY-85: QI * TEST EKD * FNO Olomouc, admin

Systém Upravy Spoletnd naskaveni Owlddani akbivii funkce  Mapowsdy

EYEAEIEX)

’ ¥¥bér zboZi do poloZky dokladu - nakup - ¥¥hér
m
E Katalogové cisla 4 Kiod zboE Nazey zhod
= ZA001 9 5 1 0
% 740,044 ZA00Z Dlaha tibidlni proximalni LCP 4,5(5,0 24 l-l-m 2 i 0,00
T 4273020 ZA003 CObinadlo pruban £, 2 4273020 I m
- 427305 Za004 Cbinadle pruban £ 5 427305 | Mazew zbodi ,
T 427307 ZA005 Obinadla pruban €, 7 427307 b I%pruban j | 0,00
g 427308 ZA006 Ob?nadlo pruban E & 427308 I | el s e 0,00
427309 ZA007 Cbinadla pruban £ 9 427309 I 7,00
it 427310 ZA005 Obinadlo pruban .10 427310 I Zrusit Filke | MNapoveda | ok I Skorno | 0,00 |
223.570 ZA009 Dlsha LC-DCP 3,5 7 obvorl 223,570 [l . S . o
223.580 ZA010 Dlsha LC-DCP 3,5 8 okword 223580 |ks | 9| 5,00/ 0,00| 0,00 000  e00| s,00

Po potvrzeni ,ENTER" systém vyhleda vSechny poloZky, které obsahuji hledany vyraz.
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FNOL - Postup zalozeni

A.3. Zalozeni nové zadanky

Zalozeni zadanky probiha ve dvou krocich:
1. ZaloZeni hlavicky Zadanky
2. Zadani polozek zadanky

v 7

zadanky

A.3.1.ZaloZeni hlavi €ky zadanky (pozitivni list)

Pomoci ikony ,Tvorba zadanky*

4 zadate svlj pozadavek jak na opakované hromadné zadanky

(mésicni fasovani), tak na jakykoli individualni pozadavek mimo hlavni davky. Do polozek Zadanky Ize
zapsat v normalnim rezimu prace pouze zboZ?i z ,Pozitivniho listu“.

Po kliknuti na ikonu se otevfe hlavi €ka nové zadanky , kde vypinite pouze dva Udaje (ostatni pole se
dotahuji automaticky nebo jsou uréena pro dalsi zpracovani a uZivatel je nemusi plnit):

b- NEM: 2adanka o [M[=] E3
Evidenéni cislo dakladu Dodavatel | 1
| ;
Zkratka interniho dodavatels J_l
Rada, podtyp ..o | 2| — — -
DAt VPVOTRNT + s e s |23.6.2DID 13:16:14 j Mazeyv ttvaru nakupu IZM - ObsluZna jednotka zdravotnicky material
e I IPBEhéEBk Miroslay J kid spojeni dodavatels .. I J
FoZadované datum dodani ... I j
Identifikace organizacni jednaotky I Formulace poZadavky
Mazey organizachi jednotky . . . I
kadakee o0 I
Hosp, stiedisko .. ... 00 I
Kalkulaéni jednice ..o I
Wyiddieni k poZadaviu
|
Odhad ceny ; Kopie poloZek z jine Zadanky |
0,00 Cerpani limitu

Skaw wykrytl Zadanky

Stav Zadanky

irmo Pozikivni lisk | PoloZky dokladu |

INewkryto

IRszracované - |

Fievedeno na | Tisk |

1. Interni dodavatel - jedna se o zkratku obsluzné jednotky. Nabidne se zkratka pro obsluznou

jednotku zdravotnického

b Seznam organizacnich jednotek organizace - ¥yb&r Filtr : Org. jedn... 6 =] E¥

QOrganizacni, .., | MN&zev organizacni jednotky

2]

Pati do skupin |

materialu. Staci prepsat dva

koncové znaky zkratky nebo MASTT
vybrat obsluZnou jednotku MASTE
vstupem do Ciselniku NASYM
organizacnich jednotek: MASZK

IT - ObsluZna jednotka informalni bechnologie S _—~ |
TE - ObsluZna jednotka sklad textilu i) (RIS
¥M - ObsluZna jednotka vEeobecny material

K5 - ObsluZna jednotka konsignacni sklady

ZM - Obsluzns jednotka zdravotnicky materisl

K 1.7.2010 jsou zprovoznény zadanky na nasledujici obsluzné jednotky materialového zabezpeceni:

NASZM - sklad zdravotnického materialu
NASVM - vSeobecny sklad

NASIT - sklad informac¢ni technologie
NASZT - sklad zdravotnické techniky

NASZK - spravce konsignacnich skladu, pouze pro zodpovédné uzivatele za konsignacni pol.

Zadanky na sluzby nejsou zatim zprovozn

ény
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FNOL - Postup zalozeni zadanky

2. Dokladova fada — je jedine¢na pro kazdé oddéleni. Pokud méte pravo Zadat obsluznou jednotku
za jedno oddéleni, vyplni se automaticky. Pokud mate pravo zadat pro vice oddéleni (vrchni
sestra), vyberete pozadovanou fadu z Ciselniku:

P Podtypy a Fady nedietniho dokladu - ¥yhér

4 Zkratkad... | © Nazev Fady nebo podtypu dokladu | Eislo Fady| Crganizacni jednotka | Nazev organizacni jednotky

1131 Z4danky 01.04.11.31 Crtapedie - 1P 294
zil11 1111 Zédanky 01.04.11.11 Ortopedie - Itk 294
[z1112 1112 Fadanky | 01.04.11.12 |ortopedie - I12ka 296

Rychlejsi zpUsob je vlozeni &étyF Cisel nakladového stfediska a potvrzeni pomoci ,ENTER".

Pozadované datum dodani — plni se automaticky. Aktualni datum se povysi o tzv. obsluznou dobu ve
dnech, kterou potfebuje minimalné obsluzna jednotka k vyfizeni pozadavku.

Podle potfeby ho upravite (neni moZné jej ponizit). Datum lze

zapsat ruéné ve tvaru DD.MM.RRRR (event. sta¢i pouze DD.MM. Rok : 2006 N X
Meésic : Ev&ten [IEN N

a potvrdit klavesou ,ENTER", rok se dopIni automaticky).Mozny

- il _‘ pé
je i vybér z kalendare, kdy pomoci Sipek nastavite zobrazeny r s 2 14
mésic a rok. Vybrané datum je modfe podbarveno. Potvrzeni 15 18 17 1& 19 20 21
vybéru provedete dvojklikem levého tlacitka mySi nebo klavesou oS e s s E =
~ENTER".

[1 Dne: 4.5.2006

Po ulozeni hlavicky zadanky (,CTRL“+,S*) pfidéli program dokladu jeho pofadové ¢&islo v ramci
dokladové fady (pole ,Evidencni ¢islo objednavky”). Automaticky se do dokladu doplini jméno uzivatele,
nazev oddéleni a Ucetni (hospodarskeé) stfedisko pfifazené k oddéleni na které bude proveden vydej do
spotfeby. Stav zadanky je nastaven na ,Rozpracovana“.

A.3.2. Zadani polozek Zzadanky

Polozky zadanky Ize zadat jednim z nasledujicich zplsobu:
a) kopirovanim ze vzoru — tlagitko ,Kopie polozek z jiné zadanky*
b) multivybérem pres strukturu vécnych skupin — tlacitko ,Polozky dokladu*
c) vybérem z Ciselniku zboZi - tlagitko ,PoloZzky dokladu®

Uvedené zpusoby je moZné v rdmci jedné Zadanky kombinovat.

V poli ,Posledni ndkupni cena“ je zobrazen kvalifikovany odhad na zakladé posledni ndkupni ceny
polozky. V okamziku vydeje muze byt skute¢né cena odliSna.

Je nutné pamatovat na to, Ze do Zadanky na obsluznou jednotku se nabizeji vSechny povolené polozky.
Tyto je mozné identifikovat snadno podle prvniho znaku v poli ,Kod zbozi“. Ten je urcujici, aktualné
predstavuji sortimentni ¢lenéni nasledujici vrcholové kategorie:

e ZnakZ - zdravotnicky material

e ZnakV - vSeobecny material

e ZnakP - pocitacova technika — informacni technologie
e ZnakT - zdravotnické technika

e ZnakK - konsignac¢ni material

Na vybérovych formuléafich je pro snadnéjsi orientaci doporu¢eno pouzivat rychlého ¢&i stalého filtru na
prvni znak pole ,Kod zboZi“. Zapnuty filtr je signalizovan textem v horni modré listé vybérového
formulare:

'- ¥¥bér zboZi do poloZky dokladu FNOL - ¥¢hér Filtr : Kod zboZi zatina

looo7  [Sidiko-dudik anat. .00 10,66 |

V pfipadé, Ze se nezobrazuji ocekavané polozky ve vybéru je tak nutné zpravidla zkontrolovat a zménit
zadani pro Vas naposledy pouZity filtr, ktery si program zapamatoval.
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a) Zadani poloZek kopirovanim ze vzoru —tla  ¢€itko , Kopie poloZek z jiné Zadanky *

Tento zpUsob je vhodny pro mési¢ni objednavani, kdy do nové vytvarené zadanky pfenesete polozky ze
vzorové zadanky (nebo jakékoli jiné zadanky) a ty si potom upravite podle potfeby.

Po stisku tlacitka ,Kopie poloZek z jiné zadanky" se zobrazi v horni ¢asti formulafe vSechny dostupné
zadanky. Vyhledate zaznam (fadek) pozadované zadanky, z které hodlate kopirovat polozky. Nasledné
ve spodni ¢asti formulafe oznacite multivybérem postupné tu ¢ast polozek, ktera se bude pfenaSet do
zakladané zadanky (Ctrl+levé tlacitko mysi). Polozky se podbarvi tmavé zelenou barvou. Nasledné tyto
vybrané poloZky pfesunete do noveé vytvarené Zadanky stiskem tlacitka ,Kopie vybranych poloZek*:

b- FNOL: Seznam Zadanek - vy¥bér

Datum wybvofent Evidencni cislo obj. .. | Identifi... | Dodavatel Poznamka [;I
2462010 16:17:24 | 23471-2010-000086 NASZKMI IMIKS -Obsluzna jednothka KS mimo
24.6.2010 16:26:44 1 Z3471-2010-000087 NASZMMI IMIZM - Obsluznd jednotka Z2M mimo  ZaloZeni nove poloZky do kS, firma EspoMed, lok, 600!
24.6,2010 16:40:02  [Z3471-2010-000066 [NASZMMIL IMIZM - Obsluina jednotka ZM mimo (Mybvoreni nove polozky K3, dodavatel; 6011 (Arid s.r.
52010 a1 004 Flie2-2010-000225 NasEM - i
562010 fidei36  TO432-2010-000025 NASYM
NaSZEM

2011 C A ombio /
Z£1162-2010-000220 (NASZKMI Neni bo TEP, takZe 506, Jedna se o firmu MEDIN,

Cislo,,. | kad ... [Mazey zbodi Objednéno M1 |objednino (sklad.j )| s... [Cena za jednotku| Sarowes. . | Interni kad [;I
ZE7SZ  |Swstém neuromoduladni 37601 1,00 1,00 6oz 425,93 618915 |37601
|SzMz |2E754 |Programétor pacentski kPC,RC37642 | 100lks | 0 1,00(ks | 54 844,44 615917
4 Pr b = 5 0,0 18319
5ZM2 70700 [Elekiroda model 3383 17429
L2002 feve i 3 z 2 ; %
SEM2  |ZE223 |Tuba na elektrodu FC 101866 1,00 |ks 1,00 |ks 0,06 615317 FC 101866
SZM2  |ZD701 |Elektroda 22670 1,00 ks 1,00 ks 19559,94 617430 |22670
-
KN _'I_I

Kopie wwhranych pal. . Kopie wiech palozek |

Pozn.

Pokud neni tlagitko ve spodni €asti pfistupné, staci kliknout mysi do prostoru nad nim. Pro kopii celé zadanky neni
nutné oznacovat polozky ve spodni poloviné okna, staci pouzit tlacitko ,Kopie vSech polozek®. Zkopirované polozky
maji v poli ,Objednano” naplnéno mnozstvi pfevzaté ze vzorové zadanky.

POZOR! Pokud pouZijete jako vzor

starSi zadanku, mize se stat, Ze Mekkeré vzarove polozky nebude mofno objednat,

nékteré zbozi jiz neni v seznamu ! Y fiselniku maji nastaveno YWyfazeno nebo MepouZivat v dokladech,
polozek povolenych k objednani.
Program V&s na to upozorni a
neplatné fadky neprenese:

Po potvrzeni OK a stisku tlacitka ,Polozky dokladu“ na hlavi¢ce zadanky uvidite pfenesené fadky ve svoji
nové Zadance. Nepovolené poloZky je ale nutné z Zadanky odstranit (smazat).

b) Zadani polozek multivyb érem ze struktury v écnych skupin —tla éitko ,, Polozky dokladu *“

Tato varianta usnadni VaSe hledani konkrétni polozky z povolenych polozek. Postup vyuziva zafazeni
poloZek do tzv. sortimentnich (vécnych) skupin, které je mozné vytvofit v hierarchické strukture.

Napfriklad :

Z — zdravotnicky material

ZOBV - obvazovy - obinadla a obvazy

ZDEZ - dezinfekce
400002 bacillol af 5 |
400003 bacillol plus 500 ml
400004 baktosepte 5|
400005 braunoderm 5.1 bezbarvy
400006 braunoderm barevny 1000 |

5/10




FNOL - Postup zalozeni zadanky
Zpusob je vhodny pro rychly vybér vice poloZzek z jednotlivé skupiny a pro objednavani mimo hlavni
davku. Pro zkuSenéjSiho uzivatele mize dostaCovat jako jediny zplsob vybéru polozek do zadanky.

Z hlavicky zadanky se stiskem tlacitka ,PoloZzky dokladu“ a potom tlagitkem ,Multivybér pres sk.”
P Polozky adanky - FND s M=l E3
Mazev zbodi jedna Cena za jednotkul| Cena celkem| Objednano (skl. .. |Dodana (sklad.j.)| Skladows = Rozpad polazky |
ZR.140 MNadobka reagendni 847502 25,00 75,00 s =
ZR211 Maska 140,00 ks 0,00 75,00 140,00 MI

ks

21773 Pipeta 2 000,00 ks 0,00 0,00 Z 000,00 ks Poznmky |
ZH41 TUFKA 20,00 ks 0,00 0,00 20,00 ks —

Brile kyslkové 100,00 ks 0,00 0,00 100,00 ke Folozka je vykrvta

-
»
Mulkivybér pies sk,

Cena celkem bez DPH Hmotnost celkemn Objem celkem

| 150,00 | 0,00 | 0,00 Mulkivbér zbo3 |

rozbali v levé Casti formulare strom, pomoci kterého miZzete vybirat povoleny material. Pokud nastavite

kurzor na pozadovanou skupinu (otevfiete stiskem ), vybrana skupina se podbarvi a v pravé ¢asti
formulare uvidite polozky, které jsou povoleny k objednavani. Vybrané polozky si oznacite (podrzite-li
klavesu CTRL, tak kazdé kliknuti my3i poloZku vybere; opakované kliknuti vybér zrusi). Vybrana polozka
je podbarvena zelené. Vybéry muzete libovolné opakovat a upravovat:

’- Multivybér z Ciselniku zboZi pies skupiny FNOL - Multivybér

u Kédz... [Katalog... |Caro... [Mazev zbosi Skla... |5... |K dispozici cell;l
=] Zdravaotnicky material Zn189 |HYGOD1Z2 |346734 |Filtr achranny K34/3/LL HYGOO12 ks 0
— DBS J POOSSO 610517 |Filkr saci A51-prava PO0SS0 ks o

— Defibrilatary 39 J
— DHM zdravotnicky material ZAT3E  |4550242  |610574 |Filtr mini spike zeleny 4550242 ks 949
— Diagnosticky material Zn77l 610635 |Filtr jednoréz. pra Hypair Feho ks 0
Implantaty ZOB4Y | 19802 GI0744 Eilke Hev emall pfime 19502 f
Oskatni - vEeobecny mateial Zn9g82 |11012 610998 |Filtr H-¥ Pedi 11012 ks 0
Dializa&ni roztoky, material pro ZEO70  |990352 611161 |Filkr bips 10000l {1024) 930352 ks 0
ZE116  |1441000/L |611240 |Filtr neonatalni kombinowvany 144100071 ks o
Mastroje ZE267  |DAR:355/S611494 Filtr kapalinowy Hygrob, DAR:S55/5427 ks 0
Mastroje - laparoskopické jedn ZE295  |ZB012 611541 |Filtr iso-gard bal, & 25 ks 26012 ks 0

- -

Patvrdit w{fbér\_/l}

PFi vybéru je zajimava informace v poli ,K dispozici celkem®, které zobrazuje volné mnoZstvi poloZzky na
skladé.

Jste-li s vybérem spokojeni, potom tlac¢itkem ,Potvrdit vybér* pfenesete oznacené polozky do Vasi
zadanky. (Pokud tla¢itko neni dostupné, kliknéte mysi do prostoru nad nim.)

“

¢) Zadani poloZzek vyb érem z ¢&iselniku zboZi - tla €itko ,, PoloZky dokladu
Zpusob je vhodny pro akutni poZadavky na jednu ¢i nékolik mélo poloZek. Vybirat mGzZete pfimo

z Ciselniku povolenych polozek kliknutim na tlacitko * v poli ,Kdd zbozi*:
P Poloiky Zadanky - FNO
kiod zbodi INézev zboZ IOhjednéno IMJ ICena za jednutkul ol
ZR140 JNédubka by 2ho3i 02 3,00 ks 25,00 :
ZR211 Maska 140,00 ks 0,00
21773 Pipeta 2000,00 ks 0,00

A.3.3. Upravy polozek zadanky

Do polozek zadanky vstoupite tlagitkem ~ PoloZky dokladu [ hlavigky Zadanky.

Pridani nového Ffadku se provede klavesou ,INSERT" nebo stiskem L
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FNOL - Postup zalozeni zadanky
A0 000000CQOE A

P Polozky zadanky - FND

kéd zhosi | mazew zbasi | obiednana [

ZR140 Madobka reagendni 347502 3,00 ks

Ml -/ N

[ZRz11 Maska 140,00 ks

ZruSeni vybraného fFadku se provede klavesou ,DELETE" nebo stiskem @ . Vymaz se provede po
potvrzeni tla¢itkem ,Ano“. Pokud oznacite vice fadku, smazou se vSechny najednou.

PoloZky Zadanky - FNO

Kod zbozi INézev zboZi IOhjednénD IMJ ICena za jednatkul Cena celkeml Objen
ZR140 Madabka reagenéni G47502 3,00 ks 25,00 75,00
ZR211 Maska 140,00 ks 0,00 0,00
Pota | ommie | ool om|
ZM411 TUZKA 20 Con —— —

ZRZ01 Brfle kysllove 100 P> Potvizeni [ x]

\-3) Opravdu vymazat oznaceny zaznam ¥
3 -

e |

4 |

Cena celkem bez DPH Hrnoknost celkem Obiern celkem

A.3.4. Dokon €eni Zadanky
Po zalozeni je zadanka automaticky nastavena do stavu dokladu ,Rozpracovand “. Uzivatel se k ni
muze kdykoliv vréatit vyhledanim ve formuléfi ,Seznam zadanek" a dale s ni pracovat.
POZOR! Takovou zadanku sklad nezpracuije!

PFi uloZeni Zadanky budete upozornéni, Ze

Zadanka zustala ve stavu ,Rozpracovana“: Upozarneni
Pozn. ": Uzavirana Eddanka ma stav Rozpracovana.

~ , P . - L, aF 7
Prazdna rozpracovana zadanka je pouzitelna pro Cheste opravdu uzavrit formular -

pozdéjsi zaloZeni ze seznamu Zadanek po korekci
datumu dodani a je nutné toho vyuZivat.

Pokud jste s vyplnénim Zadanky spokojeni, potom zmérite na hlavi¢ce zadanky pole ,Stav zadanky“ na
,Vystavena “ a doklad uloZite (,CTRL“+,S*) :

P Zadanka FNo Il _[C=] I
Evidenéhi islo dokladu Dadavate |
ZORL23A-2009-000027
) AR — Zatkaintermiho dodavatele 1252 =
Rada, podtyp v vvovean s [ -Ananky || — — —
B SEEST 00000 000000 |12' 11,2000 15:05:25 j Nazew dbvaru nakupu IZM - Obsluzna jednotha zdravatnicky material
e I |Pezhét"ak Miroslay J Kkad spajeni dodavatele . . . I J
Poadovend datum dodénf ., |4:11.2008 =
Tdentfkace organizatni jednotky 01041111 Formulace poZadaviu
Mézev organizadhi jednatky .. . |0rtoped|e - ligka 294
Kodakee ... I J
Hosp. stizdiska . ..u 0l frrse
Kalkulaénl jednice .. ....... . I J
Yyjadieni k poZadaviy
Odhad ceny Kopie poloZek z jiné Zadanky |
12,67
Stav wykeyti Sadarky Stav Sadanky Mima Pozitivni list | Polozky dokladu |

Sadova prilerky | Tisk |

stavend
Potvrzend
Uzaviend

‘Wzor
Mezpracovana

Jen objednavky ve stavu ,Vystavena“ budou postoupeny ke zpracovani vybrané obsluzné je  dnotce.
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A.3.5. ZaloZeni hlavi €ky Zadanky ,mimo pozitivni list*

PoloZky, které nenajdete v seznamu ,povolenych* v €iselniku zboZi, musite zadat samostatnou Zadankou
(bude posuzovana v jiném reZzimu schvalovani).

s xz

Hlavicku zadanky zaloZite a ulozite stejné jako u standardni zadanky, ale pfed zadanim prvni polozky ji
prepnete tlagitkem ,Mimo Pozitivni list* do jiného rezimu:

Evidencni islo dokladu T — |
|ZORL298-2009-000018 Mimo pozitivni list
== Zhratka interniho dodavatele II\I'ﬁ'SZI\‘."\‘IlI J
Fada, podbyp .00 v v et I1112 Zadanky J — - =
BEBUT SR o 0 0 00 000 000 |25,11,2009 13:52:50 j Mézev dbvaru nakupu IMI - ObsluZna jednotka nove polozky
e IPEEhéEEk Miraslay J Kod spojeni dodavatels . . . I J
Pozadovane datumn dodani . . . . I25'11'2009 j
Identifikace organizachi jednotky: IDl b411.12 Farmulace podadavku

Mazev organizacni jednotky . . . IOrtopedie - 1i2ka 256

Kodakee oo I
Hosp. stfediska . . .......... I1112

Kalkulaéni jednice ... ... I

Wjadieni k poZadaviu

Odhad ceny Kopie poloZek z jiné Zadanky: |
0,00 -
s e imo Pozitivni list PoloZky doklad
Ska wylryti Sadanky Sty Zadanky Doy o |
|Newkryto Rozpracovand j Skladowé prijemky Tisk |

s >z

Automaticky se vymeéni interni dodavatel — obsluzna jednotka pro posouzeni zadosti. Do polozek zadanky
v tomto reZimu muiZete vybirat ndsledujici polozky:
1. Existujici poloZzky mimo pozitivni list z Ciselniku zboZi (nenabizeji se do Zadanky v normalnim
rezimu)
2. Pouzit ndhradni poloZzku x9999, pfitahnout do Zadanky a prepsat jeji nazev jako v pfipadé
volného textu
3. Zapsat poloZku volnym textem vcetné katalogového Cisla a dodavatele do jejiho nazvu, bez
uvedeni kddu polozky. Vyplnit mnozstvi, mérnou jednotku, pfipadné odhadovanou cenu, pokud je
znama.
Volny text by mél byt pouzivan jen vyjimecné.

Pozn.
N&hradni poloZky x9999 slouzi k zadavani poZadavku na nové poloZzky. Prvni znak predstavuje rozliSeni
sortimentniho ¢lenéni (Z — zdravotnicky material, V — vSeobecny materiél, P — pocitacové komponenty)

V nasledujicim pfikladu jsou vidét tfi Fadky poloZzek Zadanky na zdravotnicky material v rezimu MIMO PL,
kde v prvnim bylo vybrano existujici zboZi z iselniku, které neni ale zafazeno do pozitivhim listu,

ve druhém fadku je poZadavek na dodéni zcela nového zboZzi s pouzitim nahradni polozky, v ndzvu
dopsan nazev, katalogové Cislo a dodavatel (oddéleno stfednikem bez mezer),

s vz ~ru.

posledni fadek je volnym textem - neni tedy vyplnén kéd zbozi, vyplnén text do pole ,Nazev zbozi“:

P Polozky 3adanky - FNDL 3 M=l E3
Cislo skJadLI kiod zboz |Nézev zbodi |Objednéno| 11 |Cena |Zkrécené poznarnka [;l Rozpad polozky: |
SZM2 ZB253 Filkr iso-gard pfimg 19212 1,00 |ks 15,00 Obscné iilah |

szmz | Sroub axon;404.530;5YNTHES 4 S (A

by 55 vas stratec; 498, 140; SYNHES 1,00 ks 520,00 nemdZu ji najit v dselniku Poznamky |

o o

Cena celkern bez DPH
| 1 855,00 Mimo pozitivni list Mulkivibsr sbosi |
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U polozky musi byt také vyplnéna mérna jednotka, mnozstvi, pfipadné odhadovana cena. Déle je vyuzito
pole ,Zkracena poznamka“ pro doplnéni informace k poloZce.

s xz

Dokonceni zddanky se provede béznym zplsobem dle A.3.1.4.

A.4. Kontrola a prohlizeni zadanek

A.4.1. Stav zpracovani Zzadanky

V hlaviéce Zadanky v poli ,Stav Zadanky" je zobrazen aktualni stav zpracovani:

Rozpracovana - zadavatel dosud se Zadankou pracuje, nebude prevzata do zpracovani
Vystavena - Zadanka je zafazena k prevzeti, bude pfevzata obsluznou jednotkou
Potvrzenal - 7adanka byla prevzata ke zpracovani

Uzaviena - zadanka je ukonéena

NeZpracovanaliil- 7adanka byla vracena k doplnéni Gdaj

Vzor - specidlni stav pro vzorové Zadanky (pro opakované objednani)

Polozky zadanek jsou zpravidla podbarveny v pfehledech podle tohoto stavu zadanky.

Upravovat Ize pouze Zadanku ve stavu ,Rozpracovana “ a ,Vzor“. V prehledovém formulafi Seznam
zadanek jsou jednotlivé zadanky podle stavu barevné odliSeny.

7 w7

A.4.2. Stav vykryti zadanky
V hlavi¢ce Zadanky v poli ,Stav vykryti Zadanky" je zobrazen stav dodani poloZek ze skladu:

Nevykryto - nebyly dodany zadné polozky
Casteéné vykryto - byla dodana jen &ast polozek
Vykryto - byly dodany vSechny polozky

V okamziku dodani zboZi je do fadku Zadanky do pole ,Dodéano ski. j.“ uvedeno celkem dodané zboZi.
Soucasne je aktualizovéana i hodnota ,Stav vykryti objednavky” v hlavi€ce Zadanky.

A.4.3. Prohlizeni Zadanky

Pomoci ikony ,Seznam zadanek* A mUZete prohlizet svoje zadanky.
V horni ¢asti formulare jsou fazeny jednotlivé zadanky, ve spodni ¢asti jsou zobrazeny polozky nahofe

oznadeného dokladu. Oznagenou zadanku muZete podrobné zobrazit tlagitkem . Zebrazeni dakladu |

'- Seznam Zadanek FNOL 5615 =]

Seznam |Detail I
Zobrazeni dokladu |
Organizacni jednatky |
Mewyk|23.6.2010 |29041-2010-000015  |23.6.2010 MAaSKM WM - Obsluzna  |Holubcowa Ivana .
o . Obecné pilohy |
MNesseko 24 6 2010 2021 3-2010-000021 2362010 MASITMI MITT - Obeluzng Holubeovia Ivana
Mewyki 24.6.2010|20311-2010-000037  |23.6.2010 14: 1ikASYM |4 - ObsluZna jeiHolubcowa Tvana PoloZky dokladu |

- Mewwk 240502010 FO331-2010-000043  23.6.2010  MosYM - M- obslo®ng Pechadel Miroslay
Mewyk 30,6, 2010 F0321-2010-000030  30.6,2010 Naser WM - Oobclizng Kotrba Stanislay
Céstei 12,2.2010 Z0821-2009-000005 (2.2,2011 MaszM  (ZM - ObsluEng Movakows Ylasts

Diodavate!

Ho... | Cisl... [kdd ... |Mazey bosi Objednano M1 |Objedn. .. |Doda... | Cena za ... | Cena celkemn| Skl =
£ ZBS50 ks 600,00 | 600,00 1,90 1 140,00
0821 |S2M1 |Za794 |Tampon odbérowy 1660 100,00 ks 100,00 | 100,00 4,97 497,00 |ks
0821 |SZMZ |ZBE41 |Cytobrush plus 2005 120,00 ks 120,00 | 120,00 3,75 1 049,50 ks
0321 |SZM1 |ZB756 | Zkumavka 3 ml K3 edta fi 50,00 ks 50,00 | 50,00 1,62 80,85 ks
0821 |SZM1 |ZBE2Z |Tampon odbérovy 1656 50,00 ks 50,00 | 50,00 Z,64 132,00 ks Stay vyskytu |
0321 |SZM1 |ZB762 |Zkumavka Cervena 6 ml 4 50,00 ks 50,00 | 50,00 1,61 80,30 ks
0821 |SZM1 |ZAd48 |vlozky porodnické 455221 700,00 ks 700,00 | 700,00 1,03 723,50 |ks Lizawit S4danku |
0821 |SZMZ |2C718 |Maplast softpore 5 om x & 10,00 ks 10,00| 12,00 21,70 217,00 ks
-
[l | r

Tisk |
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A.4.4. Jak sestra pozna, co nebylo jeSt & dodano?

Vykryti dokladu je indikovano na trovni hlavicky dokladu zadanky — viz A.4.2.
Pokud je doklad ve statusu ,Castec¢né vykryto“, jsou dostupné informace o nedodanych polozkach a jejich
mnozZstvi zfejmé z rozdilu pole ,Objednano skl. j.“ a pole ,Dodéano skl.j.“.

b- PoloZky interni objednavky vydané NCH

isl. . |K|:'u:| zbozi| Mazew zbodi |Objednén|:| oo |5 Doday,, [Cena za jednntkulHu:usp.... Skl...
SZM 703522 | Kohout brojeest.madri PROM 100,00 00,00 6,00 225011 |ks
SZM 201074 |Sonda wwdiv. CH16/3,5x5, 3mm & 20,00 | 20,00 | 25,40 225011 |ks
SZM (201347 Souprava Gabarith jednalinka prao f&,00 '\ 6,00 2 719,50 225011 |bal
SZM 203165 | Tracheostomicka maska pro dospe 20,00 R 72,66 225011 |ks
SZM  Z03430  |Maska kyslkowa dospéla ECO IN1 20,00 20,80 225011 |ks
SZM Micronebulizér s 22F vickern  AMI 30,00 63,22 225011 |ks

Swském uzavF.odsdy, TY-CARE MO 20,00

LI T PN R 1| S e

392,40

|i—ﬂm|

A.4.5. Doporu €ené nastaveni

Na formuléfi ,Polozky zadanky* doporucujeme sefadit sloupce seznamu podle obrazku:
P PoloZky Zadanky

Cislo skladu

# Mazew zbod
28955403 |DLAHA AUTOKOMSIROKA 5 7 0 12977109
FAGEE4R1 DRAT FXT < nll SX1AMN MM 120093051 M0y 1000 ks

Cbjednanao (M1 | Dodano (sklad.j ) 5...| Cena za jednotku| C

392,40

4450

| PREMT

Zejména je nutna orientacni kontrola Cisla skladu, nakladového stfediska a vSechny polozky zadanky

musi zacinat v ,Kad zbozi* stejnym pocatecnim znakem. Nastaveni je individualni pro kazdého uzivatele
a zustava platné i po opétovném spusténi Ql.
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