PODKLADY PRO SKOLENI SKLADOVANI

A Skladovani

Pro préci se skladovymi doklady je nejvhodné&jsi funkce ,Rizeni sklad(“. Odtud jsou snadno dostupné
formularfe pro prehledné zobrazeni pozadovanych informaci, funkce pofizovani skladovych pohyba i
ostatnich operaci ze zvoleného skladu. Jednotlivé volby jsou umistény na samostatnych zalozkach
obrazovkového formulére.

V zésadé probiha tvorba skladovych dokladt dvéma zplsoby:

e rucné — zaloZi se pfislusny interni doklad, umisti se na néj pfislusné polozky a realizuji se
pfislusné skladové pohyby (vyjimecny postup)
e generovanim — ze zdrojového dokladu (napfiklad pro pfijem ndkupem je nadfizeny doklad
dodaci list pfijaty ), jedn& se o standardni postup.
V dalSim textu jsou uvedeny typy a zpusoby pouziti skladovych pohybu:
Skladoveé pfijmy
*  pfijem ndkupem
e pfijem inventurni
e storno pfijmu
Skladové vydeje
» vydej prodejem
* vydej do spotfeby
* vydej inventurni
e storno vydeje
Skladové presuny
* pfesun
e storno pfesunu

Modul je uréen pro zpracovani skladovych operaci, sledovani stavu a pohybu materialu na skladech a
pro ¢innosti souvisejici se zménou ceny nebo hodnoty zasob véetné kontace pohybu a jejich pfevodu
do ekonomickych uloh.

Funkce modulu umoz Auji:

e vést databazi skladovych i neskladovych polozek a vyuzivat ji pfi pofizovani skladovych
pohybl

e mit okamzZity pfehled o stavu zasob kterékoliv skladové polozky hodnotové,v kusech i
mnoZstvi sledovat jeji pokles pod limitni a optimalni mnoZstvi celkové i na jednotlivych
skladech

e sledovat jednotlivé skladové poloZky v podrobnéjsim rozélenéni podle volitelnych
rozliSovacich atributt i jejich kombinaci a zobrazovat je na dokladech

e vyuzivat umisténi na skladové pozice
e pouZzivat k oznaceni skladovych polozek ¢arovy kod
e pouzit volitelné vice trovni kontroly skladovych zasob jejich rezervaci nebo blokaci

e promitnout dodate¢né pofizovaci naklady do skladovych cen i pfes uskute¢néné
souvisejici skladové pohyby

» rychly pfistup k historii pohyb( skladovych polozek zobrazenim ve tvaru klasické skladové
karty

* seskupovat si skladové poloZky do libovolnych skupin a podskupin nezavisle na jejich
oznaceni pro rychlejSi orientaci pfi velkém mnozstvi skladovych polozek

« dokladové zabezpecit a evidovat vSechny pohyby na jednotlivych skladech

FNOL 1



PODKLADY PRO SKOLENI SKLADOVANI

e provadét uzaveérky a inventury skladi

e vytvafet vSechny potifebné statistické prehledy, jako je napfiklad pfehled o pfijmech a
vydejich polozZek za urcité obdobi.

Skladovani je tvo Feno procesy:

Skladovani

Prijem Presun Vydej Prehledy

Podrobné

i Inventur
sledovani y

Neskladové polozky drobného charakteru zajiStované Gtvarem nadkupu mohou byt na zakladé pofizeni
pfijatého finanéniho dokladu zadctovany pfimo do nakladu.

Ke vS8em dodanym poloZzkdm evidovanych skladovym hospodéarstvim bude v systému QI pofizen
dodaci list pfijaty (dale DLP).

Pfipadné pohledy na zasoby podle sortimentu budou feSeny na zakladé zarazeni skladovych poloZek
do vécnych skupin zboZzi.

Cely systém je postaven na jedné datové zakladng,

Nezbytnou podminkou pro aktualnost informaci je zapis skladovych pohybl v ¢asové blizkosti
skute¢né provedeného fyzického pohybu polozky.

A.1.1 Pfijem

Pfijem

v Y v

Pfijem nakupem PFijem interni Storno prijmu

PFijem nakupem

Doporucujeme jako jedinou moZznost pro vytvoreni skladové pfijemky nakupem pouZit generovani
z dodaciho listu pfijatého. A to i pro ndkup na paragony za hotové. Pro drobné polozky, u kterych neni
pozadovano pozdéjsi jednotlivé vyhodnoceni to umozni na jednu polozku C¢&iselniku zbozi
naskladnovat priibézkou skuteénych polozek vice, jejichz pfesna specifikace je uvedena na uUrovni
polozky dokladu dodaciho listu pfijatého.

Souvisejici postup probihajici soubézné se samotnym pfijmem je popsan v kapitole ,Tvorba dodaciho
listu pfijatého”.

Postup evidence p Fijmu na sklad nakupem

Predpokladem je doSlé zboZi na zakladé vydané objednavky doprovazené dodacim listem, pfipadné
jiny doklad nepldnovaného nakupu zboZi. PoloZky na dokladech jsou uréeny k zaskladnéni. Pokud by
skladnik nebyl totozny s nakup&im, doporucujeme rozdéleni kompetenci, kdy nakupci provede
zpracovani DLP a vytvofeni skladové pfijemky do stavu ,Rozpracovand“. Samotné zaskladnéni
provede skladnik. Pro takovy pfipad je vhodné vytvofeni filtru nad formuldfem ,Seznam skladovych
pfijemek” pro ,Stav dokladu=Rozpracovan“ a jeho aktivace pro proces pfijmu.
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Prijem
1. Skladnik provede kvantitativni a zevrubnou kvalitativni kontrolu
2. Dodaci list dostane k nakupc&imu k pofizeni DLP
3. Zbozi ¢eké na zaskladnéni
Kontrola
4. Provedena vstupni kontrola Pokud je zjiStén divod k reklamaci — proces Reklamace dodavatelim
5. Nakup¢i alias skladnik ukonéi zalozeni DLP v systému
Zaskladn éni
6. Uzivatel vyvola funkci —,Rizeni skladd“ z menu LSklady®
7. Nastavi kurzor na poZadovany sklad
8. Pfepne se na zalozku ,Prijem*
9. Tlacitkem ,Skladové prijemky" vstoupi do formulafe ,Seznam skladovych prijemek®, zapne filtr na

nezaskladnéné pfijemky
10.  Tlac¢itkem ,Zobrazeni dokladu“ vstoupi na pfijemku
11. PFijemku zaskladni tlagitkem ,Zaskladnit”, potvrdi kontrolni dotaz
12.  Zaskladni zboZi na sklad
13.  Tlacitkem ,tisk" provede vytiSténi dokladu, orientacné jej zkontroluje
14. Uzavre vSechny formuléare

Prijem interni

Tato funkce bude pouzita pro zaloZeni a naskladnéni inventurnich pfijma, pfipadné pro uzivatelsky
definovatelny typ pfijmu vratka na sklad.

Standardné se pro vraceni polozky na sklad pouzije storno dokladu, pfipadné storno polozky.

Doporucujeme pro kazdy typ interniho pohybu zaloZit samostatnou dokladovou fadu ve formulafi
,Podtypy a fady G&etniho dokladu“ z menu ,Sklady“ / ,Ciselniky“. Zde nastavit pfedkontaci namisto
mozZnosti nastaveni vice predkontaci pro jeden druh pohybu. Tim se ¢innost zaskladnéni polozky
urychli a pro obsluhu zjednodusi.

PFijem interni
Pofizeni dokladu

Uzivatel (skladnik) vyvola funkci ,Rizeni skladt“ z menu ~Sklady*
PFfepne se na zalozku ,Pfijem*
Nastavi kurzor na fadek pozadovaného skladu
Tlagitkem ,Interni pfijem* vstoupi do formulare ,Skladova pfijemka — interni“
Vybere v poli ,Skladovy pohyb“ podtyp skladového interniho pohybu
V pfipadé potfeby vyplni:
a. ,Hosp. stfedisko”
b. ,Akce” (vyrobni zakdzka nebo obchodni pfipad)
c. ,Poznamku“
7. Tlacitkem ,PoloZzky dokladu“ otevie formulaf ,PoloZky skl.pfijemky*
8. Vybere ze seznamu ,Kdod zbozi“, dotaZzenim na doklad se naplni Udaje polozky dokladu
9. Vlozi ,Mnozstvi“
10. muze opravit ,Cenu za jednotku”
11. Ulozi zaznam, opakuje akce pro vloZeni vSech polozek dokladu
Promitnuti dokladu do skladovych zasob (zaskladnéni)
12. Néavrat na formular hlavi¢ky pfijemky
13. Pfijemku zaskladni tlaCitkem ,Zaskladnit“ a potvrdi kontrolni dotaz
14. Tlacitkem ,tisk provede vytiSténi dokladu v pfipadé potfeby
15. Uzavre vSechny formuléare, podepiSe doklad

coarwNRE

Storno p Fijmu
Uzivatel si vybere ze dvou moznosti storna dokladu pFijemky:

1. Storno celého dokladu pFijemky

2. Storno polozZky prijemky (€aste¢né storno)
Doklad vytvofeny za G&elem stornovani je STORNO doklad, ktery stornuje STORNOVANY doklad.
Systém hlida dostatek stavu na skladu, aby mohlo byt storno provedeno. V pfipadé, ze z pfijmu jiz
byly provedeny vydeje, musi se nejprve stornovat tyto vydejky nebo jejich polozky.

Storno dokladu p Fijemky
Pokud vznikne potfeba cely vystaveny a zaskladnény doklad stornovat, provadi se tato operace
obecné pfimo z formuldfe hlavicky dokladu. Je to v pfipadé, kdy potfebujeme stornovat vSechny
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polozky dokladu nebo jejich nadpolovi¢ni vétSinu. K formuléfi stornovaného dokladu je mozné dostat
se vice zpusoby. Doporucujeme pro nalezeni dokladu pouzit stejny postup jako pfi zakladani
dokladu, tedy funkci ,Rizeni skladi (daldi moznost je z polozky formulare ,Ciselnik zboZi* totozné
s nékterou poloZkou stornovaného dokladu. Odtud tlac¢itkem ,Stav zasob a rezervaci na skladovou
kartu a pfechod do detailniho zobrazeni dokladu).

Storno celého skladového dokladu je inverzni doklad k stornovanému dokladu. MnozZstvi a celkové
ceny v poloZkach storno dokladu se rovnaji mnoZstvim a cenam v odpovidajicim stornovaném
dokladu s tim, Ze maji opacné znaménko. Datum vytvoreni storno dokladu nabizi aktualni hodnotu a
neni u skladd s prGmérovanymi cenami z pohledu antidatovani mozné libovolné zménit.

1. Uzivatel vyvola funkci ,Rizeni skladd* z menu ,Sklady*

2. Pfepne se na zalozku ,Pfijem*

3. Vybere pozadovany sklad

4. Tlagitkem ,Skladové pfijemky” vstoupi do formulafe ,Seznam skladovych pfijemek” a vyhleda
doklad

5. Tlagitkem ,Zobrazeni dokladu® vstoupi na pfijemku

6 PFijemku stornuje tladitkem ,Stornovat doklad“, potvrdi kontrolni dotaz a provede Storno

zaskladnénych poloZek na skladu
7. Uzavre vSechny formuléare
Provede se storno celého dokladu, je vytvofen doklad se zapornymi hodnotami. Identifikator storno
dokladu se automaticky viozi do poznamky stornovaného dokladu.

Storno polozky p Fijemky ( €aste €né storno)

Obecné obsahuje doklad vice polozek. Pokud je potfeba stornovat jednotlivé polozky, provede
uZivatel zde popsanou variantu stornovani skladového pohybu. Za ¢aste€né storno povazujeme ru¢né
vloZenou poloZku skladového dokladu se zapornym mnoZstvim, kter4 odpovida dfive vytvofené
poloZce jiného skladového dokladu. QI je vybaveno mechanismy umoZnujicimi vyhledat polozku ke
stornovani a propojit ji vazbou s vytvafenym ¢astecnym stornem:

Uzivatel vyvola funkci ,Rizeni skladt“ z menu ~Sklady”
Pfepne se na zalozku ,Pfijem*
Vybere pozadovany sklad
Vybere druh, pfipadné typ pfijmu, ktery je totozny s typem stornovaného dokladu
V pfipadé potreby vyplni:
.Hosp. stfedisko”
+Akce" (vyrobni zakdzka nebo obchodni pFipad)
~Poznamku“
Tlagitkem ,Polozky dokladu® otevie formuléF ,,Polozky skl.pFijemky*

10. Vybere ze seznamu ,Kod zbozi“, dotazenim na doklad se naplini tdaje polozky dokladu

11. Vlozi ,Mnozstvi“ se zapornym znaménkem a ulozi zdznam

12. Odsouhlasi upozornéni na zaporné mnozstvi a nulovou cenu, zobrazi se seznam vSech

skladovych doklad
13. Vybere z nabidky dokladu pfijemek doklad, kterého se ¢aste¢né storno tyka, zpfistupni se
tlacitko ,Stornuje pfijemku”, coz indikuje spravné vytvoreni vazby mezi doklady.

14. Uzavie formular polozek

15. Tla¢itkem ,Zaskladnit* provede se ¢aste¢né storno.

16. Uzavie doklad pfijemky
V pfipadé caste€ného storna musi byt obsluhou navazana stornovanad poloZzka, jinak to vede
v pfipadé pramérovanych skladd k deformaci stavu zasob a vyskytu nesrovnalosti v zdsobach.
Stornem je vytvorena vazba mezi poloZzkami dokladl. Ta se nezaznamené do poznamky dokladu jako
v pfipadé stornovani celého dokladu. Vazba je dostupna z formulafe polozky pfijemky pres tlacitko
.Stornuje prijemku” u storno dokladu respektive tlacitkem ,Vydano/Stornovano“ u stornovaného
dokladu. Pfi vytvofeni vazby se pfebere spravna cena ze stornovaného dokladu. Vydej

CeNOORWDE

Vydej
v y v
Vydej interni Vydej prodejem Storno vydeje
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V ramci modulu ,Sklady* je moznost vytvofit vydejky pfed zapocetim fyzického vydeje a to diky
dvoufazovému vydeji. V prvni fazi vydeje vznikne doklad, ktery maze rezervovat ¢i blokovat potfebné
mnozZstvi skladové poloZky a sou€asné muze slouzit jako podklad k vydeji. V druhé fazi je vydej
proveden zapisem pohybu v systému. Systém tedy podporuje generovani vydejek ve formé pfikazu
k vydeji.

Pfima fakturace prodeje pfimo ze skladu je realizovatelna a zavisi na pristupovych pravech uZivatele.

Vydej interni

Tvorba skladové vydejky se lisi od tvorby skladové vydejky prodejem v tom, Ze na formulafi interni
vydejky je nutné vybrat oznaceni typu volitelného interniho pohybu, kterym se zboZi ze skladu
vyskladriuje. Typ interniho vydeje se zadava do Udaje ,Nazev typu nebo podtypu dokladu" vybérem
z Ciselniku z ¢iselniku , Typy a podtypy Ucetniho dokladu”. Pocet a pfedkontaci téchto internich
pohyb(l je mozné definovat podle potfeby:

1. vydej do spotfeby
2. inventurni vydej

Je vhodnéjsi pro kazdy typ interniho pohybu zalozit samostatnou dokladovou fadu ve formulafi
,Podtypy a Fady Géetniho dokladu“ z menu ,Sklady“ / ,Ciselniky* a zde nastavit predkontaci namisto
moZnosti nastaveni vice pfedkontaci pro jeden druh pohybu. Tim se &innost vyskladnéni polozky
urychli a pro obsluhu zjednodusi.

Postup zpracovani:
Vydej interni bez vazby na nad Fizeny doklad

Uzivatel vyvola funkci ,Rizeni skladd* z menu ,Sklady*
ZaloZeni vydejky
1. Nastavi kurzor na pozadovany sklad
Pfepne se na zalozku ,Vydej*
3. Tlac¢itkem ,Interni vydej* vstoupi do formulafe ,Skladova vydejka — interni”
4. Vybere v poli ,Skladovy pohyb” typ skladového interniho pohybu
5. V pfipadé potfeby vyplini:
6. ,Hosp. stfedisko”
7. ,Akce" (obchodni pfipad)
8. ,Poznamku*
9. Tlacgitkem ,PoloZky dokladu“ otevie formulaF ,Polozky skladové vydejky*
10. Vybere ze seznamu ,Kod zbozi“, dotazenim na doklad se naplini tdaje polozky dokladu
11. Vlozi ,Mnozstvi“
12. Ulozi zaznam, opakuje akce pro vloZeni vSech polozek dokladu
13. Uzavie okno a vréti se do formulare hlavicky vydejky
Vyskladn éni

1. Vydejku vyskladni tlacitkem ,Vyskladnit“, potvrdi kontrolni dotaz
2. Tlacitkem ,tisk“ provede vytiSténi dokladu
3. Uzavfe vSechny formulafe, podepiSe doklad

Vydej interni s vazbou na nad Fizeny doklad
ZaloZeni vydejky
Uzivatel vyvola funkci ,Tvorba interni vydejky" z nadfizeného formulafe (napfiklad formular I0V)

1. Vybere v poli ,Skladovy pohyb* typ skladového interniho pohybu

2. Vybere vydavajici sklad

3. V pfipadé potreby vyplni:

a. ,Hosp. stfedisko”

b. ,Akce" (obchodni pfipad)

c. ,Poznamku“

d. pole Prevzal®

Ulozi hlavi¢ku dokladu

Tlagitkem ,Polozky dokladu“ otevfe formulaf ,,Polozky skladové vydejky*

Zvoli pozadovany rezim vybéru poloZek do vydejky na dialogovém okné (Pfenést z pfipojeného
dokladu do skladového dokladu dosud nevyskladnéné zboZi pro zadany sklad)

o okr
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7. PFi volbé Ano se prenesou na vydejku vSechny nevykryté polozky z nadfizeného dokladu jen pro
zadany sklad, které jsou disponibilni. Ostatni nejsou na vydejku vybrany, coz je doprovazeno
upozornénim.

8. Pfi volbé Ne ma uzivatel moznost multivybérem oznacit polozky, které pozaduje na vydejku umistit.
Tim se nevyhne kontrole popsané v pfedchozim bodé.
9. Uzivatel provede tisk rozpracované vydejky jako pfikazu k vychystani.

10.  Uzavfe okno a vrati se do formulare hlavicky vydejky
11. Provede vychystani poloZek podle podkladu
Vyskladn éni
12.  Vydejku vyskladni tlac¢itkem ,Vyskladnit, potvrdi kontrolni dotaz
13. Uzavre vSechny formulare, podepiSe doklad

Vydej prodejem
Zabudovana funkénost ,Tvorba skladové vydejky* z dodaciho listu umoZiuje vytvofit skladovou
vydejku pfimo z dodaciho listu, vydané faktury i pokladni pfijemky.

Storno vydeje

Stornovani skladového dokladu vydeje ¢€i ¢asteéné storno dokladu vydeje probéhne obdobnym
zplUsobem jako vySe popsané storno pfijmu.

Storno dokladu vydejky
Stav skladového dokladu musi byt v poloze ,Promitnut do skladovych zasob*. Stiskem tladitka se
provede vytvoreni dokladu se zapornymi hodnotami, ktery nuluje pdvodni vydejovy doklad.

Storno vydeje
UZivatel vyvola funkci ,Rizenf skladd“ z menu ,Sklady*

Nastavi kurzor na pozadovany sklad

Prepne se na zalozku ,Vydej*

Tla¢itkem ,Skladové vydejky* vstoupi do formulafe ,Seznam skladovych vydejek” a vyhleda doklad
Tlagitkem ,Zobrazeni dokladu® vstoupi na vydejku

Vydejku stornuje tlacitkem ,Stornovat doklad®, potvrdi kontrolni dotaz

Uzavre vSechny formuléare

Funkce provede storno celého dokladu, je vytvofen doklad se zapornymi hodnotami. Jsou vytvofeny
Ucetni polozky, které anuluji Gcetni polozky stornovaného dokladu.

oukrwdr

Storno polozky vydejky ( €aste €né storno)

1. Uzivatel vyvola funkci ,Rizeni skladt“ z menu ~Sklady”
2. Pfepne se na zalozku ,Vydej*
3. Vybere poZzadovany sklad
4. Vybere druh, pfipadné typ vydeje, ktery je totozny s typem stornovaného dokladu
5. V pfipadé potreby vyplni:
a. ,Hosp. stfedisko”
b. ,Akce" (vyrobni zakdzka nebo obchodni pfipad)
c. ,Poznamku“
2. Tlagitkem ,Polozky dokladu“ otevie formulaF ,Polozky skl.vydejky*
3. Vybere ze seznamu ,Kod zbozi“, dotazenim na doklad se naplini tidaje polozky dokladu
4, Vlozi ,Mnozstvi“ se zapornym znaménkem a ulozi zaznam
5. Odsoubhlasi upozornéni na zaporné mnozstvi a nulovou cenu, zobrazi se seznam vSech skladovych
dokladu
6. Vybere z nabidky realizovanych doklad( vydejek doklad, kterého se ¢astecné storno tyka,

zpfistupni se tla¢itko ,Stornuje vydejky“, coz indikuje spravné vytvoreni vazby mezi doklady.
7. Uzavfe formuléf poloZek
8. Tlagitkem ,Vyskladnit* provede se ¢aste¢né storno.
9 Uzavfe doklad vydejky

Je vytvorena vazba mezi poloZzkami dokladd. Ta se nezaznamené do poznamky dokladu jako

v pfipadé stornovani celého dokladu. Vazba je dostupna z formulafe polozky vydejky pres tlacitko
~Stornuje vydejku“ v pfipadé storno dokladu respektive tlacitkem ,Vydano/Stornovano“ u
stornovaného dokladu. PFi vytvofeni vazby se prebere spravna cena ze stornovaného dokladu.
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A.1.2 Presun

Pfesun
v y 4
Vydej presunem vPruem Storno presunu
presunem

Pfesun zbozi v QI je rozdélen na dvé &asti:
1. Vydej pfevodem
2. PFijem pfevodem

Tyto dvé faze musi provést oddélené obsluha odesilajiciho skladu a obsluha pfijimajiciho skladu. Je
to zaloZeno na respektovani hmotné zodpovédnosti zd€astnéné obsluhy za oba sklady.

Skladovéa vydejka — meziskladovy p  Fevod

Tvorba skladové vydejky se odliSuje od tvorby skladové vydejky interni v tom, Ze ve formul&fi vydejky
je nutné zadat oznaceni skladu, na ktery se ma provést meziskladovy prevod. Skladové vydeje pro
meziskladovy pfevod, které jsou promitnuté do stavu zasob, se nabizeji k tvorbé skladové pfijemky
meziskladovym prevodem na cilovém skladé.

Skladova p Fijemka — meziskladovy p Fevod

Ve formulafi pfijemky pfevodem je nutné nalézt a vybrat meziskladovou vydejku, kterou byl proveden
meziskladovy pfevod z vydavajiciho skladu. Vybrana skladova vydejka naplni odpovidajicim
zpUsobem vSechny potfebné Gdaje do vytvarené skladové pfijemky a vytvori tak pevnou vazbu mezi
témito doklady. Plati pravidle, Ze vydejka pfevodem muze byt pfijata jenom jednou pfijemkou
prevodem. Pokud je tedy jsou na pFijemku pfevodem pfitaZzena jen ¢ast poloZzek vydejky pfevodem,
musi se zbyvajici polozky vydejky vystornovat k ndvratu na vychozi sklad.

Storno p fevodu

Storno meziskladového pfesunu se provede také ve dvou etapach pro kazdy doklad zvlast podle
principu popsaném v ¢asti ,Storno pfijmu“ a ,Storno vydeje*.

A.1.3 Inventury
Systém umozni provedeni inventury skladd zalozenou na standardnich principech:

e Vytvoreni inventurnich predloh - seznam polozek pro zaznam fyzického stavu na skladé
» Pofizeni inventurnich stavll zaznamenanim skuteéné zjisténych stavu
e Zpracovani inventurnich rozdild

Systém umozni zadavat skute¢né mnozstvi zjiSténé pfi inventufe pfipadné i v evidenénich jednotkach,
které nejsou totozné se skladovou MJ. Neumozni zadani prahové hodnoty rozdilu mnozstvi.

Stav inventury indikuje stav inventurnich dokladd, ktery maze nabyvat tyto hodnoty :

Pripravuje se - je zaloZzen zaznam o inventure, ale v IS nebyly provedeny Zadné jiné akce
souvisejici s inventurou

Zahajena - byly jiz vytvofeny podklady pro inventuru. O¢ekava se vloZeni inventurnich stav(l a
ukonceni inventury. Inventuru v tomto stavu je jeSté mozné zrusit s tim, Ze program upozorni
na pfipadnou existenci jiz vloZzenych inventurnich stavi. Inventura v tomto stavu blokuje
mozZnost vkladat nebo stornovat doklady daného skladu spadajici do obdobi pfed datumem
inventury.
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Ukoncena - Bylo jiz provedeno ukonéeni inventury. Inventuru v tomto stavu jiz neni mozné zrusit.
Funkce souvisejici s inventurou jsou spoustény uzivatelem z menu
,Sklady — Rizeni skladi — zalozka Inventury, uzavérky — tlagitko Inventury”

Zobrazi se formular ,Sklady - inventury skladu” ktery zobrazuje seznam inventur daného skladu a to
zaznamy o ukoncenych inventurach a maximéalné jeden zaznam o pfipravované &i pravé zahajené
inventuie. Novy zaznam systém umozni vloZit, az kdyZ je pfedchozi inventura ukoncena.

Formular umozni spusténi nasledujicich funkci inventury :
e Tisk podkladud pro inventuru
» Vkladani zjisténych inventurnich stavu
e Zobrazeni inventurnich rozdild

e Zobrazeni a pfipadnou korekci skladovych cen zboZi v pfipadé vzniku inventurniho
prebytku (tato cena bude pro dané zbozi pouzita v ramci inventurni pfijemky).

Postup inventury probiha v nasledujicich krocich:
1. Zalozi se novy zaznam inventury s datem ukonéeni inventury

2. Aktivuje se funkce "Zahjeni inventury", kterd zajisti vytvoreni podkladd pro provedeni inventury
ke dni ukonéeni inventury. Tyto podklady je mozné vytisknout v rdmci formulare spousténého
tlaCitkem "Inventurni stavy".

3. Provede se fyzickd inventura a zjiSténé stavy zasob se vloZi do systému pomoci formulare
spousténého tladitkem "Inventurni stavy". Od tohoto okamZiku neni mozné promitat do stavu
zasob daného skladu ani stornovat skladové doklady jejichZ datum vytvoreni je menSi nez datum
ukonéeni inventury. V&etné korekénich precenovacich dokladl na primérovaném skladu.

4. Vramcitéhoz formuléfe se provede kontrola, zda zobrazené inventurni rozdily odpovidaji
skute¢nosti. Pokud ne, provedou se pfislusné korekce.

5. Pomoci tlagitka "Ukonceni inventury" se provede ukonéeni inventury. V pfipadé, ze byly zjiStény
inventurni rozdily, vytvofi se v ramci této funkce automaticky odpovidajici inventurni skladové
doklady (vydejky pfipadné pfijemky). Tim je inventura ukoncena.

Pokud byly pfi inventufe vytvoreny skladové doklady (inventurni vydejka ¢&i pfijemka), jsou ve stavu
"Rozpracovan" a je nutné ru¢né provest jejich promitnuti do stavu zasob.

A.1.4 Prehledy skladovani
Stav zasob

Stav zasob slouzi k podrobnému sledovani stavu zasob skladovych polozek a stavu rezervaci na
vSech skladech. Umoznuje podrobnou identifikaci doklad( zajiStujicich rezervace, zobrazeni stavu
zbozZi v podlimitnim mnozZstvi a zbozi bez pohybu. Vyhledavani skladovych dokladi a skladovych
poloZek, sledovani stavu zasob a skladové ceny na jednotlivych skladech je umoznéno podle
jakéhokoliv udaje. Pfehledy Ize libovolné filtrovat, tfidit a sloupce pfefazovat podle poZadavki
uZivatele.

Skladové p Fehledy

Skladové prehledy slouZi k vyhledavani a evidenci vSech pohybu skladovych polozek a skladovych
dokladd v ¢lenéni:

» Seznam vSech skladovych pfijemek

e Seznam vsech skladovych vydejek

* Seznam polozek vSech vydejek

* Seznam polozek vSech pFijemek

» Posledni pohyby polozek

* Posledni pohyby zboZi

e Souhrnné pohyby obalu

e Skladové prevody na cesté
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» Skladové prijemky bez dodacich listd
Finanéni a poloZkovy pfehled o materidlu vydaném na nakladové stfedisko je dosazitelny nastavenim
filtracnich podminek z pfehledu formulare ,Seznam polozek vSech skladovych vydejek". Totéz plati o
sestavé spotfeby materidlu na vSech nakladovych stfediscich .
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