V saldokontní knize položkové účet (37701000) se pomocí výběrového formuláře nastaví, zda chci vidět pouze nespárované skupiny nebo i spárované skupiny, tj. vše. Pak nemusí být nastaven nad formulářem žádný filtr s hodnotou různou od 0.

[image: image1.png]Parametry

o L1201 |
Datum do fbo.4.2011 -

%2 [e7701001 ]
Stiedsko =
Al |
Kalkulatn jecrice =
Index DPH =

Jen nesparovans skupiny

T~ Zobrazit vyfazené.

I~ vietné podiizenych sk
I~ véstng podrizengich stfedisek.

I~ vietné podfizensch kakulacnich jechic

o stoms




[image: image2.png]B> saldokontni kni 024l skupiny rdzng od 0 Rychly fitr - Obchodni partner : Nérodni centrum o3etfovatelsty

2 57701001 [ealohy prjaté predpis odvodu bPH
Evientod il delad R iy | Céntka i deiad[Popi st 0 Casth DAL [ DPr{ Dt aikova Dt st ] arin syl [Obehodipatoer

201 1-22.000215 150 1.565,00 Do dciad | prE ek F-201 -0 000175 1100 1o lszou liesoou o centru cEoforatoshl
07201 1-22.000245 e 400,00 Doy ki K plt dofiecks £1-201-05-000155 IE) o0 oo o oo centrun oSetfovatlsl
7201 1-22:000217 1110 565,00 Doy ki K plth dofecks 2120105000154 00 15 eaai esoms oo centrun oSetfovatlsl
201 1-22.000262 Sisie 550,00 onig 20110525 ETERE) R Y] oo centrun oSetfovatlsl
7201 1-22.000211 550,51 |1 750,00 Doy dofld o dolads A 201 000175 ET=m o0 isaom sz oo centrun oSetfovatlsl
07201 1-22.000218 1501 50 0 Doy dol  Ferpr ol L7201 0500015 EvT 15 eam zezon oo centrun oSetfovatlsl
07201 1-22.000220 11801 50 0 Doy dokl  erpr ol L7201 05000175 EvTT 15 oo eaoms oo centrun oSetfovatlsl
0P 2011-22:00023 9159] 5 001,00 Doy dokld e dolcs 272011 05-000152 onm 15 eraan  lesant Nerodni entrum cSetfovatlsl
1201 1-22.00023 91599 ___5001,00 Doy dollad e dolcs 720110500012 BTV 0 o aisen v centrun oSetfovatlsil
7-2011-22.000238 448,172 935,00 Datow) dlld i Terpini ol ZLP 201 05 00015H ETTIN] 1o s sou oo centrun oEefouatlsl

sl s R 1 1

1or-2011-22.000240 S35073 509300 Doy dollad e dolacs 22011 05000063 S s zamy za irodi cnirum ofetfovatls
7201 1-22.000245 272,731 00,00 oy dolld e dolcs 2011 05000129 eV o0 zaan zan oo centrun oSetfovatlsl
7201 1-22:000247 127273140000 Doy dolld e dolcs 2011 05000109 eV o0 zeaan zans oo centrun oSetfovatlsl
0P 2011-22:000248 717,42 310,00 Kaprkava ek 2011-05-103 22153 505,09 0 wami s Nerodni entrum cSetfovatlsl
1or-2011-22.000248 Srizez| 510,00 xapnkons kel 201105103 22f153 2o 15 sy s v centrun oSetfovatlsil
0P 2011-22:000235 4350,23]5099,00 Dariov coted K a8 dllcs 2LP-201 05, 00006+ S0r,50 15 mamin  zaa Nerodni entrum cSetfovatlsl
1or-2011-22.00023 450,73 5 055,00 Do colad plath dolc 717201 1-05-000064 i) 0 zamu  za v centrun oSetfovatlsil
oP-2011-22.000210 5o 750,00 Doy ki K plth ol 2120105000175 1ss0 o0 tsaon sz oo centrun oSetfovatlsl
07201 1-22.000241 272,75 151 400,00 Doy dol | plte colac 2201 05000159 F) o0 oo zsaon oo centrun oSetfovatlsl
0P 2011-22:000225 4915,59]5681,00 Doy colad K DS doflcy 2LP-2011-05,000142 01,2 0 eraani  eisan Nerodni entrum cSetfovatlsl
1r-2011-22.000225 491555 oo1,00 Daoncolad plath dolc 7120110500012 ESETN s oy aiso v centrun oSetfovatlsil

[1DP-2011-22-000237 Z444,17 2 933,00 Dariovy doklad k plathé dokladu ZLP-2011-05-000154 Za44,17 199 23sz0in 2332011 Nérodni centrum ofetfovatelstul





Pokud jsou doklady správně vystaveny a správně zaúčtovány, je rozdíl párovací skupiny 0, párovací skupina je vytvářena automaticky systémem, není možné ji ručně měnit. K párování nespárovaných dokladů slouží v saldokontní knize ruční párování.
Samotné párování je nejlépe provádět tak, že si zobrazíte nespárované skupiny, nad nimi si v rychlém filtru vyfiltrujete jednoho konkrétního obchodního partnera, ručně označíte položky (ctrl+myš), které k sobě patří a zvolíte ruční párování – přiřazení do skupiny.

Položky pro párování musí mít shodné číslo dokladu, kterým byly čerpány a nesmí být uzavřeny auditem. Než toto párování provedete, je třeba zrušit audit na těchto položkách, jinak jsou položky ponechány v původním stavu.
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Konkrétně na účtu 37701 by bylo velice dobré popárovat „staré“ doklady, rozdílná párovací skupina byla přidělena proto, že původní doklad (kladné ID) bylo zaúčtováno na účtu 314009 a dodatečně v žádostech bylo provedeno přeúčtování na účet 37701. 

Pokud jsou všechny položky na saldokontní knize správně popárovány, tak hodnota zůstatku na nespárovaných slupinách odpovídá zůstatku účtu v předvaze. Pro doložení zůstatku účtu je tedy důležité udržovat saldokontní položkovou knihu v pořádku a pravidelně kontrolovat spárování předpisů a plateb. Saldokontní kniha by vždy měla být zkontrolována před provedením auditu položek v daném měsíci. 
Zůstatek saldokontní knihy 37701 ke 30.4.2011
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zůstatek účtu z předvahy
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potom tisk saldokontní knihy je doložením zůstatku účtu k datu inventury či závěrky
první strana - ukázka
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poslední strana tiskového výstupu
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