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	Oblast
	Akce
	Pozn.

	Účetnictví
	V novém roce lze účtovat zcela bezproblémově bez provedení uzávěrky. Uzávěrka v účetnictví  se provede po odsouhlasení účetnictví auditory

Provedením účetní závěrky s obdobím od 1.1.2011 do 31.12.2011 je možné převést počáteční stavy do roku 2012, počáteční stavy neuzavírat. Následně lze editací závěrky posunout datum před 31.12.2011 a ponechat tak období otevřené pro korekce. Při dalším provedení závěrky dojde nejprve k výmazu počátečních stavů a následně k jejich novému naplnění. Tímto mechanismem lze zajistit, že sestavy za rok 2011 v sobě budou zahrnovat informaci o počátečním stavu.
	

	
	Založit nové účetní období (Ins – ikona Plus – nový řádek) v Podvojné účetnictví / Číselníky - účetnictví / Účetní období – definice
	

	
	Systém automaticky překlopí definici účtového rozvrhu z předcházejícího období. Případné úpravy účtového rozvrhu pro nové období pak lze provést standardními nástroji v daném období (Podvojné účetnictví / Číselníky - účetnictví / Účtový rozvrh – definice)
	

	
	Změnit aktuální účetní období

První den nového období změnit v Globální konfiguraci aktuální účetní období. Termín: 1.1. nebo co nejdříve po spuštění systému, neovlivňuje pořizování dokladů, ovlivňuje pouze operaci zaúčtování.

Systémová lišta: Společná nastavení / Globální konfigurace – záložka Společná konfigurace aplikací – Aktuální účetní období.

Aktuální účetní období má především dopad na vlastní zaúčtování dokladů (zaúčtování dokladů z žádostí o zaúčtování ). Účetní deník respektuje aktuální účetní období. V případě potřeby prohlížení, či zaúčtování dokladů ještě do předcházejícího období, lze nastavit aktuální účetní období pro příslušného uživatele samostatně bez vlivu na běh celého systému – Konfigurace a správa systému / Konfigurace aplikací / Konfigurace Účetnictví - záložka Konfigurace uživatele. 

Evidenční číslo dokladu obsahuje zkratku účetního období. Účetní období, resp. dokladová řada se stanovuje podle data zaevidování dokladu. Tím lze zajistit vložení dokladu do požadovaného období (evidenčním číslem dokladu). Účetní období – období, kam bude doklad zaúčtován, se pak řídí datem zaúčtování. (Lze zaúčtovat doklad s evidenčním číslem -2012- do roku 2011 a naopak).
	K 1.1.

	
	Vytvořit kurzové rozdíly pro bankovní účty vedené v cizí měně

Finance / Platby / Bankovní účty / Bankovní účty vlastní organizace – tlačítko Kurzový rozdíl (zadat datum 31.12.2011 a účetní kurz)
	

	
	Vytvořit kurzové rozdíly pro pokladny vedené v cizí měně

Finance / Platby / Pokladny / Pokladny – tlačítko Kurzový rozdíl (zadat datum 31.12.2011 a účetní kurz)
	

	Finance
	Provést inventarizaci všech závazků a pohledávek a provést jejich vzájemné odsouhlasení s odběrateli a dodavateli
	

	
	Provést inventurní soupisy pohledávek, závazků
	

	
	U pohledávek a závazků provést přepočet a vytvořit kurzové rozdíly k 31.12.2011.
	

	
	Naplnit počáteční stavy bankovních účtů k 1.1.2012 Finance / Platby / Bankovní účty / Bankovní účty vlastní organizace tlačítko Počáteční stav
	

	
	Naplnit počáteční stavy pokladen k 1.1.2012 Finance / Platby / Pokladny / Pokladny -  tlačítko Počáteční stav
	

	
	DPH – od 1.1.2012 dochází ke změnám v zákonu o DPH, ale jelikož ještě nevyšla vyhláška ve sbírce zákonů, není možné nyní upozornit na všechny změny, ke kterým dochází. Detailnější materiál o schválených změnách bude následovat. 
Doplnění časových platností pro sazby DPH
Byly doplněny údaje "Platnost od" a "Platnost do" u sazeb DPH. Nyní se při zadávání sazby DPH v položce dokladu nalezne rozhodné datum a uživateli se při výběru nabídnou pouze sazby k tomuto datu platné. Rozhodným datem je Datum zdanitelného plnění. Pokud je na dokladu toto datum prázdné, je použito "Datum vytvoření / zaevidování". Výběrový formulář "Sazby DPH" byl doplněn o programový přepínač "Všechny sazby", kterým je možné si zpřístupnit všechny sazby DPH bez ohledu na časovou platnost. Nabízejí se vždy jen sazby odpovídající státu zdanění, pro které se doklad vytváří (pro zdanění v tuzemsku se stát zdanění neuvádí). Nezobrazují se ani sazby, které si uživatel označil v údaji "Používat" hodnotou "NE" (lze nastavit v číselníku "Definice sazeb DPH"). 

Pozn: Vzhledem k tomu, že platnosti indexů DPH je možné si uživatelsky nastavovat, je dobré dodržet odpovídající shodu mezi platnostmi sazeb DPH (resp. nastavení údaje "Používat") a platnostmi indexů (např. Ukončit platnost indexů DPH, ale ponechat odpovídající sazbu v platnosti - toto způsobí, že sazbu bude možné do položky zadat, ale odpovídající indexy ne. Položku tak nebude možné uložit.).

Doplnění dalšího typu sazby DPH
Některé státy EU používají dvě snížené sazby DPH (např. Slovensko, Belgie, Finsko,...). Proto byla u typu sazby DPH doplněna další snížená sazba DPH - supersnížená.

Nový index 107
Byl doplněn nový index DPH - 107 - index pro přenesení daňové povinnosti v tuzemsku pro sníženou sazbu DPH. Bude využit při fakturaci poskytnutých stavebních a montážních prací uvedených v §92e Zákona o DPH (platnost od 1.1.2012).
	

	Mzdy
	Vytvořit obecný kalendář pro rok 2012 - zadat rozmezí datumů 1.1.2012 - 31.12.2012
	

	
	Zkontrolovat označení svátků v roce 2012
	

	
	U každého plánovacího kalendáře zkontrolovat začátek kalendáře - neděle 1.1.2012 - volný atd., potom vygenerovat platný kalendář pro rok 2012
	

	
	Odkontrolovat/zadat v konfiguraci mezd hodnoty platné pro rok 2012, dokument s nastavením konkrétních hodnot bude zaslán po zpracování období 12.2011.
	

	
	Odkontrolovat/zadat číselníky mezd, zda jsou platné pro rok 2012, dokument s nastavením konkrétních hodnot bude zaslán po zpracování období 12.2011.
Úprava tisku potvrzení při změně zaměstnání (verze 75)

Byly vytvořeny nové varianty tiskového výstupu "Potvrzení při změně zaměstnán" (Mzdy -> Výstupy - Mzdy -> Výkazy Mezd -> Potvrzení při změně zaměstnání ):

- Potvrzení při změně zaměstnání - bez důvodu ukončení a průměrné mzdy

- Potvrzení při změně zam. - bez důvodu ukončení a prům. mzdy - úsporné 

Tyto varianty odpovídají požadavkům novely Zákoníku práce platné pro rok 2012 a neobsahují informace o důvodu ukončení pracovního poměru a o průměrné mzdě. Stávající varianty tiskového výstupu byly zachovány, toto potvrzení je možno vydat na žádost zaměstnance pro účely podpory v nezaměstnanosti.
Změna parametrů mezd
úpravy konfigurace mezd, nastavení pracovně právních vztahů distribuovaných výrobcem a defaultních hodnot pro kontrolu konfigurace mezd, které vycházejí z legislativy na rok 2012:

Upraveny byly tyto parametry:

- Daňové zvýhodnění osoby: 2070 Kč.

- Redukční hranice pro výpočet nemocenských dávek: 838, 1257, 2514 Kč

- Limity pro odvody sociálního a zdravotního pojištění : 2500 Kč

- Limit pro odvod sociálního pojištění pro II. skupinu: 6300 Kč

- Nastavení pro Dohodu o provedení práce:

- Limit pro Sociální pojistné = 10 000

- Limit pro Zdravotní pojistné = 10 000

- Počítat Sociální pojištění = I. skupina

- Počítat Zdravotní pojistné = ANO

Ke změně parametrů dojde pouze pokud reinstalace bude provedena při neuzavřem období zpracování mezd Leden 2012.


	

	Majetek
	Zajistit provedení všech pohybů v evidenci majetku před zahájením inventury
	

	
	Provést inventury k 31.12.2011, vytisknout potřebné sestavy
	

	
	Provést změny v evidenci majetku na základě rozhodnutí inventarizační komise
	

	
	Po odsouhlasení majetku provést roční závěrku – závěrka období
	

	
	
	

	Prodej a nákup
	Dokladové řady jsou založeny automaticky po přechodu na nové účetní období.
	

	
	
	

	Marketing
	Akce nejsou číslovány (kromě VZ) automaticky. Jejich pořadové značení definuje uživatel. Pokud je identifikátor akce omezen kalendářním rokem, musí se pamatovat na ukončení staré posloupnosti a založení nové (obchodní případy, projekty, úkoly, porady).
	K 1.1.

	Sklady
	Dokladové řady jsou založeny automaticky po přechodu na nové účetní období. 
	

	
	Pro změnu sazby DPH u konkrétních položek a jejího požadovaného dotažení na prodejní nebo nákupní doklady je nutné vyměnit sazbu DPH u položky číselníku zboží. K tomu je možné využít hromadné záměny hodnoty atributu po předchozím použití filtrů nad formulářem číselníku (definování množiny pro hromadnou výměnu).
Předpoklady k provedení inventury:

· zadat do systému pokud možno všechny doručené oceňovací doklady a ty připojit k dodacím listům a přecenit

· k dokladům, kde není doručen do data provedení inventury oceňovací doklad zpřesnit ocenění na základě objednávky, aby se minimalizovaly oceňovací rozdíly

· provést odstranění rozpracovaných dokladů do data inventury včetně (rozpracované doklady vyskladnit nebo vymazat položky a doklad přepnout do stavu Zrušen)

· provést kontroly skladů (měl by provádět konzultant OR-CZ)
	

	
	Zahájení inventury – založení záznamu v QI, doporučujeme provést inventuru k 30.12. z důvodu případných dodatečných oprav, které by bylo potřeba zadat ještě do období 12/2011
	K 31.12. (K 30.12)

	
	Tisk sestav – Poklady pro inventuru skladu
	

	
	Provedení fyzické inventury – zapsání zjištěného množství
	

	
	Vygenerování dokladů – inventurní manka  (skladová příjemka), inventurní přebytky (skladová výdejka)
	

	
	Ukončení inventury – promítnutí inventurních dokladů do stavu zásob a vygenerování účetních položek
	

	
	Oceňovací rozdíly, které jsou zjištěny až po ukončení inventury mohou být promítnuty do stavu zásob až po datu ukončení inventury (tedy v případě inventury prováděné k datu 31.12.2011 až v novém účetním období roku 2012), nebo řešeny jako náklad minulých období.
Podle zákona o účetnictví lze fyzickou inventuru hmotného majetku provést v průběhu posledních čtyř měsíců účetního období, popřípadě v prvním měsíci následujícího účetního období. Pro sklady vedené v průměrných cenách lze doporučit provedení fyzické inventury k 30.12.2011 a datum 31.12.2011 ponechat pro závěrečné oceňovací odchylky.

Doporučený postup: V případě, že provádíte inventuru nyní na konci účetního období, které se kryje s kalendářním rokem, použijte datum inventury nejvýše 30.12.2011. Poslední den 31.12.2011 ponechejte na možnost dodatečného promítnutí korekčních dokladů ze souvisejících finančních dokladů, které mohly být do systému vloženy až v nově zadaném účetním období 2012.

Podrobný uživatelský postup je uveden v Přecenění DLP 2008-2009.doc.
	

	Plánování
	Dokladové řady jsou založeny automaticky po přechodu na nové účetní období


	

	Výroba a TPV
	Kalendář

Svátky

Prověřit existenci svátků na nový kalendářní rok – pokud ne, vygenerovat

Pozn.:

Uživatel má možnost svátky pouze vygenerovat nebo ne. Neovlivní generování např. jen některých svátků. Záznamy jsou chráněny proti mazání a modifikaci.

Kalendář obecný

Prověřit existenci obecného kalendáře

Pokud obecný kalendář vygenerován není, vygeneruje jej uživatel funkcí generování.

Pozn.:

Systém vygeneruje obecný kalendář v návaznosti na poslední existující den obecného kalendáře do konce kalendářního roku prvního generovaného dne.

Plánovací kalendáře

Zkontrolovat případně aktualizovat definici jednotlivých plánovacích kalendářů 

Výpočet kapacit technologií/strojů – zkontrolovat, zda je vypočteno pro rok 2012
a. zkontrolovat definici typů odstávek technologií

b. u každé technologie/stroje nadefinovat odstávky


	

	BI
	Při přechodu na nový rok se v  modulu BI  neprovádí žádná akce


	

	Docházka
	Docházka JAVA:

Vygenerovat kalendář na nový rok a nastavit dny svátků

Postup: Na záložce Manager - menu Parametry a číselníky - podmenu Kalendář   -  nový záznam  - systém automaticky nabídne rok který se bude generovat, pokud  nabídne rok 2011 je potřeba provést vygenerování, pokud nabídne 2011, je již vygenerován. 

Nastavení svátků - projít kalendář a zeditovat záznam dne který je svátkem (zeditujete a nastaví se  parametr Svátek na Ano)

Docházka QI je potřeba ověřit:

1. zda je vygenerován kalendář obecný na nový rok

Společné číselníky aplikací - Kalendáře - Kalendář obecný  

2. kontrola zda jsou pro všechny používané plánovací kalendáře vygenerovány záznamy ve dnech

Společné číselníky aplikací - Kalendáře - Kalendář plánovací

Vytvoření přes tlačítko Tvorba kalendáře

Kontrola přes tlačítko Dny
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