FAKULTNT NEMOCNICE

OLOMOUC

Prikaz feditele €. 9/2015

Piiloha €. 1: Manual k postupu evidence verejnych zakazek

Verejné zakazky jsou evidovany ve formulari Obchodni pfipady (z menu Obchod a marketing
— Obchodni pfipady). Ve formulafi se zobrazi seznam zaevidovanych vefejnych zakazek

s tim, Ze pro editaci jsou uvolnéné pouze vefejné zakazky zaevidované prihlaSenym
uzivatelem, ostatni vefejné zakazky jsou pouze pro &teni. Ve formuldafi pfidate novy radek
klavesou Insert nebo stisknutim zelené ikony + v hornim menu:

NEM: Obchodni pripady Filtr : Druh pfipadu

Seznam |Deta|’\r :E)hchnd}vf’partnar’l

Druh cbicho... Druh kontakeu K odribo pF odniho piipadu

!
o Zadavatel -~

WE OR. Oteviené fizeni ¥Z-2015-000001 S pro evidend majetku IIT Ang 505221 12.1.20199:29:15 Diockal Pavel [
WE VZ—ZQ!S:D_DD“DD_Z_ a 13.2.2015 12:40:31 Mikokows Tveta [
WE T Tendermarket: ¥Z-2015-000003 Mabytek 172015 Ano 00050143 12.1.2015 10:06:15  Merudova Martina
WZ TM Tendermarket YZ-2015-000004 MNabytek 2f2015 Ano 00000135 12.1,2015 10:13:20 Merudova Martina [
WZ TM Tendermarket ¥Z-2015-000005 Televizory 1J2015 Ano 00000341 12,1,2015 10:15:20  MNerudova Martina
WZ EP Elektronicks poptévka ¥Z-2015-000008 Ulozné systémy na RTG zastéry Ano 112.1.2015 10:15:13  Dockalowd Zuzana [
W EP Elekkronicka poptévka ¥Z-2015-000007 Regély_neraz pro OKB ) Ao 12.1,2015 10:16:15  Merudovd Martina [
WE TM Tendermarket WZ-2015-000008 Paoptavka na dodévku CD médil Ang 00000371 16.1.2015 8:59:06 Oravec Ladislay
WE EF E!a!tt[nni_t_ké_ pnp_utévk_a VZ—2DlSDDDDDQ l_:‘_ﬂp_tévlﬁa na dodéviu CD médit MNe Oravec Ladislaw [
| . & S . s52 Mkpilg:val\fﬁta ’
WE VZMR Malého rozsshu nad SO0 tis.  ¥Z-2015-000010 Multikandlord pumpa pro Lékéma Ano i Diikal Pavel [
WZ EP Elekkronicka poptavka VZ-2015-000011 Zic material Ang 19,1,2015 9:48:19 Dockalows Zuzana [
WZ L Tendermarket \¥Z-2015-000012 Kancelaské pot!’eby 1{20015 - psaci Ano 00001097 19.1.2015 13:42:46  Merudova Martina
Y VZMR Maléha rozsahu do 500 tis, VZ-2015-000013 Sternalni pily Ano 20,1.2015 2:42:46  Novak Kamil [

Ve formuléfi vyplnite atributy:
Druh obchodniho pripadu - vZdy zapsat ,,VZ*

Druh kontaktu — vyplnite jednu z moznosti podle druhu VZ (vybér Ize zobrazit kliknutim na 3 tecky):

P> Druhy kontaktu - Vybér

LS Dynamicky nakupni systém

EF EIn_akI:ru:uniu:ké popkavka

CR OtervFens Fizeni

TH Tendermar!qet _

TM Tendermarket z_jednudui podlim, fizeni
YZMR. Maléha rozsahu do 500 tis,

YZMR. Malého rozsahu nad S00 tis,

ZPR ZFiednodugené podlim. fizeni

Néazev obchodniho pfipadu — zapsat nazev vefejné zakazky

Verejna zakazka — nutno vyplnit ,Ano“ v pfipadé, Ze je zakazka zverejnéna na profilu
zadavatele, ve véstniku vefejnych zakazek nebo na elektronickém trzisti.

s v

Identifikacni Cislo vefejné zakazky — Ize vyplnit pouze pokud je v atributu Vefejna zakazka
vyplnéno ,Ano“. Identifikator je nutno vyplnit, pokud je zakazka zverejnéna na profilu
zadavatele, ve véstniku vefejnych zakazek nebo na elektronickém trzisti.

UloZzenim fadku formulafe (stisknutim klaves ctrl+s, kliknutim mysi na ikonu modré ,fajfky*“
v horni listé nebo pfesunutim kurzoru na jiny fadek) se vefejné zakazce pfiradi interni kéd
VZ ve tvaru VZ-2015-xxxxxx. Tento kdd, pfip. identifikator VZ uvadéjte na veSkerych
finanénich dokladech souvisejicich s vefejnou zakazkou.
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Po uzavieni smlouvy s vitézem vefejné zakazky vyplrte i kdd obchodniho partnera
(automaticky se doplini IC a nazev partnera).

Nasledné osoba odpovédna za vedeni evidence vefejnych zakazek doplni do formulére
dalSi atributy vztahujici se k prabé&hu vefejné zakéazky. Vyc€et atributd je zobrazen na
nasledujicim detailu, 1ze vSak zapisovat také v zaloZzce Seznam do fadku ke zvolenému
vybérovému Fizeni. Osoba odpovédna doplni ty atributy, které je mozné doplnit vzhledem
k riznym typdm vefejné zakazky.

Seznam | Vefginé zakazky ‘ Detail | Obchodni partner‘

Kdd obchodniho pipadu Nazev obchodniho pfipadu Datum zaevidovani
-2014-000119) M&feni a requlace Gpravny vody WFI 24.3.2015 8:17:38 E
Druh kontaktu Verejna zakdzka Identifikacni Cislo vefejné zakazky Zadavatel

E 40 E' V00028292 Mikoskova Iveta E

Nazev organizacni jednotky

Predpokladand hodnota bez DPH Celkové pridélené financni prostfedky bez DPH  Datum predbézného/zjednedugeného oznameni

=]

VysoutéZend hodnota bez DPH Vlastni zdroje Datum vypsani zakdzky
]
W;Uutéiena’ hodnota s DPH Cizf zdroje Datum ukonceni podani nabidek
Naklady planované ostatni Polozka investiéniho planu Datum vyhodnoceni zakazky E
]
Vitéz VZ

Datum odeslani oznament o vybéru Datum pfedani smlouvy do kolecka Datum oznameni o uzavreni smlouvy
Datum odesfani ozniameni o zruseni Datum pfedani smlouvy k podpisu Do oznémeni o zadani VZ - véstnik

-

] [
Datum posledni dorucenky Datum zvefejnéni smlouvy na profilu zadavatele

=] (=]

CPVkdd . ovvvininn
Datum zvefejnéni smlouvy na profilu zadav Nejzazsi datum dodéni Datum zveFejnani ceny
Datum pisemné zpravy zadavatele Datum predani Datum zvefejnéni subdodavateld

=] [=] (=]
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