Popis prace a prav pro roli INVENTARNi PRACOVNIK ptipadné OPERATOR

3.verze

M3 pod nabidkou Majetek pfistupné tyto funkce:

Ciselniky — Majetek (spole¢né)

- Inventarni Useky — pouze prohlizeni

Pro lepsi orientaci je vhodné vyuzivat tfidéni a sloupce si sefadit dle vlastnich potieb, je zde

mozné zjistit inventarni pracovniky jednotlivych Usekl FNOL i jejich nakladova strediska.
- Dlvody vyrazeni majetku — pouze prohlizeni
- Zaméstnanci inventarniho Useku - pouze prohlizeni

Seznam navrhi na vyfazeni majetku — pouze prohlizeni

Je mozné se podivat na vSechny vytvorené navrhy k vyrazeni. Pomoci filtru se Ize podivat na svoje
vytvorené navrhy k vyrazeni majetku a jejich stav. Pres tlacitko , Tisk” Ize znovu vytisknout Navrh
k vyrazeni majetku tj. sestava Protokol o vyfazeni majetku.

Majetek ucetné sledovany

Pro inventarniho pracovnika byl vytvoren vlastni formuldr — ,FNOL: Majetek ucetné sledovany-
Inventarni pracovnik”, ve kterém bude inventarni pracovnik pracovat.

Pfed otevienim formulafe vyplni inventarni pracovnik Cislo svého inventérniho strediska / iseku
napf. ve filtru ,Inventarni Usek zacind”, pokud zadava pouze jeden inv. Usek

Kod useku (tj. inventarni Usek) je ¢tyfmistny a zadava se vzdy s vedouci nulou jako ¢tyrmistny udaj.
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Pokud ma inventarni pracovnik vice inv. Usekl, mizZe zadat vsechny svoje inventarni Useky pomoci

filtru , Inventarni usek — vicekrat”.
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Po zadani pfislusného inventarniho Gseku nebo vice inventarnich usekl a potvrzeni tlacitkem OK se
otevre formulaf ,Majetek Gcetné sledovany — Inventarni pracovnik Filtr: Inventarni Usek zacind” nebo
formular ,,Majetek ucetné sledovany — Inventarni pracovnik Filtr: Inventarni Usek vicekrat”.

. FNOL: Majetek (éetn& sledovany - Inventarni pracovnik

Skay majetku| Typ majetku | Carovy kad | Cislo majetku Nazev Gietni

no 000-100-0 DIGE: L
Zarazeno 900-000-114-114 |Pipeta 100 - 1000 ul

Zafazeno 5 900-000-051-404 | Trepacka MS 1 02801000
Zafazeno 5 A00-000-07 1-500 | Telefon freeset Ascom +napajec  |02802000
Zafazeno 3 900-000-112-223 | Trepacka laboratorni 02301000
Zafazeno 5 900-000-080-226 | Monitor LCD{Fluorimett) 02804000

Inventarni pracovnik vidi pouze majetek ve stavu Zarazeno.
® Vyrazené karty vidi pouze pomoci tlacitka ,Vyrazené karty“.
® Pro lepsi orientaci je vhodné sloupce seradit dle vlastnich potreb, doporucujeme seradit
sloupce napf. v tomto poradi:
Cérovy kéd, Nazev ucetni, Datum pofizeni, Pofizovaci cena, Vyrobni &islo, Umisténi kéd,
Umisténi nazev, Cislo navrhu vyrazeni, Cislo odpovédné osoby, Pfijmeni Jméno Tituly odp.
osoby, Kéd useku, Nazev Useku, Inventarni pracovnik, Ndkladové stredisko atd.

®  Pro spravnou prdci s daty doporucujeme vyuzivat tfidéni.
Pokud ma inventarni pracovnik v majetku i dlouhodoby majetek s prislusenstvim, je vhodné
t¥idéni dle pole ,,Carovy kéd*“, nebot piislusenstvi se objevi hned za zkladnim pfistrojem.
Napt. 1023121-000 Monitor pacientsky
1023121-001 Modul SPO2.

karta dliouhodobého | 1000002-000 B-KOTELMA WE1 A _AL101030 |zazemi obchodu
Piislugenstyi 1000002-001 YY¥TAH OS0BME £.58 A_A101030 |zazemi obchodu

Pokud inventarni pracovnik na svém inventarnim Useku pfrislusenstvi nema, Ize s vyhodou
vyuzit tfidéni dle pole ,Nazev ucetni”.

- Jednotlivé typy majetku jsou podbarveny rozdilnou barvou:
- Majetek drobny dlouhodoby (karta kratkodobého majetku) je podbarven standardné

barvou modrou, (¢arovy kod zacina pismenem D), je vidy bez evidovaného prislusenstvi

Tvp majetku 16 Carowy kid | Mézev déetni

kKarta kratkodobeho majetku D11 24635-000 Kontejner

k.arta kratkodabéha majetku D1 246393-000 Konkejner

wodobeho majethku ) tazitko P byvp €2

- Majetek investicni (karta dlouhodobého majetku) je podbarven standardné barvou svétle
zelenou (Carovy kod zacina pismenem C nebo 1), miZe mit zaevidované prislusenstvi
Karta diouhodobého majetky  {I000S07-000 POTRILEE ROZYODME PRO TEPLOL YO
Karta diouhodobéha majetky | I00050:3-000 POTRUBE ROZYODNE PRO PARL
Karta diouhodobéha majetky | I000509-000 KAMALY ROZYODME TEPELME




- Prislusenstvi je podbarveno standardné barvou oranzovou (¢arovy kéd zacina
pismenem C nebo | a je rozliSeno od zakladni karty velkého majetku tak, Ze za
pomlckou je nenulové poradové Cislo prislusenstvi)

Typ majetku 14 Sdrovy kid  |Mazew dfekni

Piisluenskyi CO002658-001 POCITAC MACINTOSH 7200/90
Piisluenskyi CO00265-002 TISKARMA OKI E4350MFs
Pislusenstyi C000268-003 ETECKA CAROVEHD KODU ,MANUAL

Na formulafi FNOL: Majetek ucetné sledovany - Inventarni pracovnik jsou pristupna tato tlacitka:

Karka majetku

Mavrhy na wyfazeni

Doplment wikant

Hromadné zménee  #

YWyFazens karty

TLACITKO ,,Karta majetku” slouZi pro prohlizeni karty majetku a tisk karty majetku.

Pro DDM: Karta DDM

Pro DM: Karta stroje nebo zafizeni

U pfislusenstvi se karta netiskne, vZdy je tfeba tisknout kartu na zdkladnim ptistroji ( Ixxxxxx-000 )

TLACITKO ,,Navrhy na vyfazeni“ slouzi k vytvoFeni ndvrhu na vyfazeni.

Postup pfi vytvoreni ,,Ndvrhu na vyrfazeni*:

Volba: Majetek-Ucetné sledovany majetek

- Ve formulafi ,,FNOL: Majetek ucetné sledovany — Inventarni pracovnik” se uzivatel postavi na
polozku, pro kterou je tfeba vytvofit ndvrh na vyrazeni

- Stisknout tlacitko ,,Navrhy na vyrazeni” - vpravo nahore

- Objevi se formular “Navrhy na vyfazeni“ a stisknout tlacitko ,ZaloZit navrh“ — vpravo nahore

Upozornéni:

Navrh na vyfazeni prFislusenstvi (Ixxxxxx-ppp nebo C xxxxxx-ppp tj. za poml¢kou 3mistné nenulové
poradové Cislo) — navrh lze zaloZit samostatné pro jednotliva pfrislusenstvi bez toho, aby byl
vyfazen zakladni pfistroj

Navrh na vyrazeni celého dlouhodobého majetku obvykle i véetné prislusenstvi (I, C) — provadi
se opét pro kazdou kartu Cxxxxxx-000 nebo Ixxxxxx-000 samostatné tj. za pomlickou 3mistné
nulové poradové Cislo. Pokud ma majetek evidovano pfislusenstvi, provede pracovnik na
vytisknutém protokolu zatrZeni, zda chce konkrétni prislusenstvi vyradit nebo jej ponechat
v evidenci. Toto se provadi pomoci zatrzeni NE u jednotlivého pfislusenstvi. Pokud neni nic
zatrzeno, bude celé pfislusenstvi vyfazeno se zakladni kartou.

Navrh na vyrazeni drobného majetku (D) — provadi se vzdy jednotlivé pro kazdou samostatnou
kartu majetku



Pfislu$enstvi majetku

Nazev pfislusenstvi Carovy kéd Datum pofizeni Vyrobni Eislo Cena
SONDAACRS 1026607-001 586506V X8 90 629,00
SOMNDALB-12-RS 1026607-002 585281 X9 90 629,00
SONDA 3SCRS 1026607-003 584809V X8 90 629,00
PREPINAC SOND 1026607-004 573759451719005 42 350,00
VOZIK POJIZDNY I026607-005 2017180602 15 500,00
Tento doliad byl whSén informadnim systemem QI 96.2 www.gicZ Strana {

Predvyplni se Udaje z karty do “Navrh na vyfazeni majetku” a uzivatel do pole ,Dlvod vyrazeni“
vybere z ¢iselniku odpovidajici davod.

Z ¢iselniku ,,Davody vyfazeni“ vybirat jen polozky zacinajici hvézdickou, napft. ,* Nefunkcni,
nerentabilni oprava.“Pro lepsi orientaci v Ciselniku je vhodné setfidit divod vyrazeni tak, aby
polozky zacinajici * byly nahofte.

Poznamka: Pokud do pole divod vyrazeni napiSeme hvézdicku a sko¢ime do ciselniku, pak se
nabidnou jen ddvody zacinajici hvézdickou.

Po vyplnéni dlivodu vyfazeni stisknout ve formulafi“Navrh na vyfazeni majetku” tlacitko , Ok
vpravo dole a na dotaz ,Skutecné uloZit provedené zmény“ odpovédét ,,Ano“,

Jesté jednou na stejném formulafi stisknout tlacitko ,0Ok” vpravo dole

Objevi se formulaf ,Navrhy na vyfazeni“ s vytvofenym radkem. Pomoci tlacitka , Tisk“ - vpravo
dole, provede uZivatel tisk navrhu

Objevi se formulaf “FNOL: Komunikator®, ktery nabizi sestavu ,,Protokol o vyfazeni majetku”
Pro vytisknuti protokolu pouZije uzivatel tlacitko , Tisk“ — poté probéhne tisk

Ktizkem vpravo nahote uzavie sestavu

Ktizkem vpravo nahore uzavre formulaf ,FNOL: Komunikator”
Ktizkem vpravo nahote uzavie formular ,Navrhy na vyrazen
Probéhne navrat na plvodni formulaf ,FNOL: Majetek ucetné sledovany — Inventarni pracovnik”

u
I

TLACITKO ,,Hromadné zmény“ sloui ke zméné Udajl na karté. Inventarni pracovnik mdze provadét

pouze zmény umisténi u karet, které jsou evidovany na jeho inventarnim Useku. Ostatni nabidky pod
timto tlacitkem jsou zakazany pfistupovym pravem.

Pti provadéni hromadnych zmén je systémové hlidano, Ze inventarni pracovnik provadi zménu pouze
u majetka, které jsou evidovany na jeho inventarnim tseku.
Pokud inventarni pracovnik chce provadét u jinych majetk( je vypsano upozornéni, Zze k provadéné

v 7

zméné nema kompetence a operace je zrusena.

Postup pfi ,Hromadné zméné umisténi“:

Oznacit v seznamu polozky, u kterych chceme zménit umisténi na urcitou mistnost pomoci Ctrl +
levé tlacitko mysi nebo pomoci priru¢ni nabidky — pravé tlacitko mysi —> Oznacit zaznam

.

Upozornéni:
pokud ma polozka DM pfislusenstvi musi byt oznaceno i prisluSenstvi.

Zména umisténi se provadi jen pro oznacené polozky. Pokud by pracovnik oznacil jen zakladni
pfistroj a provedl zménu umisténi, umisténi pfislusenstvi se nezméni a zlstane umisténo na
predchozi mistnosti!

Pro kontrolu oznacenych zaznamu stisknout klavesy Ctrl+B, tim se zobrazi pouze oznaéené
polozky, provést vizudlni kontrolu, zda mam oznaceny vSechny karty spravné



Stisknout tlacitko ,,Hromadné zmény“ volbu ,Zména umisténi“

Objevi se seznam mistnosti ,,Vybér umisténi-vybér”

Poznamka: PFi prvnim vstupu do programu si uzivatel upravi poradi sloupct v ciselniku umisténi,
zleva fadi sloupce: ,,Oznaceni mista pozice”, ,Nazev mista pozice”. Settidi podle ,,Oznaceni mista
pozice”.

Pokud je jiz seznam umisténi setfidén, mlze uzivatel kliknout do libovolného poli¢ka ,Oznaceni
mista pozice”, zadat zacatek umisténi a potvrdit, pak se automaticky vyfiltruje umisténi se
zadanou kombinaci. POZOR — je nutné pouZzit podtrzitko_, ne pomicku.

v horni listé a vratite se zpét do celého Ciselniku vSech umisténi.
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Pripadné muze uZivatel pouzit rychly filtr pomoci klaves Ctrl + E takto:
kliknout do libovolného radku sloupce ,,0znaceni mista pozice®,
zadat Ctrl+E a do polic¢ka zadat co nejpresnéjsi tvar kddu umisténi,
potvrdit OK.

Majetek dcetné sledovany Filtr: Inventamni Usek - vicekrat

Vybér umisténi - Vybér Filtr Umisténi zaéind Rychly filtr - Oznaéeni mista, pozice: a_y10

& Omaceni mista, p... Mazev mista, pozice Typ umistEni Oznadeni adr
w101 1.MP Podlaz
WY 101010 wytahova Sachta Mistriost
LY101011 wytahova Sachta Mistnost
LY 101012 wytahové Zachta Mistniost
\_¥101020 chodba Mistnost
101021 Zruseno Mistriost
101030 pfijem padentd Mistnost
WY 101040 sk’:lad \:'F:zﬂdfl a Rychly filtr i—gz-g—l
\_¥101050 zadveri =
\_¥ 101060 Ustfedna EPS | Oznadeni mista, pozice
¥ 101070 Zekarna a_yioz [=]
WY 101080 vySetfovna |/ | Povolit zastupné znaky
\_Y101090 zZrugeno /1 Pevalitwicenssating ik
W Y101100 Uklidowa mistn
W ¥101110 vyEetfovna | Zrustfir | | Mapoveda | [ oK | |  stomo
Y101120 vySetfovna
\Y101130 wyEetfovna Mistniost
W ¥101140 sprcha Mistnost
\_Y101150 vysetfovna Mistnost
v Yintian akdad Mistrnnst

Zruseni rychlého filtru provedeme tlacitkem na horni listé, viz. obrazek.
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Pokud uzivatel jiZz stoji na umisténi, kam chce majetek premistit, pouZije tlacitko vpravo dole
,Potvrdit vybér”.

- Po potvrzeni funkce provede systém zménu umisténi.

- Na dotaz,,Zrusit oznaéeni” doporucujeme odpovédét ,,ANO*

- Po navratu do seznamu poloZek je vidét, Ze se umisténi zménilo

- Stisknutim kldves Ctrl+B se vratit do pavodniho seznamu majetku

Upozornéni:
Pokud si inventarni pracovnik neni jisty, Ze smazal oznaceni z minulé hromadné zmény umisténi
nebo oznacuje vice polozek, je opravdu dulezité vyuzit soucasného stisknuti kldves Ctrl +B, kdy se

zobrazi jen oznacené polozky.
Po zméné umisténi se zpét na plvodni seznam lze dostat opétovnym stisknutim klaves Ctrl+B.

Pouzitim Ctrl+B se zamezi ptipadlm, kdy inventarni pracovnik nezrusi oznaceni po prvni
hromadné zméné umisténi a pokracuje v oznacovani pro dalsi hromadnou zménu umisténi na

jinou mistnost.

TLACITKO , Vyfazené karty“ slouZi k prohlizeni vyfazenych karet.
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Pokud ma uZivatel omezena pristupova prava na svoje hospodarské stiedisko, vidi pouze vyrazené

karty svého hospodarského strediska.




TISKOVE VYSTUPY

TLACITKO , Tisk“ — je umisténo vpravo dole na formulafi FNOL: Majetek G&etné sledovany —
Inventarni pracovnik” a pfistupovymi pravy je nastaven pfistup na tiskové vystupy:

»,FNOL: Opis DM dle mistnosti a useka”

- pokud nejsou v seznamu oznaceny zadné polozky, tiskne se vSechno, co je zobrazeno
(vyfiltrovano).

- pokud pred tiskem této sestavy oznaci pracovnik vybrané poloZzky, vytisknou se pouze
oznacené polozky.

- pokud chce vytisknout jen majetek jedné mistnosti — vyfiltruje si uzivatel (pomoci rychlého
filtru Ctrl + E) polozky této mistnosti nebo oznaci polozky dané mistnosti a potvrdi tlacitko
, Tisk”.

,FNOL: Opis svéfenych predméti“ — tisknou se svéfené predméty na vybraném Useku.
Majetek je svéreny, pokud je vyplnéna odpovédnd osoba. Svérené predméty se sleduji
predevsim u notebook( a mobilnich telefond.

Zpracovala: Ing. Hana Vidvrovd, Mgr. Milena Volejnikovd



