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1 ÚvoDní ustanovení

1.1 Účel

1.1.1 Tento metodický pokyn stanovuje základní rozlišení a sledování nákladů na opravu, revizi, servis a technické zhodnocení majetku FNOL.
1.2 Závaznost

1.2.1 Metodický pokyn je závazný pro všechny zaměstnance, kteří se podílejí na ekonomických činnostech, správě majetku a řízení všech pracovišť FNOL.
1.3 Správa normy

1.3.1 Správa metodického pokynu se řídí směrnici Sm-G001 Vznik a řízení organizačních norem, kapitola 1.4.


2 Vymezení pojmů

2.1 Zkratky

	DHM
DNM

FNOL
	Dlouhodobý hmotný majetek
Dlouhodobý nehmotný majetek
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	FRM
	Fond reprodukce majetku

	ON
OU

OUC
SW

TZ
	Organizační norma
Odborné útvary

Oddělení účetnictví 

Software – počítačové programy

Technické zhodnocení


2.2 Definice

2.2.1 Oprava nebo údržba – je takový zásah do majetku, který má zajistit jeho používání schopný stav a udržení v něm. Jedná se o běžné provádění oprav, kdy se zjistí běžná závada, je nutno ji opravit, vyměnit nějakou součást přístroje nebo zařízení, ale tak, že přitom nejde o jeho TZ, rekonstrukci nebo modernizaci. To znamená, že se nerozšiřuje jeho použitelnost nebo že se nemění jeho technické parametry. Opravou je například výměna takových součástí, které sice mají proti původně použitým déle garantovanou životnost nebo lepší parametry z hlediska úspornosti, ale neznamenají zásadní změnu z pohledu organizace. Rozumí se jen takové činnosti, kde dochází ke skutečnému zásahu na příslušném zařízení nebo objektu.
2.2.2 Servis, servisní prohlídka, revize – kontrola funkčnosti příslušného zařízení. Servisní prohlídky vycházejí většinou z uzavřených servisních smluv, provádějí se pravidelně 
a samostatně nemají vliv na stav dlouhodobého majetku.
2.2.3 Technické zhodnocení – jsou výdaje na dokončené stavby, přístavby a stavební úpravy, rekonstrukce a modernizace majetku, pokud převýšily u jednotlivých druhů majetku v úhrnu za rok 60 000 Kč (daňově 40 000 Kč) u nehmotného majetku a 40 000 Kč 
u hmotného majetku. Jedná se o takový zásah do majetku, který znamená kvalitativní nebo kvantitativní změnu jeho stavu, případně kombinaci obou vlivů. Technické zhodnocení se z pohledu zákona o daních z příjmů člení na nástavby, přístavby, stavební úpravy, rekonstrukce a modernizace. U nehmotného majetku se jedná o rozšíření funkcí SW, tzv. upgrade. 

2.3 Odborné funkce

2.3.1 Tato ON nezavádí žádné odborné funkce.
3 VLASTNÍ TEXT

3.1 Stanovení položek účtového rozvrhu
3.1.1 Základní struktura účtového rozvrhu je vydefinována ve směrnici Sm-E002 Ekonomické činnosti. Jednotlivé účty jsou stanoveny centrálně vedoucí OUC na základě potřeb plánování oprav ve FNOL, požadavků zřizovatele a statistických šetření. V průběhu roku jsou účty aktualizovaný dle požadavku organizace dodatkem do účtové osnovy. 
3.1.2 Údržbový materiál a náhradní díly – účty této nákladové položky jsou obsaženy v platném účtovém rozvrhu pro příslušný rok. Pro interní potřeby FNOL jsou samostatně vyčleněny v rámci podrobného účelového rozlišení syntetického účtu 501 – Spotřeba materiálu.

Věcně se jedná o spotřebovaný materiál a náhradní díly nakoupené pro potřeby provedení opravy a údržby vlastními silami FNOL (ve vlastní režii). V případě, že se jedná o dodání údržbového materiálu nebo náhradního dílu dodavatelskou firmou v souvislosti s opravou nebo údržbou, kterou provádí firma – stává se materiál součástí nákladové položky na opravu a údržbu.

3.1.3 Opravy a udržování – účty této nákladové položky jsou obsaženy v platném účtovém rozvrhu pro příslušný rok. Pro interní potřeby FNOL jsou samostatně vyčleněny v rámci podrobného účelového rozlišení syntetického účtu 511 – Opravy a udržování.

Věcně se na příslušný účet účtují celkové náklady na provedenou opravu či údržbu, tzn. jak za provedené práce, tak i za použitý materiál, náhradní díly, které jsou dodány firmou, provádějící opravu, a jsou přímo použité při opravě.

3.1.4 Revize, servis a servisní prohlídka – účty této nákladové položky jsou obsaženy v platném účtovém rozvrhu pro příslušný rok. Pro interní potřeby FNOL jsou samostatně vyčleněny v rámci podrobného účelového rozlišení syntetického účtu 518 – Ostatní služby.

V případě, že v rámci provádění servisní prohlídky dojde k provedení opravy, jsou zaměstnanci odborných útvarů FNOL povinni rozlišit servis a opravu na účtovacím předpise u příslušné dodavatelské faktury, popř. dohodnout se s dodavatelem služby na samostatné fakturaci za provedenou opravu.

3.1.5 Technické zhodnocení majetku - účty této nákladové položky jsou obsaženy v platném účtovém rozvrhu pro příslušný rok. Pro interní potřeby FNOL jsou samostatně vyčleněny v rámci podrobného účelového rozlišení syntetického účtu 044 - Uspořádací účet TZ DNM, 045 – Uspořádací účet TZ DHM. Podrobnější popis účtování je uveden ve Směrnici Sm-E002 Ekonomické činnosti. 041 Nedokončený dlouhodobý nehmotný majetek a 042 Nedokončený dlouhodobý hmotný majetek. 
Veškeré náklady na technické zhodnocení jsou sledovány podle evidenčních čísel zhodnocovaného majetku. 
3.2 Povinnosti odborných útvarů
3.2.1 Odborné útvary FNOL, které zpracovávají dodavatelské faktury, jejichž obsahem je technické zhodnocení majetku, jsou povinny při zpracování došlé faktury identifikovat evidenční číslo majetku uvedením do Poznámky účtovacího předpisu. Zřetelně poznačí, že se jedná o technické zhodnocení majetku – označením symboly „TZ“ a uvedou inventární číslo majetku.

3.2.2 Odborné útvary FNOL, která zpracovávají dodavatelské faktury, jsou povinny při zařazení technického zhodnocení do majetku FNOL uvádět prodloužení doby použitelnosti v letech. Vzor zařazovacího protokolu je formulář Fm-MP-E002-01-MAJ-002.  

3.2.3 FRM jako doplňkového zdroje financování oprav a udržování hmotného a nehmotného dlouhodobého majetku na základě zák. č. 218/2000 Sb., v platném znění lze použít pouze na krytí nákladové položky účtu 511 – Opravy a udržování. 

Odborné útvary, které zajišťují opravy majetku FNOL a následně likvidují dodavatelské faktury, jsou povinny přesně rozlišovat druhy prováděných služeb tak, aby nedošlo k porušení zákona ve smyslu neoprávněného čerpání zdrojů FRM na případné revize a servisní prohlídky.
3.3 Specifické pravomoci a odpovědnosti
Tato ON stanovuje specifické pravomoci a odpovědnosti ve vztahu k bodům 3.2.1, 3.2.2. a 3.2.3.
3.4 Zrušující ustanovení
Tato ON nemá žádné zrušující ustanovení. 
3.5 Další odborní garanti
Nejsou.
4 Související dokumenty

4.1 Dokumenty vyšší úrovně
Zákon o daních z příjmu č.586/1992 Sb., v platném znění

Zákon o účetnictví č. 563/1991 Sb., v platném znění

Zákon o rozpočtových pravidlech č. 218/2000 Sb., v platném znění
Prováděcí vyhláška k zákonu o účetnictví č.410/2009 Sb, v platném znění
České účetní standardy 
4.2 Dokumenty FNOL


Sm-E002 Ekonomické činnosti

Sm-G012 Vnitřní finanční kontrola

4.3 Vystavené dokumenty

Fm-MP-E002-01-MAJ-001 Podklad pro zařazení technického zhodnocení do majetku FNOL
Fm-MP-E002-01-MAJ-002 Zařazovací protokol
5 závěrečná ustanovení

5.1 Účinnost

5.1.1 Metodický pokyn nabývá účinnosti dnem 1. 9. 2016.
5.1.2 Dnem účinnosti se ruší dosud platný MP-E002-01 z 27. 6. 2014.
5.1.3 OG je povinen 1x za rok provést revizi ON. Pokud to stav vyžaduje, musí OG zajistit vypracování nového vydání ON nebo její změny. Záznam o provedené revizi provede OG do formuláře Fm-G001-001-REV-005 „Záznam o revizi ON“.

Povinnost vypracování nové ON nebo změny nastává i v případě, že dojde k zásadním změnám, které se dotýkají obsahu ON. 

5.1.4 Přechodná ustanovení:

Tato ON nestanovuje přechodná ustanovení.

5.2 Přílohy
Nejsou.
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