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UVODNi USTANOVENI

Ugel
Tento metodicky pokyn stanovuje postup pfi zjiStovani Skod na majetku FNOL a jejich
nahrady.

Zavaznost

Metodicky pokyn je zavazny pro vSechny zaméstnance FNOL.

Sprava normy

Sprava metodického pokynu se Fidi smérnici Sm-G001 Vznik a fizeni organizanich
norem, kapitola 1.4.

VYMEZENi POJMU

Zkratky

FNOL Fakultni nemocnice Olomouc

FV Faktura vydana

NK Nahradova komise FNOL

OFI Oddéleni financi

ON Organizaéni norma

oucC Oddéleni u&etnictvi

OPMC Oddéleni personalnich a mzdovych &innosti

PRAVOD Pravni odbor

Definice

Povinnost zaméstnance FNOL — je Fadné hospodafit s prostfedky svéfenymi mu
zaméstnavatelem, stfezit a ochrafiovat majetek zaméstnavatele pred poSkozenim,
ztratou, zni¢enim a zneuzitim a nejednat v rozporu s opravnénymi zajmy zameéstnavatele.

Skoda na majetku FNOL — kterou zaméstnanec FNOL zpusobil zavinénym porugenim
povinnosti pfi plnéni pracovnich ukolt nebo v pfipadé souvislosti s nim.

Odpovédnosti zaméstnance za Skodu zpusobenou zaméstnavateli je nékolik druhu:

- obecna odpovédnost,

- odpovédnost za nesplnéni povinnosti k odvraceni Skody,

- odpovédnost za schodek na svéfenych hodnotach podléhajicich vyucétovani,

- odpovédnost za ztratu svéfenych predméta.

Néahradova komise — je poradnim organem feditele FNOL, ktery eviduje Skodni pfipady,
podava navrh na FeSeni 8kody podle platnych pravnich norem a doporucuje jakym
zpusobem skodé predchazet. Zasedani NK svolava pfedseda dle potfeby, zpravidla 1x za
Ctvrtleti. Clenové NK jsou jmenovani feditelem FNOL.

Kompetence c¢lent komise — je feSena ve Statutu Nahradové komise.

Odborné funkce
Tato ON nezavadi zadné odborné funkce.
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VLASTNI TEXT

Zjisténi a evidence skody

Kazdy vedouci zaméstnanec FNOL, jehoZ funkce je vymezena v Rd-001 Organizaéni
fad FNOL, je povinen fidit a kontrolovat praci podfizenych zaméstnancu, zabezpecovat
dodrzovani pravnich a jinych predpisu, zabezpec€ovat pfijeti v€asnych a G€innych opatfeni
k ochrané majetku FNOL a vést zaméstnance k pracovni kazni, zajiStovat aby
nedochazelo Kk jejich poruSovani a k neplnéni povinnosti. Dale je povinen zjistit vznik,
rozsah a pfi€iny Skody na majetku FNOL zavinénou nejen podfizenym zaméstnancem,
ale i cizi osobou. Vysledek zjisténi zapsat do Protokolu o Skodé (Fm-MP-E002-04-
SKODA-001) v&etn& svého vyjadfeni. Radné a UpIné vypinény Protokol zaSle
(i s pfipadnymi pfilohami) tajemnikovi NK.

Vznikla-li ztratou, dmysinym poSkozenim nebo zneuzitim Skoda FNOL na OOPP, které
zaméstnanec uzival do jednoho roku véetné, je zaméstnanec povinen uhradit Fakultni
nemocnici Olomouc 50 % plvodni ceny OOPP. V pfipadé pouzivani OOPP déle nez rok
od data posledni vymény nebude Fakultni nemocnice finanéni ndhradu pozadovat. Dobu,
po kterou byl OOPP uzivan, stanovi odpovédny pracovnik Skladu textilu na zakladé
zaznamu v osobni karté a vypisu vymén zaméstnance.

Odpovédny pracovnik Skladu textilu vyplni Fm-MP-E002-04-DOHODA-001 Dohoda o
srazce ze mzdy i s pfipadnym vycislenim Skody. FormulaF pfeda zaméstnanci, ktery jej
odevzda na Personalnim Useku.

Nedojde-li pfi projednani vzniklé Skody k dohodé, referentka Personalniho Useku predava
Fm-MP-E002-04-DOHODA-001 pfislusnému vedoucimu zaméstnanci pracovisté, ktery
vyplIni Protokol o Skodé (Fm-MP-E002-04-SKODA-001), pfilozi k nému Fm-MP-E002-04-
DOHODA-001 a ve spolupraci s vedoucim OPMC dany pFipad postupuje k fedeni
Nahradové komisi FNOL.

Védomé nehlaseni skody — se hodnoti jako zavazné poruseni povinnosti vedouciho
zaméstnance s dusledky vyplyvajicimi ze zakoniku prace.

Dozvi-li se vedeni FNOL o skodé na podkladé revizniho nebo kontrolniho Setreni,
bude pfislusny vedouci zaméstnanec vyzvan svymi nadfizenymi k dodate¢nému vyplnéni
protokolu o Skodé.

Jestlize byl vznik Skody predmétem soudniho fizeni, vyzve tajemnik NK pravni
zastoupeni FNOL k predani veSkerych podkladl k pfipadu vzniklé Skody. Protokol
o Skodé se nevypliuje.

Podkladem k jednani v NK za nahradu skody na zdravi, je material pfedany pravnim
zastoupenim FNOL a protokol o $kodé se nevyplriuje.

Ve smyslu ustanoveni § 250 odst. 1 Zakoniku prace odpovida zaméstnanec
zaméstnavateli za Skodu, kterou mu zpusobil porusenim povinnosti pfi plnéni pracovnich
Ukold nebo v pfimé souvislosti s nim, pficemz zavinéni muze byt zplsobeno jak
umysinym jednani, tak nedbalosti. FNOL pozaduje po svych zaméstnancich Uhradu
Skody do vySe rovnajici se 4,5 nasobku primérného hrubého mési¢niho vydélku
zaméstnance pfed udalosti, z niz vzeSla povinnost k ndhradé Skody (§ 257 Zakoniku
prace).
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Nahrada Skody zplsobena na zdravi pacientu:

a) Celkova Skoda dosahuje vySe do 100 000 K& — nahrada zaméstnance c&ini 10%
z celkové Skody s maximem 4,5 nasobku primérného hrubého mési¢niho vydélku
zaméstnance

b) Celkova Skoda je nad 100 000 K& — nahrada zaméstnance 5% z celkové $kody
s maximem 4,5 nasobku primérného hrubého mési¢niho vydélku zaméstnance.

U ostatnich Skod plati, Ze budou hrazeny dle ustanoveni Zakoniku prace bez omezeni
(maximalné 4,5 nasobku pramérného hrubého vydélku).

Tato ustanoveni neplati, byla-li Skoda zplsobena Uumysinég, v opilosti nebo po zneuZiti
navykovych latek.

Prace NK

Zjisti-li tajemnik NK, Ze protokol o $kodé je fadné a UpIné vyplInén, pfedlozi véc komisi
k projednani, v opacném pfipadé protokol vrati k doplnéni.

NK si muze prizvat k dojednani pfipadu i zaméstnance, ktery 8kodu zpusobil nebo si
vyZzadat jeho pisemné stanovisko, pfipadné odborné stanovisko pfislusného odbornika
FNOL.

Pfi posuzovani odpovédnosti zaméstnance NK urci, zda jde o obecnou odpovédnost,
odpovédnost za nesplnéni povinnosti k odvraceni Skody, odpovédnost za schodek na
svéfenych hodnotach podléhajicich vyuctovani nebo odpovédnost za ztratu svéfenych
predméta.

NK dale urci, jak byla splnéna pfislusna ustanoveni Zakoniku prace.

Clenové NK provéfi spravnost a Uplnost daji v protokolu o $kodé a vypracuji fediteli
FNOL navrh na vySi Skody, kterd& ma byt na odpovédném zaméstnanci pozadovana
a z jakého duvodu.

Vystupem jednani NK je Zapis z jednani NK, ktery je do tfi dnu predioZen Fediteli
FNOL. Reditel rozhodne o vysSi Skody s konecnou platnosti. Své rozhodnuti vyjadfi
v zapisu NK a podepise. Poté se vrati vSechny doklady tajemnikovi NK.

Nahrada Skody

Tajemnik NK pfripravi pisemné vyjadreni o predpisu nahrady Skody pFisluSnému
zaméstnanci a preda jej k podpisu fediteli FNOL. Vedouci OUC vyhotovi podklad
k vystaveni FV (pohledavky) v ekonomickém softwaru. FV je zaslana dluznikovi.

Zaméstnanec muze uhradit Skodu také srazkou ze mzdy, kdy podkladem ke srazce je
vyplnény formular ,Uznani dluhu®. Jedenkrat je formulaf pfedan zaméstnanci, jedenkrat
zaslan OPMC k provedeni srazky. Ostatni dvé vyhotoveni jsou pfedana tajemnikovi NK.
Na zakladé podkladu od tajemnika NK zajisti ucetni OUC sparovani vzniklé FV
s Uhradami srazenymi ze mzdy.

Neuhrazené pohledavky eviduje OFlI a OUC, ktefi spolupracuji na jejich vymahani
s PRAVOD FNOL.

Likvidace Skody je ukonéena zaplacenim nahrady nebo schvalenim rozhodnuti
o upusténi pohledavky. Navrh na rozhodnuti podava OFI prostfednictvim pravniho
zastoupeni fediteli FNOL. Po schvéleni rozhodnuti feditelem je jedno vyhotoveni tohoto
dokladu zalozeno do archivace nahrady Skody a druhé je pfedano OUC k zauctovani.
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V pripadé, ze FNOL poskytuje nahradu skody poskozenému, je podkladem pro
platebni pfikaz vyjadfeni o pfiznané vysi Skody podepsané feditelem FNOL. Pfedepsana
Castka je zaslana poskozenému.

Po uzavieni pripadu preda tajemnik NK vesSkeré zaslané podklady k nahradé Skody
vedouci OUC k archivaci.

Originaly dokladu ucetni evidence nebo jiné doklady, které byly vyzadany, budou ze
spisu vyfnaty a vraceny na odborné Utvary.

Specifické pravomoci a odpovédnosti
Tato ON nestanovuje specifické pravomoci a odpovédnosti.

DalSi odborni garanti
Dal8imi odbornymi garanty této ON je tajemnik NK.

SOUVISEJiCi DOKUMENTY

Dokumenty vyssi urovné

Obcansky zakonik

Zakonik prace

Z&akon o Ucetnictvi €. 563/1991 Sb., v platném znéni

Zakon o rozpoctovych pravidlech €. 218/2000 Sb., v platném znéni
Provadéci vyhladka k zdkonu o Uc€etnictvi €.410/2009 Sb, v platném znéni
Ceské ugetni standardy

Dokumenty FNOL
Sm-E002 Ekonomické ¢innosti
Statut nahradové komise

Vystavené dokumenty

Fm-MP-E002-04-SKODA-001 Protokol o Skodé
Fm-MP-E002-04-DLUH-001 Uznani dluhu
Fm-MP-E002-04-DOHODA-001 Dohoda o srazce ze mzdy

ZAVERECNA USTANOVENI

Uginnost
Metodicky pokyn nabyva ucinnosti dnem 1. 9. 2014.
Dnem Gcinnosti se rusi Informace feditele €. 3/2008 (v&etné dodatku).

OG je povinen 1x za rok proveést revizi ON. Pokud to stav vyzaduje, musi OG zajistit
vypracovani nového vydani ON nebo jeji zmény. Zadznam o provedené revizi provede OG
do formuldfe Fm-G001-001-REV-005 ,Zaznam o revizi ON*.

Povinnost vypracovani nové ON nebo zmény nastava i v pripadé, Ze dojde k zasadnim
zménam, které se dotykaji obsahu ON.

Pfechodna ustanoveni: Tato ON nestanovuje Zz4dné prfechodnd ustanoveni.
Prilohy
Nejsou.
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