Ekonomické ¢innosti

(Smérnice €. Sm-E002, 4. vydani ze dne 24. 9. 2018)

Priloha é. 2 Sm-E002-2

Harmonogram zpracovani U €etni zav érky urcuje orienta¢ni terminy k predkladani podklad( pro centralni zpracovani
Ugetnich dokladt a uzavirani jednotlivych Gé&etnich okruht dle termint dtnovenych MZ CR.
Vlastni zpracovani G¢etni zavérky probiha pfikazem feditele FNOL

TERMIN PREDANI

OKRUHY

posledni tyden v b Feznu, €ervnu,
zafFi, prosinci

* Pfedani podkladl na OUC k zavedeni nové pofizeného DM
do evidence majetku

* Vraceni a vyuétovani veSkerych provoznich zaloh
do hlavni pokladny (plati pouze pro roéni zavérku)

* Odevzdani veskerych cestovnich dokladd na odbor
ekonomiky prace

* Odvod trzeb do hlavni pokladny

* Odvod trzeb za regula¢ni poplatky do hlavni pokladny

* Uzavreni veSkerych nakupu v hotovosti pfes hlavni
pokladnu

* Uzavreni valutové pokladny

* Uzavreni ostatnich pokladen

* Uzavfeni hlavni pokladny

prvni az druhy tyden v dubnu,
¢ervenci, Fijnu, lednu

* Vykaz DDK

* Vykaz deviz

* Vykaz cenin

* Vykaz vécnych depozit

* Vykaz PHM (vyucétovani CCS karet, popr. odhad)

* Vykazy do vnitroac¢etnictvi

* Viykaz krve a krevnich vyrobku

* Uzavfeni vSech skladd a meziskladd

* Vykaz potravin

* Kantyna - pfedani Gcetnich podkladu do uctarny
* Pfenos dat osobnich nakladd (mzdy)

* Pfenos dat - majetek

* Pfenos dat Ucetni zavérky z Lékarny

* Pfedani evidence odbor.utvarl a vraceni dokl.s rozpisem na NS do OUC

prvni az druhy tyden v dubnu,
¢ervenci, Fijnu, lednu

* Pfenos dat OZPI (vynosy za lé¢ebnou péci)

* Vraceni veSkerych G¢etnich doklad na OEF

* Predani dohadnych polozek od odbornych ttvarl (energie, telefony atd. ...)
* Odborné odhady predany k zic¢tovani (Iékafska péce, dan z pfijmu, atd..)

* PFenos dat z ostatnich prgramu do programu QI

* Uzavérka programu QI (doslé faktury, vydané faktury, pokladna, banka)

* Prvni kontrolni G€etni zavérka

* Podklady pro propoéty rezii

TERMIN PREDANI

OKRUHY

druhy az t feti tyden v dubnu,
¢ervenci, Fijnu, lednu

* Uzavfeni ¢erpani dotaci ze SR, pfedpis odvodu nevyc&erpanych dotaci
do SR (plati pouze pro ro¢ni uzavérku)

* Zavére€né zuctovani veskerych dokladd

* \Vypocty rezii

* Kontrola u¢tovani DPH na vystupu

* Propocet hospodarské cinnosti

* Kontrolni zavérka

* Ugetni zavérka

* Pfedani dat G&etni zavérky na MUZO

* Viysledky Géetni zavérky zaslat zfizovateli (MZ CR)

* Pfenos dat do COGNOS

* Vypracovani statistik

* VVypracovani rozbor(

* Nastaveni programu Géetnictvi na novy rok
(plati pouze po ukonceni radné Gcéetni zavérky)

Tato pfiloha nepodléha pfipominkovému fizeni.

Neni-li tento vytisk na prvni strané opatten originalnimi podpisy, je NERIZENOU KOPIi.
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